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SECRETARIA GENERAL

CUADRO DE SOLICITUD DE CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS PARA CONTRATISTAS PLURALES

VERSION

002
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APROBACI

2024-01-31

1. Digitalizar documentos, procesos, propuestas y carpetas de contratacion.

Mediante CINCO (5) PAGOS

CRISTOBAL ERNESTO

2. Relacionar y hacer entrega de documentos digitalizados a archivo. CINCO(S) meses, MENSUALES IGUALES POR VALOR ARTETA PENA
S . . " o o . . contados a partir del DE TRES MILLONES DE PESOS ML CC. 72207653
LUIS SEGUNDO Acreditar titulo Bachiller |3. Asistir en el apoyo operativo, revisién y logistica para el traslado de cajas, expedientes y en cumplimiento de los ($3.000.000). Cada pago debe estar PROFESIONAL
GASTELU con experiencia laboral |general todo lo relacionado con la gestién documental y archivo. $ 15.000.000 rz uisitos de prelcedi.do pc.)r la presentacion de la ESPECIALIZADO
MOSQUERA minima de 5 meses 4. Realizar seguimiento y control de los asuntos y actividades que me sean asignadas perfecqcionamiento y factura o cuenta de cobro, la Cédigo 222 grado 07
i:]s;;;:r;t:entualmeme a las reuniones de conformidad con las citaciones que se realicen ejecucion presentacion del informe de gestion de Secretaria General
P | actividades respectivo, acompafiado
1. Digitalizar documentos, procesos, propuestas y carpetas de contratacion. CINCO(5) meses MEN'\g?JdAIT_nEtg ICGITJ(/i?E(g)Png SiLOR CRISATROTBE/?IAEENNIZSTO
Acreditar titulo Bachiller g i:ilsat(i:rloer;aerzIyah?)Czr:ngri%\e/‘od?:v?scilg:erllz)osisct'ilggalIazlgdglst?asli:t;]cl)vg'e cajas, expedientes y en contados a partir del DE CUATRO MILLONES DE PESOS CC. 72207653
JORGE GUSTAVO con experiencia laboral éneral todo lo rF;Ie}i/ciunpado con’ la estié)rll dgcumenptal archivo o, o0 Y $ 20.000.000 cumplimiento de los ML (84.000.000). Cada pago debe PROFESIONAL
ZAMUDIO GUARDO | eXp g " . 9 1Y . - R requisitos de estar precedido por la presentacion de ESPECIALIZADO
minima de 6 meses 4. Realizar seguimiento y control de los asuntos y actividades que me sean asignadas perfeccionamiento y \a factura o cuenta de cobro. la Cédigo 222 grado 07
5. As_lstlr pl:ntualmente a las reuniones de conformidad con las citaciones que se realicen ejecucion presentacion del informe de gestion de Secretaria General
previamente. actividades respectivo, acompafiado
- . Mediante CINCO (5) PAGOS
1. Digitalizar documentos, procesos, propuestas y carpetas de contratacion. CINCO(5) meses MENSUALES IGUALE(S)POR VALOR CRIiTR(?I_BEA.\I_:iENNiSTO
- |2 Relacionar y hacer entrega de documentos digitalizados a archivo. . contados a partir del | DE CUATRO MILLONES DE PESOS CC. 72207653
LUZ DIVINA Acreditar titulo Bachiller |3. Asistir en el apoyo operativo, revisién y logistica para el traslado de cajas, expedientes y en cumplimiento de los ML ($4.000.000). Cada pago debe PROFESIONAL
BARRIOS con experiencia minima de [general todo lo relacionado con la gestion documental y archivo. $ 20.000.000 rg uisitos de estar preéediao po.r la presentacion de ESPECIALIZADO
GUTIERREZ 6 meses 4. Realizar seguimiento y control de los asuntos y actividades que me sean asignadas perfecqcionamiento y la factura o cuenta de cobro. la Cédigo 222 grado 07
5. As_lstlr ptlntualmente a las reuniones de conformidad con las citaciones que se realicen ejecucion presentacion del informe de gestion de Secretaria General
previamente. actividades respectivo, acompafiado
1. Digitalizar documentos, procesos, propuestas y carpetas de contratacion. CINCO(5) meses MEN’\g?JdAIT_TEtg %’E‘J(/:\CL)E(?PFZ\S SELOR CRISATR?_?E{T_IZ\EENNIZSTO
Acreditar titulo Bachiller con g i:ilsafi:rl?azaer:Iyahéc‘)cir:ngrz?i\a/lodiedv?;gr:er}f)osis(:ilg;tal:;dgft?aglg:g(l)vgé cajas, expedientes y en contados a partir del DE CUATRO MILLONES DE PESOS CC. 72207653
KELLY JOHANA experiencia minima de 6 éneral todo lo rf-:lgcior?ado cor; la estié)r/1 dgcumer?tal archivo o e Y $ 20.000.000 cumplimiento de los ML (84.000.000). Cada pago debe PROFESIONAL
CERVANTES OTERO p g " o g 1y . : B requisitos de estar precedido por la presentacién de ESPECIALIZADO
meses 4. Realizar seguimiento y control de los asuntos y actividades que me sean asignadas perfeccionamiento y \a factura o cuenta de cobro. la Cédigo 222 grado 07
S;Qsi;srtrl]re;r)::tualmente a las reuniones de conformidad con las citaciones que se realicen ejecucion presentacion del informe de gestion de Secretaria General
P | actividades respectivo, acompafiado
- . Median IN PA
1. Digitalizar documentos, procesos, propuestas y carpetas de contratacion. CINCO(5) meses MENSTJCXT_EI; EBU%SE(?POIS SELOR CRIiTRQI_BE"fI\_:iENNiSTO
2. Relacionar y hacer entrega de documentos digitalizados a archivo. N
Acreditar titulo Bachiller con|3. Asistir en el apoyo operativo, revision y logistica para el traslado de cajas, expedientes y en contados a partr del DE CUATRO MILLONES DE PESOS CC. 72207653
JINETH PAOLA experiencia minima de 6 éneral todo lo r’;l;’cionpado cor; la estiéﬁ dgc mer?tal archivo o o Y $ 20.000.000 cumplimiento de los ML (84.000.000). Cada pago debe PROFESIONAL
OROZCO GARCIA p g " . g u . . - R requisitos de estar precedido por la presentacion de ESPECIALIZADO
meses 4. Realizar seguimiento y control de los asuntos y actividades que me sean asignadas perfeccionamiento y la factura o cuenta de cobro. la Cédigo 222 grado 07
S.Féf-:lsi;s;re;r):;tualmeme a las reuniones de conformidad con las citaciones que se realicen ejecucion presentacion del informe de gestion de Secretaria General
P | actividades respectivo, acompafiado
Lo . . Median IN PA
1. Acatar todas las indicaciones y sugerencias del supervisor del contrato respecto a la MENSGEJC/h\?_EtZ T:GU%_)E(?POISS,ZOR
revision de los documentos objeto de revision.
. . . . DE CIN MILLONES DE PE: ML
2. Informar de manera escrita, verbal a través de los mecanismos establecidos por la Entidad, ($5C001(3:200) C(a)da sago debseoeitar CRISTOBAL ERNESTO
a las distintas secretarias o dependencias solicitantes de tramites, sobre los ajustes, CINCO(5) meses, préced{do pér la presentacion de la ARTETA PENA
Acreditar titulo DE sugerencias o documentacion faltante de los tramites o documentos que les sean asignados. contados a partir del factura o cuenta de cobro, la CC. 72207653
ALONSO VILLA ABOGADO con experiencia|3. Proyectar respuestas a Derechos de Peticién radicados ante la Secretaria General que le $ 25.000.000 cumplimiento de los presentacion del informe de geétién de PROFESIONAL
ESTRADA profesional minima de 8 |sean asignados. R requisitos de actividades respectivo, acompafiado ESPECIALIZADO
meses 4. Asistir a las reuniones que sean programadas por parte de la Secretaria General del perfeccionamiento y del recibido a satisfaccién por parte del Cédigo 222 grado 07
Ee{par\rtlamegtcll Aﬂ:l?tlfo y cumplir con las demas obligaciones que se deriven de la esencia o ejecucion supervisor, la acreditacion del pago a Secretaria General
aturaleza del contrato. la seguridad social (salud, pension y
riesgos laborales) y el pago de los
impuestos a que haya lugar.
1. Digitalizar documentos, procesos, propuestas y carpetas de contratacion. CINCO(5) meses MEN'\gEdA'inEtg ?GITJ(;CL)E(?PPOAS S/ELOR CRlsALa_BE?_II‘_\EiNNiSTO
Acreditar titulo Bachiller g isilsat(i:rlizaélyahzczr: né::ﬂ:odziv?;lér:er;(t)osisc:ilggalZ;dglst;:\g&vg.e cajas, expedientes y en contados a partir del DE TRES MILLONES DE PESOS ML CC. 72207653
GABRIELA ORTEGA con ex| erielricia laboral éneral todo lo r’t)elgciorfado cor; la estié)r? dgcumelftal archivo o o Y $ 15.000.000 cumplimiento de los ($3.000.000). Cada pago debe estar PROPESIONAL
GIRALDO P g 9 Y . R requisitos de precedido por la presentacién de la ESPECIALIZADO

minima de 5 meses

4. Realizar seguimiento y control de los asuntos y actividades que me sean asignadas
5. Asistir puntualmente a las reuniones de conformidad con las citaciones que se realicen
previamente.

perfeccionamiento y
ejecucion

factura o cuenta de cobro, la
presentacion del informe de gestién de
actividades respectivo, acompafiado

Cédigo 222 grado 07
Secretaria General




VALERIE VERGARA
GONZALEZ

Acreditar titulo Bachiller
con experiencia laboral
minima de 4 meses

1. Digitalizar documentos, procesos, propuestas y carpetas de contratacion.

2. Relacionar y hacer entrega de documentos digitalizados a archivo.

3. Asistir en el apoyo operativo, revision y logistica para el traslado de cajas, expedientes y en
general todo lo relacionado con la gestién documental y archivo.

4. Realizar seguimiento y control de los asuntos y actividades que me sean asignadas

5. Asistir puntualmente a las reuniones de conformidad con las citaciones que se realicen
previamente.

$

12.500.000

CINCO(5) meses,
contados a partir del
cumplimiento de los

requisitos de
perfeccionamiento y
ejecucion

Mediante CINCO (5) PAGOS
MENSUALES IGUALES POR VALOR
DE DOS MILLONES QUINIENTOS MIL
PESOS ML ($2,500.000). Cada pago

debe estar precedido por la
presentacion de la factura o cuenta de
cobro, la presentacion del informe de

gestién de actividades respectivo,

CRISTOBAL ERNESTO
ARTETA PERA
CC. 72207653
PROFESIONAL

ESPECIALIZADO
Cadigo 222 grado 07
Secretaria General

$147.500.000




