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CAPITULO |
ASPECTOS GENERALES DE LA CONVOCATORIA PUBLICA

El proponente debera examinar cuidadosamente el presente documento, cuyas estipulaciones constituyen las
reglas del proceso de seleccion y adjudicacion. En el caso en que le sea adjudicada la contratacion, sus
términos hacen parte integral del respectivo contrato. Si el proponente encuentra discrepancias, omisiones 0
cualquier inconsistencia en el presente documento, o en los demas que forman parte del presente proceso de
seleccion, o si tiene alguna duda en cuanto ai significado o aspectos indicados en éstos, debera agotar el
procedimiento que aqui se indica, con el fin de obtener una aclaracion sobre el aspecto requerido, antes de
presentar su propuesta, y en caso de no hacerlo, se entendera que no existen dudas y que acepta totalmente
\as condiciones de los mismos. Los proponentes deben estudiar minuciosamente toda la informacion contenida
en ellos y analizar las circunstancias que inciden en el cumplimiento de obligaciones, costos y plazo de
gjecucion.

De manera general, se recomienda al proponente analizar cuidadosamente los datos suministrados y las
condiciones de ejecucion, estudiando detenidamente todos los requerimientos sefialados. Antes de entregar la
oferta, verifique que se haya incluido la totalidad de los documentos exigidos. Revise si estan debidamente
firmados, actualizados y en regla. Verifique que no se haya cambiado ninguno de los formatos. Presente los
documentos siguiendo &l orden sefialado. Iguaimente se recomienda que revise que su objeto y el valor
coincidan con los de la oferta. La oferta debe ser presentada por la persona natural 0 por quien ejerza la
representacion legal de fa persona juridica. Su nombre sera verificado con el que aparece en la cédula de
ciudadania y en el certificado de la Camara de Comercio. Si utiliza alguna sigla, ésta debe estar autorizada en
dicho certificado.

1.1. INFORMACION DE LA CONTRATACION:

1.1.1 Objeto Del Contrato: "“PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE HOSPEDAJE Y ALIMENTACION
DESTINADOS AL PERSONAL DE LAFUERZA PUBLICAY DE LA POLICIA NACIONAL, COMOAPQYOALAS
ACCIONES DE VIGILANCIA, CONTROL Y MANTENIMIENTO DEL ORDEN PUBLICO EN EL MUNICIPIO DE
PUERTO SALGAR, CUNDINAMARCA, DURANTE LA VIGENCIA 2026"

1.1.2 Tipo de Contrato: Prestacion de Servicios

1.1.3. Presupuesto Oficial, Justificacion y Disponibilidad Presupuestal: El presupuesto oficial estimado es
de CUARENTA Y NUEVE MILLONES VEINTICINCO MIL TRESCIENTOS CUARENTA PESOS {$49.025.340).
el cual estara soportado al Certificado de Disponibilidad Presupuestal No.233 del 20 de enero def 2026, Rubro
No. 2.3.2.02.02.008, expedido por la Secretaria de Hacienda y Finanzas Publicas, incluidos todos los impuestos
que graven la actividad el cual se imputara con cargo al presupuesto de ingresos y Alcaldia de Puerto Salgar,
Cundinamarca para la vigencia fiscal de 2026.
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Todos los valores que se indiquen en la propuesta deberan ser expresados en moneda nacional, por una suma
fija no sujeta a variaciones con posterioridad a la fecha de presentacion de la propuesta, en forma desagregada,
discriminando los correspondientes descuentos si hubiere fugar a ellos, suma que no puede ser superior al
valor del presupuesto oficial. £l proponente debe considerar los impuestos y el IVA cuando aplique.

1.1.4. Término de Validez de la Oferta: El termino de validez de la propuesta, no podra ser inferior a treinta
(30} dias, los cuales se contaran a partir de la fecha fijada para el cierre de la invitacién Pablica.

1.1.5. Valor y Forma de Pago: El Municipio pagara al contratista el valor del contrato de [a siguiente manera:

a. Pagos parciales de acuerdo con los servicios efectivamente prestados y autorizados por la supervision
del contrato, previa presentacion de la respectiva, previa presentacién de la respectiva Cuenta de
Cobro o factura, acompafiada de acta de recibo a satisfaccién suscrita por el contratista y la
Certificacion de la labor desarroilada a satisfaccion por parte del SUPERVISOR designado,
presentacion de la certificacion del representante legal y/o el revisor fiscal en la que conste que se
encuentra al dia en el pago de los aportes al sistema de seguridad social integral y parafiscales del
personal a su cargo.

El'término para el pago s6lo empezara a contarse desde la fecha en que se presente en debida forma la totalidad
de los documentos exigidos para tal efecto. Las demoras que se presenten por estos conceptos seran
responsabilidad del CONTRATISTA y no tendra por ello derecho al pago de intereses o compensacion de
ninguna naturaleza.

En el evento que el servicio contratado éste gravado con el impuesto al valor agregado (IVA), de conformidad
con fa normatividad tributaria vigente y no haya sido contemplado en el valor ofertado en la propuesta por ef
CONTRATISTA, éste debera asumir dicha obligacién con cargo al valor del contrato ¥ en consecuencia estara
obligado a presentar la respectiva factura o su documento equivalente discriminando los valores a pagar y el
VA,

Cuando se presente el evento en que el CONTRATISTA no presente la factura o su documento equivalente para
el pago, estando obligado a ello de conformidad con el régimen fributario aplicable, el MUNICIPIO no lo tramitara
mientras no se cumpla la obligacion por parte del CONTRATISTA y en consecuencia el retraso en el pago que
se produzca por esta circunstancia no generara interés moratorio alguno a cargo def MUNICIPIO.

Nota Descuentos: La Alcaldia Municipal de Puerto Salgar Cundinamarca efectuara los descuentos de Ley del
orden Nacional y Municipal vigentes, de acuerdo con la informacion tributaria suministrada por el Contrafista a
la Entidad y con la actividad objeto del Contrato.

1.1.6. Plazo estimado de ejecucion del contrato: EL MUNICIPIO, establece un plazo maximo de ejecucion
que sera hasta el treinta (30) de junio del 2026 o hasta agotar e! monto del presupuesto, lo que ocurra
primero, contados a partir del inicio del contrato en la plataforma del secop Il ¥ la aprobacion de garantias en
~ los términos establecidos para tal efecto por la normatividad vigente.
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1.1.7. El Régimen Juridico Aplicable: El presente proceso de seleccion, se regira por lo establecido en la Ley
80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011 y en lo pertinente del articulo 2.2.1.2.1.5.1., y siguientes del
Decreto 1082 de 2015 y demas disposiciones legales vigentes que regulen la materia.

1.1.8. Participacion Ciudadana; De conformidad con lo establecido en los articulos 66 de la Ley 80 de 1993,
se convoca a las veedurias ciudadanas, a las asociaciones civicas, comunitarias, de profesionales, benéficas
o de utilidad coman, gremiales, universidades y centros especializados de investigacion, para que realicen
control social al presente proceso de contratacion.

1.1.9. Idioma de la Propuesta: La propuesta, comespondencia y todos los documentos que la integran,
deberan estar redactados en castellano. Los documentos presentados en idioma extranjero deberan venir
acompafiados de traduccion oficial. Todos los documentos otorgados en el exterior para acreditar lo dispuesto
en este numeral, deberan presentarse legalizados en la forma prevista en el inciso 2 del numeral 22.4 def Art.
22 de fa Ley 80/93. En el evento de documentos expedidos por autoridades de paises miembros del Convenio
de la Haya de 1961, se requerira (nicamente la Apostilla respectiva.

1.2. PUBLICACION DE LA INVITACION: La invitacion estara publicada en la pagina Web www.secop.gov.co;
conforme con e numeral 3 del articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, los interesados pueden realizar
observaciones o comentarios a la invitacion en dicha pagina, y se resolveran antes del vencimiento del plazo
para radicar ofertas.

1.3. LIMITACION A MIPYME: Segin o dispuesto en articulo 5 Decreto 1860 de 2021 Modificacion de Ia
Subseccion 2 de la Seccion 4 del Capitulo 2 del Tituio 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015.
Modifiquense los articulos 2.2.1.2.42.2,2.2.1.24.2.3.Y 22.1.24.24. de la Subseccidn 2 de la Seccién 4 del
Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, los cuales quedaran asi:

“Articulo 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias Limitadas a Mipyme. Las Entidades Estatales independientemente
de su régimen de contratacion, los patrimonios atutonomos constituidos por Entidades Estatafes y los
particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratacion con
pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas cor minimo un (1) afio de existencia, cuando concurran los
siguientes requisitos.

1. El valor del Proceso de Contratacién sea menor a ciento veinticinco mil dblares de los Estados Unidos de
América (US$125.000), liquidados con fa tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la convocatoria a
Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los
patrimonios autonomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos,
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deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de fa expedicién def acto administrativo de
apertura, o ef que haga sus veces de acuerdo con fa normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.

Tratandose de personas juridicas, fas solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuye objeto social les permita
gjecutar ef contrato relacionado con el proceso contractual.

Paragrafo. Las cooperafivas y demés enfidades de economia solidaria, siempre que tengan la calidad de
Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas en
ef presente articulo’.

“Articulo 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con ef paragrafo 1 del articufo 12 de la Ley
1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios
auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos piiblicos, pueden
realizar convocatorias limitadas a Mipyme colombianas que tengan domicifio en los departamentos o municipios
en donde se va a gjecutar el contrato. Cada Mipyme deberé acreditar su domicifio con los documentos a los
que se refiere ef siguiente articulo”.

“Articulo 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacion de requisitos para participar en convocatorias limitadas.

Las Mipyme cofombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la fey de Ia siguiente
manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por effos y un contador pdblico, adjuntando copia def
registro mercantil,

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor
fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia def certificado de existencia y representacion legal
expedido por la Cémara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion. Para la
acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de conformidad con la
Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que fo modifiquen, sustituyan o complementen.

Paragrafo 1. En fodo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicion con fa copia def certificado def
Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.

Paragrafo 2. Para efectos de fa limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del registro mercantil
def certificado de existencia y representacion fegal o def Registro Unico de Proponentes, segin corresponda
conforme a fas reglas precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la
prevista en el cronograma del Proceso de Confratacion para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria
fimitada.
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Paragrafo 3. En las convocatorias fimitadas, las Entidades Estatales independientemente de su régimen de
contratacion, los patrimonios autonomos constifuidos por Entidades Estatales y Jos particulares que ejecufen
recursos publicos, solo deberan aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados
tnicamente por Mipyme.

Paragrafo 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2y 2.2.1 .2.4.2.3 de este Decreto no excluyen
fa aplicacion de fos criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de
compras publicas.”

El municipio considera que, seguin lo anterior y el analisis dei sector realizado, el presente proceso podra ser
limitado a MiPymes con domicilio municipal.

1.4. PRESENTACION DE OFERTAS: Los interesados podran publicar las propuestas en la pagina web
community.secop.gov.co, en la fecha y hasta el término dispuesto en el cronograma del presente proceso, NO
se recibiran propuestas después del dia y hora sefialados para el cierre de la invitacién publica, ni se aceptaran
propuestas enviadas por correo electronico. Se informaré sobre las propuestas presentadas hasta el momento
del cierre del proceso y se daré el respectivo traslado de las mismas, una vez el comité evaluador haya realizado
la evaluacion de los diferentes componentes, con el fin de que los oferentes puedan realizar las observaciones
del caso.

Si el proveedor envia su oferta y posteriormente se hace una adenda que modifica la seccién del cuestionario
del pliego de condiciones, éste debe retirar la oferta anterior y presentar una nueva oferta, sino vuelve a
presentar su oferta, la Entidad Estatal no tendra acceso a la misma y no podra ser evaluada por la Entidad
Estatal. En todo caso, el oferente debera garantizar su oferta con garantia de seriedad por un valor igual al diez
por ciento del presupuesto oficial y con una vigencia de sesenta dias contados a partir del cierre del proceso
de seleccion. Para el caso de los oferentes que no acrediten calidad de MIPYME o emprendimiento de mujeres,
deben aportar garantia de seriedad de la oferta por valor igual al diez punto veinticinco por ciento del
presupuesto oficial.

1.5. VERIFICACION DE LA PROPUESTA: El plazo para realizar tanto la verificacién de cumplimiento de ia
capacidad juridica y de experiencia de los requisitos habifitantes, como la evaluacion del factor economico de
la oferta, una vez cerrada la invitacion piblica, se encuentra establecido en el cronograma de fa presente
invitacién. E1 Municipio de Puerto Salgar, podra solicitar a los proponentes las aclaraciones y explicaciones que
considere necesarias, bajo el entendido que las mismas no constituyan modificaciones a los aspectos objetivos
de comparacion de los ofrecimientos, ni sirvan para completar fas propuestas.

1.6. INFORME DE EVALUACION DE PROPUESTAS: El informe de evaluacion de fas propuestas se publicara
en la fecha dispuesta para el efecto en el cronograma del presente proceso, en la pagina web
community.secop.gov.co, plazo en el cual los oferentes podran presentar las observaciones que estimen
pertinentes. En ejercicio de esta facultad, los oferentes NO podran completar, adicionar, modificar o mejorar su
propuesta econdmica.
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1.7. RESPUESTA A LAS OBSERVACIONES DE LA EVALUACION DE LAS PROPUESTAS: EI Municipio de
Puerto Salgar, Cundinamarca, dara respuesta a las observaciones de la evaluacion de las propuestas a cada
uno de los proponentes que hicieron observaciones, y dejara constancia de ello en la pagina
community.secop.gov.co.

En todo caso, cualquier solicitud efectuada por fuera de los medios descritos o por fuera de los plazos
establecidos dentro del cronograma del proceso tendra el tratamiento previsto en las disposiciones
constitucionales y legales vigentes referidas al derecho de peticion.

1.8. COMUNICACION DE ACEPTACION: La comunicacién de aceptacion de la oferta se realizara a mas tardar
en la fecha descrita en el cronograma, y se comunicara al proponente favorecido a través de la pagina Web
community.secop.gov.co. El Municipio de Puerto Salgar, Cundinamarca adjudicara la presente Invitacién
Publica en forma total, es decir, a un (1} solo proponente. Teniendo en cuenta que la comunicacion de
aceptacion se asemeja al acto de adjudicacion, el mismo es irmevocable y no tendra recursos, de conformidad
con lo dispuesto en el Paragrafo 1o del articulo 77 de la Ley 80 de 1993. Su impugnacién procede mediante el
gfercicio de las acciones judiciales que corresponden.

1.9. PLAZO Y PRORROGA: El plazo de la convocatoria, entendido como el término gue debe transcurrir entre
su fecha de publicacion en community.secop.gov.co y la fecha limite de presentacion de propuestas, podra
prorrogarse antes del vencimiento, cuando asi lo estime conveniente el Municipio de Puerto Salgar,
Cundinamarca.

1.10. SUSCRIPCION DEL CONTRATO: La comunicacion de aceptacion junto con la oferta consfituyen para
todos los efectos el contrato celebrado (Numeral 8 del articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015), con
base en el cual se efectuara el respectivo registro presupuestal.

1.11. CRONOGRAMA DEL PROCESO: EL CRONOGRAMA para el presente proceso confractual sera
establecido por la entidad en ef sistema de contratacion SECOP 1.

NOTA: El plazo para subsanacion, sera hasta el establecido por la entidad al momento de la publicacion del
informe de evaluacion.

CAPITULO II. DE LOS PROPONENTES

En la presente Convocatoria Publica podran participar personas naturales, juridicas, nacionales o extranjeras,
en forma individual, en consorcio o en unién temporal, que tengan representacion en Colombia, o constituyan
un apoderado domiciliado en el pais y cumplan con los requisitos establecidos en la presente invitacion piblica
yenlaley.

En los casos en que se conformen sociedades bajo cualquiera de las modalidades previstas en la Ley, con el
Unico objefo de presentar una propuesta, celebrar y ejecutar un contrato estatal, [a responsabilidad y sus efectos
se regiran por las disposiciones previstas en la Ley.

Municipio de Puerto Salgar - Cundinamarca
Transversal 112 Calle 11 ¥ 25-27 Palacic Municipal - Codigo Postal: 253480
Sitlo Web:r wwnat.puertosaloar-condinamarca.gov.co Correa: alcaldi uertasalgar-cundinamarga.




MANUAL DE PROCESOS Y PRQCEDIMEENTOS DE CODIGO:
CONTRATACION PUBLICA '
MACROPROCESD: GESTION DE SOPORTE cmomae | PEEE
18042017
PROCESO: MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS. FECHAEMSON. | VERSIOCH:

2.1. CONDICIONES EXIGIDAS A LOS PROPONENTES:

2.1.1 Condiciones y Requisitos Generales: Para efectos de presentar la propuesta, a continuacion, se
sefialan los requisitos que cada unc de los proponentes, segun su condicion de persona natural, juridica,
nacional 0 extranjera y su participacion directa o a través de consorcio o union temporal deben cumplir y anexar
los documentos exigidos para comprabar su existencia y en general, su capacidad para presentar propuesta y
contratar, de conformidad con la Ley. Para gl efecto tener en cuentar

Autorizacion del érgano social correspondiente cuando el Representante Legal de la Persona Juridica se
encuentre limitado para presentar oferta o para contratar y comprometer a las personas juridicas.

Cuando la propuesta sea suscrita por un representante legal suplente, debera acreditar la imposibilidad del
representante legal principal para desempefiar las funciones asignadas, ¢ en su defecto, adjuntar estatutos o
documento equivalente legaimente valido emitido por el méximo érgano social donde conste las facultades
especiales conferidas al representante legal suplente para representar a la persona juridica ante terceros y
suscribir contratos.

El objeto social del proponente cuando sea persona juridica debe estar acorde con el objeto contenido en del
presente proceso de contratacion.

Las actividades comerciales o mercantiles del proponente cuande sea persona natural, deben estar acorde con
el objeto del presente proceso de contratacion.

Para los consorcios y uniones temporales u otra forma de asociacion piural, las actividades comerciales o
mercantiles de al menos uno de los proponentes deben estar acordes con el objeto del presente proceso de
contratacion.

2.1.2. Condiciones y Requisitos Especiales:

Personas juridicas colombianas: Los proponentes deben acreditar que se encuentran en capacidad y tienen
facultades para desarrollar |a actividad objeto de la contratacion. Ademas de lo anterior, deberan acreditar: a)
Que su representante legal tiene facultades suficientes para presentar la oferta y firmar e! respectivo contrato
en el evento en que le sea adjudicado, por el valor correspondiente. b) Que la duracion de la persona juridica
sea igual a la vigencia del plazo del contrate y un {01) afio mas.

Personas naturales colombianas: Los proponentes deben acreditar que sus actividades comerciales 0
mercantiles estan acordes con el objeto de la presente contratacion.

Consorcios y uniones temporales: Las personas naturales o juridicas que presenten propuesta deben
indicar, si es el caso, si su participacion es a titulo de consorcio o de union temporal; en este atimo caso
deberan precisar los términos y extension de la participacion de cada uno de los miembros, los cuales no podran
ser modificados sin el consentimiento previo de la Entidad. Los miembros del consorcio o de [a unién temporal
deberan designar mediante documento suscrito por todos sus integrantes un representante para todos los
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efectos contractuales, estableciendo las reglas que regulen sus relaciones y sus responsabilidades. Los
proponentes podran participar a titulo de consorcio o union temporal, respondiendo solidariamente por las
obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato a que haya lugar en ambos casos. Las sanciones que se
deriven por el eventual incumplimiento de las obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato, para la
unién temporal, se impondran de acuerdo con la participacion en la gjecucion de cada uno de los miembros.
Para el consorcio, las actuaciones, hechos y omisiones que se presenten afectaran a todos los miembros que
lo conforman. Cada uno de los miembros del Consorcio o de la Unién Temporal, deberan cumplir con todos y
cada uno de los requisitos habilitantes exigidos en la invitacion.

Personas naturales o juridicas extranjeras de naturaleza privada: Deben acreditar que se hallan facultadas
para desarroliar la actividad objeto de la invitacion pablica, asi como los documentos que acrediten su existencia
y representacion legal. De otra parte, deben acreditar mediante documentos: a) Cuando se trate de persona
natural extranjera sin domicilio en el pais o persona juridica privada extranjera, que no tenga establecida
sucursal en Colombia, debe acreditar la inscripcion en el registro correspondiente en €l pais en donde tigne su
domicilio principal, equivalente al registro plblico nacional, asi como los documentos que acrediten su
existencia y su representacion legal. b) El término de duracion de la sociedad que no puede ser inferior al plazo
previsto para la vigencia del contrato y un afio mas y competencia para presentar propuesta y celebrar el
respectivo contrato. ¢) Constituir un representante domiciliado en Colombia con facultades para presentar oferta
y celebrar el respectivo contrato; si el representante no tiene la calidad de abogado, constituir un apoderado
para que lo represente judicial y extrajudicialmente si hubiere lugar a ello. Los documentos otorgados en el
exterior deberan presentarse legalizados en la forma prevista en las normas vigentes sobre la materia.

Personas Juridicas Extranjeras de Naturaleza Publica: Deben acreditar que se hallan facultadas para
desarrollar la actividad objeto de la invitacion piblica. De otra parte, deben acreditar: a) Que cuentan con un
representante domiciliado en Colombia con facultades para presentar oferta y celebrar el respectivo contrato;
si el representante no tiene la calidad de abogado, constituir un apoderado para que lo represente judicial y
extrajudicialmente si hubiere lugar a ello. b) Existencia de ia sociedad, su representacion legal, el término de
duracion de la sociedad que no puede ser inferior al plazo previsto para la vigencia del contrato y un afio mas.
¢) Cumplimiento de la reciprocidad: Los extranjeros que soliciten la aplicacion de! tratamiento establecido en el
paragrafo segundo det articulo 20 de la Ley 80 de 1993, deberan acreditar con su oferta la existencia de la
reciprocidad, acompafiando para el efecto un certificado de la autoridad del respectivo pais. Los decumentos
otorgados en el exterior deberan presentarse legalizados en fa forma prevista en las normas vigentes sobre la

materia.
CAPITULQ IIl. DE LAS PROPUESTAS

3.1. PREPARACION Y PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS:

a)- Se incluira la documentacion juridica, de experiencia y en general todos los requisitos habilitantes de la
oferta, y las especificaciones técnicas y oferta econdmica la cual debera contener el valor de la propuesta. Las
propuestas deben referirse y sujetarse a todos y a cada uno de los puntos contenidos en [a invitacion y reunir
los requisitos en ella exigidos.
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b)- Las propuestas deberan ser firmadas asi: Cuando se trate de una persona juridica por su representante
legal; en caso de que el proponente sea una persona natural con la firma de éste; y cuando se trate de un
consorcio o union temporal, con la firma de la persona que los represente.

c}-Las propuestas deben presentarse en computador o maquina de escribir, sin tachaduras, borrones o
enmendaduras que den lugar a interpretaciones erroneas, ambiguas o que impidan su evaluacion.

d)-Las propuestas deberan ser publicadas en los plazos antes indicados, en la pagina web sefialada en el
cronograma, para la recepcion correspondiente.

e)-No se recibiran propuestas enviadas por correo electronico o depositado en lugar distinto al dispuesto en el
presente documento.

Nota: Los oferentes deben indicar en su oferta cual de los documentos aportados son de caracter reservado e
invocar la norma que ampara dicha reserva, para asi dar cumplimiento a lo estipulado en el numeral 4 del
Articulo 24 de la Ley 80 de 1993. Si el oferente no hace pronunciamiento expreso amparado en la Ley, se
entendera que toda la oferta es plblica.

3.2. CAUSALES DE ELIMINACION DE PROPUESTAS:

1) Cuando el proponente esté incurso en alguna de las causales de inhabilidad, incompatibilidad o prohibicion,
o en conflictos de interés para contratar establecidas en la Constitucion y Ia ley.

2) Se eliminard la totalidad de las propuestas de cualquier proponente que presente mas de una propuesta
independiente.

3) Cuando el representante o los representantes legales de una persona juridica ostenten igual condicion en
ofra U otras personas juridicas diferentes, que también estén participando en el presente proceso de seleccion.

4) Cuando se suscriba la carta de presentacion de la propuesta por una persona diferente al representante
legal o quien haga sus veces, sin el respectivo poder debidamente diligenciado y legalizado,

5) Cuando el proponente se encuentre incurso en causal de disolucion o liquidacion, en concordato, en quiebra,
en cesacion de pagos o en concurso de acreedores.

6) Cuando el proponente aparezca reportado en la Contraloria General de la Repiblica como Responsable
Fiscal, en la Procuraduria General de fa Nacion con sanciones disciplinarias vigentes o reportado con sanciones
vigentes del Cédigo Nacional de Policia.

7} Si se presenta valor econémico de la oferta en moneda diferente a pesos colombianos.

8) Si el valor econdmico de la oferta supera el valor del presupuesto oficial de la presente invitacion.
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9) Si se entrega la propuesta en lugar, dia y hora diferente a las establecidas en las presentes condiciones.

10) Si el objeto social del proponente en caso de ser persona juridica no tiene relacion con la naturaleza del
objeto a contratar o no cumple en su totalidad para ejecutarlo.

11) Cuando la matricula mercantil o el certificado de existencia y representacion legal del proponente no haya
sido renovada y actualizada.

12) En el evenfo en que en el anexo “Resumen Econdmico de la Propuesta” presentado con la propuesta
existan errores y/o modificaciones en el nombre o en la descripcion de los items, y/o en la cantidad
correspondiente y/o supere el presupuesto oficial.

13) Si el resuitado de la operacion aritmética realizada por la entidad, no coincide con el valor de la propuesta.
14) Si el anexo “Resumen Econdmico de la Propuesta” presenta algln tipo de enmendadura.
15) La falta de capacidad juridica para presentar la propuesta a la fecha de cierre de la Minima Cuantia.

16) Cuando se compruebe confabulacion entre los proponentes, entendida ésta como el acto de ponerse de
acuerdo dos 0 mas proponentes para perjudicar a terceros.

17) Cuando el proponente haya tratado de influenciar o informarse indebidamente sobre el analisis de las
ofertas.

18) Cuando la duracién de la persona juridica sea inferior al término requerido en el presente proceso de
contratacion.

19) Cuando vencido el plazo para subsanar las deficiencias de los documentos exigidos, el proponente no los
corrija 0 no responda las aclaraciones solicitadas por la entidad.

20) En el evento en que en el anexo “Resumen Econdmico de la Propuesta” presentado con la propuesta no
coincida con et valor establecido por el oferente en el cuestionario del SECOP II (No aplica para procesos a
monfo agotable).

21) Cuando se compruebe que la informacion suministrada por el proponente es contradictoria o no
corresponda a la realidad. :

22) Cuando se ofrezca un precio artificiaimente bajo y la entidad considere que las explicaciones dadas por el
proponente no son suficientes.

23) Cuando presente dos 0 més propuestas econdmicas en una misma propuesta.

24) Cuando la propuesta econdmica no cumpla con el total de requisitos solicitados por la entidad.
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25) Entodos los demés casos expresamente establecidos en la presente Invitacion publica y en la normatividad
vigente.

NOTA: En el caso de que se inicie la evaluacién y posteriormente se evidencia que la propuesta y/o los
oferentes incurran en causal de rechazo, el comité evaluador estara facultado para rechazar de plano sin
completar la evaluacion; acto seguido evaluara a quien sigue de ser el caso.

3.3. CAUSALES PARA DECLARAR DESIERTO EL PROCESO DE SELECCION: El proceso de seleccion
podra declararse desierto en los siguientes casos.

a) Cuando ninguna de las propuestas se ajuste a los requisitos exigidos en el presente documento.
b} En el evento en que no se presente ninguna propuesta a la presente invitacion.
CAPITULO IV: REQUISITOS HABILITANTES, DOCUMENTOS Y CRITERIOS DE VERIFICACION

La evaluacion juridica, de experiencia, especificaciones tecnicas y resumen econdmico de las propuestas

corresponde al estudio documentario para determinar si las ofertas cumplen o no y si las mismas se ajustan a

los requerimientos de fa Ley y la presente invitacion publica y se sujetara a las siguientes reglas contenidas en
" el Decreto 1082 de 2015:

“Articulo 2.2.1.2.1.5.2. Las siguientes reglas son aplicables a la contratacion cuyo valor no excede del 10% de
la menor cuantia de la Entidad Estatal, independientemente de su objeto:

(..} 4. LaEntidad Estatal debe revisar las ofertas econbmicas y verificar que la de menor precio cumple con las
condiciones de la invitacion. Si esta no cumple con las condiciones de ia invitacion, la Entidad Estatal debe
verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi
sucesivamente. (...} 6. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las
condiciones establecidas en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia. En la aceptacion de la
oferta, la Entidad Estatal debe informar af contratista el nombre del supervisor del confrato”.

Para facilitar fa correcta integracién de la propuesta por parte del oferente y su estudio y evaluacion por parte
del municipio de Puerto Salgar, Cundinamarca, ef proponente debera integrar los documentos de la propuesta
en el mismo orden en que se relacionan en los siguientes numerales:

4.1, DOCUMENTOS HABILITANTES DE CONTENIDO JURIDICO:

El Municipio de Puerto Salgar, Cundinamarca, efectuara la evaluacion sobre los documentos que se aporteny
se reserva el derecho de verificar la veracidad de la informacion alli consignada y soportada bajo la gravedad
de juramento.
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4.1.1. Carta de Presentacién de la Propuesta: La carta de presentacion de la Propuesta se diligenciara
conforme al modelo contenido en el Anexo No. 1 “Carta de Presentacion de la Propuesta” y sera firmada por el
Proponente. Si la Propuesta es presentada por una persona juridica, en union temporal, consorcio o asociacion,
debera venir suscrita por el representante, debidamente facultado en los términos de ley.

4.1.2 Copia Documento de identificacion: El proponente deberé anexar copia del documento de identificacion
si es persona natural y copia del documento de identificacion del representante legal, en caso de ser persona
juridica.

Para las estructuras plurales, se debe aportar lo solicitado por cada uno de los integrantes de la estructura
plural. Cuando este conformada por una persona juridica también se debera aportar el documento del
representante fegal.

4.1.3. Certificado de Existencia y Representacion Legal o Matricula Mercantil:

Personas juridicas colombianas: El oferente deberd anexar Certificado de Existencia y Representacion
Legal, el cual debera fener en cuenta lo siguiente: 1) haber sido expedido dentro de los treinta (30) dias
calendario anteriores a la fecha de cierre de la Minima Cuantia, en el que conste que la persona juridica esta
registrada o tiene sucursal domiciliada en Colombia, 2) que el término de la duracion de la persona juridica sea
igual a la del contrato y un afio més, 3) Que cuente con una fecha de inscripcion o registro ante camara de
comercio no inferior a un afio contado a partir de la fecha cierre y 4) contar con un objeto social acorde con el
objeto de la presente contratacion.

Por regla general se establece que el certificado de existencia y representacion, debe encontrarse debidamente
renovado y en firme antes de la fecha de cierre del proceso. No obstante, en caso de que a la fecha del cierre
del proceso el mencionado documento no haya adquirido firmeza, pero se encuentren préximos a estarlo, se
establece que éstos deberan estar en firme a la fecha de adjudicacion.

En caso de que el representante legal de la persona juridica conforme a sus estatutos, no tenga facultad para
representaria por el valor de todos los aspectos de la propuesta y del contrato, debera presentar copias del
Acta de Junta de Socios, Junta Directiva 0 Asamblea General de Socios, 0 documento equivalente, en el cuat
lo autorizan para comprometer a la persona juridica por el valor y demas aspectos de la propuesta.

Personas naturales colombianas con establecimiento de comercio: El oferente inscrito en el registro
mercantil debera aportar copia del mismo con fecha de expedicion no mayor a (30) dias calendario anteriores
a la fecha de cierre de la Minima Cuantia, y en el que conste que esta registrada o fiene sucursal domiciliada
en Colombia, cuyas actividades comerciales o mercantiles sean acordes al objeto a contratar.

Debera tener en cuenta que la fecha de inscripcion o registro ante camara de comercio no podra ser inferior a
un afio contado a partir de la fecha cierre.
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Por regla general se establece que la matricula mercantii y sus establecimientos de comercio deberan
encontrarse debidamente renovados y en firme antes de la fecha de clerre del proceso.

Asi mismo, las personas naturales gue tengan como actividad exclusivamente la prestacion de servicios
inherentes a una profesion liberal, no estaran obligados a presentar el registro mercantil, lo anterior de
conformidad con el articulo 23 numeral 5 del Cadigo del Comercio, el cual excluye del carécter de mercantil “fa
prestacion de servicios inherentes a las profesiones liberales”. no obstante, debera aportar certificado vigente
y actualizado del registro profesional ante la autoridad competente.

Propuestas Conjuntas; E! proponente debera diligenciar el Anexo No. 2 Documento de conformacién del
Consorcio o de la Union Temporal que se debera adjuntar con la propuesta y contener ta informacion solicitada
a los proponentes en la invitacion.

Cuando la Propuesta la presente un consorcio, unién temporal u otra modalidad de asociacion permitida por la
ley, en la que la responsabilidad de los integrantes sea solidaria, cada uno de los integrantes debera presentar,
sequn el caso, los documentos que correspondan a su naturaleza, persona natural o juridica. Adicionalmente,
debera presentar el documento de constitucion del consorcio 0 unién temporal, en el cual constara por lo menos:
El objeto del consorcio, la union temporal o asociacion el cual debera ser el mismo del objeto a contratar y la
designacion de un representante que deberé estar facultado para actuar en nombre y representacion del
consorcio, unién temporal o asociacion.

En caso de union temporal, sus integrantes deberén sefialar los términos y extension de la participacion de
cada uno de ellos en la Propuesta v a ejecucion del contrato, los cuales no podran ser modificados sin el
consentimiento previo y escrito del Municipio de Puerto Salgar — Cundinamarca.

El tiempo de duracion del consorcio o union temporal debera ser hasta por el término de ejecucion del contrato
y minimo un {01} afio mas.

Cuando en el documento de conformacion de la unién temporal no se discriminen los términos y extension de
la participacion en la Propuesta y en su ejecucion de cada uno de sus integrantes, se entendera que su
participacion es por porcentajes equivalentes. En consecuencia, en caso de sanciones, el Municipio de Puerto
Salgar, Cundinamarca, las aplicara por igual a todos los integrantes. En caso de imprecisiones, omisiones 0
similares en este documento, no sera posible subsanar el mismo.

Para efectos de la presentacion de la propuesta y celebracion del contrato, bastara con que uno de los
integrantes de la persona plural cumpla con los requisitos sefialados en el presente numeral.

Extranjeros: Cuando el Proponente sea una persona natural extranjera sin domicilio en el pais 0 una persona
juridica extranjera sin sucursal en Colombia, debera presentar los documentos que acrediten su existencia y
representacion legal con las formalidades establecidas en el articulo 480 del Cadigo de Comercio, si es el caso.
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También debera presentar el Certificado de Inscripcion, Clasificacion y Calificacion en el Registro Unico de
Proponentes previsto en la ley colombiana, salvo que allegue su equivalente en el pais donde tiene su domicilio
principal. Adicionalmente, debera acreditar un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado para
presentar propuesta y celebrar el contrato, asi como para representarla judicial o extrajudicialmente.

4.1.4. Certificado de Antecedentes Fiscales: El proponente debe presentar conforme a lo dispuesto en el
articulo 60 de la Ley 610 de 2.000, e! certificado enunciado con una fecha de expedicién no mayor a los treinta
(30} dias calendario anteriores a la fecha de cierre de ta Minima Cuantia, expedido por la CONTRALORIA
GENERAL DE LA REPUBLICA del representante legal y del Proponente, en el caso de ser persona juridica.

Cuando se trate de persona natural se debera anexar certificado de la misma. La anterior certificacion debera
haber sido expedida en su Ultimo corte. Cuando no se allegue el certificado expedido por la Contraloria, o la
fecha de expedicion de este no se encuentre dentro de la requerida por la Entidad, ésta verificara directamente
dicha informacion.

Para las estructuras plurales, se debe aportar lo solicitado por cada uno de los integrantes de la estructura
plural. Cuando este conformada por una persona juridica también se debera aportar el documento del
representante legal.

4.1.5. Certificado de Antecedentes Disciplinarios: Se deberd anexar el certificado de antecedentes
Disciplinarios del Representante Legal y del proponente en el caso de ser persona juridica expedido por [a
PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION debera haber sido expedido dentro de los treinta (30) dias
calendario anteriores a la fecha de cierre de la Minima Cuantia. Cuando se irate de persona natural se debera
anexar certificado de la misma.

Para las estructuras plurales, se debe aportar lo solicitado por cada uno de los integrantes de la estructura
plural. Cuando este conformada por una persona juridica también se debera aportar el documento del
representante legal.

Para la consulta del presente certificado se debera realizar en la siguiente pagina consultado en la siguiente
pagina. www.procuraduria.gov.co.

4.1.6 Acreditacion de cumplimiento de obligaciones con los sistemas generales de seguridad social y
aportes parafiscales: £l proponente del presente proceso de seleccién, debera adicionalimente, tener en
cuenta lo sefialado en fa Ley 789 de 2002, “por la cual se dictan normas para apoyar el empieo y ampliar la
proteccion social y se modifican algunos Articulos del Codigo Sustantivo del Trabajo™.

PERSONA JURIDICA CON REVISOR FISCAL: El proponente debera diligenciar Anexo No. 3 “MODELO DE
CONSTANCIA DE PAGO APORTES SISTEMA GENERAL DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES.
CERTIFICACION PARA PERSONA JURIDICA CON REVISOR FISCAL y aportar con la propuesta: Certificacion
expedida por el Revisor Fiscal (quien deberd anexar su fotocopia de la Cedula, fotocopia de la Tarjeta
profesional y certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la junta central de contadores actualizado
y vigente.

Municipio de Puerto Salgar - Cundinamarca
Transversal 112 Calle 1% & 25-27 Palacio Munidpal - C6digo Postal: 253480

Sitlo Web: www, pueriosalgar-cyndinamarca,gov.co Correor alcalfia@puertosalgar-cundinamargs.gov.co




MANUAL DE PROCESOS Y PRQCED!MIENTOS DE CODIGO:
CONTRATACION PUBLICA ;
MACROPROCES(O: GESTEON OE SOPORTE cotomaoy, | P
B0
PROCESO: MANUAL DE PROCESQS ¥ PROCEDIMIENTOS. FECHABMSON: | VERSION

PERSONA JURIDICA SIN REVISOR FISCAL: El proponente deberé diligenciar Anexo No. 3 "MODELO DE
CONSTANCIA DE PAGO APORTES SISTEMA GENERAL DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES
CERTIFICACION PARA PERSONA JURIDICA SIN REVISOR FISCAL  suscrito por el representante, donde se
certifique el pago de los aportes de sus empleados a ios sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y
aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional
de Aprendizaje. Dicho documento debe certificar que, a 1a fecha de presentacion de su oferta, ha realizado el
pago de los aportes correspondientes a la némina del Glitimo mes.

PERSONAS NATURALES CON PERSONAL A CARGO: Cuando el proponente sea persona natural y tenga
personal & su cargo debera diligenciar el Anexo No. 3 “MODELO DE CONSTANCIA DE PAGO APORTES
SISTEMA GENERAL DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES CERTIFICACION PARA PERSONA
NATURAL CON PERSONAL A CARGO, acreditando que, a la fecha de presentacion de su oferta, ha realizado
el pago de los aportes correspondientes a fa seguridad social como independiente y de su personal a cargo del
(itimo mes, aportando la respectiva planilia debidamente cancelada.

PERSONAS NATURALES SIN PERSONAL A CARGO: Cuando el proponente sea persona natural y NO tenga
personal a su cargo deber4 diligenciar el Anexc No. 3 “MODELO DE CONSTANCIA DE PAGO APORTES
SISTEMA GENERAL DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. CERTIFICACION PARA PERSONA
NATURAL SIN PERSONAL A CARGO acreditando que, a fa fecha de presentacion de su oferta, ha realizado
el pago de los aportes correspondientes a la seguridad social como independiente del tltimo mes.

PERSONAS PLURALES: Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes,
debera aportar segin el caso, los documentos que correspondan a su naturaleza, sea persona natural o
persona juridica,

La entidad, verificara Gnicamente la acreditacion del respectivo pago a la fecha de presentacion de fa oferta,
sin perjuicio de los efectos generados ante las entidades recaudadoras por el no pago dentro de las fechas
establecidas en las normas vigentes. En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras
respecto de alguna de las obligaciones mencionadas, debera manifestar que existe el acuerdo y que se
encuentra al dia en el cumplimiento del mismo.

4.1.7. Hoja de Vida Formato de Funcién Publica: El proponente debera presentar la hoja de vida del
Departamento Administrativo de la Funcién Publica debidamente actualizada no mayor a 30 dias anteriores a
la fecha del cierre def proceso, con todos sus campos diligenciados, con informacion veraz, facilmente
verificable y sin tachaduras o enmendaduras.

PERSONA JURIDICA: Se debe anexar la hoja de vida de Ja persona juridica. Se aclara que siempre debe
diligenciarse el campo denominado “capacidad de contratacion” independientemente de si existe o no limite de
fa cuantia.
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PERSONA NATURAL: Cuando se trate de persona natural debera anexar la hoja de vida del Departamento
Administrativo de la Funcion Piblica debidamente actualizada a la fecha del cierre del proceso. Dicho formato
se encuentra en la pagina Web www.dafp.gov.co.

ESTRUCTURAS PLURALES: Para las estructuras plurales, se debe aportar lo solicitado por cada uno de los
integrantes de la estructura plural.

4.1.8. Régimen tributario al que pertenece ¢l proponente- RUT-: Debera presentar fotocopia del registro
Unico tributario del Proponente en el caso de ser persona juridica. Cuando se trate de persona natural se debera
anexar fotocopia del registro Unico tributario de la misma.

Para las estructuras plurales, se debe aportar lo solicitado por cada uno de los integrantes de la estructura
plural.

4.1.9. Fotocopia de la Libreta Militar: Si el proponente es persona natural debera anexar copia de la libreta
militar o en su defecto, acreditarla a través de certificacion emitida por la Direccién de reclutamiento y control
de reservas, para constatar que se encuentra definida la situacion militar. Conforme lo establece el articulo 111
del Decreto 2150 de 1995, la solicitud de la libreta militar aplica para los hombres menores de 50 afios de edad.

4.1.10. Certificado de Medidas Correctivas del Cédigo Nacional de Policia: El proponente en caso de ser
persona juridica debe presentar de conformidad con la ley 1801 de 20186, certificado de Medidas Correctivas
del Codigo Nacionai de Policia del representante legal. Cuando se trate de persona natural se debera anexar
certificado de la misma. La anterior certificacion debera haber sido expedida con no mas de cinco dias de
antelacion a la fecha de cierre del proceso.

Para el caso de los consorcios o uniones temporales, se aportara el certificado del representante legal y de
quienes lo conforman o integran en caso de ser personas naturales, el certificado solicitado en este numeral se
podra consultar en el siguiente link https://srvpsi.policia.gov.co/PSC/rm_cnp_consuita.aspx.

4.1.11. Certificado de registro de deudores alimentarios morosos (REDAM) Ley 2097 del 2021: El
proponente, en caso de ser persona juridica debe presentar certificado de registro de deudores alimentarios
morosos del representante legal. Cuando se trate de persona natural se debera anexar certificado de la misma.

4.1.12. Certificado de Antecedentes Judiciales. El proponente en caso de ser persona juridica debe
presentar el cerfificado de antecedentes judiciales del representante legal. Cuando se trate de persona natural
se debera anexar certificado de la misma.

4.1.13. Compromiso Anticorrupcion: Los Proponentes deben suscribir el compromiso anticorrupcién
contenido en el Anexo No. 4 en el cual manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado colombiano
contra la corrupcion. Si se comprueba el incumplimiento def Proponente, sus empleados, representantes,
asesores o de cualquier ofra persona que en el praceso de confratacion actde en su nombre, es causal
suficiente para el rechazo de la Oferta o para la terminacion anticipada del contrato, si el incumplimiento ocurre
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con posterioridad a fa adjudicacion del mismo, sin perjuicio de que tal incumplimiento tenga consecuencias
adicionales.

En el evento de conocerse casos de corrupcion se debe reportar el hecho a la Secretaria de Transparencia de
la Presidencia de la Repblica a fravés de los nimeros telefonicos: (571) 5629300; via fax al numero telefonico:
(1) 565 86 71; la linea transparente de la Secretaria de Transparencia, a los niimeros telefénicos: 01 8000 913
040 o (1) 560 75 56; en el correo electronico: transparencia@presidencia.gov.co; al sitio de denuncias del
programa, en el portal de interet: http://wsp.presidencia.gov.co/secretaria-transparencia/Paginas/default. aspx,
por carrespondencia, o personalmente, en la direccion Calle 12 C # 7-19, piso 9, Bogota D.C.

4.2 DOCUMENTOS HABILITANTES DE CONTENIDO TECNICO Y ECONOMICO.

4.2.1. Acreditacion de Experiencia: Para efectos de la experiencia los proponentes deben acreditar dos (02)
contratos con entidad publica o privada cuyo objeto sea acorde al de fa presente convocatotia, y cuyo valor
sumado sea igual o superior al presupuesto oficial. La experiencia debera ser consignada en certificacion
expedida por el contratante publico o privade o en copia de contratos ylo actas finales de entrega.

Para el proceso de seleccion de minima cuantia no es necesario el RUP, por lo tanto, la experiencia se verificara
mediante copia de documentos contractuales validos que certifiquen la gjecucion total y satisfactoria del
contrato a verificar como experiencia, o en su defecto mediante certificaciones expedidas por el contratante
plblico o privado.

Si se acredita mediante certificados, estos deben contener:
1.Nombre o razén social del contratante.

2 Nombre o razon social dei contratista.

3 Objeto del contrato. (Refacionado al objeto del presente proceso)
4 Fecha de iniciacion del contrato.

5 Fecha de terminacion del contrato. (Ejecutados en su totalidad)

6 Valor del contrato

Nota 1: EI Municipio se reserva el derecho de verificar la autenticidad de la informacion suministrada por el
oferente.

Nota 2: Para los contratos que sean aportados por socios de empresas que no cuentan con mas de tres (3}
afios de constituidas, deben adjuntar un documento suscrito por el Representante Legal y el Revisor Fiscal 0
Contador Plblico (segin corresponda) donde se indique fa conformacién de la empresa. En estos casos, la
Entidad no tendra en cuenta la experiencia aportada cuando los socios se encuentren inhabilitados. La Entidad
tendra en cuenta la experiencia individual de los accionistas, socios o constituyentes de la sociedad hasta los
tres (3) afios de constituida.
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En caso

de que el oferente desee aportar certificaciones de contratos celebrados con el municipio de Puerto

Salgar, este debera aportar en documento donde indique solamente el nimero de contrato celebrado, el afio
de celebracion y el valor adjudicado. La entidad, verificara el contenido de la informacion y la confrontara con
su historial de contratos. En caso de que las certificaciones sean expedidas por contratante privado, el oferente
debe anexar una declaracion juramentada sobre Ia veracidad de dichos documentos.

4.2.2. Especificaciones Técnicas adicionales:

Con el fi

n de garantizar la adecuada prestacion del servicio requerido por ia Administracion Municipal, se

establecen las siguientes especificaciones técnicas adicionales, las cuales deberan ser cumplidas en su

totalidad

a)

b)

por el contratista:

Servicio de hospedaje:

El servicio deberd prestarse dentro del perimetro urbano del municipic de Puerto Salgar,
Cundinamarca.

El establecimiento debera contar con servicio de conexion Wi-Fi disponible y funcional en todas sus
instalaciones, de forma ininterrumpida.

Las instalaciones deberan disponer de servicio de parqueadero vehicular adecuado, seguro y de facil
acceso.

Servicio de alimentacion:

El servicio debera prestarse a través de un establecimiento de comercio legalmente constituido y
ubicado en el municipio de Puerto Salgar.

Debera garantizarse la posibilidad de atencion tanto presencial en el establecimiento como mediante
servicio a domicilio, conforme a las necesidades logisticas y operativas de ia Fuerza Piblica.

El contratista debera contar con fa infraestructura y logistica necesarias para la distribucion oportuna
de los alimentos, cumpliendo con las normas sanitarias y de inocuidad exigidas por la normatividad
vigente.

Para el contrato es necesario contar con las siguientes autorizaciones, permisos, licencias o documentos

técnicos:

Q
Ambiental X
Urbanistica X
Uso de suelos X
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Salud X Cerfificado de manipulacion de alimentos
Titularidad de inmuebles X
Tarjeta profesional X
Es actividad regulada X Registrd de turismo
Otra. ¢ Cual? X

4.2.2. Resumen Economico de 1a Propuesta: El proponente debera diligenciar en computador el Anexo No.
5 *Resumen Econémico de la Propuesta’ el cual debe aportar con el ligno de los requisitos solicitados en el
estudio previo y la invitacion publica.

En el evento en que en el Anexo No. 5 existan errores y/o modificaciones en el nombre o la descripcion de los
items, la propuesta sera rechazada.

Los precios unitarios y totales de la Propuesta deberan establecerse en la moneda legal colombiana.

Para efectos de la verificacién el municipio de Puerto Salgar - Cundinamarca compararé los precios de cada
uno de los ftems, por el valor total de Ia propuesta. E1 procedimiento es el siguiente:

a) El Proponente debera contemplar e inciuir en su Propuesta todos los costos directos e indirectos que se
requieran para dar cumplimiento al contrato.

b) EI Proponente debera establecer los precios unitarios y precios totales. En caso de discrepancia entre los
precios unitarios y los precios totales, regiran los primeros.

¢) Las sumas cotizadas por el proponente, no estaran sujetas a ajustes; igualmente se entendera que dichas
sumas contemplan la totalidad de fos costos en que incurrira el Contratista para la ejecucion y cumplimiento del
contrato, razon por la cual el Municipio de Puerto Salgar, Cundinamarca no reconocera costo adicional alguno
por este concepto.

d) Si el proponente decide ofrecer descuentos, éstos deberan incluirse en Jos precios unitarios. Por tanto, dichas
descuentos se mantendran sobre las cantidades adicionales que se llegaren a requerir durante la ejecucion del
contrato.

e) Se verificara que la totalidad de las casillas presenten el valor ofrecido para cada uno de los items, cuya
cantidad esté indicada en el anexo correspondiente y los valores unitarios coincidan con los subtotales
¢aleulados.

f) En el evento en gue el anexo presentado con la propuesta, existan errores y/o modificaciones en el nombre,
la descripcion de los items, y/o en la cantidad correspondiente, la propuesta sera rechazada.

Los costos de preparacion y presentacion de la oferta seran a cargo del proponente. En ningun caso el
municipio de Puerto Salgar, Cundinamarca, sera responsable de los mismos.
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Los gastos, derechos, impuestos, tasas, contribuciones que se causen con ocasion de la suscripeion vy
ejecucion del contrato, de acuerdo con las normas legales vigentes, seran por cuenta del contratista.

4.3 CRITERIOS DE EVALUACION: La alcaldia de Puerto Salgar, Cundinamarca, previo andlisis comparativo
de las ofertas que se cifian a los requisitos establecidos en el presente documento, seleccionara el ofrecimiento
cuyo valor sea el menor,

4.4 CRITERIOS DE DESEMPATE: En caso de empate a menor precio, la entidad adoptara los factores
establecidos en la Ley 2069 def 2020, los cuales deben ser acreditados segin e} Decreto 1860 del 2021.

Factores de desempate y acreditacion. En caso de empate en el puntaje total de dos o mas ofertas en los
Procesos de Contratacion realizados con cargo a recursos puiblicos, en los Procesos de Contratacion realizados
por las Entidades Estatales indistintamente de su régimen de contratacion, asi como los celebrados por los
Procesos de Contratacion de los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales, el contratante
debera utilizar las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente favorecido,
respetando en todo caso las obligaciones contenidas en los Acuerdos Comerciales vigentes, especialmente en
materia de trato nacional.

4.4.1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros.
Para acreditar este factor de desempate se tendran en cuenta las definiciones de que trata el arficuto
2.2.1.1.13.1, en concordancia con el articulo 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de 2015, Unico
Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion Nacional, que trata del puntaje para la
promocion de la industria nacional en los Procesos de Contratacion de servicios. Para estos efectos,
incluso se aplicara el inciso tercero de la definicion de Servicios nacionales establecida en el articulo
2.2.1.1.13. 1,, citado anteriormente. En este sentido, en los procesos en los que aplique el puntaje
previsto en el inciso 1 del articulo 2 de la Ley 816 de 2003, el requisito se cumplira en los mismos
términos establecidos en los articulos indicados en el inciso anterior. Por tanto, este criterio de
desempate se acreditara con los mismos documentos que se presenten para obtener dicho puntaje.

En similares términos, en los procesos en que no aplique el referido puntaje, la Entidad Estatal debera

definir en el pliego de condiciones, invitacion o documento equivalente, las condiciones y los

documentos con los que se acreditara el origen nacional del bien o servicio a efectos aplicar este

factor, los cuales, en todo caso, deberan cumplir con los elementos de la nocion de Servicio Nacional

establecida en el articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector
Administrativo de Planeacion Nacional y observando los mismos lineamientos prescritos en el articulo

2.2.1.2.4.2.9, solo que el efecto de acreditar dichas circunstancias consistira en beneficiarse de este -
criterio de desempate en lugar de obtener puntaje.

4.4.2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditacion se realizara en los términos del
paragrafo del articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de la Ley 1232 de 2008, o
la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya. Es decir, la condicion de mujer cabeza de
familia y la cesacion de esta se otorgara desde el momento en que ocurra el respectivo evento y se
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deciare ante un notario. En la declaracion que se presente para acreditar a calidad de mujer cabeza
de familia debera verificarse que fa misma dé cuenta del cumplimiento de los requisitos establecidos
en el articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de la Ley 1232 de 2008.

Igualmente, se preferira la propuesta de la mujer victima de violencia intrafamiliar, la cual acreditara
dicha condicion de conformidad con el articulo 21 de la Ley 1257 de 2008, esto es, cuando se profiera
una medida de proteccion expedida por la autoridad competente, En virtud del articulo 16 de la Ley
1257 de 2008, la medida de proteccion la debe impartir el comisario de familia del lugar donde
ocurrieron los hechos Y, a falta de este, del juez civil municipal o promiscuo municipal, o la autoridad
indigena en los casos de violencia intrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza.

En el caso de las personas juridicas se preferira a aquelias en las que participen mayoritariamente
mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar, para lo cual el representante
legal o el revisor fiscal, segln corresponda, presentara un certificado, mediante el cual acredita, bajo
la gravedad de juramento, que més del cincuenta por ciento (50 %) de ta composicion accionaria ¢
cuota parte de |a persona juridica esta constituida por mujeres cabeza de familia ylo mujeres victimas
de violencia intrafamiliar, Ademéas, debera acreditar la condicién indicada de cada una de las mujeres
que participen en la sociedad, aportando los documentos de cada una de ellas, de acuerdo con los
daos incisos anteriores.

Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los
integrantes acredite alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este numeral.

De acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, el fitular de la informacion de estos datos
sensibles, como es el caso de las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, debera autorizar de
manera previa y expresa el tratamiento de esta informacion, en los términos del literal a) del articulo 6
de la precitada Ley, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones establecidas en la
ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su némina estd en condicion de discapacidad, de
acuerdo con el articulo 24 de la Ley 361 de 1997, debidamente certificadas por la oficina del Ministerio
del Trabajo de la respectiva zona, que hayan sido contratados con por lo menos un (1) afio de
anterioridad a la fecha de cierre del Procese de Contratacion o desde el momento de la constitucion
de la persona juridica cuando esta es inferior a un (1) afio y que manifieste adicionalmente que
mantendra dicho personal por un lapso igual al término de ejecucion del contrato.

Si a oferta es presentada por un proponente plural, el integrante que acredite que el diez por ciento
(10%) de su némina esta en condicion de discapacidad, en los términos del presente numeral, debe
tener una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en la estructura plural y aportar
como minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en [a oferta.
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4.4.5,

El tiempo de vinculacion en la planta referida de que trata este numeral se acreditara con el certificado
de aportes a seguridad social del Gltimo afio o del tiempo de su constitucion cuando su conformacion
es inferior & un (1) afio, en el que se demuestren ios pagos realizados por el empleador.

Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacién en mayor proporcion de
personas mayores que no sean beneficiarias de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia ¥ que
hayan cumplido el requisito de edad de pension establecido en la ley, para ello, la persona natural, el
representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal, segiin comesponda, entregara un
certificado, en el que se acredite, bajo la gravedad de juramento, las personas vinculadas en su némina
y el nimero de trabajadores que no son beneficiarios de la pensién de vejez, familiar o de
sobrevivencia y que cumpfieron el requisito de edad de pension. Solo se tendra en cuenta la
vinculacién de aquelias personas que se encuentren en las condiciones descritas y que hayan estado
vinculadas con una anterioridad igualo mayor a un (1) afio contado a partir de la fecha del cierre del
proceso. Para los casos de constitucion inferior a un (1) afio, se tendra en cuentaa aquellos que hayan
estado vinculados desde el momento de Ja constitucion de la persona juridica.

El tiempo de vinculacion en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara con el
certificado de aportes a seguridad social del {ltimo afio o del iempo de constitucion de [a persona
juridica, cuando su conformacion es inferiora un (1) afio, en &l que se demuestren los pagos realizados
por el empleador.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditara el numero de trabajadores
vinculados que son personas mayores no beneficiarias de la pensién de vejez, familiar o de sobre
vivencia, y que cumplieron el requisito de edad de pension establecido en la ley, de todos los
integrantes del proponente. Las personas enunciadas anteriormente podran estar vinculadas a
cualquiera de sus integrantes.

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de desempate, cada
uno de los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley, allegara un certificado,
mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que no es beneficiario de pension de vejez,
familiar o sobre vivencia, y cumple la edad de pension; ademés, se debera allegar el documento de
identificacion del trabajador que lo fima.

La mayor proporcion se definiré en relacion con el niimero total de trabajadores vinculados en la planta
de personal, por lo que se preferird al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el caso de
proponentes plurales, la mayor proporcion se definira con la sumatoria de trabajadores vinculados en
la planta de personal de cada uno de sus infegrantes.

Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos el diez por ciento (10%)
de su nomina pertenece a poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o
gitana, para lo cual, la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal, segin corresponda,
bajo la gravedad de juramento sefialara las personas vinculadas a su némina, y el nimero de
identificacion y nombre de las personas que pertenecen a la poblacion indigena, negra,

Municipio de Puerto Salgar - Cundinamarca
Transversa! 119 Calle 11 # 25-27 Palacio Municipal - Coédigo Postal: 253480

Sitfo Web: www.pyertosalgar-cundinam arca.gov.co Correo: zicaldip@pyertosaslgar-cundinam args. aoy.co




MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DE CODIGO:
CONTRATACION PUBLICA ’
MACROPROGESO: GESTION DE SOPORTE Euggg:gi o Pagha: 8¢
BAA201F
PROCESO: MANUAL DE PROCESOS Y PROGEDIMIENTOS. FECHA EMSION. VERSION

4.4.6.

Sitio Web: wwye D

afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Solo se tendré en cuentala vinculacion de aqueltas
personas que hayan estado vinculadas con una anterioridad igualo mayor a un (1) afio contado a partir
de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitucion inferior a un (1) afio, se tendra en
cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de constitucion de la persona
juridica.

El tiempo de vinculacién en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara con el
certificado de aportes a seguridad social del (iimo afio o del tiempo de su constitucién cuando su
conformacion es inferior a un {1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

Ademés, debera aportar la copia de Ja certificacion expedida por el Ministerio del Interior, en la cual
acredite que el trabajador pertenece a la poblacion indigena, negra. afrocolombiana, raizal,
palenquera, Rrom o gitana, en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma gue lo modifique,
sustituya o complemente.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentara un certificado, mediante el
cual acredita que por lo menos diez por ciento (10%) del fotal de la nomina de sus integrantes
pertenece a poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Este
norcentaje se definira de acuerdo con la sumatoria de la nomina de cada uno de los integrantes del
praponente plural. Las personas enunciadas anteriormente podrén estar vinculadas a cualquiera de
sus integrantes. En todo caso, debera aportar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio del
Interior, en la cual acredite que el trabajador pertenece a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana,
raizal, palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma gue lo
modifique, sustituya o complemente.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el
titular de la informacion de estos, como es el caso de las personas que pertenece a la poblacion
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana autoricen de manera previa y
expresa el tratamiento de la informacion, en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de
2012, como requisito para el otorgamiento dei criterio de desempate.

Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegracion o reincorporacion, para lo
cual presentara copia de alguno de los siguientes documentos: i) la certificacion en las
desmovilizaciones colectivas que expida la Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii) el certificado
que emita el Comité Operativo para la Dejacion de las Armas respecto de las personas desmovilizadas
en forma individual, iii) el certificado que emita la Agencia para la Reincorporacion y la Normalizacion
que acredite que la persona se encuentra en proceso de reincorporacion o reintegracion o iv) cualquier
ofro certificado que para el efecto determine la Ley. Ademés, se entregara copia del documento de
identificacion de la persona en proceso de reintegracion o reincorporacion.

En el caso de las personas juridicas, el representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados a
tenerlo, entregara un certificado, mediante ef cual acredite bajo la gravedad de juramento que mas del
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4.4.7.1.
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4.4.7.3.

cincuenta por ciento (50%) de la composicién accionaria o cuotas partes de la persona juridica esté
constituida por personas en proceso de reintegracién o reincorporacion. Ademas, debera aportar
alguno de los certificados del inciso anterior, junto con los documentos de identificacién de cada una
de las personas que esta en proceso de reincorporacion o reintegracion.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando todos los integrantes sean personas
en proceso de reincorporacion, para lo cual se entregara alguno de los certificados del inciso primero
de este numeral, y/o personas juridicas donde méas del cincuenta por ciento (50 %) de fa composicion
accionaria o cuotas parte esté constituida por personas en proceso de reincorporacion, para fo cual el
representante legal, o el revisor fiscal, si esta obligado a tenerlo, acreditara tal situacion aportando los
documentos de identificacion de cada una de las personas en proceso de reincorporacion.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el
titular de la informacién de estos, como son las personas en proceso de reincorporacion o
reintegracion, autoricen a la entidad de manera previa y expresa el manejo de esta informacion, en los
términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012 como requisito para el oforgamiento de
este criterio de desempate.

Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre gue se cumplan las condiciones de fos
siguientes numerales:

Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de
reincorporacion o reintegracion, para lo cual se acreditaran estas condiciones de acuerdo con lo
previsto en el inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral 6 del presente articulo; o por una
persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente madres cabeza de familia y/o
personas en proceso de reincorporacion o reintegracion, para lo cual el representante legal o ef revisor
fiscal, si estan obligados a tenerlo, presentaran un certificado, mediante el cual acrediten, bajo la
gravedad de juramento, que més del cincuenta por ciento (50 %) de la composicién accionaria o cuota
parte de la persona juridica esta constituida por madres cabeza de familia y/o personas en proceso de
reincorporacion o reintegracion. Ademas, debera acreditar la condicién indicada de cada una de las
personas que participen en la sociedad que sean mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso
de reincorporacion o reintegracién, aportando los documentos de cada uno de ellos, de acuerdo con
lo previsto en este numeral. Este integrante debe tener una participacion de por lo menos el veinticinco
por ciento (25 %) en el proponente plural.

El integrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe aportar minimo el veinticinco
por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

En relacion con el integrante del numeral 4.4.7.1. ni la madre cabeza de familia 0 la persona en proceso
de reincorporacién o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios o representantes
legales podran ser empleados, socios o accionistas de ofro de los integrantes del proponente plural,
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para lo cual el integrante del que trata el numeral 4.4.7.1. 1o manifestara en un certificado suscrito por
la persona natural o el representante legai de la persona juridica. Debido a que para el otorgamiento
de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo el
articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la informacion de estos, como es ¢l
caso de las personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracion autoricen de manera previa y
expresa el tratamiento de esta informacion, en los tminos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581
de 2012, como requisito para el otorgamiento def criterio de desempate. 4.4.8. Preferir la oferta
presentada por una Mipyme, lo cual se verificara en los terminos del articulo 2.2.1.2.4.2 4 del presente
Decreto, en concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015.

4.4.7.4. Asimismo, se preferira la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales, para lo cual
se aportara el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o
la autoridad respectiva, En el caso especifico en que el empate se presente entre cooperativas o
asociaciones mutuales que tengan el tamafio empresarial de grandes empresas junto con micro,
pequefias o medianas, se preferird la oferta las cooperatives 0 asociaciones mutuales que cumplan
con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro,
pequefias o medianas.

4.4.7.5. Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite
alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este numeral. En el evento en que
el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados Gnicamente
por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras
en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o medianas, se preferira la oferta de
aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o
asociacion mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto
1074 de 2015, que sean micro, pequefias o medianas

448. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituide en su totalidad por micre yfo
pequefias empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.

La condicion de micro o pequefia empresa se verificara en ios términos del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del
presente Decreto, en concordancia con el parégrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015.

La condicion de cooperativa o asociacion mutual se acreditara con el certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio o la autoridad respectiva. En el evento en
que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados
Ginicamente por cooperativas y asociaciones mutua/es que tengan la calidad de grandes empresas
junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequenas o medianas, se
preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en los cudles al menos uno de sus integrantes sea
una cooperativa o asociacion mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial definidos
por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefas o medianas.
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4.4.10.

Preferir al oferente persona natural o juridica que acredite, de acuerdo con sus estados financieros o
informacion contable con corte al 31 de diciembre del afio anterior, que por lo menos el veinticinco por
ciento (25 %) del total de sus pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales
por concepto de proveeduria del oferente, efectuados durante el afio anterior, para lo cual el
proponente persona natural y contador piiblico; o el representante legal de Ia persona juridica y revisor
fiscal para las personas obligadas por ley; o del representants legal de la persona juridica y contador
publico, segan corresponda, entregara un certificado expedido bajo la gravedad de juramento, en el
que conste que por lo menos ef veinticinco por ciento (25%) del total de pagos fueron realizados a
Mipyme, cooperativas 0 asociaciones mutuales.

iguaimente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferira a este siempre que:

4.4.10.1.Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociacion mutual gue tenga una

participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural, para lo cual se
presentara el documento de conformacion del proponente plural y, ademas, ese infegrante acredite la
condicion de Mipyme, cooperativa o asociacion mutual en los términos del numeral 8 del presente
articulo.

4.4.10.2.La Mipyme, cooperativa 0 asociacién mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25 %) de la

experiencia acreditada en la oferta.

4.4.10.3.Ni la Mipyme, cooperativa 0 asociacién mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales

sean empleados, socios 0 accionistas de los ofros.

4.4.10.4.Integrantes del proponente plural, para lo cual el integrante respectivo lo manifestara mediante un

certificado suscrito por la persona natural o el representante legal de la persona juridica.

4.4.10.5.En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con los requisitos

4.411.

de los incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados Gnicamente por cooperativas y
asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los
integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o medianas, se preferira la oferta de aquellos
proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociacion
mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015,
que sean micro, pequefias o medianas.

Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o
Sociedad BIC, del segmento Mipymes, para lo cual se presentara el certificado de existencia y
representacion legal en el que conste el cumplimiento a los requisitos del articulo 2 de la Ley 1901 de
2018, o la norma que la modifique o la sustituya. Asimismo, acreditara la condicién de Mipyme en los
términos del numeral 8 del presente articulo. Tratindose de proponentes plurales, se preferir la oferta
cuando cada uno de los integrantes acredite las condiciones sefaladas en el inciso anterior de este
numeral.
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4.4.12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar al oferente, el cual debera esfar establecido previamente
en el pliego de condiciones, invitacién o documento que haga sus veces.

En relacién et con numeral 12 del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del decreto 1860 de 2021, a entidad establece que la
entidad adjudicara a quien haya radicado primero la oferta en el SECOPIL

Paragrafo 1. Los factores de desempate deberan aplicarse en armonia con los Acuerdos Comerciales vigentes
suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento en que el empate se presente entre ofertas cubiertas por
un Acuerdo Comercial, se aplicaran los factores de desempate que sean compatibles con los mencionados
Acuerdes. Sin perjuicio de la obligacion anterior, el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y la Agencia
Nacional de Contratacion Pablica — Colombia Compra Eficiente sefialaran en un Manual o Guia no vinculante
los lineamientos para la aplicacion de los factores de desempate en cumplimiento de un Acuerdo Comercial en
la etapa de seleccion del Proceso de Contratacion.

Paragrafo 2. Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente, bien o servicio extranjero cuyo
pais de origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni frato nacional por reciprocidad o con ocasion de
la normativa comunitaria, se dara aplicacion a todos los criterios de desempate previstos en el presente
numeral.

Paragrafo 3. Conforme con el articulo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los articulos 5y 6 de fa Ley 1581 de 2012,
la Entidad Estatal garantizara el derecho a !a reserva legal de toda aquella informacién que acredita el
cumplimiento de los factores de desempate de: i) las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, i) las personas
en proceso de reincorporacion y/o reintegracion y i) la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palenquera, Rrom 0 gitana.

En armonia con lo anterior, en la plataforma del SECOP no se publicara para conocimiento de terceros la
informacion relacionada con los factores de desempate de personas en procesos de reincorporacion o
reintegracion o mujeres victimas de violencia intrafamiliar o la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palenquera, Rrom o gitana, puesto que su publico conocimiento puede afectar el derecho a la intimidad de los
oferentes o de sus trabajadores 0 socios o accionistas.

CAPITULOV
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- 10% del valor del vigente por el término de su ejecucion y seis (6)
Cumplimiento contrato meses mas.

Garantia de Calidad del 10% del valor del vigente por ef término de su ejecucion y seis (6)
bien contrato meses mas.

Garantia Calidad de 10% del valor del vigente por el término de su ejecucion y seis (6)
Servicio contrato meses mas.

CAPITULO VI
COMITE EVALUADOR

Las personas encargadas de conformar el Comité de Evaluacion por el municipio de Puerto Salgar -

Cundinamarca son:

ORDEN JURIDICO: ANTONIO MEJIA GUARIN - CONTRATISTA OFICINA DE CONTRATACION

ORDEN TECNICO Y ECONGMICO: KATERINE VERA CASTRO ~ CONTRATISTA SECRETARIA GENERALY

DE GOBIERNO

Sitio Web: www.puertosalgar-cundinamarcs Gow.cg Correor alcaldia@puerte

CAPITULO VII

ANEXOS
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VILI ANEXO No. 1 - CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Sefores:
MUNICIPIO DE PUERTO SALGAR, CUNDINAMARCA.
Transversal 112 Calle 11# 25 - 27

Puerto Salgar - Cundinamarca

REF: CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No.

Por medio de los documentos adjuntos, me permito presentar propuesta para participar en la presente

contratacion de minima cuantia, cuyo objeto es:

En mi calidad de Proponente declaro que:

«Tengo capacidad legal y estoy facultado para presentar esta propuesta.

+La informacion suministrada es veraz y no fija condiciones economicas artificialmente bajas con el
proposito de obtener la adjudicacion del contrato a que hubiere lugar.

«En el evento en que me sea adjudicada la presente Convocatoria Plblica, me comprometo a realizar
todos 10s tramites tendientes al perfeccionamiento y ejecucion del contrafo respectivo, dentro de los
términos y condiciones establecidos en la presente invitacion publica y en la Ley,

«Conozco las causales de inhabilidad e incompatibilidad para contratar con las Entidades Estatales
de conformidad con el Articulo 8° y siguientes de la Ley 80 de 1993 y sus Decretos Reglamentarios,
de las sanciones establecidas por transgresion a las mismas en los articulos 26 Nim. 7.y 52 dela
citada ley, asi como los efectos legales consagrados en el articuio 4 numeral 1 de la misma normay,
manifiesto bajo la gravedad del juramento que se entiende prestado con la firma del presente
documento, que no me encuentro incurso en ninguna de ellas, ni tampoco a sociedad que represento.
«Conozco € Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica y sus decretos
reglamentarios.

«Conozco, la invitacion plblica para la presente Gontratacion de Minima Cuantia No. fos
he estudiado cuidadosamente incluidas sus Adendas si las hubiere y entendidas como fas
modificaciones a los mismos, y acepto sus términos sin reservas ni condicionamientos.

«Me comprometo a actuar de buena fe durante todo el proceso de seleccion objetiva.

«Asi mismo, declaro que la informacion que sigue a continuacion, se suministra para los fines de
notificar los actos que El Municipio de Puerto Salgar, Cundinamarca considere necesarios.

e {colocar Sl o NO segln corresponda) Autorizo para que el municipio de Puerto Salgar,
cundinamarca realice Ia notificacion electronica de las actuaciones surtidas en el presente proceso al
correo electronico relacionado.

Sila propuesta es presentada a nombre de una persona uridica, diligenciar los siguientes datos:

REPRESENTANTE LEGAL:
NOMBRES Y APELLIDOS:

Municipio de Puerto Salgar - Cundinamarca -~
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CEDULA DE CIUDADANIA O EXTRANJERIA:
CARGO:
RAZON SOCIAL:
NIT.
DOMICILIO PRINCIPAL:
CIUDAD:
DIRECCION E-MAIL
TELEFONOS:
FAX:
CELULAR
VALOR DE LA PROPUESTA:
PERSONA ENCARGADA, CONTACTO:
TERMINO DE VALIDEZ DE LA PROPUESTA:
Cordial saludo,

(Nombre y firma del Representante Legal)

NOTA: LA FIRMA DE UNA PERSONA DIFERENTE AL REPRESENTANTE LEGAL O LA AUSENCIA DE
FIRMA, DARA LUGAR A QUE LA PROPUESTA SEA ELIMINADA. {Articulo 196 Codigo de Comercio)

Si la propuesta es presentada a titulo personal, diligenciar los siguientes datos:
PERSONA NATURAL
NOMBRES Y APELLIDOS:
CEDULA DE CIUDADANIA O EXTRANJERIA:
NOMBRE DEL ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO:
No. DE MATRICULA DEL ESTABLECIMIENTO:
DOMICILIO PRINCIPAL:
CIUDAD:
DIRECCION E-MAIL:
TELEFONOS.:
FAX:
CELULAR:
VALOR DE LAPROPUESTA: §
TERMINO DE VALIDEZ DE LA PROPUESTA:

Cordial saludo,
(Nombre y firma persona natural)

NOTA: LA FIRMA DE UNA PERSONA DIFERENTE SIN PODER DEBIDAMENTE OTORGADO, DARA LUGAR
A QUE LA PROPUESTA SEA ELIMINADA. (Articulo 196 Codigo de Comercio).
VILI ANEXO No. 2 - MODELO DE CONFORMACION DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL
MODELO CONSORCIO

Muanicipio de Puerto Saigar - Cundinamarca
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Fecha:
Sefiores:

Municipio Puerto Salgar, Cundinamarca

La Ciudad

REFERENCIA: MINIMA CUANTIA No. ___ 2026

Los suscritos, (nombre ylo Representante Legal), (nombre y/o Representante Legal), y (nombre ylo
Representante Legal), debidamente autorizados para actuar en nombre y representacion de (nombre o razén
social del integrante), (nombre o razon social del integrante) y {nombre o razon social del integrante),
respectivamente, manifestamos por este documento, que hemos convenido asociamos en CONSORCIO, para
participar en la Minima cuantia No. ____ 2026 cuyo objeto es: , ¥, por lo tanto,
expresamos lo siguiente:

1. ElConsorcio se denominara (nombre completo del Consorcio)
2. Laduracién de este Consorcio seré igual a {Duracion del Consorcio)
3. ElConsorcio esté integrado por:
4.
NOMBRE % DE PARTICIPACION
5. Laresponsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria, ilimitada y mancomunada.
6. Elrepresentante del Consorcio es (indicar el nombre), identificado con C. C. No.
de , quien estad expresamente facultado para firmar, presentar la
propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicacién, firmar el contrato y tomar todas las
determinaciones que fueren necesarias respecto a la ejecucion y iguidacién del contrato con
amplias y suficientes facultades.
7. Lasede del Consorcio es:
Direccion
Teléfono
Telefax
Ciudad
En constancia, se firma en ,alos dias del mes de ____ de 2026.

Integrante 1

Integrants 2

Representante Legal Representante Legal

Representante Legal del Consorcio

Fecha:
Sefiores:

Sitio Web: wynw puertossiaar cundinsmarcs. gov.cg Corred; alcaldipdr

VILIIl ANEXO No. 2 - MODELO DE CONFORMACION UNION TEMPORAL
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Municipio Puerto Salgar, Cundinamarca
l.a Ciudad

REFERENCIA: MINIMA CUANTIA No, -2026
Los suscritos, (nombre y/o Representante Legal), (nombre y/o Representante Legal), y (nombre yjo
Representante Legal), debidamente autorizados para actuar en nombre y representacion de (nombre o razén
social del integrante), (nombre o razén social del integrante} y (nombre o razén social del integrante),
respectivamente, manifestamos por este documento, que hemos convenido asociamos en UNION TEMPORAL,
para participar en el MINIMA CUANTIA No- 20726 cuyo objeto es: ___~ ¥ por lo tanto,
expresamos 1o siguiente:

1. La Unién Temporat se denominaré (nombre completo de fa Union Temporal).

2. laduracidn de la Union Temporal sera igual a (Duracion de fa Unidn Temporal)

3. La Unién Temporal esté integrada por:

TERMINOS Y EXTENSION COMPROMISO DE
NOMBRE PARTICIPACION (%) EN LA EJECUCION DEL
CONTRATO (%)

(*) Discriminar las principales actividades a ejecutar en el contrato, por parte de cada uno de los integrantes.
4. Laresponsabilidad de los integrantes de la Unidn Temporal es a prorrata de su parficipacion.
5. El representante de la Union Temporal es (indicar el nombre), identificade con C.C. No.
de . quien esti expresamente facultado para firmar,
presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicacion, firmar el contrato y tomar
todas las determinaciones que fueren necesarias respecto a la gjecucion y liquidacion del contrato con
amplias y suficientes facultades.
6. La sede de la Unién Temporal es:
Direccion

Teléfono

Telefax

Ciudad

En constancia, se firma en ,alos dias del mes de de.
Integrante 1 integrante 2

Representante Legal Representante Legal

Integrante 3 integrante 4

Representante Legal Representante Legal

Representante Legal de La Union Temporal
VILIV ANEXO No. 3 - MODELO DE CONSTANCIA DE PAGO APORTES SISTEMA GENERAL DE
SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES.

Municipio de Puerto Salgar - Cundinamarca
Transversat 112 Calle 11 # 25-27 Palacio Munidpal - Cédigo Postal: 253480
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(CERTIFICACION PERSONA JURIDICA CON REVISOR FISCAL)

El suscrito { Nombre def completo del revisor fiscal), identificado con , €n mi condicién de
Revisor Fiscal de (Razon social de fa compaiiia) identificada con NIT , debidamente inscrito en la
Camara de Comercio de certifico que se encuentra a Paz y Saivo por concepto del pago de sus

obligaciones con los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a la Caja de Compensacion
Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicios Nacionales De Aprendizaje de todo el personal
gue se encuentra laborando dentro de la misma.

Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

La presente se expide a los , {) del mes de de 2026.

<Nombre del representante legal>

C.C.No. <>

T.P. No. < {Cuando certifique el Revisor Fiscal) >

EN CASO DE PRESENTAR ACUERDO DE PAGO CON ALGUNA DE LAS ENTIDADES ANTERIORMENTE
MENCIONADAS, SE DEBERA PRECISAR EL VALOR Y EL PLAZO PREVISTC PARA EL ACUERDO DE
PAGO, CON INDICACION DEL CUMPLIMIENTO DE ESTA OBLIGACION,

(CERTIFICACION PERSONA JURIDICA SIN REVISOR FISCAL)

El suscrito (nombre completo del representante legal ) ( identificado con , en mi condicién de
Representante Legal o de (Razén social de la compafiia) identificada con NIT , debidamente inscrito
en Ja Camara de Comercio de certifico que se encuentra a Paz y Salvo por concepto del pago de
sus obligaciones con los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a la Caja de
Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicios Nacionales De Aprendizaje de
todo el personal que se encuentra laborando dentro de la misma.

Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

La presente se expide a los , () del mes de ¢e 2026,
<Nombre del representante legal>

C.C.No. <>

EN CASO DE PRESENTAR ACUERDO DE PAGO CON ALGUNA DE LAS ENTIDADES ANTERIORMENTE
MENCIONADAS, SE DEBERA PRECISAR EL VALOR Y EL PLAZO PREVISTO PARA EL ACUERDO DE
PAGO, CON INDICACION DEL CUMPLIMIENTO DE ESTA OBLIGACION.

CERTIFICACION PERSONA NATURAL SIN PERSONAL A CARGO

El Suserito . identificado con la cédula de ciudadania No. expedida
en “obrando en mi propio nombre y representacion declaro bajo la gravedad de
juramento que actualmente me encuentro vinculado al Sistema General de Seguridad Social Integral (Salud y
Pensién), por o que certifico que me encuentro a Paz y Salvo por todo concepto.
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Lo anterior en cumplimiento a fo dispuesto en ef articulo 50 de fa Ley 789 de 2002 y en fa Ley 828 de 2003.

La presente se expide a los , () del mes de de 2026.

< Nombre del proponente >
C.C.No.<>

CERTIFICACION PERSONA NATURAL CON PERSONAL CARGO

El Suscrito , identificado con la cédula de ciudadania No. expedida
en , Obrando en mi propio nombre y representacion declaro bajo la gravedad de
juramento que actualmente me encuentro vinculado a! Sistema General de Seguridad Social Integral (Salud y
Pensién), asi como el personal a mi cargo que lo requiere, por lo que certifico que me encuentro a Paz y Salvo
por todo concepto.

Lo anterior en cumplimiento a lo dispuesto en el articufo 50 de la Ley 789 de 2002 y en Ia Ley 828 de 2003,
La presente se expide a los , () del mes de de 2026.

< Nombre del propbnente >
C.C.No.<>

VILV ANEXO No. 4 - COMPROMISO ANTICORRUPCION

Lugary fecha

Municipio de Puerto Salgar - Cundinamarca
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Sefiores:

ALCALDIA DE PUERTO SALGAR - CUNDINAMARCA

Proceso de Contratacion:

(Nombre def representante legal o de la persona natural Proponente), identificado como aparece al pie de mi
firma, obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal de , manifiesto que:

1. Apoyamos fa accion del Estado colombiano y de la ALCALDIA DE PUERTO SALGAR -
CUNDINAMARCA para fortalecer la transparencia y la rendicion de cuentas de la administracion

publica.
2 No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del Proceso de
Contratacion (insertar objeto).

3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dadivas, sobornos o cualquier forma de halago,
refribuciones o prebenda a servidores publicos o asesores de Ia Entidad Contratante, directamente o
a través de sus empleados, contratistas o tercero.

4. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto 0
efecto la colusién en el Proceso de Contratacion (insertar objeto).

5. Nos comprometemos a revelar la informacion que sobre el Proceso de Contratacion

(insertar objeto) nos soliciten los organismos de control de la Republica de

Colombia.

6. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del presente
Compramiso Anticorrupcion, explicar st importancia y las consecuencias de su incumplimiento por
nuestra parte, y la de nuestros empleados o asesores.

7. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso anticorrupcion.

En constancia de lo anterior firmo este documento & los dias del mes de afio )

(Firma representante legal del Proponente o del Proponente persona natural)
Nombre:

Cargo:

Documente de Identidad:

VILVI ANEXO No. 5 - RESUMEN ECONOMICO DE LA PROPUESTA
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iTEM DESCRIPCION | CANTIDADES | VALOR UNITARIO | VALOR TOTAL
5
$
VALOR TOTAL PROPUESTA 5
INCLUIDO iVA E IMPUESTOS
FIRMA DEL PROPONENTE:
NOMBRE DEL PROPONENTE:;
C.CONIT:

Nota: Este formato es orientador. La oferta econdmica presentada por cada oferente debe incluir la totalidad
de los items requeridos, fos precios unitarios de cada uno, fa sumatoria de los rmismos y debe incluir en sus
costos la totalidad de gravamenes e impuestos de fodo tipo, asi como debe incluir todos los requisitos exigidos
en ef proceso de seleccion.

FIN DEL DOCUMENTO

Proyecto: Anderson Camilo Beftran Gz Aerxifiar Administrativo ]
Vi°B.°: Danjel Felipe Sanchez Casas — Jefe de Oficina de Confratacid
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