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Salud Yopal

Yopal, 19 enero de 2026

Sefiora -
YESICA VANESA SALCEDO RIANO
La Ciudad

Ref: SOLICITUD PROPUESTA
Por medio de la presente me permito informarle, que de acuerdo a lo establecido en el Acuerdo No. 17 del 17 de

octubre de 2024 Estatuto de Contratacion de la Empresa y su Manual de Procesos y Procedimientos, se le solicita
presentar propuesta para llevar a cabo el siguiente contrato:

OBJETO PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA EN LA GESTION DOCUMENTAL DE LA
ESE SALUD YOPAL.

VALOR CINCO MILLONES CUATRO MIL QUINIENTOS OCHENTA Y SEIS PESOS ($ 5.004.586) MCTE.

PLAZO TRECE (13) DIAS Y DOS (2) MESES

ACTIVIDADES 1. Realizar la actividad de clasificacion documental a partir de los cuadros de clasificacion y las

tablas de retencién documental, evitando la duplicidad de documentos.

2. Ordenar (foliar) la documentacion, teniendo en cuenta el principio de orden original (conforme
al tramite dado para los procesos) diligenciamiento formato hoja de confrol.

3. Redlizar control de calidad a los expedientes organizados.

4. Realizar la descripcion documental de expedientes intervenidos (rotulacion de unidades de
almacenamiento y/o conservacion, levantamiento de inventarios documentales).

5. Apoyaren la bisqueda y archivo de informacion para la atencién de los servicios de consulta
y préstamo de documentos

6. Apoyar en la orientacion a las oficinas productoras de la informacién en la preparacion de
transferencias Documentales, realizando el cotejo de la documentacion a fransferir por
inventario documental; y dejar constancia mediante acta de entrega de la documentacion
transferida al Archivo Central.

7. Lasdemds actividades inherentes al objeto contractual que le sean asig as por la supervision
del contrato.

X
Cordialmente, %}
PAULINO ROJAS AZA

te E.S.E. Salud Yopal
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Yopal, 19 enero de 2026

Doctor

JHON PAULINO ROJAS DAZA
Gerente E.S.E. Salud Yopal

Ref: PRESENTACION PROPUESTA

Cordial Saludo:

Me dirijo a Usted de manera respetuosa con el fin de presentar mi PROPUESTA DE TRABAJO, para desarrollarla
de la siguiente manera:

OBJETO PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA EN LA GESTION DOCUMENTAL DE LA
ESE SALUD YOPAL,
VALOR CINCO MILLONES CUATRO MIL QUINIENTOS OCHENTA Y SEIS PESOS (S 5.004.586) MCTE.
PLAZO TRECE (13) DIAS Y DOS (2) MESES
ACTIVIDADES 1. Realizar la actividad de clasificacién documental a partir de los cuadros de clasificacion y las
tablas de refencion documental, evitando la duplicidad de documentos.
2. Ordenar (foliar) la documentacién, teniendo en cuenta el principio de orden original (conforme
al trémite dado para los procesos) diligenciamiento formato hoja de control,
3. Realizar control de calidad a los expedientes organizados.
4, Redlizor la descripcién documental de expedientes intervenidos (rotulacién de unidades de
almacenamiento y/o conservacién, levantomiento de inventarios documentales).
5. Apoyar en la busqueda y archive de informacién para la atencién de los servicios de consulta
y préstamo de documenios
6. Apoyar en la orientacién a las oficinas productoras de la informacion en la preparacién de
transferencios Documentales, realizando el cotejo de la documentacién a transferir por
inventario documental; y dejar constancia mediante acta de enfrega de la docUmentacion
fransferida al Archive Central.
7. Lasdemds actividades inherentes al objeto contractual que le sean asignadas por la supervision
del conirato.
Atentamente,

Nfmeda

YESICA VANESA SALCEDO RIANO
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