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Malaga, 28 de enero del 2026

Senorita:
SHIRLEY VALENTINA BAUTISTA ALVARADO
valen12bautista@gmail.com

Ref. Invitacion a presentar Propuesta

De manera atenta y atendiendo la necesidad del servicio, me permito invitarle a presentar
propuesta para el proceso contractual cuyo objeto es: SEGUIMIENTO PROCESOS DE
COBRO COACTIVO Y PERSUASIVO PARA EL CORRESPONDIENTE RECAUDO DE LA
CARTERA DE LAS EMPRESAS PUBLICAS MUNICIPALES DE MALAGA.

A continuacion, se plantean los términos de esta solicitud de invitacion los cuales debe tener en
cuenta al momento de presentar su oferta:

1. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: El contratista se obliga para con las EMPRESAS
PUBLICAS MUNICIPALES DE MALAGA ESP a ejecutar las siguientes actividades:

1.1 ESPECIFICAS: El contratista se obliga para con las EMPRESAS PUBLICAS
MUNICIPALES DE MALAGA a ejecutar las siguientes actividades:

El contratista se obliga para con las EMPRESAS PUBLICAS MUNICIPALES DE MALAGA a
ejecutar las siguientes actividades:

1. Apoyar en la implementacion de estrategias para el debido recaudo de las
obligaciones derivadas de la prestacion de los servicios en las cuales las Empresas
Publicas Municipales de Malaga, es el acreedor.

2. Adelantar y realizar el correspondiente seguimiento de los procesos de cobro
persuasivo y coactivo acorde al procedimiento establecido en el Manual de Cartera de
las Empresas Publicas Municipales de Malaga.

3. Proyectar los correspondientes actos administrativos necesarios para ejecutar el inicio
de los procesos de cobros coactivo.

4. Proyectar Informes de las acciones de cobro persuasivo y coactivo realizados y las
actuaciones que se adelantan durante los procesos cuando sea requerido por los
entes de control.

5. Proyectar los oficios de notificacion de acuerdo con lo preceptuado con la
normatividad vigente.
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Revisar los expedientes con el fin de obtener claridad y precisién sobre el origen y
cuantia de la obligacion a cobrar, estableciendo los periodos gravables, antigiedad
de la deuda y fecha de prescripcidn con el fin de determinar el procedimiento a seguir
en cada uno de ellos.

7. Archivar y alimentar los expedientes a cargo con cada una de las actuaciones y
notificaciones llevadas a cabo durante el proceso de cobro.

8. ldentificar e implementar estrategias para la efectiva gestion del cobro de las deudas
en las cuales la empresa funge en calidad de acreedora.

9. Realizar la correspondiente investigacion de bienes de los deudores de la prestacion
de los servicios publicos que brinda la empresa, con el fin de ejecutar el cobro de esta.

10.Realizar llamadas a los usuarios que se encuentran en mora en el pago de los
servicios publicos para gestionar la asistencia de estos con el fin de que se acojan a
un acuerdo de pago o en su defecto se pongan al dia con las obligaciones que
mantienen con la empresa.

11.Proyectar las resoluciones de embargos de los bienes que puedan ejecutarse de los
usuarios que se encuentren en mora en el pago de los servicios que presta la
empresa.

12.Proyectar y realizar el seguimiento de las diligencias de notificacion de la totalidad de
las actuaciones de cobro coactivo que se adelanten por las Empresas Publicas
Municipales de Malaga.

13.Realizar las visitas a que haya lugar en relacién con la verificacion de los inmuebles
que tengan discordancia con los datos del propietario, con el fin de mantener el
catastro de usuarios actualizado.

14.Realizar las verificaciones de la informaciéon de los usuarios que soliciten el cambio de
uso o estrato al igual que la actualizacidén de los datos del propietario.

15.Realizar el proyecto de procedimiento de cortes y suspensiones acorde al debido
proceso.

16.Realizar acuerdos de pago a los usuarios que lo requieran de acuerdo a las directrices
del manual de cartera de las empresas publicas municipales de malaga.

17.Atender las solicitudes de cortes y suspensiones por no pago de los servicios publicos,
asi como la verificacion de la documentacién soporte de los mismos.

18.Responder los derechos de peticidn o solicitudes que se presenten en ocasion a los
procesos de cobro coactivo que se adelanten por la empresa.

19.Presentar informe al supervisor acerca del desarrollo de cada una de las labores
encomendadas junto con la planilla de seguridad social debidamente pagada, las
estampillas y los demas soportes requeridos para acceder al pago, a fin de permitir la
evaluacioén de las actividades contratadas.

20.Mantener la reserva de la informaciéon que con ocasion de la ejecucidén del objeto
contractual conozca.
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OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: En desarrollo de la contratacion a

realizar, se debe tener en cuenta lo establecido para el efecto en el paragrafo cuarto del articulo

13

de la Resolucién No. 006 del 22 de diciembre del 2015, que corresponde al Manual de

Contratacién de las Empresas Publicas Municipales de Malaga E.S.P.M. por el cual se
establecen las siguientes disposiciones:

1.

2,

2,

Mantenerse afiliado a entidad de seguridad social de acuerdo con las normas legales
vigentes. )

Aceptar la supervision por parte de LAS EMPRESAS PUBLICAS MUNICIPALES DE
MALAGA.

3. Prestar la colaboracion necesaria para el desarrollo del objeto del contrato.
4,

Afiliarse a la ARL de conformidad con el numeral del ordinal a), articulo 2 de la Ley 1562
de 2012.

REGIMEN JURIDICO APLICABLE: El presente proceso de contratacion se enmarca dentro
de la MINIMA CUANTIA, por ende, corresponde a la modalidad de CONTRATACION
DIRECTA, y asi mismo tiene como objeto el desarrollo de la tipologia contractual de CONTRA
DE PRESTACION DE SERVICIOS Enmarcados en los articulos 14, 32, de la Resolucién No.
006 del 22 de diciembre del 2015 que corresponde al MANUAL INTERNO DE
CONTRATACION DE LAS EMPRESAS PUBLICAS MUNICIPALES DE MALAGA E.S.P.M.
Asi mismo, lo enmarcado dentro de los Articulos 31 y 32 de la ley 142 de 1994 modificada
por la Ley 689 de 2001 que corresponde a la LEY DE SERVICIOS PUBLICOS
DOMICILIARIOS.

CALIDADES: Se requiere persona que tenga conocimientos afines a las actividades a
realizar y en gestion juridica, Profesional técnico, tecnélogo o recién graduado en Derecho, 6
meses de experiencia laboral.

CONDICIONES MINIMAS PARA PARTICIPAR: El proponente debe cumplir como minimo
con los siguientes requisitos, ademas de los que se soliciten adjuntar para cada caso
especifico:

4.1 Tener capacidad juridica para la presentacion de la Oferta.

4.2 Tener capacidad juridica para la suscripcion, celebracién y ejecucion del Contrato.

4.3 No estar incursos en ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad previstas
en la Constitucién Politica, las leyes de Colombia, en especial las previstas en la Ley 80
de 1.993 y la Ley 1150 de 2.007.

4.4 No estar reportado en el ultimo Boletin de responsables Fiscales vigente, publicado por
la Contraloria General de la Republica, de conformidad con el Articulo 60 de la Ley 610
de 2000.

4.5 No estar reportado con Sanciones ni inhabilidades en el Certificado de Antecedentes
Disciplinarios.

a_ —_— i o . . . Py .
.at @ Calle 13 No. €* - 58 —Barrio Centro | g 1ah6r0: | jliana Marcela Triana Mora — Técnico Administrativo
o ® % Malaga - Santander
= 3 Telefono: 66617858 Proyecto - Reviso: David Humberto Moreno Gonzalez — Asesor
< "\\\ Corre(g) electférlwi Juridico - Contractual
N o\ = contactenos@espmalaga.gov.co . .
0e: \\\\‘ N Pagina web: www.espmalaga.qov.co Aprobé: Cindy Yohana Barajas Zarate — Gerente — E.P.M.M.

CONSTRUIMOS CONFIANZA
PROTEGIENDO LA VIDA


mailto:contactenos@espmalaga.gov.co
http://www.espmalaga.gov.co/

Proceso:
AREA ADMINISTRATIVA'Y FINANCIERA -
CONTRATACION
Cadigo: 1130.40.01
Fecha: Version: 2

10.01.23 Pagina: 4 de 5
5. INHABILIDAD O INCOMPATIBILIDAD: El oferente no debe estar incurso en causales de
inhabilidades e incompatibilidades legales y constitucionales para participar y contratar. Con
la firma de la propuesta se entiende que el oferente no se halla incurso en ninguna causal de
incompatibilidad o inhabilidad prevista, cuando la inhabilidad o inconformidad sobrevenga en
el curso de la seleccion, o del contrato se entendera a las normas legales sobre la materia.

6. DOCUMENTOS SOPORTE DE LA PROPUESTA: Los siguientes documentos seran objeto
de verificacion por parte del Instituto.

7.1 DOCUMENTOS JURIDICOS:

—_—

Propuesta (segun invitacion de la empresa y segun plataforma del SECORP II).
Manifestacién de no estar en curso de inhabilidades y el acatamiento de las condiciones
del contrato, asi como las establecidas en cédigo del abogado ley 1127 del 2007.
Autorizacion consulta de antecedentes morosos de cuota alimentaria y delitos sexuales.
Curso de Integridad, Transparencia y Lucha contra la Corrupcion.

Hoja de Vida de la funcion publica SIGEP I, acompafiada los respectivos soportes.

Certificacion bancaria.

Fotocopia de la cedula de ciudadania.

Certificacion Afiliacion a seguridad social y/o planilla de pago de seguridad social.

Concepto de aptitud medica de ingreso.

0. Registro Unico Tributario RUT actualizado.

1. Registro de Deudores Alimentarios Morosos REDAM, Certificacion Antecedentes Policia
Nacional, Certificado Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC,
Certificacion Fiscal de la Contraloria General de la Republica, Certificacion de
Antecedentes Disciplinarios de la Procuraduria General de la Nacion.

12.Declaracion Ley 2013 de 2019.

N

ST20oNo Ok ®

7. PLAZO: CUATRO (04) MESES CONTADOS, A PARTIR DE LA SUSCRIPCION DEL
ACTA DE INICIO.

8. PRESUPUESTO OFICIAL Y FORMA DE PAGO: El valor del contrato es de: DIEZ
MILLONES DE PESOS MCTE ($10.000.000).

Las EMPRESAS PUBLICAS MUNICIPALES DE MALAGA, pagara a EL CONTRATISTA el
valor del contrato de la siguiente manera: la suma de: ONCE MILLONES DE PESOS MCTE
($11.000.000). mensualmente.

e Las EMPRESAS PUBLICAS MUNICIPALES DE MALAGA, pagard a EL
CONTRATISTA el valor del contrato de la siguiente manera: la suma de: DOS
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MILLONES SETECIENTOS CINCUENTA MIL PESOS MCTE ($2.750.000)
mensualmente.

e El pago se realizara previa presentacion por parte del contratista de informe detallado de
actividades, certificacion de cumplimiento del objeto expedida por el supervisor del
contrato y comprobante de pago al sistema de seguridad social en salud pensiones y
riegos profesionales, pago de estampillas, y factura o cuenta de cobro correspondiente,
los cuales deberan ser cargados al SECOP |I.

PRESENTACION DE PROPUESTA: El oferente debera presentar su oferta dentro del tiempo
establecido en la plataforma SECORP I

¢ Eltérmino de duracion

¢ Precio estimado por el servicio

¢ Forma de pago

¢ Vigencia de la propuesta, la cual no podra ser inferior a un (1) mes.

. DOCUMENTOS RESERVADOS: Los proponentes deberan indicar en sus propuestas
cuales de los documentos aportados son de caracter reservado en invocar la norma que
ampara dicha reserva, para dar cumplimiento a lo estipulado en el articulo 24 numeral 4 de
la Ley 80 de 1.993. Si el proponente no hace pronunciamiento expreso amparado de la ley,
se le entendera que toda la propuesta es publica.

RECEPCION DE LAS PROPUESTAS: En las Instalaciones de las EMPRESAS PUBLICAS
MUNICIPALES DE MALAGA.

INFORMACION SUMINISTRADA POR EL OFERENTE: Las EMPRESAS PUBLICAS
MUNICIPALES DE MALAGA, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 83 de la
Constitucion Politica de Colombia, presume de conformidad con los postulados de la buena
fe que toda la informacion que el proponente allegue a este proceso de contratacion es veraz
y corresponde a la realidad. No obstante, la entidad podra, cuando asi lo considere necesario
verificar la informacion suministrada por el proponente.

GASTOS DE LEGALIZACION: Todos los gastos y gravamenes que sean necesarios en la
legalizaciéon y que se generen para la ejecucion del respectivo contrato estaran a cargo del
contratista siendo entre otros las estampillas, retencién y demas a que haya lugar.

Cordialmente,

Original Firmado

CINDY YOHANA BARAJAS ZARATE
Gerente E.P.M.M
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