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CODIGO: F-BS-16

CERTIFICADO DEL SUPERVISOR

AUTORIZANDO PAGO .
VERSION: |03

10.

11.
12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Las actividades no se pueden realizar con personas o material que pueda interpretarse como
mensajes de inclinacidn politica, social, racial, religiosa o cualquier otro que pueda ofender o
causar agravio a un grupo de personas.

Actuar de buena fe y diligentemente para con el supervisor del departamento y de la Gobernacion
del Meta; teniendo en cuenta que el Contratista se considera un colaborador del Estado en el
cumplimiento de los fines sociales que busca la contratacion, acorde con el estatuto contractual.
Por lo cual, ademéas debera avisar oportunamente de aquellos aspectos que puedan generar
obstéculo para el desarrollo de la prestacion del servicio.

Presentar Informe de Ejecucién previo a los pagos y demas soporte documental y cada vez que
sea requerido por el Supervisor.

Suscribir Actas de Inicio, Finalizacién y/o Liquidacién del contrato.

Cobrar los bienes y/o servicios suministrados y certificados por el Supervisor, con cargo al
contrato, para lo cual debera radicar cuenta, con todos los soportes documentales requeridos en
los formatos del Sistema Integrado de Gestiéon de la Gobernacién del Meta, que se encuentra
publicados en la pagina web de la entidad.

Guardar la debida reserva y confidencialidad sobre los documentos que le sean entregados o
tenga conocimiento con ocasion de la ejecucién del contrato; asi mismo abstenerse de hacer uso
de la informacion de la poblacion objeto obtenida con ocasién o como consecuencia directa de la
ejecucion del contrato.

Pagar y asumir los impuestos a que haya lugar, asi como las demas obligaciones legales y
tributarias que le competan de acuerdo con el marco normativo.

Cumplir todas las disposiciones y lineamientos dados en favor de la prevencién, eliminacion de
lesiones, enfermedades y victima mortal por ocasién del trabajo en el marco legal aplicable a los
trabajadores en términos de seguridad y salud en el trabajo.

Cumplir todas las disposiciones y directrices en favor de la prevenciéon de la contaminacién y la
proteccion del medio ambiente a traves del control adecuado de residuos y consumo responsable
de recursos.

Conocer y dar cumplimiento a las politicas y procedimientos de seguridad de la informacion
establecida por la organizacion, pertinente al desarrollo del objeto contractual, de conformidad
con lo estipulado en el Sistema Integrado de Gestion.

Publicar a la plataforma del sistema electronico para la contratacién Publica Secop |l los
documentos soportes de cada pago realizado, a mas tardar dentro de los tres dias habiles
siguientes a la elaboracion del mismo.

Las demas que por naturaleza del contrato se requieran en el transcurso de la misma.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

Apoyar a la secretaria de vivienda en el desarrollo de las convocatorias que se lleven a cabo con
el objetivo de seleccionar los beneficiarios de los proyecios o programas de vivienda que
adelante la secretarfa.

Realizar la verificacién de la documentacion aportada por los postulantes en desarrolio de las
convocatorias adelantadas por la secretaria de vivienda a fin de verificar el cumplimiento de los
requisitos para acceder a los subsidios de vivienda ofertados por el Departamento del Meta.
Realizar la proyeccion de los actos administrativos necesarios para la realizacidon de las
convocatorias que adelanta la secretaria de vivienda.

Responder dentro de los términos y de manera eficaz con soluciones de fondo, los derechos de
peticién que por competencia le pertenezcan al area.

Realizar las visitas de seguimiento a la asignacién de los subsidios otorgados por la secretaria
de vivienda y levantar el inventario documental conforme los formatos vigentes de ia secretaria a
fin de determinar la actuacion a desarroliar posterior a las visitas.

Asesorar y gestionar los procesos administrativos de restitucion de subsidios que adelante la
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