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JOHANNA PATRICIA CUADROS CUERVO

De: JOHANNA PATRICIA CUADROS CUERVO
Enviado el: martes, 20 de enero de 2026 5:01 p. m.
Para: Adriana Tovar Cifuentes
CC: Juan Carlos Rivera; Gustavo Eduardo Caro
Asunto: RE: CRONOGRAMA CONTRATO DE COMPRAVENTA No. CO1.PCCNTR.8473874 de 2025
Datos adjuntos: A.3.ListadosCodigosColegiosTerritorializadosFinal.xlsx; 

A1.InstrumentoProcesamientoFisico_SED.pdf; A2.Manual_Catalogación_KOHA.pdf; 
ProyeccionRespuesta_DotacionesEscolares_F.pdf

Importancia: Alta

 

Cordial saludo, 
 
En atención al comunicado del 14 de enero de 2026, y una vez efectuado el análisis de los argumentos expuestos, la 
Supervisión se permite informar que se aprueba la modificación del cronograma contractual solicitada. 
  
No obstante, se requiere que dicho cronograma sea ajustado y proyectado nuevamente, en concordancia con lo señalado 
en el oficio I-2026-4719 del 16 de enero de 2026, remitido por la Dirección de Ciencias, Tecnologías y Medios Educativos, 
el cual se anexa para los fines pertinentes. 
  
En el citado oficio se detalla la información correspondiente al proceso de catalogación, actividad que constituye una 
obligación específica a cargo del contratista, conforme a lo estipulado en el contrato suscrito. 
  
Se resalta que esta solicitud y aprobación no afecta el plazo de ejecución del contrato inicialmente establecida. 
 
 
Cordial saludo 
 

 

De: Adriana Tovar Cifuentes <adriana.tovar@panamericana.com.co> 
Enviado: miércoles, 14 de enero de 2026 10:23 
Para: JUAN CAMILO SALCEDO RODRIGUEZ <jsalcedo@educacionbogota.gov.co> 
Cc: JOHANNA PATRICIA CUADROS CUERVO <jcuadrosc@educacionbogota.gov.co> 
Asunto: Fwd: CRONOGRAMA CONTRATO DE COMPRAVENTA No. CO1.PCCNTR.8473874 de 2025  
  
 
 
 

Buenos días,  
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Por medio del presente, le informo que se han presentado una serie de contratiempos técnicos que 

afectan directamente las fechas de entrega (Las cuales no conocía). 

Lamentablemente, el avance del proyecto se ha visto impactado por los siguientes inconvenientes 

ajenos a nuestra gestión y que en su momento han sido informados: 

 Inconsistencias en la información:  

 Se detectaron errores en las listas de los lotes y contradicciones en el manual de 

catalogación.  

 La recepción de los códigos de las bibliotecas se realizó fuera del tiempo estipulado. 

 Fallas técnicas: Hemos experimentado intermitencias constantes en el sistema bibliográfico 

Koha, lo que ha impedido el flujo normal de trabajo. 

Debido a estas causas, nos vemos en la necesidad de reprogramar las entregas.  Solicitamos su 

colaboración para estabilizar los procesos y, a la brevedad posible, para poder continuar y terminar 

de manera exitosa. 

   
Agradezco la atención prestada. 
 
Los invito a consultar nuestros catálogos.  
 
Conoce nuestro Catálogo General  2023-2024 , aquí  
https://www.calameo.com/read/003638764dbe2f80faa00  
Conoce nuestro Catálogo Bachillerato 2023-2024 , aquí  
https://www.calameo.com/read/0036387649c0d3f927807 
Conoce nuestro Catálogo Primaria 2023-2024 , aquí 
https://www.calameo.com/read/003638764b9768d0c4bc8 
  
Adriana Tovar. 
Asistente de gerencia 
Panamericana Editorial Ltda. 
Calle 12 No. 34-30 
Celular 3103071812 
  
  

 
AVISO LEGAL: Este mensaje y cualquier archivo adjunto son confidenciales, no pueden ser utilizados ni divulgados por personas diferentes a su destinatario. Si 
usted no es la persona a la cual está dirigido, por favor avise a su remitente y destruya todas las copias del mismo y de los archivos adjuntos. Cualquier uso, 
divulgación, copia, distribución, impresión o acto derivado del conocimiento total o parcial de este mensaje sin autorización de PANAMERICANA será sancionado 
de acuerdo con las normas legales vigentes. Este mensaje ha sido verificado con software antivirus, en consecuencia PANAMERICANA no asume ninguna 
responsabilidad por daños causados en el recibo y uso del presente. De otra parte, al destinatario se le considera custodio de la información contenida y debe velar 
por su confidencialidad, integridad y privacidad. El presente correo electrónico solo refleja la opinión de su Remitente y no representa necesariamente la opinión 
de PANAMERICANA. 
DISCLAIMER: This message and any attachment are confidential and cannot be used or disclosed by any person other than the addressee. If you are not the 
person to whom it is addressed, please notify the sender and destroy all copies and attachments. Any use, disclosure, copying, distribution, printing or act of 
knowledge derived from all or part of this message without permission of PANAMERICANA will be punished in accordance with legal standards. This message has 
been checked with antivirus software, PANAMERICANA accordingly assumes no liability for damage on receipt and use of this. In addition, the recipient is considered 
the custodian of the information contained and should ensure confidentiality, integrity and privacy. This Email only reflects the opinions of the senders and do not 
necessarily represent the views of PANAMERICANA. 
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the custodian of the information contained and should ensure confidentiality, integrity and privacy. This Email only reflects the opinions of the senders and do not 
necessarily represent the views of PANAMERICANA. 
Por favor evita imprimir, a menos que sea estrictamente necesario, al preferir el uso de documentos digitales se ahorra 
agua, energía y recursos forestales. 
_______________________________________________________________________________________ La 
información aquí contenida es para uso exclusivo de la persona o entidad de destino. Está estrictamente prohibida su 
utilización, copia, descarga, distribución, modificación y/o reproducción total o parcial, sin el permiso expreso de la 
Secretaría de Educación del Distrito, pues su contenido puede ser de carácter confidencial y/o contener material 
privilegiado. Si usted recibió esta información por error, por favor contacte en forma inmediata a quien la envió y borre 
este material de su computador. La Secretaría de Educación del Distrito no es responsable por la información contenida 
en esta comunicación, el directo responsable es quien la firma o el autor de la misma. www.educacionbogota.edu.co  



 

 
 
Av. Eldorado No. 66 – 63 
PBX: 324 10 00 Fax: 315 34 48 
Código postal: 111321 
www.educacionbogota.edu.co  
Información: Línea 195 

                                                                                                                                                    

Bogotá, D. C., 16 de enero de 2026 
 
ALEJANDRO CÁCERES MONROY 
Director 
Dotaciones Escolares 
Ciudad 
 
 

Ref.: Proceso de catalogación contrato CO1.PCCNTR.8473874 DE 2025. 
 
 
Respetado Director: 
 
  
En relación con la inquietud planteada en el documento respecto al proceso de catalogación y 
procesamiento físico que viene adelantando Panamericana Librería y Papelería S.A., se 
informa que, desde la Dirección de Ciencias, Tecnologías y Medios Educativos, 
específicamente a través del Plan de Fortalecimiento de Bibliotecas Escolares, se realizaron las 
siguientes subsanaciones: 
 
  

1. Modificación del documento denominado “manual de catalogación Sistema bibliográfico 
Koha”, agregando las respectivas etiquetas y subcampos de acuerdo a las Reglas de 
catalogación RDA (Resource Description and Access) (Etiquetas agregadas y/o 
modificadas: 040, 100, 336, 337, 338, 520, 521, 650, 942). 
 

2. Se llevó a cabo la respectiva modificación de la plantilla establecida en el módulo de 
catalogación del sistema bibliográfico Koha, para realizar el procesamiento técnico de 
los libros por parte de Panamericana de acuerdo al punto anterior.  
 

3. Se realizó la respectiva validación al interior de las bases de datos del sistema 
bibliográfico Koha, otorgando los correspondientes códigos de barras a ser asignados 
por parte del equipo de catalogadoras de Panamericana, los cuales fueron entregados 
vía correo electrónico a la líder Adriana Tovar Cifuentes. 

 
4. Se realizó la entrega del documento denominado “Instrumento de procesamiento físico”, 

el cual establece las pautas que deben tenerse en cuenta para llevar a cabo el correcto 
procesamiento físico de los nuevos materiales bibliográficos. 
 

5. En relación con las fallas presentadas en el funcionamiento del sistema bibliográfico 
Koha, se informa que la plataforma fue sometida a una actualización de versión a finales 
de la vigencia 2025, en el marco del Convenio de Cooperación Internacional suscrito 

http://www.educacionbogota.edu.co/
cathezar
Sello
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entre la SED y el aliado Cerlalc. Con el fin de identificar las posibles causas de las 
incidencias reportadas, se llevará a cabo una reunión con la Oficina de Tecnologías de 
la Información y las Comunicaciones y el proveedor de servicios encargado del 
proceso de actualización. Cabe resaltar que las fallas se presentan principalmente en 
horarios de alto flujo y durante la noche. Para esto, sugerimos realizar la carga de datos 
en horarios de bajo flujo de uso mientras completamos la subsanación del inconveniente 
y en cuanto quede, lo notificaremos por correo electrónico a Adriana Tovar con copia al 
equipo de la Dirección de Dotaciones Escolares. 
 

Las subsanaciones anteriormente mencionadas se llevaron a cabo durante el mes de enero del 
presente año, de acuerdo con cada una de las solicitudes presentadas por la profesional 
Adriana Tovar Cifuentes, con el objetivo de dar continuidad al adecuado procesamiento 
técnico (catalogación) y físico de los materiales bibliográficos que serán entregados por parte 
de la entidad. 

 

Cordialmente, 

 

 

ÁNGELA MARÍA CUBILLOS LEÓN  
Directora de Ciencias, Tecnologías y Medios Educativos 
 
Revisó: Suleydi Mora Barragan - Contratista DCTME  
Proyectó: Sindy Catherine Rendon Galvis – Contratista DCTME 

http://www.educacionbogota.edu.co/
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MEMORANDO 
 
 

PARA:         ANGELA MARIA CUBILLOS LEON 
                     Directora Ciencias Tecnologías Y Medios Educativos   
 
 
DE:               ALEJANDRO CÁCERES MONROY   
        Director de Dotaciones Escolares  
 
 
ASUNTO:     Proceso de catalogación contrato CO1.PCCNTR.8473874 DE 2025 
 
Cordial Saludo Angela:    

Como área encargada de la supervisión del contrato CO1.PCCNTR.8473874 DE 2025 suscrito con 
PANAMERICANA LIBRERIA Y PAPELERIA S.A cuyo objeto es “ADQUIRIR MATERIAL BIBLIOGRÁFICO PARA LAS 

BIBLIOTECAS ESCOLARES DE LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS DISTRITALES FOCALIZADAS, DE ACUERDO CON 

LAS NECESIDADES IDENTIFICADAS POR LA SECRETARÍA DE EDUCACIÓN DEL DISTRITO”, se precisa lo siguiente: 
 
Dentro de las obligaciones pactadas, se establece que “El CONTRATISTA tiene la obligación de adelantar el 
procesamiento físico de todos los libros garantizando el cumplimiento de las Reglas de catalogación RDA 
(Resource Description and Access) y la Guía # 47 de la Biblioteca Nacional de Colombia (Guía organización y 
señalización de colecciones) donde se deberá adelantar la asignación de códigos de barras, rotulación de libros y 
ficha catalográfica, teniendo en cuenta procesamiento en fuente, en lomos, carátulas y contracarátulas”. 
 
El 14 de enero, el contratista informó mediante correo electrónico (anexo) que presenta inconvenientes para 
cumplir con estas obligaciones, manifestando además la imposibilidad de realizar las entregas previstas a partir 
del 19 de enero, según el cronograma aprobado. 
 
En este sentido, y teniendo en cuenta que la Dirección de Ciencias, Tecnologías y Medios Educativos es la 
encargada del sistema de catalogación, se solicita confirmar la fecha exacta en la que se subsanarán las 
inconsistencias reportadas, de manera que se puedan realizar las entregas dentro del plazo de ejecución del 
contrato. 
 
Agradecemos que esta respuesta sea remitida antes del 16 de enero de 2026, con el fin de dar respuesta oportuna 
al contratista y, de ser necesario, programar las mesas de trabajo correspondientes. 
 
 

 

ALEJANDRO CÁCERES MONROY     

Director Dotaciones Escolares  

 
Proyectó: Johanna Patricia Cuadros Cuervo – Contratista DDE 

Revisó: Adriana Paola Osorio Salazar – Contratista DDE 

http://www.educacionbogota.edu.co/
jcuadrosc
Sello
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JOHANNA PATRICIA CUADROS CUERVO

De: Adriana Tovar Cifuentes <adriana.tovar@panamericana.com.co>
Enviado el: miércoles, 14 de enero de 2026 10:24 a. m.
Para: JUAN CAMILO SALCEDO RODRIGUEZ
CC: JOHANNA PATRICIA CUADROS CUERVO
Asunto: Fwd: CRONOGRAMA CONTRATO DE COMPRAVENTA No. CO1.PCCNTR.8473874 de 

2025

 
 
 

Buenos días,  

Por medio del presente, le informo que se han presentado una serie de contratiempos técnicos que 

afectan directamente las fechas de entrega (Las cuales no conocía). 

Lamentablemente, el avance del proyecto se ha visto impactado por los siguientes inconvenientes 

ajenos a nuestra gestión y que en su momento han sido informados: 

 Inconsistencias en la información:  

 Se detectaron errores en las listas de los lotes y contradicciones en el manual de 

catalogación.  

 La recepción de los códigos de las bibliotecas se realizó fuera del tiempo estipulado. 

 Fallas técnicas: Hemos experimentado intermitencias constantes en el sistema bibliográfico 

Koha, lo que ha impedido el flujo normal de trabajo. 

Debido a estas causas, nos vemos en la necesidad de reprogramar las entregas.  Solicitamos su 

colaboración para estabilizar los procesos y, a la brevedad posible, para poder continuar y terminar 

de manera exitosa. 

   
Agradezco la atención prestada. 
 
Los invito a consultar nuestros catálogos.  
 
Conoce nuestro Catálogo General  2023-2024 , aquí  
https://www.calameo.com/read/003638764dbe2f80faa00  

Conoce nuestro Catálogo Bachillerato 2023-2024 , aquí  
https://www.calameo.com/read/0036387649c0d3f927807 

Conoce nuestro Catálogo Primaria 2023-2024 , aquí 
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https://www.calameo.com/read/003638764b9768d0c4bc8 

  
Adriana Tovar. 
Asistente de gerencia 
Panamericana Editorial Ltda. 
Calle 12 No. 34-30 
Celular 3103071812 
  
  

 
AVISO LEGAL: Este mensaje y cualquier archivo adjunto son confidenciales, no pueden ser utilizados ni divulgados por personas diferentes a su destinatario. Si 
usted no es la persona a la cual está dirigido, por favor avise a su remitente y destruya todas las copias del mismo y de los archivos adjuntos. Cualquier uso, 
divulgación, copia, distribución, impresión o acto derivado del conocimiento total o parcial de este mensaje sin autorización de PANAMERICANA será sancionado 
de acuerdo con las normas legales vigentes. Este mensaje ha sido verificado con software antivirus, en consecuencia PANAMERICANA no asume ninguna 
responsabilidad por daños causados en el recibo y uso del presente. De otra parte, al destinatario se le considera custodio de la información contenida y debe velar 
por su confidencialidad, integridad y privacidad. El presente correo electrónico solo refleja la opinión de su Remitente y no representa necesariamente la opinión 
de PANAMERICANA. 
DISCLAIMER: This message and any attachment are confidential and cannot be used or disclosed by any person other than the addressee. If you are not the 
person to whom it is addressed, please notify the sender and destroy all copies and attachments. Any use, disclosure, copying, distribution, printing or act of 
knowledge derived from all or part of this message without permission of PANAMERICANA will be punished in accordance with legal standards. This message has 
been checked with antivirus software, PANAMERICANA accordingly assumes no liability for damage on receipt and use of this. In addition, the recipient is considered 
the custodian of the information contained and should ensure confidentiality, integrity and privacy. This Email only reflects the opinions of the senders and do not 
necessarily represent the views of PANAMERICANA. 
Por favor evita imprimir, a menos que sea estrictamente necesario, al preferir el uso de documentos digitales se ahorra 
agua, energía y recursos forestales. 
_______________________________________________________________________________________ La 
información aquí contenida es para uso exclusivo de la persona o entidad de destino. Está estrictamente prohibida su 
utilización, copia, descarga, distribución, modificación y/o reproducción total o parcial, sin el permiso expreso de la 
Secretaría de Educación del Distrito, pues su contenido puede ser de carácter confidencial y/o contener material 
privilegiado. Si usted recibió esta información por error, por favor contacte en forma inmediata a quien la envió y borre 
este material de su computador. La Secretaría de Educación del Distrito no es responsable por la información contenida 
en esta comunicación, el directo responsable es quien la firma o el autor de la misma. www.educacionbogota.edu.co  
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JOHANNA PATRICIA CUADROS CUERVO

De: Adriana Tovar Cifuentes <adriana.tovar@panamericana.com.co>
Enviado el: lunes, 12 de enero de 2026 2:44 p. m.
Para: JUAN CAMILO SALCEDO RODRIGUEZ
CC: JOHANNA PATRICIA CUADROS CUERVO
Asunto: Fwd: Intermitencias del sistema bibliográfico y afectación al avance del proyecto

 

 
 
Buenos días, 
 

Por medio del presente, me permito informar que el sistema bibliográfico ha presentado 
intermitencias recurrentes, lo cual ha dificultado su uso normal. 

Esta situación ha impedido avanzar conforme a lo planificado en las actividades del proyecto, 
dado que el acceso y la gestión de la información bibliográfica resultan fundamentales para su 
desarrollo. 

Agradeceré se puedan revisar estas incidencias a la mayor brevedad posible o, en su defecto, 
indicarnos alternativas temporales que nos permitan continuar con el trabajo mientras se 
soluciona el inconveniente. 
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Hoy también presentando intermitencia: 
 

 
 
 
Quedo atenta a cualquier comentario o indicación adicional.  
 
-  
 
 
 
Agradezco la atención prestada. 
 
Los invito a consultar nuestros catálogos.  
 
Conoce nuestro Catálogo General  2023-2024 , aquí  
https://www.calameo.com/read/003638764dbe2f80faa00  

Conoce nuestro Catálogo Bachillerato 2023-2024 , aquí  
https://www.calameo.com/read/0036387649c0d3f927807 

Conoce nuestro Catálogo Primaria 2023-2024 , aquí 

https://www.calameo.com/read/003638764b9768d0c4bc8 

  
Adriana Tovar. 
Asistente de gerencia 
Panamericana Editorial Ltda. 
Calle 12 No. 34-30 
Celular 3103071812 
  
 
AVISO LEGAL: Este mensaje y cualquier archivo adjunto son confidenciales, no pueden ser utilizados ni divulgados por personas diferentes a su destinatario. Si 
usted no es la persona a la cual está dirigido, por favor avise a su remitente y destruya todas las copias del mismo y de los archivos adjuntos. Cualquier uso, 
divulgación, copia, distribución, impresión o acto derivado del conocimiento total o parcial de este mensaje sin autorización de PANAMERICANA será sancionado 
de acuerdo con las normas legales vigentes. Este mensaje ha sido verificado con software antivirus, en consecuencia PANAMERICANA no asume ninguna 
responsabilidad por daños causados en el recibo y uso del presente. De otra parte, al destinatario se le considera custodio de la información contenida y debe velar 
por su confidencialidad, integridad y privacidad. El presente correo electrónico solo refleja la opinión de su Remitente y no representa necesariamente la opinión 
de PANAMERICANA. 
DISCLAIMER: This message and any attachment are confidential and cannot be used or disclosed by any person other than the addressee. If you are not the 
person to whom it is addressed, please notify the sender and destroy all copies and attachments. Any use, disclosure, copying, distribution, printing or act of 
knowledge derived from all or part of this message without permission of PANAMERICANA will be punished in accordance with legal standards. This message has 
been checked with antivirus software, PANAMERICANA accordingly assumes no liability for damage on receipt and use of this. In addition, the recipient is considered 
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Por favor evita imprimir, a menos que sea estrictamente necesario, al preferir el uso de documentos digitales se ahorra 
agua, energía y recursos forestales. 
_______________________________________________________________________________________ La 
información aquí contenida es para uso exclusivo de la persona o entidad de destino. Está estrictamente prohibida su 
utilización, copia, descarga, distribución, modificación y/o reproducción total o parcial, sin el permiso expreso de la 
Secretaría de Educación del Distrito, pues su contenido puede ser de carácter confidencial y/o contener material 
privilegiado. Si usted recibió esta información por error, por favor contacte en forma inmediata a quien la envió y borre 
este material de su computador. La Secretaría de Educación del Distrito no es responsable por la información contenida 
en esta comunicación, el directo responsable es quien la firma o el autor de la misma. www.educacionbogota.edu.co  
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