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CONTRATO: 324 DE 2026

ANALISIS DEL SECTOR PARA LOS CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS
' PROFESIONALES Y APOYO A LA GESTION

ANALISIS DEL SECTOR

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015 se
procede a efectuar el anélisis necesario para conocer el sector relacionado con el objeto
del Proceso de Contratacion desde la perspectiva legal, comercial, técnica, y de andlisis de
riesgo, siguiendo los lineamientos de la Agencia Nacional de Contratacién Publica —
C?Iombia Compra Eficiente en la Guia de elaboracién de Estudios de Sector GEES versién
2.

1. OBJETO DEL CONTRATO:

Este analisis del sector se realiza con fundamento en el Plan de Desarrolio Municipal
"Decencia en lo Publico 2024-2027" del Municipio de Girardota, asi como en las
disposiciones constitucionales y legales. Su objetivo es justificar y contextualizar la
necesidad del contrato con objeto: "PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION, PARA
LA ACTUALIZACION DEL ARCHIVO MUNICIPAL, ELABORACION DE INVENTARIOS,
ALMACENAMIENTO, CUSTODIA Y ADMINISTRACION DOCUMENTAL".

1. ASPECTOS GENERALES

De manera excepcional y para cumplir los fines y objetivos del municipio de Girardota, se
hace necesario acudir a la celebracion de contratos de prestacion de servicios profesionales
y de apoyo a la gestién. 1

El proceso se inscribe en el Macro sector Servicios, sector Actividades profesionales,
cientificas y técnicas y especificamente, en la Actividad Econémica que abarca el
asesoramiento especializado en general. En la contratacién de servicios profesionales
especializados y de apoyo a la gestion no se generan bienes tangibles, sino que se trata de
‘aquellos de caracter intelectual requeridos para el desarrollo de las funciones de la entidad,
los cuales pueden ser ejecutados por personas naturales o juridicas que posean la
capacidad para materializar el objeto del contrato.

La administracién documental y la gestién archivistica representan labores fundamentales

-para el manejo del patrimonio documental institucional, la preservacién de la memoria
administrativa y la adopcién de decisiones estratégicas relacionadas con la organizacion,
custodia y conservacién de los archivos municipales. La entidad necesita disponer de un
sistema actualizado, confiable y técnicamente soportado para la gestion integral de los
documentos producidos y recibidos durante el ejercicio de sus funciones administrativas.

La actualizacién del archivo municipal, elaboracién de inventarios, almacenamiento,
custodia y administracién documental demandan saberes especializados en gestién
documental, técnicas archivisticas, regulacién archivistica vigente, aplicacion de tablas de
retencion documental y ejecucién de protocolos técnicos segtin la Ley 594 de 2000, los
Decretos 2482, 2578 y 2609 de 2012, entre otras normas. Dichos servicios facilitan
garantizar la organizacion eficiente del flujo informacional, la trazabilidad de la gestion
administrativa y el cumplimiento del principic de eficiencia que rige la funcién administrativa.

La actuacién se fundamenta en garantizar servicios profesionales especializados de gestion
documental mediante la implementacion de un Programa de Gestion Documental,
fundamentado en los principios y procesos archivisticos que permitan optimizar y organizar
el archivo municipal. La gestién incluye:

! hitps://colombiacompra.gov.cofsites/cce_public/files/cce_documentos/cce-eicp-gi-18._gees_v.2_2.pdf{+57) 4 3224299
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Organizacion Documental Especializada: Enfocada en estructurar el archivo municipal
mediante la aplicacién de técnicas archivisticas reconocidas, elaboracion de inventarios
documentales, clasificacion segun tablas de retencién documental y cumplimiento de la
regulacion vigente expedida por el Archivo General de la Nacion.

Protocolos Técnicos Estandarizados: Se demanda la ejecucion estricta de los
procedimientos y especificaciones técnicas establecidas en la Ley 594 de 2000 y decretos
reglamentarics en materia archivistica. Se prioriza el cumplimiento de parametros técnicos

_ que aseguren la conservacion, preservacion y accesibilidad de los documentos

institucionales.

Servicios de Gestion Documental: Los servicios profesionales comprenderan
actualizacién del archivo municipal, elaboracion de inventarios documentales,
almacenamiento adecuado de documentos, custodia y administracién documental,
aplicacién de normatividad archivistica, organizacién del flujo documental desde produccion
hasta disposicion final, implementacion de buenas practicas archivisticas, digitalizacion
cuando sea requerido y asignacién de profesional encargado de [a conduccion y
coordinacién del proceso.

Servicios de Gestion Documental: Los servicios profesionales de apoyo a la gestion para

la actualizacién del archivo municipal deberan incluir:
+ Organizaciéon y clasificacion documental de las series y subseries del archivo
municipal conforme a las Tablas de Retencién Documental vigentes.
» Elaboracion y actualizacion de inventarios documentales con identificacion precisa
de fondos, series y unidades documentales.
» Almacenamiento técnico de documentos garantizando condiciones ambientales y
de seguridad apropiadas para la conservacién del patrimonio documental.
e Custodia especializada del archivo con control de acceso, consulta y préstamo de
— documentos. -

e Aplicacién de procedimientos archivisticos conforme normatividad expedida por el

~Archivo General de la Nacién y la Ley 594 de 2000.

«  Diagndstico-integral del estado actual del archivo municipal con identificacion de

necesidades y problematicas.
—-—e—Depuracién-documental y aplicacién de disposicion final segin las Tablas de

Retencion Documental.

¢ Inspeccion fisica de las unidades de almacenamiento con registro fotogréfico del
estado de conservacion.

o Descripcién técnica, identificacion y ubicacion fisica de las unidades documentales
en el archivo.

« Entrega de inventarios, instrumentos archivisticos y documentos-organizados en
formato fisico y magnético.

principios de organizacion documental.
« Designacién de profesional responsable de la direccién, coordinacion y supervision
técnica del proceso de gestidon documental.

2. CONTEXTO MACROECONOMICO

El analisis del sector objeto de contratacién debe enmarcarse en el contexto econémico

__nacional que determina las condiciones de oferta, demanda y viabilidad de los servicios

requeridos:

 Producto Interno Bruto -PIB- _ — =

De conformidad con las cifras reportadas por el Departamento Administrati\)o Nacional de
Estadistica -DANE- en su boletin técnico del tercer trimestre de 2025, el sector de
actividades profesionales, cientificas y técnicas, al cual pertenece el objeto contractual de
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gestion documental y servicios archivisticos especializados, registré un crecimiento del
0,7% en su serie original con respecto al mismo periodo del afo 2024,

DANE Boletin técnico

Bogotd D.C 18 de noviembre de 2023

Producto Interno Bruto (PIB)
I trimestre 2025 preliminar
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Tomado de: https://www.dane.gov.coffiles/operaciones/PIB/bol-PIB-llitrim2025. pdf

¢ |PC (indice de Precios al Consumidor)

Segun el DANE, el indice de Precios al Consumidor (IPC) en noviembre de 2025 registré
una variacion mensual de 0,07%, una variacion afio corrido (enero-noviembre) de
4,82% y una variacién anual de 5,30% en comparacién con noviembre de 2024.

. En lo corrido del afio 2025, las divisiones que mas contribuyeron a la inflacién fueron
Educacion (7,36%), Salud (8,73%), Restaurantes y hoteles (6,59%), Bebidas
alcohdlicas y tabaco (6,00%) y Alimentos y bebidas no alcohélicas (5,18%). El mayor
aporte a la variacion provino de Alojamiento, agua, electricidad, gas y otros
combustibles, que contribuyé con 1,46 puntos porcentuales.

(+57Y 4 32242909
COﬁtQQt&ﬁOS@gi!O?th&gOV.CO

@ o 6 Centro Administrativo Simdn Bolivor
. " . Cra. 15 N°6~35 Codigo Postal 051030 Girardota- Antioquica
www.girardota.gov.co

—




Cédigo: A-CO-F-046

Version: 01

FORMATO- ANALISIS DEL SECTOR ECONOMICO-
CONTRATACION DIRECTA Y REGIMEN ESPECIAL

Fecha: 27-12-2024 Girardota con
calidad

Boletin técnico

Bogotd, 5 de cioreenbire de 2025

indice de Precios al Consumidor (IPC)
Noviembre 2025

Gréfico 1. IPC Variaciones — — _
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Fuente: DANE, IPC.

Tomado de: https://www.dane.gov.coffiles/operaciones/iPC/nov2025/bol-IPC-nov2025. pdf

Generacion de empleo. 4

Segun el DANE, el boletin de mercado laboral de octubre de 2025 presenta informacion
favorable sobre generacién de empleo en Colombia:

- ——— —— Enoctubre de 2025, el nimero de personas ocupadas en el total nacional fue 24.370 miles

— de personas, lo que representa un aumento de 977 mil empleos en comparacién con
octubre de 2024. La tasa de ocupacion se ubicd en 59,7%, registrando un incremento de
1,6 puntos porcentuales respecto al mismo mes del afio anterior.
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DANE Boletin técnico

Bogota D.C., 28 de naviembre de 2025

Principales indicadores del mercado laboral
Octubre de 2025

Grifico 1. Tasa global de participacidn (TGP), Tasa de ocupacién (TO} y Tasa de desocupacion (TO)
Total nacional
Octubre (2017 - 2025)
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Tomado de: https://www.dane.gov.coffiles/operaciones/GE|H/bol-GEIH-0¢ct2025. pdf

El gréfico evidencia que en octubre de 2020 se presentd el peor momento del mercado 5
laboral colombiano por la pandemia COVID-19, con la TD alcanzando 15,3%. Desde
entonces, se observa una recuperacion sostenida: la tasa de desocupacion ha disminuido
progresivamente y la tasa de ocupacién ha aumentado, llegando a niveles superiores a los
prepandemia. Esta tendencia positiva refleja la reactivacion econdémica del pais y la
capacidad de generacién de empleo en sectores productivos.

2.1 SUBSECTOR: El subsector al cual pertenece el contrato se ubica dentro del Macro
sector Servicios, sector Actividades profesionales, cientificas y técnicas, y especificamente
corresponde a las actividades de gestion documental y servicios archivisticos

. especializados, que comprenden la actualizacién del archivo municipal, elaboracion de
inventarios documentales, almacenamiento técnico, custodia especializada, administracién
documental y- aplicacion de procedimientos archivisticos conforme a la normatividad
expedida por el Archivo General de |la Nacion.

Este subsector comprende ios servicios de caracter especializado que se desprenden del
ejercicio de las funciones de la entidad estatal en materia de gestion del patrimonio
documental, preservacion de la memoria institucional, organizacién de la informacién
administrativa y toma de decisiones fundamentadas, vinculados con la correcta
organizacién 'del archivo municipal, la gestién eficiente del flujo documental, la

—implementacion del Programa de Gestion Documental, y el cumplimiento de las
obligaciones establecidas en la Ley 594 de 2000 y los decretos reglamentarios 2482, 2578
y 2609 de 2012.

Se constituyen en servicios profesionales altamente especializados que no pueden ser
suministrados por el personal de planta en razén a que el municipio no cuenta con
profesionales especializados permanentes suficientes e idoneos en gestion documental y
—— — archivistica ni con la capacidad operativa para realizar la actualizacién integral del archivo
municipal conforme a las técnicas y procedimientes normativos, necesitando para ello de
profesionales con conocimientos especializados en archivistica, experiencia acreditada en
organizacion documental, dominio de las Tablas de Retencién Documental, cumplimiento
de los procedimientos técnicos establecidos en la Ley 594 de 2000 y normatividad

archivistica vigente, capacidad para realizar diagnésticos documentales, eIabor:=1ci(:'3%rg},c;§1 3924299
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inventarios, clasificacién y ordenacién archivistica, aplicacidon de disposicion final de
documentos, y generacion de instrumentos archivisticos confiables y actualizados bajo
estandares de calidad que sirvan de fundamento para la gestién administrativa, la
transparencia y el acceso a la informacién publica de |a entidad.

Tabla 1. Distribucién porcentual, variacidn absoluta y contribucién a la vartacion de la poblacién
ocupada segun rama de actividad

Total nacional

Octubre {2024 - 2025)
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P puntos poscentuales.

+ Salario minimo mensual legal vigente (SMMLV) 6

El salario minimo en Colombia en 2026 se ubicaen $ 1.750.905
3. MARCO NORMATIVO

Teniendo en cuenta que con la contratacién pUblica se busca el cumplimiento de los fines
estatales, es imperioso que las entidades publicas cuenten con instrumentos que les
faculten lograr la seleccién adecuada de los contratistas que les permitiran la consecucién
__ de estos.

Por ello, el propio Estado ha expedido diferentes normas buscando dotar a las entidades
con herramientas que permitan dicha seleccién idénea. Con la Ley 80 de 1993 se dotd a
las entidades de la estructura general y los principics de la contratacion estatal. Ahora, con
la modificacién a la Ley 80 de 1993, a través de la Ley 1150 de 2007 y la expedicién del
Decreto compilatorio 1082 de 2015, se pretende |la reduccidn de costos del proceso
contractual y con ello el procedimiento de seleccién elaborado sobre la base de los
principios que rigen la contratacion publica, en busqueda del cumplimiento de los fines
estatales. El contrato de servicios profesionales y/o servicios de apoyo a la gestién, esta
enmarcado entre otros, dentro de los siguientes aspectos legales:

.——.El numeral 3 del articulo 32 de la Ley 80 de 1993, define el Contrato de Prestacidon de
Servicios asi: “Son contratos de prestacién de servicios fos que celebren las entidades
estatales para desarroliar actividades relacionadas con la administracion o funcionamiento
de la entidad. Estos contratos sblo podran celebrarse con personas naturales cuando
dichas actividades no puedan realizarse con personal de planta o requieran conocimientos
especializados.”. :

Por su parte el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 definere'ste fipo de contratos
indicando:

“ Articulo 2.2.1.2.1.4.9. Contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la
gestion, o para la ejecucion de trabajos artisticos que solo pueden encomendgisena 3224299
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determinadas personas naturales. Las Entidades Estatales pueden contratar bajo la
modalidad de contratacién directa la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la
gestion con la persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del
contrato, siempre y cuando la Entidad Estatal verifique la idoneidad o experiencia requerida
y relacionada con el area de que se trate. En este caso, no es necesario que la Entidad
Estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe
dejarconstancia escrita.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestién corresponden a aquellos de naturaleza
intelectual diferentes a los de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones
de la Entidad Estatal, asi como los relacionados con actividades operativas, logisticas, o
asistenciales. La Entidad Estatal, para la contratacion de trabajos artisticos que solamente
puedan encomendarse a determinadas personas naturales, debe justificar esta situacion
en los estudios y documentos previos.”

Ahora bien, respecto de la modalidad de seleccién bajo la cual las entidades estatales
pueden contratar la prestacion de los servicios profesionales, la procedente es la
contratacién directa, asi:

Literal H, Numeral 4 del Articulo 2 de la Ley 1150 de 2007: “(...) 4. Contratacion directa. La
modalidad de seleccién de contratacion directa solamente procedera en los siguientes
casos: (...) h) Para la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, o para
la ejecucion de trabajos artisticos que sélo puedan encomendarse a determinadas personas
naturales”.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestion corresponden a aquellos de naturaleza
intelectual diferentes alos de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones
de la entidad; asi como los relacionados con actividades operativas, logisticas, o

asistenciales (...)

Por otra parte, el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, prevé que al tratarse de
un “Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales y de Apoyo a la Gestion”, la ley
permite que con una sola oferta se contrate. No se requiere contar con varias ofertas para
ello. En este caso el Ordenador del Gasto debera dejar constancia escrita.

4. CLASIFICACION UNSPSC

El objeto contractual se enmarca dentro del siguiente codigo clasificador de bienes y

Tservicios:

Segmento Familia Clase Codigo Descripcion
' UNSPSC
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80 - Servicicsde | 8011 - 80 11 16 - | 80111620 | Servicios de apoyo a la
gestién, servicios | Servicios | Servicio gestion para la actualizacidén
profesionales de de de del archivo municipal,
empresay recursos | personal elaboracién de inventarios
servicios humanos | temporal documentales,
administrativos almacenamiento técnico,

custodia especializada y
administraciéon documental
del Municipio de Girardota,
con aplicacién de
procedimientos archivisticos
conforme a la Ley 594 de
2000 y normatividad
expedida por el Archivo
General de la Nacion.

-~ - 5. ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL CONTRATO: S -

Descripcion de la necesidad

El municipio de Girardota requiere contar con un archivo municipal organizado, actualizado

y técnicamente administrado que garantice la conservacién del patrimonio documental

institucional, el acceso eficiente a la informacién publica y el cumplimiento de las

obligaciones archivisticas establecidas en la normatividad vigente. La gestién eficiente del

patrimonio documental y la toma de decisiones administrativas, el ejercicio de la

transparencia y la rendicion de cuentas demandan informacién organizada fundamentada 8

en principios y procesos archivisticos reconocidos y procedimientos estandarizados que

garanticen la correcta administracién documental conforme a las Tablas de Retenciéon— -~ -
—- Documental y la legislacién archivistica.

La organizacion técnica del archive municipal constituye un insumo fundamental para la
planeacién administrativa, la eficiencia institucional y el cumplimiento de las metas
establecidas en el Plan de Desarrollo Municipal. Dado que el municipio no cuenta con
_personal de planta suficiente e idéneo especializado en gestién documental y archivistica
ni dispone de la capacidad operativa permanente para realizar la actualizacién integral del
archivo municipal conforme a las técnicas y requisitos normativos establecidos por el
Archivo General de la Nacién en la Ley 594 de 2000 y los decretos reglamentaries 2482,
2578 y 2609 de 2012, y considerando la necesidad de garantizar la conservacion del
patrimonic documental bajo estandares de calidad que sirva de soporte para las decisiones
institucionales relacionadas con la gestion administrativa, se hace indispensable contratar
externamente estos sérvicios profesionales especializados con profesionalesidoneos que — —
cumplan con la experticia, experiencia y conocimientos técnicos necesarios para realizar la '

- organizacién documental confiable y técnicamente fundamentada. — —

Naturaleza del contrato: El contrato corresponde a prestacion de servicios profesionales
y de apoyo a la gestion, de naturaleza intelectual, que se realiza en funcién de la capacidad
técnica, experiencia acreditada, conocimientos especializados y experticia del contratista
en el area de gestién documental y servicios archivisticos. Este tipo de contratos, de

__conformidad con lo dispuesto por el articulo 32 numeral 3 de la Ley 80 de 1993, no genera
relacién laboral ni prestaciones sociales y se celebra por el término estrictamente
indispensable.

S Objeto—del contrato. "PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GEST ION, PARA LA
ACTUALIZACION DEL ARCHIVO MUNICIPAL, ELABORACION DE INVENTARIOS, ALMACENAMIENTO,
CUSTODIA Y ADMINISTRACION DOCUMENTAL"

(+57) 4 3224299
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Alcance: El contrato comprende la provisién de servicios especializados de gestion
documental y archivistica, que incluyen las obligaciones y actividades sefialadas en el
estudio previo y el contrato.

Perfil del contratista: La administracién Municipal considera que para la ejecucién del
objeto a contratar se requiere de una persona natural o juridica especializada en servicios
de gestion documental y archivistica, con experiencia acreditada en organizacion de
archivos institucionales, que cuente con conocimientos especializados en procesos
archivisticos, dominio de la normatividad expedida por el Archivo General de la Nacién,
capacidad técnica para realizar diagnésticos documentales e implementar Programas de
Gestion Documental, y cumpiimiento de los requisitos establecidos en la Ley 594 de 2000
y decretos regiamentarios para la administracion de archivos publicos.

Responsabilidades especificas: Las contenidas en la propuesta, los estudios previos y el
contrato, incluyendo regirse por la normatividad archivistica nacional, realizar la
organizacién documental del archivo municipal utilizando metodologias técnicas descritas,
elaborar inventarios documentales completos con informacion detallada de series y
subseries, entregar instrumentos archivisticos por escrito y en archivo magnético, efectuar
inspecciones fisicas con evidencia fotografica del estado de conservacion, desarrollar
. diagnostico técnico fundamentado, propender por informacion organizada bajo estandares

de calidad archivistica, informar oportunamente necesidades adicionales al supervisor,
contratar personal idoneo y calificado en archivistica, designar profesional responsable de
direccién del proceso de gestién documental, y cumplir con criterios técnicos de
organizacion y conservacion documental.

Relacién contractual:

Modalidad de seleccién: Contratacion directa, de acuerdo con lo sefialado en el literal h, 9
numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082

de 2015, por tratarse de un contrato para la prestacion de servicios profesionales
especializados.

Criterio de seleccion: La escogencia del contratista se fundamenta en la consideracién de
su idoneidad, experiencia demostrada en gestién documental y organizacion de archivos
institucionales, conocimientos especializados en procesos archivisticos, dominio de la
“normatividad de archivo, capacidad técnica para realizar diagnoésticos documentales e
implementar Programas de Gestion Documental, acatamiento de los procedimientos
. establecidos en la Ley 594 de 2000 y decretos reglamentarios 2482, 2578 y 2609 de 2012,

habilidad para generar informacién organizada bajo estandares de calidad archivistica y
trayectoria verificada en servicios de administracién documental. La experiencia, la
idoneidad y las competencias técnicas del contratista constituyen elementos suficientes
para su seleccion.

Adicionalmente, en aplicacion dei principio de confianza legitima, derivado del principio de
——buena fe censagrado en el articulo 83 de la Constitucién Politica y ampliamente
desarrollado por la jurisprudencia del Consejo de Estado y la Corte Constitucional, que
protege las expectativas razonables y legitimas generadas por actuaciones administrativas
previas, reiteradas y continuadas, el municipioc ha estructurado tradicionalmente esta
modalidad decontratacién considerando la continuidad en la prestacion del servicio con
proveedores que han demostrado idoneidad, calidad técnica y cumplimiento satisfactorio
en vigencias anteriores. Esta practica administrativa genera expectativas legitimas de
continuidad basadas en la trayectoria comprobada, el conocimiento especifico de las
~ necesidades institucionales del municipio en materia de gestion documental, la familiaridad
— conios procedimientos archivisticos internos de la entidad, el manejo previo del archivo
municipal y la garantia de resultados técnicamente confiables que han servido de soporte
-efectivo para-la organizacion del patrimonio documental, el acceso a la informacién publica
y el cumplimiento de las obligaciones archivisticas relacionadas con la transparencia
administrativa y la eficiencia institucional.
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-~ de las funciones de la Entidad Estatal; asi como los relacionados con actividades

Remuneracién: La remuneracién se establece conforme a la calidad del servicio,
complejidad de la organizacién documental especializada, actualizacion integral del archivo
municipal y experiencia acreditada en gestion archivistica. El criterio de seleccion depende
Gnica y exclusivamente de las calidades técnicas, capacidad operativa para el mansejo de
archivos, conocimientos especializados en procesos archivisticos, personal profesicnal
calificado en archivistica y experiencia con las que cuenta el contratista, y los honorarios
pactados se ajustan a los que por dicho servicio en el medic se pagan, considerando la
retribucién por servicios similares en otras entidades territoriales de similar tamafic y
complejidad. El contrato tendra un valor total de SESENTA Y NUEVE MILLONES
NOVECIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL OCHOCIENTOS NOVENTA Y OCHO PESOS
M/CTE ($69.999.898) IVA incluido, asi como demas costos directos e indirectos.

Traslado inicial de 377 caj;:c;sr rx‘300 $754.000 $897.260 o -
Suministro de 7.350 etiquetas cédigos de barras . $735.000 $874.650

Servicio de Almacenamiento y custodia de 4.300 cajas ref. x 300 $46.440.000 $ 55.263.600

Cajas Ref, x 300 para empagque del archivo 350 Ud. $2.870.000 $ 3.415.300

102 consultas anual de unidad documentales. (entrega fisica en la Alcaldia

cod. 2010) $2.345.184 $2.790.768

1.000 carpetas en propalcote de 320 gra c1s tamafio 34.50 x 25.80- $3.100.000 $3.689.000

2 fumigacion al archivo histérico y central $1.300.000 $ 1.547.000

Punteo de 7.107 Unidades Documentales recibidas $1.279.260 $1.522.319 y

e i TR $58.823.444~7 —1$-69.999.898 __12 .

Duracién: El contrato tendrd una duracion desde el inicioc de ejecucion en SECOP i
efectuada por el SUPERVISOR y/o INTERVENTOR designadc para tal fin, previa
aprabacién de la garantia tinica en los casos aplicables, y hasta el treinta y uno (31) de
diciembre de 2026.

6. PERSPECTIVA LEGAL: o
La modalidad de seleceion corresponde a la contratacion directa, en aplicacion de Ja causal
contenida en el literal h) del numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 gue establece:

~“Para laprestacion de servicios profesionales y de apoyo a fa gestion de la Entidad...” .

Igualmente se determina la modalidad de contratacion en concordancia con lo establecido

en el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, que dispone:
“Contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, o
para la ejecucion de trabajos artisticos que solo pueden encomendarse a
determinadas personas naturales. Las Entidades Estatales pueden contratar bajo
la modalidad de contratacion la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a

— la gestion._con la persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el
abjeto del contrato, siempre y cuando la Entidad Estatal verifique Ja idoneidad o~ —
experiencia requerida y relacionada con el drea de que se trate. En este caso, no es
necesario que la Entidad Estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de lo
cual el ordenador del gasto debera dejar constancia escrita.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestion corresponden a aquellos de
——naturaleza intelectual diferentes a los de consultoria que se derivan del cumplimiento

operativas, logisticas, o asistenciales.
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La Entidad Estatal, para la contratacion de trabajos artisticos que solamente puedan
encomendarse a determinadas personas naturales, debe justificar esta situacion en
los estudios y documentos previos”,

Este caso se subsume dentro de la descripcion legal contenida en las disposiciones citadas
porque la finalidad es la prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la gestion que
deben ser prestados por una persona natural o juridica que, en atencion a su idoneidad y

‘experiencia, esta en capacidad de ejecutar el objeto.

Adicionalmente, el contrato tendréd en cuenta todas las normas colombianas que sean
aplicables a nivel Técnice, acuerdos internacionales y normas de aplicacion de regulacién
o vigilancia (si es el caso) y estara sometido a la legislacion y jurisdiccidn colombiana,
rigiéndose por las normas civiles y comerciales pertinentes, por la Ley 80 de 1993, la Ley
1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011, el Decreto Ley 019 de 2012, el Decreto 1082 de 2015,
el articulo 3 del Decreto 397 de 2022, el numeral 1.1 de la Directiva Presidencial No. 08 de
2022 y demas normas que la complementen, modifiquen o reglamenten asi como por las
normas y lineamientos impartidos por el Gobierno Nacional en materia de austeridad del
gasto publico.

Normatividad Especifica

Ley 594 de 2000 - Ley General de Archivos: Por medio de la cual se dicta la Ley General
de Archivos y se dictan otras disposiciones. Establece las reglas y principios generales que
regulan la funcion archivistica del Estado, define la obligacidn de las entidades plblicas y
privadas que cumplen funciones piblicas de elaborar programas de gestion documental,
determina los procedimientos para la administracion de documentos desde su produccién
hasta su disposicion final, y consagra la responsabilidad de conservar y proteger el
patrimonio documental de la Nacién como garantia de los derechos ciudadanos y soporte
de la gestién administrativa.

Decreto 2482 de 2012: Por el cual se establecen los lineamientos generales de aplicacién
de las Tablas de Retencion Documental y se regula el procedimiento para la elaboracion,
adopcién e implementacién de las mismas. Define los criterios técnicos para la valoracidn
documental, los tiempos de retencién en cada fase del ciclo vital de los documentos y los
procedimientos para la disposicion final de la decumentacion pablica.

Decreto 2578 de 2012: Por el cual se reglamenta e! Sistema Nacional de Archivos, se
establece la Red Nacional de Archivos y se dictan otras disposiciones relativas a la
administracion de les archivos del Estado. Establece la estructura organizacional del
sistema archivistico nacional, define las competencias de los archivos publicos y consagra
los mecanismos de coordinacién interinstitucional para la gestion del patrimonio
documental.

Decreto 2609 de 2012: Por el cual se reglamenta el Titulo V de la Ley 594 de 2000,
parcialmente los articulos 58 y 59 de Ia Ley 1437 de 2011 y se dictan otras disposiciones
en materia de gestion documental para todas las entidades del Estado. Desarrolla los
procedimientos para la implementacién de los instrumentos archivisticos, establece los
requisitos para la gestidn de documentos electronicos y define las responsabilidades

- — ~institucionaies en materia de administracién documental.

Decreto 1082 de 2015: Por medio del cual se expide el decreto Gnico reglamentario del
sector administrativo de planeacion nacional. El articulo 2.2.1.2.1.4.9 define los contratos
de prestacién de servicios profesionales y de apoyo a la gestion como aquellos de
naturaleza intelectual diferentes a los de consultoria que se derivan del cumplimiento de las
funciones de la entidad estatal, asi como los relacionades con actividades operativas,
logisticas o asistenciales.

Constitucion Politica - Articulo 83: Establece el principio de buena fe que rige las
actuaciones de particulares y autoridades publicas, del cual se deriva el princi;()i+o

11
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confianza legitima desarrollado jurisprudencialmente para proteger expectativas razonables
generadas por actuaciones administrativas previas, reiteradas y continuadas.

Acuerdo 027 de 2006 del Archivo General de la Nacion: Por el cual se modifica e!
Acuerdo No. 07 del 29 de junio de 1994 y se dictan otras disposiciones. Establece los
criterios para la organizacion de los archivos de gestion en las entidades publicas y regula
los procedimientos para las transferencias documentales.

Acuerdo 004 de 2013 del Archivo General de la Nacion: Por el cual se reglamentan
parcialmente los Decretos 2578 y 2609 de 2012 y se modifica el procedimiento para la
elaboracion, presentacion, evaluacidn, aprobacidn e implementacion de las Tablas de
Retencién Documental y las Tablas de Valoracion Documental. Define las metodologias
técnicas y los requisitos para la elaboracion de instrumentos archivisticos fundamentales
para la gestién documental.

7. ANALISIS DE LA OFERTA

El analisis de la oferta facilita identificar la disponibilidad de profesionales especializados
en el mercado que cuenten con capacidades técnicas, conocimientos en procesos
archivisticos y gestion documental, experiencia acreditada en organizacién de archivos

“institucionales y trayectoria verificada para-satisfacer la necesidad del servicio requerido.
Esta evaluacion posibilita examinar las alternativas existentes en el sector, verificar el
cumplimiento de las exigencias normativas establecidas por el Archivo General de la Nacién
en la Ley 594 de 2000 y los decretos reglamentarios 2482, 2578 y 2609 de 2012, y
determinar las condiciocnes econémicas y de calidad que se ajusten a las necesidades de
la entidad territorial.

El conocimiento de la oferta disponible representa un componente esencial para garantizar 1 2
que el proceso de seleccién del contratista se fundamente en criterios objetivos de

idoneidad, experiencia comprobada en actualizacién de archivos municipales, elaboracién

de inventarios documentales, dominio de procedimientos normatives- archivisticos-y- -
capacidad para generar informacién organizada bajo estandares de calidad durante toda la

vigencia contractual. — , — _
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- 8. ANALISIS DE LA DEMANDA

El analisis de la demanda constituye un componente fundamental del estudic del sector,
_gue permite identificar y cuantificar las necesidades reales de servicios espeCIallzados de
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gestion documental y administracion archivistica que |a entidad territorial debe satisfacer.
Esta evaluacion facilita la toma de decisiones informadas respecto a la dimensidon del
servicio a contratar, las caracteristicas del archivo municipal a organizar, los recursos
presupuestales requeridos y las especificaciones técnicas que debe reunir el contratista
para garantizar la actualizacion, custodia y administracion documental confiable y de
calidad. En el marco del principio de planeacion contractual, la caracterizacién precisa de
la demanda asegura que el objeto contractual responda efectivamente a las necesidades
institucionales identificadas en materia de gestidn del patrimonio documental, conservacién
de la memoria institucional, elaboracion de inventarios documentales, almacenamiento
técnico y custodia especializada, y contribuya al cumplimiento de las metas establecidas en
el Plan de Desarrollo Municipal relacionadas con el fortalecimiento del archivo municipal, |a
transparencia administrativa y el acceso eficiente a la informacion puablica.
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Para el analisis de la demanda, el municipio de Girardota tiene en cuenta las entidades
estatales que en los Ultimos afios han celebrado procesos de contratacion, a través de la
revisién del histérico y verificacion realizada en la plataforma de Colombia Compra
Eficiente, en SECOP Il

a) ¢Como ha adquirido la entidad estatal en el pasado este bien, obra o servicio?

_ Contrataciones anteriores de la Entidad iguales o similares al objeto contractual. (SECOP):

https:flcommunitysecop.gov.co/Public/Terdering/OpportunityDetail/index?noticeUID=CO1.PCCNTR.76 74639&
isFromPublicArea=True&isModal=true&asPopupView=true
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Tipo de proceso  Contratacion directa

Niimero del procesa  5308ICD2S0/2025

Titulo del procese T RES T ACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION, PARA LAACTUAUZACION DEL ARCHIVO MUNICIPAL, ELABORACION
P DE INVENTARIOS, ALMACENAMIENTO, CUSTCODIA YADM!NISTRACION DOCLURMENTAL

Descripcidn PRESTACION DE SERVICIOS DE APGYO A LA GESTION, PARA LAACTUALIZACION DEL ARCHIVO MUNICIPAL, ELABORACION
' DE INVENTARIOE, ALMACENAMIENTO, CL%STODMYADMINJSTRACJ@N DOCURMENTAL

Duracion del contrato 280 (Dias}
Unidad de contratacion CONTRATACION GIRARDOTA
Titwlo de 13 oferta
Yipo Prestacion de servicios

Cuantia del contrato  71.376.200 COP

hitps:/fcommunitysecop.gov.co/Public/Terdering/OpportunityDetail/index?noticelID=CQ1 NTC.6048096&isFr
omPublicArea=True&isModal=true&asPopupView=true

Tipo de procesc Contratacién divecta . .

Nimero del proceso  S308/CD1BMV2024

Tituto del o, PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LAGESTION, PARA LA ACTUALIZACIGON DEL ARCHIVO MUNICIPAL. ELABORACION
C CRIPIOcesO  or INVENTARIOS. ALMACENAMIENTO, CUSTODIA Y ADMINISTRAGION DOCUMENTAL

Descripeidn PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LAGESTION, PARA LA ACTUALIZACIGN DEL ARGHIVO MUNICIPAL. ELABORACION
DE INVENTARIOS, ALMACENAMIENTO, CUSTODIA Y ADMINISTRACION DOCUMENTAL

Duracidn del contrato 270 (Dias)y
Unidad de contratacidn CONTRATAGION GIRARDOTA
Titulo de la oferta 4
Tipo Prestaciin de servicios

Cuantia del contrato  48.556.760 COP

b) ¢Como adquieren las entidades estatales y las empresas privadas este bien,
obra o servicio?

Con el fin de obtener mayor informacién pertinente para el proceso de contrataciéon que se
pretende adelantar, se realizé blisqueda de procesos de contratacién con objetos similares

en la pagina http://www.colombiacompra.gov.co/, encontrando que diversas entidades .
estatales contrataron servicios profesionales de apoyo a la gestion a través de la modalidad

de seleccién: contratacién directa.

A continuacién, se relacionan algunos de los procesos encontrados en la pagina de
Colombia Compra Eficiente asi:

hitps://communitysecop.gov.co/Public/Terdering/OpportunityDetail/Index?notice UID=CO1.
PCCNTR.7874639&isFromPublicArea=True&isModal=true8asPopupView=true

Entidad contratante: Municipio de Itagiii (Antioquia)
Numero del Contrato: SG-CD-038-2025
Objeto del Contrato: PRESTACION DE SERVICIOS DE APQYQ A LA GESTION EN EL
ALMACENAMIENTO, CUSTODIA DE ARCHIVOS Y CONSULTAS EN EL ARCHIVO
CENTRAL DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE ITAGUI.
Cuantia Definitiva del Contrato: 569.948,822 COP
Flazo: 12 (Meses) — — ' —
Tipo de proceso: Contratacién directa. :
hitps:/community.secop.gov.coiPublici TenderingiOpportunity Detaillindex?noticeU1D=CQOU
ITC.7353162&isFromPublicArea=True&isModal=true&asPopupView=true - -
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Entidad contratante: INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR - ICBF.
Numero del Contrato: ICBF-CD-224831-2025SEN

Objeto del Contrato: ARRENDAR UNA BODEGA EQUIPADA PARA LA CUSTODIA,
ADMINISTRACION, ALMACENAMIENTO Y CONSERVACION E LOS ARCHIVOS DEL
INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR - ICBF.

Cuantia Definitiva del Contrato: 1.586.200.000,00 COP

Plazo: 11 (Meses)

Tipo de proceso: Contratacion directa.

9. ANALISIS DE PRESUPUESTO OFICIAL

Para analizar los precios del mercado se utilizaron varios métodos que se describen
a continuacion:

1. Se realiza revision de contratos anteriores realizados por la entidad estatal mediante
revision en la plataforma Secop 2, verificando la informacién de procesos
contractuales de la entidad y de otras entidades similares, condiciones, criterios de
seleccion, precios y proveedores participantes. Esta revisién permite fundamentar el
analisis del mercado, identificar la oferta disponible, conocer la experiencia previa de
los oferentes y establecer parametros comparativos que faciliten la toma de
decisiones para la presente contratacion, garantizando transparencia y eficiencia en
el proceso.

2.

Las-cosas de esta manera, de acuerdo a las actividades a realizar, la comparacién de

precios realizada, se determiné el presupuesto oficial en la suma de SESENTA Y NUEVE

MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL OCHOCIENTOS NOVENTA Y 15
- OCHO PESUS M/CTE ($69.999.898) incluidos todos los impuestos, tasas y contribuciones

a que haya lugar.

10. ANALISIS DE RIESGO

De acuerdo con lo previsto en el articulo 4° de la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de

2015, y los lineamientos del Manual para la ldentificacién y Cobertura del Riesgo, Version
M-ICR-01 expedido por Colombia Compra Eficiente, se identifican los riesgos respectivos y
la fqrma ge mitigarlos.

Colombia—Compra Eficiente disefié con base en e estandar australiano para la
administracién de riesgos una metodologia para identificar y clasificar los riesgos con
fundamento en la probabilidad de ocurrencia y el impacto del evento.

(+57) 4 3224299
contactenos@girardota.gov.co
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Cédigo: A-CO-F-046

FORMATO- ANALISIS DEL SECTOR ECONGMICO-
CONTRATACION DIRECTA Y REGIMEN ESPECIAL

Version: 01

e g

Fecha: 27-12-2024 Girardota cop
calidad

En cumplimiento de lo dispuesto en las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 20007 y el articulo
2.1.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, y teniendo en cuenta el analisis de riesgos que se
incluyen en el numeral anterior, se exige la constitucion de la garantia a cargo del contratista
de acuerdo a lo establecido en los estudios previos y el contrato.

LUZ MARY SANCHEZ ALZATE
SECRETARIA DE SERVIGIOS ADMINISTRATIVOS

® 94
T

Proyecté Reviso Aproho

Nombre: Edison Mauricio | Nombre:  Andrés Felipe [Nombre: Luz Mary Sanchez
Mena Mena Garcia Carmona. Alzate

Cargo: ontrét — | Cargo: Jefe Oficipa, Juridica

Secretaria de Servjcios

responsabilidad lo presentamos para la firma.

“TLos arriba firmantes declaramos que hemos revisado el documenty, y ¢ encontramos
ajustado a las normas y disposiciones legales vigentes y por tanto,| bajo nuestra

VOO0
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