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30-16.05

SOLICITUD DEL BIEN O SERVICIO

Fecha: 09 de enero de 2026

Dependencia que realiza el requerimiento: Directora Operativa de Participacion
Ciudadana

1. DESCRIPCION JUSTIFICACION DE LA CONTRATACION:

La Personeria Distrital de Buenaventura es un o6rgano de control de caracter
autdbnomo que actua como representante del Ministerio Publico en el ambito local,
en cumplimiento de lo dispuesto en los articulos 118 y 277 de la Constitucion Politica
de Colombia, que asignan al Ministerio Publico la funcion de velar por la guarda y
promocion de los derechos humanos, la proteccion del interés publico y la vigilancia
de la conducta oficial de quienes desempefian funciones publicas. Asi mismo, la
Ley 136 de 1994, modificada por la Ley 1551 de 2012, y el Decreto 1421 de 1993,
establecen que las personerias municipales y distritales son responsables de
ejercer funciones de control, vigilancia administrativa y defensa de los derechos
fundamentales en sus respectivos territorios. En ese marco, la misién institucional
de la Personeria Distrital de Buenaventura se orienta a garantizar el respeto de la
Constitucion, la ley y los reglamentos, fortaleciendo la democracia participativa y
asegurando la correcta gestion publica distrital.

En desarrollo de estas competencias, la Personeria cuenta con delegaturas
especializadas, entre ellas la Direccion Operativa de Participacion Ciudadana, a
quien corresponde promover y garantizar los mecanismos de participacion, orientar
a las veedurias ciudadanas, acompafiar a las organizaciones sociales y vigilar la
implementacion de espacios de control social sobre la gestion publica. No obstante,
el volumen y la complejidad de los asuntos que demanda esta delegatura requieren
un apoyo adicional que permita garantizar eficiencia, continuidad y oportunidad en
la atencion de las responsabilidades asignadas.

Revisada la planta de personal de la entidad, se evidencia que no se cuenta con el
recurso humano suficiente para atender de manera integral y oportuna la alta carga
de trabajo que demanda esta delegatura. El volumen y complejidad de los asuntos
asignados supera la capacidad instalada, lo que hace necesario contar con un
profesional de apoyo que permita garantizar eficiencia, continuidad y calidad en el
desarrollo de las funciones.

Por lo anterior, se hace indispensable la contratacion de un profesional de apoyo
para la Personeria Distrital de Buenaventura, quien estara encargado de respaldar
a la Direcciéon Operativa de Participacion Ciudadana en los asuntos propios de su
competencia. Este apoyo contribuira de manera significativa al fortalecimiento
institucional, a la mejora de los procesos de acompafamiento ciudadano, a la
preparacion de informes técnicos, al seguimiento de politicas publicas, a la
articulacion interinstitucional y a la adecuada atencion de las solicitudes de la
comunidad. En consecuencia, la contratacion de este recurso humano se configura
como una necesidad objetiva y justificada que permitira a la Personeria cumplir de
manera mas efectiva con su misién constitucional y legal, garantizando la defensa
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de los derechos ciudadanos y el ejercicio real de la democracia participativa en el
Distrito de Buenaventura.

2. LA DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR.
2.1 OBJETO DEL CONTRATO:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE APOYO A LA GESTION EN LAS
LABORES MISIONALES DE LA DIRECCION OPERATIVA DE PARTICIPACION
CIUDADANA, DE LA PERSONERIA DISTRITAL DE BUENAVENTURA.

3. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS:

Para el cumplimiento del objeto del presente contrato se compromete a:

- Entrega de los Informes de las actividades realizadas relacionadas en el
contrato.

4. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA.

Ademas de los deberes senalados en el articulo 5 de la ley 80 de 1993, EL
CONTRATISTA se obliga para con EL CONTRATANTE a cumplir todas y cada una
de las siguientes obligaciones:

a) Brindar apoyo en las labores adelantadas por la personeria delegada de
participacién ciudadana, relacionadas con su mision institucional.

b) Brindar apoyo en la promocién y divulgacion de los mecanismos de participacion
mediante material pedagdgico y charlas informativas a la comunidad asignadas por
la personeria auxiliar.

c) Brindar apoyo en la verificacion de requisitos y la viabilidad de actas de constitucion
y documentos requeridos para la conformacion de veedurias ciudadanas asignadas
por la Personera Auxiliar.

d) Brindar apoyo por la en la elaboracién de resolucién de inscripcion de veedurias
ciudadanas Personera Auxiliar.

e) Brindar apoyo en atenciéon a usuarios que lleguen a la personeria, en asuntos
relacionados con elaboracion de derechos de peticidn, tutelas y asesorias.

f) Proyectar los documentos requeridos por la personeria delegada de participacion
ciudadana, relacionados con asuntos propios de la mision institucional.

g) Asistir a las jornadas de atencion ciudadana programadas por la entidad, en los
diferentes barrios, entidades y espacios del distrito de buenaventura.

h) Brindar apoyo en las labores adelantadas por la personeria delegada de
participacion ciudadana.

i) Las demas relacionadas requeridas por el supervisor y relacionadas con el objeto
contractual.

5. PRODUCTO A ENTREGAR

a) Informe de actividades realizadas cuando lo requiera el SUPERVISOR o
CONTRATANTE.

6. TIEMPO DE EJECUCION
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Desde la firma del acta de inicio hasta el 30 de junio de 2026, no obstante, se podra
dar por terminado anticipadamente en caso de que los servicios contratados ya no
sean requeridos por parte de la entidad.

7. PERFIL'YY EXPERIENCIA ESPECIFICA DEL CONTRATISTA

e Titulo profesional como Abogado
e Experiencia minima de un (1) afio relacionado con el objeto contractual

8. SUPERVISOR:

La Supervision del contrato sera ejercida por la Directora Operativa de Participacion
Ciudadana

9. LUGARES DE EJECUCION

Instalaciones de la PERSONERIA DISTRITAL DE BUENAVENTURA Piso 10 del
edificio Centro Administrativo Distrital — CAD-

(ORIGINAL FIRMADO)
ISAURA STHEPHANY RUIZ VALENCIA
Directora Operativa de Participacion Ciudadana
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