ANA CELINA SIERRA PEREZ
ABOGADA ESPECIALISTA EN DERECHO COMERCIAL
CC N° 39.462.602
Barranquilla, 24 de agosto de 2020

Doctor )
RICARDO ANDRES LUNA LUNA
Secretario General del Departamento del Atlantico

ASUNTO: INFORME DE GESTION DE ACTIVIDADES DEL 01 JULIO AL 31 DE JULIO
DE 2020

Mediante el presente, remito a usted Informe de la gestién adelantada entre el 01 de Julio
de 2020 al 31 de Julio de 2020, en mi condicién de Contratista de la Secretaria General
del Departamento del Atlantico, segun contrato de prestacion de servicios No. 202001348.

OBJETO: Prestacion de servicios profesionales para apoyar a la secretaria general del
departamento del atlantico en el desarrollo de la gestion contractual.

I. Ejecucion Contractual:
Se relaciona a continuacion las actividades realizadas por el contratista
durante el plazo de ejecucion del contrato.

Obligacién Contractual Producto

Revisar y/o Elaborar Estudios Previos Realicé revision y ajuste de estudios previos
para los siguientes procesos de contratacion
directa por Secop Il :

e Proceso CD-326-2020-  Atlantica
Marketing.

e Proceso CD- 501-2020 - Advice
Service ONG.

e Proceso CD- 476-2020 -Gerhard
Orduy Seisdedos.

e Proceso CD-543-2020 —May Navarro

Elaboracién de minutas, actos | Elboré Clausulado y cargue para los
administrativos y demas documentos | siguientes procesos de contratacion directa
derivados de los procesos contractuales. | Por Secop II:

e Contrato 202001469

e Contrato 202001678

e Contrato 202001735

e Contrato 202001652

e Elaboré prorroga del contrato de IMC-
011-2020 de servicios Yy suministros
de aseo y cafeteria.

« FElaboré contrato de Smart —Ares de la
Secretaria de Educacion.

Verificar el cumplimiento del lleno de los | Verifigué el cumplimiento de los requisitos
requisitos y documentos soportes que se | y documentos soporte de los contratos
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requieran para los

contratos.

la proyeccién de

Contrato 202001469
Contrato 202001678
Contrato 202001735
Contrato 202001652

Estructuracion de los distintos procesos
de seleccién que se le asignen, en las
diferentes modalidades de contratacion
que se rige por las normas de
contratacion.

No me fueron asignados procesos de
seleccion.

Participar en los comités evaluadores da
los procesos de seleccion que se e
asignen.

No me fueron asignados procesos de
seleccion.

Elaboracion de prorrogas y adiciones a los
contratos suscritos por el Departamento del
Atlantico.

Realicé prorroga del contrato IMC-011-
2020

Revisar las pdlizas de garantia que exija el
Departamento del Atlantico para la
ejecucion de sus contratos a fin de
verificar el cumplimiento de los requisitos
legales para su posterior aprobacién por la
Secretaria General.

Realicé revisién, requerimientos de
ajustes y de las polizas de los siguientes
contratos :

Proyectar los contratos, actos
administrativos 'y demas documentos
derivados de la actuacion contractual.

Proyecté y realice cargue de los siguientes
contratos :

e« Contrato 202001469

e« Contrato 202001678

e« Contrato 202001735

e« Contrato 202001652

Realicé oficios de supervision de los
siguientes contratos

Proyectar y revisar contratos de donacion
y comodato.

Para el presente periodo no se requirio
por parte del supervisor.

Los soportes documentales (en los casos que aplique) del desarrollo de las
actividades antes mencionadas son los siguientes: N/A.
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