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ANEXO AL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS NRO. 324 DE <2026 >
CONTRATANTE: MUNICIPIO DE GIRARDOTA - < SECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS >
NIT 890.980.807-1

CONTRATISTA: GRM COLOMBIA SAS CON NIT NO. 800233801-5 REPRESENTADA LEGALMENTE POR EL
- REPRESENTANTE LEGAL PRINCIPAL, DIEGO ALEJANDRO GAJST, CON CEDULA DE EXTRANJERIA
MIGRANTE NRO. 518000, CON FECHA DE EXPEDICION 2024/03/21, Y FECHA DE VENCIMIENTO

2029/03/05

DIRECCION SEDE: AUTOPISTA NORTE, KILOMETRO 25 - ENTRADA AL MUNICIPIO DE GIRARDOTA, PARQUE
INDUSTRIAL DEL NORTE, BODEGAS 135, 115

DIRECCION DE NOTIFICACIbN : ]

JUDICIAL: AUTOPISTA MEDELLIN, KM 2 4 COMPLEJO LOGISTICO INDUSTRIAL Y COMERCIAL Clic 80 BGA
: 10  11. MUNICIPIO: COTA (CUNDINAMARCA)

TELEFONO (S): 443 49 60 (Bogota) /| 3023672191/ 2896641 / 2800752

CORREOS ELECTRONICOS: financiero@qrmdocumen_t.com

ysepulveda@grmdocument.com

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION, PARA LA ACTUALIZACION DEL ARCHIVO MUNICIPAL, ELABORACION
DE INVENTARIOS, ALMACENAMIENTO, CUSTODIA Y ADMINISTRACION DOCUMENTAL

TOTAL: SESENTA Y NUEVE MILLONES, NOVECIENTOS NOVENTA'Y NUEVE MIL, OCHOCIENTOS NOVENTA Y OCHO PESOS M/TE ($
69.999.898) IVA INCLUIDO Y DEMAS GASTOS EROGACIONES QUE DEMANDE LA EJECUCION DEL CONTRATO.

DURACION: EL CONTRATO TENDRA UNA DURACION CONTADO A PARTIR DE LA FECHA DE INICIO EN SECOP Il EFECTUADA POR EL
SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR DESIGNADO PARA TAL FIN, PREVIA APROBACION DE LA GARANTIA UNICA, POR EL TERMINO DE NUEVE
(9) MESES

Se ha convenido celebrar el contrato, el cual se regiré por las siguientes cléusulas:

PRIMERA: OBJETO. PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION, PARA LA ACTUALIZACION DEL ARCHIVO MUNICIPAL,
_ELABORACION DE INVENTARIOS, ALMACENAMIENTO, CUSTODIA YADMINISTRACION DOCUMENTAL

Lo anterior de conformidad con los Estudios Previos, las especificaciones técnicas y deméas documentos anexos que hacen parte integral del contrato.
SEGUNDA: ALCANCE DEL OBJETO.
El contrato_comprendera el desarrollo integral de actividades orientadas a la actualizacion del Archivo Municipal, almacenamiento, custodia y

administracion documental, conforme a los lineamientos técnicos y normativos vigentes, incluyendo la articulacion con la Secretaria de Servicios
-Administrativos y las demas dependencias que generen o custodien documentacion.

El alcance del objeto contractual comprende, como minimo, entre otras, las siguientes actividades:

° Almacenamiento adecuado de la documentacion, garantizando condiciones fisicas y ambientales 6ptimas.
o Custodia y administracion documental, incluyendo control de préstamos y consultas.
U Entrega de informes técnicos y productos documentales que evidencien la ejecucion del contrato.

La existencia de una politica ptblica para el manejo de los archivos estatales es fundamental para el adecuado funcionamiento de la sociedad y el Estado.
En este sentido, los archivos ofrecen mliltiples ventajas y cumplen importantes funciones, entre las que se destacan las siguientes: i) constituyen una
importante herramienta administrativa para la planeacion del desarrollo social, econémico y cultural de una Nacion, ii) representan la memoria del pais y
de las instituciones, iii) evidencian las obligaciones, compromisos y derechos del gobierno, iv) son una prueba de los derechos y prerrogativas de los
ciudadanos asi como también de la responsabilidad de las instituciones publicas y de los gobernantes, v) contribuyen a la comprension de la Nacion y la
creacion de un sentido de identidad nacional, vi) son una importante fuente de informacion cientifica y cultural, vii) fomentan la investigacion, viii) concurren
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al desarrollo econémico y social de los paises, ix) asisten a la democracia, x) registran eventos y decisiones, xi) permiten el ejercicio de derechos como
el de informacion y el goce efectivo de las prestaciones sociales, y xii) posibilitan el control social, politico y juridico de Ia administracién publica

Someter a todos los érganos y entidades del Estado a la Ley 594 de 2000, hace posible que el manejo y administracion de los archivos estatales se
desarrolle y ejecute bajo unas reglas y parametros comunes, lo cual permite proteger de forma adecuada el patrimonio documental de la Nacion,
materializar la obligacion estatal de mantener la informacion disponible y en buen estado11 y alcanzar los demas objetivos que persigue la Ley General
de Archivo. Adicionalmente, la existencia de procedimientos claros y adecuados para la administracion de los archivos estatales contribuye a la eficacia.
y eficiencia del Estado y a la realizacion del derecho a acceder a la informacion publica

Como resultado de la ejecucion contractual, el contratista deberé entregar, entre otros, los siguientes productos:

. Inventarios documentales actualizados por dependencia, fondo, serie y subserie.
. Archivo fisico organizado y debidamente rotulado.

. Relacion y control de unidades de conservacion almacenadas.

. Informes peri¢dicos y final de ejecucion con soportes técnicos y fotograficos.

. Acta de entrega y recibo a satisfaccion del archivo intervenido.

TERCERA: CONDICIONES TECNICAS: Las especificaciones técnicas del presente proceso son las que se sefialan en el Estudios Previo, en la propuesta
presentada y demés documentos anexos que hacen parte integral del presente contrato.

CUARTA: El Ordenador del Gasto deja expresa constancia que se verific la capacidad, idoneidad y experiencia del CONTRATISTA para la ejecucion
del objeto del Contrato. , ‘

QUINTA: VALOR DEL CONTRATO.  SESENTA Y NUEVE MILLONES, NOVECIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL, OCHOCIENTOS NOVENTA Y
OCHO PESOS MITE ($ 69.999.898) IVA INCLUIDO Y DEMAS GASTOS EROGACIONES QUE DEMANDE LA EJECUCION DEL CONTRATO.

SEXTA: FORMA DE PAGO. EL MUNICIPIO DE GIRARDOTA cancelar4 al CONTRATISTA el valor del contrato, esto es, la sumade SESENTA Y

NUEVE MILLONES, NOVECIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL, OCHOCIENTOS NOVENTA Y OCHO PESOS MITE ($ 69.999.898) IVA INCLUIDO

através de pagos que se cancelaran contra facturacién mensual, de acuerdo al servicio, actividades y procesos ejecutados por el
contratista en desarrollo del objeto contractual pactado. Dichos pagos se efectuaran previa presentacion de cuenta de cobro y/o factura, pago

de seguridad social integral, lleno de los requisitos correspondientes, informe de actividades desarrolladas con los anexos, soportes y 2
evidencias a que haya lugar, y recibo a entera satisfaccion por parte del supervisor del contrato.

Mes a mes, los informes de actividades, acciones ylo procesos ejecutados, deberan presentarse: en medio fisico y magnético, ademas, de que
deberan allegarse debidamente consolidados cualitativa y cuantitativamente (detallando ejecucion técnica, financiera y presupuestal por
cada una de las obligaciones), con los soportes y anexos correspondientes, y, demés parametros exigidos por la supervision del contrato.

Es de aclarar, que en todo pago la Administracion Municipal de Girardota efectia la retencion siguientes estampillas (segtn aplique).

IMPUESTO PERSONA NATURAL PERSONA JURIDICA
Estampilla Pro-Bienestar Adulto Mayor 3% del Valor Total del contrato 3% del Valor Total del contrato
Estampilla Pro-Hospital 1% del valor total del contrato 1% del valor total del contrato
Estampilla Pro-Cultura 0,5% del valor total del contrato 0,5% del valor total del contrato

1.5% del valor total del contrato (no aplica para
restacion de servicios)

Tasa Pro-Deporte 1,6% del valor total del contrato

RETEFUENTE honorarios Dependiendo de la responsabilidad tributaria Dependiendo de la responsabilidad tributaria
Rete fuente servicios 6% Dependiendo de la responsabilidad tributaria 4% Dependiendo de la responsabilidad tributaria
IVA (Segun corresponda) (Segtin corresponda)

RETEICA Depende de la actividad econdmica Depende de la actividad econémica

PARAGRAFO UNO: Los pagos se realizaran a través de transferencia electrénica a la cuenta bancaria reportada por el contratista, previa presentacion
de las facturas o documentos equivalentes debidamente legalizados con todos los soportes que aseguren que los bienes o servicios fueron recibidos a
entera satisfaccion por parte del supervisor.

PARAGRAFO DOS: En el evento que el contratista requiera modificar la cuenta bancaria registrada para los pagos, debera presentar solicitud escrita al -
supervisor y/o interventor del contrato acompafiada de la certificacion bancaria con fecha de expedicién no mayor a 30 dias calendario, dicha informagion
deberd ser verificada y avalada por el supervisor y/o interventor del contrato.

SEPTIMA: OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA. El contratista se obliga a:
GENERALES:
Para persona juridica

1. Cumplir con el objeto del contrato en la forma y oportunidad pactada. 2. Dar cumplimiento a las especificaciones generales y particulares de los estudios
previos y a la propuesta presentada por el contratista. 3. Asistir a las reuniones acordadas con la supervision del contrato. 4. No acceder a peticiones o
amenazas de quienes actlien por fuera de la ley con el fin de obligarlos a hacer u omitir algn acto o hecho. 5. Informar oportunamente a la supervision
sobre las anomalias que se presenten para el buen desempeio de la actividad. 6. Acatar las instrucciones y recomendaciones que le sean impartidas
por la supervision. 7. Presentar cuenta de cobro o factura en la fecha establecida. 8. Cumplir con el pago de la seguridad social de todo su equipo de
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trabajo (Salud, pension y riesgos laborales) y presentar el paz y salvo respectivo para efectos del pago o cuando la supervisién asi lo requiera. 9. Dar
cumplimiento a lo preceptuado en las Leyes 1150 de 2007 y 1562 de 2012 compilado por el Decreto 1072 de 2015, en lo referente a la obligatoriedad de
los contratistas de estar afiliados al Sistema de Seguridad Social Integral y riesgos laborales. 10. Dar cumplimiento a lo estipulado en el Capitulo 6°,
articulo 2.2.4.6 y siguientes del Decreto Unico Reglamentario N° 1072 de 2015- “Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo”. 1. Cumplir
con el programa de actividades de prevencion y promocion sobre Riesgos Laborales que establezca el Municipio acorde con el (Decreto 1072 de 2015,
Capitulo 6, Articulo 2.2.4.6.28). 12. Garantizar la calidad del servicio. 13. Responder por pérdidas o dafios cuando se demuestre su responsabilidad. 14.
"Utilizar personal idéneo, debidamente capacitado y directamente empleado por EL CONTRATISTA. 15. Cumplir estrictamente con las normas laborales
y en especial con las establecidas en la Ley 100 de 1993, en relacion al personal que destine para prestar el servicio objeto de este contrato. 16. Custodiar
y cuidar la documentacion y bienes que por razon de su servicio le sea encomendado, guardando la reserva legal en la informacién que asi lo requiera.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:
1. Garantizar el adecuado y pértinente almacenamiento, custodia, elaboracion de inventarios, actualizacion del archivo municipal, y, la correspondiente

administracion documental de la entidad, atendiendo a los siguientes objetivos, y garantizando el estricto cumplimiento de los lineamientos, parametros
-y condicionamientos establecidos por la normatividad que reglamenta la materia:

e Garantizar que los documentos entregados en custodia se encuentren resguardados y soportados con todas las medidas de seguridad,
tendientes a su efectiva proteccion.

e Garantizar la entrega oportuna de documentos cuando sean solicitados por la Entidad.
e Racionalizar los costos de operacion para la conservacion de los archivos.

‘Metodologia a desarrollar:
a) Transporte
EL CONTRATISTA, recogera los archivos en las instalaciones de la ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE GIRARDOTA .

La Mision, es proteger y custodiar los archivos de la Entidad, en toda su integridad, por tal motivo, los carros que destinaran para los transportes, deben
contar con toda la seguridad necesaria para la plena tranquilidad y confianza de LA ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE GIRARDOTA.

La verificacion del archivo recibido, se realizara segin se indica a continuacion:
b) Recepcion, Punteo y Verificacion

Los archivos serén recibidos POR EL CONTRATISTA, para realizar el proceso de verificacién del inventario de archivos entregados por LA ALCALDIA
DEL MUNICIPIO DE GIRARDOTA.

(Este proceso se realizara a nivel de unidad documental* contra el inventario levantado en el formato FUID por funcionarios de la ALCALDIA DEL
MUNICIPIO DE GIRARDOTA, de los archivos que ingresan a almacenamiento y custodia

Siel archivo no se entrega con inventario en archivo plano, luego de la recepcion pasara directamente al procedimiento de inventario sistematizado.

*Unidad documental: Se considera como unidad documental, una carpeta, libro, listado, legajo, plano, AZ, rollo de microfilm, microficha, diskette o
cinta magnética que amerite maximo la creacion de un registro de inventario en el sistema

EL MUNICIPIO Entregara al contratista, los archivos inventariados en formato FUID (Formato Unico de Inventario Documental). Los inventarios seran
incorporados al software del operador y EL MUNICIPIO tendré acceso a ellos de manera integral y gratuita.

c) Inventario Sistematizado

El operador, procedera a elaborar el inventario sistematizado directamente en el Software de Gestion y Administracion Documental capturando los
. siguientes datos: * Dependencia. * Serie documental (si tiene tablas de retencion documental). * Subserie documental (si tiene tablas de retencion

documental). * Ubicacion del expediente: Numero de caja y nimero de unidad documental asignados. * Nombre del expediente o detalle, documento de
identidad. * Fechas extremas: Inicial y final.

EL CONTRATISTA, recibira el inventario y procede a realizar el punteo de las unidades documentales.

d) Empaque
-El'empaque debera realizarse en cajas referencia X-300 debidamente identificadas. Alto 27, ancho 32, profundidad: 40 cm

Las cajas de archivo suministradas por el contratista, cuando sea requerido deberan estar disefiadas para que se puedan apilar una sobre otra, con tapa
independiente, garantizando una vida (til mas amplia, evitando el deterioro de las mismas.
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e) Ubicacion de Archivos

Una vez efectuados los procesos de punteo, verificacion, inventario sistematizado y empaque, la documentacién procesada se ubicara en la estanteria
adecuada y asignada para tal fin.

f) Software, Sistema de Manejo y Control de Archivo:
Aplicativo desarrollado por EL CONTRATISTA, disefiado para acceso 24/7 de la informacion.

Instalacion gratuita del software de SISTEMA DE MANEJO Y CONTROL DE ARCHIVO, paraque la  ALCALDIA DE GIRARDOTA disponga de su base
de datos, pueda utilizar la herramienta de consulta y llevar un registro de préstamos. El software desarrollado por el contratista debe permitir:

. Listar contenido de cajas, individual o por rangos

. Hacer bisquedas cruzadas

. Imprimir las consultas encontradas

. Manejo de los afueras o préstamos por fecha, cajas, usuarios, etc.

. Manejo de series, subseries y tipos documentales y unidades productoras

. Acceso a la pagina para actualizaciones de la base de datos y afueras o préstamnos.

O U AW —

LAALCALDIA DEL MUNICIPIO DE GIRARDOTA, tendra usuarios ilimitados sin costo y podra utilizar la herramienta con el fin de llevar
trazabilidad de todos los registros consultados fisica o digitalmente, tener el control de fecha, hora, nombre del responsable de solicitar la consulta y
quien la despacha la consulta.

g) Atencion de Consultas

Cuando laentidad requiera un documento, lo solicitara por medio del software de gestién documental del contratista. El horario de atencion de
consultas normales es de lunes a viernes de 8:00 am a 5:00 pm.

El horario de atencion de consultas urgentes es de lunes a viernes de 8:00 A.M. a 5:00 P.M. y el tiempo de entrega correspondera al tiempo minimo de
blsqueda, ubicacién fisica y transporte del documento, luego de la recepcion de la consulta. En este caso las consultas se pueden entregar maximo
hasta las 5:00 P.M. del dia de la solicitud, si el municipio garantizan su recepcion. :

Cuando laEntidad, realice la solicitud de una consulta, el sistema reportara la persona que solicita la informacion y de inmediato debe ser comparada 4
la firma y nombre en el formato de los autorizados firmados por el representante legal para brindar seguridad a la informacion.

Las consultas deben ingresar al correo de servicio al cliente para que sea tramitada con oportunidad y eficiencia.
Si el documento es consultado en la modalidad digital, este se dispondra en la plataforma por 30 dias calendario para su consulta posterior o sera enviado

via e-mail de acuerdo con el requerimiento de  ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE GIRARDOTA. En caso contrario, los tiempos de respuesta de las.
consultas fisica normal y fisica urgente son los siguientes:

CANTIDADES MAXIMAS
DIARIAS

MODALIDAD TIEMPOS DE RESPUESTA

p St i # .
EISICA NORMAL Ocho 18} horas hct:g s.’as contadas o partir de la Hasta 20 cojos
recepcion de lo solicitud
Cuatro {4} horas hdbiles contadas a partir de ia -
Fi ‘ . " Hastal ¢
SICAURGENTE recepcion de lo soliciiud asia .cqcx
Dos {2} Ifojrcza hdbiles contadas g partir de la recepcidn Varabie de acuerdo al
de lo solicitud por eAccess : i
A tipo de Unidad
DIGIALIZADA . é Documental (hasta 3
Cuatro {4} horas hdbiles contadas a portir de fa uD d T 200 folios)
recepcion de la solicitud por email W - —,
EN SALA De acuerdo a programacién o agendamiento con SAC | Hasta 20 cojos

Cuando la Entidad ya no requiera el documento consultado, solicitara por la plataforma o por e-mail al contratista, el servicio de retorno (Devolucion)
del documento consultado a custodia.

Cuando se soliciten documentos durante los procesos de inventario, el suministro de informacion puede retardarse; puesto que atin no se conoce el-
contenido de todas las cajas ni se han elaborado la totalidad de los inventarios, por lo cual la blisqueda de un documento es méas dispendiosa.

Aplicativo desarrollado por el contratista, debe ser disefiado para acceso 24/7 de la informacion. Es un servicio totalmente gratuito e integral para la
administracion documental.

LA ENTIDAD tendr4 usuarios ilimitados sin costo y podra utilizar la herramienta con el fin de llevar trazabilidad de todos los registros consultados fisica
o digitalmente, tener el control de fecha, hora, nombre del responsable de solicitar la consulta y quien la despacha la consulta.
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‘1.3  Soporte Técnico de Almacenamiento
Las bodegas deben estar dotadas de estanteria fija acondicionada, de acuerdo con los volimenes de la Entidad.

1.4 CONTROL Y FUMIGACION DE ARCHIVO
Las instalaciones en conjunto con sus archivos deben ser fumigados con una frecuencia minima de cada mes por una empresa legalmente constituida y
sin costo alguno para la Entidad.

A5 Aspectos de Seguridad

Las instalaciones deben contar con un sistema integral de seguridad compuesto por:

Acceso restringido de personal.

Monitoreo permanente via radio y via teléfono con las estaciones de policia més cercanas.

Interruptores de panico de asalto conectados directamente a la policia con respuesta inmediata.

Sensores de movimiento.

Sensores de humo.

Biométricos para registros huellas dactilares

Circuito cerrado de television.

Pdliza todo riesgo

Contar con un programa de limpieza, desinfeccion, control y prevencion y control y prevencion de roedores e insectos.

Las instalaciones deben contar con las condiciones ambientales suficientes, Gptimas y necesarias para garantizar el buen estado de
conservacion de los documentos. \

16 Volumen documental
Se estima un volumen inicial de 4.300 Cajas Ref. X 300. Si llegaran a salir mas Cajas no se genera gasto alguno para la Alcaldia.

El contratista debe garantizar la logistica, recurso técnico, elementos, dispositivos, y/o insumos necesarios y pertinentes  para garantizar el
almacenamiento de archivo, y, consecuentemente el cumplimiento del objeto contractual, entre otros:  Areas adecuadas para realizar los procesos de
inventario, almacenamiento y custodia. Software especializado y equipos de cémputo adecuados para la sistematizacion de los inventarios y la atencion
“de consultas. Vehiculos de transporte para entrega de consultas y recoleccion de archivos.

Disponer de un funcionario que sirva de enlace permanente con la entidad, en pro de coordinar y ejecutar de manera célere, oportuna y eficaz los
diferentes requerimientos de la Entidad.

Disponer del personal idéneo,.competente y necesario para realizar las actividades objeto del presente contrato.

Disponer de un profesional en materia archivistica, que apoye y acompafie presencial e integralmente, en las instalaciones de la Administracion
-Municipal, de manera diaria, continua y permanente, durante los primeros tres (3) meses de ejecucion del contrato; ello,  en pro de garantizar
capacitacion y asesoria integral personalizada, a los Funcionarios de la Entidad, que, a diario, desempefian tareas y funciones propias de la Oficina del
Archivo Municipal, y, demés que se requieran de acuerdo a éste tipo de actividades.

Contar con areas adecuadas para realizar los procesos de inventario, almacenamiento y custodia.

Disponer de Software especializado y equipos de cémputo adecuados para la sistematizacion de los inventarios y la atencién de consultas.
_Disponer de Vehiculos de transporte para entrega de consultas y recoleccion de archivos.

El dia en que finalice el contrato, el CONTRATISTA, debera adelantar la logistica y procedimientos necesarios para allegar a las Instalaciones de la
Entidad, bajo los requerimientos de la supervision del contrato, toda la documentacion que estaba bajo su dominio, administracion, control y custodia,
debidamente inventariada y organizada, atendiendo ademés, a los parametros de Ley. (Dicho desmonte, corre por cuenta del Municipio de Girardota,
de conformidad a la propuesta presentada).

Igualmente, debera EL CONTRATISTA:

‘e Prestar atencion y respuesta oportuna a las necesidades de asesoria y acompafamiento en todo lo relacionado con el objeto contractual durante la
ejecucion del proyecto, en forma presencial, telefénica y por e- mail.

e Garantizar la realizacién de diferentes capacitaciones, asesorias y acompafiamientos, que en materia de Funcion Archivistica y teméticas y/o
contenidos afines, le sea requeridos por la Entidad, tanto al personal de Archivo, como deméas Funcionarios de la Entidad que le sean solicitados.
Garantizar actualizacién permanente en materia de normas archivisticas.

e Acompaniar y asesorar a la Entidad, en los procesos que se requieran para Actualizacion de Archivo, de conformidad a la normatividad que reglamenta
la materia. '

. Revisar y organizar los procesos y procedimientos archivisticos que le sean requeridos.

e Conceptear por escrito sobre los temas que le sean requeridos en desarrollo del objeto contractual pactado.

e Acompaiiar a la Entidad en las reuniones de trabajo y/o socializacion que le sean requeridas.
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o Realizar a la supervision del Contrato, por escrito, las respectivas recomendaciones, observaciones, asi, como establecer, fortalecer y/o implementar
los procedimientos necesarios en pro de cumplir satisfactoriamente con la funcién archivistica de acuerdo a los parametros de Ley. -

o Administrar correcta y transparentemente los recursos financieros y muebles que le sean entregados por el Municipio, para el desarrollo del objeto
contractual.

« Disponer del personal idéneo, competente y necesario para garantizar el normal y eficiente desarrollo del presente contrato. (Brindar y disponer  del
acompafiamiento permanente con personal altamente calificado en desarrollo de la Ley General de Archivos y materias y componentes conexos).

e Encargarse de manera eficiente y eficaz de la operacion y direccionamiento del presente contrato. Para el efecto, debera realizar el respectivo
seguimiento, control y vigilancia.

e Facilitar de manera oportuna informacion pertinente, que en ejercicio de la funcion de inspeccion, vigilancia y control requiera el Municipio y los
organismos de control, asi mismo, presentar los informes ordinarios y extraordinarios que le sean requeridos, con las respectivas evidencias y soportes
a que haya lugar. ;

o Cumplir con las tareas y actividades establecidas de conformidad con la propuesta presentada por el contratista.

o Atender con diligencia, eficiencia y oportunidad los diferentes requerimientos, solicitudes y observaciones planteadas por la Secretaria de Servicios
Administrativos.

¢ Organizar, estructurar y desarrollar, las actividades, servicios y tramites que le sean requeridos por la Secretaria de Servicios Administrativos en
desarrollo del presente contrato. Para el efecto, brindar y garantizar acompafiamiento en la presentacion de informes y desarrollo de procesos que en
materia archivistica, requieran soportarse por parte de la Administracién. Acompafiar y/o desarrollar los diferentes procesos y actividades que le sean
encomendados en desarrollo del presente objeto. )

o Disponer y garantizar la logistica necesaria, idénea, suficiente y eficiente, que permita el normal desarrollo del Contrato.
o Dedicar toda su aptitud y atender con la mayor diligencia y probidad, los asuntos encargados por el municipio.

¢ Informar oportunamente al supervisor sobre alguna anomalia o dificultad presentada durante la ejecucion del contrato, para tomar las medidas
preventivas yl/o correctivas a que haya lugar.

o Asumir bajo su propia cuenta, responsabilidad, costo y riesgos lo correspondiente a transporte.

® Presentar un informe final que dé cuenta del cumplimiento de las obligaciones del contrato en el dia a dia, procesos, acciones y tramites desarrollados,
y que incluya logro, dificultades y recomendaciones. ;

* Asegurar la continuidad de las actividades y la garantia de los recursos fisicos, humanos, tecnologicos, logisticos y materiales necesarios para el buen
desarrollo del programa.

e Cumplir con el pago de la seguridad social integral, del personal que emplee para el desarrollo del contrato, de conformidad con la normatividad
vigente.  Cancelar de manera oportuna todas las obligaciones de caracter laboral que adquiera con el personal dispuesto para la prestacion del
servicio.

e Garantizar infraestructura fisica adecuada, segura y pertinente en desarrollo del presente contrato

e Obrar con lealtad y buena fe, evitando dilataciones y entrabamientos.

e Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte del municipio a través del Supervisor del mismo.
o Dar respuesta oportuna y clara a las inquietudes del supervisor del contrato, relacionadas con el cumplimiento del contrato.

e Mantener absoluta reserva y confidencialidad sobre la informacién que conozca por causa o con ocasion del contrato. -

e Ejecutar el objeto del contrato con idoneidad, eficiencia, responsabilidad y oportunidad, conforme a las normas archivisticas vigentes.
e Cumplir con la normatividad legal aplicable en materia de gestién documental, archivo, transparencia y acceso a la informacién publica.
e Guardar confidencialidad y reserva sobre la informacién y documentacion a la que tenga acceso.

e Actuar con autonomia técnica y administrativa, sin que exista relacién laboral con el CONTRATANTE.

© Responder por la calidad, veracidad e integridad de los trabajos y productos entregados.

o Permitir y atender los requerimientos de supervision y seguimiento realizados por el CONTRATANTE.

e Entregar los informes, productos y resultados dentro de los plazos establecidos.

e Utilizar adecuadamente los bienes, instalaciones y documentos que le sean confiados.

e Asumir los riesgos propios de la ejecucion del contrato.

o Cumplir con las obligaciones tributarias y legales derivadas del contrato.

e Aplicar criterios de conservacion preventiva y manejo adecuado de los archivos.

o Elaborar informes periddicos sobre el avance de las actividades.

e Entregar los productos finales en los formatos y medios requeridos por el CONTRATANTE.

e Atender observaciones y realizar los ajustes solicitados por la supervisién del contrato.

e Las demas, afines y conexas en desarrollo del objeto contractual.

DESGLOSE FINANCIERO DEL CONTRATO:

VITOTAL SIN IVA V/ TOTAL GNNA

PROCESO

Traslado Inicial de 377 cajas x 300 $ 754.000 $897.260
Suministro de 7.350 etiquetas codigos de barras $735.000 $874.650
Servicio de Almacenamiento y custodia de 4.300 cajas ref. x 300 $46.440.000 $55.263.600
Cajas Ref. x 300 para empaque del archivo 350 Ud. $2.870.000 $3.415.300
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102 consultas anual de unidad documentales. (entrega fisica en la $2.345.184 $2.790.768

Alcaldia cod. 2010)

1.000 carpetas en propalcote de 320 gra c1s tamafio 34.50 x 25.80 $3.100.000 $3.689.000

2 fumigacion al archivo histérico y central $1.300.000 $1.547.000

Punteo de 7.107 Unidades Documentales recibidas en nuestras $1.279.260 $1.522.319

instalaciones

TOTAL= $ 58.823.444 $69.999.898

NOTA: La propuesta econémica - técnica, detallada en cada uno de sus procesos, reposa en el respectivo expediente contractual, la misma,
debidamente aprobada, revisada y avalada por la secretaria de servicios administrativos. Propuesta que debe ser cumplida en su integralidad
por el contratista. ’

PRODUCTOS:

# PRODUCTO

1 Inventarios Documentales: Registro sistematizado de los archivos y documentos de la Alcaldia, con detalles como dependencia, serie
documental, ubicacion, fechas extremas, nimero de folios, etc.

2 Cajas de Archivo Etiquetadas y Organizadas: Cajas de archivo empacadas, etiquetadas y organizadas segun el inventario, con codigos
de barras o rétulos para facilitar su ubicacion. ‘

3 Sistema de Gestion y Control de Archivos: Software instalado y operativo para la consulta, gestion de préstamos, actualizacion de
inventarios, y seguimiento de documentos en tiempo real, accesible para la Alcaldia.

4 Consultas de Documentos: Entregas de documentos solicitados, ya sea en formato fisico o digital, seguin la modalidad y tiempos
acordados (fisico normal, urgente o digitalizado).

5 Archivos Digitalizados: Documentos que han sido digitalizados y cargados en el sistema de gestion documental para su consulta en
linea por parte de la Alcaldia.

6 Logistica de Transporte: Transporte seguro de archivos para su recoleccion y entrega, tanto de documentos fisicos como consultas, con
vehiculos adecuados y medidas de seguridad apropiadas.

7 Control de Fumigacion y Mantenimiento de Archivo: Servicio mensual de fumigacién en las instalaciones de almacenamiento de
archivos, para garantizar su conservacion y proteccién contra plagas.

8 Informe Final de Ejecucién del Contrato: Informe exhaustivo que documenta el cumplimiento de los objetivos y actividades pactadas,
incluyendo logros, dificultades y recomendaciones.

OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO DE GIRARDOTA: EL MUNICIPIO DE GIRARDOTA se obliga a:

1. Facilitar a EL CONTRATISTA el desarrollo del objeto contractual. 2. Pagar el valor del contrato en la forma y oportunidad pactada. 3. Ejercer la
supervision del contrato para efectos de lograr la correcta ejecucion del mismo. 4. Atender oportunamente las solicitudes o recomendaciones de EL
-CONTRATISTA a través de la supervision. 5. Verificar el cumplimiento de las obligaciones del CONTRATISTA frente al Sistema General de Seguridad
Social del personal a su cargo y contribuciones parafiscales, previa aprobacion del acta de pago correspondiente, por medio de la supervision. 6. Dar a
conocer: a los contratistas del Municipio de Girardota de la politica plblica y el manual de normas de seguridad y salud en el trabajo de los contratistas
de acuerdo con las directrices y lineamientos dictados por la Oficina de Talento Humano. 7. Realizar el seguimiento y control al cumplimiento de las
normas de seguridad y salud en el trabajo por parte de los contratistas y subcontratistas del Municipio de Girardota

OCTAVA: El contratista est4 en la obligacién de cumplir con el pago al sistema de seguridad social integral, salud, pension y ARL de todos sus
empleados. Su incumplimiento sera causal para la imposicion de multas sucesivas hasta tanto se dé el cumplimiento, de conformidad a lo establecido en
las Leyes 1150 de 2007 y 1474 de 2011

NOVENA: DURACION DEL CONTRATO. EL CONTRATO TENDRA UNA DURACION CONTADO A PARTIR DE LA FECHA DE INICIO EN SECOP II
EFECTUADA POR EL SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR DESIGNADO PARA TAL FIN, PREVIA APROBACION DE LA GARANTIA UNICA, POR
EL TERMINO DE NUEVE (9) MESES

PARAGRAFO UNICO: El contrato se podra ampliar de conformidad con lo previsto en la Ley 80 de 1993 y demas normas que rigen la materia, siempre
y cuando sea conveniente y favorable para el MUNICIPIO DE GIRARDOTA.

'DECIMA: PERFECCIONAMIENTO. E/ contrato se entiende perfeccionado una vez haya sido suscrito electronicamente por las partes.

PARAGRAFO UNICO: Una vez enviado el contrato, el CONTRATISTA, cuenta con un plazo maximo de DOS (2) DIAS HABILES para enviar a la entidad
firmado y con la documentacion necesaria para su legalizacion, Gnicamente a través del SECOP Il.

DECIMA PRIMERA: GARANTIAS. EI CONTRATISTA presentara las siguientes garantias, expedidas por una compaiiia legalmente establecida
en Colombia y con sucursal en Medellin o en el Area Metropolitana del Valle de Aburra, mediante la constitucion de la siguientes Pélizas: 1.
SUFICIENCIA DE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO. La garantia de cumplimiento del contrato, debe ser de por lo menos el veinte por ciento (20%)
-del valor del contrato y tener una vigencia de duracion del contrato y seis (6) meses mas. 2. SUFICIENCIA DE LA GARANTIA DE PAGO DE SALARIOS,
PRESTACIONES SOCIALES LEGALES E INDEMNIZACIONES LABORALES, el valor de la garantia debe ser de por lo menos el veinte por ciento
(20%) del valor total del contrato y debe estar vigente por el plazo del contrato y tres (3) afios més. 3. SUFICIENCIA DE LA GARANTIA DE CALIDAD
DEL SERVICIO. El valor de la garantia no puede ser inferior al veinte por ciento (20%) del valor del contrato y tener una vigencia de duracion del contrato
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y seis (6) meses mas. 4. SUFICIENCIA DEL SEGURO DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL. Debe expedirse de conformidad a
Articulo 2.2.1.2.3.2.9. Requisitos del seguro de responsabilidad civil extracontractual. El valor asegurado por los contratos de seguro que amparan
la responsabilidad civil extracontractual no debe ser inferior a Doscientos (200) SMMLV para contratos cuyo valor sea inferior 0 igual a mil quinientos.
(1.500) SMMLYV. La vigencia de esta garantia debera ser igual al periodo de ejecucion del contrato y seis (6) meses mas. Condiciones de la
poliza de responsabilidad civil extracontractual: 4.1 La Entidad Estatal debe aparecer en la péliza como asegurada y beneficiaria. 4.2. El Decreto
1082 de 2015 establece que no pueden pactarse deducibles mayores al 10% del valor de cada pérdida y en ningln caso puede ser superior a 2.000
SMMLYV. 4.3 El Decreto 1082 de 2015 exige una serie de requisitos que deben reunir los seguros de responsabilidad civil extracontractual a favor de
Entidades Estatales: Cobertura basica de predios, labores y operaciones. Dafio emergente y el lucro cesante. Perjuicios extrapatrimoniales.
Responsabilidad surgida por actos de contratistas y subcontratistas. Cobertura expresa de amparo patronal. Cobertura expresa de vehiculos propios y
no propios. 4.4 Modalidad de ocurrencia. La compaiiia de seguros debe expedir el amparo en la modalidad de ocurrencia. En consecuencia, el contrato
de seguro no puede establecer términos para presentar la reclamacion, inferiores a los términos de prescripcion previstos en la ley para la accién de.
responsabilidad correspondiente.

PARAGRAFO: De conformidad al decreto 1082 de 2015. Restablecimiento o ampliacion de la garantia, es obligacién del contratista: Cuando con
ocasion de las reclamaciones efectuadas por la Entidad Estatal, el valor de la garantia se reduce, la Entidad Estatal debe solicitar al contratista restablecer
el valor inicial de la garantia y/o cuando el contrato es modificado para incrementar su valor o prorrogar su plazo, la Entidad Estatal debe exigir al
contratista ampliar el valor de la garantia otorgada o ampliar su vigencia, segun el caso.

DECIMA SEGUNDA: REPOSICION, RESTABLECIMIENTO O AMPLIACION DE LA GARANTIA. EL CONTRATISTA esta obligado a reponer o

restablecer el valor de la garantia cuando éste se haya visto reducido o agotado por razon de las reclamaciones efectuadas. En cualquier evento en que’
se aumente o adicione el valor del contrato o se prorrogue su término, EL CONTRATISTA debera ampliar el valor de la garantia otorgada o ampliar su

vigencia segun el caso.

DECIMA TERCERA: MULTAS. EL MUNICIPIO DE GIRARDOTA, podra imponer multas al CONTRATISTA, correspondientes al 0.5% del valor total del .
contrato sin que la sumatoria de las mismas exceda el diez por ciento (10%) del valor del mismo, a favor del MUNICIPIO DE GIRARDOTA, por
incumplimiento en las obligaciones contractuales.

Tambieén, se podran imponer multas de acuerdo a las reglas establecidas en el inciso anterior, si se presentan algunas de las siguientes causales:

- Por incumplimiento del objeto, alcance o la clausula obligaciones del contrato.
- Por incumplimiento de las obligaciones referentes a ampliar en valor y/o en plazo la garantia Gnica de cumplimiento, en cualquiera de sus
riesgos amparados, cuando a ello hubiere lugar.
- Por incumplimiento de las obligaciones referentes a reanudar el contrato, segln el caso en la fecha determinada, o por suspension temporal 8
de la misma sin causa justificada o por causas imputables al CONTRATISTA.
- Por cambios en las especificaciones técnicas sin la previa, escrita y expresa autorizacion del MUNICIPIO DE GIRARDOTA, sin que ello exonere
al CONTRATISTA, de cumplir con las especificaciones contenidas en los Estudios previos y anexos técnicos estipulados. _
- Porincumplimiento de las obligaciones referentes a presentar la informacion y documentos contractuales previstos dentro del plazo establecido
para el efecto.

PARAGRAFO PRIMERO: Para la imposicién de las multas, EL MUNICIPIO DE GIRARDOTA daré aplicacion al debido proceso. En todo caso, para la
aplicacion de cualquier sancion contractual de las previstas en el contrato y en la ley, se adelantara de manera previa, el procedimiento establecido en el
articulo 86 de la Ley 1474 de 2011 y de acuerdo con lo previsto en el Manual de Contratacion adoptado por la Entidad.

PARAGRAFO SEGUNDO: El CONTRATISTA autoriza a que el valor de las multas sea tomado directamente por EL MUNICIPIO DE GIRARDOTA de
cualquier suma que se le adeude. Si esto no fuere posible se procedera al cobro coactivo, para lo cual se hara efectiva la Garantia de Cumplimiento”
constituida, de conformidad con lo previsto en el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007.

PARAGRAFO TERCERO: La imposicion de multas NO exonera al CONTRATISTA del cumplimiento de sus obligaciones contractuales, so pena de que
se le inicie un nuevo procedimiento sancionatorio ante nuevos hechos de presunto incumplimiento.

DECIMA CUARTA: CLAUSULA PENAL. Se estipula una clausula penal a favor del MUNICIPIO DE GIRARDOTA hasta del diez por ciento (10%) del
valor total del contrato, que se hara efectiva en caso de declaratoria de incumplimiento del contrato. El valor de la clausula penal se tomaré directamente
de cualquier suma que se le adeude al CONTRATISTA, si la hubiere, o de la Garantia de Cumplimiento constituida, y si esto no fuere posible se procedera-
al cobro coactivo de conformidad con lo previsto en el articulo 17 de fa Ley 1150 de 2007.

PARAGRAFO. El valor de la clausula penal que se haga efectivo, en caso de ser insuficiente, se considerara como pago parcial pero no definitivo de los
perjuicios ocasionados al MUNICIPIO DE GIRARDOTA, pudiendo éste reclamar, por la via judicial los perjuicios que excedan del monto de la clausula
penal.

DECIMA QUINTA: INDEMNIDAD: Ser4 obligacion del CONTRATISTA mantener libre al MUNICIPIO DE GIRARDOTA de cualquier dafio o perjuicio
originado en reclamaciones de terceros y que se deriven de sus actuaciones u omisiones o de las de sus subcontratistas o dependientes. _

DECIMA SEXTA: REPERCUSIONES LABORALES. EL CONTRATISTA se obliga atitulo de contratista independiente. EL MUNICIPIO DE GIRARDOTA
en consecuencia, no adquiere con él, ni con las personas que ocupe, ninglin vinculo de caréacter laboral o administrativo. -

EL CONTRATISTA solo tiene derecho al pago de los honorarios pactados y por este hecho no adquiere ninguna vinculacion laboral con el MUNICIPIO.
INEXISTENCIA DE VINCULO LABORAL: Las partes declaran que no existe entre ellas relacion de subordinacion o dependencia y en consecuencia, en
la ejecucion del presente contrato las partes actuaran por su propia cuenta, utilizando sus propios medios y recursos y con plena autonomia profesional
y administrativa, ello bajo los términos del contrato y de la ley contractual. Asi mismo, las partes expresamente reconocen que no existe entre ellas
relacion laboral, entendiéndose por tal hecho, que ninguna de las partes adquiere vinculo u obligacién alguna de caracter laboral frente a las personas’
que EL CONTRATISTA vincule o llegare a vincular bajo su cuenta y riesgo, para el desarrollo de las actividades propias del presente contrato y el
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cumplimiento de sus compromisos, cualquiera sea la modalidad de la contratacion que celebre con sus empleados, colaboradores o dependientes y en

_consecuencia, no se genera entre CONTRATANTE Y CONTRATISTA solidaridad de caracter laboral. Cada una de las partes es totalmente
independiente para todos los efectos contractuales, por tanto, EL CONTRATANTE, dada la naturaleza de este contrato, queda exonerado de toda
responsabilidad civil, administrativa, penal u otra, por los contratos que celebre la otra parte con terceras personas juridicas o naturales.

DECIMA SEPTIMA: INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES. EL CONTRATISTA declara bajo la gravedad del juramento, que no se encuentra
incurso en ninguna causal de inhabilidad e incompatibilidad consagrada en la normativa vigente. La contravencion de lo anterior dara lugar a las sanciones
de ley. :

DECIMA OCTAVA: DIRECCION, CONTROL Y VIGILANCIA: LA DIRECCION, CONTROL Y VIGILANCIA DEL PRESENTE CONTRATO LA
'EFECTUARA DIRECTAMENTE LA SECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS, QUIEN DEBERA: a) Diligenciar los formatos de
supervision, expedir acta de inicio, acta de liquidacién bilateral, verificacion del cumplimiento por parte del contratista del pago de aportes al sistema de
sequridad social integral (EPS, PENSIONES, ARL de manera mensual, independientemente de la (s) fecha (s), forma o periodo en que se efectuara
el paqo respectivo por parte del MUNICIPIO al CONTRATISTA), y, expedir los recibidos a entera satisfaccion. b) Velar por la correcta inversion y
disposicion de los recursos publicos, en estricto desarrollo y ejecucion del objeto de ésta contratacion. ¢) Solicitar al contratista informes, aclaraciones y
explicaciones sobre la ejecucion del contrato. d) Mantener informada a la Entidad contratante de los hechos o circunstancias que puedan constituir actos
de corrupcion o puedan poner o pongan en riesgo el cumplimiento del contrato, o cuando tal incumplimiento se presente. €} Exigir al contratista la
ejecucion idonea y oportuna del objeto contratado. f) Asegurar mediante una Supervision eficiente, la calidad de la ejecucion del objeto del contrato.
-g) Asegurar el cumplimiento de las metas contractuales logrando que se desarrolle el contrato, dentro de los cronogramas e inversion previstos
originalmente. h) Armonizar las actividades del contratante y el contratista para el logro del objetivo general del contrato, que satisfaga las necesidades
de la comunidad. i) Hacer las recomendaciones que estime conducentes al mejor logro del objeto contractual. j) Exigir en la medida que la funcion de la
Supervision encuentre que en el desarrollo de la relacion contractual no se esta cumpliendo estrictamente con las clausulas establecidas en el contrato
y en los términos de la oferta del contratista, adquiere la obligacion de informar y exigir a las partes el debido cumplimiento de los términos y condiciones
contractuales. k) Elaborar y suscribir las actas de inicio, suspension, reiniciacién, gestion o supervisién, liquidacion del contrato, y de todos los
documentos producidos como consecuencia de la ejecucion del mismo. 1) Efectuar el seguimiento a la ejecucion del contrato, para verificar que se
cumpla dentro de los términos y plazos pactados. Para lo cual se debe documentar todas y cada una de las actividades desarrolladas por el
.contratista. m) Requerir por escrito al contratista por todos los hechos que constituyan incumplimiento del contrato, cuya informacion serviré de sustento
para la posible aplicacion de multas. n) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias, ademas debera
elaborar el correspondiente informe de supervision detallando cada uno de los incumplimientos del contratista, que permita ejercer la medida
conminatoria, declarar el incumplimiento o declarar la caducidad. o). Las demas, establecidas en la normatividad legal correspondiente.
PARAGRAFO PRIMERO: En caso de ausencia temporal o definitiva el Supervisor debera informar oportunamente a su superior inmediato para que éste
proponga una nueva designacion temporal o definitiva segin el caso, cumpliendo con los requisitos de idoneidad y experiencia establecidos en la guia,
y el ordenador del gasto hara la designacion respectiva.

DECIMA NOVENA: CESION DEL CONTRATO: El presente contrato se celebra en consideracion a la idoneidad y capacidad del contratista, en
‘consecuencia le esta prohibido a éste, la cesion parcial o total de los derechos y obligaciones que contrae, sin autorizacion previa y escrita del
CONTRATANTE. Hace parte del presente contrato las disposiciones sobre terminacion, modificacion e interpretacién unilaterales establecidas en los
articulos 15, 16 y 17 de la Ley 80 de 1993, segun causales y oportunidades alli establecidas

VIGESIMO: CONSTANCIA.

A) Para efectos de Io. establecido en la Ley 610 de 2000, se deja constancia expresa de que revisado el boletin de responsables fiscales, el
contratista no se hallaba incluido.

B) EL PRESENTE CONTRATO SE DESARROLLA EN VIRTUD DEL DECRETO 1082 DEL 26 DE MAYO DE 2015.

C) EL PRESENTE CONTRATO SE DESARROLLA A FALTA DE PERSONAL SUFICIENTE QUE PUEDA PRESTAR LOS SERVICIOS OBJETO

DE LA PRESENTE CONTRATACION.

D) QUE GRM COLOMBIA, TIENE COMO OBJETO SOCIAL EL ALMACENAJE, CUSTODIA, RECOPILACION, VALIDACION, CONSERVACION,
ADMINISTRACION, GESTION, ANALISIS, PLANEACION Y MANEJO DE INFORMACION DE TERCEROS, AS/, COMO EL SUMINISTRO DE INSUMOS
.FISICOS Y PLATAFORMAS INFORMATICAS.

ADEMAS, ESTA CERTIFICADA POR EL ICONTEC (ISO 9001:2015 — ISO 14001: 2015 - ISO 45001:2018 ISO/IEC 27001 :2022) EN SISTEMA DE
GESTION DE LA ORGANIZACION, CUMPLIENDO SATISFACTORIAMENTE LOS REQUISITOS Y DEMAS ITEMS PARA OBTENER DICHAS
CERTIFICACIONES EN ADMINISTRACION, ORGANIZACION, ALMACENAJE Y CUSTODIA DE ARCHIVOS FISICOS Y MEDIOS ESPECIALES,
DIGITALIZACION Y ELABORACION DE HERRAMIENTAS ARCHIVISTICAS. DECLARACION DE APLICABILIDAD GRM SIG — MT- 15 V.3

GRM, ES UN PROVEEDOR LIDER DE SISTEMAS DE GESTION DOCUMENTAL Y DE INFORMACION CON MAS DE 35 ANOS DE EXPERIENCIA.

-LA ROBUSTA PLATAFORMA DE SERVICIOS DE CONTENIDO BASADA EN LA NUBE DE GRM SIRVE COMO PIEZA CENTRAL DE LAS
SOLUCIONES DIGITALES QUE GRM BRINDA A SUS CLIENTES. SIRVIENDO A UNA BASE DIVERSA DE INDUSTRIAS COMO SALUD, GOBIERNO,
CONSULTORIA JURIDICA, FINANZAS Y RECURSOS HUMANOS. GRM OFRECE A SUS CLIENTES SERVICIOS COMO SON: CONVERSION
DIGITAL, SOLUCIONES AVANZADAS DE CAPTURA DE DATOS, SISTEMAS DE GESTION DE DOCUMENTOS, AUTOMATIZACION DE FLUJOS DE
TRABAJO, ARCHIVO DE DATOS HEREDADOS, CUMPLIMIENTO Y GOBERNANZA, GESTION DE PROCESOS DE NEGOCIO Y CAPACIDADES
ANALITICAS AVANZADAS, ASI COMO UN CONJUNTO COMPLETO DE ALMACENAMIENTO, DIGITALIZACION, CUSTODIA FISICA DE
DOCUMENTOS Y SERVICIOS DE ADMINISTRACION Y GESTION DE DOCUMENTOS.
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) QUE EL CONTRATISTA ES UNA ENTIDAD IDONEA Y CUMPLE CON EL PERFIL SOLICITADO PARA EL OBJETO DEL CONTRATO, TODA

VEZ QUE ALLEGA DEL MUNICIPIO DE ITAGUI, CONSTANCIAS LABORALES DE VARIOS CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS
SUSCRITOS CON DICHA ENTIDAD, ENTRE OTROS: APOYO A LA GESTION, LA ORDENACION, LA CLASIFICACION, INVENTARIO DE
DOCUMENTOS, SISTEMATIZACION, ACTUALIZACION DE LAS TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL Y LA ELABORACION Y APLICACION DE
LAS TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL, POR VALOR DE: 1.531.474.224 EN LA VIGENCIA 2012. CON LA MISMA ENTIDAD PUBLICA,

EJECUTO OTROS CONTRATOS EN LAS VIGENCIAS 2013 Y 2014 POR VALOR DE $ 574.200.000 Y §$ 707.499.069 RESPECTIVAMENTE,

PARA APOYO A LA GESTION PARA EL ALMACENAMIENTO, CUSTODIA, ADMINISTRACION Y DIGITALIZACION DOCUMENTAL.  IGUALMENTE,

EN LAS VIGENCIAS 2015, 2016, 2017, 2018, 2019, 2020Y 2021, EJECUTO CON EL MUNICIPIO DE ITAGUI, OTROS CONTRATOS DIRECTOS
CON OBJETOS CONEXOS AL QUE SE PRETENDE EN ESTE PROCESO, EN MATERIA ARCHIVISTICA, POR MENCIONAR ALGUNOS: ***
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PARA EL ALMACENAMIENTO, CUSTODIA DE ARCHIVOS Y CONSULTAS EN EL ARCHIVO:
CENTRAL DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL POR VALOR DE: § 363.603.785 (EJECUTADO DEL 1 DE MARZO A 31 DE DICIEMBRE DE 2019).
*** PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN EL ALMACENAMIENTO, CUSTODIA DE ARCHIVOS Y CONSULTAS EN EL
ARCHIVO CENTRAL DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE ITAGUI, POR VALOR DE $ 410.633.300 ( VIGENCIA 2020). A LA PAR, ACREDITA
OTROS CONTRATOS, TODOS EN MATERIA ARCHIVISTICA, SUSCRITOS CON CORFICOLOMBIANA (VIGENCIAS 2013 A 2016). CON EL
INSTITUTO NEUROLOGICO DE COLOMBIA, SUSCRITOS EN LAS VIGENCIAS 2014 A 2017, CERTIFICADOS QUE REPOSAN EN EL
RESPECTIVO EXPEDIENTE CONTRACTUAL. ASI MISMO, CON LA PERSONERIA DE ITAGUI, HA SUSCRITOS DIFERENTES CONTRATOS DE
PRESTACION DE SERVICIOS CONEXOS Y/O RELACIONADOS CON EL ALCANCE DEL OBJETO QUE SE PRETENDE A TRAVES DE ESTE
PROCESO, DESDE LA VIGENCIAS: 2018 A 2023. ENTRE OTROS CERTIFICADOS, QUE ACREDITAN SU VASTA Y AMPLIA EXPERIENCIA, .
IDONEIDAD Y COMEPETENCIA EN EL OBJETO CONTRACTUAL PACTADO Y OTROS PROCESOS AFINES, LOS CUALES REPOSAN EN EL
RESPECTIVO EXPEDIENTE CONTRACTUAL.

ADICIONALMENTE, EL CONTRATISTA YA EJECUTO CONTRATOS CONEXOS PARA LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE GIRARDOTA, EN
DIFERENTES PERIODOS DE ADMINISTRACION, ENTRE OTRAS (2020 A 2023), Y EN LAS VIGENCIA 2024 Y 2025, DEMOSTRANDO EFICIENCIA,
RESPONSABILIDAD Y CUMPLIMIENTO SATISFACTORIO EN CADA UNO DE LOS PROCESOS Y OBJETIVOS ENCOMENDADOS.

F) QUE SE REALIZA EL CONTRATO DE ACUERDO A LOS ESTUDIOS PREVIOS, ANALISIS DEL SECTOR, PRESENTADOS POR LA SECRETARIA-
DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS CON VISTO BUENO DEL ALCALDE MUNICIPAL. CIRCUNSTANCIA QUE SE CORROBORA ADEMAS, PREVIA
VERIFICACION Y CERTIFICACION QUE REALIZA LA SECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS A TRAVES DE FORMATO DE
VERIFICACION DE LA IDONEIDAD Y LA EXPERIENCIA Y DE LA NO OBTENCION PREVIA DE VARIAS OFERTAS Y QUE HACE ARTE INTEGRAL
DEL PRESENTE PROCESO.

G) EL CONTRATO SE CELEBRA ENTONCES CON EL PRESENTE CONTRATISTA POR TENER LA IDONEIDAD Y CAPACIDAD OPERATIVA.

VIGESIMA PRIMERA: PAZ Y SALVO. EL CONTRATISTA manifiesta bajo la gravedad del juramento, que se entiende prestado con la firma del contrato, 1 O
estar a paz y salvo con EL MUNICIPIO DE GIRARDOTA. Adicionalmente, autoriza para que en la Tesoreria, en el momento de un pago,
autométicamente, sin previo aviso y siempre y cuando no exista Acuerdo de Pago vigente entre EL CONTRATISTA y EL MUNICIPIO DE GIRARDOTA,

hagan cruce de cuentas, para compensar los valores que tenga en mora por cualquier concepto.

VIGESIMA SEGUNDA: ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS. Con fundamento a la normativa vigente, el CONTRATISTA autoriza al MUNICIPIO DE
GIRARDOTA, para consultar sus antecedentes disciplinarios y judiciales a los organismos competentes.

VIGESIMA TERCERA: NATURALEZA JURIDICA DEL CONTRATO. Esté consagrada en los articulos 32 de la Ley 80 de 1993, en el articulo 2° (numeral
4° literal h) de la Ley 1150 de 2007 y sus decretos reglamentarios. Por tanto, no genera relacién laboral, ni prestaciones sociales. Ademas, se celebraen.
consideracion a las calidades del CONTRATISTA.

VIGESIMA CUARTA: CESION Y SUBCONTRATACION. El contrato se celebra en consideracion a las calidades de EL CONTRATISTA, por lo tanto, no
podra ceder los derechos y obligaciones, aun parcialmente, ni realizar subcontratos, salvo autorizacidn previa y expresa de EL MUNICIPIO DE
GIRARDOTA.

VIGESIMA QUINTA: OBLIGACION DE MANTENER LA RESERVA Y CONFIDENCIALIDAD. [ En caso de que aplique] EL CONTRATISTA [y sus
subcontratistas en caso que los haya], seré el responsable de mantener la reserva y confidencialidad de la informacioén que obtenga como consecuencia -
de las actividades que desarrolle para el cumplimiento del objeto del mismo y Gnicamente podré utilizarla con fines propios a la ejecucién del contrato. Se
obliga a no divulgar la informacion confidencial a la cual tendré acceso con ocasion de este contrato, incluida su etapa precontractual, salvo cuando sea
necesario suministrarla a los organismos estatales a efecto de cumplir el objeto contractual. La obligacion de reserva y confidencialidad se extiende hasta
después de terminado el contrato y subsistira mientras la informacion tenga las caracteristicas para ser considerada secreta, reservada o clasificada.

PARAGRAFO UNICO: EL MUNICIPIO DE GIRARDOTA siempre tendra acceso a la informacion generada o recolectada por EL CONTRATISTA en virtud
del contrato. En razén de lo anterior, ambas partes reconocen y aceptan que podrén tener acceso a informacion que puede contener ideas y conceptos
originales, secretos comerciales y otros elementos que no son de dominio publico y son considerados confidenciales o de propiedad de quien los entrega-
o presenta. Esta informacion podra estar en documentos claramente marcados como confidenciales o de propiedad restringida, la cual se identificara
como informacion contenida en el momento en que se expone. En consecuencia, las partes se comprometen a: I) No revelar o circular la informacién
contenida en esos documentos, ni a discutir dicha informacién con personas que formen parte de las instituciones. 1) No utilizar esa informacion con
personas que no formen parte de las instituciones. Ill) Cuidar la informacion para que permanezca confidencial. 1V) Las partes tampoco podréan dar a
terceros informacion de caréacter técnico o administrativo confidencial que por efecto de la inscripcion de este contrato conociere. Para tal efecto, se
entiende por “terceros” toda persona natural o juridica distinta de aquellas que laboren para alguna de las partes o que no tuvieren autorizacién para
recibir informacion. V) No guardar copias para si y destruir o hacer borrado seguro de toda informacién confidencial, secreta, clasificada o reservada, una
vez finalizado el contrato y acreditarlo ante el supervisor, quien debera dejar la evidencia dentro del expediente de supervision. VI) Todas las bases de
datos, trabajos, proyectos o informes de investigacion, informacion, documentos y otros, generada o recopilada durante la ejecucion del contrato son de
propiedad de MUNICIPIO DE GIRARDOTA, la cual debera ser consolidada y entregada al supervisor del contrato en medios fisicos 0 magnéticos
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conforme se le solicite y no podra el contratista disponer de ella para ningin otro fin. Asi mismo, se debera garantizar la confidencialidad de la informacion,
esta no podra ser utilizada por los contratistas y sus subcontratistas.para su propio beneficio o de terceros no integrantes o beneficiarios del contrato.

"VIGESIMA SEXTA: PROTECCION DE INFORMACION PERSONAL. Las partes asumen la obligacion constitucional, legal y jurisprudencial de proteger

los datos personales a los que accedan con ocasion de este contrato. Por tanto, deberan adoptar las medidas que le permitan dar cumplimiento en lo
dispuesto por las Leyes 1712 de 2014, 1581 de 2012 y 1266 de 2008, esta Ultima, en lo que le sea aplicable. Como consecuencia de esta obligacion
legal, entre otras personas, deberén adoptar las medidas de seguridad tipo légico, administrativo y tecnolégico y fisico, acorde a la criticidad de la
informacion personal a la que accede, para garantizar que este tipo de informacion no seré usada, comercializada, cedida, transferida y/o no seré sometida
a cualquier otro tratamiento contrario a la finalidad comprendida en lo dispuesto en el objeto del contrato.

PARAGRAFO PRIMERO: Si cualquiera de las partes llegare a causar perjuicios a la otra como resultado del incumplimiento de las leyes 1712 de 2014,
.1581 de 2012 y 1266 de 2008, aplicables al tratamiento de la informacion personal, asi como por las sanciones que llegaren a imponerse por violacion
de la misma, le hara a la parte perjudicada los respectivos reconocimientos.

PARAGRAFO SEGUNDO: El incumplimiento de los compromisos derivados de esta clausula se considera como un incumplimiento grave por los riesgos
legales que conlleva el tratamiento de datos personales, y en consecuencia sera considerada justa causa para la terminacion del contrato.

VIGESIMA SEPTIMA: OBLIGACIONES CONTRACTUALES ASOCIADOS A LA GESTION DE DATOS PERSONALES:

1. Informar a la poblacién objeto del contrato que el MUNICIPIO DE GIRARDOTA seré el responsable de las bases de datos, y que sera el que decidira
sobre la finalidad, contenido y uso del tratamiento, y que el contratista tratara las bases de datos por cuenta del responsable en virtud de la ejecucion del
contrato, de acuerdo con el fin para el cual se solicitaron y para el cual fueron autorizados, de conformidad con la Ley 1266 de 2008, Ley 1581 de 2012,
Ley 1712 de 2014 y el Decreto Nacional 1074 de 2015 y nuestra politica de Tratamiento de Datos Personales. EI MUNICIPIO DE GIRARDOTA podra
entregar o dar acceso a terceros a los datos personales de recopile y trate, caso en el cual dichos terceros actuaran como Encargados del Tratamiento y
estaran sujetos a los deberes y obligaciones que para tal figura prevé la Ley 1581 de 2012 y sus decretos reglamentarios”.

2. Salvaguardar la seguridad de las bases de datos en los que se contengan datos personales.
*3. Guardar confidencialidad respecto al tratamiento de los datos personales.

4. Dar tratamiento, a nombre del responsable, a los datos personales conforme a los principios que los tutelan. Particularmente, hacer uso de los datos
personales solo para las finalidades autorizadas.

5. Obtener y entregar al MUNICIPIO DE GIRARDOTA el soporte de las autorizaciones otorgadas por parte de los beneficiarios del proyecto para el
tratamiento de sus datos personales.

.6. Devolver a la Alcaldia de Girardota como responsable del tratamiento de las bases de datos, los datos de caracter personal al igual que cualquier
soporte en que conste alguno de ellos y que sea objeto de tratamiento.

7. Abstenerse de realizar tratamiento de esos datos una vez finalizado el contrato. Asi mismo, es obligacion del contratista y de sus dependientes y
subcontratistas realizar y acreditar la supresion o borrado seguro de los datos personales y bases de datos cuyo Responsable, Encargado o titular sea el
Municipio de Girardota.

VIGESIMA OCTAVA: IMPUTACION DE GASTOS. Los gastos que demande la legalizacion del presente contrato correran a cargo de EL CONTRATISTA
y los que implique para EL MUNICIPIO DE GIRARDOTA el cumplimiento del mismo, se harén con cargo a la siguiente imputacion presupuestal:

CDP* VALOR CDP

209 DEL DIA 2 DE ENERO DEL ANO 2026 $70.000.000

*En caso de discrepancia entre los datos relacionados en el presente anexo y en el contrato electronico establecido en la plataforma SECOP |, prlmara
lainformacion contenida en la plataforma SECOP |1,

VIGESIMA NOVENA: PROPIEDAD INTELECTUAL: [ En'caso de que apliquie] La propiedad intelectual y los derechos patrimoniales sobre los estudios,
documentos y en general los productos de la ejecucion resultantes de la ejecucion del contrato, son del MUNICIPIO DE GIRARDOTA, de conformidad
con la normativa vigente.

TRIGESIMA: DERECHOS PATRIMONIALES: [ En caso de'quie apliglie] Los derechos patrimoniales como conjunto de prerrogativas de! autor que le
permiten explotar su obra, constituyen la facultad para realizar, autorizar o prohibir cualquier utilizacion de la obra y en tal sentido EL CONTRATISTA
deberé garantizar lo siguiente frente al asunto:

EL CONTRATISTA reconoce que el MUNICIPIO DE GIRARDOTA es el titular de los derechos patrimoniales de todas las obras y productos derivados
del contrato, sin limites temporales o territoriales; lo anterior abarca la produccidn generada por subcontratistas. En los casos que se le requiera debera
transferir o ceder AL CONTRATANTE de manera escrita la totalidad de los productos que sean objeto del contrato, de manera ilimitada en el tiempo y en
el territorio. En tal sentido, los derechos patrimoniales corresponden exclusivamente al MUNICIPIO DE GIRARDOTA para actos de reproduccion,
comunicacion pablica, distribucion, traduccién, adaptacion, edicion o cualquier otro uso, comunicacion o transformacion en calidad de titular del derecho.

EL MUNICIPIO DE GIRARDOTA como titular del derecho patrimoniél tendra el control absoluto sobre las formas de utilizacion y en consecuencia estarg
-facultado para autorizar o prohibir cualquier explotacion sobre los desarrollos que se realicen en virtud del contrato.
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En caso de adquisicion de licencias, EL CONTRATISTA debera entregar al MUNICIPIO DE GIRARDOTA, los certificados de las licencias que sean’
adquiridas en virtud del contrato y en ellas se deberé facultar expresamente al CONTRATANTE a la explotacién de las mismas.

TRIGESIMA PRIMERA . [ En caso de que aplique] EL CONTRATISTA se compromete a crear los productos u obras derivadas del contrato sin violar,
copiar, modificar o en general atentar contra derechos de autor o propiedad intelectual en general de terceros. Garantiza que es propietario de los
derechos patrimoniales que cede, y en consecuencia, garantiza que puede contratar y transferir sus derechos, sin ningin tipo de limitacion, por no tener
gravamen, limitacion o disposicion alguna. Por lo tanto, en caso de presentarse cualquier reclamacion o accion por parte de un tercero, EL CONTRATISTA
asumira toda la responsabilidad, y saldré en defensa de los derechos aqui cedidos, exonerando de cualquier responsabilidad al MUNICIPIO DE
GIRARDOTA.

TRIGESIMA SEGUNDA:: MODIFICACION, TERMINACION E INTERPRETACION UNILATERALES: El presente contrato podra ser terminado,
modificado e interpretado unilateralmente por el MUNICIPIO DE GIRARDOTA con sujecion a lo previsto en los articulos 15; 16 y 17 de la Ley 80 de 1993.

TRIGESIMA TERCERA: CADUCIDAD: El MUNICIPIO DE GIRARDOTA podra declarar la caducidad administrativa de este contrato mediante acto
administrativo motivado, a través de la cual lo dara por terminado en el estado en que se encuentre, de conformidad con lo contemplado en el articulo 18
de la Ley 80 de 1993.

TRIGESIMA CUARTA: DOCUMENTOS DEL CONTRATO. Para todos los efectos legales se entienden incorporados al contrato: a) Certificado de
Disponibilidad Presupuestal, b) Estudios previos y sus documentos anexos, ¢) Propuesta presentada por EL CONTRATISTA y sus anexos, d) Registro
presupuestal, e) Documento mediante el cual se designa el supervisor y/o interventor, f) anexo al contrato y todos los demés documentos que se suscriban
durante la ejecucion del contrato.

VERIFICACION DE DOCUMENTOS:  AUXILIAR ADMINISTRATIVA - OFICINA JURIDICA®

B

Pro ?{o Revisd: Aprobo:

\
Xiomara Cardona Andrés Felipe Garcia Carmo Kevin Rene Bernal Morales " :
Pr N iversitaria Jefe Oficina Juridica - Alcalde Municipal (—————'m
/ L4
- 112

Loé arriba firmantes declaramos que hemos revisado el documento y lo entohtramos ajustado a las normas y disposiciones legales vigentes y por
tanto, bajo nuestra responsabilidad lo presentamos para la firma.

ANEXO AL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS NRO. 324 DE.<2026 >
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