ENERCA

S.A. E.S.P.

e

Se procede a la elaboracién del Anélisis Preliminar de conformidad con Ley 489 d
MANUAL DE CONTRATACION DE LA EMPRESA DE ENERGIA DE CASAN

| OFICIN

Auticulo 208 de la Constitucién Politica de Colombia y Acuerdo de Junta Directiva 016 de 2025 POR MEDIO DEL CUAL SE ADOPTA EL
A -ESP, con elfin de analizar la conveniencla y oportunidad para Inlclar el proceso pre confractual correspondiente,

A ASESORA DE SISTEMAS 01 2026

CODIGORUBROC 18.VALOR

2.3.2.01.01.003.03.02 Maquinaria de informatica y sus partes, piezas y accescrios 94.515.750
Productos alimenticios, bebidas y tabaco; textiles, prendas de 1"

a0 vestir y productos de cuero. Bl

i i i 2

1.8. NEGOCIO 1.9. PROCESO 1.10. ACTIVIDADES CECOS 1.11. (%) UNIDAD DE NEGOCIO 1.12. VALOR
ENERGIA COMERCIALIZACION_ENERGIA (12201) Gerencla Comercial energla’ 64% $ 67.915.680,00
ENERGIA COMERCIALIZACION_ENERGIA (12203) Facturacién y Recaudo energla * 4 36% $ 38,202.570,00
1.13. TOTAL 100% § 106.118.250

COMPRA DE IMPRESORAS PORTATILES, CON MALETIN PARA EL FORTALECIMIENTO Y DESARROLLO DE ACTIVIDADES INHERENTES AL ¥
PROCESO DE RECAUDO Y CARTERA DE LA EMPRESA DE ENERGIA DE CASANARE ENERCA 8.A, E.S.P.

2.1 [tem 2.2 Cédigo Proyecto 2.3 Nombre del Proyecto 24 F. P. 0. (ARO) 2.5 Plan de Inversién

NIA NIA N/A NIA

-3, ESTUDIO DE LA NECESIDAD DEL OBJETO O PRODUCTO A CONTRATAR

a Empresa de Energia de Casanare S.A. ES.P. es una Empresa de Servicio Publicos domiciliarios Mixta, que tiene como objeto social la comercializacin de servicios
Piblicos como son la Energia eléctrica y Gas Natural Domiciliario; por lo tanto, es importante para la Empresa garantizar el desarrollo de sus actividades bien sea a nivel
operativo, como administrativo suministrando los equipos, elementos, maleriales y herramientas requeridos para el desarrollo de sus actividades.

Por tal razén, la Oficina de Sistemas de Informacién anualmente realiza un analisis a los requerimientos solicitados por las diferentes Gerencias y como resullado del
mismo se identificé que la Gerencia Comercial, a través de las actividades tendientes a recaudar la cartera de cada uno de los usuarios que se encuentran en mara y con el
fin de Garantizar |a sostenibilidad Financiera de la Empresa, requiere el suministro de Impresoras portatiles, junto con sus elementos como son Estuche de fransporie para
mpresora Portétil, lo que facilita y hace mas dindmica y &gil las actividades desarrolladas en terrena ya que permiten la impresion de forma rapida, cémoda e inmediata.

Por lo anterior, se hace necesaria la compra de impresoras portatiles (incluye cargadores eléctricas), estuches para transporte de la impresoras portétiles, con el fin de
arantizar la gestion en terrenc y campo, del recaudo y la cartera en mora de la Empresa de Energia de Casanare.

i - 4, DEFINICION TECNICA

ALCANCE (acil:rldades a desarrollar para el logro del oii}é@o o producto a coﬁlratar]

& require la compra de los siguientes elementos y herramientas tecnoldgicas:

1. IMPRESORAS TERMICAS PORTATILES DT IMPRESORA ZEBRA ZQ630 Plus; Dual 802.11AC / BT4.x, Linered platen, 0.75" core, Group L, Belt clip
Numero de parte; ZQ63-AUWALD4-00 (Incluye adaptador de energia: KIT ACC Mobile AC ADAPTER US (type A} cord, Numero de

arte: P1031365-024 )
2. KIT DE ESTUCHE KIT ACC QLn4/ZQ83SOFT CASE (Incluye correa transportadora de hombro) Numero de parte: P1050667-017

) El contratista debe contar con los recursos fisicos, humanos y financieros necesarics para la oportuna y correcta ejecucion del objeto del presente contrato, disponibles!
para ser dedicados a este contrato.
2) Cualquier cambio que proponga el contratista, deberd ser consultado previamente y por escrite al CONTRATANTE y no pocré proceder a su sjecucion sin la autorizacién
lescrita de este. En caso contrario, cualquier cambio ejecutado y sus consecuencias seran por cuenta y riesgo del contratista.
11{3) El contralista se compromete a cumplir con las condiciones y especificaciones relacionadas en el anlisis preliminar que hace parte integral del presente contrato.
) El contratista se compromete a entregar de manera eficiente el objeto contratado, en el término fijado para la entrega del mismo, actuando de conformidad con las
normas legales vigentes y cumpliendo con lo descrito en el analisis preliminar y la propuesta presentada y aprobada.
) Expedir las pdlizas que amparan los riesgos contemplados en el anlisis preliminar, las cuales tendrén vigencia a partir de la expedicion de la misma.
) El Contratista no podré ceder ni subcontratar con persona alguna, natural ¢ juridica, nacional o extranjera, sin previo consentimiento expreso y per escrito de ENERCA
.A. E.5.P; pudiendo ésta reservarse las razones que tenga para negar la autorizacion de la cesién o del contrato. Si la persona a la cual se va a ceder el contrato es
|extranjera, debera renunciar a la reclamacion diplomatica,
7) Cualquier controversia, diferencia o reclamacién que surgieren entre el contratista y la supervision, seran resuellas entre las partes, con caracter conciliatorio, pero si no
fuere paosible llegar a un acuerdo, éstas se resolveran conforme alo dispuesto en la ley colombiana.
8) El contrato estara vigente desde su perfecci i hasta su lig i6n total. Se entiende perfeccionado cuando se logre acusrdo sobre el objeto, la contraprestacion|
| se haya elevado a escrito y se haya suscrito. Para su ejecucion se requerird aprobacién de la garantia dnica, registro presupuestal, y suscripcion del Acta de Inicio.
) Solo podrén ejecutarse los contratos que estuvieren debidamente perfeccionados, En consecuencia no podré pagarse suma alguna ni el contratista iniciar labores,
mientras no se haya dado cumplimiento a los requisitos y formalidades establecidas en las normas legales que reglamentan la conratacién en ENERCA S.A. E.S.P.
10) El contratista se obliga a dar estricto cumplimiento a las diferentes disposiciones previstas en el Reglamento de Contratacion y en el Manual de Supervisién e
nterventoria de la Empresa. Los Informes y las diferentes Actas generadas en la ejecucion del contrato se sujetaran a los formalos y procedimientos establecidos en el
Sistema de Gestién de Calidad de ENERCA S.A. E.S.P.

1) El contratista debe realizar el page oportuno de la seguridad social seguin los tiempos que establece la ley
12) El contratista se obliga a realizar tramites pertinentes y cargue oportune de informacion y documentos en el SECOP |l o la plataforma que haga sus veces.
13) Realizar el cambio de los elementos que presenten algln tipo de defecto.
4) Realizar el pago de las estampillas Pro adulto mayor del 3%, pro cultura del 1% y pro desarrcllo departamental del 1%, |a tasa Pro deporte y Recreacion equivalente al
,5% ' la estampilla Pro Unitropico del 1.5% segun Ordenanza 027 de 2023 modificada por la Ordenanza 014 de 2025 o aguellas que la modifiquen, sustituyan, adicionen
o complementen y anexar recibo correspondiente. En todo caso, el conlratista debera aportar la nota crédite expedida por la Gobernacién de Casanare para efectos del

pago de la Orden
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EFNERC.

S.A. E.S.P.

Realizar el pago de las estampillas Pro adulto mayor del 3%, pro cultura del 1% y pro desarrollo departamental del 1%, la tasa Pro deporie y Recreacion equivalente al 0,5%
y la estampilla Pro Unitropico del 1.5% segin Ordenanza 027 de 2023 modificada por la Ordenanza 014 de 2025 o aquellas que la modifiquen, sustituyan, adicionen o
{complementen y anexar recibo correspendiente, En todo caso, el contratista deberd aportar la nota crédito expedida por la Gobernacién de Casanare para efectos del page
de la Orden

i i | Criterios de Seguridad y salud en el trabajo:

SPECIFICACIONES DE 88T Y |Si es persona natural: 1.Certificado de pago seguridad social.2. Certificado afiliacién activa ARL.

ESOLUCION 5018 DE 2019 Si es persona Juridica: 1. Certificacion grado de cumplimiento SGSST por parte de la ARL. 2. Certificado paz y salvo seguridad social por parte del revisor fiscal.

TASAS, IMPUESTOS Y/O
' CONTRIBUCIONES

Especifique si debe entregarse informacion, materiales o elementos a ENERCA, las condiciones en que debe entregarse y los documentos para tal fin.

item uc DESCRIPCION UC UN. CANT. OBSERVACIONES
» Compras y servicios
iparacion de NIA NIA
NIA N/A
N/A N/A
N/A N/A

Emplear para el diligenciamiento las disposicienes de la CREG en la Resolucién 015 de 2018, o aguellas que las modifiquen y/o sustituyan

'ESEECI$ICAGIDNES TECNICAS 1.- Las imprescras portatiles deben contar con certificacion de garantia del producto, manuales de funcionamiento y configuracion.
EL OBJETO O PRODUCTO A 12 - Ficha técnica de la impresora.
: CONTRATAR: 3.- Garantia del KIT de estuche kit (incluye correa transportadora de hombro ).

IMPRESCRAS TERMICAS PORTATILES DT
IMPRESORA ZEBRA ZQ630 Plus; Dual 802.11AC]|
/ BT4.x, Linered platen, 0.75" core, Group L, Belt
clip
1 9 |Numero de parte: ZOB-AUWALO4-00 (incluye| YND 18 $ 5.295.000 | § 8426000
adaptador de energla: KIT ACC Mobile AC
ADAPTER US (type A) cord. Numero de
parte: P1021365-024 )
KIT ACC QLn4/ZQ63SOFT CASE (Incluye correa
2 2922221 |transportadora de hombro) UND 15 $ 650.000 | § 9.750.000
Numero de parte: P1050667-017
TOTAL COSTOS DIRECTOS $ 89.175.000
AlLU. $
LV.A 18% $ 16.943.250 |
i i GRAN TOTAL $ 108,118,250
E 2 T o

.9, VALOR TOTAL DEL PRESUPUESTO OFICIAL (incluido

CIENTOSEIS MILLONES CIENTO DIECIOCHO MIL DOSCIENTOS)

$106.118.250 CINCUENTA PESOS MICTE

5.1 FORMA DE PAGO

: E1téorpinhk
)

i e i

del anticipo, certificacién de apertura de la cuenta bancaria separada s nombre del contrato, sopories de

A la Suscripcién del acta de inicio, plan de inversin

Anticipo $53.059.125 50% pagos de seguridad soclal y parafiscales. (Los rendimientos que lleguan a producir deberdn ser reintegrados junto al acta da liquidacién).
Mensualidad O
Pagos parciales 0

Para el pago final se requiere suscripcion del Acta de terminacion, Acta de recibo final, amortizacion total del anticipo y acta de liquidacion,
cuenta de cobro, factura o remisién e ingreso a almacen, centros de costos, evaluacién del contratista por parte del supervisor, certificacion de!
cumplimiento, pagos de seguridad social, e informe de actividades, encuesta de satisfaccién y certificacion bancaria de los rendimientos|
generados y soporte cre acredite la devolucion de los mismos a Enerca S.A. E.S.P.

Final 5106.118.250 100%

Qtro: Cual?
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ENERCA

S.A. E.S.P.

SE REQUIERE CONTRATAR UNA PERSONA NATURAL QUE EN SUS ACTIVIDADES CONTEMPLE LA VENTA DE EQUIPO!

DENTRO DE SU OBJETO SOCIAL CONTEMPLE: LA VENTA DE COMPUTO, LICENCIAS Y PERIFERICOS

g =

La presente contratacién se encuentra incluida en el Plan Anual de Adaquisiciones (PAA) para la vigencia 2026, identificada con los siguientes codigos:

43212108

TIPO DE RELACI

Imprescras de cinta termicas

Asesor Sistemas de Informacién o por quien la Gerencia General delegue.

DEFINICION JURIDICA

ORDEN DE COMPRA

" 5.2, MODALIDAD DE CONTRATAGION _

Solicitud unica de ofeta

ofra cosa.

* |Por otra parte el ARTICULO 3 del Manual de Contratacién establece: REGIMEN APLICABLE A LOS CONTRATOS, Los contratos que
 |disposiciones del derecho privado, slas disposiciones de las leyes 142 y 143 de 1994, 689 de 2001, sujeténdose ala | i petente, conforme a las normas sobre la materia.

ue el Articulo 31 de la Ley 142 de 1984 modificado por la Ley 689 de 2001 sefala respecto al Régimen de |a contratacian: Los contratos que celebren las entidades estatales que prestan los
servicios publicos a los que se refiere esta ley no estaran sujetos a las disposiciones del Estatuto General de Contratacién de la Administracién Publica, salvo en lo que la presente ley disponga

En consecuencia, la Empresa podra suscribir todos aquellos actos o contratos previstos en el derecho privado, en las disposiciones civiles, comerciales, en disposiciones especiales, o aquellos
derivados del ejercicio de la autonomia de la veluntad encaminados al cumplimiento de sus fines sociales.

Asl mismo, dentro de los contratos se podran incluir las modalidades, condiciones y en general, las clausulas o estipulaciones que las partes consideren necesarias y convenienies, siempre que
o sean contrarias a la Constitucién, la Ley o al orden publico.

Ahora bien, €l artfculo 18 del Manual de Contratacion, establece SOLICITUD UNICA OFERTA Esta modalidad permite la r iacion integral de los términas del contrato con un solo
oferente, en beneficio de los intereses de ENERCA S.A. ESP.y de la ion del objeto

I, seran les de con ion por solicitud unica oferta segun literal A) PQ
RAZON A LA CUANTIA. Son los contratos celebrados por escrito, cuya cuantia es menor o igual a mil (1.000) SMMLV.

Asl las cosas y teniendo en cuenta todo lo esarito en el presente andlisis prefiminar la modalidad de contratacion serd por solicitud unica oferta.

Siguen de soporte legal para la &]
| La Constitucién Nacional.

Que una vez analizado ¢l objeto contractual y las

1tos juridicos y legales y demas normas concordantes y complementarias:

ien segun el tipo de contrato):

mo, producto de este procedimiento de seleccion, se determiné que

el proponente debera constituir las siguientes Garantias (las que

" T Desarpaen.

Garantla de seriedad de la propuesta

'GUANTIA

il b ke
o P
Diez (10%) por ciento del valer

total del contrato

celebre ENERCA S.A, E.S.P. se regiran por las

GENGIA

Tres (3) meses a partir del cierre del procese

Cumplimiento general del contrato

Diez (10%) por clento del valor
total del contrato

Estabilidad de Cbra

8] ]

Duracion del contralo y cuatro {4) meses mas sin embarge debera estar vigente hasta la

Veinte por ciento (20%) del valor
total del contrato

Cinco {5) afios a partir de la entrega de la obra

=

Buen Manejo y correcta inversion del pago anticipado

Ciento por ciento (100%) del
Valor del pago anticipado

Buen Manejo y correcta inversion del Anticipo

Duraci6n del cantrato y cuatro (4) meses mas sin embargo debera estar vigente hasta la
liquidacién

Cienta por ciento (100%) del
Valor del Anticipo

Duracién del contrata y cuatro (4) meses mas sin embargo deberd estar vigente hasta la
liquidacién

Salarios, prestaciones e indemnizaciones

B O

Diez por ciento (10%) del valor
total del conirato

Duracién del contrato y tres (3) afios mas

Responsabilidad Civil Extracontractual

=

Diez por ciento (10%) del valor
total del contrato

Duracién del contrato y cuatro (4) meses mas sin embargo debera estar vigente hasta la
liquidacion

Suministro de repuestos

O Oroyer o g &ra

=

Diez por ciento (10%) del valor
total del contrato

A partir de la suscripcion del acta de terminacién y/o acta de recibo final (seguin aplique) y Un

(1) afic mas

Calidad de los Elementos

jca)

Veinte (20%) por ciento del valor
total del contrato

A partir de la suscripcion del acta de terminacién ylo acta de recibo final (segun aplique) y Un

1) afio mas

Calidad y correcto funcionamiento de los equipos

O
O o

Veinte per ciento (20%) del valor
total del contrato

A partir de la suscripcién del acta de terminacion y/o acta de recibo final {segun aplique) y Un

(1) afio mas

Calidad del servicio

o)

Veinte (20%) por ciento del valor
total del contrato

A partir de la suscripcién del acta de terminacion y/o acta de recibo final (segun aplique) y Un

(1) afio mas

\\
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FNERCA

§.A. E.S.P.

Hace parte integral del presente analisis la siguiente informacion:

Ver Tabla de Riesgos (Aplica Segun Corresponda), cotizaciones, estudios, etc.

= . Nombre i A . . e T Dkt Dbservaciones
F;rm;tu \:Je seleccion de proveedores ] - Se adjl:lnla formato cédigo: FT-MAJ-GC-02 debidamente evaluado y firmade ]
Cotizacién{es)/Estudic de mercados El valor se establece tomando coma r ia las cotizaci licif a TPI EMPRESARIL S.A.S., SOLUTION COPY LTDA y NAROCRI IT SOLUTIONS
S.A.8, tomando la referencia el precio mas bajo..
Cronograma 0 |Na
Otro: O |NA A
e '\\ 27 J AW
Rlbord f s ] Aprobi: Plen, s, A/
Firmaar——he JJLQ Firma: VIOV

N
Nombre: |HECTOR FABIAN GUTII

Nombre: LORENA MARTINEZ MESA / k

Cargo: Asesorsistemas de Infnﬁ'ﬂn&*n.._.) Cargo: Gerente Comercial ¥
] i
Revisé Aspectos Legales y Juridicos ' 4 Revisé Aspectos Financleros ’;( /
o
” Wég Firma: / 4 ‘
Firma: o _
= &/ Nombre: (
MNombre: |CAROL ROSS MARY ESCOBAR PATERNINA JHOSMAN ENRIQUE CARVAJAL
Cargo: | Directora de Conlratacidn Cargo: Prafesional Oficina Juridica |
B /AR!
Revisé Asesor de Planeacian y Regulacién Revisé Lider de Costos y Nsmaa \\ /\ .
Firma: Firma: \ \
Nombre: |[N/A "
bt Hombes; LEONID ESTEP,
Carga: | Asesor de-Planeaaibn yRegulacitn Carge: Lider de Costos y Cuentas Medjante AGG No. 042 2026
) t
Revisd Cump}l@ Técnico ylo Tecnolég) Revisd Cambios al Sistema de Gestién de Distribucién
Firma: ot Firma:
Nombre: |HEG UTTERREZ M@NTES, Nombre: XXXXX XXXXX XXXXX
c A isterhas de Inf :
Cargo: sesor sisteras de In/ omq’/ Cargo: Director Calidad del Servicia
Revisd Gestion de Activds f
Firma:
Nombre: |N/A
Cargo: Director Gestion de Acivos
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