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LA PROFESIONAL UNIVERSITARIA DE LA OFICINA DE TALENTO HUMANO DE LA

DIRECCION DE TRANSITO Y TRANSPORTE DE FLORIDABLANCA

CERTIFICA

Que en la Planta de Personal no existe personal profesional, disponible e idéneo que
coadyuve con el tramite de las actividades de la SECRETARIA GENERAL Y JURIDICA y
especificamente para: "PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO ABOGADO
PARA APOYAR LOS PROCESOS DISCIPLINARIOS QUE SE ADELANTAN A TRAVES DE LA
SECRETARIA GENERAL Y JURIDICA DE LA DIRECCION DE TRANSITO Y TRANSPORTE
DE FLORIDABLANCA".

En el desarrollo del objeto contractual el contratista debera desarrollar las siguientes actividades:

1-

2-
3-

Brindar apoyo en la elaboracion, presentacion y/o revision de los diferentes informes que
estén a cargo del a Secretaria General y Juridica de la DTTF.

Apoyar en la proyeccion y/o elaboracién de requerimientos, solicitudes y circulares.
Brindar apoyo en la elaboracion, proyeccion y revision de los documentos y actos
administrativos que surjan dentro de cada una de las etapas de los procesos de
investigaciones disciplinarias que adelanta la entidad, conforme a los procedimientos y
términos establecidos en la ley 734 de 2002 y Ley 1952 de 2019 y demas normas que
rijan los mismos.

Custodiar los expedientes de los diferentes procesos disciplinarios, que por razon de sus
obligaciones tenga acceso e impedir o evitar la sustraccion, destruccion, ocultamiento o
utilizacion indebida de la misma.

Hacer entrega en medio digital de los documentos proyectados durante la ejecucion del
contrato a la terminacién del mismo.

Llevar de forma correcta y actualizada el archivo de los diferentes expedientes, en
concordancia con las normas de archivo vigentes.

Las demas actividades que disponga el supervisor y que estén relacionadas con el objeto
del contrato.

Se expide a solicitud de la SECRETARIA GENERAL Y JURIDICA., DR. JAHIR ANDRES
CASTELLANOS PRADA, de fecha 15 de enero de 2026.
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