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Informe de Actividades de Contrato de Prestación de Servicio 

 
1. DATOS GENERALES 

 

2. INFORME DE ACTIVIDADES 
 

 
Obligación Contractual 

 
Producto 

1. Proyectar los estudios previos y demás documentos 

precontractuales que sean asignados por el supervisor, 

correspondiente a los procesos de selección de 

Licitación Pública, Selección Abreviada, Subasta 

Inversa, procesos de Contratación directa, entre otros 

Prestación de servicios, Apoyo a la gestión, Convenios, 

y Mínimas Cuantías de distintas dependencias de la 

secretaria distrital de Barranquilla 

1. Proyecté CUATRO (04) estudios previos que fueron 

requeridos para la celebración de los contratos de Prestación de 

Servicios de persona natural de la Secretaría Distrital de 

Educación, correspondiente al mes de DICIEMBRE de 2025 

2. Acompañar, revisar y responder las observaciones 
técnicas en coordinación con el enlace técnico de la 
oficina de supervisión que se presenten en los distintos 
procesos de selección de Licitación Pública, Selección 
Abreviada, Subasta Inversa y Mínimas Cuantías, y 
remitirlo al enlace jurídico de la secretaria general área 
de contratación. 

2. Acompañé, Revisé y Respondí las observaciones técnicas 

que se presentaron de los distintos procesos contractuales y 

fueron remitidos al enlace jurídico de secretaria general 

correspondiente al mes de DICIEMBRE de 2025. 

3.  Verificar y realizar seguimiento al trámite de contratación 
a través de la plataforma SECOP II, en todas las 
solicitudes que le sean asignadas por el supervisor del 
contrato, en procesos de selección de Licitación 
Pública, Selección Abreviada, Subasta Inversa y 
Mínimas Cuantías verificando que se surtan todas las 
etapas necesarias para el perfeccionamiento del 
contrato. 

3. Realicé el seguimiento al trámite de contratación a través de la 

plataforma SECOP II, en todos los procesos contractuales 

verificando que se surtieron las etapas correspondientes para el 

perfeccionamiento de los distintos contratos correspondiente al 

mes de DICIEMBRE de 2025. 

4. Proyectar las solicitudes de modificatorios Otrosí, 

aclaratorios, adiciones y prórrogas, que sean 

asignados por el supervisor correspondiente y velar por 

su trámite, perfeccionamiento y cumplimiento de los 

requisitos de ejecución 

4. Proyecté las solicitudes de modificatorios Otrosí, aclaratorios, 

adiciones y prórrogas, que fueron asignados por el supervisor 

correspondiente al mes de DICIEMBRE de 2025. 

5. Brindar acompañamiento a los supervisores en los 

seguimientos de la ejecución contractual en los 

procesos de persona jurídica de la secretaria de 

educación que le sean asignados. 

5. Se brindó acompañamiento a los supervisores en los 

seguimientos de la ejecución contractual en los procesos de 

persona jurídica para el mes de DICIEMBRE de 2025. 

6. Proferir conceptos jurídicos ante solicitudes de los 

organismos de control con injerencia contractual y 

efectuar control de legalidad ante los insumos 

reportados por las diferentes dependencias de la 

Secretaria de Educación para dar respuesta a las 

mismas. 

6. Se profirieron conceptos jurídicos frente a las solicitudes 

presentadas por los organismo de control con injerencia en el 

área contractual ante los insumos reportados por el área jurídica 

de la secretaria de educación distrital para el mes de DICIEMBRE 

de 2025 

 

 7. Revisar las cuentas de cobro presentadas ante la oficina 

de contratación, de los contratos de prestación de 

servicio de persona natural que se ejecutan en la 

secretaria de educación distrital de barranquilla. 

7. Se hizo la revisión de CIENTO OCHENTA (180) cuentas de 

cobro presentadas por los contratistas de persona natural de la 

secretaria de educación distrital para el mes de DICIEMBRE de 

2025  

Anexos 
1. Formato de Interventoría para firmado por el Supervisor. 
2. Fotocopia de los aportes obligatorios a salud, pensión y ARL del periodo, según las 
obligaciones del contrato. 
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