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RESPONSABLE DEL ;
DILIGENCIAMIENTO ANGIE TATIANA LAVERDE CARDENAS

CARGO FUNCIONARIO SECRETARIA GENERAL Y DESARROLLO INSTITUCIONAL

OFICINA MISIONAL SECRETARIA GENERAL Y DESARROLLO INSTITUCIONAL

TIPO DE CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS DE PROFESIONALES.

1. ANTECEDENTES Y CONVENIENCIA DE LA ADQUISICION

La Constitucién Paolitica entendida como norma suprema y fundamental de la que se desprende toda la
normatividad juridica aplicable en el territorio nacional, ha establecido como fin esencial del estado
“servir a la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios,
derechos y deberes...".

lgualmente, ia Ley 136 de 1994 modificada y adicionada por la Ley 1551 de 2012, establecen que el
municipic es la entidad territorial fundamental de la division palitico-administrativa del Estado, con
autonomia politica, fiscal y administrativa, dentro de los limites gue sefialen la Constitucién y la ley y
cuya finalidad es el bienestar general y el mejoramiento de la calidad de vida de la poblacién en su
respectivo territorio.

En la misma direccion el articulo 3° de la Ley 80 de 1993, establece los Fines de |a Contratacién Estatal
al decir: "L.os servidores puiblicos tendran en consideracion que al celebrar contratos y con la ejecucién
de estos, las entidades buscan el cumplimiento de los fines estatales, la continua y eficiente prestacion
de los servicios publicos y la efectividad de los derechos e intereses de los administrados que colaboran
con ellas en la consecucion de dichos fines.

En ese sentido los Municipios, tal y como lo establece la Ley 136 de 1994, modificada por la Ley 1551
de 2012, deben concretizar tal precepto constitucional a través de la adopcion de planes y programas
que garanticen ademas del mandato superior, el bienestar general y el mejoramiento continuo de la
calidad de vida de la poblacién en su respectivo territorio. La recién citada Ley, asi como el conjunto de
la legislacion nacional imponen a los entes territoriales obligaciones especificas a efecto de prestar
adecuadamente |os servicios publicos a ellos encomendados, lograr las finalidades propias del Estado
Sccial de Derecho y en fin servir a la comunidad.
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Se procede a realizar el presente estudio de necesidad y conveniencia y demas estudios previos en
cumplimiento del principio de Planeacion de la Contratacion y en acatamiento a lo sefialado en el articulo
2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, que desarrolla lo previsto en los numerales 7° y 12 del articulo
25 de la Ley 80 de 1993, como justificacidén de la necesidad que la Entidad Estatal pretende satisfacer
con el Proceso de Contratacién.

Que EIl Honorable Concejo Municipal mediante ACUERDO 004 del 11 de junio de 2024, aprobé el Plan
Municipal de Desarrollo “NOCAIMA UNA TAREA DE TODOS”, como instrumento de planeacion para el
cumplimiento de las metas y objetivos propuestos por la administracién municipal, de acuerdo con ellos
se genera el requerimiento de garantizar el ejercicio de las gestiones propuestas para dar cumplimiento
a los diferentes requerimientos generados bajo la ejecuciéon del mismo.

El servicio que se requiere contratar se encuentra contemplado en el Plan de Desarrollo 2024-2028:
Nocaima, una tarea de todos; en el pilar: BUEN GOBIERNO:; programa: POR AHI ES LA VAINA;
subprograma: UN BUEN GOBIERNO MUNICIPAL INSTITUCIONALMENTE FUERTE; Sector:
GOBIERNO TERRITORIAL; meta: 171 - Realizar una actualizacién del inventario de bienes muebles e
inmuebles de propiedad del municipio de Nocaima, en el cuatrienio.

El Municipio de Nocaima administra un conjunto significativo de bienes muebles destinados al
cumplimiento de sus funciones constitucionales y legales, los cuales conforman la cuenta de propiedad,
planta y equipo y representan una parte relevante del patrimonio publico, la adecuada gestién de estos
bienes no solo implica su custodia fisica, sino también su correcto reconocimiento, medicién,
depreciacién, deterioro, valorizaciéon y, cuando sea procedente, su baja definitiva de los registros
contables y patrimoniales.

Actualmente, la entidad presenta debilidades estructurales en el proceso de administracién y
actualizacién del inventario de bienes muebles, derivadas principalmente de la acumulacién histérica de
activos obsoletos, inservibles o técnicamente deteriorados que contintian registrados contablemente, de
la falta de depuraciones periédicas integrales conforme a los lineamientos técnicos de la Contaduria
General de la Nacion, de la existencia de diferencias entre el inventario fisico y los registros contables,
de la ausencia de valoracion técnica actualizada de activos antiguos o deteriorados y de la insuficiencia
de soportes técnicos y administrativos para efectuar bajas patrimoniales conforme a la normativa
vigente.

Esta situacion genera consecuencias institucionales relevantes, tales como la presentacion de estados
financieros que no reflejan razonablemente la situacién real del patrimonio municipal, en contravencion
del marco normativo contable publico y de las Normas Internacionales de Contabilidad del Sector
Publico, el incremento del riesgo de observaciones por parte de los entes de control como la Contraloria,
la Contaduria General de la Nacién y las auditorias internas y externas, el debilitamiento del sistema de
control interno patrimonial, la posible configuracién de responsabilidades fiscales y disciplinarias por
inadecuada administracién de bienes publicos y las limitaciones para la toma de decisiones financieras
y presupuestales basadas en informacién confiable y actualizada.

El proceso de depuracién y valorizacién de bajaé de inventario no constituye una actividad meramente
operativa, sino un procedimiento técnico especializado que exige interpretacion y aplicacién del Régimen
de Contabilidad Publica expedido por la Contaduria General de la Nacién, dominio de las Normas
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Internacionales de Contabilidad del Sector Publico, especialmente en materia de deterioro del valor de
los activos, baja en cuentas y medicion posterior, conocimiento de los procedimientos administrativos
para la disposicién final de bienes estatales, capacidad para estructurar informes técnicos, matrices de
inventario, andlisis de vida Otil, célculos de depreciacién acumulada y valor en libros, asi como
articulacion técnica entre las areas de almacén, contabilidad, presupuesto, control interno v juridica.

La planta de personal del Municipio no cuenta actualmente con profesionales que retinan de manera
integral estas competencias especializadas ni con la disponibilidad operativa suficiente para desarroliar
este proceso sin afectar la continuidad y eficiencia de las funciones misionales, administrativas y
financieras que tienen asignadas. Adicionalmente, el volumen de bienes muebles acumulados. la
complejidad técnica del proceso y la necesidad de garantizar resultados oportunos y técnicamente
validos hacen inviable que esta labor sea asumida como una funcién adicional por los servidores publicos
existentes, sin incurrir en riesgos de errores técnicos, retrasos, reprocesos © incumplimientos
normativos.

En este contexto, la contratacién de servicios profesionales especializados para la asesoria y
acompanamiento en el proceso de depuracion y valorizacién de bajas en inventario de bienes muebles
se constituye en una necesidad institucional objetiva, directa e inmediata, orientada a regularizar y
sanear la informacién patrimonial del municipio, asegurar el cumplimiento del marco normativo contable
vigente expedido por la Contaduria General de la Nacién y las Normas Internacionales de Contabilidad
del Sector Publico, fortalecer el sistema de control interno patrimonial conforme a la Ley 87 de 1893 v la
Ley 1474 de 2011, prevenir hallazgos fiscales, disciplinarios y contables, garantizar transparencia vy
adecuada rendicion de cuentas y optimizar la administracion y proteccion del patrimonio publico.

Por lo anterior, la entidad requiere de manera indispensable la contratacién propuesta, en tanto
constituye el mecanismo idoneo para superar las limitaciones técnicas y operativas existentes, corregir
las inconsistencias patrimoniales actuales y asegurar que la gestién de los bienes publicos se realice
con criterios técnicos, legales y financieros adecuados, en cumplimiento de los principios de eficiencia,
economia y responsabilidad que rigen la funcién administrativa y la contratacion estatal conforme a la
Constitucion Politica y la Ley 80 de 1893.

Que la presente contratacion cuenta con el proyecto de inversién registrado en el banco de proyectos
municipal asi:

PILAR/ EJE | SECTOR | PROGRAMA | NUMERO DE |  NOMBRE DE LA META BPPIM
META
Buen Gobierno | Geobierno | Por Ahi Es 17 Realizar una aclualizacién del | 2024254910041 |
Territorial La Vaina inventario de bienss muebles e

inmuebles de propiedad del
municipio de Nocaima, en el
cuatrienio

1.2 NECESIDAD

De conformidad con los requerimientos mencionados en el acapite anterior la entidad encuentra

necesario la contratacion de unos perfiles para desarrollar la prestacion de servicios profesionales
especializados, con el fin de realizar la PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
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ESPECIALIZADOS PARA LA ASESORIA Y ACOMPANAMIENTO EN EL PROCESO DE
DEPURACION Y VALORIZACION DE BAJAS EN INVENTARIO DE BIENES MUEBLES QUE
CONFORMAN LA PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO DEL MUNICIPIO DE NOCAIMA, que cumpla con
los siguientes requisitos de formacién y experiencia:

EXPERIENCIA ESPECIFICA

Se debera acreditar experiencia de dos (02) contratos de prestacién de servicios profesionales o de
asesoria, cuyo objeto esté directamente relacionado con el objeto contractual.

PERSONAL REQUERIDO

Para el desarrollo de los requerimientos contractuales el contratista debera acreditar contar con el
siguiente personal

No. Perfil Experiencia especifica

Profesional ~en  contaduria publica y/o|Acreditar dos (2) contratos cuyo objeto esté
administrador financiero y/o administrador de | rejacionado el saneamiento fiscal y/o manejo de

1 |empresas y/o administrador publico, con|inventarios y/o direccién y seguimiento de proyectos
posgrado en éreas afines a las finanzas,

auditoria, o gestion publica.

Técnico en contabilidad o profesional en
arquitectura, ingenierfa civil, ingenieria catastral | Acreditar dos (02) contratos cuyo objeto esté

2 o areas afines, con acreditacién vigente como | relacionado con avallios comerciales
evaluador ante el Registro Abierto de
Avaluadores (RAA).
Acreditar experiencia de un (01) contrato cuyo objeto
3 Profesional en &reas contables, juridicas, | esté relacionado con: El manejo y administracién de

administrativas o de ingenieria. programas ofimaticos aplicados a bases de datos, y
' Actividades asociadas al levantamiento de inventarios

La experiencia antes mencionada podra ser acreditado mediante la presentacion de Certificaciones y/o
o del acta de Liquidacién del contrato.

Los documentos aportados como soporte deben contener como minimo la siguiente informacion:

. Objeto del contrato

o Numero del contrato

. Entidad Contratante

. El porcentaje de participacion, si el contrato se suscribié en consorcio o unién temporal.
. La fecha de iniciacién del contrato.

. La fecha de terminacién del contrato.

. Valor total del contrato incluyendo adiciones.
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El valor total facturado del contrato.

2. OBJETO A CONTRATAR

2. 1 OBJETO.

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS PARA LA ASESORIA Y
ACOMPANAMIENTO EN EL PROCESO DE DEPURACION Y VALORIZACION DE BAJAS EN

INVENTARIO DE BIENES MUEBLES QUE CONFORMAN LA PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO DEL
MUNICIFIO DE NOCAIMA.

2.2 CODIGO UNSPSC

CLASIFICACION DEL BIEN Y/O SERVICIO DE LAS NACIONES UNIDAS (UNSPSC)

SEGMENTO Servicios de gestion, s:grv;cros prqfesngnales de | CODIGO RO000000
: empresas y servicios administrativos
_ 5 — ol ol
FAMILIA Servicios inmobiliarios cODIGO 80130000
. | !
CLASE Servicios de administracion inmobiliaria CODIGO 80131800

CLASIFICACION DEL BIEN Y/O SERVICIO DE LAS NACIONES UNIDAS (UNSPSC)

SEGMENTO | o Servicios financieros_ y de seguros coDIGD ! 84000000
F.-A'HILIA - Servicios de contabilidad y auditoria canm .I 84110000
| GLASE | ; Servicios contables cémea_' 84111500
| PRODUCTé | Servicios de contabilidad de inventario _'e_én_l_t‘so 84111507

3. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE
SOPORTAN SU ELECCION.

Teniendo en cuenta que se pretende por parte del municipio la suscripcion de un contrato de prestacion
de servicios profesionales, de acuerdo con el objeto a contratar y la naturaleza de este, la seleccién
para la escogencia del contratista sera a través de la modalidad de CONTRATACION DIRECTA. De
conformidad con |a ley 80 de 1993, la ley 1150 de 2007, decreto 1082 de 2015 y demas normas que
modifiquen, adicionen o deroguen. Mediante esta modalidad de seleccidn, |la entidad podra contratar
directamente con la persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato
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y que acredite idoneidad y experiencia relacionada con la materia objeto del contrato, sin que sea
necesario obtener previamente pluralidad de ofertas.

El contrato de prestacion de servicios cuenta con una regulacion juridica amplia, que se instrumentaliza
por via de los mencionados tres contratos (profesional, de simple apoyo a la gestién y de ejecucion de
trabajos artisticos que sélo pueden encomendarse a determinadas personas naturales), de manera que
los objetos contractuales que no estén comprendidos dentro del contrato de consultoria (de acuerdo con
la Ley 80 de 1993 y las demas disposiciones legales especiales actuales o futuras) podran ser
satisfechos por medio del de prestacién de servicios siempre que satisfaga los referentes conceptuales
que establece el numeral 3° del articulo 32 de la Ley 80 de 1993.

De conformidad con lo anterior la modalidad de contratacién se justifica en atencién a los requerimientos
de la entidad, asi como la independencia en la ejecucién y cumplimiento de las obligaciones especificas
que se establezcan en el contrato y la naturaleza civil de la relacién contractual a suscribir.

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO, FORMA DE PAGO, PRESUPUESTO, VARIABLES
UTILIZADAS Y RUBROS QUE LO COMPONEN

4.1 VALOR

El valor estimado del presente contrato es por la suma de CINCUENTA Y CINCO MILLONES DE
PESOS M/CTE ($55.000.000), incluido impuestos, tasas, contribuciones, retenciones y demas gastos
asociados.

4.2 FORMA DE PAGO
El MUNICIPIO pagara al CONTRATISTA el valor del presente contrato asi:

Cuatro (04) pagos parciales cada uno por un valor de TRECE MILLONES SETECIENTOS CINCUENTA
MIL PESOS M/CTE. ($13.750.000), sin exceder la vigencia del contrato, previa certificacion del
supervisor del contrato y verificacién del cumplimiento de la obligacién contenida asi:

e Primer pago: contra entrega y recibido a satisfaccion, por parte de la supervision designada,
correspondiente al cumplimiento de las obligaciones especificas uno (1) a tres (3).

e Segundo pago: contra entrega y recibido a satisfaccion, por parte de la supervision designada,
correspondiente al cumplimiento de las obligaciones especificas cuatro (4) a siete (7).

e Tercer pago: contra entrega y recibido a satisfaccion, por parte de la supervision designada,
correspondiente al cumplimiento de las obligaciones especificas ocho (8) a diez (10).

e Cuarto pago: contra entrega y recibido a satisfaccion, por parte de la supervision designada,
correspondiente al cumplimiento de las obligaciones especificas once (11) a trece (13).

Para realizar el pago correspondiente, el contratista debera entregar con recibo a satisfaccion por parte
del supervisor los siguientes documentos:
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1. Informe de ejecucion de actividades relacionadas con el objeto del contrato con evidencias y soportes
que den fe de la ejecucion de las actividades.

2. Lacuenta de cobro o factura del mes correspondiente

3. Soportes que acrediten el pago de aportes al Sistema integral de Seguridad Social

Por parte del supervisor del contrato, los siguientes soportes:

1. Certificacion de recibo y cumplimiento a satisfaccién debidamente suscrite por el
supervisor incluyende fa verificacion del aporte de seguridad social,

Z. Informe de supervision detaliado indicando el cumplimiente de fas actividades.

3. Formato Unico de Liguidacién y tramite de paga - informacion financiera

ElIVA, retencion en la fuente y la carga impositiva municipal, aplicables a los pagos, se haran de acuerdo
con las disposiciones legales sobre la materia. La Administracién Municipal sélo adquiere obligaciones
con el contratista y bajo ninglin motivo o circunstancia efectuaréd pagos a terceros.

Cada uno de los pagos estara sujeto al Plan anual de Caja PAC.

4.3 PRESUPUESTO Y RUBROS

Para garantizar las obligaciones econdmicas derivadas del futuro contrato, la Secretaria de Hacienda
expidio el Certificado de Disponibilidad presupuestal que a continuacion se relaciona:

No. CERTIFICADO | | | -
DISPONIBILIDAD 110 FEGHA: 26 de Enero de 2026
CODIGO mmﬂ 1 e FUENTE DEL | "o EDEA | m
Realizar Una Adtualizacién Dl :,;ﬁ;‘gigff Sgp-
2.3.2.02.01/003.45.4508018 M171 | nventaric De Bienes Musbles E e General- $ 56,000,000
Inmuebles De Propiedad Del Municipio ronésito
De Nocaima En El Cuatrienio prap
' Genera
VALOR TOTAL DISPONIBILIDAD PRESURUESTAL | $85.000.000

4.4 ANALISIS DEL SECTOR

Atendiendo lo dispuestoen el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015, la Alcaldia
Municipal de Nocaima-Cundinamarca, requiere la celebracion de un contrato de PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES, para el efecto se realizé el pertinente analisis del sector.

a. Aspecto econdémico

El sector de la prestacion de servicios de profesionales y de apoyo a la gestién. estd mayormente
compuesto por Personas naturales, en razén a su naturaleza intelectual diferentes a los de consultoria,
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en tal sentido en funcién de su perfil profesional, experiencia profesional y estudios de especializacion
debidamente acreditados, ¢ en el caso de |a prestacion de servicios para el apoyo a la gestion, se tendra
en cuenta la experiencia especifica o general seglin sea la necesidad, asi como el desarrollo de objetos
de similar naturaleza al objeto como tal.

El servicio requerido se enmarca en el mercado de servicios profesionales especializados en
contabilidad publica y gestién de activos del sector publico. En el ambito nacional este mercado esta
conformado principalmente por contadores publicos y firmas consultoras con experiencia en entidades
estatales y en la aplicacion del Régimen de Contabilidad Publica y las directrices expedidas por la
Contaduria General de la Nacién para la depuraciéon, valoracién y baja de bienes muebles. La oferta
existente es suficiente pero especializada, toda vez que el desarrollo del objeto contractual exige
conocimientos técnicos especificos y experiencia previa en procesos de saneamiento contable y gestién
patrimonial en entidades publicas. Los precios del mercado se determinan en funcién del alcance del
servicio, el volumen de bienes a analizar, la complejidad de la informacién contable existente, el tiempo
de ejecucion y el nivel de experiencia del profesional o firma contratada, estructurando generalimente
bajo la modalidad de honorarios profesionales o valor global por proyecto. No se identifican barreras
legales relevantes para el acceso a este mercado distintas a la acreditacién de la idoneidad profesional,
la experiencia especifica en el sector publico y el cumplimiento de los requisitos generales para contratar
con el Estado.

La Alcaldia Municipal utilizé como herramienta para la determinacién de costo de la contratacion, los
contratos de prestacion de servicios suscritos por parte de entidades publicas del sector con el fin de
determinar objetivamente los costos de los servicios requeridos, teniendo en cuenta la formacion
académica y experiencia y de acuerdo con las necesidades establecidas en el presente estudio previo
asi:

- NO. DE : DURACI
No. | ANO | CONTRATANTE CONTRATO OBJETO CUANTIA ON

PRESTAR SERVICIOS
PROFESIONALES A LA GESTION
PARA REALIZAR LOS TRAMITES DE

INCORPORACION, TRASLADOS,
1 2026 gﬂgg’l\gi:\;’mgf S’S‘;’f‘z'g:ss' BAJAS Y CONFRONTACION QUE SE | $44.000.000 | 8 MESES

REQUIERAN PARA EL NORMAL
DESARROLLO DEL PROCESO DE
GESTION DE ALMACEN E
INVENTARIOS

PRESTAR SERVICIO
ESPECIALIZADO PARA EFECTUAR
EL INVENTARIO FISICO, LA

EMPRESA DEL ORGANIZACION Y LA VALORACION
ESTADO DE LOS BIENES MUEBLES,
2 2025 | SOCIAL 912-2025 INMUEBLE, VEHICULOS Y DEMAS | $68.000.000 21 DIAS
" | HOSPITAL DE EQUIPOS DE LA E.S.E. HOSPITAL DE
LA VEGA LA VEGA, INCLUYENDO EL

ACOMPANAMIENTO EN LOS
PROCESOS DE DEPURACION Y
BAJA DE BIENES, CONFORME A LOS
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| LINEAMIENTOS DE LAS NORMAS
INTERNACIONALES DE
CONTABILIDAD PARA EL SECTOR
PUBLICO (NIC-SP).

PRESTACION DE  SERVICIOS
PROFESIONALES ESPECIALIZADOS ! |
DE ASESORIA EXTERNA PARA ;
REALIZAR EL LEVANTAMIENTO DE
INVENTARIO,  PLAQUETED Y
ALCALDIA p— AVALUO, DE LOS ACTIVOS FIJOS DE
3 | 2021 | MUNICIPAL DE 2621- PROPIEDAD DEL MUNICIPIO DE | $60.000.000 | 8 MESES
BOJACA BOJACA, CLASIFICADOS EN BIENES
MUEBLES E INMUEBLES, SU
VALORACION Y ORGANIZACION
CONFORME A LAS NORMAS
INTERNACIONALES  CONTABLES
PARA EL SECTOR PUBLICO NIC-SP.

a. Aspectos técnicos

En este aspecto se debera tener en cuenta para el caso de |a prestacion de servicios profesionales, los
estudios de pregrado, posgrado y, su experiencia profesional en funcién de las necesidades a ejecutar
en la entidad, razén por la cual para la estructuracién del costo del prefesional se tiene en cuenta estos
factores, asi como valores de referencia pagados por diferentes entidades para contratos similares con
el fin de estructurar un costo acorde a las realidades del mercado de servicios

a. Analisis de la oferta

El sector esta compuesto por personas naturales y juridicas, teniendo en cuenta que el objeto de la
presente contratacion, como lo define el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, para los
servicios profesionales y de apoyo a la gestién corresponden a aquellos de naturaleza intelectual
diferentes a los de consultoria por cuanto la entidad establece encuentra que existe suficiente oferta en
el mercado de los servicios para abarcar la necesidad a contratar a precios acordes al mercado.

b. Analisis de la Demanda

En terminos de los contratos de prestacién de servicios profesionales y de apoyo a la gestion por via
del codigo civil colombiano, asi como la Ley 1150 de 2007, se puede establecer que la demanda del
sector esta compuesta tanto por el Sector Pliblico como por el privado y que el valor de los honorarios
depende de la formacion académica, la experiencia y experticia en el ejercicio de objetos contractuales
de igual o similar naturaleza al que se requiere contratar, lo cual permite que la entidad acceda a precios
acordes al mercado de los servicios.

c. Analisis legal
El procedimiento de contratacion esta reglado por el numeral “h" del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007,
y reglamentado en cuanto a su procedimiento en especial por el articulo 2.2.1.2.4.9 del Decreto 1082 de

2015, en cuanto |a naturaleza de la parte “Contratista”, teniendo en cuenta |a idoneidad, la experiencia

Parque Principal Cra, 6 No. 6-41 / Teléfonos: 8451055 (Nocaima-Cundinamarca)
E-mail: alcaldia®nocaima-cundinamarca.gov.co / www.nocaima.gov.co




Version: 02
ALCALDIA MUNICIPAL DE NOCAIMA

Fecha 30/12/2024
GESTION DE CONTRATACION Cédigo: GC-F-21
ESTUDIO DE NECESIDAD Y CONVENIENCIA- CONTRATACION Pagina 10 de 15

DIRECTA (PRESTACION DE SERVICIOS)

requerida y relacionada en términos de prestacion servicios profesionales y de apoyo a la gestion, que
se requiera para el cumplimiento de las funciones de la Entidad, actividades operativas, logisticas y
asistenciales.

Teniendo en cuenta lo anterior la forma de remuneracion del presente contrato se pactara en pagos fijos
mensuales vencidos. Lo anterior teniendo en cuenta que, por razones administrativas, el plan anual de
caja (PAC) para los contratos de prestacion de servicios y de apoyo a la gestion (CPS) se ha estructurado
por ciclos mensuales. Asi mismo, el estandar de medicién y seguimiento de la supervision para la
alcaldia municipal de Nocaima y en términos de eficiencia y eficacia permite que en esos intervalos de
tiempo se realice la verificacién y validacién oportuna sobre el cumplimiento de las obligaciones sin que
ello represente un aito riesgo de incumplimiento. Lo anterior significa que los pagos obedeceran
exclusivamente a los servicios efectivamente prestados en las cantidades y condiciones requeridas por
el supervisor del contrato

Teniendo en cuenta la anterior informacién y el plan anual de adquisiciones aprobado para la presente
vigencia fiscal, es pertinente la celebracién del contrato de PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES

5. RIESGOS

De conformidad con lo establecido en el Art. 4° de la ley 1150 de 2007 se establecera la estimacion,
tipificacion y asignacion de riesgos previsibles en la minuta del contrato, teniendo en cuenta los
establecidos en forma definitiva en la audiencia que ha de celebrarse dentro del presente proceso de
contratacién.

Ver matriz anexa.

6. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS

Dada la naturaleza del objeto del contrato y del tipo de obligaciones establecidas, considera la necesidad
de que el contratista constituya a favor de la Alcaldia Municipal de Nocaima, una garantia a su eleccion,
en cualquiera de los mecanismos establecidos, seccién 3 subseccion 1 articulo 2.2.1.2.3.1.1,
2.2.1.2.1.5.4 y siguientes del Decreto 1082 de 2015, que ampare los siguientes riesgos:

TIPO DE GARANTIA AMPAROS PORCENTAJE VIGENCIA

DURACION DEL CONTRATO Y SEIS

0,
CUMPLIMIENTO 10% DEL VALOR DEL CONTRATO (6) MESES MAS.

GARANTIA UNICA DE (S:QFL{'VDI/(\:?ODEL 10% DEL VALOR DEL CONTRATO %émgfgfs ?&LSCONTRATO VS
CUMPLIMIENTO
SALARIOS, ESTA DEBE ESTAR VIGENTE
PRESTACIONES 5% DEL VALOR DEL CONTRATO | terMINO DE TRES (3) ANOS
SOCIALES CONTADOS A PARTIR DE LA FECHA
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TIPO DE GARANTIA |  AMPAROS - PORCENTAJE VIGENCIA

DEL. ACTA DE RECIBO FINAL A
SATISFACCION DEL MUNICIPIO.

7. INDICACION DE SI LA CONTRATACION ESTA COBWADA POR UN ACUERDO
INTERNACIONAL O UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO VIGENTE PARA COLOMBIA

Asi mismo se informa que la presente contratacién NO esta cobijada por un Acuerdo Internacional o un
Tratado de Libre Comercio vigente para el Estado Colombiano en los términos del Decreto 1082 de
2015,

Para determinar si esta cobijado debera revisar lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decrato 1082
de 2015. Asi como el manual dispuesto por Colombia Compra Eficiente en www. colombiacompra.gov.co

8. CONDICIONES GENERALES DEL CONTRATO

8.1 PLAZO

El plazo de ejecucion del presente contrato seré de Seis (6) meses contados a partir de la fecha de
inicio de ejecucion establecida en la plataforma del Secop |l sin exceder la vigencia fiscal 2028, previo
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y sjecucion.

En fodo caso el plazo de ejecucion contractual no sobrepasara la vigencia fiscal del afio en que se
suscribié el contrato.

En el evento que el plazo supere la vigencia fiscal del afio en que se suscribe el contrato éste se dara
por ferminado de manera anticipada, procediendo a su liquidacién y reintegre de los valores no
gjecutados.

8.2 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

1. Entregar los informes y productos requeridos de acuerdo con lo estipulado en el contrato v los que
le solicite el supervisor para el control y supervisién durante la ejecucion del contrato,

2. Dar cumplimiento a los requerimientos y /o recomendaciones realizadas por el supervisor del
contrato

3. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre ia informacién que conozea por causa o con
ocasion del contrato, asi como, respetar la titularidad de los derechos de autor, en relacién con los
documentos, obras, creaciones que se desarrollen en ejecucion del contrato.

4. El contratista se compromete a responder por todos y cada tino de los insumos, suministros,
herramientas, dotacién, implementacién, inventarios o materiales que le sean puestos a su
disposicion para la prestacion de servicios realizados, por lo que los mismos quedaran a su cargo,
de tal suerte, que debera responder por |a pérdida o a dafio de los mismos, autorizando gue el
valor del mismo sea descontado automaticamente de los honorarios pactados en caso de pérdida
o extravio injustificado, de acuerdo con sl deber de cuidado y diligencia inmerso en el contrato.
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10.

11.

12.

Para lo cual debera suscribirse acta de entrega y recibo por el supervisor y el contratista, dejando
constancia del estado en que se le entregan y valor de estos.

En el evento que, para la prestacion del servicio, la Entidad le suministre al Contratista equipos
tecnolégicos, no instalar ni utilizar ningln software sin la autorizacién previa y escrita de la
supervisiéon, asi mismo, responder y hacer buen uso de los bienes y recursos tecnoldgicos
(hardware y software), hacer entrega de estos en el estado en que los recibid, salvo el deterioro
normal, o dafios ocasionados por el caso fortuito o fuerza mayor.

Conocer e implementar el manual de identidad visual de la Administracién.

El contratista debe cumplir en su totalidad con las normas del sistema general de riesgos laborales.
Participar en las actividades del sistema de Gestién de la seguridad y salud en el trabajo SG-SST
Cuando se trate de personas naturales, Realizar el pago de los aportes al régimen de seguridad
social, en proporcion al valor mensual del contrato, y entregar copia de la planilla correspondiente
al supervisor del contrato para cada pago.

Asegurar la disponibilidad de los elementos de proteccién personal EPP para el desarrollo de su
objeto contractual en caso de que aplique

Participar y contribuir en la implementacién, mantenimiento y mejoramiento continuo del sistema
integrado de gestion, que incluye el sistema de Control Interno, el Modelo integrado de planeacion
y gestion MIPG y sistema de gestion ambiental

Cuando se trate de personas juridicas, Entregar para cada pago, la certificacion suscrita por el
representante legal o revisor fiscal, que acredite el cumplimiento del pago de aportes al sistema
de seguridad social integral, parafiscales, ICBF, SENA y cajas de compensacién familiar de los
ultimos seis (6) meses, de conformidad con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 o aquella que lo
modifique, adicione o complemente

8.3 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

e

Levantamiento y captura de la informacién del inventario de activos fijos clasificados en bienes
muebles, ubicados en el municipio de Nocaima Cundinamarca en las diferentes areas adscritas
a la administracion como rurales.

Instalacion de plaquetas adhesivas de identificacién a cada uno de los activos fijos de propiedad
de la entidad

Registro fotografico de los bienes identificados.

Clasificacion de los bienes que por su estado de deterioro y obsolescencia ya no prestan ningun
servicio en la entidad, que deben ser dados de baja de acuerdo al procedimiento establecido por
la entidad y realizar el acompafiamiento durante el proceso a la entidad.

Entrega de las actas de inventario a cada uno de los funcionarios responsables

Consolidacién de la base de datos clasificando los activos por tipo de bien, responsable, numero
de activo, ubicacién, estado, vida util, valor remanente y valor residual, de acuerdo con las
exigencias de las Normas Internacionales Contables para el Sector Publico NIC SP.

Cruce de informacion capturada por el contratista con la contenida en la base de datos
suministrada por la entidad a fin de establecer posibles faltantes y altas no registradas
(sobrantes) y definir las acciones a adelantar.

Valoraciéon de los activos clasificados como bienes muebles de acuerdo a los procedimientos
establecidos en la NIIF y en la normatividad vigente que define las metodologias valuatorias
aplicables para este tipo de procesos.

Parque Principal Cra. 6 No. 6-41 / Teléfonos: 8451055 (Nocaima-Cundinamarca)
E-mail: alcaldia®@nocaima-cundinamarca.gov.co / www.nocaima.gov.co




Version: 02
ALCALDIA MUNICIPAL DE NOCAIMA —
Fecha 30/12/2024
-
GESTION DE CONTRATACION Cédigo: GC-F-21
ESTUDIO DE NECESIDAD Y CONVENIENCIA- CONTRATACION Pagina 13 de 15
DIRECTA (PRESTACION DE SERVICIOS)

10.

1.

12.

13.

Consolidacion y entrega de la base de datos que contiene el inventario de los activos fijos

clasificados como bienes muebles en las plantillas compatibles con el programa con &l que

cuenta el municipio, a fin de que esta informacién sea migrada al médulo de almacén e
inventarios y desde alli se logre controlar de manera contable.

Acompafiamiento & la entidad en la verificacion, migracién y actualizacién de Ia informacién del
médulo de activos fijos con el que cuenta el municipio.

Entrega en medio magneético del archiva fotografico individual de los bienes inmuebles anidada
a la informacion del activo.

Acompafiamiento al comité de bjlas para la realizacién del proceso de bajas de bieries obsoletos

& inservibles hasta su destinacion final.

Entrega en medio fisico y magnético del consolidado del inventario de los archivos fijos
clasificados como bienes muebles debidamente clasificados y valorados de acuerdo a las nermas
internacionales contables para el sector publico NIC- SP.

8.4 OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO

1

Verificar a través del supervisor la correcta ejecucién del objeto contratado.
Entregar oportunamente la informacién, herramientas y apoyo logistico que se requiera para el
cumplimiento de las obligaciones contractuales.

3. Pagar el valor del contrato en las condiciones pactadas.

4. Verificar que el contratista realice el pago de aportes al sistema de seguridad social integral,
parafiscales, ICBF, SENA y cajas de compensacion familiar (cuando a ello haya lugar), en las
condiciones establecidas por la normatividad vigente.

5. Atraves de los Supervisores se liquidara de forma mensual y anticipada el pagoe de aportes ARL
correspondientes a los riesgos IV y V.

6. Las demas establecidas en la normatividad vigente.

8.5 SUPERVISION

La supervision del contrato sera ejercida por la Secretaria General y Desarrollo Institucional. El
supervisor gjercera sus obligaciones conforme a lo establecido en el Manual de Contratacion de la
ENTIDAD, y esta obligado a vigilar permanentemente la correcta ejecucion del objeto contratado. El
supervisor debera realizar un seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico sobre el
cumplimiento del objeto del contrato, en concordancia con el articulo 83 de la Ley 1474 de 2011.

Para tal fin debera cumplir con las facultades y deberes establecidos en la referida ley y las demas
normas concordantes vigentes:

1.
2,
3.

Verificar que el contrato se encuentre perfeccionado, legalizado y listo para su ejecucién
Establecer el inicio del contrato en |a plataforma electrénica

Verificar el cumplimiento de los términos de ejecucion del contrato y las fechas de cumplimiento
contractual

Verificar el pleno cumplimiento por parte del CONTRATISTA del objeto y las obligaciones
contenidas en el contrato

Reaiizar el seguimiento sobre las obligaciones a cargo del contratista v verificar los informes que

deba rendir el contratista
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10.
11.
12.
13.
14,
15.
16.
17.
18.
19.

20.

Impartir los cumplidos a satisfaccién o cumplimiento de las reciprocidades del contrato

informar por escrito todos los actos y hechos constitutivos de incumplimiento por parte del
CONTRATISTA, y en general, dar parte a ella de todas las actuaciones del mismo constitutivas
de sancién o multa

Entregar por escrito sus observaciones, recomendaciones o sugerencias, enmarcadas dentro de
los términos del contrato, y siempre que sean pertinentes con relacién a la correcta ejecucién del
mismo

Solicitar las adiciones y/o modificaciones al contrato cuando las condiciones del servicio lo
requieran

Certificar respecto al cumplimiento del CONTRATISTA, documento que se constituye en requisito
previo para cada uno de los pagos que debe realizar EL MUNICIPIO

Sugerir a EL. MUNICIPIO en caso de ser necesario la suspension temporal del contrato
suscribir las actas que se generen (actas de suspension, reinicio etc.).

Solicitar por escrito informes, aclaraciones y explicaciones sobre el desarrollo de la ejecucién
contractual.

Mantener informada por escrito a ‘la entidad contratante de los hechos o circunstancias que
puedan constituir actos de corrupcién tipificados como conductas punibles, o0 que puedan poner
0 pongan en riesgo el cumplimiento del contrato, o cuando tal incumplimiento se presente.
Verificar que el contratista se ajuste al manual de contratacion vigente.

Garantizar la mejora continua en el proceso de contratacion estatal.

Dejar constancia escrita de todas sus actuaciones.

Mantener permanente contacto con los secretarios funcionarios y contratistas de apoyo y solicitar
acompafamiento en los asuntos propios de su funcién u obligaciones de ser necesario.

Liquidar el contrato cuando aplique, suscribiendo con el ordenador del gasto o su delegado las
actas correspondientes.

Las contenidas en el articulo 4 de la Ley 80 de 1993 o las normas que lo modifiquen o sustituyan.

En todo caso el supervisor podra designar mediante comunicacién escrita a otro servidor Puablico y/o
contratista que se denominara "apoyo a la supervisién" y que tendra como funcién apoyar al supervisor en
la vigilancia de la correcta ejecucién de las obligaciones contractuales que se deriven del mismo. En ningtn
caso el supervisor del contrato podré delegar la supervisién de contrato en un tercero.

De conformidad con lo anterior el ordenador del gasto procedera a notificar de forma electrénica a través
de la plataforma electrénica SECOP |l la respectiva delegacion de Supervisién contractual de conformidad
con el manual de contratacion y el manual de uso de la plataforma referida

El Ordenador del Gasto, podra variar unilateralmente la designacién del supervisor, comunicando su
decision por escrito al CONTRATISTA, al anterior supervisor y a la oficina de Contratacion

8.6 PROPUESTA Y DOCUMENTACION

Hace parte del presente estudio la siguiente documentacion:

Certificado de Disponibilidad presupuestal.
Certificacién de Banco de Proyectos (si aplica)
Certificado de Inexistencia de Personal
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* Para la respectiva suscripcion contractual se requerira la documentacion contemplada en |a lista
de chequeo de la respectiva modalidad de contratacion

(El‘/ﬂmn mké e

ANGIE TATIANA LAVERDE CARDENAS
Secretaria General y Desarrollo Institucional

Elzbore Secretiria General y Desarrolls Institucional - Angie Tatiana Laverde Cardenas }j
Reviso! Asesor Juridico Externc - Mariin Alelandro MNiste Barinas
Aprobd: Alealds Municipal - William Alejandre Matiz Flarez
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