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Asunto: Solicitud de Certificacion.
Cordial Saludo:

La Oficina Asesora de Planeacion del Municipio de Monterrey, requiere de personal para realizar

actividades relacionadas con: BRINDAR SERVICIOS PROFESIONALES DE APOYO AL
PROCEDIMIENTO DE TITULACION DE PREDIOS EN LA VERIFICACION,
VALIDACION Y CORRECCION DE INCONSISTENCIAS JURIDICAS,
CATASTRALES Y REGISTRALES EN LOS BIENES FISCALES DEL MUNICIPIO,
LIDERADO POR EL JEFE DE LA OFICINA ASESORA DE PLANEACION?, y para

que, en el marco del objeto senalado anteriormente, ejecute las siguientes actividades:

1.Hacer la clasificacion de los predios segin su estado juridico y grado de afectacion y gestionar
las actividades de conservacion catastral, que incluyen la actualizacion, aclaracion vy demas
tramites catastrales correspondientes para garantizar la precision la realidad fisica y juridica de
los inmuebles.

2. Elaborar y realizar seguimiento a los tramites de regularizacion de los bienes fiscales del
Municipio, con las entidades competentes, la elaboracion de conceptos juridicos y documentos
legales necesario para la correcta radicacién de los mismos ante notaria, oficina de Instrumentos
Pablicos y demas instancias requeridas.

3. Realizar las acciones necesarias para subsanar las falencias identificadas en los bienes fiscales
del Municipio, incluyendo la gestién de correcciones juridicas, catastrales y registrales ante las
entidades competentes, la radicacion de solicitudes ante la Oficina de registro de Instrumentos
Puablicos y el IGAC, la elaboracion y actualizacion de actos administrativos.

4. Brindar apoyo en la revision juridica, catastral y registral de los bienes fiscales del municipio,
e identificar las inconsistencias en escrituras, matriculas inmobiliarias, actos administrativos y
demas documentos relacionados para aprobacion.
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5. Realizar el estudio de titulos de los inmuebles requeridos por el jefe de la Oficina Asesora de
Planeacion.

6.Ejecutar y gestionar los trimites administrativos necesarios para la titulacion, incluyendo auto
de apertura y otros procedimientos relacionados con el proceso de saneamiento y titulacién de
bienes.

7. Participar en la implementacion del MIPG articulado a la norma técnica 1SO 9001 2015 y
MIPG, para mejorar continuamente su eficacia, eficiencia y efectividad de los procesos en los
cuales participa.

Por lo que solicito se sirva certificar si existe personal dentro de la Planta de Empleos de la Alcaldia
municipal de Monterrey, para realizar estas actividades.

Agradezco la atencion prestada

ARQ.] EJ MONTES PULIDO
Jefe Oficina Asesofa de Planeacion
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Lagfrranza Alfonso
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t ALCALDIA DE GESTION DEL

Monterrey, 23 de enero del 2026

EL SECRETARIO DE DESPACHO DE LA SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA
MUNICIPAL

CERTIFICA

Que, dentro de la Planta de empleos de la Alcaldia Municipal de Monterrey (Casanare), establecida
mediante el Decreto No0.093 del 31 de diciembre de 2025,“Por el cual se unifica y se establece la Planta
de Personal de la Alcaldia del Municipio de Monterrey Casanare”, y Manual de Funciones y de
Competencias laborales para los Empleos de Planta de Personal del Municipio de Monterrey, ajustado
y actualizado mediante el Decreto No.094 del 31 de diciembre de 2025, "Por el cual se unifica y se adopta
el Manual Especifico de Funciones v de Competencias Laborales para los Empleos de la Planta de la
Alcaldia Municipal de Monterrey Casanare”, no se cuenta con personal suficiente para desarrollar las
actividades  relacionadas al  sigutente objeto  contractual:  “BRINDAR SERVICIOS
PROFESIONALES DE APOYO AL PROCEDIMIENTO DE TITULACION DE
PREDIOS EN LA VERIFICACION, VALIDACION Y CORRECCION DE
INCONSISTENCIAS _]L'RI'DIC:\S, CATASTRALES Y REGISTRALES EN LOS BIENES
FISCALES DEL MUNICIPIO, LIDERADO POR EL JEFE DE LA OFICINA ASESORA
DE PLANEACION”.
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OSCARYESIDPT JIMENEZ GRIJALBA

Secretario de Despacho
Secretaria General
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