
 

 
 
 
 
 
 
 
 

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS No. ICC-PS-146-2026 CELEBRADO ENTRE EL 
INSTITUTO CARO Y CUERVO Y DOT LIB SUCURSAL COLOMBIA 

 
 
Entre los suscritos a saber: El INSTITUTO CARO Y CUERVO, con NIT. 899.999.096-6, representada en 
este acto por DANIELLA MARGARITA SÁNCHEZ RUSSO, mayor de edad y vecina de Bogotá, 
identificada con cédula de ciudadanía No. 1.129.583.013, en su condición de Directora General, 
nombrada mediante Decreto No. 0066 del 24 de enero de 2025 y posesionada mediante acta No. 0027 
del 28 de enero de 2025, quien para los efectos de este contrato se denominará EL INSTITUTO, por una 
parte, y por la otra, PABLO WILLIAMS PURCALLAS, también mayor de edad, identificado con el 
pasaporte No. FZ314050, quien actúa en calidad de mandatario principal de DOT LIB SUCURSAL 
COLOMBIA, con NIT 900.129.305-1, en adelante EL CONTRATISTA, hemos acordado celebrar el 
presente Contrato de prestación de servicios previa las siguientes consideraciones:  
 

CLÁUSULAS 
 
PRIMERA. OBJETO: Prestación del servicio y acceso en línea de la base de datos bibliográfica JSTOR 
COLECCIÓN III, para el fortalecimiento de los programas académicos y de investigación de la Facultad 
Seminario Andrés Bello del Instituto Caro y Cuervo. 
 

SEGUNDA. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: En desarrollo del objeto, el contratista deberá 
cumplir con las siguientes obligaciones: 

 

A) GENERALES:  
 

1. Cumplir con el objeto contractual y con las condiciones jurídicas, técnicas, económicas y 
comerciales establecidas en el contrato, los estudios y documentos previos, el anexo técnico, la 
propuesta presentada y los demás documentos generados durante la ejecución del contrato. 

2.  Ejecutar el contrato bajo su propio riesgo, de manera independiente y conforme a las condiciones 
pactadas. 

3. Suscribir las actas e informes requeridos durante la ejecución del contrato, así como presentarse 
ante el ICC cuando sea requerido, incluyendo para la suscripción del acta de liquidación, cuando 
haya lugar. 

4.  Participar activamente en las reuniones convocadas por el ICC y atender de manera oportuna 
las instrucciones, recomendaciones y sugerencias del supervisor del contrato. 

5. Mantener actualizada la dirección comercial durante toda la vigencia del contrato y hasta su 
liquidación. 

6. Cumplir con las obligaciones legales y contractuales previstas en la Ley 80 de 1993, 
especialmente en su artículo 5°, y en las demás normas aplicables, así como con las que deriven 
de la naturaleza del contrato. 

7. Constituir la garantía de cumplimiento a favor del ICC por los valores y amparos exigidos, 
mantenerla vigente durante el plazo definido por la Entidad y cargarla en la plataforma SECOP 
II dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la aceptación del contrato, para su revisión y 
aprobación, cuando haya lugar.  

8.  Elaborar y presentar mensualmente, para aprobación del supervisor, los informes de ejecución 
que detallen las actividades desarrolladas, acompañados de los registros y evidencias (físicas, 
tecnológicas, fotográficas o de otro tipo) que soporten el cumplimiento de las obligaciones 
contractuales. 

9. Presentar la factura electrónica validada previamente por la DIAN como requisito para el pago 
de los bienes y/o servicios contratados, conforme con lo dispuesto en el Decreto 358 de 2020, 
la Resolución 000042 de 2020 o las normas que los modifiquen o sustituyan. 

10. Reportar de manera inmediata al supervisor cualquier novedad, anomalía o situación que pueda 
afectar la ejecución del contrato, mediante comunicación escrita. 



 

 
 
 
 
 
 
 
 

11.  Atender los lineamientos, políticas, procesos, subprocesos e instructivos del Sistema de Gestión 
de Calidad definidos por el ICC. 

12. Registrar en su contabilidad el presente contrato, cuando esté obligado a llevarla, ya sea por 
centro de costo o de manera individualizada, permitiendo así verificar la ejecución y destino de 
los recursos públicos, conforme con los principios de transparencia y buen gobierno corporativo. 

13.  Incluir en las plataformas dispuestas por la Entidad, dentro de los plazos establecidos, los 
informes y evidencias de cumplimiento contractual, una vez estos hayan sido aprobados por el 
supervisor. 

14.  Pagar, por su cuenta y riesgo exclusivo, los salarios, prestaciones sociales y demás obligaciones 
laborales de sus empleados, y cumplir con los aportes al Sistema General de Seguridad Social, 
conforme con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y demás normas aplicables. 

15.  Efectuar de manera oportuna los aportes a salud, pensión y riesgos laborales (ARL), y entregar 
copia de los comprobantes de pago junto con el informe mensual al supervisor. 

16. Cumplir con la normatividad vigente en materia de seguridad industrial, salud en el trabajo, 
protección ambiental y lucha contra la corrupción. 

17. Asumir los riesgos asignados en la matriz de riesgos del proceso contractual. 
18.  Observar una conducta ética, actuar con lealtad y buena fe, y abstenerse de incurrir en prácticas 

dilatorias o contrarias a los fines del contrato. 
19. Guardar estricta confidencialidad y reserva sobre toda información y documentación a la que 

tenga acceso con ocasión del contrato. 
20. Abstenerse de ejercer cualquier forma de violencia contra las mujeres o basada en género, así 

como actos de racismo o discriminación, y cumplir íntegramente con el protocolo del ICC para la 
prevención y atención de estas conductas, así como con la normativa vigente en la materia. 

21. Notificar a través del correo seguridaddigital@caroycuervo.gov.co cualquier incidente que 
comprometa la seguridad de la información, en términos de confidencialidad, integridad y/o 
disponibilidad. 
 

B) ESPECÍFICAS 
 

1. Suministrar el acceso a la base de datos JSTOR COLECCIÓN III, las 24 horas del día durante 
el período de suscripción, es decir un año. 

2. Filtrar el acceso bajo el rango completo de las IP de los computadores del Instituto. 
3. Activar el acceso local multiusuario, simultáneo e ilimitado para los docentes, investigadores, 

estudiantes y personal administrativo, que pertenezcan a la institución. 
4. Activar el acceso remoto multiusuario, simultáneo para los docentes, investigadores, estudiantes 

y personal administrativo, que pertenezcan a la institución, de acuerdo con el número de usuarios 
suscritos. 

5. Capacitar de manera virtual, al equipo de la biblioteca, profesores, investigadores y estudiantes 
del para el manejo y uso de la base de datos. 

6. Proveer guías de uso de la base de datos en línea o impresas. 
7. Proveer estadísticas de consulta de las bases de datos. 
8. Prestar el soporte técnico y respaldo necesario en caso de fallas en el acceso y consulta de la 

base de datos. 
9. Efectuar la modificación y autorizar el acceso a las nuevas IP dentro de los 2 días siguientes al 

informe por parte de la entidad, esto en caso de que el Instituto cambie las IP por cualquier razón. 
 
TERCERA. OBLIGACIONES DEL INSTITUTO: EL INSTITUTO se compromete con EL 
CONTRATISTA a: 
 
1. Aprobar el plan de trabajo y el cronograma presentados por el CONTRATISTA, cuando aplique. 
2. Aprobar la garantía única aportada por el CONTRATISTA, siempre que se ajuste a las condiciones 

exigidas en el presente contrato. 
3. Ejercer la supervisión del contrato a través del funcionario designado, verificando la ejecución idónea 

y oportuna del objeto contratado. Para ello, podrá impartir instrucciones sobre las actividades a 
desarrollar, hacer seguimiento al cumplimiento de las obligaciones contractuales, y reportar cualquier 



 

 
 
 
 
 
 
 
 

hecho que implique incumplimiento o mora. Los avances deberán reflejarse en informes de 
seguimiento parciales y finales, cargados en la plataforma SECOP II. 

4. Suministrar al CONTRATISTA la información necesaria para el adecuado desarrollo de las 
actividades contratadas. 

5. Asistir a reuniones, comités o encuentros relacionados con la ejecución del contrato, cuando sea 
requerido. 

6. Gestionar el pago al CONTRATISTA, conforme a lo establecido en el contrato. Verificar, previo a 
cada pago, el cumplimiento de las obligaciones del CONTRATISTA en materia de seguridad social 
(salud, pensión y riesgos laborales), salarios, prestaciones sociales y aportes parafiscales (SENA, 
ICBF, cajas de compensación), especialmente respecto al personal asignado al contrato. 

7. Aprobar la facturación o documento equivalente, presentada en físico y a través de la plataforma 
SECOP II, previa verificación del cumplimiento de las condiciones establecidas en el contrato. 

8. Liquidar el contrato dentro de los plazos y condiciones definidos en la ley y el contrato, cuando 
corresponda. 

9. Adelantar gestiones para aplicar sanciones o exigir indemnizaciones, en caso de mora, 
incumplimiento o daños derivados de la contratación, incluyendo la posibilidad de repetición contra 
responsables (servidores públicos, el CONTRATISTA o terceros). 

10. Acudir ante autoridades competentes para proteger los derechos derivados del contrato y solicitar 
las sanciones pertinentes en caso de vulneraciones. 

11. Gestionar el tratamiento de los riesgos asignados conforme a lo establecido en el análisis de riesgos 
contractuales. 

12. Asignar la cuenta de correo institucional a todo el personal (profesores, investigadores, estudiantes 
y personal administrativo) que consultará las bases de datos con el fin de permitir la validación para 
el acceso remoto a las bases de datos suscritas a través del EZ-Proxy. 

13. Ofrecer al proveedor los datos de la IP pública por la cual navegan los equipos del Instituto y la 
información técnica requerida por el proveedor para la configuración del acceso a la Base de datos 
suscrita. 

14. Mantener conectados y disponibles 24 horas, siete días a la semana los servidores a través de los 
cuales se conectarán de forma remota los usuarios del Instituto caro y Cuervo para la consulta de 
las bases de datos, salvo las eventualidades que se puedan presentar por caídas del sistema o 
mantenimientos necesarios. 

15. Informar oportunamente cualquier cambio o modificación de las direcciones IP del Instituto, al 
contratista con el fin de garantizar el acceso a las bases de datos. 

16. Ejercer el respectivo control en el cumplimiento del contrato y expedir el recibo a satisfacción, para 
el efecto deberá verificar que los servicios cumplan con las condiciones técnicas y de calidad exigidas 
y exigir al contratista la ejecución idónea y oportuna del objeto contratado. 

17. Designar al supervisor del control de ejecución. 
18. Suscribir las actas que sean necesarias durante la ejecución del contrato. 
19. Aprobar oportunamente las Garantías. 
20. Suministrar al contratista la información y documentos que éste requiera para desarrollar el objeto 

contractual. 
21. Pagar al contratista el valor del contrato en las condiciones y oportunidades pactada. 
22. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y 

garantías a que haya lugar. 
23. Las demás, establecidas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y sus decretos reglamentarios. 
 
CUARTA. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS: Las especificaciones técnicas detalladas de la contratación 
se encuentran definidas en el siguiente esquema 
 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

• Se incluye la colección Arts & Sciences III, focalizada en artes y ciencias humanas, con 150 
revistas en áreas como lengua y literatura, música, cine, folclore, artes, religión e historia y 
estudio del arte y la arquitectura 

• El acceso a las revistas en formato electrónico es sin límite de usuarios simultáneos 



 

 
 
 
 
 
 
 
 

• El acceso es a través de registros de rangos IP´s previamente informados por el Instituto Caro y 
Cuervo 

 
QUINTA. PLAZO DE EJECUCIÓN: El contrato tendrá un plazo de un (1) mes contado a partir de la 
suscripción del acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución; y 
la vigencia de la suscripción para el acceso en línea a la base de datos JSTOR-COLECCIÓN III, la cual 
será de un (1) año. 
 
SEXTA. VALOR: El valor estimado del contrato será por la suma de DIECISÉIS MILLONES 
SEISCIENTOS NOVENTA Y CINCO MIL PESOS M/CTE ($16.695.000), suma que incluye todos los 
tributos a que haya lugar y que se causen con ocasión de la celebración del mismo, y serán de cargo y 
exclusiva responsabilidad del contratista. 
 
SÉPTIMA. FORMA DE PAGO: El valor del contrato será cancelado por el Instituto Caro y Cuervo (ICC), 
previo giro de PAC por parte del Ministerio de Hacienda y Crédito Público, así: 
 
Se pagará en Un (1) solo pago contra entrega y previo recibo a satisfacción por parte de la supervisión, 
una vez el contratista ponga a disposición el acceso en línea a la base de datos JSTOR COLECCIÓN III. 
 
PARÁGRAFO PRIMERO: La expedición de facturas o cuentas de cobro se deberán ceñir en su totalidad 
a los montos autorizados en Plan Anual Mensualizado de Caja (PAC) del ICC. 
 
PARÁGRAFO SEGUNDO: Los impuestos, tasas, contribuciones y retenciones que surjan del presente 
contrato serán sufragados por el contratista, para el efecto el ICC realizará las retenciones a que haya 
lugar. 
 
PARÁGRAFO TERCERO: Para los pagos se requerirán, la factura electrónica de acuerdo a los 
lineamientos establecidos por el Ministerio de Hacienda y Crédito Público, la certificación de cumplimiento 
a satisfacción expedida por la supervisión del contrato con sus respectivos soportes y la certificación de 
paz y salvo de aportes al sistema de seguridad social, riesgos profesionales y aportes a la caja de 
compensación familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje 
(SENA) cuando a ello hubiere lugar, de acuerdo con el artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 
 
PARÁGRAFO CUARTO: El ICC efectuará los pagos correspondientes dentro de los treinta (30) días 
calendario, siguientes a la correcta expedición de la factura electrónica y presentación de los demás 
documentos exigibles para pago. 
 
OCTAVA. GARANTÍA ÚNICA DE CUMPLIMIENTO: EL CONTRATISTA, dentro de los tres (3) días 
hábiles siguientes al perfeccionamiento del contrato, deberá constituir a su costo y a favor del Instituto 
Caro y Cuervo identificado con NIT 899999096-6, una de las siguientes garantías acompañadas del 
correspondiente recibo de pago: 1. Contrato de Seguro contenido en una póliza. 2. Patrimonio autónomo. 
3. Garantía Bancaria, de conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, la cual será 
aprobada por la Entidad, siempre y cuando reúna los requisitos legales y contractuales exigidos. 
 
La garantía cubrirá los riesgos derivados de las obligaciones legales o contractuales y deberá contar con 
los siguientes amparos: 
 

AMPARO 
PORCENTAJE SOBRE EL 
VALOR DEL CONTRATO 

VIGENCIA 

Cumplimiento 10% 

Vigente por término de duración del contrato y un (1) año 
más, contado a partir de la expedición de la garantía. En todo 
caso, deberá estar vigente a la fecha de liquidación del 
contrato. Cubrirá los perjuicios derivados de: i. 
Incumplimiento total o parcial del contrato, cuando el 
incumplimiento es imputable al contratista; ii. El 
cumplimiento tardío o defectuoso del contrato, cuando el 



 

 
 
 
 
 
 
 
 

incumplimiento es imputable al contratista. iii. El pago del 
valor de las multas y de la cláusula penal pecuniaria. 

Calidad del Servicio 10% 

Vigente por el término de un (1) año contado a partir del 
recibo a satisfacción de los servicios contratados. Esta 
garantía cubrirá a la Entidad de los perjuicios derivados de 
la deficiente calidad del servicio ocurridos con posterioridad 
a la terminación del contrato. 

 
El contratista deberá cargar en el SECOP II la garantía otorgada, en el sitio destinado dentro de su 
contrato para el efecto, la cual será aprobada por EL INSTITUTO de acuerdo con lo señalado en el inciso 
segundo del artículo 41 de la Ley 80 de 1993. El contratista se obliga a ajustar y cargar en el SECOP II, 
la garantía a la fecha de inicio del contrato y a ampliar, modificar y prorrogar la misma, en el evento en 
que se aumente el valor del contrato o se prorrogue o suspenda su vigencia. 
 
PARÁGRAFO PRIMERO: Las garantías no podrán ser canceladas sin la autorización por escrito por 
parte del ICC. 
 
PARÁGRAFO SEGUNDO: El contratista deberá realizar todas las gestiones necesarias para mantener 
vigentes las garantías o seguros a que se refiere esta cláusula. 
 
PARÁGRAFO TERCERO: Estará a cargo del contratista el pago de la prima y demás erogaciones de 
constitución y mantenimiento de las garantías mencionadas. 
 
PARÁGRAFO CUARTO: En caso de que el contrato se adicione, prorrogue o suspenda o cualquier otro 
evento que fuera necesario, el contratista se obliga a modificar las pólizas señaladas en esta cláusula, 
de acuerdo con las normas legales vigentes. 
 
PARÁGRAFO QUINTO: La garantía única de cumplimiento expedida a favor de entidades públicas no 
expirará por falta de pago de la prima ni podrá ser revocada unilateralmente. 
 
PARÁGRAFO SEXTO: A la entidad estatal no le serán oponibles por parte del asegurador las 
excepciones o defensas provenientes de la conducta del tomador del seguro, en especial las derivadas 
de las inexactitudes o reticencias en que este hubiere incurrido con ocasión de la contratación del seguro 
ni en general, cualquier otra excepción que posea el asegurador en contra del contratista. 
 
PARÁGRAFO SÉPTIMO: EL CONTRATISTA deberá restablecer el valor de la garantía cuando éste se 
haya visto reducido por razón de las reclamaciones efectuadas por el ICC. De igual manera, en cualquier 
evento en que se adicione el valor del contrato, se prorrogue su término o se produzca cualquier 
modificación en las condiciones iniciales del contrato, el CONTRATISTA y el SUPERVISOR deberán 
tramitar el anexo modificatorio correspondiente, según el caso. 
 
PARÁGRAFO OCTAVO: Una vez iniciada la ejecución del contrato, en caso de incumplimiento del 
CONTRATISTA de la obligación de obtener la ampliación de la garantía, su renovación, de restablecer 
su valor o de otorgar una nueva garantía que ampare el cumplimiento de las obligaciones que surjan por 
razón de la celebración, ejecución y liquidación del contrato (en caso de que se requiera), el 
CONTRATISTA autoriza al ICC a solicitar la modificación correspondiente y asume el valor de la prima. 
 
NOVENA. COMPROMISO DEL CONTRATISTA: En desarrollo y cumplimiento del objeto y las 
actividades propuestas, EL CONTRATISTA deberá obrar con lealtad y honradez con EL INSTITUTO, 
comprometiéndose a prestar los servicios personal e independientemente, cumpliendo éticamente con 
los principios de su profesión u oficio. 
 
DECIMA. NO EXCLUSIVIDAD PARA LAS PARTES: Por este contrato EL INSTITUTO no se obliga a 
encomendar en forma exclusiva al CONTRATISTA los asuntos en los cuales requiera los servicios para 
los mismos efectos aquí contratados. Así mismo, no surge para EL CONTRATISTA, la obligación de 



 

 
 
 
 
 
 
 
 

prestar sus servicios en forma exclusiva para EL INSTITUTO; sin menoscabo del cumplimiento y la calidad 
que se exige para la ejecución del objeto y las obligaciones contraídas en este documento.  
 
DÉCIMA PRIMERA. PROPIEDAD INTELECTUAL – DERECHOS DE AUTOR. Toda creación intelectual 
y material documental que llegare a producir en desarrollo del presente contrato EL CONTRATISTA será 
de propiedad exclusiva del INSTITUTO; por lo que él acepta esta condición con la firma del presente 
contrato. Teniendo en cuenta lo anterior, EL INSTITUTO será el titular absoluto de los derechos 
patrimoniales de autor sobre la producción intelectual surgida con ocasión del presente contrato, y podrá 
realizar todas las actividades de uso y goce sobre los mismos. Así mismo, EL INSTITUTO respetará en 
rigor, los derechos morales de autor de EL CONTRATISTA, los cuales son irrenunciables, 
imprescriptibles e inembargables, conforme con lo consagrado en las normas que regulan la materia.  
 
DÉCIMA SEGUNDA. RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA: EL CONTRATISTA se obliga a 
efectuar sus actividades en forma independiente, con autonomía y con la máxima responsabilidad al 
dedicarse a la ejecución de las actividades previstas en el objeto y obligaciones contemplados en este 
documento, teniendo en cuenta las instrucciones que EL INSTITUTO le imparta, a través del supervisor 
del contrato.  
 
DÉCIMA TERCERA. SUPERVISIÓN: La supervisión estará a cargo del funcionario que ocupe el cargo 
de Profesional Especializado, código 2028, Grado 17, adscrito al grupo Biblioteca Especializada del 
Instituto Caro y Cuervo; actualmente, este cargo es ocupado por NELSON ENRIQUE VELOZA TORRES. 
En su ausencia, la supervisión podrá ser asumida por el funcionario que ocupe el cargo de Profesional 
Universitario, Código 2044, Grado 03, adscrito al grupo Biblioteca Especializada del Instituto Caro y 
Cuervo o quien designe el ordenador del gasto de la entidad o su delegado. 
 
La supervisión tendrá a su cargo las siguientes atribuciones en el marco de lo dispuesto en los artículos 
82 y 83 de la Ley 1474 de 2011: 
 
1. Realizar el seguimiento, control técnico, administrativo, financiero, contable y jurídico a la ejecución 

del contrato.  
2. Verificar que EL CONTRATISTA cumpla con el objeto y obligaciones del contrato, en términos de 

cantidad, calidad y oportunidad de los servicios contratados, conforme con lo estipulado en el presente 
documento.   

3. Verificar que el contratista porte los elementos de protección personal (EPP) requeridos por la 
naturaleza de sus funciones.   

4. Verificar en la ejecución del contrato, que el contratista atienda las observaciones y recomendaciones 
médicas ocupacionales contenidas en su examen médico.  

5. Requerir oportunamente a EL CONTRATISTA sobre el cumplimiento de las obligaciones estipuladas 
en el presente documento.  

6. Suscribir los documentos y actas a que haya lugar durante la ejecución del contrato.  
7. Enviar copia al Grupo de gestión contractual de los requerimientos formulados al CONTRATISTA, por 

la demora o incumplimiento de las obligaciones aquí pactadas.  
8. Recibir la correspondencia del CONTRATISTA y hacer las observaciones que estime convenientes.   
9. Solicitar las novedades contractuales (prórrogas, adiciones, modificaciones, suspensiones, etc.) 

mediante el formato de concepto técnico y con los respectivos soportes para tales efectos.   
10. En caso de presentarse situaciones que requieran conceptos jurídicos especializados de los cuales 

no tenga suficiente conocimiento, lo hará saber a la dependencia Jurídica y de Gestión Contractual, 
con miras a lograr la mejor decisión para las partes.   

11. Solicitar aclaraciones, adiciones, modificaciones o complementos al contenido de los informes 
presentados por EL CONTRATISTA, o de aquellos que específicamente requiera el contratante, 
siempre y cuando se estime su conveniencia y necesidad, propendiendo por el cumplimiento a 
cabalidad del objeto contratado.   

12. Estudiar las situaciones particulares e imprevistas que se presenten en desarrollo del contrato, 
conceptuar sobre su desarrollo general y los requerimientos para su mejor ejecución, manteniendo 
siempre el equilibrio contractual.   



 

 
 
 
 
 
 
 
 

13. Certificar el cumplimiento de las actividades a cargo de EL CONTRATISTA. Dicha certificación será 
requisito previo para cada uno de los pagos que deba realizar EL INSTITUTO.  

14. Remitir al Grupo de gestión contractual, en forma permanente y a medida que avance la ejecución 
del contrato, toda la información y documentos que surjan en desarrollo del mismo, para efectos de 
mantener actualizada la respectiva carpeta contractual.  

15. Radicar en el Grupo de gestión contractual con copia al Grupo de gestión financiera la documentación 
y soportes para los pagos de los honorarios al contratista.  

16. Enviar al grupo de gestión contractual evidencia de los productos entregables, si a ellos hubiere lugar, 
para que reposen en el expediente del contrato.  

17. Informar al profesional de seguridad y salud en el trabajo sobre los desplazamientos del Contratista a 
lugares diferentes al establecido como de ejecución del contrato, en ejecución de las actividades que 
configuran el objeto contractual. La información proporcionada debe incluir detalles como fechas y 
cualquier otra información relevante. La notificación deberá realizarse con la antelación suficiente para 
garantizar el reporte correspondiente ante la ARL.  

18. Las demás actividades inherentes a la función desempeñada, conforme con la Ley.   
 
PARÁGRAFO PRIMERO. - El funcionario encargado de la supervisión y control de ejecución del 
contrato, en ningún momento estará facultado para adoptar decisiones que impliquen la modificación de 
los términos y condiciones previstas en el presente contrato, las cuales únicamente podrán ser adoptadas 
por las partes, mediante la suscripción de las correspondientes modificaciones al contrato principal.  
 
PARÁGRAFO SEGUNDO. - En caso de vacancia temporal o definitiva del supervisor designado en esta 
cláusula, o cuando lo estime pertinente el ordenador del gasto o su delegado, en ejercicio de sus 
facultades, podrá designar su remplazo temporal o definitivo mediante oficio, el cual se comunicará a EL 
CONTRATISTA. El documento de designación del supervisor hará parte integral del presente contrato. 
 
DÉCIMA CUARTA. EXCLUSIÓN DE RELACIÓN LABORAL: Este contrato no genera vinculación laboral 
alguna entre EL INSTITUTO y EL CONTRATISTA, toda vez que este último tiene autonomía e 
independencia para la ejecución contractual, lo cual manifiesta conocer con la suscripción del presente 
contrato. 
 
DÉCIMA QUINTA. PROHIBICIÓN DE CEDER EL CONTRATO: EL CONTRATISTA no podrá ceder todo 
o parte del contrato, sin el consentimiento previo y escrito de EL INSTITUTO.  
 
DÉCIMA SEXTA. PENAL PECUNIARIA: En caso de incumplimiento de este contrato por parte del 
CONTRATISTA, éste pagará al INSTITUTO, a título de cláusula penal, una suma equivalente al diez por 
ciento (10%) del valor del contrato; suma que será descontada de los saldos adeudados por EL 
INSTITUTO al CONTRATISTA. 
 
DÉCIMA SÉPTIMA. CADUCIDAD: EL INSTITUTO podrá declarar la caducidad administrativa de este 
contrato mediante resolución motivada cuando se presente incumplimiento por parte del CONTRATISTA, 
con la cual declarará terminado el contrato y ordenará su liquidación, por cualquiera de las causales 
previstas en la ley. PARÁGRAFO PRIMERO: Una vez declarada la caducidad, EL CONTRATISTA deberá 
presentar una relación detallada del estado de ejecución del contrato, con base en lo cual, el supervisor 
iniciará los trámites para la liquidación. PARÁGRAFO SEGUNDO: En firme la resolución que declara la 
caducidad, EL CONTRATISTA se hará acreedor de las sanciones e inhabilidades previstas por las leyes 
80 de 1993 y 1150 de 2007, y EL INSTITUTO podrá continuar la ejecución del objeto del contrato con otro 
contratista. 
 
DÉCIMA OCTAVA. IMPOSICIÓN DE MULTAS, SANCIONES Y DECLARATORIAS DE 
INCUMPLIMIENTO: Para la imposición de multas, sanciones y declaratorias de incumplimiento, EL 
INSTITUTO observará el procedimiento que, para tal efecto, señala el artículo 86 de la Ley 1474 de 2011, 
por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevención, investigación y sanción 
de actos de corrupción y la efectividad del control de la gestión pública. En tal sentido, luego de surtir el 
procedimiento legal, si se evidencia el incumplimiento por parte del CONTRATISTA, mediante acto 



 

 
 
 
 
 
 
 
 

administrativo motivado, EL INSTITUTO podrá imponer multas, hacer efectiva la cláusula penal pecuniaria 
y declarar el incumplimiento. PARÁGRAFO: El valor de las multas y sanciones serán equivalentes al uno 
por ciento (1%) diario del valor del contrato, sin que su monto exceda del diez por ciento (10%) del valor 
del mismo. 
 
DÉCIMA NOVENA. FUERZA MAYOR O CASO FORTUITO: En caso de surgir hechos imprevistos a los 
cuales no se pueda resistir y que impidan total o parcialmente el cumplimiento por una u otra parte, de las 
obligaciones contraídas en el presente contrato, el supervisor solicitará al Grupo de gestión contractual 
mediante un concepto técnico, debidamente motivado, la elaboración de un otrosí para que se suspenda 
la ejecución del contrato. En dicho concepto, informará las razones o causas y el periodo de suspensión: 
la fecha de inicio de la suspensión y la fecha de reiniciación.  
 
PARÁGRAFO: Si la decisión de suspender la ejecución proviene del CONTRATISTA, este lo solicitará 
oportunamente a EL INSTITUTO a través del supervisor del contrato, mencionando los hechos imprevistos 
de fuerza mayor o caso fortuito en un término no mayor de diez (10) días de ocurridos, explicando las 
circunstancias y de ser posible anexando los soportes que prueben los hechos. EL INSTITUTO evaluará 
los hechos expuestos, pudiendo aceptarlos o no. 
 
VIGÉSIMA. CONFIDENCIALIDAD: La información o los datos a los cuales tuviere acceso EL 
CONTRATISTA durante la ejecución del contrato, serán mantenidos en forma confidencial. Esta 
confidencialidad continuará, aún terminado y liquidado el contrato.  
 
VIGÉSIMA PRIMERA. DECLARACIÓN DE HABILIDAD: EL CONTRATISTA manifiesta bajo la gravedad 
de juramento, que se entiende prestado con la aceptación del contrato electrónico del cual hace parte 
integral el presente documento, no encontrarse incurso en las causales de inhabilidad, incompatibilidad 
o prohibición legal para celebrar y ejecutar el presente contrato, previstas en los artículos 8, 9 y 10 de la 
Ley 80 de 1993, modificada por la Ley 1150 de 2007 y en los artículos 1, 2, 3 y 4 de la Ley 1474 de 2011.  
  
PARÁGRAFO PRIMERO. Así mismo, EL CONTRATISTA declara no estar incurso en la causal de 
inhabilidad consagrada en el parágrafo 1 del artículo 42 de la Ley 1952 de 2019, en concordancia con el 
artículo 60 de la Ley 610 de 2000 por no encontrarse en el Boletín de responsables fiscales de la 
Contraloría General de la República; y que sus recursos provienen del desarrollo de actividades lícitas, 
en el marco de lo previsto en el artículo 27 de la Ley 1121 de 2006.  
  
PARÁGRAFO SEGUNDO. EL CONTRATISTA responderá conforme lo establece la ley por haber 
ocultado al contratar con inhabilidades, incompatibilidades y/o prohibiciones y/o por haber suministrado 
información falsa.  
 
VIGÉSIMA SEGUNDA. SOLUCIÓN DE CONFLICTOS Las partes acuerdan que para la solución de las 
diferencias que surjan con ocasión de la ejecución del presente contrato, acudirán a los procedimientos 
de transacción, amigable composición o conciliación, de acuerdo con lo previsto en las leyes 80 de 1993 
y 1150 de 2007.  
 
VIGÉSIMA TERCERA. INDEMNIDAD: EL CONTRATISTA deberá mantener indemne y defender a su 
costa al INSTITUTO de cualquier reclamación proveniente de terceros que tenga como causa sus propias 
actuaciones en el desarrollo del objeto del contrato. EL CONTRATISTA mantendrá indemne al 
INSTITUTO contra todo reclamo, demanda, acción y costo que pueda causarse o surgir por daños o 
lesiones a personas o propiedades de terceros, que se ocasionen durante la ejecución del contrato. En 
caso de que se instaure demanda o acción alguna, o se formule reclamo contra EL INSTITUTO, por 
asuntos, que, según el contrato, sean de responsabilidad del CONTRATISTA, EL INSTITUTO se lo 
comunicará para que por su cuenta adopte oportunamente las medidas pertinentes previstas por la ley y 
adelante los trámites para solucionar el conflicto. Si en cualquiera de los eventos previstos en este 
numeral, EL CONTRATISTA no asumiere debida y oportunamente la defensa de los intereses de EL 
INSTITUTO, éste podrá hacerlo directamente, previa notificación escrita a EL CONTRATISTA y este 
pagará todos los gastos en que EL INSTITUTO incurra por tal motivo.  



 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
VIGÉSIMA CUARTA. LIQUIDACIÓN: El presente contrato se liquidará de común acuerdo entre las 
partes, dentro de los cuatro (4) meses siguientes a su finalización. La liquidación se efectuará mediante 
acta en la cual se describirán en forma detallada las actividades desarrolladas y los recursos ejecutados. 
El acta de liquidación será suscrita por las partes, previo visto bueno del supervisor. En aquellos casos en 
que el CONTRATISTA no suscriba el acta de liquidación, previa notificación o convocatoria que le haga la 
Entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido, la entidad tendrá la facultad de liquidar 
en forma unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes, de conformidad con lo dispuesto en el artículo 
11 de la Ley 1150 de 2007. Si vencido el plazo anteriormente establecido no se ha realizado la liquidación, 
la misma podrá ser realizada en cualquier tiempo dentro de los dos (2) años siguientes, de mutuo acuerdo 
o unilateralmente 
 
DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Hacen parte integral de las presentes condiciones, además de lo 
contenido en la plataforma transaccional del SECOP II, los siguientes documentos: 1. Los certificados de 
disponibilidad y de registro presupuestal. 2. El estudio previo que determina la necesidad y justifica la 
presente contratación. 3. La resolución de justificación de la contratación, 4. La oferta de servicios, 5. Los 
manuales de contratación y supervisión de la entidad. 6. Los demás documentos que se produzcan en 
desarrollo de este contrato.  
 
VIGÉSIMA QUINTA. TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES: Con la firma del presente contrato 
manifiesto que autorizo de manera voluntaria, previa, explícita, informada e inequívoca el tratamiento, 
divulgación y publicación de mis datos de carácter personal y/o sensibles, suministrados dentro del 
proceso de contratación de prestación de servicios profesionales y de apoyo a la gestión que adelanta el 
Instituto Caro y Cuervo, por lo que la entidad contratante  queda facultada para publicar la información 
en el Sistema Electrónico para la Contratación Pública – SECOP y demás plataformas habilitadas para 
tal efecto y suministrar la información para garantizar la transparencia y veracidad del mismo.  
 
VIGÉSIMA SEXTA. DOMICILIO CONTRACTUAL Y LUGAR DE EJECUCIÓN: Para todos los efectos 
legales el domicilio contractual de este contrato es la ciudad de Bogotá, D.C. 
 
Las actividades del contrato se desarrollarán en Bogotá D.C., sin perjuicio de las actividades que deban 
desarrollarse en otras ciudades previa autorización del ICC. 
 
VIGÉSIMA SÉPTIMA. PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCIÓN DEL CONTRATO: El contrato se 
perfecciona con la firma (aprobación) de las partes en el SECOP II y su ejecución comienza a contarse a 
partir de la fecha de inicio establecida en el SECOP II previo cumplimiento de los requisitos de ejecución 
(registro presupuestal y la afiliación a la ARL). 
 
VIGÉSIMA OCTAVA. GASTOS: Los gastos que demande el cumplimiento de los requisitos de 
perfeccionamiento y ejecución del presente contrato, correrán por cuenta de EL CONTRATISTA. Las 
partes aceptan el contenido y se obligan de acuerdo con lo establecido en el presente documento.  
 
 
Proyectó:    Miguel Geovanny Paipilla Pardo – Profesional Universitario del Grupo de Gestión Contractual 
Revisó:  Katherine Majey Matallana – Coordinadora del Grupo de Gestión Contractual 
Aprobó:  Héctor Alejandro Cadavid Villa – Subdirector Administrativo y Financiero 


