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Carrera63 B 32 E 11
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DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A REALIZAR (ALCANCE DEL OBJETO):

En desarrollo del objeto que se pretende:-ejecutar el contratista debera realizar las siguientes
actividades:

1. Apoyo a los procesos dé.comunigacion efectiva a través de servicios internos.

_”a'en.’c:ldad con la recepcién y recoleccidn de los documentos
objeto de tramites y distribucidn por correo certificado a
stino urbano con cobertura en el municipio de ltagli y Area

1.1.  Garantizar el agoyo
internos que_
ciudadanos

¢ontar con minimo cuatro (4) auxiliares operativos los cuales
sus actmdades conforme a los horarios de que estab]ezca la

spacho del alcalde y demas unidades administrativas que lo requieran.

arantizar que se disponga de una ¢ varias herramientas tecnoldgicas que
yermitan a la Alcaldia de ltagli y sus entidades descentralizadas la consuita que
yermita evidenciar la trazabilidad y hacer seguimiento a los diferentes documentos
eficiente mediante el ndmero de radicado del documento asignado por la
administracién municipal. Nota: Para garantizar el cumplimiento de esta actividad,
se deberdan realizar las acciones correspondientes que permitan la

Pégina1de?



. Cédigo: FO-AD-20
INVITACION PARA PRESENTAR

PROPUESTA DE CONTRATACION | Version: 15
DIRECTA Fecha de Actualizacion:
Alcaldia de lagli 12/06/2024

interoperabilidad de dicho software con el aplicativo denominado
propiedad de la administracién municipal, permitiendo la consulta po
numero de radicade del documento asignade por la administracio
numero de guia asignado.

1.3.

contratante; para garantizar la entrega oportuna de Ia
correo certificado fisico y/o electrénico.

2. Apoyo en el servicio de distribucién de documentos ma

0S que permitan una
efectiva comunicacion con el usuario externo. u

2.1. Garantizar la distribucién de documentos efn“el ambito internacional, nacional,
departamental y municipal y atender las sehc;[tudes masivas de entrega en los
tiempos de entrega establecido en la Resalux 5588 de 2019 expedida por ia
Comision de Regulacién de Comunicaciones, de acuerdo con las necesidades
presentadas por el contratante. ‘ '

2.2. Asegurar la devolucién oportuna de la totalidad de las guias fisicas y digitales tales
como: entregas efectivas, entregas no efectivas, guias de georreferenciacion y
guias de correos electrénicos certif cados a cada uno de los remitentes con las

entrega a cada unidad:adm iratlva en una base de datos con la que fue
registrada la solicitud, de&: 1strab '_g:lon de documentos. NOTA: La base de datos

2.3.

he;;_amienta tecnologica dispuesta; garantizando la conexidn o
software de mensajena con el soﬁware institucionai

‘estableciendo los criterios de asignacién segun las necesidades y objetivos de las
- Esto incluye la identificacion de los recursos financieros, humanos y materiales

da proé::e:;'so implica que por parte de la CIS ejecutora, se efectle toda la planeacian,
tura y ejecucion.
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Nota 2: La CIS, recibira los recursos delegados por lo que se

estab!ec:ldos en el contrato. Esio puede implicar auditorias, mfermes periddicos de
seguimiento y la verificacion de resultados. Asi mismo, la CIS, debera designar un supervisor
que participe activamente en el desarrollo y ejecucion def contrato para la coordinacién de la
inversion presupuestal a efectuar en el desarrollo de. ctlwdades y apoyo a los procesos
que se desprenden de los mismos, asi como en I ‘Iac"‘"h clara y soportada de las
evidencias de la ejecucién y los resultados de’manera’éspecifica por cada una de las
actividades a cargo del mandataric. Razén por la cual, se deben realizar evaluaciones
peribdicas entre las supervisiones de ambas entid; irigidas al avance y los resultados,
con el fin de garantizar que los recursos se utilicen“correctamente 'y se logren los objetivos
propuestos. '

inversién conforme ai pla :
actividad ya contemplad

TRecuperado de: nttps:/fwww.funcionpublica.gov.colevalgestornormativo/norma.php?i=9872.
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interadministrativo se producen cambios en las normas técnicas,
modificaciones a los aspectos técnicos, a los derechos u obligacicnes adquir
suscrlpc:on del mlsmo las partes se obligan, en el ‘menor tiempo pos:bte

la
implementacién de estrategias flexibles y adaptadas a las necesidades cambiantes de la
poblacién objetivo, en este caso, los usuarios ex’{ernos} ‘de la administracién municipal, en
tanto, esto resulta en una mayor capacidad para hace frente a desafios 1mprewstos y para
ajustar los proyectos a las condiciones reales, lo q ye a un manejo méas dindmico
de los recursos.

RESULTADOS DE LAS ACTIVIDADES “A :::ALIZAR O ESPECIFICACIONES

TECNICAS DEL BIEN:

Resultados:
1. Entregar un (1) informe pargf: [ me al y un (1) informe final consolidado, en medio
fisico y magnético que de ‘ mplimEento del anexo técnico definido para el

apoyo a los procesaos d

ejecucidén: Diez (10) meses, contados a partir de la fecha que se establezca en el
g inicio del contrato y/o establecido en la plataforma SECOP 1.
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Valor: El presupuesto oficial previsto para la propuesta es MIL CIENTO CUARENT Y
CINCO MILLONES NOVECIENTOS SESENTA Y CUATRO MIL SEISCIENTOS TF?E'I'NTA '
CUATRO PESOS MCTE ($1. 145 964.634), valor que tiene incluido los hoforaris por
concepto de administracion, '
OCHOCIENTOS CINCUENTA Y NUEVE MIL SETECIENTOS TREINTA

MCTE ($110.859.735) INCLUIDO IVA.

INCO‘PESOS

Forma de pago: La establecida en las condiciones y especificacione: del contrato.

TERMINOS Y CONDICIONES DEL CONTRATO:

El CONTRATISTA con la presentacion de su propuesta, acepta los téeminos y condiciones
que se estableceran en el contrato, garantizando con esto el cumplimiento integro de sus
obligaciones.

Por lo anterior, el contrato sera ejecutado por e
independencia, de conformidad con lo dispuesto _efi”
rigen la materia, el contratista se considera par.
razon por la cual el municipio contratante no adquier

por lo tanto, el pago de salarios y prestaciones de este personal estara a cargo
excluswamente del contratlsta En consecuencia, las partes deberan cumplir estnctamente

cumpilr jornada laboral u horario, razén por la cual el
podra exigirsela. f- El coniratista solo se obliga a cumplir las
;tratados en consecuen01a el superv:sor no podra exxg[rle el
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Cumplimiento  del Por el plazo de eje
Contrato 10% del valor del contrato contrato y cuatro
mas.

REQUISITOS Y/O CALIDADES DEL CONTRATISTA:

Para la suscripcién del contrato que se pretende realizar, el contratista’
siguientes requisitos:

debe Qntér con los

1. Se requiere una personan juridica para eje ttar I CONTRATO
INTERADMINISTRATIVO DE ADMINISTRACION DELEGADADE, RECURSOS PARA
EL APOYO A LOS PROCESOS DE COMUNICACION EFECTIVA CON EL USUARIO
EXTERNO DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE ITAGU:.
Experiencia: Ceriificacion contractual donde se evigfencia haber ejecutado por lo menos
un contrato en Gerencia de proyectos, j€eucién de. programas y proyectos,
;.que se pretende suscribir.

8]

e
Los siguientes documentos se deben anexar a la pro :ésta, los cuales son necesarios para
la celebracion del contrato:
[ ]
» Fotocopia del RUT
« Certificado de existenci

fecha de expedicién noil
+ Certificado de paz y saly

obligado a tenerlo.

M
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NOTAS:
Al momento de realizar su propuesta tenga en cuenta lo siguiente:

« No diligenciar su propuesta sobre esta invitaciéon cuando le sea r
electrénico.
« Diligenciar su propuesta en la papeleria con el logo de su empresa,;:-
e« Tener en cuenta los costos directos e indirectos en la pre
(transporte, papeleria, equipos, comunicaciones, servicios publico
Asi mismo las deducciones de ley de acuerdo a su régimen tribufario.
» El municipio exigira el pago de la estampillas de Pro-Bienestar
atencién para la tercera edad, con un porcentaje del 2% y Pro-€ultura “ltaglii capital
cultural de Colombia” con un porcentaje del 0.75%. ..
. L.a estampilla Pro-Cultura “Itagii capital cultural d 3 Coiombla no se exigira en los
coniratos de minima cuantia, convenios interadminist
entidades publicas, con entidades sin animo de lucrn

diciembre OQ de 2021, Estatuto tributario mumc;pal)

e

DANIELA ?RDONA DUQUE

Secrejaria d¢ Despacho
Secretaria General

Proyectd

nenfe: recuerde presentar la propuesta en membrete personal o
Tenga en cuenta ademds que deberd diligenciarla incluyendo los
, minimos relacionados en la invitacion: objeto, descripcién de las
5, resultados, lugar y plazo de ejecucion, valor, forma de pago y garantias a
'6f altimo, no olvide describir la informacién referente al régimen ftributario al
ertenece, asi como toda aquella que sea necesaria para identificar las
aciones y responsabilidades que le corresponden en funcién de la actividad
condmica que ejerce y sobre la cual realiza sus respectivas declaraciones tributarias.
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