HOSPITA|

L MILITAR CENTRAL

FORMATO: INFORME MENSUAL DE SUPERVISION Y/O TRAMITE A PAGO

CODIGO: GA-GECO-MN-01-FT-05

UNIDAD: COMPRAS, LICITACIONES Y BIENES ACTIVOS

FECHA DE EMISION: 19-05-2024

MANUAL: CONTRATACION

VERSION: 10
PROCESO: GESTION DE ADQUISICIONES
SISTEMA DE GESTION INTEGRADO 5GI PAGINA 1 DE 2
MES DE

PRESTACION
Fecha: 2871172025 INFORME DE SUPERVISOR. AT X DE SERVICIO NOVIEMBRE

Y/0 MES DE

INFORME
No.de Contrato:  |SP-DIGE-0116-2025 VALOR | 62,974.900,00

N° de Proceso en el

SP-DIGE-0116-2025

Nombre de Contratista

HENRY ANDRES HURTADO CAICEDO

80.011.849

Clase de Contrato

PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATACION DIRECTA

Coj 6
Tipo de
BANCOLOMBIA LT

Cuenta Bancaria No. 25034746632 }Bancn: | Ahorros X |Corrlente |
Garantia Cumplimiento (Si Aseguradora (Si Fecha de aprobacién de la Garantia
aplica) : aplica): {Si aplica):
INFORMACION PRESUPUESTAL ; ENTRA
No.FACTURAY/oMES| ooy [, EREEADS | almacen
VIGENCIA k&'ﬁﬁﬂdo de Registro Presupucstal DEPRESTACION DEL | . coin, S AL QUE VALOR OBLIGACION
Disponibilidad FECHA DINAMICA Na. FECHA (RP) No, FECHA CRP SERVICIO INGRESA
{Presupuestal (CDP) No, 4 INGRESO T
2025 63325 10/01/2025 633 N/A 114925 17/01/2025 NOVIEMBRE $ 5.452.000,00
VALOR AUTORIZADO PARA PAGO $ 5.492.000,00
VALOR AUTORIZADO A PAGO EN LETRAS: CINCO MILLONES CUATROCIENTOS NOVENTA Y DOS MIL PESOS m/cte.
VR. CONTRATO VR, EJECUTADO SALDO CONTRATO
VIGENCIA w VR. ADICION (B) REDUCCIGNES y/o LIBERACIONES( G ) ©) (A+B-C-D)
2025 62.974.900,00 57.482.900,00 5.492.000,00
TOTAL CONTRATO % 62.974.900,00| 3% -1% ~| % 57.482.900,00 | $ 5.492.000,00
Nombre del Supervisor: Mayor. Sildrey Yeigleiza Arenas Vesga Fecha de notificacién: 17/01/2025
o FECHA DE INICIO FECHADE T ION
Plazo de ejecucién
17/01/2025 | 31/12/2025

Vigencia del Cantrato: 12 MESES

En Gempo
Prorrogas: b

2-

3-

a lo contenido en el objeto y las obl

iones del mismo. DOY POR RECIBIDO

NOTA 1: Verifico pago de parafiscales EPS y Penslén 2025/11/05 y riesgos profesionales 2025/11/05 Planilla N° 90991170- correspondiente al mes de OCTUBRE,
en mi condicién de supervisor del contrato, certifico que el/la contratista efectud los aportes al sistema de
s parte Integral del presente dando

A SATISFACCION.

seguridad social de del mes de (OCTUBRE); asi mismo certifico que el/la contratista presento el informe de actividades o la relacién de bienes Y serviclos contratados, el cual

NOTA 2: Recuerde en el anexo relacionar de manera detallada el valor de los mantenimientos y el valor de los bienes que sean requeridos durante las actividades.

NOTA 3 : Para el suministro de repuestos debe diligenciar de manera detalia da el cuadro realcionado a continuacion:

ESTADD
NUMERQ DE HUMERO PE ROMERO DE | (Instalado NUMERC DE
REPUESTO it B seriepeL | PRCAERL | enrmacaa | TEEMADE | Cpanrecer 1| canipap | mepomreoe | | TECHAPE | VAWR | yuoptora | cesevactones
EQUIPO ALMACEN APLICA) istanc INSTALACION T
NOTA 4: En las casillas debe registrarse el equipo el cual debe corresponder al contrate del que se esta haclendo la supervision
FECHA DE FECHA DE
DESCRIPCION DEL EQUIPO| SERIE PLACA AREA DONDE SE ENCUENTRA INSTALADO No. DE MANTENIMIENTO REQUERIDO AL ANO FECHA DE MANTENIMIENTO ENTRADA | SALIDA DEL OBSERVACIOHES
DEL EQUIPO EQUIPO
[OBSERVACIONES (5i aplica observaciones en el mes a presentar):
NOTA 5: En lo que respecta a [as personas naturales cuyo valor del pago mensual sea superior a los § 6.808,000 se deberd anexar el siquiente cuadro.
Entidad N° Planilla Fecha de pago Fi
Entidad Valor Entidad Valor Entidad Valor




FORMATO INFORME DE:SUPERVISIQN PARA TRAMITES A PAGO SoutRc: VERSION | 10
& > Pagina: 2DE2
- 7\
NOMBRES Y APELLIDOS DEL'SUPERVISOR: Mayor, Sildrey Yeigleiza Arenas Vesga A .
NUMERO DE CEDULA: [49.789.823 h
CELULAR : 3102791978 1 [CORREO: sarenas@homil.gov.ca
)
DOCUMENTOS SOPORTES VERIFICADOS Y ANEXOS AL INFORME:
DOCUMENTOS ST NeFOLI0S
Informe de Actividades con sus soportes X
Acta de supervisién y/o Factura
Pago de Segurldad Social X




HOSPITAL MILITAR
CENTRAL

FORMATO: ACTIVIDADES PERSONAL CONTRATISTA (OPS)

CODIGO: GA-GECO-MN-01-FT-08

UNIDAD: COMPRAS, LICITACIONES Y BIENES ACTIVOS (AREA
SELECCION Y CONTRATACION)

FECHA DE EMISION: 22-12-2023
VERSION: 01

PROCESO: GESTION ADQUISICIONES

PAGINA 1de6

SISTEMA DE GESTION INTEGRADO SGI

FECHA: 26-11-2025

NOMBRES Y APELLIDOS DE CONTRATISTA: HENRY ANDRES HURTADO CAICEDO

TIPO Y NUMERO DE DOCUMENTO: C.C. 80.0118.849

AREA,UNIDAD Y/O SERVICIO: AREA GESTION DE CALIDAD

SUPERVISOR: MAYOR. SILDREY YEIGLEIZA ARENAS VESGA

Desie(27710/2025) %050 B o6/ 112025)%%m

No.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

ACTIVIDAD

Actl. Disefar, implementar la Metodologia que
permita el ajuste documental (caracterizaciones,
guias, protocolos , manuales, instructivos) en la
operacion por procesos de la entidad acorde a
las revisiones organizacionales con los
responsables de los mismo asegurando la
articulacion sistémica de estos, que permitan la
implementacion, evaluacion y  mejora
organizacional.

< Interaccion con el Area de Imprenta (Solicitud de ajuste en Plantilla Institucional y/o

Impresion)
De todos los documentos que se en vian, se cumple cor fas fases de REVISION, AJUSTES EN FORMA Y/O CONTENIDO
"REVISION METODOLOGICA”. REGISTRO EN LM, CODIFICACION vy PUBLICACION

Se realiza revision metodoldgica que consiste en verificacidn de la estructura de los formatos, su contenido, su relacién
con el proceso y relacidn con actividades claras y especificas del servicio documentadas, ajuste del formato en forma,
codificacion, envié a imprenta para adecuacién en plantilla para impresion y posterior publicacién en la intranet

institucional.
& NfA

% Revision, de Guias de Manejo-PR-PT-PP-FT (Gestion de revision metodoldgica y envio del documento al
servicio con solicitud de ajustes pertinentes al documento).

SERVICIO DE URGENCIAS
4 INSTRUCTIVO: RESPUESTA A INTERCONSULTAS

SERVICIO DE AMPUTADOS Y PROTESIS
4+ PR-ATENCION INTEGRAL PARA LA ELABORACION DE DISPOSITIVOS MEDICOS DE TECNOLOGIA

ORTOPEDICA
#4  PROTOCOLO GUIA DE REHABILITACION DEL PACIENTE PEDIATRICO AMPUTADO

AREA DE CALIDAD

4 PR 01 CONTROL INFORMACION DOCUMENTADA

Transversal 3C# 49 - 02 Bogota, Colombia - Conmutador (57 1) 348 6868 - www.hospitalmilitar.gov.co

Redes sociales Facebook: hospital. militarcentral Twitter: @HOSMILC
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FORMATO

ACTIVIDADES PERSONAL CONTRATISTA (OPS)

GA-GECO-MN-01-FT-08 | VERSION |
3de6

cODIGO
Pagina:

% Se realiza retroalimentacion y requerimientos de documentos pendientes “Desactualizados y/o
Vencidos” a los servicios:
4 Informe Documental y Solicitud de Gestién-AURC.
4 Informe Documental y Solicitud de Gestién-HOSP
4 Informe Documental y Solicitud de Gestion-Juridica
4 Informe Documental y Solicitud de Gesti6én-SARLAFT

Act3. Desarrollar la metodologia para la
implementacion y mantenimiento de los
procedimientos, protocolos, guias de manejo a
través de: socializacion, evaluacion,
implementacion, seguimiento a la adherencia y

4 Mesas de trabajo con los diferentes servicios HOMIL para revision de estado documental,

asesorias frente a procesos de actualizacion documental; servicios o area tales como: Central

3. | mejora de los procesos por parte de los| de esterilizacion, Gestion Ambiental, Amputados y Protesis, Ginecologia y Obstetricia, Comité
responsables del area mediante la definicion de de Etica en Investi gacion, entre otros
la cultura de la gestion de la informacion y ! '
conocimiento interno de la organizacion,
incluyendo los registros que soportan dicha
gestion y ejecucion de actividades (Formatos).
» Publicacion de Documentos en la Intranet Institucional (FTP):
De todos los documentos que se publican se cumple con las fases de RE E..m.NQE AJUSTES EN FORMA
. - .7 Y/O CONTENIDO "REVISION METODOLOGICA”, CODIFICACION E IMPRESION.
Actl3. Realizar la administracion y control
4. | documental del Sistema Integrado de Gestidn, AREA GESTION DE CALIDAD

en la herramienta (Software) definido por la
institucion para la Gestion de los documentos
(Intranet/Control.doc).

Formato GB-CLDD-PR-05-FT-01 FORMATO: FICHA TECNICA DE INDICADORES NORMATIVOS, ACREDITACION E
INSTITUCIONALES Y PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL

SERVICIO DE AMPUTADOS Y PROTESIS
4 FORMATO: ATA DE ENTREGA MATERIAL DE CONSUMO

AREA DE EQUIPOS BIOMEDICOS

4+ FORMATO: BASE DE DATOS EQUIPO BIOMEDICO/ INDUSTRIAL (PRINCIPAL)
4 MN 01 FT 36 GUIA RAPIDA DE MANEIO

Transversal 3C# 49 - 02 Bogota, Colombia - Conmutador (57 1) 348 6868 - www.hospitaimilitar.gov.co

Redes sociales Facebook: hospital. militarcentral Twitter: @HOSMILC
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FORMATO

ACTIVIDADES PERSONAL CONTRATISTA (OPS)

GA-GECO-MN-01-FT-08 | VERSION | 01

5de 6

CODIGO
Pagina:

Actl3. Realizar la administracion y control
documental del Sistema Integrado de Gestidn,
en la herramienta (Software) definido por la
institucién para la Gestion de los documentos
(Intranet/Control.doc).

Actl3. Realizar la administracion y control
documental del Sistema Integrado de Gestion,
en la herramienta (Software) definido por la
institucion para la Gestion de los documentos
(Intranet/Control.doc).

AREA DE CONTRATOS
Actualizacion formatos de actas de liquidacion

AREA DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

Entre otras actividades e informaciones documentadas tramitadas con las areas y servicios (Actividad

VY VVVVVYVYY

Incluyendo

N 01 FT 02 ACTA DE LIQUIDACION DE BIENES Y SERVICIOS
N 01 FT 13 AGTA DE LIQUIDACION CONTRATGS DE ARRENDAMIENTOS
MN 01FT 14 ACTA DE LIQUIDACION INTERADMINISTRATIVOS ¥ CONVENIOS

PG 03 FT 02 MATRIZ DE EVALUACION DEL RIESGO POR SUSTANCIAS QUIMICAS

Revision metodoldgica, ajustes de estructura y/o contenido, publicacion.

Actualizacién del listado maestro de documentos.

Escaneo de firmas y conversion de archivos a PDF.

Guardar documentos PDFs en carpeta correspondiente en CPU y actualizacidn de carpeta los obsoletos.
Guardar documentos en WORD en carpeta correspondiente en CPU y actualizacion carpeta de los obsolet
Publicacion de archivos actualizados PDFs (firmados) a la intranet “FTP".
Retiro de los documentos obsoletos en fisico y colocacidn de sellos de (COPIA OBSOLETA) y entrega para 3

Almacenamiento del documento en fisico (Vigentes).
Emision y envié de oficio (correo electrénico informando ruta de publicacién y solicitud de sopot

socializacion, evaluacion de conocimientos y verificacion de adherencia.

las fases del proceso de eliminacion de documentos de la Intranet Institucional

YVVVY

NOTA: Las anteriores actividades aplican para cada documento de forma individual.

Actualizacion

Eliminacion de documentos en el FTP de la intranet

Guardar documentos PDFs en carpeta de obsoletos del servicio y/o area.

Guardar documentos en WORD en carpeta de los obsoletos del servicio y/o area.

Cambio de estado del documento a obsoleto en el “Listado Maestro de Documentos”.

Retiro de los documentos ohsoletos en fisico y colocacion de sellos de (COPIA OBSOLETA) y entrega

para archivo.

listado maestro de documentos y registros desde el ™4 (27/10/2025) ¥ # (26/11/2025)'*% ™

Transversal 3C# 49 - 02 Bogota, Colombia - Conmutador (57 1) 348 6868 - www.hospitalmilitar.gov.co
Redes sociales Facebook: hospital. militarcentral Twitter: @HOSMILC
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