
Alcaldía Munic¡p.l

de Yopal INVITACION A CELEBRAR CONTRATO

Yopal, 28 enero de 2026

Seño(a).
ANDRY CARoLINA NIÑo INFANTE
Direcc¡ón: MZ J CA 23 VILLA FLOR f ll
Código Postal: 850001
Yopal- Casanare.

Ref. ¡nvitación a celebrar un contrato

El Mun¡cipio de Yopal, atendiendo la modal¡dad de Contratación directa, le invita a celebrar un contrato de
prestación de serv¡cios de epoyo a la gestión para la ejecución del siguiente objeto contractual: 'PRESTAR
sERvtcros DE Apoyo A LA GESTIóN PARA EL FoRTALEC|M|ENTo DEL pRocESo DE GESTToN
DocUMENTAL DE LA SECRETARh DE MEDIoAMBIENTE Y CAMBIo cLIMÁTIco DEL MUNICIPIo DE
YOPAL', para ello deberá tener en cuenta la siguiente ¡nformación:

VALOR DEL CONTRATO: El valor del contrato es la suma de OCHO MILLONES DE PESOS M/CTE
($8.000.000), valor que ¡ncluye los gastos de e.¡ecuc¡ón de la propuesta e impuestos a que haya lugar.

PLAZO DE e.leCUClÓt¡ CONTRATO: El plazo es de CUATRO (04) MESES, contados a part¡r de la
suscr¡pc¡ón del acta de ¡n¡c¡o.

FORMA DE PAGO: El Municipio de Yopal cancelará el valor del contrato de prestación de Servicios
profesionales así: TRES (3) ACTAS PARCIALES cada una por un valor de DOS MILLONES DE PESOS
M/CTE. ($2.000.000), contadas a partir de la fecha de suscripc¡ón del acta de inic¡o, prev¡a entrega del
lnforme de Actividades respect¡vo y soporte de pago de aportes al Sistema General de Seguridad Social
lntegral y UN (1) ACTA DE LIQUIDACIÓN por un valor de DOS MILLONES DE PESOS M/CTE.
(S2.000.000), previa presentación del informe final de activ¡dades, ¡nforme de supervisión y la acreditac¡ón
que se encuenlran al dÍa en el pago de aportes relativos del Sistema General de Seguridad Social lntegral.

Los pagos se real¡zarán dentro de los TREINTA (30) dÍas s¡gu¡entes al rec¡bido a satisfacción del Acta
Parcial o de la Liqu¡dac¡ón, por parte de la Secretaría de Hacienda.

PARÁGRAFO L Las actas parciales y el acta de liquidac¡ón se suscr¡birán entre EL CONTRATISTA y EL

SUPERVISOR, previa presentación de los comprobantes de pago de seguridad social en salud, pensión y

r¡esgos laborales de acuerdo a la normatividad v¡gente, prev¡a presentac¡ón del informe de actividades
ejecutadas del periodo correspond¡ente, certiflcando en dichas actas el cumpl¡miento correspondiente por
parte de superv¡sor.

PARAGRAFO 2. El informe de cumpl¡miento de act¡vidades debe ser presentado dentro de los cinco (5)

días hábiles al venc¡miento del per¡odo de cobro.

PARÁGRAFO 3. De conform¡dad con el Acuerdo N' 032 de 2020, el Municipio de Yopal descontará del
primer pago parcial, el valor de las estampillas, que se causen con la suscripción del presente confato, en

el evento que el valor a pagar no alcance para cubrir el valor de las estamp¡llas, el valor restante se
descontará del segundo pago.
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PARÁGRAFO 4. El últ¡mo pago se realizará mediante acta de liquidac¡ón, previa presentación de los
componentes de pago de seguridad social en salud, pensión y riesgos laborales, de acuerdo a la
normatividad vigente, presentac¡ón del ¡nforme de actividades ejecutadas del per¡odo correspondiente y el
informe de superv¡sión donde certifique el cumplimiento en la ejecución del contrato-

ACTIVIDADES A EJECUTAR

El CONTRATISTA se compromete para con el MUNICIPIO, a realizar en forma independiente, eslo es, sin
subordinac¡ón d¡recta ni horario laboral y util¡zando sus prop¡os med¡os, las siguientes activ¡dades:

1. Real¡zar la clasificación, organ¡zac¡ón, descripción y almacenamiento de los documentos, carpetas
y cajas de los expedientes contractuales y del archivo de gestión de la Secretaría de Medio Ambiente y
Cambio Cl¡mático.

2. Realizar el proceso de traslado de ¡os expedientes contractuales a la Of¡cina Asesora Jurídica, que
están en custod¡a en el archivo de la dependencia.

3. E¡aborar los inventarios documentales tanto de los procesos confactuales como del archivo de
gestión de la Secretaría de Medio Amb¡ente y Cambio Climático, aplicando las tablas de retención
documental.

4. Real¡zar las actividades necesarias para llevar a cabo la transferencia documental del archivo de
gest¡ón que ya cumplió su tiempo de permanenc¡a en Ia dependencia.

5. Participar en las reun¡ones, comités, mesas de trabajo, las cuales sean convocadas y que se
encuentren afines al desarrollo de las actividades contractuales.
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. Carta de presentac¡ón de la oferta de acuerdo al formato anexo.

. Formato único de hoja de vida del SIGEP ll

. Declaración juramentada de bienes y rentas de la función públ¡ca.

. Formato declaración de declaración de Bienes y rentas y registro de conflicto de ¡nterés.. Fotocopia simple del documento de identidad.

. Acred¡tar tener definida su s¡tuación m¡litar de conform¡dad con lo establec¡do en el art. 1 1'1 del
Decreto 2150 de 1995 (solo aplica para hombres).

. Certificación de afil¡ación (activo) al s¡stema de seguridad social integral.

. Certificado REDAM (registro de deudores alimentar¡os morosos).

. Folocopia del regislro ún¡co tributario (RUT).
0. Documentos que acred¡ten título de bachiller académico.

'I 1. Certificados o fotocopias de contratos y acta de liquidación, suscritos con entidades públ¡cas y/o
privadas que acrediten exper¡enc¡a laboral de tres (3) años, de los cuales debe acreditar como
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6. Dar respuesta de manera oportuna a las comunicaciones of¡ciales que le sean asignadas med¡ante
Ia plataforma QfDocument.

Para poder suscribir el Contu'ato de prestación de serv¡cios profesionales el Municip¡o de Yopal, le solicita
a llegar la sigu¡ente documentación:
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mtnt ) año de exper¡enc¡a relacionada con la clasiflcación, organización, descripc¡ón y
almacenamiento de documentos, dando aplicación a las Tablas de Retención Documental

La entidad consultará los antecedentes jud¡ciales de conformidad con lo establec¡do en el art. 94 Decreto
Ley No. 19 de 2012.

De conform¡dad con el arlÍculo 183 de la Ley 180'f de 2016, la ent¡dad procederá a consultar el Registro
Nacional de Medidas Correctivas, con el f¡n de ver¡f¡car que el proponente se encuentre al día en el pago
de multas establec¡das en el Código Nac¡onal de Policía.

Finalmente, se adv¡erte que en ningún caso el contrato a suscribir generará relación laboral alguna entre
el Municipio y el contratista, en atenc¡ón a que las actividades a ejecutar las realizará de acuerdo a su
disponibilidad de tiempo, de manera ¡ndependiente y sin ninguna subordinac¡ón.

ELBA R O CAMARGO
Secretaria de M ¡o Ambiente y Cambio Climático

Gss
Elaboró: DIMIR HOLGUIN FERNANDEZ
Cargo: Profes¡onal J utíd¡co Conlntado
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NOTA:

Atentamente:

41,



Alcaldía Munic¡pal

de Yopal
MODELO DE CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA

Yopal,_de_de

Señores
MUNICIPIO DE YOPAL
Dirección
Yopal

REFERENCIA: OBJETO

(nombre del orooonente) de acuerdo con la inv¡tación a
suscr¡b¡r confato, hago la s¡guiente propuesta para desarrollar el s¡guiente objeto contractual

y, en caso que me sea aceptada por EL MUNlClplO DE
YOPAL, me comprometo a firmar el contrato correspond¡ente

Declaro así mismo

Que esta propuesta y el contrato que llegare a celebrarse sólo compromete al firmante de esta carta.
Que n¡nguna ent¡dad o persona distinta al firmante t¡ene ¡nterés comerc¡al en esta propuesta ni en el
contrato probable que de ella se der¡ve.
Que no me hallo incurso en causal alguna de ¡nhabilidad e incompatibilidad señaladas en la Ley y que no
me encuentro en ninguno de ¡os eventos de proh¡biciones especiales para contratar.
Que no he s¡do sancionado med¡ante aclo adm¡nistrativo ejecutoÍiado por ninguna Entidad Of¡cial dentro
de los últimos dos (2) años anteriores a la fecha límite de entrega de la propuesta.
Que, una vez revisado los documenlos del contrato, como estudio prev¡o, invitación y m¡nula contractual,
me comprometo a ejecutar cada una de las actividades señeladas en dichos documentos, con
independencia y sin subordinación laboral y en el t¡empo establec¡do por la entidad.
Que me comprometo a cumpl¡r con las cláusulas y obligaciones contractuales, señaladas en Ia minuta
publicada dentro del contrato electrónico.
Queel valor de m¡s honorarios es la suma de .,. :.-.r ,,:. .::t.,. i: :.::..?.. ,,:..::¡.:;:l
Que acepto ser notif¡cado al correo eleckónico señalado más adelante, de las actuac¡ones adm¡n¡strativas
que llegara a resultar del presente proceso, conforme a los señalado en el numeral 1 del artículo 67 del
1437 del2011 .

de
(anexar cop¡a)

(Firma del proponente o de su Representante Legal)
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ANEXO 1

El suscrito:

Atentamente,
Nombre del proponente
C. C. No.
Matrícula Profesional No.
Correo Electronico
Telefax
Ciudad
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