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1 oeha de presentacién (02/12/2020) Periodo del informe: Desde (21/09/2020) Hasta (02/11/2020)
"ﬁﬂm&m—dfl_gﬂ_m_”slﬂfﬁmﬂﬂ#m Corporacion Instituto Colombiano de Cualificacion Empresarial - CICCE.

ombre Supervisor: Luz Mary Peralta

DATOS DEL CONTRATO

| Contrato/convenio No. 422 DE__26 diciembre 2019
Objeto: Brindar a los servidores de Ia secretaria de distrital de desarrollo econémico, las herramientas que le
Permitan potencializar las competencias individuales y grupales, los conocimientos y las habilidades para
| lograr ¢l cumplimicnto de los objctivos institucionales.
| Plazo: En letras: (seis) meses. .
Valor Contrato: CINCUENTA Y SIETE MILLONES CUATROCIENTOS VEINTE MIL PESOS MONEDA
CORRIENTE. ($57.420.000,00)

FFecha Acta de inicio (03 Febrero 2020). : = ’—]t
Fecha de Terminacion (02 Noviembre 2020)

Porcentaje de ejecucion financiera: 71.79% Porcentaje de ejecucion en tiempo: 100% l

Modificacion / Aclaracion N° 4 al contrato de prestacion de servicios 422 de 2019 proceso SAM 006-2019
Fecha de Suseripeion: 31 Julio 2020

Adicion al valor: (N/A)

Prorroga al Plazo:3 mescs

Plazo suspendido:

Modificacion / Acta No 3 al contrato de prestacion de servicios 422 de 2019 proceso SAM 006-2019
Fecha de Suscripeion: 16-06-2020

Adicion al valor: N/A

Prorroga al Plazo: _N/A

Plazo suspendido: 1 MES

Modificacion / Acta No 2 al contrato de prestacion de servicios 422 de 2019 proceso SAM 006-2019
Fecha de Suscripeion: 04-05-2020

Adicion al valor: N/A

Prorroga al Plazo: N/A

Plazo suspendido: | MES

Modificacion / Acta No | al contrato de prestacion de servicios 422 de 2019 proceso SAM 006-2019
Fecha de Suscripeion: 26-03-2020

1 Inchsyendo el pago da este perlodo

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es Copia No Controlada.
El usuario al momento de consukltario debe comparario con la versién oficial publicada en la Intranet.
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M ——
Adicion al valor; N/A
Prorroga al Plazo: N/A
Plazo suspendido: 1 MES

—
I

Anticipo s'
Saldo por amortizar $

Ejecucion de Anticipo §
Rendimientos financieros generados:$

S OBLIGACIONES DURANTE E

" T,
ORTADO

Los servidores inscritos recibicron
capacitacion de acuerdo a la siguicnte

programacian aprobada desde
supervision.
Ciripa | Liearp-20 S | L
Tinbuajer e exquip a 2 20 ¢ anexan los siguientes
s e soportes:
Resalucisn de Grpo | | 2aep- || & Listado de cursos.
Conflictoa :
. . ei bn [ 2 205 .
1. Capacitar a los scrvidores piiblicos pe ol el R"'F"ﬂ’m] d: “md'ﬂmﬂ_S
en los temas establecidos en las o , Grupa | | Di-nct-20 matnculados por curso.
; . .. Inteligencia emocional * Reporte de
especificaciones técnicas. Cirpo 2 Bt Slacdion
TyHyr— P— Ay participacion por cada
iripo Saep
e (Gestides de) taller.
tiempa) Cirupo 2 0200t * Grabacion sinerénica
Disello proyectos de Girepa | et -20 por cada SES10N.

Formulacida de Chupo 1 | OR-nct-20
proyectos de imvenion | Gapo2 | 13-001-20

Creatividad & Cirupa | 0-act-20
innovacién Gripa2 | 230120

! Incluyendo el pago de este periodo

Si este documento se encuenira impresa no se garanliza su vigencia, por la tanto es Copia No Controlada.
El usuario af momento de consultarfo debe cemparario con la version oficial publicada en fa Intranet.
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CURSO ADICIONAL

Formulocwdn de Gropoy | 1o £ 200
proyeeios (sbierto)
h
CURSO ADICIONAL 1S-0ct-20

Hahilidades blancas | P02

2. Establecer un plan de trabajo, en

coordinacién con ¢l supervisor del
contrato, para la ejecucion de cada
una de las actividades.

Se establece cronograma de
capacitacion para el mes de octubre ¥
noviembre, dicho cronograma fue
enviado por la corporacion CICCE ¢l
dia 4 de septiembre. adicionalmente
aprobado por la supervision.

Se anexan los siguientes
sopories:
e Correo donde sc envia
CronOEranma.
s Cronograma de
actividades

3. Utilizar metodologias aclivas de

aprendizaje que conlleven al
desarrollo de talleres dinimicos,
estudios de caso, solucidn de
problemas y elaboracién de
propuestas; que permitan cl
desarrollo de competencias.

Se realiza capacitacion en metodologia
sincrénica - virtual, esto permitid la
interaccion directa de los participantes
con el docente y desarrollo de
actividades en plataforma para la
solucion de problemas y estudios de
casa.

Se anexan los siguientes
soportes:
o Memoria USB con las
grabaciones de las
sesiones sincronicas.

4. [En caso de presentarse

modificaciones a los cronogramas
de capacitacion prevista en el
presente contrata, siempre ¥
cuando previamente dichas
modificaciones se hayan
coordinado y justificado con el
supervisor del contrato.

- Modificacién / Aclaracion N® 4 al
contrato de prestacién de servicios
422 de 2019 proceso SAM 006-2019

Fecha de Suscripeion: 31 Julio
2020

Adicion al valor: (N/A)
Prorroga al Plazo:3 meses
Plazo suspendido:

Modificacién / Acta No 3 al contrato
de prestacion de servicios 422 de
2019 proceso SAM 006-2019

Fecha de Suscripeion: 16-06-2020
Adicidm al valor: N'A

Sec anexan los siguientes
soportes:

o Modificacion / Acta No
I al contrato

» Modificacion / Acta No
2 ul contrato

¢ Modificacion / Acta No
3 al contrato

o Modificacidn /
Aclaracion N° 4 al
contrato

t Inghuyendo el paga da este perlodo

S/ este documenlo Se encuentra impreso no S€ garantiza su vigencia, por fo tanto es Copia No Cantrolada.
El usuario al momento de consultario debe compararfo con fa versidn oficial publicada en Ja Intranet.
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A\ch es realizadas
Prorroga al 'lazo: _N/A
Plazo suspendido: | MES

- Modificacion / Acta No 2 al contrato
de prestacion de servicios 422 de
2019 proceso SAM 006-2019
Fecha de Suscripcion: 04-05-2020
Adicion al valor: N/A
Prorroga al Plazo: N/A
Plazo suspendido: 1 MES

- Modificacion / Acta No | al contrato
de prestacion de servicios 422 de
2019 proceso SAM 006-2019
Fecha de Suscripcion: 26-03-2020
Adicion al valor: N/A
Prorroga al Plazo: N/A
Plazo suspendido: 1| MES

5. Presentar para aprobacion del
supervisor del contrato con la
suscripcion del acta de inicio, el
método de evaluacion para cada
una de las aclividades contratadas,
aplicar pruebas pre y post para cada
actividad de capacitacion.

En cada capacitacion se realiza una
valoracidn inicial y final enfocada a
evaluar subjetiva u objetivamente a
cada participante. La cual fue aprobada
previamente por supervision de la
entidad.

Se anexan los siguientes
soportes:

« Planilla de notas donde
se especifica el
promedio por cada
actividad de cada taller,

Se realiza entrega de las
libretas y esferos a la

L LT L e e R

6. Elnlreﬁgra cada SCW{l!dUl‘ ms;:nlo en Scgiin la modificacion (Aclaracién N° 4 | supervision del contrato
B 111 ; Ignl o & sesano Iar el al contrato de prestacion de servicios debidamente contadas.
:::r:m?;cesdan? ;l:cl fnmhl.e- Ia 422 de 2019 proceso SAM 006-2019, | Adicionalmente se realiza

prension de toda |a tematica esta obligacion N/A. covio de matcrial PPT al
prn?ucsla. mg':"da‘ boligrafo y correo electronico de cada
copias del material), uno de los inscritos a cada
taller.
tinchsyenda el pago da eale perlodo
Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por Io lanto es Copia No Controlada.
El usuario al momento de consuitario debe comparario con la version oficial publicada en Ia Infranet.
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Se anexa ¢l sipuientes
soporte:
o Captura de pantalla del
envio del material PPT
por cada taller a los

correos electronicos.

7. Entregar al supervisor del contrato
al final de cada una de las
actividades  de  capacitacion, un !
documento con los siguientes ioi
aspeetos: anidlisis del proceso del . T Sesnpta ¢ digiente
aprendizaje de los participantes Se realiza informe de ejecucion con la soporte:
o, gl ;ﬁmicrﬁu - informacion da andlisis. « Informe CICCE.
|
objetivos, estadisticas de asistencia '
y recomendaciones justificadas
para futuros  planes  de
capacitacion.
Sc ancxa cl siguiente
soporte:
s Reportede envio ¥
: codificacion de
. . : Se acuerda el envio de certificados por " R
8. Entregar certificado de asistencia ‘; medio de correo electrinico a cada mfﬂo:;zudos
los servidores que pa-‘rlhmpcn ence direccion email registrada por el mf.cnciaills
100% de la capacitacion. participante. Eirtua'm«: y
e USB con copia de los
enlaces de cada
certificado.
9. Desarrollar los temas relacionados
en la propuesta aprobada, en el | Se desarrollaron los temas acordadoes de
horario acordado previa |  acuerdo al cronograma propucsto y N/A
coordinacian con el supervisor del aprobado por la supervisidn.
contrato.
| contrato.
— Si este documento se encuentra impreso no se garanliza su vigencia, por Jo tanto es Copia No Controfada.
El usuario al momento de consultario debe compararlo con la versién oficial publicada en la Intranet.
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10. Ofrecer e apoyo administrativo
Permanente que garantice una
planeacion detallada de cada una
de las actividades requeridas, el
cual garantice el dptimo desarrollo

___L’Llj‘ﬂ?gimn propucsto.

GCR-P1-F7

Jufe QA

Nuvinhre 2019

! Pagina 6 de 10
Elaborado por: Angela Marcela Rodriguez
Profesional Especializada OAJ

MNora nmu nda M:Innz

Se realiza acompanamiento antes,
durante y después de las capacitaciones
por parte de funcionarios de la
corporacion CICCE, via WhatsApp vy
plataforma virtual.

Sc anexa el siguiente
soporte:

e Memoria USB con la

grabacion de las

sesiones sincronicas.

L1. Entregar al supervisor del contrato
una evaluacion general de las
actividades realizadas por los
participantes.

Informe por capacitacion

Se anexa cl siguiente
soportc:

e Informe CICCE.

e Planilla de notas donde

se especifica cl

promedio por cada

actividad de cada taller.

12. Entrepar al supervisor del contrato
un informe detallado del objeto de
la capacitacion, el desarrollo de la
misma y el valor agregado para los
participantes.

Sc realiza informe de reporte de
actividades detallado con el objetivo de
cada tema y participacion. Como valor

agregado sc puso a disposicion de los
alumnos la plataforma virtual y la
grabacion de las clases sincrénicas a
través de un usuario asignado para cada
uno de ellos.

Sc anexa el siguiente
soporte:
o Informe CICCE.

| 13. Proporcionar  persomal  idoneo,
calificado y necesario para el
desarrollo  de las  actividades,
memorias de los talleres y emitir
las certificaciones de asistencia, de
acuerdo con las especificaciones
requeridas  y conforme a la
propucsia presentada. En los casos
que sea necesario realizar algin
cambio al equipo, éste debe ser con
previa autorizacion del supervisor
del contrato y debe cumplir con los

___nﬂuisi[m minimos exigidos.

Se entregan hojas de vida de los
profesionales especializados para ¢l
desarrollo de cada capacitacion. Los

cuales fucron aprobados por la

supervision de contrato.

Se anexa el siguiente
soporte:
* Venficacion hojas de
vida por parte de Ia

SDDE.

1 inchuyendo &l pago de esla perioda

Si este documenlo se encuenira impreso nNo se garantiza su vigencia, por jo tanto es Copia Na Controlada.
El usuario al momento de consultario debe comparario con la versidn oficial publicada en la Intranet.
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Sc realiza registro de asistencia de cada
uno de los participantes por medio de la
plataforma.

Se anexa el siguiente
soporie:
e Reporte de
participacion por cada
taller.

15. Realizar las capacitaciones en el
horario establecido por la Entidad,
en todo caso las sesiomes se
desarrollaran a partir de las 07:00
a.m. y hasta las 04:30 p.m.

De acuerdo al cronograma aprobado por
la entidad, se establecicron horarios de
capacitacion para cada tema de
08:00am a 10:00am de forma
sincronica. Y para el trabajo autdnomo
se deja abierta la plataforma durante 3
dias para la entrega de actividades.
Por lo cual, cada capacitacion sc
desarroll6 en lo establecido por la
misma.

Se anexa el siguiente
soporte:
e Informe CICCE.
e Memoria USB con la
grabacion de las
sesiones SiNcronicas.

16. Ejecutar 26 talleres, cada uno de 4
horas, para 135 funcionarios. 104

horas en total de capacitacion

Se realizaron las capacitaciones
cumpliendo la intensidad horaria.

Se anexa el siguiente
soporte:
¢ [nforme CICCE.

17. Ejecutar 2 salidas ludico
gbgicas, cada una de 8 horas
ara 35 funcionarios. Una en In
mitad del proceso y una de cierre.
Las cuales deben seguir los
siguientes lineamientos:
LUGAR: El lugar donde se deben
realizar las 2 salidas lidico
pedagégicas, debera ser ofertado
porel contratista y dcberd estar
ubicado fuera de las instalaciones
de la Sccretaria, debe ser un ¢lub
campestre dentro 0 fuera del
perimetro urbano, el cual deberd

Segun la modificacion (Aclaracion N° 4
al contrato de prestacion de servicios
422 de 2019 proceso SAM 006-2019,

N/A

N/A

contar con las siEui:ntcs

,hduwdpanﬂdlmﬂpoﬁoﬂ

m— |
Si ’E"'iwd“:;“:f: n:e i"r:zﬂ:’;r f;ﬂu,::;a ;eo se garantiza su vigencia, por lo tanto es Copia No Controlada.
o debe comparario con la versidn oficial publicada en la Intranet.
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caracteristicas, zona verde,
equipamiento deportivo, salon con
todas las condiciones adecuadas y
necesarias para realizar el taller
(ayudas audiovisuales, sillas,
mcesas y su respectivo material de
trabajo) incluido el trasporte
indicado para los asistentes y sus
respectivos refrigerios y
almuerzos.

Para cstas actividades, se¢ deberd
definir en conjunto con el
supervisor el lugary objetivo de la
salida.

TRANSPORTE: Debert suministrar
un bus con capacidad minima de
40 pasajcros ida y represo,
camodo, que cuente con la

documentacion respectiva tanto
hiculo como del canductor,

del ve candt
Y sepuro para los funcionarius.
ALIMENTACION:
e Almucrzo pani cada uno (compuesto
runa{l} proteina, un(l)
carbohidrato, ensalada de verduras y
bebida) ‘
e Refrigerios (cantidad 2) compuestos
r solido de dulce o sal. un liquido
frio o caliente y una fruta).
_____.__—-—-'-."-_'______ - n ‘ .
18. Suministrat refrigertos pﬂ; culda Segun la modificacion {Aclaracion N° 4
sesion  pard cada uno de los | 7 ot de prestacion de servicios
asistentes  (compuesio  por un | 422 de 2019 proceso SAM 006-2019 i
stlido de dulce © sal, un liquido N/A i
frio o caliente y una fruta).
1 jncluyendd ol pago da este periodo

5] eafe documenio 5 eNcuentra iMPreso no se garantiza su vi .
mome. sultario u vigencia, por lo tanto es Copia No Controlada.
BT ity debe comparario con fa versién oficial publicada en la Intranet.
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19. Acreditar  que  los

alimentos
proporcionados a los participantes

en las actividades, sean de
excelente calidad y se suministren

Segiin la modificacion (Aclamcion N° 4
al contrato de prestacian de servicios

en dptimas condiciones de higiene | 422 de 2019 proceso SAM 006-2019, —a
y salubridad, ancxando pam cl N/A

efecto, los documentos

respectivos.

20. Realizar las demas actividades que
scan necesarias cumplir, con
ocasion de la  ejecucién  del N/A N/A
contrato que por su naturuleza le

sean atribuidas por la Sccretaria.

i i i | avance de la actividad: actas
ili s filas que sean necesarias. (2) Relacione los registros que sopartan el acti
;};t;l:;:::;:i-:u dg reunion, oficios, memorandos, informes, etc.), indicando el nimero de radicacion para los
oficios ¥ memorandos.

..........

e ST 100% ;
Ceniﬁcigig_rL;,L_ 396 00 .
: ros
t‘ﬁﬁfa ;:'151:; que sean necesarias. Anexe los productos que correspondan al periodo.
1l

stri lacion con lo efectivamente pactado ara el
: roductos cntregados, los cuales deben guardar estricta re pa WY P
Remc&z:;::sﬂdeb:;:lsaum su traslado al almacén con el respectivo documento saporte.
caso

N/A o
Nombre del producto w;‘ ;:M l
Nombre del producto - _
Utilice las filas que scan necesanas.

| Inchuyendo ¢l pogo de este period

—— Sieste

documento sa encuentra iMPreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es Copia No Controlada.
£1 usuanio ol momento da consultarlo debe compararto con fa mm.-mm oficial publicada en la Intranet.
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PENSION |

SALUD
RIESGOS PROFESIONALES

APORTES PARAFISCALES
(Solo para personas naturales
obligadas a ello y Personas
Juridicas)

Fecha de certificacion

Iy T ot psctea realisa
tf . L L ol 11 ]

exif el oziado porimbod
e LRI ]

El upcrv:sor lmaniﬁcsla que los bienes y/o servicios derivados del presente contrato/convenio en el periodo del presente
s
informe:

Cumplen: - No Cumplen: -

A cabalidad las especificaciones técnicas y los requisitos pactados para suplir la necesidad que se pretendio al emprender
ca
su contratacion.

NOMBRE Y FIRMA DEL SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR
Vo. Bo.

- it LIS Tl W) A BEFOVEENAY O
LI R Y TS0 DERETLA | 5 b | L | .
' .

. Expedients del Coniraio
wc o Supervisor dal Contrato y Contratisa.
.WHM““’M

———Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es Copia Mo Controlada.
E usuario al momento de consultario debe comparario con la version oficial publicada en la Intranet.
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