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DE:    ARMANDO JOSE CuELLO JIMENEZ
Secretario de comisiones permanentes

PARA: JOSE EDUARDO GNECCO ZULETA
Presidente

En atenci6n a las funciones propias de mi cargo, le manifiesto que existe la necesidad
en la corporaci6n de contratar una persona natural, que presto servicios de apoyo
para las actividades administrativas de la secretaria de comisiones permanentes y a
la oficina de archivo, por tal motivo, de manera respetuosa le solicito ordenar a quien
corresponda iniciar el tfamite contractual a fin de satisfacer la  necesidad, teniendo
en cuenta los siguientes aspectos:

EXPLICACION Y I USTIFICIACION

EI  Concejo  Municipal  de Valledupar,  es  una  corporaci6n  politico-administrativa  del
orden territorial municipal, instituci6n democfatica de cafacter colegiado y autoridad
fundamental   de   la   administraci6n   pdblica   del   Municipio  de  Valledupar;   cuerpo
deliberante  de  representacl6n  popular,  que  cumple  actuaciones  administrativas y
esencialmente el control politico a la gesti6n del Gobierno municipal, procurando que
este se centre en la satisfacci6n de las necesidades de la comunidad y del bienestar

general.

De conformidad con el arti'culo 209 de la Constituci6n Politica de Colombia, la funci6n
administrativa  esfa  al   servicio  de  los  intereses  generales  y  se  desarrolla   con
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desconcentraci6n de funciones;  que en armonfa con el artfculo 3° de la  Ley 80 de
1993,  modificado  por  la  Ley  1150  de  2007,  los  servidores  pdblicos  tend fan  en
consideraci6n al celebrar contratos la bdsqueda de mayor eficiencia en la prestaci6n
de los servicios pdblicos y la efectividad del goce de los derechos e intereses de los
administrados que son el fundamento del accionar de la administraci6n pdblica.

Que actualmente en la planta de personal de la Corporaci6n, no existe cargo con las
funciones, de un auxiliar administrativo que se encargue de apoyar en las actividades
administrativas  de  la  secretaria   de  comisiones  permanentes  y  pese  a   que   la
corporaci6n  cuenta  con  un  tednico  de  archivo,  este  results  insuficiente  para  las
actividades diarias que se deben desarrollar en la oficina de archivo, par lo que, la
corporaci6n,   requiere   contratar   un   auxiliar   administrativo   para   satisfacer   la
necesidad aquf expuesta, con el fin de velar por el principio de eficiencia y eficacia
en el Concejo del municipio de Valledupar.
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Por lo tanto,  resulta  conveniente y necesaria  la contrataci6n de  una  persona  que
apoye  la  gesti6n  que  se  realiza  en  las actividades aquf descritas,  conforme  a  los
terminos planteados en este documento.

Con  lo  expuesto,  es  evidente  que  se  requiere  el  apoyo y  acompaFiamiento  en  la
atenci6n de las labores administrativas de la secretaria  de comisiones y oficina de
archivo, en raz6n a las condiciones lntuitu personae.

Por lo tanto, le manifiesto esta necesidad detallando los siguientes aspectos, con el
fin de adelantar tramite contractual, en el evento en que usted asi lo considere:

OBJETO

a                PRESTACION  DE SERVICIOS  DE  UN  AUXILIAR ADMINISTRATIVO  DE APOYO A  LA
SECRETARIA DE COMISI0NES Y OFICINA DE ARCHIVO DE IA CORPORACION.I I `   `_I _ I  _        -           -         -

Lo anterior, debera ajustarse a sus consideraciones y/o evaluaci6n de la  presente
necesidad.

ALCANCE DEL OBJETO

Con la presente Contrataci6n se pretende contar con el personal id6neo para apoyar
las labores logisticas de la corporaci6n.

Para  lograr  lo  expuesto,  el  potencial  contratista  debera  ejecutar  las  siguientes
actividades especfficas :

1.  Apoyar  en  las  adividades  administrativas  de  la  secretaria  de  comisiones
permanentes de la corporaci6n.

2.  Apoyar en la bdsqueda de documentos y organizaci6n documental en el
archivo central e hist6rico de la corporaci6n.

3.  Las demas que le sean asignadas por el supervisor del contrato.

VALOR

Se considera que el valor para cubrir esta necesidad serl'a de ONCE MILLONES DE
PESOS   ($11.000.000),   previa   autorizaci6n   del   ordenador   del   gasto   y   en
consideraci6n al estudio previo del proceso.

FORMA DE PAGO

Se cancelafan los servicios prestados, a mensualidad vencida, CINCO (5) CUOTAS,
porvalorcadaunadeDOSMILLONESDOSCIENTOSMILPESOS($2.ZOO.000)
previo   cumplimiento   y   recibo   a   satisfacci6n   de   los   servicios   contratados   y
cumplimientodelosrequisitosadministrativosylegales,establecidosparaelmismo.
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.DLAZO
El plazo de ejecuci6n del contrato a celebrar es de CINCO (5) MESES, contados a

partii-dei curl-IpiilTiierito de ios i-equisitos de peifecci6i-I -y. ejecijci6ri,
RIESGOS

Los establecidos en el estudio previo del proceso contractual.

DISPONIBILIDAD
Para  efecto  y  tfamite  contractual  del   presente  contrato  es  necesario  expedir
ccrtificado dc disponibi!idad prcsHPHcste!, bajo s¥ dirccci6n.

Atentament

ARMA

___._-i

a JOSE CuELLO JIMENEZ
de comisiones permanentes
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