
CONCEJO  MUNICIPAL  DE

VAllEDuPAR
Valledupar, 23 de enero de 2026

SieFiora.
OI`l'IRIS RODRIGUEZ MONTERO
Direcci6n:  CALLE 9C #  14a-21 SAN JOAQUIN
Celular:  3168357163
Correo:S#tiEF:lFSR®BRIGUEZMONTER02@Gi^vAiAIL.Coi^,1
vaifeduriF=iffi--

ASUNTO:   INVITAC16N   PARA   PRESENTAC16N   DE   OFERTA   PARA   PRESTAC16N   DE
SERVICIOS.

Cordial saludo.

El suscrito actuando en nombre del Concejo Municipal de Valledupar, Ia invita si es de su
intefes,  a  presentar  oferta  de  servicios  para  celebrar  contrato  con  esta  entidad,  de
acuerdo a la siguiente informaci6n:

1.   INFORMACION BASICA

OBJETO=  PRESTACION DE SERVICIOS DE UN AUXILIAR ADMINISTRATIVO DE APOYO A
LA SECRETARIA DE COMISIONES Y OFICINA DE ARCHIVO DE LA CORPORACION,

PLAZO:   CINCO  (5)   MESES  contados  a   partir  del   cumplimiento  de   los   requisitos
perfeccionamiento y ejecuci6n.
VALOR DEL CONTRATO= ONCE MILLONES DE PESOS ($11.000.000).
HONORARIO MENSuAL:  DOS MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS ($2.200.000).

PERFIL Y EXPERIENCIA REQUERIDA:  En  aras de suplir  la  necesidad  existente,  se
requiere de los servicios de uria persona natural que cumpla con los siguientes requisites:

NIVEL Auxiliar
REQUISITOS ACADEMICOS Titulo   de   bachiller  acad€mico

bajo cualquier modalidad.
REQu lsITOS                       D i Acreditar     mi'nimo     Seis     (6)
EXPERIENCIA meses          de          experiencia

relacionada   con   el   objeto   a
contratar.

OBLIGACIONES ESPEC±FICAS A EJECIJTAR:
1.  Apoyar   en   las   actividades   administrativas   de   la   secretaria   de   comisiones

permanentes de la corporaci6n.
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2.  Apoyar en  la  bdsqueda  de documentos y organizaci6n  documental  en  el  archivo

central e hist6rico de la corporaci6n.

3.  Las demas que le sean asignadas por el supervisor del contrato.

2. DOCUMENTOS:

La propuesta debe ir acompafiada de !cs sig¥ientes dccijm.entos:

1 Hoja de vida formato SIGEP 11
2 Declaraci6n de bienes y renta formato funci6n pdblica Ley 2013 de 2019.

3 Pantallazo  constancia   de   publicaci6n   Declaraci6n   de   Bienes  y  Rentas  y
Conflictos de Intefes Ley 2013 de 2019.

4 Fotocopia de CC ampliada

5
Fotocopia de la libreta militar o certificaci6n que defina la situaci6n (hombres
menores de 50 afros)

6 Constancias   de  estudio   o   diplomas   (tl'tulo   bachiller,   tecn6logo,   tecnico,
profesional, segdn se requiera teniendo en cuenta el objeto del contrato)

7 Certificado de estudios de posgrado (especialista, magl'ster o doctorado)
8 Certificaciones de experiencia laboral
9 Copia de RUT con fecha de generaci6n reciente
10 Certificado de vigencia y antecedentes disciplinarios de la profesi6n (si aplica)
11 Certificado antecedentes fiscales actualizado - contralorl'a
12 Certificados antecedentes disciplinarios - procuradurfa
13 Cer[ificado de antecedentes judiciales - policfa nacional
14 Certificado de medidas correctivas - policfa nacional
15 Certificado REDAM

16
Certificado   de   delitos   sexuales   -   concejo   municipal   de   Valledupar   Nit.
892300780-0

17 Certificado de afiliaci6n salud y pensi6n como cotizante independiente
18 Manifestaci6n de afiliaci6n ante la ARL
19 Certifiicado medico ocupacional de ingreso vigente (menor de 3 afros)
20 Pantallazo de registro como usuario en SECOP 11

21
Manifestaci6n de no parentesco y no estar incurso en inhabilidades e
incompatibilidades

22 Formato autorizaci6n publicaci6n SECOP 11
23 Oferta contratista

Para la elaboraci6n de su propuesta, debe tener en cuenta, lo siguiente:
/ Pagar los impuestos que demande la e].ecuci6n del contrato.
v' Cumplir Coma independiente con los aportes del sistema de Seguridad Social
Integral (Salud, Pensi6n y ARL).
/ Estar registrado como usuario proveedor en E! SECOP 11 el cual puede acceder a
trav6s de la pagina web de Colombia Compra Eficiente y en el link:
bEPS;£!±gLmmuni.t\,f.se&=Bp.fiue\.;.cfi,/.STS,;GCE,;`L13g!rLas9;tz`
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3. ENTREGA DE LA PROPuESTA
La propuesta debera entregarse por parte del contratista con documentos exigidos para
este tipo de contrataci6n en la oficina de secretaria general ubicada carrera 5 No.  15-69
Palacio Municipal, dentro de los tres (3) di'as siguientes al recibo de la presente.

En la carta de la propuesta se sintetizafan las actividades que comprenden la propuesta,
las cuales se deberan sujetar a las especificaciones y exigencias previstas en los presentes
terminos y deberan  comprender en especial  las actividades descritas en el  alcance del
Objeto.


