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Capitulo I: Descripcion general
20T CONTRATACION DE PERSONAL BAJO LA MODALIDAD DE
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA
1. Plan de Adquisiciones: GESTON PARA ANTENDER NECESIDADES DEL SERVICIO CUANDO NO
EXISTE PERSONAL DE PLANTA SUFICENTE O COMN LA ESPECIALIDAD
NECESARIA PARA LLEVAR A CABO LA LABOR ENCOMENDADA

2. Cédigo de Banco de Proyectos: I'\\Lr:i‘culo S LRI L ALCABliJl)EIIc—A%IE'SI%’?J%LDE |

= - DUENAVENIUVRA [
3.prl;$ic::a de elaboracién del estudio 2026/01/28 :w
4. Dependencia solicitante: n' " RECURSOS HUMANOS Y SERVICIOS BASICOS ’
5. Tipo de Contrato Py " DE SERVICIOS PROFESIONALES - PRESTACION |

SERVICIOS PROFESIONALES O APOYO A LA GESTION J

Capitulo II: Descripcién técnica 1
La Direccién de Recursos Humanos y Servicios Basicos satisface las necesidades, expectativas y bienestar de
sus clicntes internos y externos mediante la administracion, provision y suministro de los recursos humanos,
fisicos y tecnoldgicos que contribuyan al funcionamiento de los diferentes procesos, buscando siempre of
bienestar y desarrollo del talento humano bajo los principios de responsabilidad, racionalidad, oportunidad y
compromiso.

Es w1 '~ contar con la participacién de personal administrativo que se encarguen de asegurar ol buen
funcierevicnto en cada una de las dependencias donde sea asignado, apoyando en los procesos
administralivos y operativos asi como también la de planificar, coordinar las actividades generales de la
dependencia.

L2 Alcaldia Distrital de Buenaventura, a través de la Oficina Asesora de Planeacién en funcién a la gestion de
6. Descripcién de la necesidad: cooperacién y relaciones internacionales requiere dar cumplimiento a las metas establecidas en el Plan de
Desarrollo Territorial Distrital, entre ellas, Io concerniente @ la internacionalizacion de Buenaventura, por tal
razon cs funcion de la Direccion de la Oficina de Plancacion gestionar los procesos de Cooperacion y Relaciones
Internacionales para generar alianza que permitan alcanzar los objetivos administrativos de la alcaldia Distrital,
sc buse~ cnn esta linea estratégica establecer las condiciones que permitan construir alianzas mundiales y de
conier va que el mundo hoy estd ms interconectado que nunca.

Por csla razon es indispensable en términos de avanzar en la gestion administrativa contar con personal que
servira de apoyo al desarrollo de la metas y actividades de cooperacion en consolidacion de alianzas y demas
gestiones y procedimientos administrativos requeridos por la oficina.

Se consulté con la Direccién de Recursos Humanos del Distrito y se certificd que no hay el personal suficiente
para realizar dichas funciones por lo que, es necesario contratar una persona que preste el servicio en mencion.

7. Analisis del sector econémico: Los servicios administrativos profesionales y de apoyo a la gestion son un elemento esencial para el
funcionamlento de las empresas y organizaciones del orden pablico y privado, durante a los estos servicios han
sido un requerimiento primordial y frecuente para el desarrollo de las actividades fundamentales que
conlee ron el mejoramiento y crecimiento econémico, organizacional y operativo de las organizaciones
publicas y privadas. Dado que la Administracion es el proceso de planificar, organizar y dirigir y controlar el uso
de recursos, talento humano vy las actividades de trabajo con el propésito de lograr objetivos o metas de la
organizacién de manera eficiente y eficaz. Asi las cosas, los servicios administrativos son todos aquellos que se
llevan a cabo en las empresas y organizaciones para conseguir el cumplimiento de las metas cstablecidas,
dentro de los que se encuentra los servicios profesionales y de apoyo a la gestién.

Teniendo en cuenta lo anterior es necesario adelantar el andlisis del sector y la estimacion presupuestal del
contrato es necesario tener en cuenta los siguientes aspectos:

ASPECTN ECONOMICO:

Los < nue se consideran adquirir en el presente proceso hacen parte del sector econdomico en Colombia,
a saber: seclor Terciario (servicios). Este incluye todas aquellas actividades que no producen una mercancia en
si, pcro que son necesarias para el funcionamiento de la economia. Como ejemplos de ello tenemos el
comercio, los restaurantes, los hoteles, el transporte, los servicios financieros, las comunicaciones, los servicios
de educacidn, los servicios profesionales, el Gobierno, etc

ASPECTO REGULATORIO:

En cumplimiento a lo establecido en el Articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 del 2015, el objeto del presente
proceso es conforme a lo establecido en el Cddigo Civil articulos 1518 y 1519, es licito y posible y no
contraviene normas de carédcter publico, el mismo existe en el comercio y se encuentra determinado en su
género, nor lo tanto su adquisicion se llevara a cabo de acuerdo a las normas que regulan la contratacion
est+'c’ (v 80 de 1993), mediante el procedimiento de contratacién directa, atendiendo de ésta manera los
principios de planeacion y transparencia en contratacién estatal, y los parametros estandarizados por Colombia
Compra Eficiente.

En cuanto al Contrato de Prestacion de Servicios, el mismo puede realizarse bien sea con una persona natural o
persona juridica, y esta definido en la Ley 80 de 1.993 en su articulo 32, asi: Son contratos de prestacion de
servicios los que celebren las entidades Estatales para desarrollar actividades relacionadas con la administracién
o funcionamiento de la entidad. Estos contratos sélo podran celebrarse con personas naturales cuando dichas
actividades no puedan realizarse con personal de planta o requieran conocimientos especializados. En ningun
caso estos contratos generan relacion laboral ni prestaciones sociales y se celebraran por el término
estricthmente indispensable. El contrato de Prestacion de Servicios Profesionales, también se encuentra como
Mn !~ Contratacion Estatal en el Decreto Unico Reglamentario 1082 del afio 2015.

Bajo csla perspectiva, se observa que el componente fundamental para la contratacion de  servicios
profesionales es la inexistencia de personal de planta suficiente para cumplic con las obligaciones inherentes a
la misionalidad dc la entidad o para desarrollar las actividades orientadas a la concrecion de los proyectos de
Inversién en concordancia con las metas y programas del Plan de Desarrollo Municipal.

En consecuencia, la contratacion de profesionales, idoneos que colaboren con la entidad territorial, para realizar
tareas y actlvidades Inherentes a la prestacion de los serviclos que demandan los fines estatales consagrados
en el articulo 2° de la Constitucidn Politica, es una actividad legal y necesaria.

Powered by @ CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

——
L

Hisnn i)
HURTEMA INTEGRADD DE GESTION DE CALIDAD Y MEC FiCith s W
ERIIDTO DECONVENTENCIA Y OFORTUNIDAD

A A

L ey e roeueno Hamanog y - Sorviclos hdsicas ralizd ol correspondionto andliss del gector dinds,
ot b At 2L dol doceta 1062 da 2015, 6l cunl haca pants integeal del presen
[T

Comnn ronnttacon ol anadlists dat Sactar raalizado, ta alcaldesa oxpldid la circalar No GIAGE- 2026 002, mediants
1 et win bbbt tarfas do honorios par contratos de prestacidn de servicios. £n dicha arcular se
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L o O Conparacdn Intomactonal y a la Secretarla do Pesarrollo Fcondmico y Rural con la
OJ0cH i o acelones que permitan consolidar fa estrategla de atracclén de Inversién extranjera al Distrito de
Wienaventur, asl coma la visita de la Cdmara da Comerclo Afrof stadounidense a Buenaventura,

B Mealiear ol cargua da los informes do efecuckdn a la plataforma SFCOP 11 de cada cuota presentada
(ohldamonte firmado,

6 Dl Interactaar y compartie Ia-informacidn. emitida desde los canales virtuales: institucionales de la
Alcalilia Distrital de Buenaventura,

i e e (lorven do la naturatesa dol coptrato que garanticen_su cabal y oportuna ejecucidn,
(I AT SERVICIOR COMO PROFESIONAL DI APOYO A LA GESTION DE LA UNIDAD DE COOPERACION
b Ot ol cantiate: INTTENACIONAL ADSCRITA A LA OFICINA ASESORA DE PLANEACION Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL A
vk WUJeI0 el contratol TRAVES DEIA DIRECCION. DE RECURSOS HUMANOS Y SERVICIOS BASICOS DEL DISTRITO DE
| DUENAVENTURA ]
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Cumplir con las obligaciones y derechos contemplados en el articulo 50 de la ley 80 de 1993,

Flocutar el contrata con eficacta, rosponsabllidac, oportunidad y confidenclalidad durante la ejecucién de sus
ohligaciones propendienda en todo momento por el cumplimiento del objeto contractual, )
Rospondor por los slomentos, blenes, Informacidn, ole, que se pongan a su disposicién para la ejecucion del
presento acuerdo da voluntados, propendiendo, en todo caso, por su conservaclon y uso adecuado,

Randic oportunamenta log informos que sobre la ejecucidn y estado del contrato le solicite ¢l contratante por
conducto del supervisor o Interventor segiin corresponda,

Acatir (ioentementa fas Ingtiicclones a Indicaclones que sean Impartidas por el supervisor,

It on cotunamenta al contratante gobre cualquier eventualidad que pueda sobrevenir y que afecte el
(esarolt o las actividades y/o abligaclones pactadas,

Acieditar mediante Certifieacldn el Pago da Aportes do Segurldad Soclal y Aportes Parafiscales, expedida por cf
Revlsor Flscal de la empraga o el Representante Legal de fa misma, en cumplimiento del articulo 50 de la Ley
/09 (lo 2002, 020 do 2004 y 1150 da 2007, del mes correspondiante del personal que utilice ¢l contratista para
& debida ejocucidn del contrato,

Apoyar a la Oflcina de Cooperacldn Internaclonal y a la Secretarfa de Desarrollo Econdmico y Rural en la
8 Obligactones del contratistay consolidactdn de allanzas con organizaclones del seclor privado, académico, comunitario, Internacional ¢
Intergubernamental para el desarrollo Integral y la construceldn de paz en el territorio bonaverense.

Partlcpar do reuntones y Jornadas de trabajo refaclonadas con el cumplimiento de acuerdos del Paro Civico de
e que Invelueran el componente de Internacionalizacldn de la Secretarfa de Desarrollo Econdmico y
Mo

Prove Lo actas y docamentos tdenicos solleltados por la Oficina de Cooperaclén Internacional relacionados con
ol componente econdmico do la Oficina do Cooperacidn Internacional y el componente de internacionalizacion
(e I Socretarka do Dasarrollo Feondmico y Rural,

Apoyar a la Oficina do Cooperactdn Internaclonal y a 1a Secretaria de Desarrollo Econdmico y Rural con la
sjecuctdn (o acclonos qua permitan consolldar la estrategia de atraccidn de Inversidn extranjera al Distrito de
uenaventura, asl coma la visita de la Cdmara do Comerclo Afrofstadounldense a Buenaventura,

Reallzar ¢ cargue de los Informes de ejecuctdn a 1a plataforma SECOP 11 de cada cuota presentada
(obidamente firmacdo,

Difundir, Interactuar y compartiv la Informacion emitida desde los canales virtuales Instituclonales de la Alcaldia
st INuenaventura,

Lo g so derlvon do la naturaloza del contrato que garanticen su cabal y oportuna ejecucion,

Lo Alcalidia Distiital de Buenaventura en desarrollo del contrato, tendrd como obligaciones generales las
contempladas en el art, 4 de la lay 80 da 1993,

1, inclar Informacldn veraz y oportuna para ol cumplimiento del objeto a contratar.

1,6, Obligaciones del mvanciplo: A bactlitar fow medion necosarlos al contratista para la ejecucion del contrato.

N \

1 Varticar o camplimionto dol objeto dol contrato de la forma, Uempo y condiclones pactadas para su
afecucton,

VOl contratista ol valor pactado, on la (orma, plazos, y condiclones que se indican en el mismo.

RN TENTTIRTENTE stackdn dol sorviclo una porsona mayor de edad, so debe acreditar titulo profesional, se
sl del Contratista: PO e prestacld | 1y ad, s¢ acredita p ,
?’Amr_f.l-“.fl‘,‘. s _fdene contar con Ja disponibilidad para la efecueldn do las actividades requeridas.

8, Experlencla dol Contratistas | S0 dobu acreditar un (1) afo experlencla laboral en una entidad publica o privada.

9, Mazo de liquidactdn del contrator e conformidad con ol artfeulo 60 do la Lay 80 de 1993, modificado por el articulo 217 del Decreto 019 de

2002, o lquicdackdn da Tos contratos do prostacton de serviclos y de apoyo a la gestidn no serd obligatorla, este
comtrato poserd objetos de Hgodac 160 i menos Aue st teminackdn sea anticipada, PARAGRATO, Fn el evento
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do oue ' rontrato se termine anormalmente o tenga saldos sin cjecutar, deberd liquidarse e conformidad ren |

In + rl articulo 11 de la Ley 1150 de 2007 o el articulo que lo modifique, adicione 0 § VAl

10. Fundamentos Juridicos
modalidad de seleccidn:

de Ia

11. Criterios técnicos para seleccién
propuesta:

£l ool 4 del articulo 2 de la ey 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015,
{

Conforme a lo cstipulado en el articulo 5 de la Ley 1150 de 2007 en el presente estudio previo no o ;
doterminaran los factores de seleccidn que permitan identificar la propucsta mas favorable para 13 entidad, tody |
vez que la modalidad de contratacion directa para prestacion de servicios profesionales y apoyo a la gestian |
requicre la escogencia entre varias ofertas.

12. Forma de Pago:

— |
El valor del contrato se pagara en 5 cuotas cada una por valor de $3.713.150, cada pago se realzard prov ' |
aprobacion del informe de supervision diligenciado por el contratista en la plataforma SISNET acompafado de |
los respectivos soportes cuando se requicran, certificacion de recibo a satisfaccion por parte del supervisor y \

Oficial

coneta~ = Ael pago de sequridad social realizado por cl contratista |
13. Condiciones Calcular Presupuesto | ' ~5 Honorarios para este tipo de servicios se determind a partir de las tarifas que para tal fin
£a'oY -0 e Distrito para la vigencia 2026.

14. Presupuesto Oficial

DIECIOCHO MILLONES QUINIENTOS SESENTA Y CINCO MIL SETECIENTOS CINCUENTA PESOS
($18.565.750,00) M/CTE

1S. Interventoria / Supervisién :

LOURDES CONCEPCION CIFUENTES ARIAS

16. Soportes de la estimacién, tipificacion y asignacién de los riesgos
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17. Garantias que la entidad estatal | En cumplimiento de lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.2.1.4.5 del Decreto
contempla exigir en el proceso de|1082 de 2015, y teniendo en cuenta el analisis del riesgo que se incluye en el estudio previo, no s¢ exige 1a
contratacion. constitucidon de ninquna garantia a cargo del contratista.

18. La indicacién de si el proceso de
contratacién estad cobijado por un
acuerdo comercial:

En cumplimiento del numeral 8° del articulo 2.2.1.1.2.1.1. del Decreto 1082 de 2015, se procede a establecer Si
el presente proceso de contratacion esta cobijado por un Acuerdo Comercial:

El niim =1 50 del item 1.2.3. del Manual Explicativo de los capitulos de contratacién pablica de los acuerdos
cov s negociados por Colombia para entidades contratantes expedido por el Ministerio de Comercio,
Industnia y Turismo y el Departamento Nacional de Planeacion y que expresa:

“Todos los contratos realizados mediante la modalidad de contratacion directa estipuladas en la ley 1150 d¢
2007 no les aplican las obligaciones de los acuerdos internaciones y por lo tanto no se requiere establecer si
estan o no cubiertos por dichos acuerdos.”

En consecuencia, a la presente modalidad de contratacion no se aplicaran las normas especiales que rigen €N
materia de Acuerdos Internacionales y Tratados de Libre Comercio (TLC) en los cuales se encuentre vinculado el
Estado Colombiano.

19. Firmas autorizadas:

Firma Estructurador:
LOURDES CONCEPCION CIFUENTES ARIAS

Firma responsable:

LOURDES CONCEPCION CIFUENTES ARIAS
DIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS Y SERVIC
Fecha: 2026/01/28

105

Original Firmado
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