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Guadalajara de Buga, 16 de enero de 2026

Sefior

JOSE CAMILO GARCIA GARZON

C.C. 14.889.674 de Buga

Calle 7216 03

Correo: camilogarciabuga@gmail.com

Asunto: INVITACION A PRESENTAR PROPUESTA

El Municipio de Guadalajara de Buga pretende contratar los servicios personales de una persona natural para la ejecucién
del siguiente objeto: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LA ORGANIZACION, MANEJO,
CONSERVACION FiSICA, CONTROL E INVENTARIO DE LA DOCUMENTACION Y ARCHIVOS DE LA SECRETARIA
DE PLANEACION DEL MUNICIPIO DE GUADALAJARA DE BUGA, por un término de CUATRO (04) MESES, sin
exceder del 31 de diciembre de 2026 y un presupuesto de SEIS MILLONES DE PESOS M/CTE ($6.000.000,00), por lo
cual se le invita con el fin de presentar propuesta en el cual se deben realizar las siguientes actividades:

1. Ordenar como minimo diez (10) carpetas mensuales, del proceso de contratacion, correspondientes a las
series y subseries documentales de la secretaria de planeacion, realizando las actividades de foliacion,
rotulacion e identificacidén de cajas y carpetas; asi mismo, ubicarlas en los sistemas rodantes o estanterias y
demarcar cada uno de los médulos, de acuerdo con su ubicacion.

2. Brindar apoyo en la digitalizacion de las carpetas organizadas en la actividad 1

3. Apoyar elaboraciéon y actualizacion de las hojas de control de los expedientes ordenados en la actividad No. 1
que lo requieran, correspondientes a la secretaria de planeacion.

FORMA DE PAGO: El valor total del presente contrato de prestacion de servicios, se cancelara en CUATRO (04) pagos
mensuales, por valor de UN MILLON QUINIENTOS MIL PESOS MCTE ($1.500.000) M/Cte previo informe de actividades
realizadas por EL CONTRATISTA con sus respectivos soportes de ejecucion, debidamente aprobado y recibido a
satisfaccion por parte del SUPERVISOR del contrato y la presentacién de la planilla de aportes obligatorios al sistema de
seguridad social integral (Salud, Pensién, ARL), acompafiado de los respectivos recibos de pago.

Cordialmente,

ORIGINAL FIRMADO
ALVARO HERNAN BRAND TEJEDA
SECRETARIO DE PLANEACION MUNICIPAL
Nombre Cargo Firma

Proyectd ALVARO HERNAN BRAND TEJEDA Secretario de Planeacion Municipal
Revisd ALVARO HERNAN BRAND TEJEDA Secretario de Planeacion Municipal
Aprobd ALVARO HERNAN BRAND TEJEDA Secretario de Planeacion Municipal
Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones legales vigentes; y por lo tanto bajo nuestra responsabilidad lo presentamos para la firma.
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