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No. DE PROCESO: CM-CD-104-2026

INTRODUCCIÓN

ESTUDIO DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD CON EL FIN DE CONTRATAR LA 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN Y/O PROFESIONALES EN LA 
CORPORACIÓN CONCEJO MUNICIPAL DE SAN JOSÉ DE CÚCUTA

Son lireseserriaesdel Estada servia a común dad promover !a prosperidad genera: y garantiza' 
la etectrvldad de as principios, derechos y deoeres consagrados er la Constitución: facilita* la 
rartcioacicn ce todos en las decisiones que los afectan y en la vida económica, política 
administrativa y cultural ce la Nación, defender a independencia nacional mantener a ntegndad 
terntorial y asegurar la conv^ercia pacifica y la vigencia de un orden juste

DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA 
CONTRATACION

Calle 11 K 5-49 ^alacie Municipal, San José de Cúcuta None de Santander 
Email: vontanillaunicagcpocepcucuta gov.co 

vww.ámOTjOCucüte ¡lov.co

De acuerdo a lo cefinido en la Const tildón Política ce Colombia de 1991. asi como la ley 136 de 
19&¿ que dictan normas tend entes a modernizar la organización y el 'unclanamienla de 'os 
muricp es y el Decreto ' ‘' ce 1996 Estatuto Orgánico del Presupueste -os Concejos Municipales, 
cuentan con autonomía adrninistiativa presupuesta y 'inarciera lo cual les permite contratar y 
ordenar el gasto er nombre propio cor ol ocjaio de dar cumpiimienio a la misión insttuciona de la 
m sma

De ol'o lado, la Corporación Pública denominada Ccncejc Mumopa de San José de Cúcuts, en 
cumplimiento de sus funcianes y alriüuácnes determinadas en e arculo 313 de la Constitución 
Pellica de Colombia 1951 y las sena adas en la ley 135 de 1994. ley 1551 de 2012 y de SU 
Reglamento Interno establecidas en el Acuerdo Mumc pal No 0188 del 27 de diciembre de 2001, y 
manual de contratación vigente requiere el apoyo en a prestación de seivicas profesionales en la 
Corporación en cumol miente de la ncrmatlv dad vigente

El competente contractual para e presente proceso ese doctor EDISON ERNESTO CONTRERAS 
RODRIGUEZ presidente de a Ce-morar en Concejo Municipal de San José de Cúcuta elegido 
medíanla acta de ses'ón □ enana N 199 ce 16 ce octubre ce 2025 y posesionad- mecíante acta de 
mesa di’&ctiva de fecha Cb de oiciombro de 2025

De acuerdo cor la Constitución Política de Colombia: 'Colcmóia es un Estado soc a! de derecno 
fundada en el respeto de la d.gn dad humana en e trabajo y la solidaridad de las peraonas cue la 
integran y er la prevalencia de interés general .’
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NIVEL DE ESTUDIOS EXPERIENCIA

BACHILLER Sin experienc 3

ESTUDIO DEL SECTOR

En relación con 'o ames píanteaao, ¡h Coroorac ón Concejo Municipal de San José ce Cúcuta 
presenta un estado de I mitación ce capacidad y equipo as trabaja en su planta de persona , la cua 
no dispone del recurso humano suficierle e Jóneó pa-a adelantar eficientemente ledas y cada una 
de las actividades ce c'cer orofesiona . as stencial ad-iuslratlva cue en este caso ie competen, 
entre ellas, la de “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN EL AREA 
RECEPCION-VENTANILLA UNICA DE LA CORPORACION CONCEJO MUNICIPAL DE SAN 
JOSE DE CUCUTA"

De gual manera, debe tañerse presente que por mandate imperativo de la Ley 8ü de 1993 en 51. 
•allculo 3, los servidores públicos tendrán en consideración que al celebrar contratos y cor la 
ejecución de los mismos, las entidades buscan ol cumol miento ce los fines estala-es. la continua y 
eLcierte prestación ce es servicios públ cos y la efectvicad óe los derechos e intereses de los 
administrados que cciabcran con ellas en 8 consecución de cienos ñnes

Pa'& dar satslatxíJn a la necesidad ya descrita arte nórmente, se requiere contratar una oersona 
natura- que tenga el siguiente perfil:

Da tal modo que a Corporación Corcejo Municipal de San Jcse de Cúcuta para el cumplimiento oe 
las acíivicades u-opias de cada una de sus dependencias reouiere en genera de los services 
orotes anales y Ce apoyo en las gestiones y actividades de carácter operativo, adm nistrativo, técnico, 
□rotesmal y material que agilicen y hagan más ef cióme la prestación de los servicios hacia 3 
comunidad ten endo en cuente que ¡a organización administrativa de Concejo tiene por objeto cc 
mejoramiento conbnuo. con el tn de desarrollar una gest-ón cada vw más eficiente y eficaz

L3 Constitución Política prevé en el artlcu.-o 2“ como fines de Estada ‘servir a 3 comunidad 
promover la prosperidad general y garantizar la efectividac ce 0$ principios derechos y deberes 
consagrados en la Cor stitución; facilitar a padir. pac-on de tocos en las Cecisrones que los afectan 
y en la vicia econcmca. política administrativa y cultural de la nación "

=1 Articulo Na 2? 1.1 1 6 ' del Decreto 1082 Ce 201S, estableció como oebo' de las enidades 
estatales e'aoorg' e anal sis de sector durante la etapa oe planeación en un proceso ce contratación 
pública E análisis de sector es el documento que orienta a la Entidac Estatal en conoce' el sectc 
relativo al objeto del proceso de Contmtacion desda 1a perspectiva legal, comercia., financiera 
organizaciona . técnica y de análisis ce nesgo sin que sea relevante la mocalidac ce selección

Cale 11 N' 5-49 Paacó Munic-pal San José de Cúcuta. None de Santande- 
Enail ventanil!3unica@concejocucuta gov.co 

kw.vr.ajncejacucuta.gcv.co
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DESCRIPCION DEL OBJETO. ALCANCE Y ELEMENTOS DEL CONTRATO A CELEBRAR

OBJETO DEL CONTRATO

PLAZO DEL CONTRATO

VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

INFORMACIÓN PRESUPUESTAL

FORMA DE PAGO

LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO

"PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN EL AREA RECEPCION- 
VENTANILLA UNICA DE LA CORPORACION CONCEJO MUNICIPAL DE SAN JOSE DE 
CUCUTA"

El plszo de ejecución eslirnatfo del ceni'ala es de 3 meses, cantados a partlr cumplimiento ce 
las ’equisitos de perfeccionan ento y ejecución según lo señalado en la normativa vigente

El nresuouesto oficíai estimado para el contrato es po- ¡a suma de SEIS MILLONES SEISCIENTOS 
MIL PESOSM/CTE ($6.600.000), ocluidos impuestos, tributos y contribuciones y demás costas 
directos e indirectos a que baya lugar cor la ejecución de contrato

LI oojeto del contrato se realizará en as insta aciones del Concejo Mum&pai de San José de Cúcuta 
pa-a car cumplimiento al objeto contractual Pam todos los efectos del contrato, se 'i a como dcmiciho 
la ciudad de San José de Cúcuta

Vf RSIÓN
3

Calle 11 N‘ ú-19 Palacio Municipal San José ae Cúruta, Norte áe S.mtar'det 
Err-ail vertanillaunicagconoejocuarta gov.co 

www.eenDejocucuta gov.co

bl valor contratado se fija en la suma de SEIS MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS M/CTE 
($6.600.000), el cual se pagará en tres (3} pagos por un valor ce DOS MILLONES DOSCIENTOS 
MIL PESOS MICTE ($2.200.000:. una vez presentado e irforme de actividades, certificación del 
racitdo a satisfacción por parte del supervisor del contrato, soportes cue acrediten, los pages do 
saluti, pensión riesgos laPorales. parafisca es ¡s a ele hubiere lugar) y las respectivas actas

COP No. 01 0S4
Fecha 27 de enere del 2026
Valor: 56 600.000
Rubm p’esupuestal' 2 I 2 02 02.008 01 Servicios administrativos del gobierna

, A-AB-CP-F-01 
FECHA 

2016--2- 
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3.

4.

5.

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

2

6

VERSIÓN 
3.

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA
Apoyar en la atención y onentación al puól co que ingrese a las oficinas aumiraUvas del 
concejo municipal de Cúcuta
Apoyar &n el escareo y le lacón ce los archivos internos •/ extemos rad-cados en la 
corporación concejo municipal de Cúcuta
Apoyar en el seguimiento de las diferentes peticiones radicadas en la corporación 
concejo municpal de Cúcuta
Apoya' en la recepción y generac ón de radicados en as diferentes documentos
a legados a a corooración conce.e municpal de Cuenta
Demás actívicades reque'idas por la entidad innerentes al objete de contrato para 
lograr ei totai cumplimiento del mismo

A-AB-CP-F-C1
FECHA 

2016-’2-
16__
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Ejecutar e objeto del contrate de acuerdo con el alcance previsto er las obligaciones 
especificas.
EL CONTRATISTA dece presentar y entregar un (Oí) informe mensual, que contenga la 
descripción detallada ce las activ dados desarrolladas de acuerde con el objeto ael contrato, 
asi como los cocumentos. conceptos, c demas eser tes que se soliciten en desarrollo Cel 
objete contractual, este informe será entregado en cada uno de los pages a realizarse, en 
medio físico y magnético que será descargado en el equino de computo que para tales 
efectos designe el supervisor, para ser recibidos a satisfacción por parta del mismo y deberá 
carga' cada una ce las cuentas on -a plataforma SECOP II como documento de ejecución 
del contrato
Entregar debidamente organizados, toces los cccumentos y archivos desarrollados durante 
la ejecución del contrato al Supervisor cel mismo.

4 El contratista, ceberá acreditar la afihación al sistema ntegral de segur dad social de 
cc-romi dad a lo d spueste en la ay 1 CO de 19S3, art culo 3 de la ley 797 de 2003 asi mismo, 
deberá realizar os aportes conforme a lo preceptuado en e articulo 1B de la ley 1122 de 
2007 y acreditar los pages correspondientes según lo establecido en el pa.'agrafo ' del 
articulo 73 de la ley 1150 ce 2007 dicho requisito será indispensable para que se efectúen 
los pagos por parte de a corporación concejo mun -cinal de san José de Cúcuta, el contratista 
decora exhibir >os originales de los aportes y presentar copia simple de os mismos 4.1 
cumplir con a a’l lacón y pago de los aportes al sistema ce seguridad social integral (salud, 
pens en y riesgos laborales; ai memento de suscribir ei contrato apollando ios documentos 
que asi lo acrediten en a plataforma SECOP ii

5. Atender as recomendaciones y sugerencias relacionacas con el objeto y las obligaciones 
ce' contrato, que realice el supervisor de rn.smo
Presentar un Informa final al vencimiento del alazo contractual incluyendo un informe genera' 
de actividades realizadas durante la ejecución de contrato de prestación de services.

/ Hacer entrega dei estado actual y trámites pendientes con sus respectivos antecedentes de 
las actividades por ejecutar ai vencimiento del plazo contractual

Ca- h 'i N' 5 49 Palacio Municipal. San José de Cúcuta. Norte de Santander 
Email venían i aun cagconcejcciicutagov ft) 

«wa ooncejccucuta.gov.co
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FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCIÓN

LEY 1150 DE 2007

/u * 1 N ’ 5-^9 Palacio LCnicipa Sar José Oe Cúcuta None de Santander 
Erna ventanr laur ca@concejoa¡cuta,gov.CD 

awa oonceiacucuta.gov. t>o

Artículo 2 De las mcdalióades de selección La escogencia da oonliatista se efectuará con arreglo 
a as n-odaldades de selección ce licitación pública seección abreviada concurso de méritos y 
contratacKxi drecta, cor tase en las siguientes regias 
{—>

¡CONCEJO 
MUNICIPAL

A-AB-CP-F-01

VERSIÓN
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“en endo en cuenta a naturaleza jurídica ce! contrato s celebrar, le m.cdaided de selección que se 
debe adelanta-, este es mediante la modalidad ce contratación directa la cual se encuentra definida 
en e. art ¡cu o 2. numeral a, hteral h) de la Ley H5D ce 2007, Reg amentado por el por e articulo 
2 2 I .2 • 4 9 del Decreto -082 de 2015.

Entregar una vez terminada ¡a ejecucón de contrato al sucen/iso' del mismo los archivos 
•' sicos y magnéticos utilizados, asi como los producidos dentro ce la ejecución del conVato. 
los cuales sor propiedac exclusiva do la Corpoiación Concejo Municipal de San José de 
Gúcuta y respecto de los cueles no podrán alega'- derechos algunos para su retención ira 
voz concluida la gestión encomendñda
Guardar la deo da y completa reserva y ccnñdenc a icad sobre la información y les 
documentos de cue tenga conocimiento, o a os que tenga acceso en virtud del presente 
contrato. Se entience para as efectos derivados ce presente cortrato como in'ormación 
confidencia , cualquier información técnica financiera comercial, estratégica y en general, 
cualquier información relacionada con las funciones irisonaies du la entidad.

10 Actuar con plena eficacia responsabilidad y buena fe en la ejecución ce las activ dades 
derivadas de 3 ejecución contractual absteniéndose de participar en cualquier actividad o 
gestión conde se vea nvolucrado un oos cle conflicto de intereses.

11 Cuniphr cor ios procedimientos adoptaccs por la erticad dentro del sistema de gestión de 
calidad

12 Aplicar ios formatos y procedim-entos establecióos por la corporación
13 Participar en todas las activ dades ce seguridad y sa ud en el trabajo.
14 Informar al supervisor todo accidente o incidente de t'aba.o cue ocurra en e desarrollo de 

sus actividades
15 E contratista esta obligado a adoptar curante a ejecución de sus obligac ones. todas las 

medidas prevent vas oestir auasa conirolar adecuadamente os riesgos a que puedan estar 
expuestos su propia salud c la de terceros.

1S F contratista deberá disponer y utilizar los elementos de protección personal de acuerdo a 
las actividades que rea ice

I7 Una vez termmaaa la e acuoiór del contrato el contratista cebe hacer entrega forma! de la 
documental remetida por la entidad estala para el cumpl miento Ce sus obligaciones.

oonceiacucuta.gov
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DECRETO W82 DE 2015

ANALISIS DE RIESGO, Y LA FORMA DE MITIGARLO

ANÁLISIS QUE SUSTENTAN LA EXIGENCIA DE LAS GARANTÍAS

Les servicios profesionales y de apoyo a a gestión corresponder, a aquellos ce naturaleza intelectual 
niferertes a los de cor sultorla que se cerivan del cumplimiento  de as funciones de a Entidad Estatal, 
asi nomo los relac onados con aci vidadescperalvas. logísticas o asistencia'es.

4 Contratación directa, ta modalidad de selección Ce contratación directa solamente procederá en 
:ossiguentes casos: (...)

Para a prestac.cn de servicios pro'esionales y de apoyo a la gestión o para a ejecución ce traoajos 
ansticcsque sólo puedan encomendarse a determinadas personas naturales.

• L incump'imiento total o parcial de as obl gac cnes dol contrato, será responsahiídac del 
Contratista 100% y este va or sera equivalente a valor total cel contrato.

• Diferencias y controversias relativas a la ejecución del contrato será responsabilidad del 
contratista en un 100% y este va or será equivalente a valor total del convalo En el 
desarrollo del contrato será responsabilidad del contratista en un 100% y este valor será 
equivalente al valor total cel contrate l a terminación del contrato sera responsabilidad del 
contratista en un ioo% y este va z- sera equivalente a. valor total uei contrato

Calle 11 N’ 5-19 Palacio Mun cipal, San .losé ce CúeuUi Norte de Santander 
Email ventanilla!.níca@a<Ke;OCuojta gov.cb 

7.ww.conccjocuc_la.gcv.co

. ‘CONCEJO
¡^MUNICIPAL

Articulo 2 2.1.2 1 4 9. Contratos Ce prestación de services profesionales y de apoyo a a gest en o 
para la ejecución de trabajos artísticos que solo pueden encomendarse a determinadas personas 
naturales. Las Ertidsces Estatales pueden contratar bajo la modal dad de contratación d recta la 
prestación de servicies profesiona es y de apoyo a la gestión con la persona natural o jurídica que 
este en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, samare y cuando la Fnticad Estatal verifique la 
¡dore dad o experiencia -aquerida y relac cnaca con el area do que se trate En este caso ro es 
recesado que la Entidad Estatal naya ooterieo previamente vanas ofertas, de te cual el o-cenador 
ce gaste aeLe dejar constancia escrita

A-AB CP F 01

VERSIÓN
3

"ECHA 
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La Entidad Estatal, para la cor tratación ae •jauajos artísticos que solamente ouedan encomendarse 
a determinadas personas naturales, debe justificar es-a situación en los estudios y documentos 
previas

Les nesgos oosiC es cel contrato a celebrar cuecen se-:

prestac.cn
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VIGENCIAAMPARO

Cuniplin tinto

de ’0.00% Va or de contrato

SUPERVISIÓN E INTERVENTORÍA CONTRACTUAL

Cordiaitn

Flirv

En constancia de le antenor se firma en San José de Cucuta a os veintiocho (28) d as ae enero de; 
202o

Calle 11 n* 5 49 Palacio Municipal, San José de Cicuta Norte de Santaridui 
Email, veníanillaunlca^cc'iceiccvcu'.a gov.co 

ww.v concejccucuta gov.cc

VERSIÓN
3.

¿a supervisión de presente contrato estará a cargo de QUIEN SE DESIGNE MEDIANIL LA 
PLATAFORMA SECOn H . ouien controlara la deo da ejecución de- presente contrato oor pane de 
contratista ejerciendo segu miento ectiv dades y cerciorárdose soore ol cumplimento del objete 
contractual para tal efecto tendrán las siguientes atribuciones ’ verficar que el contratista cumpla 
con sus obligaciones descritas en el p-esente contrato 2 certificar el cumplimiento cel contratista, 
dicha cortficac en se constituye en requisito previo para el pago nue deba realizar la corporación 
concejo mun cioal 3 las oemás inherentes de Iss activdades real zadas, asi mismo es responsable 
del proceso f canelero supervisará lo pertinente a a) afiliación y aoortes al sistema de segundad 
socíbi integral y b) acorte y pago ce estampllas reauendas para el pago al contratista.

El contratista deoora presentar una pónza expedida por una entidad autorizada que amoare el 
cumplimierto y calidad dei sorvioo. por un valor del 10% de la totalidad del contrato y una vigencia 
hasta la terminación de: mismo y cuatro meses mas

EDISON ERNESTO CONTRERAS RODRIGUEZ 
Presidente

Calidad
servicio

1 EDISON R MIRANTES GAMEZ

Secretario General - Director AdmmlStratVOI 1   
Ntnrt«» • Asoleo:

PiDV«di L?ur «Cania M»a Caceres ComBB
Ar.-r.tir. Alani.1 Z¿wi(ft>Cjtteiat______ AWMX-Ainait»

'-it irrita qi.r- - in.is - '• «Mulé OCíun ei tv , lo eiuniUo uosa^IsCv a ■ •.■tree t aiKVüscce: lejatt ;'Z
• '->J ljteBto..<íe-.essnlatrcs pora s-ma

VALOR 
ASEGURADO 

1000%

VALOR BASE 
ASEGURAR 

Vaio' de contrato Por el termino de duracen 
dei contrato y cuatro meses 
más.
Par el término de duración 
del contrato y cuatro meses 
mas

A-AB-GP-F-01 
FECHA 
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