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No. DE PROCESOQO: CM-CD-104-2028

ESTUDIO DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD CON EL FIN DE CONTRATAR LA
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION Y/O PROFESIONALES EN LA
CORPORACION CONCEJO MUNICIPAL DE SAN JOSE DE CUCUTA

INTRODUCCION

De acaerdo 3 1o gefinido gn 13 Cansttusion Polltica ce Colombiz de 1991, asl como la ley 136 de
1982 que dictan normeas tendentes a medernizar la crganzaczion ¥ el funcionamienta ds 05
municipas y el Decrato 117 de 1998 Estatuto Organico de! Presupueste. ics Canceios Municipales.
cuaentan con gutonom:z administiativa presupussta y Sinarciera. o cual les permds contretar v
ardenar 2l gasto en nombre propio con el sojulo de dar cumpimiento a 2 mision insttuciconal de la
msma

De olto lado, la Corporacion Piblica denominada Caoncejc Municpal de San Jose de Cuicuta, 0
cumalmiento de sus funcianes y shioucones determinadas en &l armiculo 313 de |a Constitucian
Poitica de Colombia 1851 y las sefaadas en Iz ley 138 de 1984, lgy 1851 de 2012 y de su
Reglamento Interna establecidas en el Acuerdo Munmic:pal No 0188 cel 27 de dimembre da 2001, ¢
manual de contratacion vigenle raquiare el anoyo an 1z presiacian de servicios profesionales en la
Corporacion en cumalimiente de la normativ dad vigente

El compstente contraciual pars 2 presente oreceso es @ docior EDISON ERNESTO CONTRERAS
RODRIGUEZ prasidents de '3 Comporacion Conceja Manicipal de San José oe Clicula elegido
medante acla de seson penaria N 199 gel 18 o actubrs de 2025 y posesionzds meciarts acia de
mesa dizectiva de fecha S de ciciembre da 2025

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA
CONTRATACION

De acuerdo con Iz Canstitusion Politica de Colombia: ' Colomaia es un Estado sacial de deracho
tundada en el respeto de la dignidad humanz, gn 2 frabajo y 1a solidardad de las personas cus la
niagran ¢ er Iz prevalzncia del interés gensral |’

“Son lires esentiaies del Estada servira Iz comunidad. promover 1a prosaeridad general y garantizar
lz glectvicad de ‘ws pnnciplos, derschas y deberss consagrados en |a Constitucion: facilitar Is
particioacién oe todos en las decisiones que los afactan y en la vida econdmica, politica,
administrativa ¥ cultural ce |2 Nacion, defender 3 independencia nasional mantener 2 nlegrdad
terntorial y asegurar la convivensia pacifica y la vigencia de un ardan justs”
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Lz Constitucién Polltica preve en el antlculs 2° como fings del Estado ‘servir 3 'a comunicad,
promover 1a prosperidac gensrsal v garantizar |a efactividac ge 'os pnncipios: derechos y deberes
corsagrados en la Corsttuaion; taciitar ‘& particpacion de tocos 2n las cecisionas gue los afectan
¥ &0 fa vica econdmica, politica agministrative y cultural de lz nacidn

Oa tal medo. qua 13 Corparacion Corcejo Municipal de San Jose de Cucuta para el cumplimiento de
las actvicades vroplas de cags una de sus depandencias reguiers en general de los servicos
orofesionales y de apoyo en |as gestiones y aclivicades de caraater aperative, administratve, téonico,
orofesional ¢ materizi-que agilcen v hagar mas eficiente la grestacion de los servicios haciz &
comumdad, tenienda en cuentz que s organizacién administrativa del Conceje tiene por objets ce
mejoramiente centinue, can el fin de desarrellar Une gsstan cada vez mas eficiente y eficaz.

En relacién con o antes pianteade, la Corsoracén Cenceio Municipal d2 San José de Cucuta
aresenta un estado de Imitasion ce capacidad y 2aquipo 48 irabajo en su planta de personal, & cual
no dispone dal recurso humano suficiente e ddneo para adelantar eficienieamante todas y cada una
de las actividades ce orcen profesional, asistenclal administisliva cue en 2ste caso le campsten,
sntr2 ellas, Iz oz "PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN EL AREA
RECEPCION-VENTANILLA UNICA DE LA CORPORACION CONCEJO MUNICIPAL DE SAN
JOSE DE CUCUTA"

De ‘gual manera, debe lenarse presents gus por mandzle imperative de |z Ley 80 de 1893 &n su
articulo 3, los servidores puiblicos lendran en consideracien que al celebrar contratos y con 18
s:=cucion de fos mismos, las entidades buscan el cumalimento ce los fines estataies, la continua y
eficients presiacion ce |os semicios publicos v la efecryvicad ce los derechos e Intereses de los
administradas que colaboran con glas en ia consecucion de dichos fines.

Fara dar savslaccédn a |2 necasidsd va descrita anteriormeante, s2 requiere contratar una perscna
natural que.tenga el siguiante parfil.

NIVFL DE ESTUDIOS EXPERIENCIA
BACHILLER Sin expenancia
ESTUDIO DEL SECTOR

£l Articula Na 22 1.1 167 del Decreto 1082 de 2018, establecid como deber de las entdades
estatsles elaborar el analisis de sector duranie |2 etapa de planeacion @n un procese ce contratacidn
publica Ef analisis de sector es el documenio gue onenta a la Entidad Estatal en conocer el secter
relativo 3l objeto del proceso de Confratacion desde ia perspectiva legal, comercial, financiera
organizaciona’, técrica y de analisis de riesgo sin que sea relevante 1a modalidac de seleccion
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DESCRIPCION DEL OBJETO, ALCANCE Y ELEMENTOS DEL CONTRATO A CELEBRAR

OBJETO DEL CONTRATO

“PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN EL AREA RECEPCION-
VENTANILLA UNICA DE LA CORPORACION CONCEJO MUNICIPAL DE SAN JOSE DE
CUCUTA"

PLAZO DEL CONTRATO

El plazo de eiecucion estimaco del contrate es de 3 meses, contadas a partir del cumplimients de
las requisitos de parfeccionam:nio y gjecucidn segun lo sehalado en {8 narmatva vigents

VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

El oresupuesto oficial estimado para &l conirato es por 12 suma de SEIS MILLONES SEISCIENTOS
MIL PESOSMICTE ($6.600.000), ‘ncluidos impuestos, ributos y ceniribucitnes v demas costas
direstos & indirectos a que baya lugar con la-ejecucion det contrals

INFORMACION PRESUPUESTAL

COP No. 07 D84

Fecha 27 da enero del 2026

Valor: 58 60C.000

Rubro presupuestal 2.1.2 02 02.008 01 Senvicios sdmimstrativos del gobierna

FORMA DE PAGO

El valor contratade se fijg an |z suma ds SEIS MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS M/ICTE
($6.600.000), ! cual se pagara =n tras (3) oegos por un valor g DOS MILLONES DOSCIENTOS
MIL PESOS MICTE {$2.200.000), una vez presentade el informe de actividades. certficacién cel
racibido a satstacoon por parts del supervisor del contrato, soportes gue acreciten los pagos de
salud, pensin riesgos laborales, parafisca'es (si a elio hubiere lugar) y las respectivas actas

LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

Ll aojeto del contrato se realizara en 13s instaiaciones del Concejo Municipal de San José de Cizuta
para sar cumplmiento al objeto contractual Pasa tedos los efiecios del contrale, se fi2 como demicilio
ta cludad de San José de Cucuta
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OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

Apoyar en |z atencion y orientacion al publco que Ingrese a las oficinas asmirativas del
soncejo mumeipal de Cacuia

Agayar en el escaneo y lolacan o los archivos ntarnos y externos radicados enfa
sorporacion coneejo mun<ipal de Clcuta

Apayar en sl seguimients de las diferentes peticiones radicadas en la corporacion
concejo municipal de Caouia

Apoyar en la recepcion y generacién de radicados £n ‘os dferentes documantos
allegados a 'a corgoracion conce;e muric pal de Cucuta,

Demas activicades requaridas por la enticad. inherentes al objeto det contrate para.
lograr ef 1otal cumplimiente del mismao

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

Ejecutar 2 objeto del contrate de acuerda con el alcance previsto en las obligaciones
especificas.

EL CONTRATISTA dede presentar y entregar un (01) informe mensual, gue contenga la
gescripcion detallada de las actividades desarrolladas . de acuerde con el objeto del contrato,
&5l como ios cocumentos. conceptos, ¢ demas escritcs que se solicken en desarrollo cel
objetc cantractual, este informe serd entregado 21 cada uno oe los pages a reslizarse, en
medio fision y magnético, que sera descargado en el equipo de computo que pars tales
afectos designe el supervisor, para sar recinidos = satisfacclan por parie del misma v debzra
cargar cada una ge las cuentas en @ plataferma SECOP || como documents de a:ecucidn
del contrato

Entregar debidamerte organizades, 1oces los cecumentes y archivos dasamcllacos duranie
la ejecucion dsl cortrato &l Supsrvisor ogl mismo.

El conlratista, deberd acreditar |z afilacion al sistema integral de seguridad social de
cenformidad a lo dispueste en la ey 100 de 1993, artcula 3 de la ley 787 de 2003 asi misma,
debera realizar log aportes conforme a o precaptuads en & arliculo 18 de 1a ley 1122 de
2007 y acreditar los pagos comespondientes segun lo establecido en el paragrafo 1 del
arlliculo 22 de Iz ey 1150 e 2007 dicha requisito sera Indispensanle parz que se efectien
a8 pagos por parte de ia torporacion conagjo mun:sinal da san Joseé de Cucuts, &l cantratista
dabera exinbr fos orginzles de los aporias y prasantar copia simple de os mismos4.1,
cumphr can fa afliacdn y bago de los aportes 2l sistema de sequricad scclal integral (salud,
pensién y riesqos labarales) al memenlto de suscribir el contrato, apontands ios documenltes
gue asl lo acrediten en a piataforma SECOP 1l

Atender as recomendaciones y sugerenc:as relactanacas con el objeto y las cbligaciones
gel contrate, que realice al suparvisar dal misma

Presantar un informe finzl al venzimiento del plazo contractual incluyenda un informe general
ge actmdades realizadas durante la gjecunion de! contrato de prestacion de servicios.,
Hacer entrega del estado actual y tramites pendientes con sus respectives antecedentss de
las actvidades por ejscutar al vencimierts del plaza contractiual
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8. Entregar una vaz terminada i3 ejecucidn del conrato &l supervisor del mismo los archivos
fisices y magnetices utihzados, asi como los producidos dentra de |z ejecucian del contrato.
los cuales son propledac excluswa de la Corporacion Canceo Municpal de San Jose ds
Cucuta y respecto de los cugles no podrén alegar cerechos alguros para su retencidn una
vz concluids la gestion encomandzda

9 Guardar la debida y completa reserva y confidenciaiicad sobre |z informacion y ios
cosumenias de gue tenge conocimiento. © @ J6s que tenga acceso en virtud del presente
contrato, Se entiencde para los efectos derivades oel presente contraio como informacian
confidencial, cualquier informacior técnica. financiera comercial, estratégica v en general,
cdalquier informacien relacicnada con las funciones miscnales de la entidaa.

10 Actuar con plena eficacia responsanilidad y ouena fe en la gjecucion ce |as actividades
derivadas de 'a gjecucion contractual avsteniéndose de participar en cuslquier actividad o
gestion donde se vea nvolucrado un positie conflicto de inlerases.

11 Cumpiir con fos orocedimiertos adoptados por la entidad dentre del sistema de gestion de
calidad,

12 Aplicar los formatos y procedim:entos establecidos por 1a corporacion.

13 Participar &n todas las actividades de sequridad ¥ saiud en el trabajo.

14 Informar al supervisor todo ascidents o incigente de trabajo cue ocura en el desarrollo de
sus aclividades

15 El contratisia esta obligado a adoptar curants ‘a ejecucicn de sus obligaciones, 100ss las
madidas prevenivas gestinadas a controlar adecuzdaments ios nesgos a que puedan estar
SXpUBSIos SU propis salud o la de terceros,

16 Eicontratista deberd dispaner y utilizar los elementos de groleccidn personal de acuerda a
l=s actividades que realice

17 Una vez terminada la ejecution del cantrato, el coniratista debe hacer entrega formal de 1a
documental remitida por la entidad estalal pars al cumplimiento de sus obligacicnas.

FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION

Tenendo en cuenia @ naturaleza |uridica del cortrato & celebrar, Iz modalidad de selscoidn que s&
debs zaslantar. esto es mediante la modaiidad ce contratacian dirscta 1a cugl se encuentra definica
en el articuio 2. numeral £, literal h). de la Ley 1780 ce 2007, Reglamentadc por el por 2 arficuic
2212 * 43 del Decreto 1082 de 2015,

LEY 1150 DE 2007

Articulo 2. De las modalisades de seleccidn La escogencia dai contratista se efectuara con arreglo
a las medaldades de seleccion ce licitacion piblica selscoion abreviada concursa de méritos ¢
contratacon directs, con base en las siguientas regias

1
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4 Contratacion directa, La modalidad de seleccion de conlratasion directa solamente proceders en
‘as siguenies casos: [...)

Para \a prestac.en de servicios profesionales y de apoyo a la gestan o para 2 ejecucion de traoajos
ar’stices que sole puedan encomendarse g determinadas personas naturales.

DECRETO 1082 DE 2015

Arliculo 22:1.2:1 4 9. Contratos de presiacion de servicas profesionsles y de apoyo a ‘a gestién. ¢
para 8 giecucion da trabajos artisticos que solo pueden encomendarse a determinadas personas
natura'es. Las Entidades Estatales pueden contratar bajo la modalidad de contratacién directz la
prestacian de servicios profesionaies y de apoyo 2 la gestidn can |z persona natusal o juridica que
osle en capacidad de ejecutar el objete del contrate, s:amore y cuanda la Entidad Estatal verifioue la
idone:dad o experiencia requeridz y relacionada oon el area de gue se trate En ests caso noes
necesario que la Entidad Estatal hava ootenice previaments varias ofertas, de 0 cual el ordenador
cel gasto debe dejar constancia 2seria

Los servicics profcsioné ‘25 y de apoyo a 'a gestion corresponden a aguellos de naturaleza intsizctual
diferertss a los de consulioria gue se cerivan del sumplimiento de ias funciones de la Entidad Estatal,
asf nomo ‘os relaconados con actvidades cperatvas, logisticas o asistenciales.

Lz Entidac Estatal, para fa contratacion de rabajos arfisticos que solamerte ousdan encomendarse
2 determinadas personss naturaies, debe justficar esia situacion en los estudics v documentos
prevas

ANALISIS DE RIESGO, Y LA FORMA DE MITIGARLO

L3 nesgos posibies cel contrato & celebrar puegen ser

®c neumplimiente iofal o parcial de ‘as obligacicnes del contrate, s&1& responszhiidac del
Conlratista 100% y asla vaor sera equivalente 3l valor wtal cel contrato.

® Diferencias y conlrovarsias relativas a la ejecucion del contrata. sera rasponsabilicad del
contratista en un 100% y este valor serd equivalenta al valor tolal del contrale En &l
desarrolio del contrato se:a responsabilidad del contratista en un 100% v este valor sars
equivalente al valor lotal del contrate. La terminacion del contrate sera responsabitioad del
contratisia en un 100% y este vaer sera equivalente al valor total det contrato,

ANALISIS QUE SUSTENTAN LA EXIGENCIA DE LAS GARANTIAS
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El contratista debera gresentar una paliza expedida par Una enfidad autorizada, que ampare ef
cumplimiente y calidad del servicie, gor un velor del 10% de Ia toralidad del contrato y una vigencia
hasta 2 :erminacion de! mismo y cuatro meses mas

AMPAROD | VALOR VALOR BASE 'VIGENCIA |
ASEGURADO ASEGURAR
Cumplimento 10.00% Valordecontraie Por el término de duracén
del contralo y cuatro meses
- Mmas.
Calinad del | 10.00% | Vaior de contrata Far el t&mino de duracian
servicia del contrato y cuatro meses
mas

SUPERVISION E INTERVENTORIA CONTRACTUAL

Lz supervision de! presents coniraio 2stara 2 carge de QUIEN SE DESIGNE MEDIANTE LA
PLATAFORMA SECOP ||, guien controlara ‘2 debida ejecucién del presente contrato por parte del
cantratisia  gjerciends ssguimiento actividades y cerciorandose soore &l cumplimanto-dal objete
contractual para {al efacta. tandran Ias sigulentss atribuciones; 1. venficar que el contratisia cumpla
con sus oblinaconas deswitas en &l presents contrato 2 certficar &l cumplimiente cel contratsta.
dicha certficacen se conslituye &n requisito previa para gl pago nue deba reglizar 13 corparacion
conceja municigal 3. las cemas inharentes de las activdades real zadas, asi mismo es responsable
del procesa financiero sugarvisara lo pertinente 3 a) afllacan y aportes al sistema de seguridad
sacla!integral v b} aporte y pago de eslamplilas requendas para el pago al conlratista..

En nonstancia de le antencr se firma en'San José de Cucuta s o8 vertiocho [28) dias de enero da
2028

vordna‘m ef [ ' ™

\ /)
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(’ _EDISON g@’ %&s GAMEZ EDISON ERNESTO CONTRERAS RODRIGUEZ
“Saoretarih General Directer Administratyo Prasidente
| \
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