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NUMERO | CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
CONTRATO GESTION No. 018-2026 .

CONTRATISTA CARMEN LORENA ALARCON ORTEGA

NIT/ C.C. - | 1.061.703.428

NUEVE MILLONES SEISCIENTOS OCHENTA Y CUATRO MIL
{$9.684.000) MICTE

‘PLAZO CUATRO (04) MESES

| PRESTACION DE SERVICIOS COMO APOY _E-ADMINISTRATIVO
DE VERIFICACION Y ELABORACION DE DOCUMF!\.TO“ oY

VALOR

| OBJETO CARGUE DE INFORMACION CORRESPONDIENTE A'LA GESTION
DOCUMENTAL DE EMPRESAS PUBLICAS DE NILO — EMPUNILC

FECHA ' TREINTA (30) ENERO DE 2026

SUPERVISION | GERENTE GENERAL

Entre los suscritos a saber ALIRIO ALEJANDRO RINCON HERNANDEZ mayd‘r" de edad y
vecino del Municipio de Nito — Cundinamarca, identificado con | ula -de, ciudadania
1.069.924.475 de Nilo , quien actia en nombre v representacién legal de EMPRESAS
PUBLICAS DE NILO S.AS E.S.P. “EMPUNILO S.A.S. E.SP” debidamente facultado y
autorizado para la suscripcién dsi presente contrato) ad 'de Gerente General
designado Mediante Actd de Posesién'No 01.2024 y quie ‘efectos de este se denominaré
LA EMPRESA, por una parte, y por otra CARMEN LORENA ALARCON OF EGA ‘identificada
con cedula de ciudadania ndimero 1.061.703.428, v quien de ahora en’ adelante se denominara
EL CONTRATISTA, hemos acordado suscribir el presente contrato de prestacion: de servicios
de apoyo a ia gest:on previas ias siguientes consideraciones: 1). Qu"’" e**e'naooraron los
estudios previos de conveniencia y oportunidad por parie de. GERENCIA plameandose la:
necesidad de contratar la “PRESTACION DE SERVICIOS CO \POYO ADM!NISTRATNO
DE VERIFICACION Y ELABORACION DE DOCUMENTOS V-CARGUE DE INFORMACION
CORRESPONDIENTE A LA GESTION DOCUMENTAL DE EMPRESAS PU BLECAS D"-' NlLO'i‘,f{'

- EMPUNILO §.A.8 E.8.P”-. 2) Que la necesidad parte de contar con conocimienios: en el area":-ﬁ" '

administrativa para apoyar las actividades propias que la gestion documental, la venf icacion’ de-_;"
inventarios y el apoyo en al recopilacién de informacion para la presentacién de"'nformes ante
las entidades estatales en EMPUNILO SAS E.SP, y todas agquellas actividades que se
requieren en el desarrollo de su objeto social 3) para amparar el contrato se cuenta con la
. disponibilidad presupuestal para financiar los gastos que demanda el contrato, No. 2026000023
de fecha del quince (15) enero 2026 4) Que no existe dentro de personal de planta y/o
disponible personal de apoyo dque soporte las actividades que requieren para la gestion
administrativa de LA EMPRESA, 5} Que para la prestacidn de servicios de apoyo a la gestién,
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LA EMPRESA puede contratar directamente con la persona natural o juridica que este en
capacidad de ejecutar el objeto del contrato y que haya demostrado la idoneidad y experiencia
directamente relacionada con el area de que se trate sin necesidad de haber obtenido
previamenie varias ofertas. Por cuanto precede, convenimos en los términos siguientes:
CLAUSULA PRIMERA: OBJETO: “PRESTACION DE SERVICIOS COMO APQOYO
ADMINISTRATIVOC DE VERIFICACION Y ELABORACION DE DOCUMENTOS Y CARGUE
DE INFORMACION CORRESPONDIENTE A LA GESTICN DCCUMENTAL DE EMPR ;
PUBLICAS DE NILO - EMPUNILO S.A.S E.S.P”. CLAUSULA SEGUNDA: VALOR Y FORH fA
DE PAGO: El valor de este contrato es la suma de NUEVE MILLONES SEISCIENTOS;_

OCHENTA Y CUATRO MIL ($9.684.000) M/CTE los cuales se cagaran e la siguiente. manera
LA EMPRESA pagara al CONTRATISTA la suma descrita anterior| &
previa ceriificacién dei cumpiimienio por parte dei supervisor ai presentar;
ejecucion de las actividades relacionadas con e! objeto del contrato, con regls

sistema de seguridad social y aportes parafiscales, del res ectz\.m mes; fac*!.ra Mmerf*'ﬁ! s
aplica y/o cuenta de cobro. En todo caso los desembolsos alizaran por-ci “tados que se
efectuaran de acuerdo al PAC y a ia existencia de los recur enta bancana de la
empresa destinada para la ejecucién de estos proyectos. Sin pe . ef}lo -anterior queda
entendido que el pago comresponderd al valor del objeto del contrato efectwamente certificado y
previa aprobacion por parte del supervisor del informe de act.v.dade delantadas por e!
CONTRATISTA junto con [a copia de los documentos que acrediten el pago mensual de sus
obligaciones derivadas de la vinculacion al sistema de seguridad social en salud y pensiones,
con forme a la ley. PARAGRAFO PRIMERO. El término. para ¢l pago solo -empezaré a contarse
desde la fecha en que se presente en debida forma la totalidad de los documentos exngidos

CONTRAT!STA y no tendra por ello derecho al pago de intereses o compenéaéndﬁ de ninguna
naturafeza CLAUSULA TERCERA DEL SISTEMA DE RIESGOS LABORALE

contratzstas al sistema de nesgos taborales, este sera tramita
momento de ia suscripcion uen presenie conirato. CLAbSu

2026 CLAUSULA QUINTA: PLAZO DE EJECUCION DEl CONTRATO, E| te
ejecucion del contractual sera de CUATRO (04) MESES contados D
perfeccionamiento ai presente contrato o acta de inicio, en ios términos dei pr ente contrato
CLAUSULA SEXTA: OBLIGACIONES DE LAS PARTES. a) ESPECIFICAS DEL
CONTRATISTA: 1. Apoyar e Area administrativa en la verificacion y-“elaboracion de
documentos de cr:gen administrativo. 2. Apoyar la verificacién de la informacién que reposa en
archivo de acuerdo a lo establecido en las Tablas de retencién documental y la normatividad
vigente. 3. Apoyar el cargue de informacion en las diferentes plataformas de seguimiento de las
entidades del orden Departamental o Nacional que se requiera 4. Recopifar la informacion
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requerida para la presentacién de informes, peticiones y o tramites gque se requieran en LA
EMPRESA. 5. Apoyar el ingreso de la informacién que reposa en archivo, organizando los
documentos cronolbgicamente, realizar la Tespectiva foliacién de acuerdo a fas Tablas de
retencion documental y la normatividad vigente. 6 : las demas establecidas por la supervisién
del contrato en desarrollo de su objeto contractual b} OBLIGACIONES GENERALES 1.
Presentar los informes que le sean solicitados por el supervisor; 2. Garantlzar la
confidencialidad y privacidad de la informacién que por razdn del presente confrato. dabq
manejar; 3. Presentar un ififorme de avance de las actividades adelantadas én desan"olio del_
objeto contractual al supervisor del presente contrato cuando este asi lo solicite; 4. Si a elio
hubiere lugar, constituir las garantias del caso, segdn las condlc;iones establecidas en el’f{-_
_presente contrato; 5. Pagar los impuestos, tasas y fributos, etc., a que hub;ere Eugar er; razonf”_;i_.-

dei contrato; 6. Estar inscrito en ef Registro Unico Tributario, Rut CONTRﬂTiSTA deoera o

acreditar durante la ejecucion del objeto contractual, el pago de los aportes frente: al reglmen de
seguridad social integral, en los términos y condiciones establecidas en las Eeyes ¥ normas-_
sobre la materia en especial de lo contenido en el articulo 50 de la ley ?89 de 2002y dnmas'
normas complementarias; 8. El contratista se compromete. 5 entregar la’ mfe'"mac:on que se
genere con ocasion a ia ejecucion dei contraio, en forma op‘ort‘ 12y enios términos: solicitados
por el supervisor para tal efecto; 9. El contratista se compromete a ejecutar el presente contrato
dentro de los parametros legales . establecidos para el desarrolio del objeto contractual,

generande informacion f‘on*’iable, clara, opertuna y veraz; 10. Mo acceder a2 peticiones ©
amenazas de quienes actlen por fuera de-la ley que tengan por fi nalidad: obhgarlo ‘a realizar u
omitir algin acto o hecho. En tales eventos, EL CONTRATISTA informara inmediatamente a LA
EMPRESA y demas autoridades competentes sobre el.acaecimiento de tales sucesos; v 11.
Las demas que surjan en desarrolio del objeto confractual: c.  OBLIGACIONES DE LA

E%"P‘%"—“Sm '..A EM PRES.-. se Ob!{ a a: 1) Pagar al COM"‘RAT'S"'A la_ ccntraprestac:or‘

CONTRATISTA Los documentos, datos e -informes necesarios para el eﬁcnente y eficaz
cumplimento del objeto contractual. 3) Ejecutar en general las obligaciones: que surjan.de la-
naturaleza del presente conirato. CLAUSULA SEPTIMA. DERECHGS 'DE PROP!EDAD

NTELECTUAL. Las paites convienen que |05 derechos de pmpieﬁ*d rneiectudl_ : "'que pud:ere
haber lugar en relacién con cualquier producto surgido en desarrollc del Ob_{EtQ jel presente

contrato perteneceran (nica y exclusivamente a LA EMPRESA, salvo las dasposmsones de ley:

aplicables a la materia CLAUSULA OCTAVA. GARANTIA Teniendo en cuenta la naturaleza
juridica, las caracteristicas del contrato a celebrar, los riesgos derivados del mtsmo no se
exigira ningdn iipo de garantia CLAUSULA NOVENA. SUPERVISOR. LA L—.I\fPRt::bA wguara*
el cumplimiento en la ejecucidon del objeto del presente contrato a traves dei GERENTE
GENERAL, o quien el Ordenador del Gasto designe para tal efecto, quien’ ‘debera adelantar
todas las acciones necesarias para velar por la idénea y eficaz ejecucion contractual para lo
cual debera cumplir con las obligaciones, establecidas en su Manual de Contratacién.
CLAUSULA DECIMA, MULTAS. En caso de mora o incumplimiento parciai de ias obiigaciones
adquiridas por EL CONTRATISTA, LA EMPRESA cobrara multas diarias y sucesivas
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equivaienies de diez por mil del valor toial de este contrato, por cada dia habil de retardo ¢
incumplimiento, si a juicio de LA EMPRESA de ello se derivan perjuicios para la misma, sin que
el monto total de la multa exceda el veinte ‘por ciento (20%) del valor total de este contrato
cantidad a la que se sumara los perjuicios padecidos por LA EMPRESA a causa del
incumplimiento. CLAUSULA DECIMA PRIMERA. PENAL PECUNIARIA. En caso “de
incumplimiento de las obligaciones de-este contrato, EL CONTRATISTA pagara.a- ‘LA
EMPRESA & titulc de pena, una suma equivalente al veinte por ciento {20%) de valor tota,, del
mismo, cantidad que se tendra como pago parcial de los perjuicios sufridos por LA EMPRESA
por el incumplimiento. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA. EXCLUSION DE RELACIGN-_’-.

LABORAL. Conforme a Ley y puesto que el CONTRATISTA elecuta e_--' bjeto del presente‘"

especial por lo contemplado en el Manual de Contratacion de ia Empresa"*CLAUSULA
DECIMA QUINTA, - INHABILIDAD O INCOMPATIBILIDAD, £ CG'\. RATISTA manifiesta
bajo la gravedad de juramento que no se encuentra incurso en causales'| ‘dé'inhabilidad
o incompatibilidad para suscribir este contrato, PARAGRAFO: EL: CONTRATISTA manifiesta
bajo la gravedad del juramento que no se encuentra en el Boletin: sponsabies fiscales de
a Contraloria General de la Republica, de acuerdo cci'nf-.'fl stablet;ldo‘én Ley 610 de 2000
"L"USU DE"II‘...-\ SEXTA: LIQUIDACION DEL

causa. En esta etapa las partes acordaran los ajustes, revisiones y recon
lugar. En el acta de liquidacion constaran fos acuerdos, conciliaciones:
ilegaren ias pal Leb para pone. ‘h ias divergencias pre:,emad'

de la garant:a contractual para avaluar las oblsgacnones que deba cumphr con postenondad a la
extincidn de mismo CLAUSULA DECIMA SEPTIMA. TERMINAGION ANTIC!P jE)A En _

CONTRATISTA o a la Empresa si fuere el caso, con una anticipacién minima de diez (10) dias
habiles. Las partes deberan estar de acuerdo para tales efectos. CLAUSULA DECIMA
OCTAVA. - DOCUMENTOS: Forman parte integral de esie conirato los estudios previos,
certificado de disponibilidad presupuestal, documentos anexos del contratista y certificado de
idoneidad. CLAUSULA DECIMA NOVENA: SUSPENSION TEMPORAL DEL CONTRATO: Se
podra de comin acuerdo entre las partes, suspender temporalmente la ejecucion del objeto
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contractual, mediante un acta en donde conste tal evento, sin que para los efectos del plazo
extintivo se compute el tiempo de suspension. PARAGRAFO: EL CONTRATISTA prorrogara la
vigencia de ia garantia Unica por el t:empo que dure la suspension, cuando a ello hubiere lugar.
CLAUSULA VIGESIMA. SOLUCION DE CONTROVERSIAS, Cualquier divergencia o©
controversia que surja entre las partes, con ocasion de la ejecucién del presente contrato, se
debera soluclonar preferiblemente acudlendo a los mecanismos alternatwos de solucuon de
conflicios. CLAUSULA GESE PRIMERA. MODIFICAC ES ADICICGNES Y
PRORROGAS Cualquier modificacion, adicién o prérroga debera constar por escrito y hara
parte integral del contrato principal. CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA. DOMICILIO
CONTRACTUAL. Para todos los efectos legales, el domicilio contractual sera el Municipio de__:‘::
Nilo, Cundinamarca. CLAUSULA VIGESIMA TERCERA. PERFECCIONAMIENTO Yo
EJECUCION. Esie contrato queda perfeccionado con ia firma de jas par‘es y. para su EjQGUCIOH
se requiere expedicion del registro presupuestal y fa suscripcion del acta de inicio
PARAGRAFO: una vez suscrita el acta de inicio el contratista se obliga para con el superwsor a
presentar el cronograma de actividades a realizar, Pam ronstancsa "e firma™ en Nito
Cundinamarca a los treinta (30) dias del mes de enero 2026 :

LA EMPRESA EL CONTRATISTA

ALIRIO ALEJANDRO RINCON CARMEN LORENA ALARCON ORTEGA "
GERENTE GENERAL C.C. 1.061.703.428 o

Prayecto: Andrea Saavedra — Asesora Contraclual

My oA
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