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MUNICIPIOC DE VILLAVICENCIO

INVITACION PUBLICA SMC -001- 2026

OBJETO; “PRESTACION DE SERVICIO LOGISTICO PARA CONTRIBUIR CON LA

IMPLEMENTACION DEL PLAN ESTRATE’GICO DE COMUNICACIONES DE LA ADMINiSTRACION
MUNICIPAL DE VILLAVICENCIO, A TRAVES DE LA ESTRATEGIA ORIENTADA A FORTALECER LA
RELACION INSTITUCIONAL CON LOS MEDIOS DE COMUNICACION, RECONOCER SU LABOR Y

GENERAR ESPACIOS DE INTERACCION ESTRATEGICA.”

Villavicencio — Meta,
29 de ENERO de 2026
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10.

RECOMENDACIONES INICIALES

{ ea cuidadosamente el contenido de este documento

Verifique, antes que nada, que no este incurse en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades
generales ni especificas para contratar.

El MUNICIPIO verificara que sl proponente no tenga sanciones que le impidan participar en el
presemnte proceso de seleccidn consultando el boletin de responsables fiscales de la Contralotia
General de la Repulblica, la pagina de la Procuraduria General de la Nacion y el registro de
antecedentes penales, RNMC, en la pagina web de la Policia Nacional de la Repdblica de
Colombia, y hara verificacién respecto de si un ciudadano persona natural o representante legal de
la persona juridica se encuenira inscrito en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos
{REDAM).

Asegurese que cumple con ias condiciones y retine los requisitos aqui sehalados y proceda a reunir
cuidadosa y diligentemente la informacion y documentacion exigida y verifique la vigencia de tales
documenios en los casos que sea requerido v siga [as instruccionas que se imparten para la
elaboracién de su propuesta

Toda consulta deberd formularse por escrito ante el Municipio, no se atenderan consultas
personales, ni telefénicas. Ningln convenio verbal con el personal del MUNICIPIO, antes o
después de la firma del Contrato, podra afectar ¢ modificar ninguna de las estipulaciones vy
obligaciones confenidas en la presente convocatoria plblica.

Los proponentes con la sola presentacion de su propuesta autorizan al MUNICIPIO DE
VILLAVICENCIO para verificar toda la informacion suministrada en ella.

Los proponentes con la sola presentacion de su propuesta autorizan al MUNICIFIO DE
VILLAVICENCIO para rechazar la propuesta y dar aviso a las autoridades competentes en caso de
ser necesario, cuando se presente inexactitud en la informacion suministrada del proponente o de
alguno de los miembros del consorcio o de la unidn temporal.

Toda comunicacion enviada por los proponentes debera ser dirigida a nombre del jefe de la oficina
de contratacion del MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO — META y radicada a fravés del SECOP Il

Toda informacion relacionada con este documenio se podra consultar en la pagina web
www _colombiacompra.gov.co

Tenga presente que la plataforma transaccional SECOFP |l solo permite la presentacion de ofertas
en la fecha vy hora establecidas en el cronograma elecironico.

ESPACIO EN BLANCO
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INVITACION PUBLICA SMC-001-2028

El municipio de Villavicencio, dando aplicacién al articulo 2 de Ia Ley 1150 de 2007, el articulc 2.2.1.1.1.7.1,
el capitulo 2 seccion 1 y la subseccidn 5 del Decreto 1082 de 2015, invita a todos los interesados en el
proceso de seleccién cuys valor no excede del diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la Entidad,
como lo determina la Resolucion N.° 165 del 36 de diciembre de 2025 mediante la cual “se fijan fas cuantias
en contratacion de bienes, servicios y obras del municipio de Villavicencio.”

1. JUSTIFICACION DEL PROCESO DE SELECCION.

El articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, establecid que la escogencia de los contratistas se efectuara a través
de las siguientes modalidades de seleccién: licitacion puablica, seleccion abreviada, concurso de méritos y
contratacién directa.

Dicha normatividad menciond someramente los procesos de seleccion cuya cuantia es menor al diez por
ciento (10%) de ia menor cuantia, liberandola de algunos requisitos propios de la contratacion estatal, entre
otros la expedicién de garantias de cumplimiento y la solicitud de Registro Unico de Proponentes a los
proponentes.

Sin embargo, con el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 dicha cuantia alcanzé un nivel de “Modalidad de
contratacion” al estructurarse un procedimiento preciso para contratar los objetos cuyo valor fuera inferior
al 10% de la menor cuantia de la Entidad. El articulo 94 adiciond el numeral 5 al articulo 2o de la Ley 1150
de 2007, numeral modificado por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020, por lo que, el nuevo texto del
numeral 5 de la Ley 1150/2007 es:

“5. Contratacion minima cuantia. <Numeral modificado por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020.
El nuevo texto es el siguiente:> La contratacién cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor
cuantia de la entidad independientemente de su objefo, se efectuard de conformidad con las
Siguientes reglas:

Jurisprudencia Vigencia

a) Se publicard una invitacion, por un término no inferior a un dia habil, en la cual se sefalaré el
objeto a contratar, el presupuesto destinado para tal fin, asi como las condiciones técnicas exigidas;
b} El termino previsto en fa invitacion para presentar la oferta no podré ser inferior a un dia habil:
¢) La entidad seleccionara, mediante comunicacion de aceptacién de la oferta, la propuesta con el
menor precio, siempre y cuando cumpia con las condiciones exigidas;

d} La comunicacién de aceptacion junto con Ia oferta constituye para todos los efectos el contrato
celebrado, con base en lo cual se efectuara el respectivo registro presupuestal.

PARAGRAFO 1o. Las particularidades del procedimiento aqui previsto, asi como fa posibilidad
que tengan las enlidades de realizar estas adquisiciones a MiPymes o establecimientos que
correspondan a la definicion de "gran almacén” sefialada por la Superintendencia de Industria y
Comercio, se determinarén en ef reglamento que para el efecto expida el Gobierno Nacional.

PARAGRAFO 20. La contratacion a que se refiere el presente articulo se realizara exclusivamente
con las reglas en &l contempladas y en su reglamentacion. En particular no se aplicara lo previsto
enla Ley 816 de 2003
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El presente proceso se desarrollard bajo la modalidad de seleccién de minima cuantia, considerando el
procedimiento para la contratacion contenido en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015
modificado por el art. 2 del Decreto 1860 de 2021, para lo cual se seguiran los requisitos y exigencias ya
consignados en el ESTUDIO PREVIO PARA PROCESOS DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA que

justifica y soporta la contratacion.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO, ASPECTOS TECNICOS, PLAZO Y LUGAR DE EJECUCION

2.1. Objeto: El municipio de Villavicencio, para el cumplimiento de los fines estatales, requiere contratar,
“PRESTACION DE SERVICIO LOGISTICO PARA CONTRIBUIR CON LA IMPLEMENTACION DEL
PLAN ESTRATEGICO DE COMUNICACIONES DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE
VILLAVICENCIO, A TRAVES DE LA ESTRATEGIA ORIENTADA A FORTALECER LA RELACION
INSTITUCIONAL CON LOS MEDIOS DE COMUNICACION, RECONOCER SU LABOR Y GENERAR

ESPACIOS DE INTERACCION ESTRATEGICA”.

2.2. Aspectos Técnicos del Bien y/o Servicio a Contratar.

La ficha técnica de cada uno de los bienes y/o servicios a contratar debera contener las especificaciones

detalladas del bien o servicio a contratar por cada sector solicitanie:

ITEM

ESPECIFICACIONES

UNIDAD

CANTIDAD

Alquiler de sitfo: Provision de un espacio abierto con un salon
para la realizacién del evento con disponibilidad de minimo 8
horas y capacidad para 500 personas. El espacio debera
brindar acceso a minimo 4 baterias de bafio por género, cada
una surtida con papel higiénico, toallas de mano y jabon,
deberd contar con acceso facil y seguro, ubicado en el
perimetro urbano de la ciudad de Villavicencio con acceso a fas
vias principales, parqueaderc como minimo para 200
vehiculos, con exclusividad para el desarrofio del evento.

UN

Alquiler de sonido para el evento, instalado en ef lugar donde
se desarrolle el evento. servicio de 8 horas

+ Cuatro (04) cabinas autopotenciadas de 15"

« Un (01} monitor de pisc autoamplificados de 750 wde 120 15
pulgadas

» Tres (3} bajos sencillos de 18 autopotenciados de min 1600v
= Una (1) consola anédloga / digital con un minimo de 8 canales
en xir y 2 salidas para monitores en xir.

= Cinco (b) microfonos inaldmbricos con sefial uhf con sus
respectivos receptores.

» Cinco{05) bases para micréfonos tipo boom con sus
respecfivas piafas.

» Un {1} micréfono aldmbrico para diversas aplicaciones.

Nota 1: los equipos deben estar al 100% instalados y
funcionando con 2 horas de anticipacion al evento deben de
realizar pruebas de sonido

Nota 2: el sonido seré instalado donde lo sugiera el supervisor.
Nota 3: debe de incluir una persona idénea al manejo del
equipec requerido

Nota 4: este servicio debe incluir transporte, montaje y
desmontaje. Alquiler de sonido para el evento, instalade en el
lugar donde se desarrolle el evento. servicio de 8 horas

* Cuatro {04} cabinas autopotenciadas de 15"

« Un (01) monifor de piso autoamplificados de 760 wde 120 15
pulgadas

= Tres (3) bajos sencillos de 18 autopotenciados de min 1500v

UN
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* Una (1) consola analoga / digital con un minimo de 8 canales
en xir v 2 salidas para monitores en xir.

+ Cinco (5) micréfonos inafambricos con sefial uhf con sus
respectivos receptores.

« Cinco{05) bases para micréfonos tipo boom con sus
respectivas piahas.

» Un (1) micréfono alémbrico para diversas aplicaciones.

Nota 1. los equipos deben estar al 100% instalados y
funcionando con 2 horas de anticipacion al evento deben de
realizar pruebas de sonido

Nota 2: el sonido sera instalado donde lo sugiera ef supervisor,
Nota 3: debe de incluir una persona id6niea al manejo del
equipo requerido

Nofa 4: este servicio debe incluir transporte, montaje y
desmontaje.

Almuerzo tipico especial llanero, compuesto por: Sancocho de
res, una (1) porcién de came a la flanera (marmona) 350 gr,
yuca {80; gr, papa (80) gr, guacamole, bebida: hasta dos
vasos de limonada natural por persona. Servido en platos de
ceramica y set de cubiertos con servilletas de forma individual.

UN

255

Planta eféctrica de 10 kva cabinada insonora con combustible
para duracion del evento de 8 horas a 10 horas de trabajo
incluye fransporte, instalacion y operario.

UN

Alguiter de sillas plasticas, sin apoyabrazos, Espaldar compacto
y lisa para mayor comodidad, resiste hasta 120 Kg, apilable,
con antideslizante para mayor estabilidad. Incluye transporte
hasta el lugar de realizacion del evento, instalacion en sitio,
alquifer por un dia.

UN

255

Alquiler de Mesa Plegable Alta Calidad 180 x 75 Cms Con
mantel color blanco y cubremantel color indicado por el
organizador, E£f servicio incluye transporte hasta el lugar de
realfzacion del evento, por un dia.

UN

32

Cenitro de mesa: arreglo fioral con base en madera, veinticinco
{(25) flores exdticas, Follaje, eucalipto v ef oasis, totalmente
naturales y puestas en sitio.

UN

32

Refrigerio compuesto por: Sandwich fric de 300 gramos gue
incluye: Pan artesanal con jamén de cerdo o pavo de afta
calidad, queso mozzarella, y aderezo ligero
{mayonesa/mantequilla), preparado con vegetales frescos
{lechuga), salsa rosada en sobre, acomparfiado con jugo natural
de 14 oz. Debidamente en empacado de forma individual en
material biodegradable y servilletas. Entregados en el sific,

hora y fecha designado por la organizacion

UN

255

Gaseosa tipo pet 250 m.I. en sabores surtidos.

UN

600

10

Hidratacion: botella de agua tipo pet 300 m.1.

UN

600

11

Presentador Maestro de ceremonia con minimo 2 afios de
experiencia laboral relacionada en medios de comunicacion de
alta circulacion de reconocimiento regional o nacional. La
presentacion se hara atendiendo el ftinerario, programacion y
debera acompanar hasta la finalizacién del evento.

UN

12

Incentivo Power Back de 10.000 mAh Power Bank Baleria
Carga Rapida 22.5w 10000mAh, puertos de salida USB-C y 1
puerto de salida USB-A. Incluye un cable de tipo C

UN

255

13

Operador de aseo: personal para realizar limpieza y aseo del
lugar en el cual se llevard a cabo el evento este valor incluye

UN

15
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factores salariales & impuestos, alimentacién, dotacion para
identificarlos y productos de aseq).

14

Meseros: Servicio de atencion a los invitados y /o asistentes
por parte de meseros, quienes deberan estar uniformados
segun lo indicado por ef supervisor, el turno depende de la
duracion del evento. El servicio incluye el transporie del
personal af lugar del evento, garantizando su puntualidad y
disponibilidad durante fa actividad.

UN

15

Equipo logistice para que se encargue de la zona de pargueo,
organizacion interna de mesas y sillas, recepcion, registro y
apoyo en ¢l desarrofio del evento.

UN

280

16

Conferencista: con {rayectoria nacional e infernacional, con
minimo (4) afos de experiencia en el sector publica y/o privado,
orientados a facilitar espacios participativos durante el evento,
mediante metodologias précticas que confribuyan al desarrolfo
de habilidades comunicativas, liderazgo y colaboracion entre
los participantes en el marco de socializacion del avance en la
construccion del plan estratégico de la comunicacion de la
Administracién Municipal de Villavicencio

UN

17

Manilla de identificacion: para entrega individual de
participantes en material TYVEK 3/4 -1.9%25 c.m. fibras dg
poliefiieno no tejido adhesivo y froquelo de seguridad resistente
al agua 100% con informacitn def evento y personalizada a
una tinta segun disefio aprobado por el supervisor.

UN

255

18

Estacion de bebidas y snack: (café, sobres de aromatica de
distintos sabores de 20 gramos, insta crem en sobres de 4
gramos, agua, azucar normal y dietética en tubipack de 5
gramos, 80 paquetes de pan de arroz por 10 unidades). Bebida
refrescante con limoén para abastecer hasta 500 personas,
vasos biodegradables. Debe incluir fransporte, mobiliario y
menaje. La mesa de snack debe tener una disponibifidad hasta
de 8 horas segtin la hora designada por la organizacién. esta
mesa estara ubicada de acuerdo a la necesidad del
organizador.

UN

18

Alquiler de una pantalfa: Alguiler de Pantalla de 3 x 2 mis con
modulos de 50 x50 de 4.9 piich

2 torres elevadoras lipo ginas

1 tramo de trus do 30x30 de 4

mis

2 cable encauchetado de 2 vias

1 distros 1 cables cat 6 de 30 mits {Incluye operador. Servicio
minimo 7 horas, Incluido fransporte, instalacion, cargue y
descargue.

UN

20

Alguiler e instalacion de iluminacion. servicio de 7 horas con
operador. servicio que incluye transporte, cargue y descargue.
» Dos {2) cabezas mdviles wash rgbw

+ Diaz {10) par leds con 18 luces led rgbw de 10w de potencia
cada uno

+ Diez (10) stagebar cada uno con 54 leds en 5 colores con
sistema todo en uno con alimentacion direcla y entrada dmx

« Controlador dmx o controlador digital de iluminacion con
cableado

« Dos (2) cabezas moviles heam 15r

* camara de humo

Nota 1. todos la iluminacion deben estar al 100% instalados y
funcionando con 2 horas de anticipacién al evento deben de
realizar pruebas

Un




MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO
PROCESO GESTION A LA CONTRATACION

MINIMA CUANTIA

FORMATO INVITACION PUBLICA SELECCION DE

Cddigo: GCT-F-81

Version:01

Fecha:13/06/2025

Pagina 7 de 40

Nota 2: la iluminacién sera instalado donde lo sugiera el
Supervisor.

Nota 3: debe de incluir una persona idénea al manejo del
equipo requerido y los respectivos cables de poder

Nota 4: este servicio debe incluir transporte, montaje y
desmontaje.

Stand: Instalacion de un sland tematico o estacién para
fotografias, ubicado en una zona visible, amplia v de facil
acceso dentro del recinto, debera incluir banner 13 onz, con
ribete y tensado, medidas 2,20 de alfo x 5.00 mis de ancho,
con estructura en aluminio (tubo cuadrado fipo bastidor)

2 incluido los logos del evento, logos Institucionales, elementos UN 1
decorativos y escenograficos alusives al evento, con buena
iluminacion y fondo disefiado para fotos conmemorativas, que
inciuya arreglos florales, decoracion con globos, tapetes, cintas
y letras .
2.3, ldentificacién del cédigo UNSPSC:
Codigo UNSPSC:
Codigo UNSPSC Descripcion
Segmento | Familia Clase Producto
90 11 16 03 Salas de reuniones o banguetes
45 11 15 00 Atriles, sistemas de sonido v accesorios
80 10 16 00 Servicios de banquetes y catering
26 1 16 G0 Generadores de potencia
56 10 15 19 Mesas
56 11 21 g0 Asientos
50 19 21 Go Pasabocas vy snacks
50 20 23 00 Bebidas no alcoholicas
80 11 16 oo Servicio de personal temporal
26 11 17 01 Baterias Recargables
55 12 16 00 Etiquetas
45 11 16 03 Pantallas o desplegadores para proyeccién
39 11 15 04 Sistemas de iluminacién de escenario o estudio
56 12 19 02 Stands exhibidores

2.4 Plazo de Ejecucién:

El Plazo de ejecucion del contrato serd de CINCO (05) DIAS, contados a partir de la suscripcion del acta
de inicio.

PARAGRAFO: El Municipio se reserva el derecho a disminuir el plazo de ejecucién y el valor a contratar,
dando cumplimiento al articulo 12 del Decreto 111 de 1996, por el cual se establecié el Estatuto Organico
de Presupuesto, son principios del sistema presupuestal entre otros, el de la anualidad, razén por la cual
el plazo de los contratos no puede superar la vigencia fiscal correspondiente.

2.5 Lugar de Ejecucion.

El lugar de ejecucion del contrato sera en el municipio de Villavicencio. — Meta.
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3. PRESUPUESTO CFICIAL E IMPUTACION PRESUPUESTAL PARA LA PRESENTE
CONTRATACION:

3.1 Presupuesto Oficial y su Justificacion:

Para determinar el valor estimado del presente proceso de contratacion la Secretaria de las Tecnologias de
fa Informacidn y Comunicaciones — TIC, procedié a: determinar el valor unitario de cada servicio a contratar
mediante estudio de mercado a través de invitacidn a cotizar a tres (3) proveedores locales, el cual hace
parte integral del presente estudio y corresponde a la suma de NOVENTA Y NUEVE MILLONES
CUATROCIENTOS VEINTICUATRO MIL PESOS M/CTE {$99.424.000).

PRESUPUESTO OFICIAL

PRESUPUESTO OFICIAL

FECHA DE ELABORACGION: 17 /01 /2026

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIO LOGISTICO PARA CONTRIBUIR CON LA
IMPLEMENTACION DEL PLAN ESTRATEGICO DE COMUNICACIONES DE LA
ADMINISTRACION MUNICIPAL DE VILLAVICENCIO, A TRAVES DE LA
ESTRATEGIA ORIENTADA A FORTALECER LA RELACION INSTITUCIONAL
CON LOS MEDIOS DE COMUNICAGION, RECONOCER 5U LABOR Y GENERAR
ESPACIOS DE INTERACCION ESTRATEGICA

TERMING DE EJECUCION: CINCOC (05} DIAS

UNIDAD
ITEM CODIGO UNSPSC DESCRIPCION DE CANTIDAD | VALOR UNITARID VALOR TOTAL
MEDIDA

Alguiler de sitlo: Provisidn de un espacio abierto con un salén
para la realizacién del evanto con disponibilidad de minime 8
horas y capacidad para 500 personhas. £l espacio deberd brindar
acgese a minlmo 4 baterfas de baRo por génere, cada una

1 80111603 surtida con papel higiénico, toallas de mano y jabdn, deberd UNIDAD i
contar con accese Tacil v seguro, ubicada en el perimetro
urbano de la ciudad de Villavicencio con accesa z fas vias
principales, parqueadero camo minimao para 200 vehleulos, con
axclusividad para ef desarrollo del evento,

$
7,000,000 7,800.000

Alguiler de sonido para el evento, instalado en ¢! lugar donde se
desarrolle &l 2venta. servicio de 8 horas

+ Cuatro {04) czbinas sutopotenciadas de 15"

+ Un {01) monitor da pise autoamplificados de 750 wde 120 15
pulgadas

« Tres {3} bajos fllos de 18 amtopotencisdes de min 1500v
+ Una [1} consola andloga / digital con un minimo de 8 canales
en xir v 2 salidas para menitores en xir.

 Cinco {5) micréfonos inaldmbricos con sehal uhf con sus
respectivos receptores. S s
2 45111500 . Cmco!DS} b‘:xshes para micréfonos tipo boom con sus UNIDAD 1 4.600.000 4600000
respectivas piafias.

* Un (1) micréfono atdmbrico para diversas aplicaciones.

#Mota 1 fes equipos deben estar al 100% instalados y
funcionando con 2 horas de anticipacidn al evento deben de
realizar pruebas de sonida

Nota 2: el sonldo serd instalado donde o sugiera el supervisor.
Mota 3: dabe de Incluir una persona idénea al manejo del
eqiipo regueride

Nota 4: este serviclo debe inchuir transporte, montaje y
desmontale.

Almuarzo tipleo gspaciat Hlanero, compuests per: Sancocho de
res, una {1} porcidn de carne a {a llanera {mamona) 350 gr, yuca ¢ s
3 90101600 {80 gr, papa {80} gr, euacamole, hebida: hasta dos vasos de UNIDAD 255

) N . 51.000 15.555.000
limonada natural por persana, Servido en plates de cerdmica y
set de cubiertos con servifletas de forma individual.
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Planta eléctrica de 10 kva cabinada insenora con combustible 3 ¢
4 28111800 !:ara duracidn def e\.tento dgls haras a 1-D horas de trabajo UNIDAD 1 500.000 600,000
incluye transporte, instalacidn y operario.
Algquiler de sillas plasticas, sin apeyabrazos, Espaldar compasto vy
fiso para mayar camodidad, resiste hasta 120 Kg, apilable, can s
5 56112100 antideslizante para mayer estabilidad. Incluye transporte hasta UNIDAD 255 2 600 663.000
et lugar de realizacion del evento, instalacion en sitio, slquiler ’ ’
peor un diz,
Alguiler de Mesa Plegable Alta Catidad 180 x 75 Cms Con mantel
color blanco y cubremantel color indlcado por el organizader, El 5
2 UNIDA
6 Sew01529 servicio incluye transporte hasta ef lugar de realizacidn del DAD 3 £§1.000 1.952.000
evento, por un dia.
Centro de mesa: arreglo floral con base en madera, veinticince
7 10342200 {25} flores exdticas, Falla.q.e, eucalipto v el oasis, totalmente UNIDAD 3z 52.006 5.844.000
naturales y puestas en sitio,
Refrigerio compuesto por: Sandwich fric de 300 gramas que
incluye: Pan artesanal con jamén de cerdo o pave dz slta
calidad, quesa mozzarella, y aderezo ligere
{mayanesa/mantequilla}, preparada con vegetales frescos 3 5
8 50192100 ' . N i 255
2 {lachuga), salsa rosade en sobre, acompafiado con juge natural UNIDAD 18,500 £.972.5300
de 14 oz. Debidamente en empacade de farma individual en
material biodegradable y servilietas, Entregados en &l sitio, hora
y fecha designade por fa organizacion
g 50202300 Gasaosa tipo pet 250 m.). en saboras surtides, UNIDAD 00 s 3
2300 1.680.000
10 50202300 Hidratacién: botelta de agua tipo pet 300 m.l. UNIDAD 600 5 $
1.700 4 1.020.000
Presentador Maestra de ceremonia con minimo 2 afios de
experiencia laboral relacionada en medics de comunicacién de s
i1 80111600 alta cxmuia.a‘cmn de !’e‘COT\OCIETHETltG r.e;wnal.o nacional. La. ) UNIDAD 1 1.300.060 1.300.000
presentacién se hard atendiendo &l itinarario, programacidn y
deberd acompaRar hasta la finalizacién del evento.
Incantivo Power Back de 20.000 mAh Power Bank Bateria Carga s ¢
12 26111701 Répida 22.5w 10000mAh, puertos de salida USB-Cy 1 puerta UNIDAD 55 144,800 56,924,000
de salida USB-A, Incluye un cable de tipo C ! e
Operader de aseo: personzl para realizar limpieza y aseo del
lugar en el cual se levard a cabo el evento ests valor incluye 3
13
80111600 factores salariales e impuestos, alimantacidn, dotacidn para UNIDAG 5 175.000 880.000
identiflearios ¥ productes de aseo).
Meseros: Servicie de atencion a los invitados y /o asistentes par
parte de mesercs, quienes deberdn estar unifarmados segin lo
indicado por el suparvisar, el turno depende de la duracidn del s g
i3 o) !
80111600 evento, &l serviclo Incluye ef transporte del personal al lugar del UNIDAD s 154,000 2.5910.000
evento, garantizanda su puntualidad vy disponibilidad durante fa
actividad.
Equipo logistica para que se encargue de lz zonz de parqueo, 4
15 - izacién int . " .
30111600 organizacién interna de mesas y sillas, recepcidn, registro v UNIDAD 5 175600 275,000
apoys en el desarrollo del evento,
Conferencista: con trayectoria nasional e internacional, con
minimo {4) siies de experiencia en el sector plblico y/e privado,
orientados 3 facilitar espacios participatives durante el evento,
mediante metodologias pricticas gue contribuyan al desarrollo ] s
18 50111600 - . . N 1
de habilidades comunicativas, liderazgo v colaboracién entre ios UNIDAD 5.500,000 5.600.000
parlicipantes en & marco de socializacidn del avance en la
canstruccién del plan estratégico de la comunicacién de fa
Administracidn Municipe! de Villavicencio :
Mantla de identificacién: pars entrega individual de
participantes en material TYVEK 3/4 -1.9%25 c.m. fibras da 4
17 55121600 polietilena no tefids adhesive vy trogquelo de seguridad resistente UNIDAD 255
¢, P " . 1.100 280.500
al agua 100% con informacién de! events y personalizada a una
tinta segiin disefa aprobado por el supervisor.
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Estacion de bebidas y snack: {café, sabres de aromdtica de
distintos sabores de 20 gramos, insta crem en sobres de 4
gramos, agua, azdcar normal y dietética an tubipack de 5
gramos, S0 paquetas de pan de arroz por 10 unidades). Bebida s ¢
18 50192100 refrescante con limdn para abastecer hasta 500 personas, vasos UNIDAD i

. . . 700000 700.000
biodegradables. Debe incluir transporte, moblliario y menaje, La
mesa de snack debe tener una disponibilidad hasta de 3 horas
segin la hora designada por la organizacién. esta mesa estard
ubleada de acuerdo 31a necesidad del organizador,

Alguiler de una pantalla: Algufler de Pantalla de 2 x 2 mts con
médulos de 50 x50 da 4.9 pitch

2 torres elevadoras tipo ginas

1 tramo de trus de 30230 de 4 4 $
19 45111603 mis UNIDAD 1

2 cable encauchetado de 2 vias 3.200.000 3.200.00
1distros 1 cables cat 6 de 30 mts {Incluye operador. Serviclo
minime 7 horas, incluide transporte, instalacién, cargue y
dascargue.

Alguiler ¢ instalacin de Huminacidn: servicio de 7 horas con

operador. servicio que incluye transporte, cargue y descargue,

+ Dos {2] cahezas méviles wash rghw

+ Diez {10} par leds con 18 lucss fed rgbw de 10w de potencia

cada uno

+ Diez {10) stagebar cads uno con 54 teds en 5 colores con

sistema todo en uneo con alimentacin directa y entrada dmx

« Controlador dmx o controfador digital de Huminacian con

cableado

: Dos (2] cabezas mévites beam 15r UNDAD : H 5
cdmara de hume 3.468.000 3.463.000

Hota 1: todos la iluminacidn deben estar al 100% instalados y

funcionando con 2 horas de anticipacidn af evento deben de

realizar pruebas

Mota 2: la fluminacién serd instalade donde lo sugiera el

supervisor.

Nota 3: debe de Incluir una persona iddnea ai manejs del

equino requeride y los respectivos cables de poder

Nota 4: este servicie debe incluir transporte, montaje y

desmontaje,

20 39111504

Stand: Instalacisn de un stand temdtico o estacidn para
fotografias, ublcade en una zona visible, amplia y de facll accese
dentro del recinto, dehera incluir banner 13 onz, con tibete y
tensado, medidas 2,20 de zlto x 5.00 mts de ancho, con
estructura en aluminic {tuba cuadrada tipo bastidor} inclulde UNIDAD i 3 s

|os logos dal evento, logos Institucionales, elementos 2.300.000 2.300.000
dacotatives y escenograficos alusivos al evento, con busna
fuminacidn y fondo diseniado para fotos conmemorativas, gue
incluya arraglos florales, decoracién con globos, tapetes, cintas
ylatras .

21 56121902

VALOR TOTAL (INCLUYE ivA} $98.424.000
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ESTUDIOS DE MERCADOS

SECRETARIA DE LAS TECNOLOGYAS DE LA INFORMACION ¥ COMUNICACIONES - TIC FECHAL ] 17/01/26

GBIETO: PRESTACION DE SERYICID LOGISTICO PARA CONTRIBUIR CON b IMPLEMENT ACIGH DEL PLAN ESTRATEGICC DE COMUNICACIGNES DE LA ADMINISTRACION MURICIPAL DE

VILLAVICEHCIO, A TRAVES DE LA ESTRATEGIA ORIENTADA A FORTALECER LA RELACION INSTITUCIONAL CON LOS MEDIGS DE COMUNICACIGN, RECONGCER SU LABOR Y GENERAR
ESPACIOS DE INTERACCION ESTRATEGICA

DESCRIPCION WACAPAY pp—
SOLUCIONES CLAUDIA Ny VUUNTARO | VALORTOTAL
UND DE INTEGRALES 5.45 | MENDIVELsO | o¥®'l | pROMEDIO DEL | PROMEDIO DEL
T DETALLE meoipa | SN | i naney reves DLRAN WERCADO MERGADO
psit RODRIGUEZ

Alquiier de sitio: Provisidn de un espacio ablerto con un salén parz la
realizacién dei evento con disponibilidad de minime 8 horas y capactdad para
500 personas. El ospacio deberd brindar aceesa a minline 4 baterlas de bafic
1 por género, cada una surtida con papel higignice, toallas de mane y jabén, U 1 $ 8.000.000
debari contar con acceso fAcl! ¥ segurs, ubleado en el perimetre urbano de fa
ciudad de Villavicencio con aseeso a les vias principales, parqueadero como.
minimo para 200 vehlculos, con exclusividad para ¢l desarrolio del ovonts.

8,000,000 § § 7.000.000 | & 7.000.000 | § 7.900.000

e

Alguiler de sonide para el evento, instalado en al fugar donde s¢ desarrolle e
events, servicio de 8 horas

= Cuatro (04] cabinas autopetenciadas de 15"

+ Un (91} monitor de piso autsamplificades de 750 w de 12 o 15 pulgadas

»Tres {3) bajos ilios de 18 i de min 1560v

» Una {1} consola andloga / digital can un minimo de 8 canales en Xir y 2 satldas
para monitores en xir.

2 + Cinco {8} micréfenos Inaldmbricos con sedal uhf con sus respestives uN 1 3 5.000.000
recepiares.

* Clnco{05) bases para micréfonos tipe boom con sus respectivas piafias,

= Un {1} micréfono alémbrico para diversas aplicaciones.

Nola 1: los cquipos deben estar al 100% instalados y funcionando con 2 horas
de anlicipacién al evente deben de realizar pruebas de sonide

Nota 2! el sonido serd tnstalado donde lo sugiora el supervisor,

Nota 3: debe do inciuir una parsona Iddnea al manejo del equipo requerido

Nota 4: este servicle debe Incluit transporte, montaje y desmaontaje,

w

4.300.000 § § £.500.000 ] § 4.600.600 | § £.600.G00

Almuerzo tipico ial tlanero, por: de res, una {1}
porcién de carne a la Hanera {mamona) 350 gr, yuca {80) gr, paps {BD) &7,
guacamole, bebida: hasta dos vasos do fimonads naturat por persona, Servido Un 25‘? 5 58.000 4 § 64.000 | § 50.000 | §1.000; § 15.556.000,000
en plates de cerdmica y set de cublertos con servilletas de forma individual,

Plarta eléctrica de 40 kva cabinada Insonhora con combustible para duracion dol

4 evenlo da & horas a 10 horas de trabajo Incluye transporte, instalacién y UN 1 § 600000 | § 554000 { 3 54800010 5 G00.000 § S €00.000
operaric. .

Algullar de sillas pldsticas, sin ! Espaldh pacto y liso para
mayor comodidad, resisie hasta 120 Kg, apilable, con entidesiizante para

5 , N

mayar estabilidad. Incluye transporte hasta el lugar de reaifzacién da! uN %8 18 2800 § 25001 % 24004 8 28001 § 662.000

events, instalacién en sitie, alquiter por un dia,

Afquiler de Mesa Plegable Alta Calidad 218G x 75 Cms Con mante! color htanco y

8 cubremantel coler indicado por ¢l organizadar, El serviclo incluye transporte LN 32 $ 620001 5 5600018 £5.000 | § 81000 1.852.000
hasta el lugar de realizacién del evento, por un dia,

Centro de mesa: arragle floral con base en madera, veinticines (25} fiarcsf

7 exdticas, Foltale, eusalipto y ol ocasls, tolalments naturales y puestas en! un a2 % 20000 ¢ 3 BE000 | & 00000 ¢ § 82.000| 8 2,544,000
sitio, :

Refrigeric compuesto por: Sindwich frio da 300 gramos qua incluys: Pan
artesanal con Jamén de corgo ¢ pavo de alta calided, queso mozzarella, y
aderezo ligers {maycnssalmantequilla), preparado con vegetales frescos
e (techuga), salsa rosada en sobre, acompafiado con jugo natural de 14 oz N #5138 2000 | 8 2000 1 8 18500 | 5 1e.5001 972,500
Debidamente en empacado de forma individual en material bicdegradable y
servitletas. Entregados an el sitio, hora y fecha designade por fa organizacion

E] i Baseosa tipo pot 250 m.l. en sabores surtidos.
1% iHidratacién: betelia de agua tipo pet 300 m.l,

500 | § 1.900 | 3 2800 ¢ § 3700 ¢ & 2.800 1.580.850
800 |35 1.500 0 § 200015 16001 § 1,700 1020000

E|&

had 3
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Presentader Maestra de ceremonia con minimo 2 afios do exporlencia laboral
retacionada en medios de comunicaclén do alla clreulacidn to reconoeimianto
regional o naclonal. Lta presentacidn se hard atendiende el itinerarle,
programactidn y deberd acompafiar hasta la flnalizacldn del evento,

UM

3

1.300.000

]

1,200.000

$ 1400000 ¢ 3 1,300,606

n

1.300,000

12

Incantlve Powsr Back de 10,008 mAh Power Bank Balerla Carga Répids 22.5w
10030mAh, puertos de salida USB-C y 1 puerte de salida USB-A. incluye un
cable de tipo &

UM

255

144,800

$32.700

5 fs6.000| 3 144,800

£y

36.324.000

13

Operador de aseo: personal para roalizar Hmploza y asoo do! jugar en ¢l cual
se levara a cabo el evento este valor incluye factores salariafes e Impuestos,
16n, dotaclén para ldentl tos y productos de aseo),

UN

200.080

152.000

5 178000 { § 176.000

880,690

Mesercs: Servicio de atenclén a los invitades y fo asistenies por parte de
mesercs, qulenes deberdn estar unlformados segdn e [ndicado por el
supervisor, ol turno dopende do la duracldn del evento, El serviclo incluye &l
transporte dei personal al fugar del evente, garantizande su puntuatidad y
dlsponibilidad durants Ja actividad.

Lk

15

211,600

177,000

] 184000 § 5 144,000

2.910,000

Equipo jogistico para gue se encargue de iz ¥ona do pargueo, organizacién
{merna de mosas y sillas, recepcidn, reglstro y apoyo en el desarrolle det
evento,

N

175.000

185.000

3 155.000 | $ 175.000

w

273000

16

Conferenc!sta: con tray ia ! o Intornacional, ot minlmo (4} afos de
experlancia en el sector pdbllce yo privade, orlentados a facllitar espaclos
particlpativos durante of evente, medlante metodologias praticas  que
contribuyan  a!  desarrclle de  habliidades comunlcativas, liderazge vy
colaboracldn entre los particlpantes, En €] marco de soclatizacién ded avance
en {a consfruccién del plan esiratégico de a comunicacién do 1a Administrackin
Munlclpat do Viilavicenclo

UN

4.800.000

B

5.000.000

$ 7.000.000 | § £.600.060

5600000

17

Manilla de Identificeclon: para entrega Individual de particlpantes en materiat
TYVEK 374 -1.9°25 eum, flbras de polizillzno no tejido adhesivo y troqueto de
seguridad resistents al agua 100% con Informaclén del evento y personalizada a
una #nla segin disefe anrobado por el superviser.

UN

255

1.100

1.200

$ 100617 S 1.100

280500

Estacién da bebtdas y snack: (café, sobres de aromética de distintos sabores de
20 gramoes, Ins?a crem en sobres de 4 gramos, agua, azticar notmat y dietética
en tubipack o § grames, 30 paguetes de pan da arroz por 10 unidades). Babida
refrescante con Umdn para  abastecer hasta 500 personas, vasos
tlodegradables. Dobe Incluir transporte, moblllarie y menaje. La mesa da snack
deboe tener una disponibiiidad hasta de 8 horas segin 1a hora designada por la
organlzacidn, sgata mesa estard ubleada de acterdo 2 la necesidad def
organizador.

UN

680.000

&

726.000

$ 70.000 | 5 700.500

w

FO000

19

Alguiter de una pantalia: Aiguiler de Pantalia de 3 x 2 mis con médulos de 50
x50 de 4.2 plich

2 torres elevadoras Hpo ginas

1 tramo do trus do 30x36 do 4 mts

2 sable encauchetado de 2 vlas

1 distros 1 cables cat & de 30 mts {Incluye operador. Servlcio minimo 7 horas.
tneluido transporte, Instalacldn, cargue y descargue.

UN

$

2.960.000

s

3.500.000

$ 3.200.60%

“

3.200.000

2200000

20

Atqutler e Instalacién de Humfnacidn: sarvicio do 7 horas con gperador.
servicio que Incluye transparte, cargus ¥ descargus,

» Dos {2} cabezas maviies wash rgbw

» Dlez (14 par leds con 18 luces jad rgbw do 18w de polencia cada uno

+ faz (10) stagebar cada uno con §4 leds en 5 colores con sistema todo anune
con allmentacl én directa y ontrada dmx

« Controlador #mx o gontrolador digital de Ifumlnacidn con cablsado

» Dos {2} cabozas méulles beam 15

* cémara de humo

Nota 1: todes fa iluminaclén deben estar al 100% instalados y funclonanda con 2
horas de anticipacién al evento deben de reallzar pruebas

Mote 2: 1a Huminacisn serd instalade donde to suglara & supervisor,

Nota 3; debe de Ingluir una persona ldénea af manejo del equipe requerido y los
rospectivos cables do podet

Nots 42 este serviclo debe Inciulr transporte, monte)e y desmontale,

un

3

3.384.000

$

3.560.000

§ 3.460.000 3.468.000

o

3.488.000

Fil

Stanid Instataclén de un stand femdtico o ostaclén para fotografias, ublcado en
wna zorma wisthle, amplla y de ficil aggeso dentro del recinto, deberd inclufr
banner 13 onz, con ritete y tansado, madidas 2,28 de alto x 5.00 mis de ancho,
con estructura en aluminio {lubo cuadrado lipe bastidor) incluide los fogos del
pventn, Joges instituclonates, elemembos decoratlvos y escencgrificos alusivos
al events, con buena Huminacién y fonds disefiado para fotos conmemarativas,
qun Incluys arreglos florsies, decoracién con globos, lapstes, cintas y jetras ,

$

2,500,800

3

2,100,009

$ 2.300.000

3

2.300.640

2300000

VALOR TOTAL
{INCLUYE IVA)

33A434.000

1NOTA: Paca determinar ¢l valor detservicl a contratar se reafizéa estudio d do,y una vez Hzadas tas
Zdelos items que curmplen con as espacificatfones.

tomar et valor p

de fas cotizacignes, para definir of presuptesta vnftarla |

99.424.000,00 |
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3.2 Imputacion Presupuestal;

Nro. De
CDP/VE*

Fechade
CDP/NE

Fuente de Recursos

No. Rubro y Concepto Valor

2040

22/01/2026

Recurso Propio — Libre
Destinacion
Recursos Propics

0401-2.3-
23.01.400.12.232.02.0
2.008-
2024500010024-
1.2.1.0.00-02
SERVICIOS
PRESTADOS A LAS
EMPRESAS Y
SERVICIOS DE
PRODUCCION

$99.424.000,00

Al formular la oferta, el oferente debera fener en cuenta todos los impuestos, tasas y contribuciones
establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o municipales, vy dentro de estos
mismos niveles territoriales, los impuestos, tasas y coniribuciones establecidos por las diferentes
autoridades ambientales (cuando aplique), que afecten el contrato y las actividades que de ella se deriven,
por lo que no se aceptaran solicitudes para ef reconocimiento de alguno de eslos que no se haya incluido

po

Los Impuestos y retenciones que surjan del futuro contrato, corre por cuenta del Contratista, el municipic
de Villavicencio hara las retencicnes del caso y cumplira con las obligaciones fiscales que ordene la ley.

3.3 Impuestos, Tasas y Contribuciones

r omision del Oferente.

Gastos asumidos por el contratista:

RTE FUENTE POR COMPRAS

Declarante 2.5% y No declarante 3.5%

CONCEPTO % DE DESCUENTO
1 | ESTAMPILLAS PROCULTURA 2%
2 | PROJUSTICIA — FAMILIAR 2%
3 | ESTAMPILLAS ADULTO MAYOR 2%
4 | ESTAMPILLAS PRODEPORTE 1.5%
5 | ESTAMPILLAS PROTURISMO 2%
6 | ESTAMPILLAS UNILLANOS 1%
7 | RTEICA 4*1000
8 | RTE FUENTE POR SERVICIOS Declarante 4% y No declarante el 6%
9
1

0 | RETENCION DE VA

15%

El oferente favorecido con la adjudicacion tendra a su cargo los costos de las garantias y seguros que se

indiquen en la minuta del contrato.

4. OBLIGACIONES DE LAS PARTES:

En desarrollo y cumplimiento del objeto del contrato, EL CONTRATISTA se obliga a:

4.1 OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO

En desarrollo y cumplimiento del objeto del conirate el Municipio se obliga a:
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1} Constituir el registro presupuestal una vez firmado el contrate,

2} Efectuar la supervision y seguimiento del contrato.

3) Exigir a EL CONTRATISTA la gjecucion idénea y oportuna de las obligaciones del contrato.

4) Realizar los pagos del contrato de conformidad con la viabilidad o autorizacion de pago expedida por

el supervisor del confrato.

5} Verificar a través del supervisor, el cumplimiente de pago de seguridad v salud en el trabajo, v los demas
gue exija la normatividad vigente.

6) Revisary aprobar las garantias constituidas a favor del municipic de Villavicencio.

7) En los casos necesarios, la entidad adelantard tramites de reservas presupuestales, vigencias
expiradas, y demas gue se requigran.

4.2 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
4.2.1 Obligaciones generales.

1} Constituir a favor del municipio de Villavicencio las garantias dentro de los cinco (5) dias habiles
siguientes a la firma del contrato, las garantias deben ser cargadas en la plataforma SECOP i
debidamente firmadas, y durante la ejecucion del contralo el contratista debe realizar la ampliacion de
garantias en vigencia y/o valor asegurado, a fin de que tenga los amparos estipulados.

2) Las deméas contenidas en la propuesta y que hacen parte integral del presente contrato

3} Iniciar la ejecucién del contrato, sélo cuando se hayan cumplido los requisitos para {a ejecucion del
mismo, en el marco de o dispuesto en el inciso 1 del articulo 41 de la Ley 80 de 1983,

4) Utilizar todos sus conocimientos en el apoyo al municipio v ejercer sus actividades con honestidad,
gficiencia y calidad, dentro de un ambiente de cordialidad y respeto para los demas.

5) Guardar la debida reserva y confidencialidad scbre los documentos que le sean entregados o tenga
conocimiento con ocasidn de la ejecucion del contrato. Ademéds, abstenerse de hacer declaraciones,
representaciones o compromiscs en nombre de la alcaldia de Villavicencio y/o sus entidades
descentralizadas, ni de tomar decisiones o iniciar acciones que generen obligaciones a cargo de la
entidad.

6) Entregar al supervisor del contrato informes periodicos con soportes de las actividades adjuntando
copia legible de la(as) planilia(s) pagada(s) de aporte al Sistema de Seguridad Social integral en los
términos sefalados en la Ley.

7} Suscribir las actas correspondientes para el desarrollo del cbjeto contractual y atender los
reguerimientos realizados por el supervisor.

8) Dar cumplimiento a la Ley 594 del 2000 {Ley General de archivo). Toda informacién generada en
desarrollo del contrato debera ser entregada y organizada bajo los lineamientos establecidos en el
procedimiento “Organizacion de Archivos” del Municipic de Villavicencio, tales como: organizacion,
foliacion, elaboracion de hoja de control, rotulacién de carpetas y cajas de inventario documental.

9) Prestar los servicios con el personal y elementos propuestos, cualquier cambio sera previamente
autorizado por el Supervisor siempre que no sea de perfil inferior al ofertado (segun aplique).

10) Las actividades no se pueden realizar con personas o material que pueda interpretarse como mensajes
de inclinacidn politica, social, racial o religiosa.

11) Cobrar los servicios suministrados y certificados por el Supervisor, con cargo al contrato, para lo cual
debera radicar cuenta, con todos los soportes documentales requeridos.

12) Pagar y asumir los impuestos a que haya iugar, asi como las demés obligaciones legales y tributarias
que le competan de acuerdo con el marco normativo.

13) Dar cumplimiento a los planteamientos del Manual del Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo y

Gestion Ambiental para Proveedores, vigente para la entidad, v lo que exigiera la norma de acuerdo al
tipo de actividad del proveedor si en el manual no estuviera contemplado.

14) El contratista deberd destinar al cumplimiento del objeto contractual ia provision de bienes o servicios
por parte de poblacién en pobreza extrema, desplazados por la violencia, personas en proceso de
reintegracion o reincorporacion v sujetos de especial proteccion constitucicnal, garantizando las
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condiciones de calidad en un porcentaje del diez por ciento (10%) de los bienes o servicios requeridos
para la ejecucion del contrato, de manera que no se ponga en riesgo su cumplimiento adecuado.

15) En caso de fratarse de un proceso que incluya la compra de alimentos, el contratista debera garantizar
la compra minima del treinta por ciento (30%) del valor total de los recursos a pequefios productores
agropecuarios locales y/o productores de la agriculiura campesina, familiar, o comunitarias locales vy
Sus organizaciones. {Ley 204 y Decreto 248 de 2021} (Sl APLICA)

16) Utilizar productos, empaques y materiales amigables con el medic ambiente en la ejecucion del

contrato.

17) No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actlen por fuera de la ley con el fin de hacer u omitir
algun hecho.

18) Responder por sus actuaciones u omisiones derivadas de la celebracion del contrato vy de Ia ejecucion
de este.

19) Reportar al superviscr, de manera inmediata, cualquier novedad o anomalia que pueda afectar la
ejecucion del contrato

20) Cargar los documentos de cada cuenta de cobro en la plataforma SECOP |, de acuerdo a los
lineamientos establecidos por la Entidad y Colombia Compra Eficiente

21) Realizar las demés obligaciones de acuerdo con su competencia y que sean inherentes al objeto
contractual.

4.2.2. Obligaciones Especificas:

Ademas de todo lo anteriormente sefialado, para el cabal cumplimiento del objeto contractual el contratista
debera cumplir con lo siguiente:

1. Garantizar el cumplimiento de las especificaciones técnicas exigidas por la Entidad.

2. Realizar la entrada al Aimacén municipal del elemento descrito en el item {12) de las especificaciones
técnicas.

3. Preparary entregar los refrigerios de manera individual, garantizando condiciones 6ptimas de higiene,
inocuidad y control de temperatura propias de cada alimento, conforme a la normatividad sanitaria
vigente. Asi mismo, estara en la obligacién de cumplir y acatar lo establecido en el Acuerdo No. 533
de 2022, adoptado mediante el Decreto No. 1000-24/065 de 2020, orientado a la reduccién del uso
de plasticos en la Alcaldia y sus entidades descentralizadas, empleando materiales sostenibles o
alternativos en el empague de los refrigerios

4. El contratista asumira la pérdida total o parcial de los alimentos a suministrar en caso de que estos
se dafien o se deterioren por alguna razon y debera reponerios parcial o totalmente sin generar costo
adicional.

5. En caso de que alguna persona (s) resultare enferma (s) por causa de ingesta alimentaria, el
contratista debera asumir los costos en que se incurra conforme a la normatividad legal.

6. Realizar el montaje, operacién y desmontaje de los elementos logisticos, requeridos para la
realizacion del evento logistico que se llevard a cabo el dia 07 de febrero de 2026, asegurando
condiciones adecuadas de funcionhamiento y presentacidn,

7. Contribuir enla ejecucion de las actividades necesarias que garantice a la gestion operativa y logistica
de los objetivos planteados en la realizacion del evento respectc a la prestacion adecuada del
servicio.

8. Mantener los precios la oferta presentada durante la ejecucion del contrato y su vigencia, por lo cual,
no se aplicara formula de reajuste.

9. Asumir los gastos y riesgos que implica el desarrolio del contrato baje su propia responsabilidad.

10. El contratista asumira la fotalidad de los costos de personal, fransporte, y demas gastos, ocasionados
con las actividades previstas para dar cumplimiento al objeto de este contrato.

11. Informar de forma inmediata al supervisor de las novedades que puedan ocasionar la paralisis en la
ejecucion del contrato.

12. Presentar registro fotografico y planilias de entrega de los elementos contratados, y demas soportes
necesarios en ¢l informe de las actividades.
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13. El contratista es el Unico responsable por la vinculacion de su personal y la celebracion de
subcontratos todo o cual debe realizar en su propio nombre y por su propia cuenta y riesgo sin que
el Municipio adquiera responsabilidad ni sclidaridad alguna por dichos actos.

14. Las demas que demande el caban cumplimiento del objeto contractual.

5. FORMA DE PAGO.
El MUNICIPIO pagara al CONTRATISTA el presente contrato ash:

EL MUNICIPIO pagara al contratista del presente contrato mediante un {01) Gnico pago previo informe de
actividades, con acta de terminacion y liquidacion

6. EXIGENCIA DE GARANTIAS DESTINADAS A AMPARAR LOS PERJUICIOS DE
NATURALEZA CONTRACTUAL.

Teniendo en cuenta la naturaleza del proceso, el presupuesto estimado, asi como el histérico de
contratacién y el analisis del riesgo, el Municipio de Villavicencio considera pertinente prescindir de la
exigencia correspondiente a las garantias atendiendo lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.1.5.5. del
DECRETO 1082 de 2015.

a) CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO. El amparo de cumplimiento del contrato cubrira al Municipio de
los perjuicios directos derivados del incumplimiento total o parcial de las obligaciones nacidas del
contrato, asi comeo de su cumplimiento fardio o de su cumplimiento defectuoso, cuando ellos son
imputables al contratista garantizado. Ademas de esos riesgos, este amparc comprendera siempre el
pago del valor de las multas y de la clausula penal pecuniaria que se hayan pactado en el conirato
garantizado. En ese orden para la presente contratacion el MUNICIPIO exige que el precitado amparo
se constituya por un valor equivalente al VEINTE POR CIENTO {20%) DEL VALOR DEL MISMO, y
por término igual al plazo de ejecucién del contrato y cuatro (4) meses mas. Al monto de esta garantia
se imputara el valor de las multas vy la clausula penal, y se repondra si por este motivo se disminuyere
0 agotare,

b) CALIDAD Y CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LOS BIENES Y EQUIPOS SUMINISTRADQOS. El
amparo de calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados cubrira al
Municipio de los perjuicios imputables al centratista garantizado, (i) derivades de la mala calidad o
deficiencias técnicas de los bienes o equipos por &l suministrados, de acuerdo con las especificaciones
técnicas establecidas en el contrato, o {ii) por el incumplimiento de los parametros o normas técnicas
establecidas para el respectivo bien o equipo. En ese orden para la presente contratacion el
MUNICIPIO exige que el precitado amparo se constituya por un valor equivalente al VEINTE POR
"CIENTO (20%) DEL VALOR DEL MISMO, y por término igual al plazo de ejecucion del contrato y un
ano mas. Al monto de esta garantia se imputara el valor de las multas y la clausula penal, y se
repondra si por este motivo se disminuyere o agotare.

¢} CALIDAD DEL SERVICIO. El amparo de calidad del servicio cubre al Municipio de os perjuicios
imputables al contratista garantizado gue surjan con posterioridad a Ia terminacién del contrato v que
se deriven de (i} la mala calidad o insuficiencia de los productos entregados con ocasion de un contrato
de consultoria, o (i) de la mala calidad del servicio prestado, teniendo en cuenta las condiciones
pactadas en el confrato. En ese orden para la presente contratacion el MUNICIPIO exige que el
precitado amparo se constituya por un valor equivalente al VEINTE POR CIENTO (20%) DEL VALOR
DEL MISMO, y por término igual al plazo de ejecucion del contrato y CUATRO MESES mas. Al monto
de esta garantia se imputara el valor de las multas y la clausula penal, y se repondra si por este motivo
se disminuyere o agotare.

d) SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES E INDEMNIZACIONES: El amparo de pago de salarios,
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prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales cubrira al Municipio de los perjuicios que
se le ocasionen como consecuencia del incumplimiento de las obligacicnes iaborales a que este
obligado el coniratista garantizado, derivadas de la contratacion del personal utilizado para la
ejecucion del contrato amparado en el territorio nacional. En ese orden para la presente contratacion
el MUNICIPIO exige que el precitado amparo se constituya por un valor eguivalente at CINCO (5%}
DEL VALOR DEL CONTRATO, y cubrira el término de ejecucién del mismo v tres (3) afios mas.

e} RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL. La vigencia de esta garantia debe ser igual al
periodo de ejecucion del contrato. El valor asegurado en las podlizas que amparan la responsabilidad
extracontractual que se pudiera llegar a atribuir a la administracion con ocasion de las actuaciones,
hechos u omisiones de sus contratistas o subcontratistas, en ese orden para la presente contratacion
el MUNICIPIO exige que el precitado amparo se constituya bajo las siguientes condiciones de

suficiencia: Doscientos (200) SMMLYV para contratos cuyo valor sea inferior o igual a mil guinientos
(1.500) SMMLV

7. ANALISIS DE RIESGOS DE LA CONTRATACION:

De conformidad con el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007 vy el articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de
2015 en concordancia con lo establecido en el “Manual para la Identificacion y Cobertura del Riesgo en los
Procesos de Contratacién M-ICR-01" de Colombia Compra Eficiente, la tipificacidn, asignacion y estimacion
de los riesgos previsibles en la contratacién, se determinan en la MATRIZ DE RIESGOS (anexo que hace
parte de integral del estudio previo).

De conformidad con la disposicién contenida en el articulo 2.2.1.1.1.8.3 del Decreto 1082 de 2015, la
Entidad Estatal debe evaluar el Riesgo que el Proceso de Contratacion representa para el cumplimiento de
sus metas y objetivos, de acuerdo con los manuales y guias que para el efecto expida Colombia Compra
Eficiente. Se entiende por riesgo cualquier posibilidad de afectacidn del bien o servicio que limite, retrase
o suspenda la ejecucion del contrato o perjudique en cualquier forma v de acuerdo con la tipificacion de los
riesgos, su integridad.

Es preciso resaltar que los riesgos que asume la Entidad son aminorados con la elaboracion detalla y
coherente de estos estudios previos, a través de los cuales se determinaron claramente las
especificaciones técnicas y alcances del bien o servicio a contratar.

8. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS OFERTAS.
El municipio de Villavicencio rechazara las propuestas en los siguientes casos:

a. Que el proponente o algunoc de los integrantes del proponente plural esté incurso en causal de
inhabilidad, incompatibilidad o prohibicion previstas en la legislacién para contratar.

b. Cuando en el mismo proceso de contratacidn se presentan oferentes en la situacion descrita por
los literales de los numerales 1 y 2 del articulo 8 de la Ley 80 de 1893.]

¢. Cuando una misma persona natural o juridica, o integrante de un proponente plural presente o
haga parie en mas de una propuesta para ¢l presente proceso de contratacion.

d. Que el proponente 0 alguno de los integrantes del proponente plural esté reportado en el Boletin
de responsables Fiscales emitido por ia Contraloria General de la Republica.

e. Que la persona juridica proponente individual o integrante del proponente plural esté incursa en la
situacidn descrita en ef numeral 1 del articulo 38 de ia Ley 1116 de 2006 {Disolucién de la persona
Jjuridica).

f. Que el proponente no aclare, subsane o aporte documentos necesarios para cumplir un requisito
habilitante o aportandolos no lo haga de forma correcta, en los términos establecidos en la
presente invitacion Publica.
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Que &l proponente aporte informacion inexacta o sobre la cual pueda existir una posible falsedad
en los términos establecidos en la presente invitacion.

Que el proponente se encuentre inmerso en un conflicte de interés previsto en una norma de rango
constitucional o legal o en la causal prevista en la presente invitacidn pablica.

Que la propuestia econdmica detallada en documento anexo solicitado no se aporie firmada.

No entregar la Garantla de seriedad de la oferta junto con la propuesta.

Que ol objeto social del proponenite o el de sus integrantes, no guarde relacién alguna con el objeto
del contrato.

Que actividad econdmica de ia persona natural no guarde relacion con el objeto del contrato.

Que el valor total de la oferta presentada o aquel coiregido por la Entidad (en el evento de
correcciones aritméticas) exceda ef presupuesto oficial estimado para el proceso de contratacion.
Que el proponente adicione, suprima, cambie, o modifique de los itemns la descripcion o el detalle,
las unidades o cantidades sefialadas en el Formulario de Presupuesto Oficial, de acuerdo con lo
exigido por la Entidad.

No ofrecer el valor de un precio unitario u ofrecerla en cero (0) pesos.

Cuando se presente mayor valor en cualquiera de los items en que se divide la propuesta
economica con respecto del valor oficial de referencia para los respectivos ftems.

N discriminar en la oferta econdmica el porcentaje de AW, segln ef presupuesto estructurado por
el sector solicitante en la forma como lo establece la presente invitacion publica — Formulario de
presupuesto oficial. CUANDO APLIQUE

Ofrecer como AlU un porcentaje cuya sumatoria sea superior al establecide por la Entidad.
CUANDO APLIQUE, o en la distribucion del AlU alguno sea superior al establecido en el
presupuesto oficial.

Cuando se presente propuesta condicionada para la ACEPTACION DE LA OFERTA

Presentar {a oferta extemporaneamente.

No presentar oferta economica.

Presentar mas de una oferia econtmica con valores distintos,

. Cuando se determine que el valor total de la oferta es arlificialmente bajo, de acuerdo con fa

metodologia establecida en la guia para el manejo de ofertas artificialmente bajas en procesos
de contratacién de Colombia compra eficiente

Cuando se presenien propuestas parciales y esta posibilidad no haya sido establecida en la
invitacién publica.

Las demas previstas en la ley v en la presente Invitacion Pdblica.

9. PROPUESTA UNICA HABIL Y DECLARATORIA DE DESIERTA:

En el evento que sdlo una propuesta sea presentada y cumpla con las condiciones exigidas en la Invitacion
Fublica (Oferta econdmica, requisitos habilitantes juridicos y técnicos), el municipio de Villavicencio
procedera a aceptar la oferta a dicho proponente.

DECLARATORIA DE DESIERTA:

1.
2.

Cuando no se reciba oferta alguna para el proceso de seleccion.
Cuando agotado el proceso de evaluacién de las ofertas se concluya que ninguno de los oferentes
cumpla con las condiciones minimas establecidas en la Invitacién Pdblica.

10. CORRESPONDENCIA Y COMUNICACION CON LOS INTERESADOS Y/O OFERENTES

El MUNICIPIO publicara en el Sistema Electrénico para la contratacion Pablica — SECQOP I, Portal
Transaccional de la Agencia Nacional de Contratacion Pablica - Colombia Compra Eficients, la totalidad de
los documentos de la presente invitacion piblica.
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El MUNICIPIO atendera a los interesados en el proceso de seleccién a través de la plataforma del SECOP
Il www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii, en fa cual los proponentes o interesados podran presentar
los documentos y ofertas en desarrollo del Proceso de Contratacion.

Toda fa correspondencia que se genere en el desarrollo del proceso debera formularse a través del portal
del SECOP |l www.colombiacompra.gov.cofsecop/secop-ii, no se atenderdn consuitas telefdnicas ni
personales.

En casos de indisponibilidad de la plataforma del SECOP il los interesados o proponentes, deberan aplicar
la “Guia de Indisponibilidad” de Colombia Compra Eficiente y podran dirigir sus solicitudes a través del
correo institucional: contratacion@villavicencic.gov.co

11. LIMITACION A MIPYMES:

Conforme a lo previsto en el articulo 2.2.1.2.4.2.2 v 2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1082 de 2015 moedificado por
el articulo 5 del decreto 1860 del 2021, durante el término del cronograma de la invitacion se podran
presentar solicitudes para limitar la convocatoria a MiPymes colombianas con minimo un afic de existencia
o MiPymes que tengan domicilioc en el departamento o municipio, cuando concurran los siguientes
requisitos:

1.El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mif délares de fos Estados
Unidos de América (UUS$125.000), liquidados con la tasa de cambic que para ef efecto determina
cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2.8e hayan recibido solicitudes de por lo menocs dos (2) MiPymes colombianas para limitar la
convocatoria a MiPymes colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen
de contratacién, los patrimonios autdnomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares
que gjecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por fo menos un (1) dia habil antes
de la expedicion del acto administraiivo de aperiura, o el que haga sus veces de acuerdo con la
normativa aplicable a cada Procesc de Coniratacion.

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar MiPymes, cuyo objeto
social les permita ejecutar ef contralo relacionado con el proceso contractual.

PARAGRAFQ. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan la
calidad de MiPymes, podran solicitar y participar en las convocalorias limitadas en las mismas
condiciones dispuestas en el presente articulo.

ACREDITACION DE REQUISITOS PARA PARTICIPAR EN CONVOCATORIAS LIMITADAS.

Conforme a lo previsto en el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015 modificado por el articulo &
del Decreto 1860 del 2021, las MiPymes colombianas deben acreditar que tiene el tamafo empresarial
establecido por la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por efios y un contador ptblico, adjuntando
copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacién expedida por el representante legal y el ‘contador o
revisor fiscal, si estan obligados a tenerio, adjuntando copia del certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para
expedir dicha cerlificacion.

Para la acreditacién deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 vy ef Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen,
sustituyan o complermenten.
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PARAGRAFO 1. En todo caso, las MiPymes también podran acreditar esta condicién con la copia
del cerlificado del Registro Unico de Proponentes, ef cual debera encontrarse vigente y en firme al
momento de su presentacion.

PARAGRAFOQ 2. Para efectos de la limitacion a MiPymaes, los proponentes aportaran la copia def
registro mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de
Proponentes, segun correspenda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de méximo
sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion
para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

PARAGRAFOQ 3. En ias convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientermnente de
su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que gjecuten recursos publicos, solo deberén aceptar las ofertas de MiPymes o de
propenentes plurales integrados unicamente por MiPymes.

Decreto no excluyen la aplicacion de los criterios diferenciales para los emprendimientos y
empresas de mujeres en ef sistema de compras publicas.

EL PRESENTE PROCESO SE PODRA LIMITAR A MIPYMES MUNICIPAL al tenor de lo sefialado en el
articulo 2,2.1.2.4.2.3 del Decreto 1082 de 2015 modificado por el articulo 5 del Decreto 1860/2021.

NOTA: De acuerdo a lo ya sefialado este proceso de seleccion se iimitard exclusivamente a MiPymes,
siempre y cuando se verifiquen los requisitos sefalados en el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082/2015
modificado por el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021 en concordancia con la Ley 1150 de 2007.

Los interesados deberan manifestar su interés en participar en un proceso con convocatoria limitada a
MiPymes Municipal, a mas tardar el dia habil anterior a la fecha prevista para la apertura del proceso de
seleccidn.

La solicitud del proponente deberd contener ademas de la manifestacién de su interés en participar en el
presente proceso, la de cumplir con su condicion de MiPymes, ademés de los requisitos sefialados en el
articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015 modificado por el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021, para
lo cual debe allegar junto con la solicitud 1o siguiente:

1. El proponente debe acreditar su condicion de MiPymes, mediante un certificado expedido per el
represeniante legal y el contador o el revisor fiscal, si esta obligado a tenerio, en la cual conste el
tamahno empresarial establecido de conformidad con la ley.

2. Cuando se trate de personas juridicas debe allegar el certificado de existencia y representacion
legal expedido por la Camara de Comercio del domicilio principal para acreditar su antigliedad y
domicitio (con una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el
cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria
limitada)

3. Cuando se trate de personas naturales el contador o revisor fiscal debera certificar el tiempo de
constitucién de la MiPymes.

4. Registro Unico Tributario ~ RUT con el fin de determinar el domicilio principal de la MiPymes el

cual debe corresponder con el lugar de ejecucion del contrato, esto es en el Departamento del
meta.

Es importante advertir, que si no se allega la documentacién aqui exigida no podran verificarse los
requisitos contenidos en el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015 modificado por el articulo 5 del
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Decreto 1860 del 2021, y, por lo tanto, no sera tenida en cuenta la manifestacion de interés para participar
en un proceso de convocatoria limitada.

NOTA: En las convocaterias limitadas, la Entidad Estatal solo aceptara las ofertas de MiPymes, Consorcios
o Uniones Temporales formados Unicamente por MiPymes y promesas de sociedad futura suscritas por
MiPymes.

12. PRESENTACION Y ENTREGA DE LAS PROPUESTAS

l.a presentacion de la propuesta implica la aceptacion y conocimiento de la legislacidn colombiana sobre
los temas objeto del proceso de seleccion y de todas las condiciones y obligaciones establecidas en la
presente invitacion pablica.

La propuesta debera ser presentada en el plazo establecido en el crenograma electrdnico del proceso y
Unicamente en la opcion “Crear oferta” del expediente electrénico del proveedor a través de la pagina web
del SECOP Il www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii.

Tenga presente la fecha, hora y medio electrénico previsto para la presentacion de ofertas del presente
proceso. EN NINGUN CASO SE RECIBIRAN OFERTAS EN LUGAR DIFERENTE de la opcidn “Crear
oferta” del expediente elecirénico del proveedor — SECOP II; lo anterior sin perjuicio de las situaciones de
indisponibilidad de la plataforma.

13. CRONOGRAMA DEL PROCESO DE SELECCION
Se tendra en cuenta el cronograma de la Plataforma transaccional Secop H fijado en el proceso.

14. ADENDAS.

Las modificaciones de la presente invitacion se realizaran mediante adendas numeradas secuencialmente,
las cuales formaran parte integral de la presente invitacion v seran publicadas a través de la plataforma
SECOP Hl, de conformidad con lo establecido en articulo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015,

Por lo cual, solo se recibirdn observaciones en el plazo establecido en el cronograma del proceso; por
tanto, las observaciones recibidas con postericridad a la fecha anteriormente sefialada seran consideradas
extemporaneas.

15. REGLAS PARA LA EVALUACION Y CALIFICACION DE OFERTAS.

Segun lo previsto en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, 1a Oficina de Coniratacion adelantara el proceso
de la siguiente manera:

La entidad procedera a publicar los requisitos habilitantes, que permitan verificar la capacidad juridica y
técnica del proponerte, y se hara exclusivamente en relacidn con el proponente que haya ofertado el precio
mas bajo. En todo caso, los proponentes interesados Unicamente podran subsanar sus propuestas durante
el término del fraslado del informe de evaluacién conforme lo establecido en el cronograma del proceso.

En caso de que este no cumpla con los mismos, procedera la verificacion del proponente ubicado en el
segundo lugar y asi sucesivamente. '

Publicada la verificacion de los requisitos habilitantes y de la evaluacion del menor precio se otorgara un
(1) dia habil para que los proponentes puedan FORMULAR OBSERVACIONES al proceso de evaluacion.
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Una vez resuelta las observaciones la entidad precederd a comunicar la aceptacion de la oferta, lo que se
entiende como la adjudicacion del proceso. De no lograrse la habilitacion se declarara desierto el proceso.

La entidad podra adjudicar el contraio cuando se haya presentado una sola propuesta y esta cumpla con
los requisitos habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga los requerimientos contenidos en la
invitacion publica. Los estudios previos, la propuesta y la comunicacion de la oferta constituyen para todos
los efectos el contrato celebrado, del cual el proponente favorecido deberé dar cabal cumplimiento.

16. GUIAS PRACTICAS, MANUALES DE USO, FORMATOS DEL SECOP il E
INDISPONIBILIDAD DEL SECOP 11

L.a agencia para la contratacion publica Colombia Compra Eficiente creada mediante Decreto Ley 4170 de
noviembre 3 de 2011 ha dispuesto en su portal web { www.colombiacompra.gov.co}, guias, manuales,
formatos, videos y material de apoyo para las entidades compradoras y proveedores, con el fin de facilitar
el uso y participacién en los procesos de contratacion a través de la plataforma SECOP L.

De allf que se recomienda a los interesados y eventuales proponentes consultar dicha informacién en el
siguiente link: https://www.colombiacompra.gov.cofsecop/que-es-el-secop-ifmanuales-y-guias-de- USO-
DEL-SECOP-l, en donde encontraran, entre otros:

Gula para realizar el registro en el SECCP .

Pasos para registrarse en el SECOP |l

Guia rapida para configurar la cuenta del proveedor en el SECOP Il

Guia de creacion de proponente plural en el SECOP [1.

Guia para presentar observaciones en el SECOP 1L

Guia para manifestar interés a través del SECOP 1. (Procesos de Seleccién abreviada de menor
cuantia).

7. Gula para presentar ofertas en el SECOP L.

DGk w

Por lo anterior, es responsabilidad de los proponentes tener en cuenta esta informacion para efectos de
estructurar y presentar sus propuestas.

En caso de presentarse indisponibilidad del sistema, los proponentes e interesados en el proceso, deberan
aplicar [a “Guia de indisponibilidad” que se utiliza en estos casos, la cual encuentra en ef sitio de soporie
de Colombia Compra Eficiente:

https:/fiwww.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce documentos/quia indisponibilid
ad_sec opii.pdf

SOLO en caso de indisponibilidad del sistema SECOP |1, debidamente certificada por Colombia Compra
Eficlente, los proponentes o interesados podran remitir sus constancias y documentos al correo
contratacion@villavicencie.gov.co, acorde con las directrices de la “Guia de Indisponibilidad” va citada.

En caso de no certificarse la indisponibilidad det sistema por parte de Colombia Compra Eficiente, las
comunicaciones y demas documentos recibidos en dicho correo, NO seran tenidos en cuenta, en el
entendido de que el proceso se surte en su totalidad en la plataforma del SECOP I, Igual situacion sucede
en el curso normal del proceso, sin que el SECOP 1] presente fallas en su funcionamiento.

17. INFORMACION INEXACTA

La entidad se reserva el derecho de verificar integralmente la informacion aportada por el proponente.
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Para esto, puede acudir a las autoridades, personas, empresas o entidades respectivas. Cuando exista
inconsistencia entre la informacion suministrada por el proponente y la verificada por la entidad, la
informacion que pretende demostrar el proponente se tendré por no acreditada.

La entidad compulsard copias a las autoridades competentes en aguellos eventos en los cuales la
informacion aportada tenga inconsistencias sobre las cuales pueda existir una posible falsedad, sin que el
proponente haya demostrado lo contrario, y rechazara la oferia.

Mo se configura este supuesto cuando a pesar de que las personas juridicas estan exentas de los aportes
a seguridad social, en el "Formato - Pago de Seguridad Social” acreditan el pago.

18. INFORMACION RESERVADA

Si dentro del Sobre 1 de la propuesta el proponente incluye informacién que conforme a la ley colombiana
fiene el cardcter de informacién reservada, este debe manifesiar esta circunstancia con claridad y precision
en el Formato 1 — Carta de Presentacion de la Oferta, identificande el documento o informacion que
considera goza de reserva, citando expresamente la disposicion legal que lo ampara. Sin perjuicio de o
anterior y para evaluar las propuestas, la entidad se reserva el derecho de dar a conocer la mencionada
informacion a sus funcionarios, empleados, contratistas, agentes o asesores.

En todo caso, la entidad, sus funcionarios, sus empleados, contratistas, agentes y asesores estan obligados
a mantener la reserva de la informacién que, por disposicidn legal, tenga dicha calidad y que haya sido
identificada por €l proponente.

19. MONEDA
19.1. Monedas Extranjeras

Los valores de los documentos aporiados en la propuesta deben presentarse en pescs colombianos.
Cuando un valor se exprese en moneda extranjera debe convertirse a pesos colombianos teniendo en
cuenia lo siguiente:

1. Silos valores de un contrato estan expresados originalmente en ddlares de los Estados Unidos de
América, los valores se converiiran a pesos colombianos, utilizando el valor correspondiente al
promedio entre la TRM de la fecha de inicio del contrato v la TRM de la fecha de terminacion del
contrato. Para esto, el proponente debera indicar la tasa representativa del mercado ufilizada para
la conversion de cada contrato en el Formate 2 — Experiencia; la TRM utilizada sera la certificada
por la Superintendencia Financiera de Colombia.

2. Silos valores del contrato estan expresados originalmente en una moneda diferente a dolares de
los Estados Unidos de Ameérica, estos deberan convertirse inicialmente a esta moneda, utilizando
para elic el valor correspondiente al promedio entre la tasa de cambio de la fecha de inicio del
contrato v la tasa de cambio de la fecha de terminacion del contrato. Para tales efectos, se puede
utilizar la informacion ceriificada por el Banco de 1a Republica. [Para el calculo se recomienda
acudir al siguiente hnk: htips://www.canda.com/lang/es/currency/converter/} Hecho esto, se
procedera en la forma sefialada en el numeral anterior.

3. Silos valores de los estados financieros estan expresados originalmente en dolares de los Estados
Unidos de América, el proponente y ja entidad tendran en cuenta la tasa representativa del
mercado vigente certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia de Ia fecha de
expedicion de los estados financieros.
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Silos valores de los estados financieros estdn expresados originalmente en una moneda diferente a ddlares
de los kstados Unidos de América, estos deben convertirse inicialmente a ddlares de los Estados Unidos
de América utilizando para ello el valor correspondiente a la fecha de expedicion de los estados financieros.
Para verificar la tasa de cambio entre 12 moneda vy los délares de los Estados Unidos de América, el
proponente podra utilizar la pagina web hitps:/f/www.canda.com/lang/es/currancy/converier/ Hecho esto se
procedera en la forma sefialada en el numeral .

19.2. Conversion a Salarios Minimos Mensuales Legales Vigentes (SMMLV)

Cuande los Documentos del proceso sefialen que un valor debe expresarse en Salarios Minimos
Mensuales Legales Vigentes (SMMLV) se seguira el siguiente proceso:

1. Los valores convertidos a pesos colombianes, aplicando el proceso descrito en el literal anterior, o
cuya moneda de origen sea el peso colombianeo, deben convertirse & SMMLY, para lo cual se
emplearan los valores historicos de SMMLV sefialados por el Banco de la Republica
{http://www.banrep.gov.co/es/mercado-laboral/salarios), del afic correspondiente a la fecha de
terminacién del contrato.

2. 1L Los valores convertidos a SMMLV, se deben ajustar a la unidad mas proxima de la
siguiente forma: hacia arriba para valores mayores o iguales a cero punto cinco {0.5) y hacia abajo
para valores menores a cero punto cinco {0.5).

Si el proponente aporta certificaciones en las que no indican el dia, sino solamente el mes y el afio, se
procedera asf:

« Fecha (mes, ano) de suscripcion y/o inicio del contrato: se fendrd en cuenta el Gitimo dia del mes
sefialado en la certificacion.

s Fecha (mes, afio) de terminacién del contrato: se tendré en cuenta el primer dia del mes sefialado
en la certificacion.

20. CONFLICTO DE INTERES DE ORIGEN CONSTITUCIONAL O LEGAL

No pedran participar en ef procedimiento de seleccion y, por tanto, no serén objeto de evaluacion, ni podran
ser adjudicatarios, quienes bajo cualguier circunstancia se encueniren en situaciones de conflicto de
interés, que afecten o pongan en riesgo los principios de la contratacion publica, de acuerdo con las
causales o circunstancias previstas en ia Constitucién o fa ley.

Tampoco podran participar quienes hayan realizado los estudios y disefios de la obra cuyo proceso de
contratacion se va a contratar.

21. INVITACION A VEEDURIAS CIUDADANAS.

La Administracion Municipal de Villavicencio, convoca a la ciudadania en general v a las veedurias
ciudadanas a realizar el control social al presente proceso en los términos de Ley.

22. IDIOMA DE LA PROPUESTA.

La propuesta, observaciones, correspondencia y todos los documentos que la integran deberan estar

redactados en idioma espafiol. Por lo tanto, cualquier documento aportado en idioma extranjero, deberan
venir acompanado de traduccion simple, salvo que la Ley exija traduccion oficial.

23. FUNDAMENTOS JURIDICOS MODALIDAD DE SELECCION
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De conformidad con el objeto a contratar y considerando que €} valor del presupuesto oficial es igual o
inferior a la suma de $113.808.825 como lo establece el articulo primero de 1a Resolucion No. 165 del 30
de diciembre de 2025 por medio de la cual se fijan las cuantias enr confratacion de bienes, servicios
y obras del municipio de Villavicencio, y segin el articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y en el Decreto 1082
de 2015, la seleccién del contratista se debera realizar a fravés de la modalidad de MINIMA CUANTIA.

La seleccion del contratista se llevara a cabo bajo la modalidad de Seleccion de Minima Cuantia, conforme
a lo establecido por el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, subrogado por el articulo 94 de la
Ley 1474 de 2011 y modificado por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020, y el articulo 2.2.1.2.1.5.1 del
Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021, y atticulos 2.2.1.24.2.2y
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el Art. 5 del Decreto 1860 de 2021; y demas normas
que lo reglamenten.

24. REQUISITGS HABILITANTES

Son requisitos y documentos minimos habilitantes la capacidad juridica, capacidad técnica (experiencia
y cumplimiento de condiciones técnicas exigidas) que la Entidad ha definido como condiciones
minimas que deberdn cumplir los proponentes para que su propuesta sea habilitada. Estos requisitos no
otorgan puniaje y la entidad los verificara como CUMPLE o NO CUMPLE.

De acuerdo con lo establecido en el numeral 1° del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007 y en el articulo 2 del
Decreto 1860 de 2021 que maodifico el articule 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, la Entidad procedera
a verificar y evaluar las condiciones juridicas y técnicas de Ios interesados en participar, con el propésita
de habilitar las propuestas presentadas.

En el momento sefialado en la invitacion pablica los proponentes presentaran una propuesta completa, que
incluya la informacién de los requisitos habilitantes requeridos sobre la capacidad juridica, técnica y la
propuesta econodmica.

241. Requisitos Habilitantes de Orden Juridico

a. CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA. De acuerdo con el modelo suministrado por EL
MUNICIPIQ, los proponentes deberan adjuntar con su oferta una carta de presentacion que debera estar
firmada por el proponente, persona natural o por el representante legal de personas juridicas o de
proponentes plurales, indicando su nombre, documento de identidad, y demas datos requeridos en el
formato suministrado con la invitacién pUblica o apoderado, quien debera anexar el respectivo poder, con
la facultad expresa de representacién dentro del proceso en curso, segin el caso. El representante legal
debe encontrarse debidamente facultado para presentar la oferta y suscribir el contrato resultante.

Los proponentes no podran encontrarse incursos dentro de alguna de las causales de inhabilidad o
incompatibilidad para contratar a que se refieren la Constitucion Politica, el articulo 8° de la Ley 80 de 1993
y demas disposiciones legales, en la Carta de Presentacion de la propuesta, el Proponente declarara que
no se encuentra incurso dentro de dichas inhabilidades e incompatibilidades y que renuncia a la
presentacion de la propuesta y al conirato en caso de que sobrevenga alguna de ellas.

El Municipio solo admite la presentacion de una propuesta por oferente. Se entiende que la oferente
renuncia a la participacion en el proceso de seleccion v a los derechos que surgen del mismo, cuando
participe en mas de una propuesta, sea de manera directa o por interpuesta persona, en Consorcio, Unign
Temporal o individualmente, v en aquellas propuestas de quienes sean cényuges o compafieros
permanentes y quienes se encuentren hasta del segundo grado de consanguinidad o segundo de afinidad
con cualquier otra persona que formalmente haya presentado propuesta.
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No se aceptaran propuestas parciales. En caso de que se presenten, seran consideradas como no habiles,
El Municipio no aceptara propuestas alternativas.

b. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL EXPEDIDO POR LA CAMARA DE
COMERCIO DEL DOMICILIO DEL PROPONENTE SINGULAR O DE CADA UNO DE LOS MIEMBROS
DEL CONSORCIO, UNION TEMPORAL, PROMESA DE SOCIEDAD FUTURA O CUALQUIER OTRA
FORMA DE ASOCIACION, Si EL PROPONENTE ES PLURAL.

La existencia y representacion legal de los proponentes individuales o miembros de los proponentes
plurales se acreditara de acuerdo con las siguientes reglas:

PERSONAS NATURALES

Deben presentar los siguientes documentos en copia simple:

A. Persona natural de nacionalidad colombiana: registro mercantil, la expedicion del certificadc no
mayor a treinta (30} dias calendario anteriores a ia fecha de cierre del proceso de contratacion,
{para procesos de bienes o servicios), cuando se traie de olros procesos se dejard coma requisite:
cédula de ciudadania.

B. Persona natural extranjera con residencia en Colombia: cédula de extranjeria vigente expedida por
la autoridad competente.

C. Personha natural extranjera sin domicilio en Cofombia: pasaporte.

PERSONAS JURIDICAS

Deben presentar los siguientes documentos:

A. Persona juridica nacional o exiranjera con sucursal en Colombia:

a)

L Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o
autoridad competiente en el que se verificara:

Fecha de expedicion del certificado no mayor a treinta {30) dias calendario anteriores a la fecha de
clerre del proceso de contratacion. En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendra
como referencia para establecer el plazo de vigencia del certificado de existencia y representacion
legal 1a fecha originalmente establecida en la invitacion pablica.
Que el objeto de la socledad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del presente
proceso de contratacion.
Las personas juridicas nacionales y extranjeras deberan acreditar que su duracién no sera inferior
a la del plazo del contrate vy un afio mas.
Si el representante legal de la sociedad tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre
de la misma, debera acreditar su capacidad a través de una autorizacion suficiente otorgada por
parte del érgano social competente respectivo para cada caso. T
El nombramiento del revisor fiscal en caso de que exista.
Que las personas juridicas extranjeras con actividades permanentes en la Republica de Colombia
{(contratos de obra o servicios) deberan estar legalmente establecidas en el territorio nacional de
acuerdo con los articulos 471 y 474 del Codigo de Comercio.

1. Certificacion del revisor fiscal en caso de ser scciedad andnima colombiana, en la gue conste

si es abierta o cerrada.

. Fotocopia del documento de identificacion del representante legal.
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El objeto social (APLICA SOLO PARA PERSONA JURIDICA v la actividad econémica (APLICA SOLO
PARA PERSONA NATURAL) deberan estar directamente relacionados con el objeto del presente proceso
de seleccidn.

En el caso de las sucursales de las personas juridicas exiranjeras y como quiera que la sucursal en
Colombia no es una persona juridica diferente a la matriz, se tendra en cuenta la fecha de constitucion de
esta altima.

St la oferta es suscrita por una persona juridica extranjera a través de fa sucursal debidamente-constituida
en Colombia, deberd acreditar la existencia de la sucursal y la capacidad juridica de su representante o
apoderado, mediante la presentacion del Certificado del Registro Unico de Proponentes y certificado de
existencia y representacion legal con fecha de expedicion maximo de 30 dias calendario antes de la fecha
de cierre del presente proceso de seleccién por fa Camara de Comercio. Cuando el representante legal de
la sucursal tenga restricciones para confraer obligaciones, debera acreditar autorizacion suficiente del
organo competente social respectivo para contraer obligaciones en nombre de la sociedad. La ausencia
definitiva de autorizacion suficiente o el no aporte de dicho documento una vez solicitado por fa entidad,
determinara la falta de capacidad juridica para presentar la oferta.

B. Persona juridica extranjera sin sucursal o domicilio en Colombia: Documentos que acrediten la
existencia y representacion legal de la sociedad extranjera, presentados de conformidad con lo
establecido en la invitacién publica, en la que debe constar, como minimo, los siguientes aspectos:

. Nombre o razén social completa.

1. Nombre del representante legal o de la persona facultada para comprometer a la
persona juridica.

. Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del
proceso de seleccion.

V. Facultades del representante legal o de la persona facultada para comprometer a la
persona juridica, en la que se sefnale expresamente que el representante no tiene
limitaciones para contraer obligaciones en nombre de la misma o aportando Ia
autorizacién o documento correspondiente del drgano social competente respectivo
para cada caso.

V.  Tipo, nitmero y fecha del documento de constitucion o creacion.

VL. Fechay clase de documento por el cual se reconoce la personeria juridica
VIl.  Acreditar que su duracién no sera inferior a la del plazo del contrato y un afio mas.
VIli.  Fotocopia del documento de identificacion del representante legal.

Si no existiera ninguna autoridad o entidad que certifique la totalidad de la informacion de existencia y
representacion legal, el proponente o miembro extranjerc del proponente plural debe presentar una
declaracién juramentada de una persona con capacidad juridica para vincular y representar a la sociedad
en la que conste que: i} no existe autoridad u organismo que certifique lo solicitado en el presente literal; i)
fa informacion requerida en el presente numeral, y iii) la capacidad juridica para vincular y representar a la
sociedad de la persona que efectlia la declaracién, asi como de las demas personas que puedan
representar y vincular a la sociedad, si las hay.

C. Entidades estatales: Deben presentar los siguientes documentos para acreditar su existencia:

R Acto de creacion de la entidad estatal, Este puede ser ley, decreto, ordenanza, acuerdo y/o
certificado de existencia y representacion legal (este Gltimo no mayor a treinta (30) dias
calendario anteriores a la fecha de cierre del proceso de contratacién) o documento equivalente
que permita conocer la naturaleza juridica, funciones, drganos de direccién, régimen juridico
de contratacién de la entidad estatal.
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NOTA: En el evento de personas juridicas no obligadas a aportar el certificado de existencia vy
representacion legal, deberan aportar un documento equivalenie que acredite su existencia, junto con los
documentos que demuestren la capacidad del representante legal de la entidad o sociedad a contratar, en
ei cual se verificara:

Fecha de expedicién del documento equivalente que acredite su existencia,

Que el objeto incluya las actividades principales objeto del presente proceso.

La duracion deberé ser por lo menes igual al plazo estimado del contrato y un (1) afio mas.

Para efectos de la Invitacion Publica, el plazo de ejecucion del contrato sera el indicado en el

numeral “1.1 Objeto, presupuesto oficial, plazo y ubicacién” de la Invitacion Piblica de condiciones.

» Si el representante legal tiene restricciones para coniraer obligaciones en nombre de la misma,
deberd acreditar autorizacion suficiente del érgano competente social respectivo para contraer
obligaciones en nombre de la sociedad o entidad.

¢ La ausencia definitiva de autorizacion suficiente o el no aporte de dicho documento una vez
solicitado por la entidad, determinara la falta de capacidad juridica para presentar la oferta, v por
tanto su rechazo.

s El nombramiento del revisor fiscal en caso de que exista.

¢ Copia del documento que acredita el nombramiento del Representante Legal.

c. DOCUMENTO DE CONFORMACION DEL CONSORCIO, UNION TEMPORAL O SOCIEDAD Sl EL
PROPONENTE ES PLURAL, EN EL CUAL DEBE CONSTAR LA EARTECiPAClON DE CADA UNO DE
LOS MIEMBROS DEL PROPONENTE PLURAL, LA DISTRIBUCION DE ACTIVIDADES A REALIZAR
(EN EL CASO DE UNIONES TEMPORALES), LA REPRESENTACION LEGAL DEL PROPONENTE
PLURAL O EL PODER OTORGADO A QUIEN SUSCRIBE LOS DOCUMENTOS EN NOMBRE DEL
PROPONENTE PLURAL.

Para poder participar en el presente proceso los interesados deberan allegar en original el DOCUMENTOQO
de conformacion de consorcio o unién temporal.

En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, el ratiro de un miembro integrante de las mismas, implica
el retiro de la propuesta presentada por el Consorcio o Unidén Temporal.

Las condiciones presentadas en la propuesta obligan al proponente seleccionado a mantener como minimo
las condiciones ofrecidas durante todo el tiempo de ejecucion del contrato, entendiéndose por
incumplimiento del contrate el incumplimiento de esta condicion.

En el documento de conformacidn se deberd expresar si la participacion es a titulo de Consorcio o de Unidn
Temporal. Si se frata de un consorcio deberd indicar el porcentaje de participacion de cada uno de sus
integrantes, [os cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo del MUNICIPIO DE
VILLAVICENCIO vy si se trata de una Union Temporal, sus miembros deberan sefialar la extension de
actividades y porcentaje de su participacion, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento
previo y escrito del MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO.

En el documento de constitucién el proponente deberd sefalar como minimo la siguiente
informacién sobre el consorcio o unién temporal:

a)Designacidn de las personas naturales o juridicas que conforman el consorcio o unién temporal, con
sus respectivos documentos de identidad.

b)Para el caso de personas juridicas, se indicara el nombre e identificacion del representante legal, asi
como la manifestacion expresa de estar debidamente facultado para actuar en nombre de la
persona juridica que representa, lo cual sera verificado de acuerdo con el Certificado de Existencia
y Representacion Legal o en su defecto con el acta del drgano social competente. En caso de no
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contar con la facultad para comprometer a su representada, en los términos establecidos en la
Invitacidn Pablica genera rechazo de 1a propuesta.
c) Debera sefalarse el nombre del consorcio o unidén femporal.
d}Se designara la persona que representard a los integrantes del consorcio o unidn temporal.
e)Indicar los términos y extension de la participacién de cada uno de sus integrantes.
f) Domicilio del consorcio 0 unidn temporal, y
g)Llas reglas basicas que regulen las relaciones enire los integrantes y su responsabilidad.

En la presentacion de la propuesta debera indicarse lo siguiente:

Expresar si la participacion es a titulo de Consorcio 0 de Unidn Temporal. Si se trata de un consorcio debera
indicar el porcentaje de participacion de cada uno de sus integrantes, los cuales no podran ser modificados
sin el consentimiento previo del MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO y si se trata de una Union Temporal, sus
miembros deberan sefialar la extension de actividades y porcentaje de su participacion, los cuales no
podran ser madificados sin el consentimiento previo y escrito del MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO.,

l.a omisién de lo sefialado hard que el MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO tome la propuesta como
presentada por un Consarcio para todos los efectos legales derivados de ello.

La duracion sefialada como duracion del Consorcio o Union Temporal no sera inferior a la del plazo de
vigencia del cordrato y dos afios mas.

Los integrantes del Consorcio y los de la Unién Temporal responderan por las obligaciones derivadas de
la propuesta, conforme a las disposiciones legales vigentes.

La no presentacion del documento de conformacion del Consorcio o Union Temporal o el no cumplimiento
de los requisitos sefialados en el Articulo 7 de la Ley 80 de 1993

d. CONTROL DE PAGO DE L.OS RECURSOS PARAFISCALES Y DE SEGURIDAD SOCIAL.

Los proponentes deberan estar al dia con las obligaciones frente al sistema de seguridad social en lo
relativo al pago de aportes parafiscales y de seguridad social.

Para tal fin los interesados deberan diligenciar el anexo que se disponga para tal fin segan corresponda
{persona juridica o persona natural); cuando sea una persona juridica, debera ser expedida por el Revisor
Fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de la Ley, o por el Representante Legal,
cuando no se requiera Revisor Fiscal, del pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud,
riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje.

En dicho documento se certificara que, a la fecha de clerre del presente proceso de seleccion, ha realizado
el pago de los aportes correspondientes a la nomina de los Gltimos seis {6) meses, contados a partir de la
citada fecha, en los cuales se haya causado la obligacién de efectuar los pagos. En el evento en que la
sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, debera acreditar los pagos a partir de la fecha de
su constitucion.

El Municipio verificard Gnicamente fa acreditacion del respectivo pago a la fecha de presentécién de la
oferta, sin perjuicio de los efectos generados ante las entidades recaudadoras por el no pago dentro de las
fechas establecidas en las normas vigentes.

En caso de existir acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las obligaciones
mencionadas deberda manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra al dia en el cumplimiento del
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mismo. En este evento el oferente debera anexar certificacién expedida por la entidad con la cual existe &l
acuerdo de pago.

Cuando el proponente sea persona natural que fenga a su cargo empleados, debera presentar el anexo
donde cettifigue bajo la gravedad del juramento que ha realizado el pago de los aportes de sus empleados
a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar,
Institutc Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje. Dicho documento debe
certificar que, ala fecha de presentacion de su oferta, ha realizado el pago de los aportes correspondientes
a la:ndmina de los dltimos seis (6) meses, contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya
causado la obligacion de efectuar dichos pagos.

De igual manera los consorcios o uniones temporales que tengan como integranies a personas juridicas o

naturales que tengan empleados, deberan allegar las cettificaciones anteriormente mencionadas
correspondientes a dichos integrantes.

De acuerdo con €} articulo 50 de la Ley 788 de 2002, dnicamente las personas juridicas esian obligadas a
presentar certificacion de aportes parafiscales para la presentacion de ofertas; en cuanto a las perscnas
naturales se hara mediante declaracion juramentada de acuerdo al articulo 9 de la Ley 828 de 2003.

En caso que el interesado, persona natural o juridica, no tenga personal a cargo y por ende no esté obligado
a efectuar el pago de aportes parafiscales y seguridad social debe, también bajo la gravedad de juramento,
indicar esta circunstancia en la mencionada certificacion.

Certificados de antecedentes del revisor fiscal: Se debera presentar fotocopia legible del Certificado de
Vigencia de Inscripcion y de antecedentes disciplinarios expedido por la Junta Central de Contadores con
fecha de expedicion no superior a tres (3) meses, anteriores a la fecha de cierre del proceso

Tarjeta profesional del revisor fiscal: Se debera adjuniar folocopia legible de la Tarjeta Profesional
emitida por a Junta Central de Contadores.

Nota; El Municipio dard prevalencia al principio de Buena Fe contenido en e} articulo 83 de la Constitucidn
Politica Nacional, En consecuencia, todas aquellas observaciones que aleguen el presunto incumplimiento
en 16 descrito en el presente numeral deberéan acompafiarse de documentos con los cuales se desvirttie la
prasuncién de Buena Fe de la que gozan los proponentes.

Si se llegase a comprobar de manera definitiva que la certificacién y/o acreditacion relativa a pagos de
seguridad social y apories parafiscales suscrita por el revisor fiscal o el representante legal del proponente
o alguno de sus miembros, presenta inconsistencia entre la informacién suministrada por el oferente vy la
efectivamente obtenida o suministrada a la entidad por ofras fuentes se considerard una falta a la verdad,
lgualmente se compulsaran copias a la Junta Central de Contadores de ser el caso y/o a la Fiscalia General
de la Nacion.

e. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA.

Teniendo en cuenta la naturaleza del proceso, el presupuestio estimado, asi como el histdrico de
contratacion y el analisis del riesge, el Municipio de Villavicencio censidera pertinente prescindir de la
exigencia correspondiente a la garantia de seriedad de la propuesta atendiendo lo dispuesto en el articulo
2.2.1.21.5.5. del DECRETO 1082 de 2015.

f. FOTOCOP!A DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL REPRESENTANTE LEGAL O DEI.
APODERADO.

g. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO - R.U.T,
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h. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES, JUDICIALES, DISCIPLINARIOS, MEDIDAS
CORRECTIVAS- RNMC. (La Entidad Estatal realizara la respectiva verificacién)

i. CERTIFICADO REGISTRC DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS — REDAM-(numeral 1, art.
8, Ley 2097/2021 reglamentado por decreto 310/2022)

n, ANEXO COMPROMISO DE TRANSPARENCIA
o. CERTIFICADOC DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

p. AUTORIZACION AL MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO DE REALIZAR CONSULTA DE NO ESTAR
INCURSO EN INHABILIDAD POR DELITOS SEXUALES CONTRA MENORES DE EDAD. (LEY 1918 DE
2018): ef proponente (individual) o representante legal de la persona juridica proponente, consorcio o unién
temporal, debera presentar dicho ceriificado donde se incluya al representante legal, integrantes de
proponente plural y trabajadores futuros a emplear para la efecucion del conirato. (sera requerida de
manera exclusiva para procesos de seleccién en la cual hay personal en los cargos, oficios, profesiones
gue involucren una refacion directa y habitual con menores.) _

4. Situacion militar definida (Si aplica)
24.2. Requisito Habilitantes de Experiencia y Orden Técnico
24.2.1. Experiencia del proponente

El proponente debera acreditar la ejecucion de un (01) contrato con entidad Pablica y/o privada el cual
debe estar liquidado o terminado cuando no aplique liquidacion, cuyo objeto sea igual o similar al de la

presente contratacion y que su valor sea igual o supetior al 100% del presente proceso expresado en
SMMLV.

Si la experiencia es con entidad publica debera adjuntar COPIA DEL CONTRATO Y LIQUIDACION o
(COPIA DEL CONTRATO Y TERMINACION cuando no aplique la liquidacion o COPIA DEL CONTRATO
Y CERTIFICACION cuando no aplique la terminacion o liquidacion), si es con entidad privada adjuntara
COPIA DEL CONTRATO Y CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO O FACTURA,; en donde se podra verificar
lo siguiente:

- Ndmero vy fecha del contrato

- Nombre de ia entidad contratista
- Nombre del contratante

- Objeto del contrato

- Valor del contrato

- Fecha de inicio

- Fecha de terminacion

En caso de propuestas presentadas en conscrcio o uniones temporales, bastara con que uno de sus
integrantes acredite el presente requisito.

Cuando se certifiquen contratos ejecutados realizados bajo la modalidad de consorcio o de unidn temporal,
EL MUNICIPIO tomara para la evaluacion la experiencia, el porcentaje de participacion del miembro, en fa
ejecucion del contrato certificado. Por lo anterior, el proponente debera presentar el documente que
acredite la conformacion del consorcio o de la union temporal, con el fin de determinar el porcentaje de
participacian del miembro en el conirato, para la evaluacion de la experiencia en valor o cuantia, esta sera
tomada de acuerdo con el porcentaje de participacion.
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CONDICIONES HABILITANTES DIFERENCIALES PARA MIPYME EN EL SISTEMA DE COMPRAS
PUBLICAS (DECRETO 1860 DE 2021):

En el caso de Mipymes que cumpla con alguna de las condiciones establecidas en el decreto 1860 de
2021 podra acreditar su experiencia con maximo dos (2) contratos relacionados con el objeto, terminados
yfo liquidados, con el cumplimiento de los demas requisitos habilitantes establecidos e en el numeral que
antecede.

NOTA: EL CRITERIO DIFERENCIAL HABILITANTE PARA MYPIMES SOLO APLICA EN LOS
PROCESOS CUYA CUANTIA NO SUPERE LOS 125.000 USD, EN CONSECUENCIA, NO HABRA
LUGAR A VINCULAR EL FACTOR CUANDO EL PROCESO SUPERE DICHO MONTO.

ADICIONALMENTE, NO HABRA LUGAR A DAR APLICACION AL CRITERIO DIFERENCIAL
CORRESPONDIENTE A MYPIMES CUANDO LA CONVOCATORIA QUEDE LIMITADA A LA

y2.2.1.2.42.3 DEL DECRETO 1082 DE 2015.
24.2.2. Requisitos Habilitantes del Orden Técnico
El proponente debe contar con el personal iddneo suficiente, que permita garantizar la prestacion del

servicio de forma agil y eficaz que garantice el objeto contractual, para tal efecto debera acreditar el
personal relacionado a continuacion:

ITEM CANTIDAD PERFIL
Maestro de ceremonia con minimo 2 afios de experiencia laboral
1 PRESENTADOR relacionada en medios de comunicacion de alta circulacidn de

reconocimiento regionat © nacional.

Perscnal de meseros para gue presten el servicio de atencion a los
invitados v /o asistentes.

2 MESEROS

» Minimo (04) de los meseras con minimo (6) meses de experiencia.
deben aportar carnet de manipulacion de alimenios expedido por la
Secretaria de Salud Municipal, el cual se encuentre vigente a la
fecha de presentacion de la oferta.

Para el personai antes mencionado, se deberé presentar dentro de la propuesta la hoja de vida con anexos
que cetlifigue lo solicitado.

Certificado de Disponibilidad del Escenario o Espacio a proveer

El proponente debera certificar la disponibilidad del lugar a proveer para la realizacién del evento, el cual
se llevara a cabo el dia 07 de febrero de 2026, con disponibilidad de minimo (8) horas y capacidad para
{600) personas sentadas. El espacio debera brindar acceso a minimo 4 baterias de bafio por género, cada
una surtida con papel higiénico, toallas de mano y jabdn, debera contar con acceso facil y seguro, ubicado

en el perimetro urbano de la ciudad de Villavicencio con acceso a las vias principales, parqueadero como
minimo para 200 vehiculos, con exclusividad para el desarrclic del evento.

El oferente debera anexar en su propuesta los siguientes documentos mediante el cual se evidencie
disponibilidad del lugar vy condiciones técnicas.
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« En caso de ser propietario

El proponente deberd presentar certificacion en la que conste que es propietario del establecimiento de
comercio ofrecido para la ejecucion del confrato. En dicha cetiificaciéon se debera indicar de manera
expresa:

1. La direccién exacta del establecimiento, el cual debera estar ubicado dentro del perimetro urbano
del municipio de Villavicencio.

2. Que ¢l establecimiento cumple con las condiciones técnicas de espacio vy logistica exigidas en el
item 1 de las especificaciones técnicas del presente proceso.

3. La capacidad maxima del parqueadero, cuando aplique.

4, 1adispenibilidad del lugar en las fechas que establezca la entidad confratante para &l desarrolio
del objeto contractual.

Asi mismo, el proponente debera anexar registro fotografico a color del establecimiento, a fin de que se
proceda a verificar que el lugar cumple con las condiciones téchicas y logisticas solicitada.

« En caso de ser arrendatario

El proponente debera presentar certificacion en la cual se haga constar que, en su calidad de arrendatario
del establecimiento de comercio, cuenta con la disponibilidad plena del mismo para la ejecucion del
contrato. En dicha certificacion se debera indicar de manera expresa:

1. La direccién exacta del establecimiento, el cual debera estar ubicado dentro del perimetro urbano
dei municipic de Villavicencio.

2. Que el lugar cumple con fas condiciones técnicas de espacio y logistica requeridas en el item Nro.
1 de las especificaciones técnicas del presente proceso.

3. La capacidad maxima del parqueadero, cuando apligue.

4. La disponibilidad del establecimiento en las fechas que determine la entidad contratante para el
desarrollo de las actividades objeto del contrato.

5. El proponente debera anexar registro fotografico a color del establecimiento, el cual permita
vertificar el cumplimiento de las condiciones técnicas y logisticas exigidas.

Nota: si aplica debera anexar camara de comercio o registro mercantit de la persona juridica o natural que
certifique la disponibilidad del lugar.

+« En caso de tener alianza comercial
Certificado y/o constancia suscrito con quien e! oferente manifieste tener alianza comercial en el cual
indigue que tiene la disponibilidad del establecimiento de comercio, ademas de indicar la direccion de
ubicacion del sitic dentro del perimetro urbano del municipio de Villavicencio; ademas de certificar las
condiciones técnicas de espacio y logistica, las cuales minimo deben contener las solicitadas en el item 1
de las especificaciones técnicas, capacidad maxima del parqueadero v la disponibilidad del lugar a la fecha
que establezca la entidad contratante.

El proponente deberd anexar registro fotografico a color del establecimiento, el cual permita verificar el
cumplimiento de las condiciones techicas y logisticas exigidas.

Nota: si aplica debera anexar camara de comercio o registro mercantil de la persona juridica o natural que
certifique la disponibilidad del lugar, i
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25, JUSTiFiCAC§éN DE L.OS FACTORES DE SELECCION QUE PERMITAN IDENTIFICAR LA OFERTA
MAS FAVORABLE.

Segun la naturaleza del contrato y conforme al articulo 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacién
de Minima Cuantia del Decreto 1082 de 2015, que fue modificado por el Decreto 1860 de 2021 en su
articulo 2, se seleccionara al contratista teniendo en cuenta el menor valor de la oferta econdmica
presentada.

26. PROPUESTA ECONOMICA.

Adicional al diligenciamiento del listado de precios de ia plataforma SECOP I, se deberan aplicar los
siguientes criterios: el Proponente deberd diligenciar el formato complementario y tener en cuenta para el
célcuio del valor de la propuesta el nimero del item, la descripcion vy especificaciones técnicas del bien o
servicio, ademas de [a unidad de medida y cantidad, indicados en el cuadro correspondiente, discriminando
el valor unitario de cada bien o servicio, el valor del IVA (8] APLICA) y el valor fotal del mismo, como se
detallan en el estudio de mercado y establecido en el presupuesto oficial.

Los valores ofertados por cada uno de los items no pueden sobrepasar el techo fijado en el presupuesto
asignado por la entidad. En caso tal que alguno de los items contenidos en la propuesta sobrepase el
presupuesto oficial asignado para cada uno de los items sera causal de rechazo de la propuesta. Por lo
anterior, el valor de la oferta por precio unitario (Incluido 1VA), no podré exceder el valor unitario establecido
por ta Entidad en el Presupuesto Oficial de la presente convocatoria, que hace parte integral del presente
proceso, so pena de ser rechazada la propuesta. Igualmente, la marca ofrecida (S| APLICA) debera
garantizar la calidad requerida. Las enmendaduras de precios que aparezcan en la propuesta deberan
confirmarse con nota al margen y firma del proponente. Sin este requisito, las enmiendas no se
consideraran validas. Los valores ofertados en el anexo propuesta econdmica deberan ajustarse al peso,
bien sea por exceso o por defecto, El proponente seré responsable de analizar y contemplar dentro de su
propuesta el VA de todos los insumos y fases intermedias, necesarias para el cumplimiento del objeto
coniractual.

El proponente debera diligenciar el ANEXO § Oferta econdmica.

El evaluador de la oferta economica sélo efectuaréd correcciones aritméticas originadas por: a) Todas las
operaciones aritmeticas a que haya lugar en Ja propuesta econcmica sin que implique una mejora o
modificacion de la oferta, b) Ef ajuste al peso ya sea por exceso o por defecto de Ios precios unitarios
contenidos en fa propuesta econdmica, de las operaciones aritméticas a que haya lugar y del valor del [VA,
asi: cuando la fraccion decimal del peso sea igual o superior a cinco se aproximara por exceso al nimero
entero siguiente del peso y cuando la fraccién decimal del peso sea inferior a cinco se aproximara por
defecto al nimero entero del peso. En todo caso, si como consecuencia de la correccion aritmética
realizada, el VALOR DE LA OFERTA supera el PRESUPUESTO OFICIAL, la Propuesta sera
RECHAZADA.

27. DESEMPATE DE PROPUESTAS

del Decreto 1082 de 2015 (Adicionado por el Art. 3 del Decreto 1860 de 2021):

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.17. Factores de desempate y acreditacion. En caso de empate en el puntaje
fotal de dos o mas ofertas en los Procesos de Contratacién realizados con cargo a recursos publficos,
en los Procesos de Contratacion realizados por las Entidades Estatales indistintamente de su régimen
de contratacion, asi como los celebrados por los Procesos de Contratacién de los patrimonios
auténomos constituidos por Entidades Estatales, e contratante debera utilizar fas siguientes reglas de
forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente favorecido, respetando en todo caso las
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obligaciones contenidas en los Acuerdos Comerciales vigentes, especialmente en materia de lrato
nacional.

1.

Preferir la oferfa de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros.
Para acreditar este factor de desempate se tendran en cuenta las definiciones de que trata el articulo
2.2.1.1.1.3.1., en concordancia con el articulo 2.2.1.2.4.2.9. del Decrefo 1082 de 2015, Unico
Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacidn Nacional, que trata del puntaje para la
promocion de la industria nacional en los Procesos de Contratacion de servicios. Para estos efectos,
incluso se aplicara el inciso tercero de la definicion de Servicios Nacionales establecida en el articufo
2.2.1.1.1.3.1., citado anteriormente. {...)

Preferir Iz propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditacion se realizara en los términos def
paragrafo del arficulo 2 de fa Ley 82 de 1933, modificado por el arficufo 1 de la Ley 1232 de 2008,
o la norma que lo modifigue, aclare, adicicne ¢ sustituya. Es decir, la condicion de mujer cabeza de
familia y la cesacion de esta se otorgara desde el momento en que ocurra el respectivo evenio y se
declare ante un notario. En la declaracién que se presente para acreditar Ia calidad de mujer cabeza
de familia debera verificarse que la misma dé cuenta del cumplimiento de los requisitos establecidos
en el articulo 2 de fa Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de la Ley 1232 de 2008.

lgualmente, se preferira fa propuesta de la mujer victima de violencia intrafamiliar, fa cual acreditara
dicha condicion de conformidad con el articulo 21 de la Ley 1257 de 2008, esto es, cuando se
profiera una medida de proteccién expedida por la autoridad competents. En virtud del articulo 16
de la Ley 1257 de 2008, la medida de proteccion la debe impartir el comisario de familia def lugar
donde ocurrieron los hechos y, a falta de este, del juez civil municipal o promiscuc municipal, ¢ la
autoridad indigena en los casos de violencia intrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza.

En el case de las personas juridicas se preferira a aquellas en las que participen mayoritariamente
mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar, para lo cual el
representante legal o el revisor fiscal, segtin corresponda, presentard un certificado, mediante el
cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que mas del cincuenta por ciento (50 %) de fa
composicion accionaria o cuota parte de la persona juridica esta constifuida por mujeres cabeza de
familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar. Ademaéas, debera acreditar la condicién
indicada de cada una de las mujeres que participen en la sociedad, aportando los documentos de
cada una de ellas, de acuerdo con los dos incisos anteriores.

Finalmente, en ef caso de los proponentes plurales, se preferira fa oferta cuando cada uno de fos
integrantes acredite alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de esfe numeral,

De acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, ¢l titular de la informacion de estos datos
sensibles, como es ef caso de las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, deberé autorizar de
manera previa y expresa el fratamiento de esta informacién, en los términos del literal a) del articulo
6 de la precitada Ley, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones establecidas en
la ey que por lo menos el diez por ciento (10%) de su ndmina esta en condicion de discapacidad,
de acuerdo con ef articulo 24 de la Ley 3671 de 1997, debidamente certificadas por la officina del
Ministerio del Trabajo de la respectiva zona, que hayan sido contratados con por lo menos un (1)
afio de anterioridad a la fecha de cierre del Proceso de Contratacion o desde el momento de la
constitucion de fa persona juridica cuando esta es inferior a un (1) afio y que manifieste

adicionalmente que mantendrd dicho personal por un lapso igual al término de ejecucion del
contrato.

Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante que acredite que el diez por ciento
{10%) de su ndmina esta en condicion de discapacidad, en los términos def presente numeral, debe
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tener una participacion de por lo menos el veinticince por ciento (25%) en fa estructura plural y
aportar como minimo ef veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

El tiempo de vinculacion en la planta referida de que frata este numeral se acreditara con el
certificado de aportes a seguridad social del tltimo afic o del tiempo de su constitucion cuando su
conformacion es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizades por ef
empleador.

Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacién en mayor proporcion de
personas mayores quie no sean beneficiarias de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y
que havan cumplido el requisito de edad de pension establecido en la ley, para ello, la persona
natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal, segun corresponda, entregars
un certificado, en el que se acredite, bajo la gravedad de juramento, las personas vinculadas en su
némina y el ndmero de trabajadores que no son beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de
sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de pension. Solo se tendra en cuenta la
vinculacion de aquellas personas que se encuentren en las condiciones descritas y que hayan
eslado vinculadas con una anterioridad igual 0 mayor a un (1) afic contado a partir de la fecha del
cierre del proceso. Para los casos de constitucion inferior a un (1) afio, se tendra en cuenta a
aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de la constitucion de la persona juridica.

El tiempo de vinculacion en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditarg con el
ceriificado de aportes a sequridad social del tltimo afio o del tiempo de constitucion de la persona
Jjuridica, cuando su conformacion es inferior @ un {1) afio, en el que se deruestren los pagos
reafizados por el empleador.

En ef caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditaréd ef numero de trabajadores
vinculados que son personas mayores no beneficiarias de la pensién de vejez, familiar o de
sobrevivencia, y que cumplieron el requisito de edad de pensién establecido en /a ley, de todos los
infegrantes del proponente. Las personas enunciadas anteriormente podran estar vincufadas a
cualquiera de sus integrantes.

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de desempate, cada
uno de los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley, alfegard un certificado,
mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramenio, que no es beneficiario de pensién de
vejez, familiar o sobrevivencia, y cumple la edad de pensién; ademas, se deberd allegar ef
documento de identificacién del trabafador que lo firma.

La mayor proporcion se definira en relacion con el nimere tolal de trabajadores vinculados en la
planta de personal, por fo que se preferira al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el caso
de proponentes plurales, la mayor proporcién se definiré con la sumatoria de trabajadores
vinculados en fa planta de personal de cada uno de sus integrantes.

Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos el diez por ciento
(10%} de su nomina pertenece a poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera,
Rrom o gitana, para lo cual, la persona natural, ef representante legal o el revisor fiscal, segtn
corresponda, bajo la gravedad de juramento sefialara las personas vinculadas a su némina, y el
nimero de identificacion y nombre de fas personas que pertenecen a la poblacion indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Solo se tendrd en cuenta la vinculacién de
aquellas personas que hayan estado vinculadas con una anterioridad iqual o mayor a un (1) afio
contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitucién inferior a un (1)
aflo, se tendré en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de constitucién
de fa persona juridica.
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El tiempo de vinculacién en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara con el
certificado de aportes a seguridad social del dltimo afio o del tiempc de su constitucion cuando su
conformacion es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el
empleador.

Ademas, deberd aportar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio del Interior, en la cual
acredite que el lrabajador perfenece a la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palenquera, Rrom o gitana, en los férminos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo
modifique, sustituya o complemente. :

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentaré un certificado, mediante
el cual acredila que por lo menos diez por ciento (10%) del total de la némina de sus infegrantes
pertenece a poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Este
porcentaje se definiré de acuerdo con la sumatoria de la némina de cada uno de los integrantes del
proponente plural. Las personas enunciadas anteriormente podran estar vinculadas a cualquiera de
sus infegrantes. En todo caso, debera aportar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio
del Interior, en la cual acredite que el frabajador pertenece a la poblacién indigena, negra,
afrocolembiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, 0
la norma que lo modifique, sustituya o complemente.

Debido a que para el oforgamiente de este criterio de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo con el articuio 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el
fitular de la informacion de esios, como es el caso de las personas que perfenece a la poblacion
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana autoricen de manera previa y
expresa el tratamiento de la informacion, en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581
de 2012, como reguisito para el oforgamiento del criterio de desempate.

Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegracién o reincorporacion, para lo
cual presentara copia de alguno de los siguientes documentos: ) la certificacién en las
desmovilizaciones colectivas que expida la Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii} el cerfificado
que emita el Comité Operativo para la Dejacién de las Armas respecic de las personas
desmovilizadas en forma individual, iii) el certificado que emita la Agencia para la Reincorporacién
¥ la Normalizacién que acredite que la persona se encuenira en procese de relncorporacion o
reintegracién o iv) cualquier otro certificado que para el efecto determine la Ley. Ademas, se
entregara copia del documento de identificacion de la persona en proceso de reintegracion o
refncorporacion.

En el caso de las personas juridicas, el representante legal ¢ ef revisor fiscal, si estan obligados a
tenerfo, entregaré un certificado, mediante ef cual acredite bajo la gravedad de juramento que mas
del cincuenta por ciento (50 %) de la composicién accionaria o cuotas partes de la persona juridica
esta constituida por personas en proceso de reintegracion o reincorporacién. Ademas, debera
aportar alguno de los certificados del inciso anterior, junto con los documentos de identificacion de
cada una de las personas que estan en proceso de reincorporacion o reinfegracion.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando todos fos integrantes sean
personas en proceso de reincorporacion, para o cual se entregara alguno de los certificados del
inciso primero de este numeral, y/o personas juridicas donde mas del cincuenta por ciento (50 %)
de la composicion accionaria o cuofas parte esié constifuida por personas en proceso de
reincorporacion, para fo cual ef representante legal, o ef revisor fiscal, si esta oblfigado a tenerlo,
acreditarg tal situacion aportando los documentos de identificacion de cada una de las personas en
proceso de reincorporacion.
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Debido a que para &l otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certtificados que
contienen datos sensibles, de acuerdc con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requisre que el
titular de la informacion de estos, como son las personas en proceso de reincorporacion o
reintegracion, autoricen a la entidad de manera previa y expresa el manejo de esta informacion, en
los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012 como requisito para ef otorgamiento
de este criterio de desempate.

Preferir la oferta presentfada por un proponente plural siempre que se cumplan las condiciones de
los siguientes numerales:

7.1. Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de
reincorporacién o reintegracion, para lo cual se acreditaran estas condiciones de acuerdo con
fo previsto en el inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral 6 del presente articulo; ¢ por
una persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente madres cabeza de familia
Y/G personas en proceso de reincorporacion o reintegracion, para lo cual el representante legal
o el revisor fiscal, si estén obligados a tenerio, presentarén un certificado, mediante el cual
acrediten, bajo la gravedad de juramento, que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la
composicion accionaria o cuota parte de la persona juridica esta constituida por madres cabeza
de familia y/o personas en procesc de reincorporacion o reintegracion. Ademéas, deberd
acreditar la condicién indicada de cada una de las personas que participen en la sociedad que
sean miujeres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion o reintegracion,
aportando los documentos de cada uno de eflos, de acuerdo con lo previsto en este numeral.
Este integrante debe tener una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en
el proponente plural,

7.2.El integrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe aporfar minimo el
veinticinco por ciente (256%) de la experiencia acreditada en la oferta.

7.3. En relacién con el integrante del numeral 7.1. ni la madre cabeza de familia o la perscna en
proceso de reincorporacion o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios ©
representantes legales podran ser empleados, socios o accionistas de otro de los infegrantes
del proponente plural, para lo cual el integrante del que trata el nurneral 7.1. lo manifestara en
un certificado suscrito por fa persona natural o el representante legal de la persona juridica.

Debido a que para el oforgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que ef
titular de la informacion de estos, como es ef caso de las personas en proceso de
reincorporacion y/o reinfegracion autoricen de manera previa y sxpresa ef tratamiento de esta
informacion, en los términcs del literal a) del articulo 6 de Ia Ley 1581 de 2012, como requisito
para el otorgamiento del criteric de desempate.

8. Preferir la oferta presentada por una MiPymes, lo cual se verificard en los términos del articulo

2.2.1.2.4.2.4 del presente Decrelo, en concordancia con el pardgrafe dsl articulo 2.2.1.13.2.4 del
Decreto 1074 de 2015,

Asimismo, se preferira la oferta presentada por una cooperativa 0 asociaciones mutuales, para lo
cual se aportara ef certificado de existencia y representacion legal expedido por fa Cémara de
Comercio o la autoridad respectiva. En el caso especifico en que el empate se presente entre
cooperalivas o asociaciones mutuales que tengan el tamafio empresarial de grandes empresas
junto con micro, pequefias o medianas, se preferird la oferta las cooperativas o asociaciones

mutuales que cumplan con los criterios de clasificacién empresarial definidos por ef Decreto 1074
te 2015, que sean micro, pequefias o medianas.

Tratandose de proponentes plurales, se preferird fa oferta cuando cada uno de los integrantes
acredite alguna de las condiciones seflaladas en fos incisos anteriores de este numeral. En el evenio
en que ef empate se presente entre proponentes plurales cuyos infegrantes estén conformados
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10.

tnicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas
Junto con ofras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o medianas, se
preferira la oferta de aquelfos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes
sea una cooperativa o asociacion mutual que cumpla con los criterios de clasificacién empresarial
definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias ¢ medianas.

Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su fotalidad por micro y/o
pequefias empresas, cooperalivas o asociaciones mutuales.

La condicion de micro o pequefia empresa se verificard en los términos del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del
presente Decreto, en concordancia con el paragrafo del arffculo 2.2.1.13.2.4 del Decrefo 1074 de
2015.

La condicion de cooperativa 0 asociacién mutual se acreditara con el certificado de existencia y
representacién legal expedido por la Camara de Comercio o la autoridad respectiva. En el evento
en que el empate se presante enfre proponentes plurales cuyos integrantes estéen conformados
Unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas
junto con ofras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefas o medianas, se
preferira fa oferta de aguellos proponentes plurales en los cuéles al menos uno de sus integrantes
sea una cooperaliva o asaciacion mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial
definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias 0 medianas.

Preferir al oferente persona natural o juridica que acredite, de acuerdo con sus estados financieros
o informacion contable con corte al 31 de diciembre del afio anterior, gque por lo menos el veinticinco
por ciento (25 %) del total de sus pagos fueron realizados a MiPymes, cooperativas o asociaciones
mutuales por concepto de proveeduria del oferente, efectuados durante el afio anterior, para lo cual
el propenente persona natural y contador publico; o el representante legal de la persona juridica y
revisor fiscal para las personas obligadas por ley; o del representante legal de la persona juridica y
contador publico, segun corresponda, entregara un ceriificado expedido bajo la gravedad de
juramento, en el que conste que por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del tofal de pagos
fueron realizados a MiPymes, cooperativas o asociacicnes mutuales.

lgualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferira a este siempre
que:

10.1. Esté conformado por al menos una MiPymes, cooperativa o asociacion mutual que
tenga una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente
plural, para lo cual se presentard el documento de conformacion del proponerite plural y,
ademas, ese integrante acredite la condicion de MiPymes, cooperativa o asociacion mutual
en los terminos del numeral 8 del presente articulo;

10.2. La MiPymes, cooperativa o asociacion mutual aporte minimo el veinticinco por ciento
(25 %) de la experiencia acreditada en la oferta; y

10.3. Ni la MiPymes, cooperaliva o asociacién mutual ni sus accionistas, socios o
representantes legales sean empleados, socios 0 accionistas de los olros integrantes del
proponente plural, para o cual ef integrante respectivo lo manifestarda mediante un
certificado suscrito por la persona natural o el representante legal de la persona juridica.

En ef evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplfan con
los requisitos de los incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados inicamente
por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas
junto corn otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o medianas,
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se preferira la oferta de aquelios proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus
integrantes sea una cooperativa o asociacion mutual que cumpla con fos criterios de
clasificacion empresarial definidos por el Decrefo 1074 de 2015, que sean micro, pequefias
o medianas.

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e interés Colectivo
o Scciedad BIC, del segmenio MiPymes, para lo cual se presentard el certificado de existencia y
representacion fegal en el que conste el cumplimiento a los requisitos def articulo 2 de fa Ley 1901
de 2018, o fa norma que la modifique o la sustituya. Asimismo, acreditara la condicién de MiPymes
en los términos del nurneral 8 del presente articuio.

Tratandose de proponentes plurales, se preferird la oferfa cuando cada uno de los integranies
acredite las condiciones sefialadas en el inciso anterior de este numeral,

12. Utitizar un mélodo aleatoric para seleccionar al oferente, el cual deberd estar establecido
previamente en el pliego de condiciones, invitacion o documento que haga sus veces. {...)

{El método alealorio utilizado sera sorteo por balotas)

28.0BLIGACION EN MATERIA DE ACUERDOS COMERCIALES

En la presente contratacion no le es aplicable lo previsto en los Acuerdos Comerciales, como lo indica el
numeral § del artfeulo 2.2.1.1.2.1.1. Estudios y documentos previos del Decreto 1082 de 2015,
modificado por el articulo 1 del Decreto 399 de 2021, que sefiala:” La indicacion de s/ el proceso de
conlratacion esta cobijado por un acuerdo comercial. El presente articulo no es aplicable a la contratacién
por minima cuantia”.

29.SUPERVISION

la supervision para el control de la ejecucién del presente contrato serd ejercida por la (SECRETARIA DE
LAS TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACIONES -TIC) de conformidad con la
designacién realizada por el ordenador de gasto.

De conformidad con lo sefialado en el numeral 7, articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082/2015, sera
ejercida por el siguiente funcionario:

Nombres y Apellidos de quien ejercera la Supervision: JUAN CARLOS AGUILAR VASQUEZ
COMUNICACIONES -TIC
Numero de cedula: 17.345.117 de Villavicencio
Numero de celular: 3123735185
Cordialmente, ( ‘ /@/
ALBA AURORA COLINA ]
Jefe Oficina delContratacion

Cargo que Desempefia. SECRETARIA DE LAS TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y
Correo electrénico: juancaav@hotmail.com
i

Proyectd: Xigfnara Alejand
Profesional GRS 236-2026



