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ESTUDIOS PREVIOS INVITACIÓN PÚBLICA No. MT-CM-2026-001 

PROCESO DE SELECCIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA 

(Decreto 1082 de 2015, art. 2.2.1.2.1.5.1) 

 

ANEXO No. 1 – Características Técnicas 

 

OBJETO: ADQUISICIÓN DE ELEMENTOS DE PAPELERÍA, ELEMENTOS PARA OFICINA, 

MATERIALES DE ASEO Y CAFETERIA PARA EL ADECUADO FUNCIONAMIENTO DEL CONCEJO 

MUNICIPAL DE TOCA 
 

ELEMENTOS DE PAPELERIA, INSUMOS, ÚTILES DE ESCRITORIO, ASEO Y OFICINA 

 

 

ITEM DESCRIPCION 
UNIDAD DE 

MEDIDA 
CANTIDAD 

CÓDIGO 

UNSPSC 

1 
Papel bond 75g/M2, tamaño carta, 

resma de 500 hojas. 
Resma 5 14111507 

2 
Papel bond 75/M2, tamaño oficio, 

resma de 500 hojas. 
Resma 5 14111507 

3 

Notas Adhesivas X 150 Hojas, Colores 

Neón Pastel Medidas: 7.5 cm x 7.5 

cm. 

unidad 1 14111503 

4 
Carpeta doble tapa tipo legajador 

(40) unidades 
unidad 40 44122003 

5 Pegante pegastick unidad 2 60105704 

6 Hojas papel adhesivo bond imprimir unidad 30 14111507 

7 

Caja u organizadores de 

almacenamiento de archivos x 200 

rotulados 

unidad 10 44111515 

8 
Aromática instantánea caja x 20 

bolsas- frutos rojos 
caja 2 50201715 

9 Café  clásico x 500 gramos unidad 25 50201706  

10 
Botellón de agua potable tratada 

de 25 litros 
unidad 20 50202301 
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ITEM DESCRIPCION 
UNIDAD DE 

MEDIDA 
CANTIDAD 

CÓDIGO 

UNSPSC 

11 

Paquete de mezcladores de 

madera café bebidas calientes paq 

x 500 

paquete 4 52151507  

12 Paquete de azúcar stick pack x 1 kg paquete 12 50161509  

13 Panela pulverizada por 100 unidades paquete 10 50161509  

14 

Paquete de Bolsas para basura de 

50x55cm, por diez (10) unidades, 

color negro 

paquete 10 47121701 

15 
Galón cera liquida antideslizante 

canela 
unidad 4 47121603 

16 Paño para limpiar superficies unidad 4 52121704  

17 Lustra muebles en liquido 500 mg unidad 4 47131830 

18 
Rollos de Cinta de enmascarar de 18 

ml por 37 mts. 
unidad 1 31201503  

19 Sobres de manila tamaño carta unidad 20 44121506 

20 Sobres de manila tamaño oficio unidad 20 44121506 

21 
Ambientador difusor de varitas 80 

mls -aceite- frutos rojos. 
unidad 5 47131706 

22 

Bolígrafo semigel (0.7 m) retráctil 

punta fina, cuerpo redondo por 

doce color negro  

Cajas 2 44121701 

23 
Caja marcadores para tablero 

negro y rojo 
Unidad 1 44121708 

24 
Tinta original para impresora RICOH y 

M 430F 
Unidad 1 44103103 

25 
Vasos de cartón desechables para 

café de 7 onz, por 100 unidades. 
paquetes 5 52151504  

26 Papel piel de ángel * 50 paquetes 4 14111507 
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ITEM DESCRIPCION 
UNIDAD DE 

MEDIDA 
CANTIDAD 

CÓDIGO 

UNSPSC 

27 
Plato Desechable De Icopor Pando 

15.5cm X20 Unidades. 
Unidad 5 52151502  

28 
Copas Plástico Paquete por 20 

unidades. 
Unidad 5 52151504  

29 
Marcador Plumón Permanente 

Sharpie Punto Fino negro 
Unidad 2 44121708 

30 Binder clips seze:3/4” (19mm) por 40 Unidad 2 44122118 

31 Guantes de caucho # 8 Unidad 2 46181504 

32 Tijeras de oficina Unidad 1 44121618 

33 Regla 30 cm Unidad 1 27111812 

34 Papel higiénico Unidad 15 14111704 

35 Servilletas Unidad 5 52121602 

36 Tinta para sello Unidad 2 12171703 

37 Grapadora Unidad 2 44121615 

38 Banderitas adhesivas Unidad 3 44122115 

39 Carpeta cuatro tapas carta unidad 10 44122003 

40 Cafetera eléctrica 40 tazas Unidad 1 52141526 

41 Filtro de tela para cafetera Unidad 1 52151604 

42 Microondas 20 Litros Unidad 1 52141502 

43 jabón líquido cocina Unidad 2 12161902 

44 jabón líquido para manos Unidad 3 52121602 

45 Esponjilla cocina Unidad 2 47121803 

46 Corrector unidad 2 44103113 

47 
Estabilizador Dji Osmo Mobile Se - 

Portátil Plegable Preciso 
unidad 1 43191612 
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ITEM DESCRIPCION 
UNIDAD DE 

MEDIDA 
CANTIDAD 

CÓDIGO 

UNSPSC 

48 
Tripode Cámara Celular Tr3pod 

Aluminio Plegable Y Ajustable 
unidad 1 43191600 

49 
Mini Kit De Micrófono Dji (2 Tx+1 Rx) 

Con Caja De Carga – Ex 
unidad 1 52161520 

 

 

FIN DEL DOCUMENTO 
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