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1. DESCRI’PCI(')N DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA
CONTRATACION

De conformidad con lo sefialado en los humerales 7 y 12 {modificado por el articulo 87 de la Ley 1474
DE 2011) del Articulo 25 de fa Ley 80 de 1993, en concordancia con el Articulo 2.2.1.1.2.1.1 del
Decreto 1082 de 2015, las Entidades Estatales estan obligadas a llevar a cabo estudios y documentos
previos para comprobar la necesidad de contratar el bien o servicio, obra o labor, dejando constancia
de su adecuacion al Plan de Desarrollo, al Plan de Accion y al Plan Anual de Adquisiciones de la
entidad.

Para definir la necesidad que se pretende satisfacer con la contratacion, es relevante enmarcar la
misma en el contexto normativo aplicable, iniciando por nuestra Constitucion Politica como aquel
“conjunto de normas juridicas fundamentales, la fey suprema del Estado, que reconoce derechos e
impone deberes tanto al gobierno como al pueblo, tanto a los gobemantes como a los gobermados” |a
cual contempla desde su articulo 2° los fines del Estado consistentes en: “servir a la comunidad,
promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes
consagrados en la Constitucion; facilitar la participacion de todos en las decisiones que los afectan y
en la vida econémica, politica, administrativa y cultural de la Nacion; defender la independencia
nacional, mantener la integridad territorial y asegurar la convivencia pacifica y la vigencia de un orden
justo”.

El Articulo 209 de la Constitucion Politica de Colombia establece. “La funcién administrativa esta al
servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios de igualdad,
moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la descentralizacion, fa
delegacion y la desconcentracion de funciones. Las autoridades administrativas deben coordinar sus
actuaciones para el adecuado cumplimiento de fos fines del Estado. {(...)".

El articulo 3 de la Ley 80 de 1993 preceptua: “DE LOS FINES DE LA CONTRA TACION ESTATAL. Los
servidores publicos tendran en consideracion que al celebrar contratos y con la ejecucion de los
mismos, las entidades buscan el cumplimiento de los fines estatales, la continua y eficiente prestacion
de los servicios ptiblicos y Ia efectividad de los derechos e intereses de los administrados que colaboran
con effas en la consecucion de dichos fines (...)".

Resulta pertinente enfatizar, que en cumplimiento de lo establecido en el literal d, numeral 2° del articulo
91 de la Ley 136 de 1994 “Por la cual se dictan normas tendientes a modernizar la organizacion y el
funcionamiento de los municipios”, son funciones del Alcalde Municipal dirigir la accion administrativa
del Municipio, asegurar el cumplimiento de las funciones y de la prestacion de los servicios a su cargo,
representarlo judicial y extrajudicialmente, promover su mejoramiento y desarrollo bajo los principios
rectores de la Administracién Municipal.

El Municipio de ltagli es una entidad territorial de naturaleza publica, segun lo dispuesto por la
Constitucion Politica, posteriormente desarrollada por la Ley 136 de 1994 y demas normatividad que
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reglamente la materia, con autonomia administrativa y presupuestal; Dentro de la estructura Municipal
y con el objeto de coadyuvar la funcién del alcalde como maxima autoridad del Municipio, se ubican
las Secretarias de Despacho, las cuales son las encargadas de velar por el cumplimiento de las
atribuciones asignadas al Municipio en el frente social, econémico y técnico que le sean determinadas
segun el caso.

Asi entonces, el Municipio dentro de su estructura administrativa cuenta con la Secretaria de
Comunicaciones, cuyo objetivo primordial es definir y adoptar politicas en materia de comunicaciones
de manera transversal que permita a la Administracién Municipal garantizar un adecuado fiujo de la
informacion con los grupos de interés internos y externos, generando la interaccién permanente para
comunicar los resultados de la gestion institucional y las actuaciones administrativas, de manera
oportuna y que permita la Transparencia, acceso a la informacion publica y lucha contra la corrupcion.
Ademas de las siguientes funciones:

1. Formular las politicas, planes, programas y proyectos, en materia de comunicacion e informacion
para mantener informados a los diversos grupos de valor y partes interesadas internas y externas.

2. Gestionar los recursos necesarios para la gjecucion del proceso comunicacional, acorde con los
requerimientos normativos que permitan mantener el flujo de informacion.

3. Adoptar e implementar las politicas, normas y lineamientos emitidos por organismos del gobierno
nacional los lineamientos en materia de comunicacidn e informacién puablica aplicables a la
Administracién Municipal.

4. Dirigir la ejecucion de las estrategias de comunicaciones mtemas externas, manejo de medios,
relaciones interinstitucionales y rendicién de cuentas en ef marco de la transparencia, el acceso a /a
informacién publica, la participacién y el controf social.

5. Dirigir, evaluar y controlar los resultados de las politicas, planes, programas, proyectos, en materia
de comunicaciéon e informacién como un componente transversal de la Administracion Municipal
articulando los diferentes procesos institucionales para contribuir a la gestion del conocimiento y fa
innovacién.

6. Disefiar estrategias y canales de comunicacién formales que aseguren los flujos de informacion,
ascendente, descendente y transversal en la Administracion Municipal de ltagii. 7. Promover la
transferencia del conocimiento fortaleciendo los canales y espacios para su apropiacion mediante el
desarrollo de las estrategias de comunicacién e informacién puiblica. 8. Establecer mecanismos para el
control de la calidad de la informacién y comunicacion publica orientando los procesos en el
cumplimiento de criterios de precision, oportunidad, relevancia y comprensibilidad de los contenidos
divulgados a los grupos de valor y partes interesadas.

9. Las demas que le sean asignadas y que correspondan a fa naturaleza de los procesos de la
dependencia o que le sean asignadas por la ley o autoridad competente.

Asi las cosas, desde esta secretaria se estableceran mecanismos para garantizar la calidad de la
informacién, basados en criterios de oportunidad, relevancia y contenido adecuados para su difusion,
a través de una estrategia o plan de comunicaciones.
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La comunicacion entre los ciudadanos y las entidades del Estado es esencial, ya que permite a la
ciudadania ejercer sus derechos y deberes de manera efectiva, incrementando asi la confianza en la
Administracion Publica.

Todo esto hace necesario visibilizar el eje estratégico de esta area: divulgar los resultados de la gestion,
promover nuevos proyectos y campafias, y orientar estas acciones hacia el cumplimiento del plan de
desarrollo Itaglii Somos Todos 2024 - 2027.

La Administracion Municipal continta trabajando intensamente para fortalecer y consolidar el sistema
de informacion y comunicacion publica, con el fin de mantener informada a la comunidad. La integracion
de las estrategias de informacion con cada dependencia es fundamental, ya que esta secretaria es
transversal y estratégica para toda la Alcaldia. Su propoésito es mejorar la calidad de la informacion a
través de diversos canales y proporcionar al publico noticias de impacto que reflejan las acciones
desarrolladas por el gobierno local.

Desde la Secretaria de Comunicaciones, se busca definir y adoptar politicas en materia de
comunicacién que garanticen un flujo de informacion adecuado con los grupos de interés internos y
externos, promoviendo una interaccion constante para comunicar los resultados de la gestion
institucional y las actuaciones administrativas. de manera oportuna, fomentando la transparencia, el
acceso a la informacion plblica y la lucha contra la corrupcién.

Todo lo anterior evidencia la necesidad de dinamizar el proceso comunicativo y mantener a la
comunidad informada sobre noticias, actividades y la oferta institucional. La comunicacion publica
desempefia un papel fundamental para impulsar los procesos sociales y las estrategias que fortalecen
la participacion ciudadana.

Por ello, es fundamental contar con medios de comunicaciéon adecuados y tenerlos como aliados
estratégicos para divulgar los avances del gobierno municipal. Ademas, la contratacion de una entidad
experta, como una central de medios, es clave, ya que no sclo se encarga de la gestion, sino que
también asesora y acompafa a la Secretaria de Comunicaciones en diversas actividades, incluyendo
campafias, eventos, divulgacion de noticias y proyectos que reflejan las acciones de la Administracion.
En igual sentido, la Alcaldia de Itagui, reafirmando su compromiso con la transparencia y la
participacion ciudadana, se propone implementar un proceso de rendicion de cuentas integral,
accesible y constante, que permita a la comunidad un seguimiento cercano de la oferta institucional, la
ejecucion transparente de los recursos y las multiples acciones realizadas por la administracion y sus
entidades descentralizadas. Con esta iniciativa, se busca acercar la informacion a todos los
ciudadanos, especialmente a aquellos sectores que, por diversas razones, no tienen la oportunidad de
participar en los eventos centrales.

Para alcanzar este objetivo, es imprescindible contar con un servicio de apoyo logistico integral que
asegure la organizacion eficiente y ordenada de cada evento, facilitando asi el acceso de los
ciudadanos a la informacion y promoviendo una participacion activa y significativa. Mediante una
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estrategia de comunicacion precisa y efectiva, se informara oportunamente a la comunidad sobre las
actividades de rendicion de cuentas v la oferta institucional disponible, incentivando la comprensién y
aprovechamiento de los programas, proyectos y servicios que la Alcaldia de Itagli pone a disposicion
de la poblacion, permitiendo a los ciudadanos interactuar directamente con los representantes de la
administracion y conocer en detalle como se ejecutan los recursos destinados para su beneficio.

Esta iniciativa forma parte de la dimensién estratégica de “Gestidn Institucional Transparente y con
Resultados,” que tiene como objetivo fortalecer un sistema integral de transparencia y participacion
ciudadana en la administracion local. A través de esta dimensién, se busca consolidar una cultura de
apertura y dialogo continuo entre el gobierno municipal y la ciudadania, promoviendo asi una
administracién publica que responda a las necesidades de la comunidad y que fomente el acceso
equitativo a la informaciodn y la participacion en la toma de decisiones.

La modalidad de seleccién adoptada para ejecutar esta necesidad de la Secretaria de
Comunicaciones, corresponde al contrato de prestacion de servicios de apoyo a la gestién toda vez
gue se soportara la gestiéon administrativa, las caracteristicas de dicho modelo de contratacion han
sido decantadas por la jurisprudencia Nacional, como en la Sentencia C-154 de 1997 donde se
describe el mismo asi: “El contrato de prestacion de servicios se celfebra por el Estado en aquelfos
eventos en que la funcion de la administracion no puede ser suministrada por personas vincufadas
con la entidad oficial contratante o cuando requiere de conocimientos especializados (...)”

En el mismo sentido es importante resaltar lo manifestado por el Consejo de Estado en Sentencia con
radicado 110001-03-26-000-2011-00039-00 (41719) del dos (2) de diciembre del dos mil trece (2013)
donde establece que la sustancia juridica de los contratos de prestacion de servicios profesionales y
de apoyo a la gestion, no es otro que aquel que tiene por objeto apoyar la gestion de la entidad
requirente en relaciéon con su funcionamiento o el desarrollo de actividades relacionadas con la
administracion de la misma y sefiala: “(...)En realidad se trata de contratos a través de los cuales, de
una u otra manera, se fortalece la gestion administrativa y el funcionamiento de las entidades ptibficas,
dando el soporte o el acompafiamiento necesario y requerido para el cumplimiento de sus propésitos
y finalidades cuando estas por s/ solas, y a fravés de sus medios y mecanismos ordinarios, no los
pueden satisfacer; o la complejidad de las actividades administrativas o del funcionamiento de la
entidad pubfica son de caracteristicas tan especiales, o de una complejidad tal, que reclaman
conocimientos especializados que no se pueden obtener por los medios y mecanismos normales que
la ley le concede a las entidades estatales.(...)”.

Conforme a lo anterior, mediante el presente proceso se busca celebrar un contrato de prestacién de
servicios, descrito en el numeral 3 del art 32 de la ley 80 de 1993 como aquellos “(...) que celebren las
entidades estatales para desarrollar actividades relacionadas con fa administracion o funcionamiento
de la entidad. Estos contratos sélo podran celebrarse con personas naturales cuando dichas
actividades no puedan realizarse con personal de planta o requieran conocimiento especializado. En
ningtin caso estos contratos generan relacion laboral ni prestaciones sociales y se celebraran por el
término estrictamente indispensable (...)".
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A su vez, el Decreto 1082 de! 26 de mayo de 2015, "POR MEDIO DEL CUAL SE EXPIDE EL
DECRETO UNICO REGLAMENTARIO DEL SECTOR ADMINISTRATIVO DE PLANEACION
NACIONAL" en su articulo 2.2.1.2.1.4.4., sefiala: “ARTICULO 2.2.1.2.1.4.9. Contratos de prestacion
de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, o para la ejecucién de trabajos artisticos que solo
pueden encomendarse a determinadas personas naturales. Las Entidades Estatales pueden contratar
bajo la modalidad de contratacion directa la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la
gestion con la persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar ef objeto del contrato,
siempre y cuando la Entidad Estatal verifique la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con
el drea de que se trate. En este caso, no es necesario que la Entidad Estatal haya obtenido
previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe dejar constancia escrita. Los
servicios profesionales y de apoyo a la gestién corresponden a aquellos de naturaleza intelectual
diferentes a los de consuiltoria que se derivan del cumplimiento de las funciones de la Entidad Estatal,
asi como los refacionados con actividades operativas, logisticas, o asistenciales. La Entidad Estatal,
para la contratacion de trabajos artisticos que solamente puedan encomendarse a determinadas
personas naturales, debe justificar esta situacion en los estudios y documentos previos.”

La comunicacién publica constituye un eje transversal en la gestion administrativa moderna, orientado
a garantizar la transparencia, la participacion ciudadana y el acceso efectivo a la informacién, en
cumplimiento de los principios establecidos en los articulos 2° y 209 de la Constitucion Politica de
Colombia, la Ley 1712 de 2014 {Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a la Informacion
Publica Nacional), y el Decreto 103 de 2015, que reglamenta las estrategias de divulgacion proactiva
de la informacion por parte de las entidades del Estado.

En coherencia con estos lineamientos, la Secretaria de Comunicaciones requiere fortalecer su
capacidad institucional mediante la vinculacidon de un aliado estratégico especializado en
comunicacion integral, que apoye la planeacion, ejecucién y evaluacion de estrategias de informacion
y posicionamiento publico, contribuyendo al cumplimiento de los objetivos establecidos en el Plan de
Desarrollo “ltagli Somos Todos 2024-2027".

Por esta razon, resulta indispensable contratar una sociedad juridica con amplia experiencia,
capacidad logistica y conocimiento integral del proceso comunicacional, que acomparie a la
Administracién Municipal en el desarrolio de actividades de difusion, divulgacién y posicionamiento
institucional. El contratista debera apoyar la gestion comunicacional del despacho, potenciar las
iniciativas de visibilizacion publica y promover estrategias con objetivos claros, medibles y de impacto,
orientadas a fortalecer el vinculo entre el gobierno local y la ciudadania.

En este contexto, Fama Comunica S.A.S. se identifica como el aliado idéneo para asumir este
propdsito. Su trayectoria en el disefio, implementacion y evaluacion de estrategias de comunicacion
institucional la posiciona como una central de medios con experiencia acreditada en la gestion de
campanias informativas y de posicionamiento de imagen publica. Contar con su respaldo permite
fortalecer la comunicacion estatal, ampliar 1a cobertura informativa y acercar la gestion del alcalde
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Diego Leon Torres Sanchez a la comunidad, garantizando que los ciudadanos conozcan de primera
mano las decisiones, proyectos y resultados de la administracion.

La colaboracién con una entidad experta como Fama Comunica S.A.S. asegura una gestion
profesional, estructurada y estratégica de los mensajes, campafas y eventos institucionales,
promoviéndo la transparencia, la confianza y la participacion activa de la ciudadania. Este
acompafiamiento técnico contribuye al cumplimiento de los principios de eficacia, economia vy
publicidad previstos en el articulo 25 de la Ley 80 de 1993, al permitir la difusion oportuna y
comprensible de los programas y politicas publicas del gobierno local.

Asimismo, fortalecer la percepcion ciudadana frente a la gestion municipal requiere disefiar un plan de
medios segmentado y sostenible, orientado a cada grupo de interés seglin sus caracteristicas
socioculturales. Este enfoque comunicacional garantiza la personalizacién de los mensajes, la
optimizacion de los canales y la pertinencia de las estrategias, generando un mayor nivel de
apropiacion y respaldo por parte de la comunidad.

En esta linea, la Administracion Municipal desarrollara actividades de presencia institucional —como
programas radiales y audiovisuales, campanfias digitales, conmemoraciones civicas, reconocimientos
y estrategias BTL (Below the Line)— que promuevan un contacto directo, inclusivo y participativo con
la ciudadania. Tales iniciativas fortalecen el dialogo publico, amplian el acceso a la informacion y
consolidan una cultura de gobierno abierto y corresponsable.

De igual forma, estas acciones coadyuvan al cumplimiento de los fines esenciales del Estado, en los
términos del articulo 2° de la Constitucion Politica, fomentando una interaccion constante entre el
gobierno y la ciudadania, en la que los habitantes no solo sean receptores, sino también validadores
activos de la gestion publica.

Considerando que Fama Comunica S.A.S. cuenta con experiencia demostrada en el ambito
comunicacional, capacidades técnicas, logisticas y humanas para atender las necesidades de la
Secretaria de Comunicaciones, y un objeto social directamente relacionado con las actividades a
desarrollar, se evidencia su idoneidad conforme a lo previsto en el numeral 3 del articulo 32 de la Ley
80 de 1993 y el articulo 2.2.1.2.1.4 9 del Decreto 1082 de 2015.

En consecuencia, se justifica plenamente la selecciéon de Fama Comunica S.A.S. como contratista
para la ejecucion del objeto propuesto, garantizando que la prestacion del servicio se realice con
calidad, oportunidad, eficiencia y coherencia institucional, en estricto cumplimiento de los fines
estatales de transparencia, participacion y fortalecimiento de la comunicacion publica.

Lo anterior enmarcado en el Plan De Desarrollo 2024 — 2027 “ITAGUI SOMOS TODOS” en el:

DIMENSION 4: GESTION INSTITUCIONAL, TRANSPARENTE Y CON
RESULTADOS.
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LINEA 17: GESTION DE LA INFORMACION Y LA COMUNICACION.
PROGRAMA 73: COMUNICACION PUBLICA PARA TODOS.
PROYECTO: FORTALECIMIENTO DE LA COMUNICACION PUBLICA PARA
TODOS.

La necesidad de contratacion aca descrita se encuentra prevista en el Plan Anual de Adquisiciones
(PAA) del Municipio de ltagiii.

; Fecha estimada

' Fecha estimada A

Codlgo de iniclo de it Durecién det de Fugnte de los
UNSPSC Descrigeldn proceso de gz z:mw’“c leccid feCUrsas

' seleccion

i
Valor tots! ostimado,

82101600 COMTRATO BE PRESTACION DE SERVICIOS DE Eneto Enero 11 Mes (5) Contratedén Recursos 2.775.994,311 COP
82121800 APOYO A LA GESTION PARA FORTALECER LOS directs prophos
£2101600 PROCESOS COMUNICACIONALES DE LA SECRETARIA

DE COMUNICACIONES, MEDIANTE EL DISEND.

PRODUCCION Y DIFUSION DE CONTENIDOS

INFORMATIVOS, LAIMPLEMENTACION DE

ESTRATEGIAS Y CAMPARAS DE COMUNICACION

INSTITUCIONAL, ¥ LAARTICULACHOH CON MEDIOS DE

COMAUNICACION MASTVA. CON EL PROPOSITO DE

WISIBILIZAR LA GESTION PUBLICA, PROMOVER LA

TRANSPARENCIA. FOMENTAR LA PARTICIPACION

CIUDADANA

Codigo CPC Descripcién
84420 — Servicios de agencias para medios audiovisuales

2. DESCRI'PCIC')N DEL OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES, CONDICIONES E
IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

a. Denominacion del bien o servicio: Contrato de prestacion de servicios de Apoyo a la Gestidn.

b. Clasificacion UNSPSC.
La clasificacién de los bienes y servicios, objeto del Proceso de Contratacion, son los siguientes:

[ GRUPO 1 SEGMENTO | FAMILIA | CLASE
F 82 10 16
Servicios editoriales, de
Servicios diseno, de artes graficas y Publicidad Publicidad difundida
bellas artes
F 82 10 18
Servicios editoriales, de Servicios de
Servicios disefio, de artes graficas y reproduccion Publicacion
bellas artes
F 82 10 19
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Servicios editoriales, de L - Colocacion y
Servicios disefio, de artes graficas y Publicidad cumplimiento de
bellas artes medios

CODIGOS UNSPSC SOLICITADOS: 821016 - 821218 — 821019

c. Unidad de medida: Servicio mensual efectivamente prestado.

d. Descripcion general. Persona juridica la cual realice la promocién, divulgacién de los hechos
noticiosos, campafias, estrategias y acciones de comunicacion publica a la Secretaria de
Comunicaciones en diferentes medios y canales de comunicacion masiva.

ACTIVIDADES A REALIZAR O ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN:

Las siguientes son las actividades con las que el contratista podra acomparnar, apoyar y soportar
funciones de la Alcaldia Municipal de la siguiente manera:

1. Apoyar a la Secretaria de Comunicaciones en todas las etapas de produccion del programa
institucional, incluyendo preproduccién, produccién, postproduccidn, edicién y transmisién, a través de
diversos canales de difusion.

2. Soportar a fa Alcaldia de ltaglii y sus entidades descentralizadas en la difusiéon y desarrollo de
estrategias informativas sobre la gestién de comunicacién ptiblica. Esto incluye el uso de distintos
medios locales, regionales y nacionales para comunicar los eventos noticiosos y acciones relevantes
que suceden en la ciudad.

3. Asistir a la Secretaria de Comunicaciones en el servicio de monitoreo de distintos medios locales,
regionales y nacionales para obtener informacién actualizada sobre las acciones de gobierno
publicadas en distintos canales.

4. Proveer apoyo logistico y asistencia en actividades de difusidén y en programas de la alcaldia y sus
entes descentralizados, tales como ceremonias de cendecoracion, reconocimientos, eventos
especiales y cualquier otra actividad necesaria para el desarrollo de las funciones de la administracion.

5. Acompaniar a la Alcaldia de Itagui y sus entidades descentralizadas en la gestion de redes sociales,
produccién y edicién de videos institucionales, organizacién y presentacion de eventos, cobertura
fotografica, locucién institucional, animacion, apoyo en medios de comunicacion y la difusion de
informacion para audiencias internas y externas, asi como en todas las actividades relacionadas con el
objetivo del contrato.

RESULTADOS

Estudios y documentos previos
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Entregar (01) informe mensual en formato digital que contenga los soportes, anexos y evidencias que
den cuenta de la ejecucion de las actividades realizadas.

NOTA 1: Las evidencias solicitadas por el Municipio y aportadas por el contratista, deberan cumplir con
los siguientes criterios: a) Relevante: Cuando ayuda al supervisor a liegar a una conclusion respecto a
los objetivos trazados y resultados esperados. b) Autentica: Cuando es verdadera en todas sus
caracteristicas. ¢} Verificable: Es el requisito de Ia evidencia que permite que dos 0 mas personas
fleguen por separado a las mismas conclusiones, en iguales circunstancias.

NOTA 2: El contratista debera cumplir con los parametros institucionales vigentes del Municipio, en
relacién con los archivos que soportan las evidencias, asi: a) Los archivos deberan estar en formatos
de uso comun como Word (.docx), Excel (.xIsx), PDF {.pdf) o JPG (.jpa), MP4, AVI, FLV, WMV,
asegurando su compatibilidad con cualquier equipo de computo sin necesidad de aplicaciones
especializadas. b) Los archivos generados en programas especificos o plataformas en la nube deberan
~ ser exportados a formatos estandar. La falta de acceso a estos documentos podra considerarse como
evidencia no entregada. El registro fotografico y/o de video debera ser coherente con la actividad
documentada e incluir fecha, hora y ubicacién que evidencien su ejecucion. En caso de que el
contratista, su personal o un servidor publico aparezca en la evidencia, la imagen no debera ser un
autorretrato o selfi; adicionalmente, cuando la actividad lo permita, se recomienda adjuntar imagenes
y/o videos que reflejen la trazabilidad del proceso, incluyendo fotografias y/o videos del antes y el
después de cada gjecucion.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

1. Prestar con la mayor diligencia y cuidado los servicios establecidos a entera satisfaccion y en las
condiciones de calidad exigidas por el Municipio.

2. Cumplir cabalmente con el objeto del contrato, dentro del plazo y de conformidad con las
disposiciones legales vigentes y en especial a las actividades, condiciones, especificaciones y
obligaciones descritas en los estudios previos y en la propuesta presentada, los cuales hacen parte
integral del contrato.

3. Presentar cuenta de cobro o factura segun aplique cumpliendo con los requisitos que exige el
Estatuto Tributario, previa presentacion del informe de actividades ejecutadas o el documento que se
haya pactado para el pago, y que se haya suscrito el informe de supervision (Formato SIGI FO-AD-31)
por parte de supervisor del contrato y el contratista. Es de anotar, que el contratista no podra acumutar
cuentas de cobro o factura, segun aplique, de servicios prestados en diferentes meses.

4. De conformidad con el articulo 5° de la Ley 80 de 1993, no acceder a peticiones 0 amenazas de
guienes actuen por fuera de la Ley con el fin de obligarles a hacer u omitir algun acto o hecho.

5. No ofrecer pagos o prebendas a los servidores publicos del Municipio de Itagui.

6. Cumplir las exigencias, requerimientos y solicitudes que el supervisor del contrato realice con ocasion
de las funcionas que le corresponden.

7. Responder en los plazos gue el Municipio de Itagli establezca en cada caso, los requerimientos de
aclaracién o de informacion que le formule.

Estudios y documentos previos
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8. Proveer a su costo, todos los bienes y servicios necesarios para el cumplimiento de las actividades
del contrato.

9. Cumplir con sus obligaciones frente al Sistema General de Seguridad Social Integral y cumplir con
las obligaciones del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo (SGSST) del Municipio
de Itagli contratante, de conformidad con el Decreto 1072 de 2015 y los estandares minimos que le
corresponden, $&gun la Resolucion 0312 de 2019 MINTRABAJO, si aplica.

10. Obrar con lealtad y buena fe en la ejecucion del contrato, evitando dilaciones injustificadas o
entrabamientos. .

11. Suscribir el acta de terminacion del contrato.

12. Subsanar dentro de los quince (15) dias habiles siguientes a la aprobacion de la garantia, en caso
de que haya sido exigida, el documénto, anexo o consecutivo que sea emitido por parte de la compafiia
aseguradora, lo anterior con ocasion de las observaciones que sean dispuestas en la verificacion del
cumplimiento de la garantia por parte de secretaria Juridica. 13. Suscribir el Acta de Liquidacién del
Contrato, solo en caso de presentarse una terminacién anticipada, o si llegare a presentarse algun
entrabamiento durante la ejecucion del contrato y que incida en la disposicién de obligaciones
pendientes, aclaraciones o acuerdos que deban ser plasmados mediante acto pos contractual.

13. Pagar los tributos municipales y todas aquellas obligaciones que se deriven de la celebracion del
contrato.

14. Diligenciar el médulo 7 EJECUCION DEL CONTRATO en el SECOP Il, en lo que le corresponda.
15. Verificar previo a la suscripcion del contrato y cada cuatro (04) meses, que las personas designadas
por el contratista para la ejecucion del contrato no se encuentran inscritos en el registro de inhabilidades
por delitos sexuales cometidos contra personas menores edad, de conformidad con la ley 1918 de
2018.

17. Aplicar los instrumentos archivisticos, manuales, procedimientos, guias y/o lineamientos de gestién
documental que permitan [a organizacion, conservacién, preservacion y custodia de Ios documentos e
informacion resultantes de la ejecucion del objeto contractual.

18. En la realizacién de eventos, cumplir con lo preceptuado en el Decreto 140 del 17 de enero de 2020
“por medio del cual se prohibe el plastico de un solo uso no biodegradable y el poliestireno expandido
en los procesos de contratacion de la administracién municipal de ltagii”.

19. En caso de que la realizacion de algin evento incluya presentaciones artisticas, el contratista
debera realizar el pago de las obligaciones cuyo recaudo corresponda a SAYCO y ACINPRO como
remuneraciones provenientes de la comunicacion de cbras musicales y producciones audiovisuales o
el almacenamiento de fonogramas.

20. Las demas obligaciones inherentes al objeto contratado.

e. Plazo: Once (11) meses contados a partir de la fecha que se establezca en el acta de inicio del
contrato y/o establecido en la plataforma SECOP 1l.

f. Lugar de ejecucion y entrega: Jurisdiccion del municipio de Itagli y/o los diferentes lugares en
donde se vayan a ejecutar las actividades del contrato conforme la necesidad de la entidad. La
entrega de resultados y documentos se realizara en la Secretaria de comunicaciones del Municipio
de ltagli, ubicada en el tercer piso del Centro Administrativo Municipal de Itagti - CAMI.

Estudios y documentos previos
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g. Supervision: Conforme a lo dispuesto en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007 y 1474 de 2011, El
MUNICIPIO ejercera la vigilancia del presente contrato, a través del Secretario (a) de
Comunicaciones o del (los) servidor (es) publico (s}, que sea (n) designado (s) por el Secretario o
director de la dependencia solicitante o area ejecutora para tal fin, en razdn a las funciones propias
de su cargo, quien verificara el cumplimiento del objeto contractual conforme lo establece la Ley
1474 de 2011 “por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevencién,
investigacion y sancidon de actos de corrupcion y la efectividad del control de la gestion publica”, y
el Manua! de Supervision e Interventoria el cual ejercera la vigilancia mediante el seguimiento
técnico, administrativo, financiero y juridico sobre el cumplimiento del objeto, quien ademas
cumplira con todas las funciones inherentes a su cargo. Es responsabilidad del supervisor verificar
que EL CONTRATISTA haya realizado los pagos al Sistema Integral de Seguridad Social integral,
conforme a lo establecido en el contrato y verificar el cumplimiento de los estandares minimos
exigidos al contratista del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo (SGSST) de
conformidad con el Decreto 1072 de 2015 y la Resolucion 0312 de 2019 MINTRABAJQO, si aplica.

h. NOTA: Corresponde al {los) supervisor (es) del contrato alimentar periddicamente la carpeta fisica
y electrénica del contrato con los documentos originales que se vayan generando en la ejecucion
del mismo, como los relacionados con los comprobantes de egreso y sus respectivos anexos, etc.
Ademas, debe velar porque sean publicados oportunamente en los diferentes sistemas de
informacion requeridos, los documentos y actos administrativos inherentes al proceso. En el evento
de presentarse una nueva designacion por ausencia temporal o definitiva de supervision, desde la
dependencia se elaborara el formato FO-AD-36 cambio en la designacion de supervision,
allegandolo al expediente del contrato. La persona designada inicialmente para la supervision
efectuard el debido empalme dejando constancia de las actividades ejecutadas y los pagos
realizados desde el inicio del contrato a la fecha del empalme, con las evidencias necesarias para
tal fin. En caso de que no se realice el cambio de supervision la misma sera asumida por el
secretario de despacho o director, sin necesidad de diligenciar el citado formato

i. TERMINOS Y CONDICIONES DEL. CONTRATO:

1. INDEMNIDAD: El CONTRATISTA se compromete a desarrollar las actividades necesarias
para la ejecucion del objeto contractual, bajo su tnica responsabilidad y riesgo. El municipio
contratante, en ningun caso respondera por el pago de seguros, salarios y prestaciones
sociales y de los dafios y perjuicios de cualquier naturaleza que puedan derivarse de la
ejecucion del contrato o a propoésito del mismo. El contratista mantendra indemne al
municipio contratante contra todo reclamo, demanda, accién legal y costo que pueda
causarse o surgir por dafios o lesiones a personas o propiedades de terceros, durante la
ejecucion del objeto contractual, y terminados estos, hasta la liquidacién definitiva del
contrato (si hubiere lugar a ella). Se consideran como hechos imputables al contratista, todas
las acciones u omisiones y en general cualguier incumplimiento de sus actividades y
obligaciones contractuales. En caso de gue se entable un reclamo, demanda o accion legal
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contra municipio contratante, por asuntos que segun el contrato sean de responsabilidad del
contratista, éste sera notificado lo mas pronto posible de ellos, para que por su cuenta
adopte oportunamente las medidas previstas por la ley para mantener indemne a la Entidad.

SUSPENSION: El plazo aqui estipulado podra suspenderse por fuerza mayor, caso fortuito
0 por cualquier otra situacion que la genere, sucesos por los cuales se podra de comun
acuerdo entre las partes suspender temporalmente la gjecucion, mediante la elaboracion de
un acta donde consten tales hechos, la cual debe ser suscrita por el municipio contratante y
el contratista. El plazo de suspensién no se computara para los efectos del plazo pactado.
Cuando se reanuden las actividades, se elaborara un acta de reanudacién del contrato
suscrita por quienes firmaron la suspension.

CLAUSULAS EXCEPCIONALES: El presente contrato se regira por las clausulas
excepcionales de caducidad, interpretacion, modificacion y terminacidn unilateral, conforme
lo consagra el numeral 2° del Articulo 14 de la ley 80 de 1994, y de conformidad con los
articulos 15, 16, 17 y 18 de la misma ley. Asi como las normas vigentes aplicables.

MULTAS: El Municipio impondra al contratista en caso de mora o incumplimiento de las
actividades y obligaciones derivadas de este contrato, multas las cuales deberan ser
directamente proporcionales al valor del contrato y al incumplimiento que sufra el municipio
contratante sin exceder del uno por ciento (1%) del valor del contrato, cada vez que se
impongan.

CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: En caso de declaratoria de incumplimiento de las
actividades y obligaciones por parte del contratista, la autoridad competente impondra y hara
efectiva una pena pecuniaria, establecida en los articulos 1592 y s.s. del Codigo Civil
Colombiano, equivalente en dinero al diez por ciento (10%) del valor total del contrato, que
se imputard al valor de los perjuicios causados. Suma que se tomara directamente de los
saldos a favor del municipio contratista o de la garantia Unica, si la hubiere para lo cual se
entiende expresamente autorizado con la suscripcién del contrato; si esto no fuere posible,
se cobrara por via judicial. La aplicacién de la clausula penal no excluye la indemnizacion
de perjuicios tal como lo permiten los articulos 870 del Cédigo del Comercio y 1546 del
Codigo Civil.

PROCEDIMIENTO PARA LA IMPOSICION DE MULTAS, CLAUSULA PENAL
PECUNIARIA Y DECLARATORIA DE INCUMPLIMIENTQ: Para la aplicacién de las multas
por mora, declaratoria de incumplimiento, se dara aplicacién al procedimiento consagrado
en el articulo 86 de la ley 1474 de 2011 y demas normas que o modifiquen o complementen.
Sélo una vez en firme la resolucién que imponga la multa por mora, declare el
incumplimiento, el municipio contratante podra descontar el valor de las sumas adeudadas
al contratista, en las actas de recibo parcial, final y liquidacion; si ello no fuera posible, se
procedera al cobro respectivo a la compafiia de seguros garante del contrato, si la hubiere,
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10.

1.

o al cobro por jurisdiccién coactiva, tal como lo indica el pardgrafo del articulo 17 de la Ley
1150 de 2007. Asi mismo podra declarar la entidad estatal el incumplimiento con el proposito
de hacer efectiva la clausula penal pecuniaria incluida en el presente contrato. Todo lo
anterior con observancia del principio rector del debido proceso en materia sancionatoria de
las actuaciones contractuales, conceptuado en e! articulo 17 de fa ley 1150 de 2007.

INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: Como contratista para todos los efectos de
este contrato, declard expresamente que no estoy incurso dentro de las causales de
inhabilidad e incompatibilidad para contratar, previstas en la Constitucion Politica
ARTICULO 122. Modificado por el articulo. 4°, Acto Legislativo 01 de 2009, ARTICULO 126.
Modificado por el articulo 2°, Acto Legislativo 02 de 2015, Ley 80 de 1993 Articulo 8°
modificado y complementado por la Ley 1474 de 2011, Ley 1801 de 2016 articulo 183, Ley
1918 de 2018, L.ey 2097 de 2021 en el sentido de que como persona natural o representante
legal, no estoy incluido en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM, y en
las demas normas gue consagran éstas, asi mismo declaré en calidad de suscriptor de este
contrato que no tengo parentesco hasta el cuarto grado de consanguinidad, segundo de
afinidad, primero civil, matrimonio o unién permanente con quien suscribe este contrato por
parte del municipio contratante, en constancia firmo el formato FO-AD-46.

CESION Y SUBCONTRATACION: El presente contrato se celebra teniendo en cuenta las
calidades y condiciones del contratista, por lo tanto, éste no podra ceder total o parcialmente
a otra persona o entidad alguna, ni realizar subcontratos, sin previa autorizacion escrita de
la entidad contratante.

LIQUIDACION DEL CONTRATO. De conformidad con el Articulo 217 del Decreto 019 de
2012, los contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion no
requieren de liquidacién, lo que implica que sélo en caso de una terminacion anticipada o
entrabamiento en su ejecucién, se podra hacer la liquidacion para salvaguardar las
obligaciones entre las partes, y el municipio podra liquidar el contrato, conforme a lo
preceptuado en el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007.

OBLIGACIONES TRIBUTARIAS: El contratista debera pagar los tributos, tales como:
Impuestos, tasas, contribuciones municipales, departamentales o nacionales a que hubiere
lugar, asi como las estampillas que se causen por la celebracion del presente contrato,
conforme a las normas que las establezcan, modifiquen y regulen. Correspondera a la
Secretaria Hacienda su aplicacion, administracién, fiscalizacion, determinacion, discusion,
control, recaudo y devolucién.

SITUACION JURIDICA DEL CONTRATISTA: El presente contrato sera ejecutado por el
contratista con absoluta autonomia e independencia, de conformidad con lo dispuesto en la
Ley 80 de 1993 y demas normas que rigen la materia, el contratista se considera para
efectos de este contrato como independiente, razdn por la cual el municipio contratante no
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13.
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15.

adquiere ningun vinculo de caracter laboral con él, ni con las personas que dependan de él
o que contrate para el desarrollo de éste contrato; por lo tanto, el pago de salarios vy
prestaciones de este personal estara a cargo .exclusivamente del contratista. En
consecuencia, las partes deberan cumplir estrictamente las siguientes condiciones: a- El
contratista y e! supervisor coordinaran la forma de ejecutar el contrato, para el desarrollo
eficiente del objeto contractual y observando la autonomia del contratista. b- El contratista
no estd sometido a condiciones de subordinacién o dependencia. ¢- El supervisor del
contrato no podra exigir al contratista el cumplimiento de érdenes perentorias y de obligatoria
observancia. d- El contratista no podra portar o vestir elementos distintivos de la entidad
contratante para el cumplimiento de las actividades contratadas. e- El contratista no esta
obligado a cumplir jornada laboral u horarioc, razon por la cual el supervisor del contrato no
podra exigirsela. f- El contratista solo se obliga a cumplir las actividades y resultados
contratados, en consecuencia, el supervisor no podra exigirle el cumplimiento de actividades
y resultados diferentes. g- El contratista no estd sometido a cumplir u obedecer los
protocolos o reglamentos internos del trabajo de Ia entidad contratante. h- El contratista no
estd sometido al poder disciplinario de la entidad contratante. i- La entidad contratante no
facilitara sitio o espacio fisico para que el contratista lleve a cabo sus actividades,
corresponde al contratista dentro de su independencia y autonomia tenerlo. j- El contratista,
debera garantizar que los programas informaticos (software), instalados en los equipos de
coémputo empleados para el desarrolio del objeto contractual, cuenten con el respectivo
licenciamiento vigente.

NOTIFICACIONES POR CORREQ ELECTRONICO: Con la suscripcion o aprobacion del
contrato, el contratista acepta que el Municipio contratante le realice notificaciones con
efectos administrativos y judiciales al (los) correo (s) electrénico (s) que se ha (n)
suministrado en la documentacion aportada para la elaboracién del presente contrato, lo
anterior conforme a lo dispuesto en el articulo 56 de la Ley 1437 de 2011.

PROPIEDAD INTELECTUAL: En los casos que aplique, la propiedad intelectual sobre los
estudios, documentos y en general los productos resultantes de la ejecucién del presente
contrato, quedara a favor del MUNICIPIO. PARAGRAFQ: Los derechos patrimoniales sobre
los productos resultantes de la ejecucién del presente contrato seran propiedad del
MUNICIPIO, de conformidad con el articulo 28 de la Ley 1450 de 2011.

CONFIDENCIALIDAD Y RESERVA. E! contratista se compromete a guardar absoluta
confidencialidad y reserva sobre toda la informacion y los documentos de propiedad del
municipio contratante que tenga o maneje en el desarrollo del presente contrato. En
consecuencia, se obliga a no divulgar por ningun medio dicha informacién o documentos a
ningun tercero sin la previa autorizacién escrita so pena de incurrir en conductas tipificadas
por la ley penal colombiana.

DOMICILIO. Para todos los efectos, las partes fijan como domicilio el Municipio de itagui.

Estudios y documentos previos
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16. PERFECCIONAMIENTC DEL CONTRATO: E! presente contrato, se entendera
perfeccionado cuando se encuentre en estado firmado por las partes en la plataforma
SECOP II.

j. Convenio o contrato Interadministrativos: N/A
3. ESTUDIO DEL SECTOR

De conformidad con lo dispuesto en el Articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015 y de la Guia
para la Elaboracién de Estudios de Sector {version G-EES-02) expedida por la Agencia Nacional
Colombia Compra Eficiente en los Procesos de Contratacién directa, el analisis del sector depende del
objeto del contrato y de las condiciones de idoneidad y experiencia que llevan a contratar a la persona
natural o juridica que esta en condiciones de desarroilar dicho objeto.

Persona juridica: Persona natural con Tarjeta o Matricula profesional: ]

Para la Alcaldia de Itagii es fundamental mantener canales de comunicacién efectivos con la
comunidad, que permitan visibilizar las acciones de gobierno y fortalecer la conexion con los
ciudadanos. Para ello, resulta indispensable optimizar el uso de los medios de comunicacion
disponibles, implementando estrategias que aseguren la difusion de las actividades institucionales,
tanto al publico interno como externo. Esto busca posicionar la imagen corporativa e institucional del
municipio y divulgar los avances y noticias relevantes, alineandose con las metas de comunicacion
publica establecidas en el Plan de Desarrollo "ltagli Somos Todos" 2024-2027.

En este contexto, la Secretaria de Comunicaciones requiere contratar a una persona juridica con la
experiencia, idoneidad y capacidad técnica necesarias para garantizar la promocion y difusion efectiva
de los contenidos comunicacionales generados por la entidad. Este apoyo es esencial para asegurar
la calidad, oportunidad y eficacia en la informacion transmitida a la ciudadania, fortaleciendo la gestion
publica local y contribuyendo al pasicionamiento de la Administracion Municipal.

Aunque el municipio cuenta con algunos profesionales responsables de la generacion de contenido
(campanas, noticias, estrategias, proyectos y acciones), no dispone de personal asistencial, técnico y
operativo suficiente, ni de los recursos tecnologicos, software y equipamiento necesarios para su
adecuada promocion y difusion. Por tanto, a través de un contrato de prestacion de servicios de apoyo
a la gestidn, se busca suplir estas necesidades y proyectar un impacto significativo en la comunidad,
promoviendo la participacion ciudadana y garantizando una comunicacion transparente y efectiva.

Experiencia que requiere quien presta el servicio: Para el desarrollo de las actividades indicadas,
se requiere experiencia relacionada y especifica en promocién y difusién de campafias, noticias,
programas, proyectos, estrategias a través de diferentes medios y canales. Para ello, FAMA

Estudios y documentos previos
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COMUNICA SAS cuenta con una experiencia de mas de cinco afios en €l gremio y es reconocido como
una importante central de medios, BTL y comercializadora de medios.

‘Documentos o Constancias Técnicas para acreditar la capacidad del contratista:

La persona juridica acredita a través de su Certificado de existencia y representacion legal, que cuenta
con la idoneidad para la satisfaccion de la necesidad descrita, dada desde su objeto social, consistente
en: “La explotacién de la publicidad én el campo de la prensa, Ia radio y la television, en el
territorio nacional. La produccion, creaciéon de estrategias y personal para la produccién de
videos, redes sociales y lo necesario_para una bilena comunicacion_de gobierno. Para tales
efectos la_sociedad podrd asociarse con terceros para el desarrollo y explotacién de cualesquiera
actividad y negocios comprendidos en el objeto social, tomar o dar dinero en mutuo, con o sin interés,
y celebrar todas las operaciones financieras que le permitan obtener fos fondos u otros activos
necesarios para la buena marcha de sus negocios, girar, aceptar, endosar titulos valores y en general
efecutar todos los actos 'y celebrar los contratos relacionados con las aclividades indicadas en el
presente articulo y todos aquellos que tengan como finalidad ejercer los derechos y cumplir las
obligaciones, legal o convencronalmente derivadas de la existencia y de las actividades desarrofladas
por la sociedad”.

Demanda anterior del servicio en la entidad:
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'SC CD- 142 2024 PRESTACI N " Seis (6) | (6)-
DE ) SERVICIOS _ meses
PROFESIONALES . . PARA LA contados a
‘GENERACION;. PRODUCCION ¥ partir de la
DIFUSION  'DE  CONTENIDOS fecha que se
RELACIONADOS CON LOS establezca
AVANCES Y LOGROS DE LA en el acta de -
ALCALDIA DE ITAGUI, CON EL inicio del
FIN DE FORTALECER LA | contrato yfo Cumplimiento del El Colombiano
RELACION ENTRE LA $500.000.000 establecido contrato - Pago de SAS Si
- | ADMINISTRACION MUNICIPAL Y enla salarios
1 LA COMUNIDAD. plataforma
SECCP Iy
en todo caso
sin
sobrepasar
el 31 de
diciembre de
: ) 2024,
SC-CD-045-2024: CONTRATO DE Once (11)
PRESTACION DE SERVICIOS DE meses
APOYO A LA GESTION PARA contados a Cumplimiento del FAMA
ACOMPANAR Y SOPORTAR A LA $2.350.000.000 partir de la contrato - Page de COMUNICA Si
SECRETARIA DE fecha que se salarigs SAS.
COMUNICACIONES EN LA establezca
CREACION' DE CONTENIDOS en el acta de

'Estudros y documentos previos,
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA FORTALECER LOS PROCESOS COMUNICACIONALES DE LA
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INFORMATIVOS, PROMOCION Y inicio del
DIFUSION DE  NCTICIAS, contrato ylo
ESTRATEGIAS, CAMPANAS establiecido
INSTITUCIONALES Y DEMAS enla
ACCIONES DE COMUNICACION plataforma
DE GOBIERNO PARA SECOP Iy
FORTALECER LA GESTION en todo caso
PUBLICA A TRAVES DE sin
DIFERENTES MEDIOS DE sobrepasar
COMUNICACION MASIVOS QUE el 31 de
PROMUEVAN LA diciembre de
PARTICIPACION  CIUDADANA, 2024,
LA TRANSPARENCIA, ACCESO
A LA INFORMACION PUBLICA Y
RENDICION DE CUENTAS
SC-CD-053-2023: CONTRATO DE Once (11)
PRESTACION DE SERVICIOS DE meses
APOYO A LA GESTION PARA contados a
SOPORTAR A LA ALCALDIA DE partir de la
ITAGUI EN LA PROMOCION, fecha que se
DIVULGACION DE LOS HECHOS establezca
NOTICIOSOS, CAMPARNAS, en el acta de
ESTRATEGIAS Y ACCIONES DE inicio del ESTRELLA
COMUNICACION PUBLICA A contrato y/o Cumplimiento del GRUPO
TRAVES DE DIFERENTES $1.700.000.000 establecido contrato - Pago de EMPRESARIAL Si
MEDIOS Y CANALES DE enla salarios SA
COMUNICACION MASIVA plataforma i
SECOF Iy
en todo caso
sin
sobrepasar
el31de
diciembre de
2023

Honorarios o pago recomendado para la prestacion del servicio: Teniendo en cuenta la naturaleza
del contrato y el desarrollo del mismo, la Administracion Municipal en cabeza de la secretaria de
Comunicaciones considera por eficacia y eficiencia que la forma de pago del contrato de prestacion
de servicios de apoyo a la gestion sea mediante pagos mensuales. La forma de pago seleccionada
permite al contratista mantener un flujo de caja adecuado para realizar las actividades pactadas y un
complimiento oportuno del objeto contractual.

4. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION

Se celebrara una CONTRATACION DIRECTA de conformidad con el numeral 4° del articulo 2 de la
ley 1150 de 2007 y la Subseccion 4 del Decreto 1082 de 2015.
(Indicar con una X la Causal de la solicitud de contratacion.)

1)  Convenio o Contrato Interadministrativo

2) Contratos para el desarrollo de actividades cientificas y tecnolégicas
3)  Contratos cuando no exista pluralidad de oferentes

4)  Contrato de prestacion de servicios:

Estudios y documentos previos
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a) Contrato de prestacion de Servicios profesionales
b) Contrato de prestacion de Servicios de apoyo a la gestion X
c) Contratos para el desarrollo de trabajos artisticos que sélo
Pueden encomendarse a determinadas personas naturales
5) Otro :

Conforme lo esbozado, dando estricto cumplimiento a los fines y principios establecidos en la
contratacién estatal, el Municipio de Itagii, adelantara una CONTRATACION DIRECTA de conformidad
con los parametros legales establecidos en los Contratos de Prestacion de Servicios profesionales y
de Apoyo a la Gestion, Articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015.

a Entidad Estatal para la contratacion de trabajos artisticos que solamente puedan encomendarse a
determinadas personas naturales, debe justificar esta situacién en los estudios y documentos previos”.
El Decreto 1082 de 2015, en su articulo 2.2.1.2.1.4.9 reza lo siguiente: “Contratos de prestacion de
servicios profesionales y de apoyo a la gestion, o para la ejecucién de trabajos artisticos que solo
pueden encomendarse a determinadas personas naturales “Contratos de prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion, o para la ejecucion de trabajos artisticos que solo pueden
encomendarse a determinadas personas naturales: Las Entidades Estatales pueden contratar bajo la
modalidad de contratacién directa la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion con
la persona natural o juridica que este en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando
la Entidad Estatal verifique la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el area de que se
trate. En este caso, no es necesario que la Entidad Estatal haya obtenido previamente varias ofertas,
de lo cual el ordenador del gasto debe dejar constancia escrita.

La presente contratacion directa se regira por la ley 80 de 1993, Decreto 1082 de 2015 y las demas
normas legales vigentes sobre la materia y en lo regulado particularmente por fas normas civiles y
comerciales y en general todas aquellas que adicionen o complementen o regulen las condiciones que
deben acreditar los proponentes y todas las relacionadas con el objeto de la presente contratacién.

La Secretaria de Comunicaciones deja constancia que una vez consultados los acuerdos marco de
precios vigentes en la TVEC, se pudo establecer que:

sl NO
El bien y/o servicio requerido se encuentra disponible en los catalogos de bienes y X
servicios ofrecidos en los acuerdos marco de precios vigentes en la TVEC
El bien y/o servicio requerido se encuentra disponible al amparc de otros instrumentos X
de agregacién de demanda
El bien yfo servicio requerido se encuentra disponible en la modalidad de Minima Cuantia X
en Grandes Almacenes

5.  ANALISIS DE LAS VARIABLES QUE SOPORTAN EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

Estudios y documentos previos
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Fama Comunica SAS debera disponer de un equipo interdisciplinario conformado por
profesionales en comunicacion social, periodismo, disefic gréafico, produccion
audiovisual, relaciones publicas, marketing y gestion de medios, con experiencia
Perscnal demostrable en el sector publico. Este equipo sera responsable de disefiar, ejecutar y
evaluar las estrategias comunicacionales definidas por la Secretaria de
Comunicaciones, asegurando coherencia institucional, pertinencia técnica vy
cumplimiento de los estandares de calidad exigidos por la entidad.

Fama Comunica SAS soporta toda la estrategia de ejecucion del contrato desde la
iniciativa, planeaciéon que se programa desde sus instalaciones internas, también
Oficina podra acordar programacion y reuniones dentro de la dependencia encargada del
contrato. Este elemento se entiende para efectos de soportar con una infraestructura
adecuada la atencion al contrato.

Fama Comunica S.A.S. asumira, con sus propios recursos o mediante aliados
estratégicos, el suministro y utilizacion de todos los materiales, equipos y herramientas

Insumos, técnicas requeridas para la ejecucion del contrato, tales como camaras, equipos de
materiales y grabacion, iluminacion, software de edicion, plataformas digitales, elementos
equipos técnicos promocionales e impresos. La empresa garantizara que todos los insumos utilizados

cumplan con criterios de calidad, pertinencia vy eficiencia, sin generar costos
adicionales para el Municipio.

El contratista establecera, en coordinacion con la Secretaria de Comunicaciones,
canales efectivos de comunicacion y seguimiento, asegurando fa planeacion conjunta
de las campafias, la validacion institucional de los mensajes y la difusion oportuna de
Comunicaciones los productos informativos. Ademés, pondra a disposicion herramientas digitales,
medios tradicionales y espacios participativos que fortalezcan la interaccion entre la
administracion y la ciudadania, promoviendo transparencia, acceso a la informacién y
confianza publica.

Fama Comunica S.A.S. realizara la gestion técnica, administrativa y financiera
necesaria para garantizar la ejecucion eficiente del contrato, incluyendo la
programacion de actividades, asignacion de recursos, control de calidad y entrega
Administracién oportuna de productos. Debera elaborar informes periodicos de avance, planes de
trabajo y soportes de gestion que evidencien el cumplimiento de los objetivos. Todo el
proceso debera ajustarse a los principios de planeacion, eficacia y fransparencia
previstos en la Ley

ACTIVIDAD MESES VALOR MES SUBTOTAL. VA VALOR TOTAL

1. Apoyar a la Secretaria de
Comunicaciones en todas las
etapas de produccion del programa

institucional, incluyendo $62.809.008,2
preproduccion, produccion, 11 7 $690.899.091 | $131.270.827 $822.169.918
postproduccion, edicion y

transmision, a iravés de diversos
canales de difusion.

Estudios v documentos previos
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2. Apoyar Alcaldia de ltagii y sus
entidades descentralizadas en la
difusién y desarrollo de estrategias
informativas sobre la gestion de
comunicacion publica. Esto incluye
el uso de distintos medios locales,
regionales y nacionales para

11

$45.048.620,7
3

495.534.828

$94.151.617

$589.686.445

comunicar los eventos noticiosos y
accioneés relevantes gue suceden
en la ciudad.

3. Asistr a la Secretaria de
Comunicaciones en el servicio de
monitoreo de distintos medios
locales, regionales y nacionales
para obtener informacion
actualizada sobre las acciones de
gobierno publicadas en distintos
canales. ]

4. Proveer apoyo logistico y
asistencia en actividades de
difusidon y en programas de la
alcaldia y sus entes
descentralizados, tales como
ceremonias de condecocracion, 11
reconocimientos, eventos
especiales y cualquier otra
actividad necesaria para el
desarrolio de las funciones de la
administracién.

5. Acompafiar a la Alcaldia de
Itagii ¥ sus entidades
descentralizadas en la gestion de
redes sociales, produccion y
edicién de videos institucionales,
crganizacidon y presentacion de
eventos, cobertura fotogréfica, 11 $85.637.644,0
locucion institucional, animacion, 9
apoyo en medios de comunicacion
y la difusidn de informacion para
audiencias internas y externas, asi
como en todas las actividades
relacionadas con el objetivo del
contrato.

11 $ 8.999.866 $98.098.526 | - $18.809.720 $117.808.246

$9.573.945 $105.313.395 $20.008.545 $125.322.940

$042.014.085 | $178.982.676 | $1.120.996.761

SUBTOTAL

$2.332.759.925

IVA

$443.224.386

VALOR TOTAL IVA INCLUIDO

$2.775.984 311

VALOR: De confarmidad con el perfil requerido por la entidad y la propuesta presentada por Fama
Comunica SAS el presupuesto de la presente contratacion corresponde a la suma de: DOS MIL

Estudios y documentos previos
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SETECIENTOS SETENTA Y CINCO MILLONES NOVECIENTOS OCHENTA Y CUATRO MIL
TRESCIENTOS ONCE PESOS ML ($2.775.984.311), IVA incluido.

a. FORMA DE PAGO.

El Municipio de Itagli pagara al contratista el valor del contrato de la siguiente manera: Once (11)
pagos parciales iguales mensuales, por las actividades efectivamente realizadas, previa presentacion
del informe de actividades ejecutadas o el documento que se haya pactado para el pago, acompafada
del informe de supervision elaborado por el supervisor del contrato (Formato SIGI FO-AD-31), el
comprobante de pago de aportes al sistema de seguridad social del mes inmediatamente anterior, si
es persona natural o fa certificacion de estar al dia con el pago de los aportes al sistema de seguridad
social y para fiscales, si es persona juridica y que la cuenta de cobro o factura, segun sea el caso, sea
aceptada por el Municipio de ltaglii — Secretaria de Hacienda. El Municipio de ltagti, deducira de dicho
valor los tributos de ley o las normas que los regulen a que haya lugar. No obstante, la forma de pago
prevista, queda sujeta a la situacion de los recursos del Plan Anual mensualizado de Caja PAC.

b. Rubro Presupuestal: 23.2.3.2.02.02.008.02-01.

c. IMPUTACION DE GASTOS. El pago de los gastos que demande el perfeccionamiento del
contrato correra a cargo del CONTRATISTA y los que impliquen para el Municipio el cumplimiento
del mismo durante la presente vigencia fiscal, se hacen con cargo al certificado de disponibilidad
presupuestal N° 367 del 28 de enero de 2026, expedido por la Secretaria de Hacienda Municipal
y que se anexa al presente documento y hace parte integral del contrato.

6. REQUISITOS DE VERIFICACION

DOCUMENTOS DE CONTENIDO JURIDICO OBJETO DE VERIFICACION

HOJA DE VIDA DE LA FUNCION PUBLICA: APLICA _ X__ NOAPLICA

La persona juridica o la persona natural deberéan allegar la hoja de vida de la funcién publica que
contenga sus datos personales, formacién académica, experiencia laboral, junto con los documentos
soportes.

EXPERIENCIA: APLICA _ X__ NO APLICA

Ei contratista debe adjuntar certificados de experiencia emitidos por entidades contratantes, donde
acredite la ejecucion de actividades similares o relacionadas con el objeto contractual y que contengan
toda la informacion necesaria para que el municipio de itagli pueda verificar la experiencia del
contratista.

CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL: APLICA _ X__ NO APLICA
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Cuando el oferente sea persona juridica debe acreditar su existencia y representacién legal, mediante
certificado de existencia y representacién legal expedido por la Camara de Comercio de su domicilio
con fecha de expedicion igual o inferior a los treinta (30) dias calendario, en el que conste su existencia,
objeto y vigencia, y el nombre del representante legal de la sociedad o de la persona o personas que
tengan la capacidad para comprometeria juridicamente y sus facultades y en el cual se sefale
expresamente que el representante no tiene limitaciones para presentar la propuesta, suscribir el
contrato y comprometer a la entidad a través de su propuesta.

Para el presente caso el oferente debera acreditar dentro de su objeto social capacidad juridica para
prestar los servicios requeridos en el alcance del objeto.

PERSONA NATURAL Si el proponente es persona natural deberd anexar los siguientes documentos:
Si la propuesta es presentada por persona natural sin establecimiento de comercio debera presentar
fotocopia de la cédula de ciudadania; si la propuesta es presentada por persona natural con
establecimiento comercial debera presentar el certificado del registro mercantil con fecha de expedicién
inferior a treinta (30) dias calendario, en todo caso debera estar vigente al momento de la suscripcion
del contrato; ademas tarjeta o matricula profesional y Certificado de Vigencia y Antecedentes
Disciplinarios del ente encargado de certificarlo de acuerdo a la profesién, cuando sea el caso y la -
declaracién de bienes y rentas.

EXAMEN MEDICO PRE-OCUPACIONAL: APLICA NO APLICA _ X__

De conformidad con el articulo 2.2.4.2.2.18 del Decreto 1072 de 2015 (solo para personas naturales
que prestaran servicios profesionales y de apoyo a la gestién).

CLASIFICACION EN EL RUT
Registro Unico Tributario, Indicando a que régimen pertenece y actualizado.
CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO DE APORTES PARAFISCALES

Para las personas Juridicas dicha constancia se hara mediante certificacién expedida por el revisor
fiscal cuando haya lugar o el representante legal de la misma, en la cual se debe acreditar que se
encuentra al dia en el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social integral,
(Pensién, Salud, y Riesgos Profesionales) asi como los propios del SENA, ICBF y Cajas de
Compensacion Familiar. ‘

Si es persona natural, se debe anexar certificado de afiliacion a la seguridad social integral salud y
pensién.

SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO (SGSST)
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Constancia o certificacion sobre el cumplimiento del Sistema de Gestidn de la Seguridad y Salud en el
Trabajo (SGSST) v los estandares minimos exigidos, firmada por el representante legal de la entidad,
conforme al articulo 2.2.4.6.4 del Decreto 1072 de 2015, y a la resolucion 0312 de 2019 MINTRABAJO,
si aplica.

BOLETIN DE RESPONSABILIDAD FISCAL

Conforme a la Circular 005 del 25 de febrero de 2008 expedida por la Contraloria General de la
- Republica, el Certificado Boletin Responsables Fiscales sera consultado directamente por el municipio
de itagli en la pagina WEB de dicha entidad.

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS

Conforme a la Ley 1238 de 2008, el Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la
Procuraduria General de la Nacién debera ser consultado directamente por el Municipio de Itagiii en la
pagina WEB de dicha entidad.

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES:

El municipio de Itagii, de conformidad con lo previsto en la ley, verificara, los antecedentes judiciales
de la persona natural o del representante legal de la persona juridica en la pagina web de la Policia
Nacional.

CONSULTA DEFINICION DE LA SITUACION MILITAR: APLICA NO APLICA _ X

Para la persona natural menor de 50 afios: Conforme al Articulo 42 de la LEY 1861 DE 2017 las
entidades publicas o privadas no podran exigir a los particulares ta presentacion de la libreta militar,
correspondiéndole a éstas la verificacion del cumplimiento de esta obligacion en coordinacién con la
autoridad militar competente y de conformidad con el articulo 105 del Decreto 019 de 2012 se verificara
del link https://www.libretamilitar.mil.co/Modules/Consult/MilitaryCardCertificate.

PROPUESTA: APLICA _ X __ NOAPLICA

El proponente debe anexar documento en el cual presente la propuesta de conformidad con la invitacién
enviada por la administracién municipal.

FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA: APLICA _ X NOAPLICA
Del representante legal.

CERTIFICADO BANCARIO: APLICA _ X__ NO APLICA
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El Proponente debe hacer entrega de una Certificacién Bancaria corrrespondiente al ano 2026, que
indigue nombre del titular (igual que la persona que contrata), cedula de ciudadania ¢ NIT tipo de
cuenta, numero de cuenta.

7. EL SOPORTE QUE PERMITA LA TIPIFICACION, ESTIMACION, Y ASIGNACION DE LOS
RIESGOS FINANCIEROS, TECNICOS Y JURIDICOS PREVISIBLES QUE PUEDAN
AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL CONTRATO

La entidad-evalud el Riesgo que el Proceso de Contratacidn representa para el cumplimiento de sus
metas y objetivos, de acuerdo con el Manual para la Identificacién y Cobertura del Riesgo en los
Procesos de Contratacién Versién M-ICR-01 que para el efecto expidié Colembia Compra Eficiente y
el CONPES 3714 de 2011. El resultado de este ejercicio es la siguiente matriz de riesgos:
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8. EL ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS DESTINADAS A AMPARAR
LOS PERJUICIOS DE NATURALEZA CONTRACTUAL O EXTRACONTRACTUAL

De acuerdo al Articulo 2.2.1.2.1.4.5 del Decreto 1082 de 2015, en la contratacion directa la exigencia
de garantias establecidas en la seccion 3 subseccion 1 del Decreto 1082 de 2015 no es obligatoria,
pero teniendo en cuenta el objeto, ta cuantia, la forma de pago y los riesgos analizados en el item
anterior se determina que se hace necesaria la exigencia de las siguientes garantias:

LY

~ Amparo

‘Suficiencia

‘Vigencia

Cumplimiento del Contrato

10% del valor del contrato.

Por el plazo de ejecucidn del contrato
o convenio Interadministrativo y
cuatro (4) meses mas. En todo caso
debera estar vigente al momento de la
liquidacién.

Pago de salarios,
prestaciones sociales legales
¢ indemnizaciones laborales

5% del valor del contrato.

Por el plazo del contrato o convenio
Interadministrativo y tres (3} afios
mas.

Calidad del Servicio

10% del valor del contrato.

Por el pericdo de ejecucion del
contrato.

Responsabilidad Civil
Extracontractual

300 SMMLYV para contratos con

valor > 1.500 y = 2.500 SMMLV.

Por el plazo de ejecucion del contrato
o convenio Interadministrativo.
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De conformidad con el Articulo 2.2.1.2.3.1.18 del Decreto 1082 de 2015 cuando con ocasion de las
reclamaciones efectuadas por la Entidad Estatal, el valor de la garantia se reduce, la Entidad Estatal
debe solicitar al contratista restablecer el valor inicial de la garantia.

Cuando el contrato es modificado para incrementar su valor o prorrogar su plazo, la Entidad Estatal
debe exigir al contratista ampliar el valor de la garantia otorgada o ampliar su vigencia, segun el caso.

9. DOCUMENTOS DEL CONTRATO

Los que apliguen de la lista de chequeo Formato FO-AD-15, los cuales deberan ser aportados antes
del perfeccionamiento del contrato por el contratista y los que le corresponda a la entidad. Y con
posterioridad al perfeccionamiento del contrato la entidad y el contratista debera aportar los requisitos
que les correspondan y relacionados con la ejecucion o inicio del contrato.

Responsable:

=

— i ”
SANTIAGO-R . NZALEZ
Nnicacione

OSCAR DARIO MYNOZ 3
Secretario Juridicg N
Qrdenador-de

Revision Juridica:

JUAN ANDRE E EZ RESTR O
Contratista (O entar DFE
Secret cf
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