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Bogota D.C., Jueves 08 de Enero de 2026

PARA: JULIANA FERNANDA RAMIREZ ZAMBRANO
Gerente de Contratacion

DE: ANDRES FELIPE ALBARRACIN RODRIGUEZ
Subdirector Administrativo y Financiero

ASUNTO:  SOLICITUD DE ELABORACION DE CONTRATO

Respetad(a) Doctor(a) JULIANA FERNANDA RAMIREZ ZAMBRANO

De manera atenta, me permito solicitar la elaboracion del contrato cuyo objeto consiste en "Prestar
servicios profesionales al Instituto Distrital de las Artes — ldartes, Direccion General —
Comunicaciones, para gestionar la promocién, gjecucion y divulgacion de eventos, actividades y
programas ingtitucionales, incluyendo acciones de relacionamiento con medios de
comunicacion, en cumplimiento de los lineamientos de la Entidad.", con expediente virtua
N0.202671006505000273E

Por lo cual me permito enviar los estudio previos que justifican la oportunidad y conveniencia de
esta contratacion, el certificado de disponibilidad presupuestal correspondiente y los documentos

necesarios para la suscripcion del contrato, a saber:

PERSONA NATURAL

Oferta (Propuesta del aspirante al contrato)

Solicitud de certificado de disponibilidad presupuestal

Certificado de Disponibilidad Presupuestal

Solicitud de certificacion de Inexistencia de personal

Certificacion de I nexistencia de personal

Certificado para celebrar contratos con el mismo objeto (cuando aplique)

Estudios previos

Formato de Clausulas generales y comunes en todos |os contratos de prestacion de servicios

profesionales, servicios de apoyo ala gestion y para trabajos artisticos que solamente se
ueden encomendar a determinadas personas naturales

Certificado de Idoneidad y experiencia

Hoja de vida SIDEAP validada por |a entidad

Cedula de ciudadania

Libreta militar (Hombres menores de 50 afios ) y/o constancia de la misma en tramite

Tarjeta profesional (cuando aplique)

Diplomasy Titulos (Certificaciones de estudio, cuando aplique)

Certificado de Examen preocupacional (cuando apligue)

Certificaciones Laborales y/o que acrediten experiencia (cuando aplique)
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Certificacion de Cursos. (cuando aplique) X
Certificacion de afiliacion a salud X
Certificacion de afiliacion a pension X
Certificado ARL o Carta de compromiso de afiliacion unavez se suscriba el contrato X
Certificacion de inexistencia de medidas correctivas Policia Nacional X
Certificacion de antecedentes Judiciales X
Certificacion de Antecedentes Personeria X
Certificacion de Antecedentes Contraloria X
Certificacion Antecedentes Disciplinarios (segun profesion) NA
Certificacion de Antecedentes Procuraduria X
Formato de Declaracion de Bienesy Rentas (SIDEAP) X
Formato de declaracion de conflicto de intereses (SIDEAP) X
Registro de Identificacion Tributaria-RIT. Registro Unico Tributario-RUT X

Constancia escrita sobre de variacion de honorarios , respecto de la Resolucion que los adoptaNA
cuando aplique)
Solicitud para elaboracién de contrato X
Formato GJU-F-83 - Relacion de contratos de prestacion de servicios profesionales o de X
apoyo ala gestion - persona natural
Formato GJU-F-84 - Autorizacion para verificacion de inhabilidades por delitos sexuales (ley X
1918 de 2018)

Certificado de consulta sobre inhabilidades por delitos sexuales (ley 1918 de 2018)
Certificado de Registro de deudores Alimentarios Morosos — REDAM

Formato de Autorizacién de Tratamiento de Datos Personales (para descarga)
Formato GJU-F-108 - Declaraciones Y Compromisos Sobre Actividades Delictivas
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Cordialmente,

ANDRES FELIPE ALBARRACIN RODRIGUEZ
Subdirector Administrativo y Financiero

Aprob6: PAOLA ANDREA MENDEZ HERNANDEZ - Asesora de comunicaciones e

Reviss:ANDREA DIAZ LONDORIO - Contratista™
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