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ANALISIS DE OPORTUNIDAD Y CONVENIENCIA DE LA CONTRATACION 2026

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

El sistema de estimulos para los servidores publicos se enmarca en una logica orientada a
maximizar la eficiencia, satisfaccion, desarrollo y bienestar de estos. Asi lo establece el Decreto-
Ley 1567 de 1998, que define el marco normativo para la elaboracién de politicas, planes y
programas que fortalezcan el desempefo de las labores y el cumplimiento efectivo de los
resultados institucionales; asi como lo desarrollado posteriormente en los Decretos 1083 de
2015y 648 de 2017.

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, busca en cada vigencia la construccion de un
sistema de estimulos que efectivamente responda a las necesidades e intereses de los
servidores, esta gestion tiene como corazoén al talento humano y su desarrollo; Disefiando los
programas de bienestar social y de incentivos en el SENA y su ejecucion en cada una de las
Regionales, los cuales pueden ser ajustados de acuerdo con las necesidades y particularidades
de cada region del pais.

El SENA Regional Guaviare requiere adelantar el proceso para la contratacion de la logistica y
ejecucion de las actividades culturales, recreativas y deportivas incluidas en el Plan de Bienestar
Social e Incentivos para la vigencia 2026, comprometidos con el mejoramiento de la calidad de
vida de los servidores publicos en el marco de la gestion estratégica del talento humano y del
Programa Nacional de Bienestar: Servidores Saludables, Entidades Sostenibles, establecido
por el Departamento Administrativo de la Funcion Publica, con acciones concretas al bienestar
y la motivacién de las personas que le sirven al Estado, con el fin de reconocer y ubicar a los
Servidores Publicos en el centro del Modelo Integrado de Planeaciéon y Gestion (MIPG),
reconociéndolos como el activo mas importante que posee una organizacion.

Con este proceso, la entidad da cumplimiento a lo establecido en el articulo 2.2.10.1 del Decreto
1083 de 2015 que emana: “Las entidades deberan organizar programas de estimulos con el fin
de motivar el desempefio eficaz y el compromiso de sus empleados. Los estimulos se
implementaran a través de programas de bienestar social”, y documento final aprobado por el
Comité Institucional de Gestion y Desempenfio en sesion del 12 de diciembre de 2024, a través
del Acta No. 53, por la cual se establecen los Lineamientos del Plan de Bienestar Social e
Incentivos para la vigencia 2026, unido a la Resolucion 1-174 de 2024.

La Regional con el fin de garantizar la proteccién de los derechos fundamentales de los
funcionarios y colaboradores, tales como la vida, la integridad, salud, dignidad humana y con
base en el principio de solidaridad, ha sido enfatica en la importancia del autocuidado y hetero
cuidado, asi como el trabajo en casa acorde con las actividades de los funcionarios, tal como lo
establece el gobierno y en el cumplimiento de las medidas establecidas en el Plan Nacional, asi
como las caracteristicas propias de la Region proyecto la propuesta de ejecucién para dichas
actividades, enmarcadas dentro de las normas que rigen el bienestar social, la austeridad del
gasto y la contratacion estatal.

Teniendo en cuenta que el valor maximo de este contrato sera de trescientos tres millones
cuatrocientos veintitrés mil ciento noventa y cuatro pesos mcte. ($303.423.194); se requiere la
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cotizacion de los siguientes items por unidad, ya que la planta de personal es de cincuenta y un
funcionarios (51); sin embargo se realizara por inscripciones y con monto agotable.

2. DESCRIPCION TECNICA

Los servicios logisticos requeridos presentan la siguiente descripcién minima técnica, la cual se
proyecta para maximo 51 funcionarios de la Regional Guaviare:

Actividades para desarrollar

TODOS A CINE

CELEBREMOS TU CUMPLEANOS, FUNCIONARIO

CUMPLEANOS SENA

DiA DEL SERVIDOR PUBLICO - DIA DEL INSTRUCTOR

SALIDA ECOTURISTICA POR EL RIO GUAVIARE

SENDERISMO.

ENCUENTRO DE FAMILIA

CAMINATAS DEPORTIVAS

TARDES DE INTEGRACION RUMBA AEROBICA- YOGA — JUEGOS AUTOCTONOS,

CAMPEONATOS DEPORTIVOS.

10. DIA DE LA FAMILIA — CENA Y/O ALMUERZO

11. TALLER GASTRONOMICO

12. CELEBRACION NOVENA DE NAVIDAD

13. TALLER DE PREPENSIONADOS

14. AGUINALDO INFANTIL

15. PASADIA FAMILIAR

16. VACACIONES RECREATIVAS

17. ALQUILER DE ESPACIOS DEPORTIVOS PARA ACTIVIDADES DEPORTIVAS Y
TARDES DE INTEGRACION

18. UNIFORMES DEPORTIVOS PARA ENCUENTROS DEPORTIVO Y CULTURAL

19. CIERRE DE VIGENCIA — ACTIVIDAD CULTURAL

CoNooarwNb=

Para el desarrollo de las actividades anteriormente registradas, la entidad ha establecido una serie
de insumos, elementos y logistica necesaria para su cumplimiento, los cuales seran ejecutadas a
monto agotable segun la necesidad presentada por parte de la entidad.

Por lo anterior, los proponentes deberan realizar su oferta con precios unitarios y para la elaboracién
de su propuesta podran tomar como referencia, que las actividades van destinadas al personal de
planta de la entidad, los cuales en la actualidad ascienden a un total de 50 funcionarios.

Es de aclarar que, para el desarrollo de cada evento, el Sena presentara un listado de los
funcionarios que participaran en cada uno de ellos, esto con el fin de confirmar la cantidad exacta de
asistentes.

Los insumos, elementos y logistica necesaria se detallan a continuacion:
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ITEM

UNIDAD MEDIDA

Entrada a cine
Funcién que se encuentre en cartelera, en horario entre las 2:00 p.m. y las
6:00 p.m., en la ciudad de San José del Guaviare

Unidad.

Tarjeta para entrada a cine, que cubra peliculay combo perro para persona | Unidad
Tarjeta para entrada a cine, que cubra pelicula y combo para dos personas | Unidad
combo cine 1: perro caliente, crispeta pequefia Mixta y gaseosa 400 ml. Unidad
combo cine 2: hamburguesa, crispeta pequefia Mixta y gaseosa 400 ml. Unidad.
Torta o ponqué de cumpleafios para 25 personas, decorado con colores Unidad.
neutros. Fechas de entrega seran suministradas por Supervisor

Torta o ponqué de cumpleafios para 50 personas, decorado con colores Unidad
neutros. Fechas de entrega seran suministradas por Supervisor

Combo feliz cumpleaios, Caja de cartén con torta personal, pocillo mug de | Unidad
feliz cumpleafios con dulces, coctel en lata. Debera entregarse
mensualmente a los cumpleafieros. Informacion suministrada por Talento

humano

Torta o ponqué decorada para la ocasiéon Sena 69 afios para 250 personas, | Unidad.
Torta compuesta por 250 cupcakes y colores alusivos a Sena con Centro | Unidad.
de: Sena 69 anos.

Bebida no alcohdlica para celebracién de cumpleaios, discriminando para | Unidad.
cuantos alcanza.

Coctel artesanal sin licor para celebracion de cumplearios. Unidad
Vasos para celebracion cumpleanos. Tipo whisky Unidad
Vasos desechables biodegradables para bebida 7 onzas Unidad
platos desechables biodegradables para torta. Tamano pequefio Unidad.
Placa en acrilico, dimensiones 20cm vertical x 15cms de alto, 5mms de | Unidad.
grosor. Con base en madera, marcado en laser que incluya frase y logotipo

de acuerdo con descripcion, disefio y caracteristica aportadas por
supervisor.

Reconocimiento por quinquenios del periodo, informacién que se | Unidad.
suministrara. - Placa en acrilico de 15cm x 10 cms, Con base en madera

que incluya frase y logotipo de acuerdo con descripcion, disefio y
caracteristica aportadas por supervisor.

Placa en acero inoxidable, dimensiones 20 cms x 15 cms vertical, que | Unidad.
incluya frase y logotipos grabados de acuerdo con la descripcion, disefio y
caracteristicas de impresién aportados por el supervisor.

Programador de cumpleafios empresarial. Elemento decorativo en madera | Unidad
para pared, con los meses del afio y 60 pines colgantes para marcar

Placa conmemorativa mejor funcionario en acero inoxidable tipo espejo | Unidad.
sobre madera, de 22 cm x 28 cm, con reloj en la parte superior con frase

SENA 68 afos y leyenda de exaltacibn como mejor funcionario de la

vigencia, con nombre del funcionario en la parte inferior. Las placas se

deben entregar en Bolsa Kraft.

Recuerdo cumpleafos. opcion reloj de pared de de 30x30 cms. con logo Unidad
Sena

Recuerdo cumpleafios. Toallas microfibra talla L 80x130 cm para natacion. | Unidad
Nabaiji

Regalo plan pasadia en hotel aeropuerto con almuerzo Unidad
Presentacion artistica de grupo (dos o tres artistas) de la Region. Unidad
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Recuerdo cumplearios. Kit de manicura y pedicura, juego de cortaufias | Unidad
profesional de 18 piezas en acero. (vl 40 aprox.)

Set De Manicure Profesional En Acero 15 Piezas Set Manicure Pedicure

12 Piezas Acero Inoxidable Con Estuche

Desayuno en un restaurante de la ciudad, con capacidad para 50 personas | Unidad.
Opcién 1: Crepe de pollo con champifiones/ porcion de fruta, jugo natural

o chocolate con pan y queso

El contratista debe garantizar el desayuno servido a la mesa en un
restaurante acreditado, ubicado en la zona urbana del municipio de San

José del Guaviare, reservando un espacio de manera exclusiva para el dia

de la actividad.

Desayuno en un restaurante de la ciudad, con capacidad para 50 personas | Unidad.
Opcién 2: Carne en Bistec, acompafnando de arepas de queso, porcién de

fruta, jugo natural o chocolate con pan y queso.

El contratista debe garantizar el desayuno servida a la mesa en un
restaurante acreditado, ubicado en la zona urbana del municipio de San

José del Guaviare, reservando un espacio de manera exclusiva para el dia

de la actividad.

Desayuno en un restaurante de la ciudad, con capacidad para 50 personas | Unidad.
Opcién 3: Higado en salsa, acompafado de arepas blancas con pataconas

/ porcién de fruta picada jugo natural o chocolate con pan y queso.

El contratista debe garantizar el desayuno servida a la mesa en un
restaurante acreditado, ubicado en la zona urbana del municipio de S.J. del
Guaviare, reservando un espacio de manera exclusiva para el dia de la

actividad.

Desayuno en un restaurante de la ciudad, con capacidad para 50 personas | Unidad.
Opcién 4: Caldo de pescado, acompafiado de arepas blancas con
petaconas / porcion de fruta picada jugo natural o chocolate con pan y

queso.

El contratista debe garantizar el desayuno servida a la mesa en un
restaurante acreditado, ubicado en la zona urbana del municipio de S.J. del
Guaviare, reservando un espacio de manera exclusiva para el dia de la

actividad.

Salida ecoturistica en ferry (barco o catamaran) por el rio Guaviare, hasta | Unidad.
ruta diferente a la del 2025, solo transporte

Hidratacion: Gaseosa 400 ml. Botella no retornable Unidad
Hidratacion: Bebida energizante en botella pet por 500 ml Unidad
Hidratacion: Agua en botella por 300 ml. Unidad.
Hidratacion: Agua en bolsa por 200 ml. Unidad
Hidratacion: Agua con gas sin endulzantes en botella por 350 ml. Unidad.
Hidratacion: bebida gaseosa de 500 ml. Unidad.
Hidratacion bebida hidratante electrolit Unidad
Fiambre llanero - Almuerzo para llevar. 200 grs de pisillo de carne sobre | Unidad.
base de arroz, platano maduro , yuca y refrito criollo Peso total 500 grs.
Limonada natural

CENA ESPECIAL (NAVIDENA - DIA INSTRUCTOR - FUNCIONARIO) Unidad.

Coctel de Bienvenida
Entrada:
Opcién 1: Patacones con camarones o similar

Opcidn 2: carne, pescado o pollo
Opcién 3: Tortilla de queso
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Plato principal:

* Con dos (2) proteinas de minimo 200 gr cada una

* Dos (2) carbohidratos (arroz o papa o platano).

* Ensalada fria

Postre: Torta producto de la region

Bebida: Jugo de frutos rojos.

NOTA: EI contratista debe garantizar la cena servida a la mesa en un
restaurante acreditado, ubicado en la zona urbana del municipio de San
José del Guaviare, reservando el espacio de manera exclusiva para el dia
de la actividad.

CENA NAVIDENA Unidad.
Coctel de Bienvenida: Bebida Artesanal

Cena a dos Carnes.

Entrada

Opcion 1: Empanadas de cerdo ahumado

Opcion 2: Tequefos con salsa de ciruela

Opcion 3: Tabla de quesos

Plato Pincipal

Opcion 1: Lomo de cerdo en salsa de arandanos, arroz navidefio, papa

pera. Ensalada wualdor , jugo de uva Postre rollo de chocolate y fresas

Opcidon 2: Pernil de cerdo con salsa de uchuva, balotine de pollo con

chutnay de mango, ensalada de uvas, manzana y frutos secos.

Postre: Torta Envinada

Bebida: Jugo de frutos rojos

Almuerzo o Cena servida a la mesa con el siguiente menu: *Plato fuerte: | Unidad.
Medallones de pollo (arroz, ensalada dulce, papa a la francesa).

*Postre: De maracuya en arena de chocolate;

*Bebida: Jugo Natural en vaso de 120z.

NOTA: El contratista debe garantizar la cena servida a la mesa en un
restaurante acreditado, ubicado en la zona urbana del municipio de San

José del Guaviare, reservando el espacio de manera exclusiva para el dia

de la actividad.

Almuerzo: Sancocho de hueso de res, Carne a la llanera, acompafnada de | Unidad.
papa salada, yuca y guacamole. Bebida refrescante de panela y limén;

debe estar fria, servida en vaso desechable. El almuerzo debe ser
preparado en el lugar del evento. El proponente debe garantizar el personal

para la manipulacion, preparacion y servida del almuerzo. Debe dar
cumplimiento a las medias de salubridad e higiene en la manipulacién y
preparacion de los alimentos.

Almuerzo: Porcion de Carne o Pollo o pescado 300 gr., porcidon de | Unidad.
verduras, porcion de Arroz, Papa o platano maduro, sopa y jugo de fruta

en vaso de 12 onzas

Almuerzo o Cena servida a la mesa. El contratista debera garantizar en | Unidad.
alguno de los siguientes restaurantes *Pimientos, *Salvaje. * El Ranchon.

*Juliana. * Hamburgueseria. *Carnes y Carnes , San tomate, Artesanal.

Evento para los funcionarios. El menu sera establecido acorde a la carta

del establecimiento, por un valor consumible por funcionario no superior a

$50.000.

Almuerzo: Sancocho de Gallina servido a la mesa asi: Sopa: consomé del | Unidad.

sancocho Bandeja: Una presa de gallina (Pierna Pernil o Pechuga), yuca,
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papa y platano, arroz y ensalada. Bebida: Limonada o jugo natural).
Servido a la mesa.

Asado mixto acompafiado de papa o yuca 1500 grs) con bebida refrescante | Unidad
(300 mil), agua, gaseosa.

Almuerzo o Cena familiar servida a la mesa. El contratista debera | Unidad.
garantizar en alguno de los siguientes restaurantes *Pimientos, *Salvaje. *

El Ranchén. *Juliana. * Hamburgueseria. *Carnes y Carnes , San tomate,
Artesanal. Evento para los funcionarios y su nucleo familiar. EIl menu sera
establecido acorde a la carta del establecimiento, por un valor por nucleo

familiar no superior a $300.000. Se debe garantizar que se pueda asistir a

mas de un restaurante con el mismo beneficio. Reducir costos de entrega.
Almuerzo: Plato tipico de la regién servido a la mesa, asi: Unidad
Sopa: consomé de pescado o gallina.

Bandeja: porcion de carne de res o pollo o pescado 300 gr, yuca, patacon,

arroz y ensalada. Bebida: Limonada o jugo natural.

El contratista debera garantizar el personal idéneo para servir.

Cena o Almuerzo (Celebracion dia del empleado) en lugar cerrado, | Unidad
agradable, amplio, capacidad para 50 personas, comida con tematica
mejicana (insumos para armar tacos), peruana (ceviche) o colombiana
(mazamorra, arepa de chocolo hamburguesa, etc.), disponibilidad de
actividades. Con espacio para celebracion.

Taller de prepensionados - Plan pasadia, Cabafias familiares | Unidad
(acompafiarlos en aspectos fisicos, psicolégicos, familiares, sociales,
ocupacionales y financieros con el fin de que puedan asumir de la mejor

manera el retiro de la vida laboral).

El plan debe incluir:

Horario de ida 8:00am —regreso 04:00 pm

* Recibimiento

* Acompafiamiento con un Guia especializado

* Seguro de asistencia médica

*desayuno

* Refrigerio

* Almuerzo

*Taller

** Recorrido por los diferentes sitios.

Transporte: Itinerario:

Salida 8:00 a.m. del Sena Sede Modelo San José del Guaviare hasta el

lugar del evento. Retorno al SENA Sede el Modelo a las 04:00pm.

Las propuestas de lugares para la actividad deberan ser presentadas y
aprobadas por el Comité Regional.

El valor por funcionario prepensionado autorizado es del valor 2025 mas ipc.

Taller almuerzo Asado tipico colombiano . Unidad

Taller presencial enfocado en el asado colombiano a la plancha y/o en barril
y elaboraciéon de sancocho de hueso de aguja. Productos cotizados para
51 personas,

Carnes
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Cerdo: 20 libras

Pollo 20 libras

Res 20 libras

Chunchulla 20 libras

51 chorizos de 100gr calu.

Acompafiantes de carne:

Papa 15 libras

Yuca 10 libras

Platano maduro. 25 platanos medianos 150 gr.

Ingredientes para guacamole:

25 aguacates 200 GR

2 kilos de tomates mediano 50 gr.
1 kilo de cebolla larga

2 kilo Cebolla cabezona

5 libras de limones

1 kilo de Sal

1 libra de sal marina

1 libra de sal parrillera

1 kilos de Cilantro

chimichurri

2 kilo de Perejil crespo,

3 pimentones rojos grandes
2 cabezas de Ajo

1 litro Aceite de oliva

1 sobre de Pimienta molida.
Vinagre 400 ml

Bebida Limonada Natural
2 panelas de 250 gr,
Bolsa familiar de Hielo

1 libra de limones

Sancocho de aguja

20 libras de hueso de aguja
5 kilos de platano verde

5 kilos de yuca

5 kilos de papa

5 kilos de mazorca tierna

2 kilos de arracacha

2 kilos de ahuyama

2 rollos de papel de mano

El KIT debe entregarse en bolsa ecolégica. Se debe garantizar las
condiciones de higiene, calidad y conservacion de los productos, no ejercer
manipulacion inadecuada de los mismos cuando se necesiten medidas
exactas.
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Taller Gastronémico- Unidad
Sancocho de gallina colombiano para 51 personas.

Cena con coctel de bienvenida, entrada, plato fuerte, postre y bebida Unidad.
Cena: Servida a la mesa en el lugar indicado por la entidad. Debe

garantizar:

*Coctel de bienvenida: Bebida artesanal.

Entrada: a disposicion del chef que sea acorde al plato fuerte

*Plato fuerte: Proteina 350 gr acompafado de arroz una harina y ensalada

*Postre: wafles de Frutos rojos con helado.

*Bebida: jugo natural de 120z.

Alquiler de espacio fisico campestre con capacidad para 100 personas, | Unidad
debe contar con mesas, sillas y bateria sanitaria y con espacios que

permitan el desarrollo de actividades deportivas de *véley playa, *futbol,

*rana, *canchas de mini tejo y *juegos de mesa.

Se requiere desde las 8:00 a.m. hasta las 5:30 p.m.

Decoracion: El contratista garantizara la decoracion del espacio del evento | Unidad
de acuerdo con tematica seleccionada.

Alqguiler de espacio fisico tipo campestre, con capacidad para 50 Unidad.
personas, adecuado para realizar los siguientes juegos: *Tejo, *Billar,

*Rana, *Ping-Pong, *Juegos de Mesa, *futbol y *véley playa. 8:00 a.m.

hasta la 1:00 p.m., debe estar dotado con mesas, sillas y contar con

bateria de bafios. El sitio debe contar con vias de facil acceso. Lugar San

José del Guaviare, 12:00 m a 6:00 pm

Alquiler de espacio fisico Urbano, con capacidad para 100 personas, debe | Unidad
contar con mesas, sillas y bateria sanitaria. Video beam, sonido. Se

requiere desde las 6:00 p.m. hasta las 2:00 a.m.

Alquiler de restaurante campestre con capacidad para 50 personas, con Unidad
sillas y mesas, piscina, salén de juegos, espacios adecuados para realizar

asados, 3 puestos para asar, con y sin barril para asados.

Alquiler de elementos como, bolirana, rana, bolo criollo, mintejos, tejo. Unidad
Alquiler de espacio fisico deportivo para las siguientes disciplinas: | Unidad
*Véleibol, Véley Playa, *minifutbol *Futbol, Tejo, minitejo, billar, Tenis de

mesa, hatacion, atletismo, bolos.

Alquiler de sonido que incluya sonido y DJ durante el evento. Durante 6 | Unidad
horas aproximadamente

Alquiler de sonido y ambientacion durante seis (6) horas en el evento, con | Unidad
hora loca.

Refrigerio Sandwich Gourmet de Pollo de 300 gramos + jugo o gaseosa Unidad.
por 600 m

Refrigerio: Sandwich gratinado de pollo + bebida de fruta natural en vaso | Unidad.
de 9 onzas.

Refrigerio: Sandwich Gourmet Hawaiano y/o de pollo de 300 gramos + Unidad
bebida fria (jugo natural) servida en vaso de 12 onzas.

Refrigerio - Minihamburguesas de 150 gramos de carne, queso, tocineta, | Unidad.
vegetales y jugo naturales de 12 onzas

Refrigerio: Sandwich de pernil de cerdo de 300 gramos + papas fritas + Unidad.
jugo o gaseosa por 600 m

Refrigerio navidefio Arroz con leche, uvas pasas, queso y coco, servido en | Unidad

vaso de 12 onzas
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Refrigerio navidefio Vaso de fruta con bola de helado y galletas de vainilla,
servida en vaso desechable de 12 onzas

Unidad

Refrigerio navidefio Natilla y dos bufiuelos

Unidad

Talento Humano: El contratista asignara un (1) Animador con vestimenta
alusiva a la ocasion (navidad), que propongan, ejecuten y guien
actividades ludicas, recreativas. Durante 6 horas aproximadamente

Unidad

Talento Humano. El contratista asignara dos (2) recreacionistas con
vestimenta alusiva a la ocasiéon, que propongan, ejecuten y guien
actividades ludicas, recreativas. Horario y tematicas sera suministrada con
la antelacion necesaria por supervisor.

Unidad

Talento Humano: Una persona idénea en el area de deportes y recreacion,
la cual estara encargada de planear, ejecutar y guiar las actividades
deportivas y recreativas de la jornada programada para tal fin. De 4 a 6
pm.

Unidad

Transporte San Jose del Guaviare/ Villavicencio/San José del Guaviare en
empresa legalmente constituida. (bus) Maximo 50 personas.

Unidad

Talento Humano: Una persona idénea en el area de yoga y relajacion , la
cual estara encargada de planear, ejecutar y guiar las actividades de la
jornada programada para tal fin. Horario a definir

Unidad

Decoracion: El contratista garantizara la decoracion del espacio del evento
de acuerdo con tematica seleccionada. Para actividades especificas.

Unidad.

Salida ecoturistica — senderismo
: Raudal de Guayabero, Laguna negra, Puerta de Orién, Tuneles
naturales, Venado Rojo, Casa Roja

Unidad

Realizar Intermediacién para informacion adecuada, inscripcién y pago de
talleres de encuentro de familia en programas que realizan otras
entidades en San José.

Unidad

Beneficio recreativo, educativo o ludico de los nifios que tienen 12 afios y
364 dias, hijos de funcionarios. Este beneficio no podra superar el valor
entregado el 2025 mas ipc. Tarjeta de uso nacional. Costo de la tarjeta
sale del mismo rubro

Unidad.

Pasadia en tranquilandia, con almuerzo

Unidad

Pasadia en Piedra Alta con almuerzo

Unidad

Vacaciones recreativas Intermediacion para informacion adecuada,
inscripciéon y pago de vacaciones recreativas de los hijos de funcionarios
Sena, menos a 15 afos en programas de realizan otras entidades en San
José, incluida Comcaja.

Unidad

Vacaciones recreativas Pasadia familiar para realizar en San José del
Guaviare que incluya caminata a sitio turistico, actividades recreativas
guiadas, refrigerio y almuerzo. Para los hijos de los funcionarios Sena,
menos a 15 afios. (Acompana padre)

Unidad

ALQUILER DE ESCENARIO DEPORTIVO BOLERA El contratista debera
garantizar el alquiler de dos lineas por dos horas -dia. Garantizar el
alquiler de los implementos, como: Zapatos, y boliches.

Unidad.

Profesional idéneo para realizar eliminatoria en sitio de competicién,
bolera. Por hora

Unidad.

ALQUILER DE ESPACIO ADECUADO PARA LA PRACTICA DE
NATACION. El contratista debe garantizar el alquiler del espacio por dos
horas - dia. (Dias no consecutivos)

Unidad
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ALQUILER DE ESPACIO ADECUADO PARA LA PRACTICA DE | Unidad
VOLEIBOL. El contratista debe garantizar el alquiler del espacio por dos

horas - dia. (Dias no consecutivos)

ALQUILER DE ESPACIO ADECUADO PARA LA PRACTICA DE FUTBOL. | Unidad
El contratista debe garantizar el alquiler del espacio por dos horas - dia.

(Dias no consecutivos)

ALQUILER DE ESPACIO ADECUADO PARA LA PRACTICA DE TENIS | Unidad
DE MESA. El contratista debe garantizar el alquiler del espacio por dos

horas - dia. (Dias no consecutivos)

SEMANA DE CONFRETERNIDAD Unidad
“*D|A UNO INSTRUCTORES (lunes)

Dia 1: solo instructores: 28 funcionarios maximo.

Pasadia en Hotel Aeropuerto (incluye almuerzo, uso de espacios y un

coctel)

Opciodn 2

Jornada mafiana en sitio cercano a San Jose, con refrigerio y almuerzo.
Actividades de mesa

9 a 1 de la tarde

SEMANA DE CONFRETERNIDAD Unidad
**DIAS 2 AL 5 INSTRUCTORES Y ADMINISTRATIVOS (martes a

viernes)

Dias 2 al 5, instructores mas administrativos: 50 funcionarios,

maximo.

La oferta debe contemplar:

*En alimentacion desayunos, almuerzos, cenas (refrigerios opcional)
*actividades, minimo una diaria

*Seguros

*Hospedaje en acomodacion maximo 3 personas por habitacion y

cama para cada persona, hoteles bien calificados. con wifi,

*Transporte aéreo y terrestre con empresa legal, se solicita Plan Vial

Las ofertas deben ser para lugares turisticos como Tolu & Coveiias,
UNIFORMES PARTICIPACION DEPORTIVOS Unidad.

CAMISETA DE PRESENTACION

Camiseta tipo deportivo elegante en Calidad Tecnologia lafdry:
transporte de humedad y absorcion. Lafsun: proteccién contra rayos
ultravioleta. 100% poliéster o mezclas que presenten bajo grado de
arrugabilidad.

Cuello: tejido de punto o del material principal.
Manga: corta con dobladillo en maquina collarin.
Pechera: con botonadura.

Orillo inferior: con dobladillo en maquina collarin
Logo: Sena estampado

Logo de SENA lado izquierdo en sublimacién, en la parte inferior Regional
Guaviare. Sin Numeracion y logo impreso en plotter de sublimacién y
transferido al calor.
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CHAQUETA Y PANTALON

CHAQUETA:

Cuello sport o alto: con repise de 1/4 de pulgada en el borde del cuello.
Manga: larga y recta sin resorte en pufio. Cortes de acuerdo con el disefio.
Bolsillos: dos (2) bolsillos laterales inferiores con cremalleras y ribete. Con
o sin tapa de acuerdo con el diseno.

Cremallera: plastica o material sintético para cierre frontal de chaqueta

Pechera: cubre cremallera con broche o velcro segun disefio. El cubre
cremallera es opcional, dependiendo del disefio seleccionado.

Orillo inferior: con resorte y/o cordén. Corddn con correderas y terminales
completos. Chaqueta forrada totalmente.

PANTALON: Propuesta tela diferente al algodon

Bota: clasica con resorte o dobladillo segun tendencia de moda.

Cintura: con resorte y condén.

Bolsillos: dos (2) bolsillos laterales con cremalleras.

Liso o con cortes segun el disefio. Pantalén forrado totalmente.

MATERIAL:

Microfibras Poliéster 100% o mezclas que presenten bajo grado de
arrugabilidad. PESO (MASA/UNIDAD DE AREA): 135 +7 g/m2.

Mezclas que contengan componentes impermeables y bajo grado de ruido
con la friccién.

Forro: franela algodén poliéster o malla pool100% poliéster.

Correderas, terminales y cremalleras acorde al tono de los materiales.
Logo: bordado en la chaqueta parte superior izquierda.

Unidad.

TENNIS

Zapatilla deportiva con propiedades que amortiguan el impacto de la pisada
y te mayor comodidad en la practica de running y otros deportes,
ultralivianos con disefio transpirable Elaborados en textil y TPU, apliques
termofijados, forro textil y suela en EVA con TPR para mayor agarre.
Materiales del exterior: Textil. Materiales de la suela: EVA .

Unidad

UNIFORME DE BOLOS
En la camiseta debe ir un disefio alusivo al deporte. Colores SENA
Guaviare.

CAMISETA:

Cuello: tejido de punto o del material principal.

Manga: corta con dobladillo en maquina collarin.

Pechera: con botonadura.

Oirillo inferior: con dobladillo en maquina collarin

Logo: SENA estampado

MATERIAL: Tela principal Poliéster 100% - Tejido de Punto, PESO
(MASA/UNIDAD DE AREA): 138 £ 8 g/m2. con disefios y logos a tope

Unidad.
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color en transfer, tela con firmeza de color o mezclas que presenten bajo
grado de arrugabilidad.

PANTALON: Unidad.
Para Caballero: Pantalén en drill de corte clasico, dos bolsillos laterales,
dos bolsillos posteriores con forro. Cierre frontal con cremallera en nylon,
botdn plastico, bota recta. Cintura de 2 piezas forradas con pretina 'y
pasadores. Doble costura. Material dril 100% algodon liviano.

Para Dama: Pantalon en dril de corte clasico mujer, bolsillos laterales, dos
bolsillos simuladores traseros, cierre frontal con cremallera en nylon, 3
botones plasticos, bota recta, cintura con pretina ancha de 5 pasadores,
doble costura. Material Tela drill strech 100% algodon.

UNIFORME NATACION

VESTIDO BANO DAMA ENTERIZO.

Delantero: escote redondo con sesgo en el orillo o dobladillado en maquina
collarin.

Liso o con cortes segun diseno seleccionado. Forrado todo el delantero.
Espalda: Escote con disefio.

Escote en pierna: Clasico para deportistas.
ESPECIFICACIONES MATERIAL: SPEEDLINE Unidad
compuesto por 45% poliéster, 55% PBT.

Elegante al tacto, suave y se desliza a través del agua, excelente
resistencia al cloro, estiramiento bidireccional, tiene menos estiramiento
que Lycra. Pero tiene mucho mas estiramiento que los trajes 100% de
nylon o los trajes de 100% poliéster, tela mas ligera

PANTALONETA BANO CABALLERO:

Bafador tipo jammer de natacién. Corte largo (45 — 50 cms de longitud),
con ajuste compresivo pero con libertad de movimiento, asi como
reduccion de arrastre que facilita la ejecucion de movimientos. Excelente
sujecion y alta resistencia al cloro, cobertura completa, Optima
transpirabilidad y un secado rapido.

ESPECIFICACIONES MATERIAL:

Material compuesto 100 % de poliéster, un 45 % del cual es poliéster PBT,
que proporciona suficiente elasticidad para nadar cémodamente. Con
una resistencia al cloro superior a 300 horas, tres veces mas que un
componente con elastano.

UNIFORME DE ATLETISMO Unidad.

Camiseta y pantaloneta, la camiseta debe ir con disefio alusivo al deporte.
Colores SENA

CAMISETA:
Escote: redondo con sesgo en color de contraste al color principal de la tela
principal.
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Mangas: manga sisa, estilo Voleibol en color de contraste al color principal
de la tela principal.

Orillo inferior: con dobladillo en maquina collarin.

Logo: Sena estampado en técnica de transfer.
Cuerpo de camiseta estampadas con disefio en transfer, los niameros
deben tener dimensiones y especificaciones técnicas para esta disciplina.

PANTALONETA:
Estilo Voleibol o futbol, Media pierna, suelta para libertad de movimiento
del atleta.

Para caballero: Pantaloneta trail running con licra integrada, con costuras
planas, muy cémodas y anti irritaciones. Los materiales de la pantaloneta
y de su licra conservan el cuerpo seco. Sin bolsillos

Para dama: Pantaloneta de running con licra corta, disefiada para limitar
las irritaciones entre los muslos mientras corre. pantaloneta con short
interno. Sin bolsillos.

MATERIAL:

CAMISETA:

Tela principal: Textil 100% poliéster, textil de alto desempefio con una alta
durabilidad frente al roce con superficies y que absorbe, seca y expulsa
rapidamente la humedad del cuerpo, garantizando prendas mas ligeras y
frescas durante la actividad fisica.

PANTALONETA:

Para Caballero: tecnologia FastDry que permite un secado rapido para
mejor movimiento y sensacion de frescura. Lycra, poliéster, Spandex.
Tejido principal: 80% Poliéster, 20% spandex.

Textil de alto desemperio con alta durabilidad + 13 g/m2. Material. Suelta a
media pierna.

Para dama: tecnologia FastDry que permite un secado rapido para mejor
movimiento y sensacién de frescura. 100% nylon. Licra interna: 81%
polyester, 19% spandex.

UNIFORME DEPORTIVO PARA DISCIPLINAS DE CONJUNTO
(VOLEIBOL, FUTBOL, BALONCESTO

compuesto por camiseta, pantalonetas y medias. Con cnumeracion.

CAMISETA:

Cuello: tejido de punto o del material principal.

Manga: corta con dobladillo en maquina collarin.

Pechera: con botonadura.

Orillo inferior: con dobladillo en maquina collarin

Logo: SENA estampado

MATERIAL: Tela principal Poliéster 100% - Tejido de Punto, PESO
(MASA/UNIDAD DE AREA): 138 + 8 g/m2. con disefios y logos a tope
color en transfer, tela con firmeza de color o mezclas que presenten bajo
grado de arrugabilidad.
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PANTALONETA:

Para Caballero: tecnologia FastDry que permite un secado rapido para
mejor movimiento y sensacion de frescura. Lycra, poliéster, Spandex.
Tejido principal: 80% Poliéster, 20% spandex.

Textil de alto desemperio con alta durabilidad + 13 g/m2. Material. Suelta a
media pierna.

Para dama: tecnologia FastDry que permite un secado rapido para mejor
movimiento y sensacién de frescura. 100% nylon. Licra interna: 81%
polyester, 19% spandex.

UNIFORME DE BILLAR Unidad.
Camiseta con disefio alusivo al deporte. Colores Sena Guaviare.

CAMISETA:

Cuello: tejido de punto o del material principal.

Manga: corta con dobladillo en maquina collarin.

Pechera: con botonadura.

Orillo inferior: con dobladillo en maquina collarin

Logo: Sena estampado

MATERIAL: Tela principal Poliéster 100% - Tejido de Punto, PESO
(MASA/UNIDAD DE AREA): 138 + 8 g/m2. con disefios y logos a tope
color en transfer, tela con firmeza de color o mezclas que presenten bajo
grado de arrugabilidad.

PANTALON:

Para Caballero: Pantalén en drill de corte clasico, dos bolsillos laterales,
dos bolsillos posteriores con forro. Cierre frontal con cremallera en nylon,
botdn plastico, bota recta. Cintura de 2 piezas forradas con pretina y
pasadores. Doble costura. Material dril 100% algodon liviano.

UNIFORME TENIS DE MESA.

CAMISETA: Cuello: tejido de punto.

Manga: corta con resorte tejido en ruedo o dobladillo en maquina
collarin.

Pechera: con botonadura.

Orillo inferior: con dobladillo en maquina collarin.

Logo: Sena bordado o estampado.

PANTALONETA: Cintura: Con elastico.

Bolsillos: Dos (2) bolsillos en delanteros.

Corta y forrada con silueta suelta para facilitar el libre movimiento del
deportista.

MATERIAL:

CAMISETA: Tela principal Poliéster 100% o mezclas que presenten
bajo grado de arrugabilidad. PESO (MASA/UNIDAD DE AREA): 135
17 g/m2. Tejido de Punto con textura pique especialmente disefiada
para la confeccién de camisetas tipo polo

Ministerio de Trabajo
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE
Regional Guaviare/ Centro de Desarrollo Agroindustrial, Turistico y Tecnologico del Guaviare.
Carrera 19C No. 16-48 Barrio Modelo - San José del Guaviare - Teléfono (8)5840403.
E-mail: contratacionguaviare@sena.edu.co - Linea Gratuita Nacional 01 8000 9 10 270
Pagina 14 de 17


mailto:contratacionguaviare@sena.edu.co

4
SENA

N

PANTALONETA: Textil principal de alto desempefio con alta durabilidad
al roce, Lycra o poliéster. Tejido de Punto, PESO (MASA/UNIDAD DE
AREA): 132 + 12 g/m2. con interior en malla.

UNIFORME DE TEJO

CAMISETA: Cuello: tejido de punto.

Manga: corta con resorte tejido en ruedo o dobladillo en maquina
collarin.

Bolsillos: opcional un bolsillo de pecho. Pechera: con botonadura.
Orillo inferior: con dobladillo en maquina collarin.

Logo: bordado.

PANTALON:

Para Caballero: Pantalén en drill de corte clasico, dos bolsillos laterales,
dos bolsillos posteriores con forro. Cierre frontal con cremallera en nylon,
botdn plastico, bota recta. Cintura de 2 piezas forradas con pretina y
pasadores. Doble costura. Material dril 100% algodon liviano.

UNIFORME DE MINITEJO

CAMISETA: Cuello: tejido de punto.

Manga: corta con resorte tejido en ruedo o dobladillo en maquina
collarin.

Bolsillos: opcional un bolsillo de pecho. Pechera: con botonadura.
Orillo inferior: con dobladillo en maquina collarin.

Logo: bordado.

PANTALON:

Para dama: Pantalon en drill de corte clasico, dos bolsillos laterales, dos
bolsillos posteriores con forro. Cierre frontal con cremallera en nylon,
botdn plastico, bota de moda. Cintura de 2 piezas forradas con pretina y
pasadores. Doble costura. Material dril 100% algodon liviano.

Aclaracion:

1. Tema de alquiler espacios deportivos: El proponente debera presentar en su oferta el valor
unitario por cada una de las disciplinas deportivas. Los espacios para la practica deportiva
deberan tener las medidas reglamentarias. Se podria requerir el pago de inscripcion,
juzgamiento, Tarjeteria segun la disciplina deportiva. El proponente debera presentar en su
oferta el valor unitario por cada una de las disciplinas deportivas.

2. El oferente debera entregar uniformes deportivos compuestos por camiseta de presentacion,
chaqueta, pantalén y tennis. Para cada una de las modalidades de deporte uniforme de acuerdo
con requerimiento, cantidad y calidad solicitada.
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3. Encuentro de familia: Programa de bienestar espiritual, para incentivar las familias como base
de la sociedad.

REQUERIMIENTOS GENERALES

1. El posible proponente de acuerdo con la informacién suministrada para cada evento debera
ofertar actividades acordes, incluyendo todo el apoyo logistico requerido para llevarlas a
cabo.

2. El proponente debe contar con personal idéneo y necesario para el desarrollo de las
actividades.

3. El proponente debe contar con todos los implementos necesarios para cumplir con los
requisitos de bioseguridad, los cuales deben tenerse en cuenta para efectos del valor.

4. Asi mismo es de su exclusiva responsabilidad contar con el personal humano necesario e
idéneo para su operacion en cada evento.

5. El contrato se realizara por monto agotable
3. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO.

Para la duracion del contrato se estima pertinente de 11 meses, sin exceder el 31 de diciembre
de 2026

4. NECESIDAD Y OPORTUNIDAD

Teniendo en cuenta que la entidad cuenta con recursos en el rubro presupuestal C-3603-1300-
20-20305C-3603025-02 ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS, Fuente Nacién,
Dependencia 101043 DESPACHO BIENESTAR FUNCIONARIOS- SERVICIOS DE
BIENESTAR SOCIAL-ACTIVIDADES CULTURALES RECREATIVAS Y DEPORTIVAS y en
atencion a la justificacion anteriormente descrita, se considera conveniente y oportuno adelantar
el proceso de contratacion para satisfacer la necesidad aqui determinada.

5. PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Se deja constancia que la necesidad descrita esta contemplada en el Plan Anual de
Adquisiciones de la vigencia 2026 aprobado por el comité de bienestar funcionarios y la
subdireccioén del Centro.

Dado en San José del Guaviare, enero 15 de 2026

MIREYA CERON HERNANDEZ
Técnico Bienestar al funcionario
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JUAN CARLOS CASTILLO

Coordinador Grupo de Gestion de Talento Humano

BRAGA SILVAEDGAR

AUGUSTO

2026.01.16 15:24:51
] -05'00

EDGAR AUGUSTO BRAGA SILVA
Subdirector (E) de Centro con funciones de Director Regional
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