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Carrera 13 # 6-50, Código Postal: 763042, Guadalajara de Buga - Valle del Cauca Horario de atención 

Lunes a jueves (8:00am - 12:00m; y de 2:00pm - 6:00pm) Viernes (de 8:00am - 12:00m y de 2:00pm – 5:00pm 
 
 

Guadalajara de Buga, 16 de enero de 2026 
 
Señor 
JOSE RODRIGO AGUILAR CARDOZO 
C.C. 14.879.144 de Buga 
Carrera 12 11 45 
Correo: rodricontador1958@gmail.com 
 
Asunto: INVITACIÓN A PRESENTAR PROPUESTA  

 
El Municipio de Guadalajara de Buga pretende contratar los servicios de apoyo a la gestión de una persona natural para la ejecución 
del siguiente objeto: PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN LA SECRETARIA DE PLANEACION PARA EL 
SEGUIMIENTO A LAS METAS DE CORTO PLAZO DEL POT DEL MUNICIPIO DE GUADALAJARA DE BUGA, por un término 
de CUATRO (04) MESES, sin exceder del 31 de diciembre de 2026  y un presupuesto de SEIS MILLONES DE PESOS MCTE 
($6.000.000), por lo cual se le invita con el fin de presentar propuesta en el cual se deben realizar las siguientes actividades: 
 

1. Apoyar en la recolección y organización de información relacionada con los subprogramas del Plan de Ordenamiento 
Territorial (POT), revisando documentos, registros existentes y fuentes oficiales, para ayudar a identificar el estado 
actual de cada meta de producto. 
 

2. Colaborar en el registro y actualización de datos necesarios para los indicadores de producto de cada subprograma 
del POT, verificando que la información esté completa, clara y correctamente consignada en los formatos 
establecidos. 

 

3. Apoyar en la elaboración y digitación de las metas de producto de los subprogramas del POT, siguiendo las 
orientaciones técnicas suministradas y asegurando la correcta relación entre la información recopilada, los 
indicadores y los tiempos definidos. 

 

4. Apoyar la organización y consolidación de la información en matrices, cuadros de seguimiento y documentos de 
soporte, garantizando el orden, la claridad y la correcta presentación de la información requerida por la Secretaría 
de Planeación. 

FORMA DE PAGO: El valor total del presente contrato de prestación de servicios, se cancelará en  CUATRO (04)  pagos 
mensuales, por valor de CUATRO (04) pagos mensuales, por valor de UN MILLON QUINIENTOS MIL PESOS MCTE ($1.500.000) 
cada uno, previo informe de actividades realizadas por el (la) CONTRATISTA con sus respectivos soportes de ejecución, 
debidamente aprobado y recibido a satisfacción por parte del SUPERVISOR (a) del contrato y la presentación de la planilla de 
aportes obligatorios al sistema de seguridad social integral (Salud, Pensión, ARL), acompañado de los respectivos recibos de pago. 
 
Cordialmente, 

ORIGINAL FIRMADO 
_______________________________ 
ALVARO HERNAN BRAN TEJEDA 
SECRETARIA DE PLANEACION MUNICIPAL  

 

 Nombre Cargo Firma 

Proyectó ALVARO HERNAN BRAN TEJEDA SECRETARIA DE PLANEACION MUNICIPAL  

Aprobó ALVARO HERNAN BRAN TEJEDA SECRETARIA DE PLANEACION MUNICIPAL  

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones legales vigentes; y por lo tanto bajo nuestra responsabilidad lo presentamos para la firma. 
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