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Villavicencio, 22/01/2026

Doctor:
VAN LEANDRO ZAMORA GONZALEZ "
DIRECTOR DE CONVIVENCIA Y DERECHOS HUMANOS
SECRETARIA DE GOBIERNQ Y POSTCONFLICTO
MUN!CEPEO DE VILLAVICENCEO

at Asunto Aagnamon de Supervusnon del Contrato No. 865 de 2026, suscrito-el 20 del mes de enero
de 2026 con el contratista NATALIA MORALES TORRES 1.421.874.605 DE VILLAVICENCIO
(META), Teniendo en cuenta que fa. Gestlon Contractual del Municipio debe enmarcarse en el

~ . acatamiento de los postulados ¥ reglas que emanan de los prlnmplos de la Funcién Administrativa

(Art. 209 de la Constitlicién Politica) v ‘de! control fiscal (Art. 267 ibidem); v que el Estatuto de

;:;;.‘.-Contratacnon (Ley 80 de 1993) en:su Art. 14 establece que denire de Ios medios que pueden utilizar

las entidades estatales para’ &l cumphmlento del objeto contraciual, la entidad tiene la direccién
general y la responsabilidad de éjercer el ¢ontrol y vigilanicia de fa ejecucion del Contrato No. 865
de 2026 suscrito el 20 de enero de 2028 me permito designarlo como SUPERVISOR del contrato
de la referencia, cuyo objeto es PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYCQ A LA GESTION
EN EJECUCION AL PROYECTO * IMPLLEMENTACION DE ESTRATEGIAS PARA LA
GARANTIA DEL DERECHO A" LA MANIFESTACFON Y PROTESTA SOCIAL” EN EL
MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO” -

Para el ejercicio de las funciones gue, le corresponden como SUPERVISOR se resalta que segln lo
dispussto en el Art. 82 de la Ley ‘1474 de 017, .1& supervision consiste en “el seguimiento técnico,
administrativo, financiero, contable:y. ,rundfco que sobre el cumplimiento del objeto del contrato, es
efercida por la misma entidad estataf cuando no requieren conocimientos especializados.”

La deagnamon se efectia con base en la. deiegamon efectuada en el artlculo octavo ia Resolucion
No. 067 del 18 de mayo de 2022, en la fue se dispuso: “DESCONCENTRAR en &l ordenador de
gasto la competencia para dengnar Ios supervisores, qu:enes se encargaran de efectuar el control
del seguimiento de la ejecucién de os: contratos y convenios que celebre el municipic de Villavicencio
en fos términos previstos en la !_ey" especra.’mente segun fo dfspuesto en los articulos 83, 84, 85y
86 de ia Iey 1474 de 2011.” =~ :

Las funcuones que e corresponden como SUPERVISOR se circunscriben esencialmente a la
»«;w:vrgnanma de la ejecucién del Con‘trato y se deben desarrollar con apego a fas siguientes
dISpOSICiOHES normativas: ' :

* Manual de contratacién del Mumcuolo (www villavicencio. dov. co) :
Manual de Enterventona y sup ‘ ‘Sion dei Munlmplo (www wllawcencro qov co)
‘Marco reglame | 3
* MV nitario del Estatuto General de Contratacson y eI Decreto compllatorlo 1082/201 5 o) ias normas
~ que los adicionen, modlﬂquen ,‘
5. Marco Legal que regula la contratamon estatal en espec:al Ias contemdas enlaLey 1474 de 2011
articulos 82, 83, 84 P :
Ley 80/63 - Ley 1150/2007 entre otras L
Marco Constitucional apllcable en materxa de

B .N :“‘-\f
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contratacién estatal
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o FUNC!ONES DEL SUPERV[SOR Sln pel’JU]CIO de’ Ias obllgac iones que estab¥ezca el Cont ra%"n de

las que emanen del manual de” contrataclon ‘del manual de interventeria y supervision.y de las
disposiciones establecidas en ‘el ‘marco - normativo -que regule la contratacidn estatal, el
SUPERVISOR debera cumplir con Ias yguuentes funciones:.

1.

proceder a suscribir el Acta de Ensc;o debera veﬂﬂcar prewamente que: a) se haya exped:do el
registro presupuestal, b) que se hayan aprebado las garantias exigidas en el Contrato. Para el

. caso de contratos de prestacidn-de servicios profesionales o de apoyo a la gestién suscritos con

persona natural, verificar que el'contratista esté afiliado a la Aseguradora de Riesgos Laborales
{ARL) segln el riesgo indicado en él:contrato. y. tenga a cobertura,

El original del Acta de Inicio debe suscribirse y-a! egarse 3 la Oficina de Contratacion de forma
inmediata para realizar la correspondients publicacién en SECOP I de forma oporiuna vy para
que repose en &l expediente inico del contrato.

Et SUPERVISOR debe glercer la. vigilancia. de la correcta y oportuna gjecucién del objeto
contractual, en especial sobrela calidad y cantidad de los bienes: yio servicios contratados v
ademas sobre el cumplimiento de los plazos pactados,”

El SUPERVISOR debe hacer: cumplir las condiciones del Contrato en todas sus partes; los
SUPERVISORES no tienen competencia para modificar los plazos pactados, ni para modificar
las cal dades, ni las canttdades ‘acordadas en el Contrato. La competencia para modificar,

_ prorrogar, adxcmnar aclarar; terminar y ofras decisiones que puedan afectar Iz gjecucion del
w Contrato, en especial el plazo pactado es Unicamente del ORDENADOR DEL GASTC.

- EF SUPERVISOR debe elaborar los informes de ejecucitn en los que’certifique el estado de
" gjecucion del contrato o convenio con la pericdicidad que se establezca en el mismo, en caso

. de que el Contrato no establezea fa; penodlcldad en forma especifica, entonces el SUPERVISOR

~debera presentar informes mensuales ‘En'caso:de que el SUPERVISOR se aparte del cargo por
‘ ,cualqmer circunstancia, debera presentar el informe:de gjecucion - ‘hasta la fecha en gue ejercié

‘i Jas mismas e informar inmediatamente. al respectivo secretario de despacho o jefe de oficina

para que se proceda a efectuar- nuevamente la designacién del suparvisor.
E! SUPERVISOR debe veﬂflcar Y certificar el cumphwento det pago de seguridad soc:ai por
parte del CONTRATISTA. » =

" E!f SUPERVISOR debe requerlr al bon’trat!sta :en procura de obtener la correcta y oportuna

ejecucion del objeto contractual cuando io estsme necesano siempre en el marco de las
obligaciones establecidas en el Contfato L

El SUPERVISOR debe realizar-la. pubncac:on en: P!ataforma Transaccicnal SECOP i los
documentos suscritos por &, en desarrollo del .ejercicio de la vigitancia y seguimiento de ia
ejecucion contractual como son acta: de inicio,. informes de supervisién, acta de terminacion
(cuando haya lugar), certificacion. contractual formato GCT-F-56 debidamente suscrita por el
ordenader de gasto, entre otros: Lareferida publicacion debe realizarse durante los tres {3) dias
siguientes a la suscripcion de los documentos.

El SUPERVISOR debe informar. por-escrito en el formato establecido.al ORDENADOR DEL
GASTO acerca de aquellas circunstancias que no hayan sido atendidas por el CONTRATISTA
luego de ser requerido Y que: constltuyan presunto mcumpllmlento de las obligaciones
establecidas en ef contrato.” - ;

El SUPERVISOR debe verificarila- aprobacmn inicial de las garantlas exigidas en el Conirato vy
ademas verificar que el CONTRATISTA actualice las mismas: a lo largo de ia EJGCUCIOH por
{madificaciones, prorrogas ad|<;|ones suspensiones, ampliaciones de suspension, reinicios

entre otros)

“1 &




MUNICIPIO DE VILLAVICENGIO | Cedigo: GCT-F-54
PROCESO GEsfidrg’;_i_\;;;A“QC)N_TR}*,}TAQON Version:1

Fecha: 20/05/2025

FORMATO ACTQ ADMINISTRAT!VO PARA DESIGNAR
B SUF’ERV!SOR

Pégina 3de3

10.
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El SUPERVISOR debe eiaborar el acta de terminacion bilatera] dentro de los plazos sstablecidos
en el Contrato. El acta dé termlnamon bilateral debera ser firrhadd por el ORDENADOR DEL
GASTO (si aplica), el SUPERV!SOR el CONTRATISTA y tener el visto bueno del respectivo
SECRETARIO DE DESPACHQ o JEFE DE OFICINA ASESORA (Segun corresponda), una vez
suscrita debe ser publicada en |z SECOP.

El.SUPERVISOR debe elaborar el Acta de Liquidacian Bilateral (cuando aplique) dentro de ios

plazos establecidos en el Contrato. El Acta de Liquidacion Bilateral debera ser firmada por el

ORDENADOR DEL GASTQ, el CONTRATISTA y el SUPERVISOR.
El supervisor debe elaborar- el formato GCT-F-58 CERTIFICACION CONTRACTUAL con la

.+ terminacion del contrato, sera suscrita por. el orcienador de gasto y publicadza en la SECOP. (la

13,

14,

Atentamente,

originai debe ser enfregada al contratista) -
Ei SUPERVISOR debe entregar a.la OFECINA DE CONTRATACSON los documemos en medio
fisico que produzca en desarrol!o de sUS. functones en la fecha en que los expida para que

reposen en gl exped|ente Es obE;gatorzo dar cumphmlento a lo sefialado en el

articuto 2.2.1.4.4.7.1. Publlmdad en el SECOP que cita:” La Entidad Estatal esté obligada a
publicar en el SECOP fos, Documentos def F’roceso y los’ actos administrativos del Proceso de
Contratacion, deniro de jos tres’ (3) "dias siguiéntes a ‘su’ ‘expedicion”. También: segln
corresponda, si el contrato/convenio. se encuentra publicade en el portal SECOP I, debera
realizar el respectivo Informe de Superwsor ¥ cargarlo directamente a la plataforma en el capitulo
de gjecuciones y a su vez, verlﬁcar dle elcontratista / conveniente reatice el cargue en SECOP
H de los soportes correspondlentes al cobro: segun el procedmento

l.a SUPERVISION de los contratos de INTERVENTORIA debe enmarcarse en la verificacién del
cumplimiento de las obhgamones def -contratista. INTERVENTOR segun los términos del
respectivo contrate.  Para lo pertmente ta: SUPERVISION debe ocuparse de verificar que el
CONTRATISTA INTERVENTOR - haya ejecutado las tareas de intervenforia coniratadas
(Ejemplo: Tareas de_interventoria técnica, -Tareas de inferventoria administrativa, Tareas de
interventoria financiera, Tareas de mtenfenfona confable, Tareas de interventoria juridica), ya
que ef cumplimiento de las-mismas no serd congurrentes en relamon con un mismo contrato
entre Supervision e Interven%orla salvo expresa salvedad en lacual el MUNIC!PIO haya decidido
dividir la vigilancia del contrato prmmpal ‘caso en. el cualen. &l contrato respectivo de
mterventona se deberan indiear
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