ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C.
AMBIENTE
Jardin Botanico José Celestino Mutis

MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

GCT — GESTION CONTRACTUAL

Formato: Analisis de Riesgos Previsibles Para Contratacion

Cadigo:
GCT.PR.01.F.06 1

Fecha:
27/02/2023

Version:

Pagina:
1de3

JARDIN BOTANICO

BOGOT/\ | esocor

Impacto o~ 8
e o | o o " 2
después del = ] 3 Monitoreo y revision
tratamiento S s o £
o c | o o
© o £ o o o
= °O | @ == @
= = | = & w9
o - B o | 28 =g 2 —
© S| ol 6| & ® S ES s E g T ©
] © (<] : g =2 - o i =) o [}
o ‘g = o Descripcién Consecuencia de la = B o g, P Tratamiento/Control | T c| | 2 = S E g g N & g
ol 3l gl ocurrencia del evento | 3| & S | & ©|aserimplementado | B| 2| 2| 5| 5| 22 g= o < o9 =l
o °o| £| s|3| § 5 8| 5| 5 8|8E £ S5 oS 3
o E g 2| 8| & @ ¢S 3 g3 % 9
3 8 Els| 5 o|2° o g E o5 2
< o = | 8 S ? EE o
~ - =3 @ (] ‘0
(3] 0 w © (&)
| & < ~
< 3
) w
Verificacion
I g permanente de
o .
9 c| © ) Retrasa la firma del Verificar la necesidad : . las condiciones
2 9| 9 o Suspension o B| T - B O | Inicio de proceso pre contractuales Permanente
£l €| o @ contrato, por lo cual se 3 y condiciones = - L »
8l 8| 9 Q retraso del proceso A S| . A S A ) ® | de estructuracion | Suscripcion dando claridad durante la
e 2 @ o - retrasan los 1 3 4 ‘€ | financieras, juridicas | 1 | 1 | 2 Si = M ando claridad a
2| © ° de contratacion mantenimientos de las J ] técnicas del J ° de la contratacion | del contrato los requisitos etapa
w » g directa O y O ° directa ) q y precontractual
8 plataformas elevadoras proceso = necesidades de la
2 w Entidad
Cotejando las
especificaciones
. = Enel técnicas de los
c Falta de claridad en e .
c S |iaq incion de | Verificacion (? momento de productos que
®| of € g | 'adescripcion de 1as A | T | anticipada de las B o la ofrece la casa
5| €| 8 = especificaciones ) L. 3 e = Cuando se ” Durante la
2l 8| 8 2 técnicas. normas Inadecuada satisfaccion 2| 4 6 L] B especificaciones 11213 A Si 2} estructuran los presentacion matriz de las etapa
8l | & § técni’cas de la necesidad T | G| técnicas del producto J S | estudios previos de la Oferta lataformas con recontractual
o k7] cnicas y O requerido por la (6] kel P Economica P P
i obligaciones : b la oferta
i entidad < del
especificas w proveedor. econémica del
proveedor.
- Comunicacién \
_ s § M| e constante con el B ,9
©| o| © X . L. c 9 i .
5| €| ® 2 No firma del Retraso en la ejecucion E|lcgg contratista para la A @g Desde Ia Firma acta de Inmediato a la
5 g 8 g contrato por parte del contrato o no 2|3 5 D|gE firma del contrato 11213 i Si | g0 adiudicacion inicio Requerimientos ocurrencia del
o =1 § o del contratista. ejecucion del contrato || oW Realizar o 2 ! hecho
o 9 o|x requerimientos 5

Verificar su vigencia en el Listado Maestro de Documentos




ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTAD.C.
AMBIENTE

Jardin Botanico Jose Celestino Mutis

MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

GCT — GESTION CONTRACTUAL

Formato: Analisis de Riesgos Previsibles Para Contratacion

Cadigo:
GCT.PR.01.F.06 1

Fecha:
27/02/2023

Version:

Pagina:
2de3

JARDIN BOTANICO

BOGOT/\ | esocor

Impacto — [ (]
o p O (2} (2} . AR
© después del <] © o © Monitoreo y revision
c B = ER-] S
o tratamiento < ) o< o
i 0 - [ o
k-] c B S |5 =& c =
& k S ®© &lo e o E om S I
o 8| ® o . 22 2|35 e . 285§ g 8 © B2 N
| €| o o . Consecuencia de la =| © ° ©| = | Tratamiento/Control | B c o ©|w 2 T ® S35 E ® O K
| o| ® iz Descri 2 g £ | > o S| o5|la E (=) <
] iZ pcion . ol 8| £ D @ . 3| o] 6| & TE|@ S = 2 ® 0 3
o| 2| ocurrencia del evento | & 5 S| & 9 |aser implementado | 2 5| G| 5| = E|52 = = g-&; S5 2
= = = S5 3 = L
IR 2 5| g 5| =8|38: 7o 285 32 2
o = 2| gl 8| B| 8 |@~ T o5 o T oG 2
g °ol =/ 3|S5l 8 = SE E EE 3
< o < i © ST o
-~ 0 & ~
El abogado Verificacion
responsable debe -% desde la STO en
5 T M adelantar los 3 el proceso de
— 0 2 ) o . Y
G| ©| © . o rocesos necesarios B S Previo a la expedicion de los
5| E| & -8 No expedicion del RS E 3 P 3 2 Desde la N p
2 5| ® S h No iniciacién de la 2 para adelantar la A . n 2 o suscripcion documentos Por cada
el E| £ @ registro ejecucion del contrato 2|3 5 Dl & legalizacion del T2 J Si o | suscripcion del del acta de recontractuales roceso
Ol =| § aQ presupuestal. ! ||ou 9 - RO contrato o p p
IS) le) o contrato y solicitar la O ° inicio y de
emision del registro E perfeccionamient
presupuestal al area o del contrato,
a cargo del tramite. incluido el CRP.
=
o
Q 2
2 Buscar las [
= i Qo
S Que no se pueda © alternativas So
= ol § S 2 (reprogramar, n G .
©l 2] 2 acceder a las B| @ B | £ Hasta la Revisar el estado
5| E| © = . . - . % | prorrogar el contrato, 1€ ) AR
el ©| 3 8 Cambios en la instalaciones del Jardin A S e A ) © o| Desde lafirma del | finalizacion del proceso -
5| %] © 3] . R L . 211 3 < | etc.)y condiciones 11112 Si =0 L . Diaria
ol d| .2 3 situacién publica Botanico para realizar J S| s J & © acta de inicio del plazo de informes, actas
) ) 3 | optimas para que el T . S s
o los trabajos de O (6] w ejecucion de reunién
contrato se pueda ©
o) P p -
@ mantenimiento. .
Q desarrollar sin 8
o inconvenientes 2
]
Una vez se advierta
por parte del 5
contratista una ° En el momento
significativa 3 que se solicite el
8 alteracion de la 2 mantenimiento y
€ . ecuacion econémica, 2 el contratista
8 £ ] Aumento en los precios £ : So L
L| o| ¢ c . : A @2 el supervisor del B e Hasta la indique los
Bl €| © Q Fluctuacion de los | establecidos en la Oferta = o = ) RN ) Durante toda la
8l &| 2 o . e P - L O | contrato citard mesas A | 8| Desde la firma del | finalizacion precios a cobrar ) .
2| 2] 9 w precios del servicio Econdmica Inicial. 3|4 7 = ; 11112 No | = € L ejecucion
3 £ o o ) ) o T S| de trabajo entre las J 885 acta de inicio del plazo de por el
a i S e insumos Posible desequilibrio ke ; iz L contractual
3 ecoNGmMIco (6] ] partes donde se (e} % ejecucion mantenimiento.
§ justificaran las w Los cuales deben
causas y se E coincidir con la
concertaran las = oferta econémica
actuaciones o L inicial.
modificaciones
pertinentes

Verificar su vigencia en el Listado Maestro de Documentos




ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C.
AMBIENTE
Jardin Botanico José Celestino Mutis

MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

GCT — GESTION CONTRACTUAL

Formato: Analisis de Riesgos Previsibles Para Contratacion

Cadigo:
GCT.PR.01.F.06 1

Version:

Fecha:
27/02/2023

Pagina:
3de3

JARDIN BOTANICO

BOGOT/\ | esocor

Impacto - [ ]
o d o ) ”n (7] e 12
© espués del <] © o © Monitoreo y revision
= - c |= ER] =
o tratamiento 15 ) o< T o
= - il 2 = e =
o S| 8 ®© Salo o £ om S ©
o| & w o . 22 8|5 e . 322 §5- o 8 o B2 N
ol e o g3 e} Consecuencia de la 3 8 & | S| 7 |Tratamiento/Control | 3 c © ©© T ® T35 E T O =
S ol & (= Descripcién - 2 8 = | @ ¢ ; S of 6| 8| T&|e E S 5 ] o0 S
ol 3| & ocurrencia del evento | & gl S| 8| ©|aser implementado | 2 5| 5| 5| wE|S52 = ceE% s 5 o
o ol £ s | 3| § 5 & 8] & 29|88 = 0 =95 o = 2
e > 0 sl o 5| & 8 °|a £ s ® 2= = °
5 ol gl 2l 5| 6 |e—7 ®5 ° © oo o
s ol 5| S| 5| & | SE E EE &
< o = b4 = S ok o
- - (7} ()
~ w o -~
K}
.
R [o]
Que el supervisor del g—
_ c T Declaracién de © contrato, evalue_la M S Vigencia de
©| 2| 9 5 ) - A | @ | necesidad de realizar c o Desde la la e i
51 €| 5 2 Calamidad Publica Al » = N E o8 . . Verificacion Durante toda la
2| o = [ eracion de la L o modificaciones al » 2| declaratoria de declaratoria : ' -
g X| 8 o} ylo Estado de ejecucion contractual 3|4 / T| S| contrato (prorrogas t12]3|b] s s Calamidad de directa del elecucion
O wi jp Q Emergencia S ; ’ | 5 ® ) . supervisor contractual
le) : o| O suspensiones y/o @ Publica Calamidad
Nacional N o £ ;
terminacion g Publica
anticipada) =
(7]
Riesgo de que no Solicitar las garantias 5
c se presenten las que falten por 2
:g 2 ga_rantl'as presentar y/o en g,_
3 [ rzquendast endlols caso de tener alguna 3
@ S men o
— ir S ocumentos de £ | correccién informar =9
ol el | ¢ proceso de B| 2| . oferente par B o & Comunicacion Enla
el 5| ¢ o contratacion o en Demoras en el inicio de A g | aloterente para su A m &,| Desde la firma del Hasta la Lo
S 2| & =3 P : - 114 5 £ | pronta modificacion. | 1] 1] 2 Sl | 5.2 Py permanente con | periodicidad del
ol €| 38 o las modificaciones | la ejecucion del contrato. J S p - J © 3 contrato liquidacion )
e @ 3 3 el Contratista. evento
< S contractuales o que O O 3
£ @ | su presentacion sea Validar las pdlizas de 5
8 r tardia o que no acuerdo a las ;
cuente con el directrices del o
soporte legal y manual de <
financiero. contratacion

Verificar su vigencia en el Listado Maestro de Documentos




MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

GCT — GESTION CONTRACTUAL

ALCALDIA MAYOR

Formato: Analisis de Riesgos Previsibles Para Contratacion

DE BOGOTA D.C.
AMBIENTE
Jardin Botanico José Celestino Mutis

Cadigo: Version: Fecha:
GCT.PR.01.F.06 1

27/02/2023

Pagina:
4de3

JARDIN BOTANICO

BOGOT/\ | esocor

Impacto - 3 o
s después del | S 5 @ & Monitoreo y revision
c I e = R =
o tratamiento 15 ) o< T o
= : - il 2 = e =
S ol 6| 8 ® Sclo o £ sm 5 <]
ol | ® o . = g §| 5| 2 . = 02|55- s 8 © O = N =
ol e o g3 e} Consecuencia de la 3| 8 & | & 7 |Tratamiento/Control | g c| o &2°|% € T ® T35 E © O g
N =g = = O ocurrenciadelevento | 8| 2| 5 | €| & |aserimplementado | 3| 2| S| S| TE(2 § g= geEs g2 S
(%) fim] o gl & | & P =| 8| o| 6| 5|52+ [ ES® =5 S
i ol =l 5| 8| § 5| z| s o = 8la g g2 £8% 9= S
— Qo Q - _— c
o = S| Bl 8| 2| 8 |8=7 o5 ] o6 2
T ol = 8| O| @ [v4 ® = ] £ E =
< & > “ £ C < = o
> S 3 3 0 &
w L -~
Verificar la existencia ©
de los insumos y ©
. ©
repuestos requeridos °
Desabastecimient en el mercado, de -c'é
esabastecimiento confirmar lo indicado =) En el momento
_ o escases de los Retraso en las por el contratista @ que se soliciten
®© H 9 © )
— c insumos rogramaciones de 3
S| 2| S| § y o i Al 21 realizarla gestion B 8 Hasta la los
5| E| © 5 repuestos trabajo frente al manejo S 20 ) o e
21 | =2 S - L S dministrati A = | Desde la firma del | finalizacion | mantenimientos y
9 | 2| © o necesarios para los | del arboladoy demoras | 3 | 4 7 £ | administrativa para 11112 No R P ’ Semanal
ol £ 2 S | mantenimientos de | en los proyectos T| § der el J 2 acta de inicio del plazo de el contratista
w le) L proy . o| O suspender € O a ejecucion inicie el proceso
las plataformas m|5|onale§ Qel Jardin contrato, el cual debe - de alistamiento
ele\gggrissr?grca Botanico. reanudarse una vez % para entrega.
P se comprueben las B
existencias en el £
[e}
mercado. o
c ° M © Aplicacion de B
®| 9| 9 9] Demora Demora en la ejecucion E| 5 5 5
| £ § © en ejecucion de las de los procesjos de D 2 las clausulas A -8 Una vez se Una vez se Revisar el estado
10 | 5| & o S jecuc S 3 (2] 5 £ | decumplimientodel |1 |1 |2 [ J [ NO 2 identifique el controle el Permanente
c| o & actividades atencion de la cobertura | = @ . . del proceso
o o T e o contrato (0] Q riesgo riesgo
uw contractuales vegetal del distrito ol o 3

Verificar su vigencia en el Listado Maestro de Documentos




MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

GCT — GESTION CONTRACTUAL

Formato: Analisis de Riesgos Previsibles Para Contratacion

JARDIN BOTANICO

Ag_é:gggigTwAAggR — — BOGOT’\ DE BOGOTA
AMBIENTE Cédigo: VerSIOI'I Fecha: Paglna:
Jardin Botanico Jose Celestino Mutis
GCT.PR.01.F.06 1 27/02/2023 5de3
Impacto — 2 o
s después del | S ® 9 & Monitoreo y revision
5 tratamiento | £ §_ 5t 7 o
o] — — i - — A=
Sl o &6 | & s Salo s SE Ss S «
b ‘g S g Aerefi5 Consecuencia de la 5 E s §, 2 | Tratamiento/Control E = @ e ‘3 g g' 3 ‘3 3 %_E %% o
N 5 E gl F Descripcion ocurrencia del evento | g| & 6| & % | a serimplementado | 3 2l 8l 5 f‘g’ gg 3 g= g g-g e < 2
o = = © = =508
2= 3|6 s 2 8 E| B =828 B FoZ & 3
3 HHEIE R - 2 g £
2l =| S| ol & |® c £ < EE o
< o = 0 = o
-~ ;<° g 8 0o
w w ~
Que la Oficina
Juridica genere
® | comunicaciones de |
- = A ;g alerta para propiciar B 8
= “ C - = v .y
g g 'g -8 Perdida de Perdida de competencia L I-LIJ 9I proceso A = 8 Desde la Hasta la \é?rrgg:ﬂgr Al terminar el
10 sl e 3 ] competencia para ara liquidar el fontrato 33| 6 |T| g| pertinente.Quela |1 12 (3 ]|J[NO |3 2| finalizacion del liquidacion supemvisor v la contrato
o £ i.% g liquidar el contrato P 4 O | 2| supervision informe O T g contrato del contrato Oficpina Juricilica
o % los escenarios que 2 @
3 impiden la liquidacion o
del contrato.
Nombre Firma Fecha
Revisado por: Julian Andres Chia Lopez / Profesional Apoyo Oficina juridica ULIAN C}H 24/01/2026
Elaborado por: Daniel Andrés Prieto / Profesional Apoyo Subdireccion Técnica Operativa /%4’9//4"“\‘0\ 16/01/2026

Verificar su vigencia en el Listado Maestro de Documentos




