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ENERO DEL 2026

TIPO DE CONTRATO:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

1.

DESCRIPCION DE LA
NECESIDAD QUE SE
PRETENDE SATISFACER
CON EL PROCESO DE
CONTRATACION

La Contraleria del Departamento del Guaviare es un organismo de
control fiscal de cardcter puibiico, auténomo e independiente,
creado mediante la Ordenanza No. 10 de 1993, encargado de
ejercer log vigiloncia de la gestidn fiscal de la administracion
departamental y de [os pariiculares o entidades que administren o
manejen fondos o bienes publicos del Departamento.

La funcidn principal de Ilg Contraloria del Departamento del
Guaviare es garanfizar el uso eficiente, eficaz, econdémico vy
fransparente de los recursos publicos, funcidn que se gjerce en los
términos establecidos por la Constfitucion Politica, la Ley, los
Ordenanzas vy el Cédige Fiscal del Departamento, mediante el
ejercicio del control fiscal posterior y selectivo. Dicho control
comprende el control financiero, de gestion y de resultados, vy se
fundamenta en los principios de economia, eficiencia, eficacia,
equidad y valeracion de los costos ambientales.

El fundamento constitucional v legal del gjercicio del control fiscal se
encuentra consagrado en el Titulo X de la Constitucidn Politica, la
Ley 42 de 1993 y el Decreto 1421 de 1993, normas que establecen
que la proteccion del patfrimonio pulblico debe asegurar su
adecuada utilizacion, orientada al cumplimiento de los fines del
Estado.

Asi mismo, la Ley 594 de 2000 —Ley General de Archivos— establece
la obligacién para las entidades publicas de organizar, conservar,
custodiar y administrar adecuadamenie sus archivos, garantizando
la infegridad, autenticidad, disponibilidad y conservacién de o
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informacion, como soporte de la gestion administrativa, fiscal vy
contractual, asi como para efectos de control, auditoria y rendicién
de cuentas.

La Direccidn Administrativa vy Financiera de la  Contraloria
Departamental del Guaviare tiene o su cargo muitiples procesos
esiratégicos y de apoyo, entre los cuales se encuentran la gestion
presupuestal, contable, financiera, tescreric, la  confraiacion
administrativa, el maneje del falenfo humano, la ndmina, los
inventarios v el archive institucional, manejo de redes sociales y
plataformcas web de la Enfidad; o cual implica una calfa carga
operativa y administrativa permanente.

En cumplimiento de las disposiciones expedidas por la Direccidén de
Impuestos vy Aduanas Nacioncles — DIAN, la Contraleria del
Depariamento del Guaviare se encuentra cbligada a reporiar la
informacién exdgena tributaria correspondiente al ano gravable
2025, de conformidad con lo establecido en la Resolucion No. 01255
del 26 de octubre de 2022, reporie que debe ser presentado en la
vigencia 2026.

No obstante, una vez revisada la planta de personal de la entidad y
el respectivo Manual de Funciones, se evidencid gue la Contraloria
no cuenta con un profesional que ienga asignadas de manerg
especifica las actividades relacionadas con el apoyo para o
eloboracién, validacion y presentaciéon del reporte de informacion
exdégena tributaria.

Adicionalmente, la Direccidn Administrativa de la entfidad concentra
una alta carga operativa relacionada con procesos contables y de
gesticn del talento humano, iales como el apoyo o regisiro de
incapacidades, seguimiento ¢ las incapacidades, revision de
soportes, manegjo de novedades de personal, apoyo en algunos
procesos de ndming, archive v demds actividades administrativas,
en el desarrollo de sus funciones misioncles y de apoyo.
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En este sentido, se hace necesaria la contrataciéon de un profesional
que brinde apoyeo integral a la Direccidn Administrativa en los
procesos contables y de talento humano, asi como en la
elaboracién, validacién y presentacion de la infermacién exégena
fributaria correspondiente a la vigencia 2025, con el fin de fortalecer
la capacidad operatfiva de la entidad, garantizar el cumplimiento
oportuno de las obligaciones legales y descongestionar la carga
laboral de la Direccidon Administrativa.

Para ejecutar la prestacién de este servicio, la Contraloria
Departamental del Guaviare apropid dentro del presupuesto de la
enfidad los recursos en el rubro de SERVICIOS PRESTADOS A LAS
EMPRESAS Y SERVICIOS DE PRODUCCION de la vigencia 2026.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, CON SUS ESPECIFICACIONES Y LAA IDENTIFICACION DEI

CONTRATO A CELEBRAR

2.1. OBJETO

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL APOYO EN LA
DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DE LA CONTRALORIA
DEPARTAMENTAL DEL GUAVIARE

2.2, REQUERIMIENTOS
TECNICOS MINIMOS

Se requiere un profesional quien debe cumplir con los siguientes
requisitos minimos:
o Titulo profesional en Contaduric Plblica, Administracion
Plblica, o Administracidon de Empresas.
» Experiencia acreditada de minimo de Veinticuatro (24) meses
en actividades relacionadas al apoye administrative vy
financiero.

2.3. ESPECIFICACIONY
ALCANCE DEL
OBIJETO
CONTRACTUAL

En desarrolio del objeto contractual, el coniratista redlizord las
siguientes actividades:

Elaboracién, validacion y presentacién del reporte de informacion
de Exdgena vigencia 2025 ante la Direccién de Impuestos y Aduanas

Nacionales — DIAN, de la Contraloria Departamental del Guaviare.

Suscribir las actas correspondientes, de conformidad con lo previsto
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en el contrato y dar estricto cumplimiento ¢ todo lo paciado.

Apoyar con la gestion de cobro de incapacidades de los
funcionarios de la Contraloria Departamenial de Guaviare ante las
respectivas enfidades de seguridad social en salud donde se
encuentren affliados.

Apoyar al drea de talento humano.

Acatar las recomendaciones del supervisor del confrate.

Apovyar en la revision de las politicas contables que deberd aplicar o
Contraloria Departamental del Guaviare de acuerdo con las normas
procedimentales expedidas por la Contaduria General de la Nacién

y relacionadas con el Catdlogo de Cuentas.

Apoyar en fas dacciones que sean hecescarias para el procedimiento
de la informacion contable.

3. FUNDAMENTOS
JURIDICOS QUE
SOPORTAN LA PRESENTE
CONTRATACION

El régimen juridico aplicable al presente procedimiento de seleccidn
del contfratfista, que comprende las etapas precontractual,
contractual vy post contractual, es el fundamentado en el estatuto
general de contratacion de la administracién publica {ley 80 de
1993, ley 1150 de 2007, del arficulo 94 de la ley 1474 de 1150, lo
contenido en el decreto 734 del 2012, por medio dei cual se
reglamenta el estatuto general de contratacion de la administracion
pUblica vy el articulo 20 del decreto 1510 del 17 de julio del 2013
compilado en el decreto 1082 de 2015.

Como resultado de la presente coniratacidn, se celebrard un
contfrato de prestacion de servicios profesionales.

4. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA Y DE LA ENTIDAD

4.1 OBLIGACIONES DEL
CONTRATISTA

El CONTRATISTA deberd atender las obligaciones propias para el
cumplimiento cabai del requerimiento y en especial las siguientes:
1. Elaboracién, validacidn vy presentacién del reporte de
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o

informacién de Exdégena vigencia 2025 ante la Direccidn de
Impuestos v Aduanas Nacionales — DIAN, de la Contralora
Departamental del Guaviare.

Suscribir las actas correspondientes, de conformidad con o
previsto en el contrato y daor estricte cumplimiento a todo lo
pactado.

Apoyar con la gestion de cobro de incapacidades de los
funcionarios de la Contraloria Departamental de Guaviare ante
las respectivas entidades de seguridad social en salud donde se
encuentren afiliados.

Apovyar al drea de talento humano.

Accatar las recomendaciones del supervisor del contrato.

Apoyar en la revision de las politicas contables que deberd
aplicar la Confraloria Departamental del Guaviare de acuerdo
con las normas procedimentales expedidas por la Contaduria
General de la Nacidén y relacionadas con el Catdlogo de
Cuentas.

Apoyar en las acciones gue sean necesarias para el
procedimiento de la informacidn contable.

Presentar al Supervisor del confrato constancia de pago mensual
de los aportes al sistema integral de seguridad social: Sailud,
Pensidon y ARL (Administradora de Riesgos Laborales), en los
porcentajes correspondientes y entregar copia de los mismos, en
los términos establecidos en la Ley 100 de 1993 vy durante el
término de la ejecuciéon del contfrato.

4.2 OBLIGACIONES DE LA
ENTIDAD

. Bxigir al contratista la ejecucién idénea del objeto conirato. 2.

Constitur las reservas presupuestales necesarias para cumplir con
sus obligaciones. 3. Hacer los pagos en los términos convenidos.
4. Vigilor la debida y oportuna ejecucién del contrato v el
cumplmiento de todas las obligaciones contractuales. 5.
Designar un funcionario que supervise ta ejecucidn del contrato.
é. Verificar que los documentos allegados para los procesos
contractuales cumplan con los requisitos fijados por la Ley y estén
acorde con s instrucciones emanadas por la Confraloria. 7.
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Rotular las carpetas y verificar con la lista de chequeo o
documentacién allegada por el Contratista. 8. Mantener bajo su
custodia los documentos recibidos.

5. ANALISIS DEL SECTOR Y

ESTUDIO DEL MERCADO

5.1 SECTOR DEL SERVICIO

Para establecer el valor estimado para el presente contrato, se
tuvieron en cuenta diferentes contratos gque se han adjudicado por
prestacion de servicios profesionaies.

e ENTIDAD

CONTRATO |  CONTRATANTE OBJETO VALOR
CONTRALORIA PRE%E\‘/?C‘:?C;‘SDE

CPS-03:2025 | MUNCIPALDE ror IO | $34773383

CONTADOR

CONTRALCRIA

CD-010.CMP | MUNICIPALDE | T RESTA%%’\TJ :SZ\QC'OS "1 $28.000.000

PALMIRA

5.2 ANALISIS ECONOMICO

El valor para la ejecucion del objeto del contrato resultante de este
estudio es de VEINTISIETE MILLONES DE PESOS MCTE. ($27.000.000)
teniendo presente que se realizaron consultas de precio con el
objeto de verificar el promedio del valor de este servicio.

El vaior incluye la totdlidad de gastos y costos directos e indirectos
propios de la contratacidon estatal, asi como los gastos necesarios
para su reclizacion.

El presupuesto estimado para la presente contratacion es por la
suma de VEINTISIETE MILLONES DE PESOS MCTE. ($27.000.000), si a este
hubiera lugar.
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6. ASPECTOS GENERALES

6.1 FORMA DE PAGO

El valor se cancelard en seis (6] pagos mensuales, por valor de
CUATRO MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS MCTE. ($4.500.000) cada
uno, una vez el coniratista entregue informe, previa certificacién de
cumplimiento a satisfaccién expedida por el supervisor del contrato,
los informes presentados y aprobados en los términos previstos, el
pago deberd contar con: 1) factura y/o cuenta de cobro 2)
Constancia de pago de los aportes a Salud y Pensién. 3)
Certificacidn de cumplimiento expedida por el supervisor del
confrato, los documentos el contratista deberd radicarlos en la
Direccién Administrativa y Financiera. A la cuenta se le harén los
descuentos de ley y el valor neto obtenido se pagard previos los
trémites establecidos por la entidad.

6.2 LUGAR DE EJECUCION

Para el cumplimiento de las obligaciones derivadas del confrato, las
partes acuerdan como lugar de cumplimiento del contrato el
Departamento del Guaviare.

6.3 PLAZO DE EJECUCION

El plazo establecido para el contrato es de seis (6) meses, término
contado o partir del cumplimiento de los requisitos de validez,
ejecucion y perfeccionamiento del contrato.

6.4 IMPUTACION

Existe Disponibilidad Presupuestal CDP No 015 del 29 de enero del
2026 por valor de VEINTISIETE MILLONES DE PESOS MCTE. {$27.000.000)
a cargo del rubro SERVICIOS PRESTADOS A LAS EMPRESAS Y
SERVICIOS DE PRODUCCION para asumir el compromiso vigencia
2026.

PRESUPUESTAL
7. CRITERIOS PARA
SELECCIONAR LA
OFERTA MAS
FAVORABLE

El factor de seleccidon para la presente contratacion, se encuentra
establecido en el articulo 20 del decreto 1510 del 17 de julio del 2013
compilado en el decreto 1082 de 2015, en el sentido en que el futuro
contratista debe demostrar capacidad para ejecutar el contrato, vy
demuestre experiencia e idoneidad directamente relacionada con
el objeto del conirato.
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8. ANALISIS DEL RIESGO | La Coniraloria Departamental del Guaviare, de acuerdo con las
Y FORMA DE | disposiciones del articulo 4 de Ia ley 1150 de 2007 y de los artficulos
MITIGARLO 3,15y 17 v el numeral 2 del articulo 2.2.1.2.5.2 del decreto 1082 de

2015 y con base en la metodologia para idenfificar vy clasificar los

riesgos elaborado por Colombic Compra Eficiente procede a

tipificar, estimar y asignar los riesgos de la presenie contratacion.

Ver anexo: matriz de riesgos.

9. GARANTIAS De conformidad con la modalidad de seleccion y monto a coniratar
la enfidad no requerird pdlizas de amparo.

10. SUPERVISION La supervisidn y el conirol de ejecucidn del contrato, serd ejercida
por el Contralor Auxiliar de Centrol Fiscal, quien tendrd las siguientes
funciones: 1).- Certificor el servicio prestado por el Contratista previo
cumplimiento del objeto del confrato. 2}.- Suscribir las actas de inicio
y de liquidacién del contrato en caso de requerirse.  3).- Informar
oportunamente a la direccidn cualguier anomalia o incumplimiento
por parfe del Contratista.  4).- Todas aquellas actfividades que
garanticen g normal ejecucion y cumplimiento del contrato de
acuerdo con el programa establecide y las demds contenidas en la
Ley. 5).- El superviscr responderd disciplinaria, civil y penalmente por
sUs acciones y cmisionas en la actuacién contractual en los términos
de la constitucidon v la Ley (arficulo 51 de la Ley 80 de 1993).

FIRMA(S) QUIEN(ES) ( REALIZA(N) EL ESTUDIO DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD |

/]

w_\\
Nombre: SANDRA YULIET NDOZA MARIN
Cargo: Directora Administrgtiva y Financiera
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