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ESTUDIO PREVIO

AREA SOLICITANTE: SECRETARIA DE GOBIERNO

RESPONSABLE: AURA KATHERINE DIAZ PAEZ

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y
DE APOYO A LA GESTION PARA LA ORGANIZACION, EJECUCION
OBJETO: Y SEGUIMIENTO DEL PROGRAMA FORTALECIMIENTO DE LA
CONVIVENCIA Y LA SEGURIDAD CIUDADANA DEL MUNICIPIO DE
MELGAR.

PRESUPUESTO OFICIAL | DOCE MILLONES DE PESOS MCTE ($12.000.000)

Rubro: 2.1.1.2.02.02.008.821201.2.1.0.00

RUBRO Y CDP CDP: 2026000081 DE FECHA 16/01/2026

PLAN DE DESARROLLO: Melgar Tierra de Oportunidades 2024-2027

LINEA ESTRATEGICA: Paz y Gobierno para Todos

] SECTOR: Gobierno Territorial

ALINEACION PLAN DE | PROGRAMA: Fortalecimiento de la convivencia y la Seguridad ciudadana
DESARROLLO: INDICADOR: Proyectos de Convivencia y Seguridad Ciudadana Apoyados
Financieramente.

PRODUCTO: Servicio de Apoyo Financiero para Proyectos de Convivencia y
Seguridad Ciudadana

VIABILIZACION DEL

PROYECTO: NIA
PLAN ANUAL DE | En atencion a lo establecido en la normativa vigente, esta contratacion se
ADQUISICIONES encuentra incluida en el Plan Anual de Adquisiciones.

La Secretaria de Gobierno procede a realizar el andlisis del sector y los estudios previos en atencién a lo

establecido en la normativa vigente.

ANALISIS DEL SECTOR

Se adjunta analisis del sector Anexo 1 i
' 1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

En desarrollo del principio de Transparencia en la actividad contractual estipulado en el articulo 2 de la Ley 1150
de 2007, que reglamenta lo estipulado en el articulo 25 numerales 7 y 12 de la Ley 80 de 1993 y decreto
reglamentario, se realiza el presente estudio previo para suscribir CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION PARA LA ORGANIZACION, EJECUCION Y
SEGUIMIENTO DEL PROGRAMA FORTALECIMIENTO DE LA CONVIVENCIA Y LA SEGURIDAD
CIUDADANA DEL MUNICIPIO DE MELGAR.

Nuestro Plan de Desarrollo Municipal “Melgar Tierra de Oportunidades 2024-20277, en su linea estratégica
PAZ Y GOBIERNO PARA TODOS, guarda una estrecha relaciéon con el concepto de Gobernanza Territorial,
definida como la Gestion y el gobierno del territorio. Hace parte de las mismas premisas de la Gobernabilidad:
Necesidad de mejor gestion gubernamental en todos los érdenes y sectores de inversion publica, mayores indices
de transparencia, de legitimidad y de representatividad en los procesos y actividades de la vida publica, en la
seguridad del territorio y de sus ciudadanos, en la participacion ciudadana, en la formulaciéon de politicas, entre
otros. De manera particular, la gobernanza territorial tiene como objeto al territorio bajo la ambicién de construir
una visién compartida y consensuada sobre su futuro a partir del debate, la negociacién y la deliberacion entre
los diferentes actores territoriales.

La administracién municipal a sefialado dentro de su Plan de Desarrollo “Melgar Tierra de Oportunidades 2024-
20277, en su Linea Estratégica numero 4: Paz y Gobierno para Todos Sector: Gobierno Territorial- Programa:
Fortalecimiento de la Convivencia y la Seguridad Ciudadana, Producto: Servicio de Apoyo Financiero para
Proyectos de Convivencia y Seguridad Ciudadana, Indicador: Proyectos de Convivencia y Seguridad Ciudadana
Apoyados Financieramente, en virtud del cual se va a desarrollar en el proyecto denominado Fortalecimiento de
los Organismos de Seguridad y la Fuerza Publica a través del Suministro de Herramientas Tecnologicas de
Vigilancia para la Consolidacion de la Seguridad y la Disuasién de Fenémenos Delictivos en el Municipio de
Melgar, Tolima, debidamente inscrito en el Banco de Proyectos — Secretaria de Planeacion Municipal. La
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xmplemenft:_:lcién de este programa generara importantes resultados para el mejoramiento de la calidad de vida de
la poplaqon Melgarense, se relacionan con las gestiones y actividades relativas a la transparencia, el
cumplimiento de las normas, a los derechos humanos, al logro de la paz y de la seguridad ciudadana, a la

prpygc_cién con eficiencia y eficacia de las tareas diarias de la administracion municipal y al cumplimiento de los
principios rectores de la funcion administrativa.

Problema Central: Persistencia de actividades y problematicas sociales que alteran la seguridad del municipio
tanto en la en la zona urbana y rural.

Fortalecimiento Servicio de apoyo Proyectos de
de la financiero para convn_/gngla y
4501 convivencia y|4501029 proyectos de | 450102900 sg%uré a 20
la  seguridad convivencia cluda dana
ciudadana seguridad ciudadana 2poyaacs
financieramente
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Estrategia de fortalecimiento de la seguridad | Medido a traves de: | Documento oficial
mediante implementacién del PISCC Numero Meta: 1

Tabla 5. Arbol de objetivos

1. Dotar de mobiliario, equipos de computo, herramientas tecnologicas y material de
intendencia a la fuerza publica.

2. Implementar Sistemas de Vigilancia Tecnologica Avanzada

3. Fomentar la Participacion Ciudadana y la Colaboracién Comunitaria

T Consolidar la seguridad y disuadir los fenémenos delictivos en el municipio de Melgar

| mediante el fortalecimiento de los organismos de seguridad y la fuerza publica a través del

| suministro de herramientas tecnolégicas de vigilancia.

e Realizar apoyo a los organismos de seguridad, justicia y convivencia ciudadana

FINES DIRECTOS

OBJETIVO
GENERAL

OBJETIVOS para la realizacion de operativos de seguridad.
ESPECIFICOS e Evaluar y Monitorear el Impacto de las Iniciativas de Seguridad.
o Capacitar a la Fuerza Publica y Organismos de Seguridad
PRODUCTO DESCRIPCION ACTIVIDADES | UNIDAD CANT | FUENTE
DEL PRODUCTO . - . .
Servicio de | Incluye la | 1. Fondo | Numero de
apoyo financiacion de Seguridad, | proyectos
financiero monetana de | comités de
para iniciativas trimestrales seguridad 5
proyectos de | ciudadanas que ciudadana. FONDO DE
convivencia y | promuevan la 2. Proyectos SEGURIDAD
seguridad convivencia y presentados a
ciudadana segurnidad través del
ciudadana. FONSET.
Cod: 4501029




PROCESO: GESTION DE CONTRATACION

, NOMBRE DE ESTUDIOS PREVIOS PRESTACION
s Y A'ca'd,a ' FORMATO: DE SERVICIOS.
* CODIGO: FOR-GCO-017
deMELGAR VERSION: 01
PAGINA: 3de 10
VIGENTE DESDE: 2025/12/23

Que el propésito de la Secretaria de Gobierno es dirigir la formulacién, ejecucién y el control de las politicas,
planes y programas necesarios para garantizar la proteccion de la vida, el respeto de los derechos humanos, la
preservacion del orden publico y la seguridad ciudadana, asi como la participacion ciudadana y la aplicacién de
la justicia y solucién alternativa de conflictos, de conformidad con el marco normativo vigente.

Que La Ley 1480 .de 2011, también conocida como el Estatuto del Consumidor, tiene como objetivo proteger,
promover y garantizar los derechos de los consumidores. La ley también busca proteger a los consumidores de

los rigsgos para su salud y seguridad, y garantizar que tengan acceso a informacién adecuada para hacer
elecciones bien fundadas.

La Ley 1328 de 2009 establece las funciones del Defensor del Consumidor Financiero. Entre estas funciones se
encuentran:

* Atender de manera oportuna y efectiva a los consumidores financieros de las entidades correspondientes.
e Las decisiones que adopte el Defensor del Consumidor Financiero seran obligatorias cuando los
consumidores y las entidades vigiladas asi lo acuerden de manera previa y expresa.

La Defensoria del Consumidor es una institucién orientada a la proteccion especial de los consumidores
, financieros.

Con el fin de promover una mejor convivencia en el pais el congreso de la republica emiti6 la ley 1801 del 29 de
Julio 2016 por la cual se expide el codigo nacional de Policia y convivencia, esta define en su articulo 5° “se
entiende por convivencia, la interaccién pacifica, respetuosa y armonica entre las personas, con los bienes, y
con el ambiente, en el marco del ordenamiento juridico”. Lo cual se encuentra en linea con el Articulo 2. De la
Constitucién Politica de Colombia:

“Son fines esenciales del Estado: servir a la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la
efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la Constitucion; facilitar la participacién de todos
en las decisiones que los afectan y en la vida econdémica, politica, administrativa y cultural de la Nacién; defender
la independencia nacional, mantener la integridad territorial y asegurar la convivencia pacifica y la vigencia de un
orden justo. Las autoridades de la Republica estan instituidas para proteger a todas las personas residentes en
Colombia, en su vida, honra, bienes, creencias, y demds derechos y libertades, y para asegurar el cumplimiento
de los deberes sociales del Estado y de los particulares”

Que, es deber de la SECRETARIA DE GOBIERNO llevar a cabo las acciones pertinentes para la recuperacion
del espacio publico, comprendido este por: andenes, vias publicas, parques y cualquier otro espacio que cumpla
una funcién social de uso publico. Debido a que, son constantemente ocupados por vendedores ambulantes y
semi-estacionarios para la comercializacion de diferentes productos y/o servicios, interfiriendo asi, en el libre uso
y circulaciéon tanto para el ciudadano, como para el turista. Ademas, los establecimientos abiertos al publico,
también ocupan de manera reiterada los andenes en multiples sectores del municipio, estos utilizan de manera
irregular postes de servicio eléctrico y arboles para la ubicacion de material publicitario irregular. Tras las
reuniones y encuentros realizados con los sujetos que ocupan de manera indebida el espacio publico, se identifica
poco reconocimiento de rutas de atencion institucionales y las diferentes instancias municipales que le pueden
ayudar a gestionar diferentes problematicas que influyen en sus procesos de convivencia en comunidad.

En vista de las conductas mencionadas se hace necesario contratar personal para dar gestion a dichas
problematicas, esto de manera legitima y amparado en la legislacion nacional, para promover la seguridad, la
convivencia y el desarrollo de una cultura ciudadana, propendiendo por un entorno mas calido y atractivo, tanto,
para el habitante como para los turistas.

La presente contratacién se requiere para la implementacion y seguimiento del PISCC, pues ahoraesel momc'anto
mas importante y complejo de todo el proceso, pues consiste en la ejequcién dc_a Igs acciones que conllevaran a
mejorar la situacién de convivencia y seguridad ciudadana en el territorio. El objet_lvo prmmpa.l de gste_momento
es ejecutar los programas y proyectos priorizados dentro del Plan Integral de Segurldaq y.Convnven0|a.C'|udadana,
y hacerle seguimiento a su implementacion teniendo en cuent_a !as metas y los indicadores (;Ieflnldos y los
cronogramas planteados. El proceso de implementacion y seguimiento se compone de una serie de acciones
orientadas a lograr la materializacién de las intenciones y propuestas dgflnldas en el momento dg formulaqoq a
ejecutar los recursos identificados en el POAI de manera efimente,' p_ertmente y oportuna, y, en ultimas, a |n0|d_|r
sobre las problematicas que més afectan al departamento o municipio en materia de seguridad y convivencia

ciudadana

La Alcaldia Municipal de Melgar -Tolima, como entidad publica se debe Qrientar p'or'principio de legalidad, esto
supone ser consecuente con el cumplimiento de las leyes y normas que rigen lo publico.
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Por lo anterior y teniendo en cuenta que aun existiendo personal en la planta, éste no es suficiente para desarrollar
el objeto de la presente contratacién, el Municipio de Melgar requiere contratar una persona que preste sus
servicios profesionales y/o de apoyo a la gestién para el desarrollo del presente objeto contractual.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, CON SUS ESPECIFICACIONES ESENCIALES, Y LA
IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR.

2.1. OBJETO: CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA
GESTION PARA LA ORGANIZACION, EJECUCION Y SEGUIMIENTO DEL PROGRAMA
FORTALECIMIENTO DE LA CONVIVENCIA Y LA SEGURIDAD CIUDADANA DEL MUNICIPIO DE
MELGAR.

2.2. ALCANCE Se crea la necesidad de apoyar a la alcaldia municipal en todo lo concerniente al manejo,
implementacion y desarrollo de las actividades Administrativas para el Fortalecimiento de los Organismos de
Seguridad y la Fuerza Publica y todo lo relacionado para el primer semestre de la vigencia 2026.

2.3. IDENTIFICACION CON EL CUARTO NIVEL DEL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS.
(Se debera verificar en el SECOP http://www.colombiacompra.gov.co/Clasificacion)

801116

80111601

Servicios de Gestion,

- . Servicios de Servicios de asistencia de oficina
Segﬁg’;gffg’;{,}i‘iﬁz de recursos personal o administrativa $ 12.000.000
Adirinistrativos humanos temporal temporal

2.4. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR
2.4.1. Tipo de Contrato: CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

2.4.2. Plazo de Ejecucion: El plazo de ejecucion es de CUATRO (4) MESES, contados a partir del cumplimiento
de requisitos de perfeccionamiento, legalizacién y ejecucion. El contrato se entiende perfeccionado con la firma
de las partes. Para su legalizacion se requiere el registro presupuestal. Para su ejecucién se requerira de la
aprobacién de las garantias, cuando asi se requiera. El plazo de ejecucién no podra superar el 31 de diciembre
de 2026.

2.4.3. Lugar de Ejecucién y/o de Entrega: El lugar de ejecucion es en el Municipio de Melgar -Tolima. Para
s~ efectos de la Administracion de Riesgos Profesionales el Centro de Trabajo del contratista sera:

Oficina: X Campo: X Conductor vehiculo: Trabajo en casa: Otro:

2.4.4. Valor estimado del contrato: El presupuesto oficial estimado es DOCE MILLONES DE PESOS MCTE ($
12.000.000) sin incluir IVA, por no ser responsable del mismo. PARAGRAFO PRIMERO: Segun la informacion
reportada en el RUT, el contratista NO es responsable del IVA; en caso de existir alguna variacion en el RUT, el
contratista debera informar al Supervisor y este a su vez a la Coordinacién Financiera y Contable para los tramites
pertinentes sin que ello implique una modificacién al presente anexo de condiciones.

_TIPO DE GASTH

FUNCIONAMIENTO: __X__ INVERSION:

FUENTE DE FINANCIACION VALOR
1. Presupuesto General de la Nacién — PGN
2. Sistema General de Regalias — SGR
3. Sistema General de Participaciones — SGP

3.1 Participacion en Educacion

3.2  Participacién en Salud

3.3  Participacion para propésito general

3.3.1 Deporte y Recreacién

3.3.2 Cultura

3.3.3 Propdsito general Libre inversién

3.3.4 Proposito general libre destinacién municipios
categorias 4,5y 6

3.4 Asignaciones Especiales

3.4.1 Programa de Alimentacién Escolar

3.4.2 Resguardos Indigenas
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3.4.3 Otros

4. Recursos Propios (Alcaldias, Gobernaciones vy $12.000.000

Resguardos Indigenas)
Recursos de crédito
Recursos propios Entidades Auténomas
Recursos privados/cooperacion
Otros recursos (mencionar)
TOTAL $ 12.000.000

®|~Nlo|on

2.4.5. Forma de pago: El Municipio pagara al Contratista el valor del contrato a razén de CUATRO PAGOS
PARCIALES CADA UNO POR VALOR DE TRES MILLONES DE PESOS MCTE ($3.000.000), previa
verificacién de la prestacion efectiva del servicio, presentacion del informe mensual de actividades, presentacién
de la factura o cuenta de cobro y pago de seguridad social (EPS, Pension y ARL), recibidos a satisfaccion por
parte del supervisor. El Municipio efectuara las deducciones a que haya lugar sobre cada pago, de conformidad
con lo dispuesto en la legislacién vigente sobre la materia. En todo caso los pagos estaran sujetos al programa
anual de caja (PAC) de la entidad.

En cumplimiento del articulo 41 de la Ley 80 de 1.993 (modificado por el articulo 23 de la ley 1150 de 2.007) el
valor del pago de los aportes en seguridad social de salud y pension debera realizarse de conformidad con lo
sefialado en el articulo 23 del Decreto 1703 de 2002.

El pago al Sistema General de Riesgos Laborales se efectuara de conformidad con lo sefialado en la Ley 1562
de 2012 y sus decretos reglamentarios.

2.4.6. Supervision:

El Municipio de Melgar ejercera la Supervisiéon a través de SECRETARIA DE GOBIERNO y/o la Persona que
designe el ordenador del Gasto, quien verificara directamente todas las actividades desarrolladas por el
contratista de acuerdo con el Manual de Contrataciéon del Municipio de Melgar, actualizado y adoptado mediante
Decreto 0185 del 26 de agosto de 2019, asi como las definidas en la Ley 1474 de 2011 y demas decretos
reglamentarios. El Ordenador del Gasto, podra realizar el cambio de supervisién de acuerdo con la necesidad de
la entidad. Sin embargo, a prevencion se contemplan las siguientes obligaciones:

a) Los supervisores e interventores tienen la obligacion legal de recibir bienes y servicios dentro de la vigencia
fiscal en que fue celebrado el contrato; salvo que se cuente con vigencias futuras. Lo anterior, atendiendo los
principios de planeacion y anualidad del sistema presupuestal colombiano.

b) Concertar con el contratista plan de trabajo, metas y el cronograma con el fin de garantizar el cumplimiento
estricto de las obligaciones contractuales, dentro del plazo de ejecucion. Teniendo en cuenta que dichas
obligaciones se ejecutaran con plena autonomia y recursos del contratista.

¢) Consultar continuamente las guias y manuales establecidos por la Agencia Nacional de Contratacion Publica
Colombia Compra Eficiente, como ente rector de la Contratacion Publica en Colombia.

d) Efectuar los requerimientos escritos que sean necesarios al contratista, a fin de exigirle el cumplimiento
oportuno de las obligaciones previstas en el contrato y en las leyes y normas que le sean aplicables.

e) Dejar constancia escrita de las actuaciones ejecutadas en el cumplimiento de la funcién de vigilancia y
custodiar adecuadamente el archivo documental que de ellas se genere, realizando las publicaciones
pertinentes en el Sistema Electronico de Contratacion Publica “Secop” Il.

f) Informar y sustentar oportunamente a través de una solicitud formal, las situaciones o hechos que ameritan
iniciar la actuacién administrativa para la imposicion de sanciones y en general el ejercicio de prerrogativas o
facultades excepcionales.

g) Informar de los hechos o circunstancias que puedan constituir actos de corrupcién tipificados como conductas
punibles o que puedan poner o pongan en riesgo el cumplimiento del contrato principal. '

h) Verificar las facturas o cuenta de cobro presentadas por el contratista en el Sistema Electrc_ﬁmco' de
Contratacién Publica “SECOP 117, teniendo presente que la cuantia corresponda con elavance en la ejecuqlén;
verificar el cumplimiento de las normas y el pago oportuno de la seguridad social y deméas requisitos exigldos
contractualmente para el pago, emitiendo el correspondiente cumplido por el recibo a satisfaccién de los bienes
y servicios con alcance administrativo, contable, financiero, técnico y jur'idico._' .

i) Publicar oportunamente documentos que se produzcan durante la ejecucion del contrato en el Sistema
Electronico de Contratacion Publica “SECOP 11", . . _

j) Remitir a la Direccion de Contratacion, la informacién que se produzca con ocasion de la ejecucion una vez
sea haya culminado el proceso de pago, para los demas docpmentc_)s una vez se proc_iuzcan tenl_endo en
cuenta que el SECOPII es una plataforma transaccional, es decir, en tiempo real, lo anterior, con el fin de ser
incorporada al expediente contractual. _ ' ' _

k) Solicitar oportunamente la adicion, prérroga, modificaciéon o cesion, si dyrante la ejecucion del cqntrato se
presentan situaciones que afecten alguno o algunos de los aspectos inicialmente pactados en el mismo, con
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antelacion no'inferior a cinco (5) dias habiles a la fecha en que se pretende que se realice la modificacién del
contrato, segun sea el caso.

NOTA 1: Antgs de hacer la solicitud, el supervisor debe tener en cuenta que la adicion o modificacién no puede
cambiar el objeto del contrato de forma tal que se termine convirtiendo en un nuevo contrato.

NOTA 2: Para efectos de solicitar una cesion de contrato, el supervisor debera enviar junto con el memorando
de solicitud de cesion, la carta presentada por el contratista, en la cual manifiesta su imposibilidad de seguir
ejecutando el contrato, toda la documentacion del cesionario, y debera evidenciar que el mismo cumple con igual
o superior perfil al solicitado en los estudios previos y demas documentos precontractuales.

2.4.7. Liquidacion del Contrato:

Teniendo en cuenta que se trata de una prestacion de servicios y conforme a lo definido en el Gltimo parrafo del
articulo 217 del Decreto ley 019 de 1992 y en el Manual de Contratacion.

2.4.8. Obligaciones del Contratista:

El contratista se compromete para con el Municipio a:
2.4.8.1. Obligaciones Generales:

El contratista se obliga con el Municipio a:

a) Cumplir con el objeto contratados de acuerdo con los requerimientos definidos por la entidad y las actividades
establecidas en el presente contrato, especialmente las que le sean designadas por el Supervisor del mismo.
b) Cancelar, si aplica, para la legalizaciéon del contrato el valor correspondiente a los impuestos, tasas y
contribuciones y, descuentos de caracter municipal, de conformidad con lo establecido el estatuto tributario
vigente del municipio:
s ESTAMPILLA PRO-CULTURA: sera del 1% para los contratos y sus adiciones que se encuentren de
acuerdo con el siguiente rango: cuya cuantia sea igual o inferior a 2502 UVT antes de IVA y, sera del 2 %
cuya cuantia exceda los 2502 UVT antes de IVA si no se encuentran dentro de las exenciones sefialadas en
el articulo 266 del Acuerdo Municipal N°. 011 de 2021.
De conformidad numeral 2 del articulo 266 del Acuerdo Municipal N°. 011 de 2021, se encuentran exentos
los Contratos de prestacién de servicios con personas naturales cuya cuantia no supere los 825 UVT.

+« ESTAMPILLA PARA EL BIENESTAR DEL ADULTO MAYOR, seré del 4% sobre una base gravable del
100% del valor del contrato y sus adiciones, sino se encuentran dentro de las exenciones sefialadas en el
articulo 272 del Acuerdo Municipal N°. 011 de 2021.

De conformidad numeral 2 del articulo 272 del Acuerdo Municipal N°. 011 de 2021, se encuentran exentos
los Contratos de prestacién de servicios prestacién de servicios con personas naturales cuya cuantia no
supere los 825 UVT.

+ CONTRIBUCION ESPECIAL PARA EL DEPORTE: sera del 2.5% para los contratos y sus adiciones que
no se encuentren dentro de las exenciones sefialadas en el articulo 283 parégrafo 1° del Acuerdo Municipal
Ne. 011 de 2021.
De conformidad paréagrafo 1° del articulo 283 del Acuerdo Municipal N°. 011 de 2021, se encuentran exentos
los convenios y contratos de condiciones uniformes de los servicios pablicos domiciliarios, de prestacion de
servicios suscritos con personas naturales, educativos y los que tienen que ver con el refinanciamiento y el
servicio de la deuda publica.

+ESTAMPILLA PARA LA JUSTICIA FAMILIAR: |a tarifa es del 2% del valor del pago anticipado si lo hubiere,
y de cada cuenta que se le pague al contratista, la base gravable es el valor bruto de los contratos, entendido
como el valor a girar en cada orden de pago o anticipo sin incluir el impuesto al valor agregado IVA.

De conformidad con el Acuerdo Municipal 010 de 2023.

c) Mantener con caracter confidencial toda la informacion de propiedad del Municipio a la que tenga acceso en
desarrollo del objeto del contrato y no podra divulgar a terceras personas. En caso de incumplimiento de lo
aqui pactado por parte del contratista, el Municipio ejercera las acciones legales que sean del caso.

d) Fomentar los valores y principios éticos de los servidores publicos adscritos a la Alcaldia de Mglgar, a traves
de la interiorizacion y empoderamiento del Cédigo de Integridad del Servidor Publico de la Entldaq.

e) Entregar debidamente organizada al supervisor del contrato la documentaciér_x que haya produqdq durante
la ejecucién del mismo cuando asi lo solicite, o en todo caso, cuando finalice el contrato, siguiendo los

lineamientos de la Ley General de Archivo.
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Mantener indemne a la entidad de cualquier reclamacion proveniente de terceros que tenga como causa las
actuaciones del contratista.

Aplicar durante la ejecucion del contrato, los lineamentos establecidos en el sistema de gestion de calidad de
la entidad, Aportando al mejoramiento continuo del Modelo Integrado de Planeacion Gestion — MIPG.

Asistir a las reuniones programadas, relacionadas con la ejecucion del objeto contractual y elaborar las actas
ylo gyudas de memorias respectivas, asi como dar cumplimiento a los compromisos adquiridos en dichas
reuniones.

Presentar un informe mensual de ejecucién de las obligaciones del contrato como requisito para el respectivo
pago, dando cumplimiento a los lineamientos y exigencias de la entidad para la presentacién de cuentas de
cobro. Asi mismo, debera presentar los informes que el supervisor del contrato solicite en el desarrollo del
objeto contractual.

Cumplir con sus obligaciones frente al Sistema Integral de Seguridad Social en Salud, Pensién y Riesgos
Laborales, de conformidad con la normatividad vigente.

Actualizar la hoja de vida en el SIGEP Il, en caso de que, durante el plazo de ejecucién contractual, se
presenten modificaciones a la informacion inicialmente registrada en dicho sistema e informar a Funcién
Publica, acerca de su lugar de domicilio durante la ejecucion del contrato y cuatro (4) meses mas.

Atender con prontitud y efectividad las solicitudes, condiciones y/o recomendaciones que dentro de los
términos del contrato formule el supervisor del mismo.

Reportar al supervisor del contrato, novedades o anomalias relacionadas con la ejecucion contractual.
Informar oportunamente acerca de los peligros y riesgos latentes en su sitio de trabajo, asi como incidentes,
accidentes o enfermedades laborales que se presenten y contribuir en la implementacion de actividades para
su mitigacion.

Identificar y portar los elementos de proteccién personal (EPP) durante la ejecucion del contrato y de acuerdo
con los riesgos asociados a las actividades propias para el cumplimiento del objeto contractual, si a ello
hubiere lugar.

Responder por las actuaciones u omisiones derivadas de la celebracion del contrato y de la ejecucion del
mismo, de conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993.

Contar con los elementos necesarios para ejecutar el objeto contractual y de ser necesario disponer de un
computador portatil acorde con las necesidades de las actividades a adelantar y el licenciamiento de los
programas respectivos; en caso de que la entidad suministre o disponga bienes, equipos y/o elementos de
su propiedad para el desarrollo del objeto contractual, el contratista debera custodiar y responder por la
pérdida o dafios que sufran dichos bienes, los cuales, de ser viable, seran asignados bajo responsabilidad en
los formatos establecidos por la entidad y realizar la devolucién de los mismos en iguales condiciones, dichos
bienes deberan ser utilizados exclusivamente para el desarrollo de las actividades inherentes al objeto
contractual.

En los casos en que el contratista deba disponer de transporte (preferible motocicleta) para ejecutar su objeto
contractual como las visitas de campo; debe portar siempre la documentacion requerida para el manejo del
vehiculo, ya sea el asignado por el municipio o el de su propiedad, como tarjeta de propiedad del vehiculo,
SOAT, revisién tecno mecanica y licencia de conduccion vigentes.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y en trabamientos que
puedan presentarse y, en general, cumplir con lo establecido en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, Ley
1474 de 2011, sus reformas y decretos reglamentarios.

En el contrato de prestacidn de servicios, apoyo a la gestion, servicios artisticos, entre otros, se presume la
transferencia de estos derechos a la entidad contratante MUNICIPIO DE MELGAR, de conformidad a lo
dispuesto en el articulo 28 y 29 de la Ley 1450 de 2011. En consecuencia. la Entidad Estatal sera, en virtud
de la presuncién legal establecida en la norma mencionada, la titular del derecho a solicitar el registro del
derecho de autor y/o propiedad industrial y/o Disefio Industrial realizado por sus contratistas, como
consecuencia de la ejecucién de las obligaciones del contrato de prestacion de servicios.

Entregar al Supervisor a la finalizacién contractual todos los documentos, registros Fotograficos,
audiovisuales y en general todos los archivos en los diferentes formatos que fueran generados en
cumplimiento de las obligaciones contractuales, legales y constitucionales a su cargo, los cuales son de
propiedad de la entidad publica.

El contratista es responsable por el cumplimiento del objeto del presente Contrato y sera responsable por los
dafios que ocasionen a empleados, en la ejecucion del objeto del presente Contrato. .

El Contratista es una entidad independiente del Municipio de Melgar, y en consecuencia, el Contratlsta.no es
su representante, agente o mandatario. El Contratista ni tiene la fac.ultad de hacer_ 'declarac1.ongs,
representaciones o compromisos en nombre del Municipio de Melgar, ni de tomar decisiones o iniciar
acciones que generen obligaciones a su cargo. . . o .
Adelantar oportunamente los tramites y cumplir los requisitos para la ejecucion, legalizacién del contrato, asi
como los requisitos de la entidad para el pago, asi como gestionar facturas, informes en la plataforma del

SECOPII.
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2.4.8.2. Obligaciones Especificas:

Apoyo en el manejo y funcionamiento del sistema de alarmas comunitarias instaladas en el municipio

Apoyo en la asistencia del funcionamiento del sistema CCTV del municipio.

c. Actuar como enlace permanente entre la Alcaldia Municipal de Melgar y los organismos de seguridad
del municipio, facilitando la comunicacion, coordinacién y articulacion institucional.

d. Apoyo en la asistencia del funcionamiento de los sistemas comunitarios de vigilancia

e. Apoyo en las actividades lideradas por la secretaria de gobierno en temas del seguimiento y
cumplimiento del PISCC.

f.  Apoyo en los Consejos de Seguridad Municipal

g. Apoyo en los requerimientos de los organismos de seguridad del municipio.

h. Apoyo en las respuestas a las PQRS, allegadas a la entidad en temas del sistema de alarmas y el
sistema CCTV del municipio.

i. Apoyo y acompafiamiento en las actividades realizadas y/o lideradas por la secretaria de gobierno en

los temas de seguridad.

. Las demas funciones que les sean asignadas por el supervisor del contrato relacionadas en el objeto
contractual.

o®

(™ 2.4.9. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO
El Municipio se obliga a:

a) Suministrar al Contratista toda la informacién que éste requiera para la ejecucién del contrato.

b) Cancelar el valor del presente contrato en la forma establecida, previa la verificacién de los requisitos a que
estan sujetos los pagos.

c) Ejercer el respectivo control en el cumplimiento del objeto del contrato a través del supervisor designado.

d) Hacer uso de la clausula de imposicién de multas, la clausula penal o cualquier otro derecho consagrado
la Entidad Estatal contratante de manera legal o contractual

3. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION |

De conformidad con lo estatuido en el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 “...Contratos de
prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, o para la ejecucion de trabajos artisticos
que solo pueden encomendarse a determinadas personas naturales. Las entidades estatales pueden
contratar bajo la modalidad de contratacion directa la prestacién de servicios profesionales y de apoyo a la gestion
con la persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la
entidad estatal verifique la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el area de que se trate. En este
& caso, no es necesario que la entidad estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador
del gasto debe dejar constancia escrita.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestion corresponden a aquellos de naturaleza intelectual diferentes
a los de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones de la entidad estatal, asi como los
relacionados con actividades operativas, logisticas, o asistenciales...”

Asi las cosas, teniendo en cuenta que el contrato a celebrar es de prestacion de servicios, es menester acudir a
la definicidon que trae el numeral 3 del articulo 32 de la Ley 80 de 1993, el cual reza “...Son contratos de prestacion
de servicios los que celebre las entidades estatales para desarrollar actividades relacionadas con la
administracion o funcionamiento de la entidad. Estos contratos s6lo podrén celebrarse con personas naturales
cuando dichas actividades no puedan realizarse con personal de planta o requieran conocimientos
especializados...” (Las negrillas y las subrayas no pertenecen al texto original) ilustracion esta que encaja en lo
necesitado por el Municipio, el cual guarda relacion con actividades relacionadas con el funcionamiento de la
entidad, para lo cual el personal de planta es insuficiente.

Paso seguido, se debe identificar el proceso de seleccién objetiva descrita en la ley para el caso particular,
acudiéndose, entonces, a lo establecido en el literal h) del numeral 4 del articulo 2 de Ia' !.ey j150 de 2007, el
cual establece la “..4. Contratacién directa. La modalidad de seleccion de contratacion directa, solamente

procedera en los siguientes casos:

(...)

h) Para la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, o para la ejecucion de trabajos artisticos
que sélo puedan encomendarse a determinadas personas naturales”

En tal sentido es procedente, juridicamente, adelantar los tramites propios para contratar los servicios de un
personal de apoyo para las labores particularmente identificadas en la Entidad conforme a su formacion
académica y experiencia. Asi mismo, por cuanto el objeto contractual definido, corresponde a aquellos de
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naturaleza intelectual diferentes a los de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones de la
entidad.

En virtud de que el vinculo juridico es el contrato de prestacion de Servicios, las obligaciones inherentes al
contratista seran ejecutadas por él mismo con la respectiva autonomia, independencia y responsabilidad dado
gue no se configura subordinacién respecto del contratante, asi como también por cuanto el objeto contractual
no implica el cumplimiento o desarrollo de Funcion Publica o ejercicio de autoridad dado que las labores
contratadas son de simple apoyo a la actividad de la Administracién Publica y/o al mejor funcionamiento de la
entidad, conforme a la certificacion de insuficiencia de personal de planta expedido por la Secretaria
Administrativa.

4, VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO ‘ ‘ |

ANALISIS ECONOMICO: Para determinar el valor estimado del contrato de conformidad con las actividades
encaminadas al cumplimiento del mismo, se ha tomado como base y referencia el alcance del objeto contractual
a desarrollarse, el plazo de ejecucion, la experiencia y estudios con los que debe contar la persona natural que
se requiere para cubrir la necesidad contractual, tal como se detalla a continuacion, y finalmente el calculo de un
factor que incluye el aporte a Seguridad Social Integral y los costos de legalizacién del respectivo contrato.

i . L 0 o . Monto total del
- Cant. Profesion y Experiencia : Va}or pagos parciales _ e
CUATRO PAGOS PARCIALES
1 PREGRADO EN AREAS DE SEGURIDAD CADA UNO POR VALOR DE $ 12.000.000
$ 3.000.000

5.  CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE. |

El ofrecimiento mas favorable para la entidad a que se refiere el articulo 5° de la Ley 1150 de 2007 modificado
por el articulo 88 de la Ley 1474 de 2011, consagro las modalidades de seleccion. Teniendo en cuenta la
modalidad de contratacién directa, se deberéa tener en cuenta que la persona natural o juridica esté en capacidad
de ejecutar el objeto del contrato, que cumpla con el nivel académico y demuestre idoneidad, sin que sea
necesario que se haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debera dejar
constancia escrita. Lo anterior de conformidad con lo consagrado en articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de
2015.

El Perfil minimo que debe cumplir el contratista seleccionado conforme a los requerimientos sefialados por la
Secretaria ejecutora son los siguientes:

PERFIL GENERAL:

osgrado) =
PREGRADO EN AREAS DE DEOA24 DEOQOA 24
SEGURIDAD MESES MESES

La idoneidad debera ser demostrada a través del documento que acredite dicha calidad. Adicionalmente el
proponente debera no estar inmerso en el régimen de inhabilidades e incompatibilidades para contratar con el
Municipio de Melgar, establecidas en la Constitucién Politica de Colombia, articulo 8 de la Ley 80 de 1993, Ley
1474 de 2011, y demas normas concordantes.

6. SOPORTE QUE PERMITE LA TIPIFICACION, ESTIMACION Y AS}GNAQ!()NPE RIESGOS
PREVISIBLES QUE PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL CONTRATO

Conforme a lo dispuesto en el Articulo 4 de la Ley 1150 de 2007 el Decreto reglamentario, y Manual expedido por
Colombia Compra Eficiente los riesgos, se definen los riesgos en el anexo 2.

7. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS

De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.4.5 del Decreto No. 1082 de 2015, no es obliga'goria la
exigencia de garantias en la contratacion directa. Asi mismo, teniendo en cuenta el Andlisis de los riesgos
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establecido en la matriz desarrollada en el numeral anterior, no se considera pertinente, ni necesario solicitar
Garantia unica de cumplimiento por lo cual, en virtud a la facultad establecida en la norma indicada, no se exigira
ningun tipo de garantia al contratista, a menos de que asi lo considere el supervisor del contrato.

RECOMENDACION

Conforme a la necesidad expuesta, especificamente en el punto nimero 1 de este documento, y contando la
entidad con los recursos econémicos dispuestos en el Presupuesto General de Rentas y Gastos de la vigencia
2026, es conveniente y oportuno adelantar el proceso de contrataciéon que se indica.

Con la presentacion de este estudio, queda evidenciada la necesidad del contrato tendiente a cumplir con los
propositos establecidos para la buena marcha y efectivo cumplimiento de los cometidos del Municipio de Melgar,
por consiguiente, se solicita adelantar el proceso contractual respectivo hasta su finalizacion.

Firma

‘.l‘ 'éaly' K

U

NOMBRE: AURA KATHERINE DIAZ PAEZ
CARGO: Secretaria de Gobierno

Elaboré: LUZ MARIA GARCIA ARANDA

CARGO: Apoyo a la Gestion




