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ACTA DE VERIFICACION DE DOCUMENTOS 

 
El 29 de enero del 2026, en la Dirección Técnica de Contratación de la Gobernación del Caquetá, 
Se procedió a verificar los documentos presentados por ESNEIDER MUÑOZ DUQUE, identificado 
con cedula de ciudadanía No. 7.710.645 expedida en Neiva-Huila, en el procedimiento de selección 
mediante Contratación Directa.  
 

OBJETO DEL 
CONTRATO 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS COMO PROFESIONAL EN 
ADMINISTRACIÓN PARA EL FORTALECIMIENTO Y MEJORAMIENTO DE 
LOS SISTEMAS UNIFICADOS DE GESTIÓN DOCUMENTAL EN EL 
MARCO DEL PROYECTO “FORTALECIMIENTO DE LOS PROGRAMAS 
DE GESTIÓN DOCUMENTAL PARA LA PROMOCIÓN DE UNA CULTURA 
INTEGRAL ARCHIVÍSTICA EN EL DEPARTAMENTO DEL CAQUETÁ 

 
La verificación se realizó así:  
 
1. VERIFICACIÓN DE REQUISITOS  

 

JURÍDICOS  

Requisito verificado 

Cumplimiento 

Observaciones SI NO N/A 

Documento de conformación de 
proponentes plurales  

 
X  

 

Existencia y representación legal     X  

Poder  X   

Hoja de Vida aprobada en plataforma 
SIGEP 

X 
  

 

Documento de Identidad X    

Libreta Militar Ley 48 de 1993, Art.10 X   Segunda Clase 

Rut X     

Certificado de seguridad social y 
parafiscales para persona jurídico o 
afiliación a salud y pensión persona 
natural  

x 

  Salud: EPS SANITAS S.A.S 
08 de enero de 2026 
Pensión: ADMINISTRADORA 
COLOMBIANA DE PENSIONES- 
COLPENSIONES 
08 de enero de 2026 

Certificado examen pre-ocupacional de 
acuerdo a la Ley 1562 de 2012 
reglamentada Decreto 723 de 2013 

 
  

CLIPS SALUD IPS S.A.S 
06 de febrero de 2025 

Certificación bancaria     DAVIVIENDA 

Certificado de antecedentes fiscales  X   Fecha: 08 enero de 2026 

Certificado de antecedentes 
disciplinarios  

X 
  NO  

08 enero de 2026 

Certificado de antecedentes judiciales  x   NO – Fecha: 08 enero de 2026 
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Medidas correctivas  
X 

  NO 
Fecha: 08 enero de 2026 

Registro de Deudores Alimentarios 
Morosos 
REDAM  

X 
  

No registra antecedentes 
08 enero de 2026 

Certificado de delitos sexuales  
X 

  NO REGISTRA 
INHABILIDAD 
Fecha: 08 enero de 2026 

Formato declaración sobre inhabilidades e 
incompatibilidades 

X 
  

N/A 

Certificado de vigencia y antecedentes 
disciplinarios de la tarjeta Profesional 

x 

  
 

CONSEJO 
COLOMBIANO DEL 
ADMINISTRADOR 
PUBLICO 
08 enero de 2026 

Compromiso Anticorrupción X    N/A 

Curso de Integridad, Transparencia y 
Lucha contra la Corrupción  

x 
  

09 de enero de 2026 

 

TÉCNICOS 

Requisito verificado 
Cumplimiento 

Observaciones 
SI NO N/A 

Formación  

X    Requisito: Administrador 
Público 
Institución Educativa: 
Escuela Superior de 
Administración Pública 
Fecha de grado: 24 de 
septiembre de 2021 

Formación complementaria  
 

  X 
 

Experiencia   

X   Verificada la hoja de vida 
del SIGEP, el oferente 
cuenta con la experiencia 
requerida en los estudios 
previos para desempeñar 
el objeto contractual. 

 
N/A: No aplica 
 
En consecuencia, se sugiere celebrar el contrato para “PRESTACIÓN DE SERVICIOS COMO 
PROFESIONAL EN ADMINISTRACIÓN PARA EL FORTALECIMIENTO Y MEJORAMIENTO DE 
LOS SISTEMAS UNIFICADOS DE GESTIÓN DOCUMENTAL EN EL MARCO DEL PROYECTO 
“FORTALECIMIENTO DE LOS PROGRAMAS DE GESTIÓN DOCUMENTAL PARA LA 
PROMOCIÓN DE UNA CULTURA INTEGRAL ARCHIVÍSTICA EN EL DEPARTAMENTO DEL 
CAQUETÁ.” con 7.710.645 expedida en Neiva-Huila, atendiendo que CUMPLE /NO CUMPLE, con 
cada uno de los requisitos establecidos en los Estudios y Documentos Previos.  
 



 

 

 

GESTIÓN ADMINISTRATIVA 
GESTIÓN DE CONTRATACIÓN 

CÓDIGO: GA-GC-FR- 009 

FORMATO ACTA DE VERIFICACIÓN DE 
DOCUMENTOS 

VERSIÓN: 001 

FECHA: 12-08-2025 

Página: 3 de 3 

 

 
 
 

 
Se firma el 29 de enero del 2026. 
 
 
  

LAURA RIVERA CEDEÑO 
Abogada Contratista  

Dirección Técnica de Contratación 
Gobernación del Caquetá 

 
 
 

Elaboró: Cristian Andrés 

Rodríguez Collazos 

Revisó: Angy Carolina Rojas 

Rivas  

Aprobó: Diego Felipe Pinto Diaz 

Firma: 
 

Firma: 
 

Firma: 
 

Cargo: Contratista Cargo: Directora Dirección 

de Contratación 

Cargo: Presidente del 

Comité Institucional 

de Gestión y 

Desempeño 

 


