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PS 1259 Proceso al que pertencce: DIRECCION ADMINISTRATIVA (ACTIVOS FJOS)
No. CONTRATO - OPS: / C.D.P, Nos: 7 /
2020 Unidad a la que pertenece: BODEGAS (SAN BLAS, CRUCES, VICTORIA, SANTA CLARA)
Nombre del Contratista: ll,l{ll)\' REGINA RODRIGUEZ VELASQUEZ / | . IZ, 723,662 I de: |I'Zl coleglo Cundinamarca |
Fecha Inicio: 2021 Fechu Terminacion incial: Valor Mensual: Valor a cobrar: 3 '

ik O ot A
202007716 I [ENERO $ 749.500 § 256,300 1025857483
$ 1.499.000 2424 [2020-08-16  ]2020-09-15 2 [FEBRERO $ 1.499.000 $ 271700 1026578785
$ 2.998.000 2877 2020-09-16  [2020-11-15 3 ARZO $ 1.499.000 $271.700 1028203112
§ 2.998.000 3638 2020-10-16  J2021-01-15 4 [ABRIL $ 1.499.000 $ 271700 1028203608
5 5 |[MAYO $ 1.499.000 $ 157.600 1029672192
6 6 [JUNIO 3 1.499.000 $ 157.600 1029704242
7 7 |JULIO $ 1.499.000 $271.700 1030488043
8 8 [AGOSTO §$ 1.499.000 $271.700 1031116981
9 9 [SEPTIEMEBRE |$ 1.499.000 $271.700 1031765329
H 10 [OCTUBRE 1499000 [$271.700 -~ 1032457361
i1 1L (OVIEMBI $1.499.000 7 18271700 7 10331220317
12 12 j
Kl 13
4 14
315 15
3 [

Resumen de
contrate

Prestar sus servicios de apovo de manera personal ¥ autanoma, en su condicion de bachiller administrativo A, para la ;.Jc\.m.mn de actividades ¢n ¢l proceso Je Ja direccion administrativa de la Subred Integrafla de Servicios de Salud Centro
Oriente E.8

Husta: (2020-11-30 /|

Relacion de actividades para cf periodo: Desde:

Mnnlcncr dcl\mll/ﬂdo cl sistema dc ml'ormacmn con los bicnes cnlrcg,ados ¥
{wrastados, i do ¢l respecti con ¢l finde control y Sc cumple NA
seguimicnto.

Preparar la informacion requerida para preseniar a la ascguradora sobre los cquipos
adqumdos entregados o hurlados concl I'm de cumplir con los procesos ¥ No aplica para cste nies N/A
p paracl 13

Realizar la toma y verificacion del inventario fisico anual para dar cumplimicnlo a Se realiza [a 1oma fisica de inyentario de: Sede Admon La 33, Perscverancia,
a normatividad. Samper Mendoza, Jorge Eliccer Gaitan, Altamira, Bello horizonte, Laches
Preparar las respucstas pertinentces a los oficios recibidos de las diferentes dreas, con
¢l fin de brindar solucioncs a las peticioncs.

NA

No iaplica para cste mes N/A

AP{RF-FT-010 Formato
conceplp tecnico baja individual
Badcpa San Cristobal

Gestionar ta legalizacion de los traslados, y solicitudes de bicnes que se encuentren Sc reciben en la bodega de San Cristobal 41 activos cn mal estado con su
cn la bodega. correspondicnte concepto tecnico.

Llevar a cabo inventarios aleatorios por tipo de bien durantc cl afio, con ¢l propdsito Se realiza la toma fisica dc inyentario de: Sede Admon La 33, Perscverancia,
de evaluar y controlar los bicnes. Samper Mcndora, Jorge Eliccer Gaitan, Altamira, Bello horizonte, Laches

‘| Clasificar los biencs de propicdad, planta y equipo entregados a bodega, teniendo en | Se realiva la reubicacién de activos en la bodega de San Cristobal. verificando lo que
7 {cuenta las caracieristicas y estado fisico, con ¢l propésito de mantener control y csta cn buen, regular y mal estadol los activos buenos se reubican en un espacio de la Bodega San cristobal
imi bodcga, de esta manera s¢ abre cspacio cn la bodega.

Bodega San cristobal

¥ organi fos soporte de los activos con ¢l

o X PN 3 8 Sec cumple NA

propdsito de cumplir con las politicas institucionalcs para cl mancjo de los bienes, P
Actualizacion de la matriz de cquipos en mantenimicnto externo. No aplica para cste mes NA
Aplicar ¢l sistema de gestion documental cn la organizacion y archive dc

P ” 8 & : Se cumple NA
Recibir los Bienes-Propicedad, planta ¥ Equipo, siguicndo las pautas cstablecidas en . .

P! planta Equip 1B a No aplica para estc mes Begdega San cristobal

<l manual de procesos, para garantizar ¢l cumplimicnto de las drdencs de compra.
Ingresar al sistema de informacién los Bicnes de propicdad, planta ¥ Equipo, de .

4 o prop: p ¥ Equipo, No aplica para cstc mes N/A

scuerdo a los pardmetros cstablecidos cn éste ¥ la normatividad vigente.

| Entregar los Biencs de Propicdad, Planta y Equipo adquiridos a las diferentes dreas B . - AP-RF-FT-022
Sc realiva cl traslado de 33 activos en buen y regular estado a las siguicntes
tanlo asistenciales comno :ldl‘llll‘llsll"lll\ as, verificando su cstado, con ¢l (in de realizar ! . N N . N Formgto traslado AF USS_0.
unidades: San josc obrero, Altamira, San blas, Santa Clara, Materno infantil y =
un dptimo control y Bgdega San Cristobal

| Panticipar y adherirse a las actividades v programas internos y externos relacionados

. Se cumple /.
con ¢l objeto contractual. s NA
“1 Ascgurar la adecuada ¥ racional utilizacion de los recursos de la Subred v demds . . L
| e8! : . L . Sc realiza la cupacitacion a 20, funcionarios sobre ¢l metodo adccuado para la AP-TH-FT-002
i{ cquipos ¥ que scan paracl dc las 1 . N - ) . N : S
N solicitud dc conceptos tecnicos ¥ retiros pertinentes. Formato listh de asistencia a capacitacion
contractualcs. -
Cumplir con las normas de Bioscguridad, Scguridad ¥ salud cn cl Trabajo, Gestién Se cumple NA
Ambicntal y Calidad con cl fin de disminuir los ricsgos. P
Prestar su servicios de mancra cortés, humana, cilida cn las diferentes drcas v
. ’ Sc cumple NA
scl os donde preste sus actividades.
Informar al supervisor del contrato cualquier novedad que sc presente en ef
o pe o q a P Sc cumple N/A
| cumplimicnto de las actividades.
Se cumple NA

Participé cn i cicrre de Cad Balcancs con ¢l traslado de 1278 activos a bodega san
cristobal a Materno infantil, Santa clara, San blas, Victoria.

Lecd P/q_sf-lf\gwk

Hrmd del Cants

NA

Observaciones:

S anexe certificacion de paga
Iin caso de 1ener contraio pueve

Iud. pension y AR..

_— ) ) C. 21723662 de 1 calegio Cufdinamarca
debe anexar aambicn L certificacion bancaria con ta primera cuenta de eobro. | | &€ #
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