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ESTUDIO PREVIO No. 01  

“SAMC-01-2025” 

 

DESCRIPCIÓN GENERAL 

 

FECHA DE ELABORACIÓN DEL ESTUDIO: 26/09/2025 

NOMBRE DEL FUNCIONARIO QUE DILIGENCIA EL ESTUDIO PREVIO: LILIANA 

RAMIREZ CUERVO 

DEPENDENCIA: ÁREA DE CONTRATACION CONCEJO MUNICIPAL DE CAJICA 

MODALIDAD DE SELECCIÓN: SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTÍA 

TIPO DE CONTRATO: COMPRAVENTA 

 

OBJETO: ADQUISICIÓN DE SISTEMA DE DEBATE O CONFERENCIA DIGITAL PARA EL 

CONCEJO MUNICIPAL DE CAJICÁ 

 

 

CAPÍTULO I: DESCRIPCIÓN TÉCNICA DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE 

SATISFACER CON LA CONTRATACIÓN. 

 

1. Descripción de la necesidad: 

El artículo 209 de la Constitución Política indica: “La función administrativa está al 

servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios de 

igualdad, moralidad, eficacia, economía, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante 

la descentralización, la delegación y la desconcentración de funciones.”. 

Así mismo, la norma superior en su artículo 312 dispone “En cada municipio habrá una 

corporación político-administrativa elegida popularmente para períodos de cuatro (4) 

años que se denominará concejo municipal, integrado por no menos de 7, ni más de 21 

miembros según lo determine la ley de acuerdo con la población respectiva. Esta 

corporación podrá ejercer control político sobre la administración municipal”. 

En cumplimiento de lo estipulado en el Art. 28 de la Ley 136 de 1994 el Concejo Municipal 

tendrá un presidente, quien ejercerá las funciones de Representante, ordenador del 

gasto y estará facultado para la celebración de contratos a nombre de la corporación con 

observancia de las normas contenidas en el Estatuto General de Contratación de la 

Administración Pública de conformidad con el artículo 68 del Acuerdo Municipal Nº 07 de 

2022. 

 

Siendo una Corporación Pública al servicio de los intereses generales y en desarrollo de 

los principios de igualdad, moralidad, eficacia, economía, celeridad, imparcialidad y 

publicidad, debe garantizar el funcionamiento de sus instalaciones, para ofrecer un buen 

servicio a la comunidad. 

 

El Concejo Municipal de Cajicá, como órgano de deliberación y control político, requiere 

garantizar condiciones técnicas óptimas para el desarrollo de sus sesiones, asegurando 

transparencia, eficiencia y accesibilidad para la comunidad.  

 

El sistema actual, con más de 5 años de antigüedad, presenta limitaciones tecnológicas 

que afectan la gestión de debates, el registro de asistencia y la sistematización de 

votaciones, lo que justifica la implementación de un sistema moderno acorde con los 

estándares nacionales e internacionales. 
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El sector de las tecnologías de la información cuenta con gran variedad de actividades 

tecnológicas como son el desarrollo de software, entre otras implementaciones que han 

venido aportando al crecimiento económico del país, por esta razón, se dio la necesidad 

de crear una regulación legal como lo es el Artículo 36 de la Ley 2069 de 2020 que indica 

que las entidades estatales gestionarán lo necesario para procurar inversiones o compras 

que involucren nuevas tecnologías, herramientas tecnológicas e innovación en sus 

funciones o sistemas, lo cual tiene como finalidad generar mejores servicios a los 

ciudadanos fomentando el desarrollo tecnológico del Estado, así mismo, el Decreto 767 

de 2022 “Por el cual se establecen los lineamientos generales de la Política de Gobierno 

Digital y se subroga el Capítulo 1 del Título 9 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1078 

de 2015, Decreto Único Reglamentario del Sector de Tecnologías de la Información y las 

Comunicaciones”:  

 

ARTÍCULO 2.2.9.1.1.2. Ámbito de aplicación. Los sujetos obligados a las 

disposiciones contenidas en el presente capítulo serán las entidades que 

conforman la administración pública en los términos del Artículo 39 de la Ley 489 

de 1998 y los particulares que cumplen funciones administrativas. 

 

El Ministerio de Tecnologías de la Información y las Comunicaciones1 ha realizado un 

estudio en la implementación de Tecnologías en el sector público en el cual destaca dos 

aspectos importantes: 

 

“Para avanzar en la transformación digital del Estado, se debe avanzar en dos propósitos 

concretos:  

 

▪ En el Estado, la transformación digital implica procesos de cambio estratégico 

con visión a largo plazo, en donde el uso de las tecnologías digitales involucra no 

sólo el aspecto tecnológico, sino los procesos y la cultura de las entidades 

públicas, impactando los procesos, servicios, y en general, la interacción con sus 

usuarios. El propósito central debe estar orientado en potenciar la eficiencia y la 

eficacia del Estado, y facilitar los procesos a los usuarios al interior de las 

entidades.  

 

▪ En los ciudadanos, la transformación digital del Estado genera cambios 

estratégicos en la manera como tradicionalmente, la ciudadanía, se relacionan y 

acceden a los servicios del Estado para resolver problemas o atender sus 

necesidades, aspectos que deben ser resueltos y mejorados a través de nuevas 

tecnologías”. 

 

Por lo anterior, para la vigencia 2025 a través del Plan Institucional de acción mediante 

el cual se articula el cumplimiento de éste con la planeación de diferentes áreas de la 

Corporación se estableció en el plan anual de Adquisiciones que es: “un instrumento de 

planeación contractual que las Entidades Estatales deben diligenciar, publicar y 

actualizar en los términos del Decreto 1082 de 2015. El Concejo Municipal de Cajicá 

realiza el plan compras se le asignaron los correspondientes recursos de acuerdo con el 

presupuesto aprobado para la presente vigencia fiscal”, como estrategia 2, 

ACTUALIZACIÓN DE INFRAESTRUCTURA TECNOLÓGICA:  

 

 
1 articles-149178_recurso_1.pdf  Ministerio de Tecnologías de la Información y las Comunicaciones 
Viceministerio de Economía Digital Dirección de Gobierno Digital “Marco de la Transformación Digital para el 
Estado Colombiano Julio 2020” 

mailto:ventanillaunica@concejo-cajica-cundinamarca.gov.co
http://www.concejo-cajica-cundinamarca.gov.co/
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=186#39
https://gobiernodigital.mintic.gov.co/692/articles-149178_recurso_1.pdf


 

 
 Dirección: Calle 2 # 4-07- Segundo Piso Alcaldía Municipal de Cajicá  
 Teléfonos: 3142959970-3142959969  

ventanillaunica@concejo-cajica-cundinamarca.gov.co 
www.concejo-cajica-cundinamarca.gov.co 

 

Formato de estudios previos 
Proceso: Gestión de contratación y asesoría 
jurídica 
Tipo de documento: Formato 
Fecha del cambio: 19/07/2024 Versión: 3 

 
 

La necesidad que se pretende satisfacer es poder implementar un sistema tecnológico 

con el cual se contribuya a la modernización del recinto y con éste la optimización de 

información, actualización de equipos tecnológicos para el adecuado funcionamiento de 

esta corporación.  

 

Teniendo en cuenta que la infraestructura tecnológica es fundamental para mejorar la 

eficiencia, la seguridad y la transparencia en la gestión pública, optimizar procesos para 

obtener mejores resultados, por ello, es imperativo para la Corporación contribuir a la 

construcción de nuevas herramientas, lineamientos técnicos, en la medida en que se 

avanza en su implementación. 

 

Por lo anterior, como base para determinar la necesidad, se acudió a conceptos emitidos 

por personal experto en la implementación y actualización de sistemas tecnológicos, de 

acuerdo con la valoración realizada al recinto de los equipos con los que cuenta 

actualmente la Corporación, arrojando como resultado el siguiente diagnóstico:  

 

1.1. Antecedentes y Problemática Actual  

 

Sistema existente: Tecnología básica que no integra funciones avanzadas de 

gestión de sesiones.  

 

1.2. Limitaciones identificadas:  

 

➢ Registro de asistencia: No cuenta con autenticación biométrica o por 

claves únicas, lo que impide verificar la presencia efectiva de los 

concejales.  

 

➢ Votaciones: Se realizan de forma manual (mano alzada o verbal), 

generando riesgos de error humano y falta de trazabilidad.  

 

➢ Transmisión y acceso ciudadano: Calidad insuficiente de audio/video 

para transmisiones en línea, afectando la rendición de cuentas.  

 

➢ Interoperabilidad: Incapacidad para integrarse con plataformas 

digitales (ej: Zoom, Teams) o sistemas de grabación automatizada. 

 

 

1.3. Justificación Técnica Detallada  

 

La tecnología actual del Concejo Municipal de Cajicá, con 5-6 años de antigüedad, ha 

quedado obsoleta en varios aspectos críticos: 

 

➢ Calidad de Audio y Video Insuficiente: El sistema actual no proporciona la 

claridad necesaria para las transmisiones en línea, afectando la accesibilidad para 

la comunidad. Los nuevos sistemas ofrecen micrófonos con cancelación de ruido, 
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procesamiento digital de audio y capacidades de integración con plataformas de 

streaming, garantizando una experiencia de audio nítida y profesional. 

 

➢ Gestión Ineficiente de Debates: El sistema actual no permite una gestión 

ordenada de los turnos de palabra, lo que puede llevar a interrupciones y 

desorden. Un sistema de debate moderno incluye software de gestión de 

oradores, que asigna turnos y controla el tiempo de intervención, mejorando la 

eficiencia de las sesiones. 

 

➢ Registro de Asistencia y Votaciones No Confiable: El método actual de 

registro de asistencia y votaciones (manual) es propenso a errores y no ofrece la 

trazabilidad requerida. Se busca un nuevo sistema que integre autenticación 

biométrica o por claves únicas para el registro de asistencia, y un módulo de 

votación electrónica que genere actas inmediatas y auditables. Esto no solo 

asegura la veracidad de los datos, sino que también fortalece la transparencia y 

la rendición de cuentas. 

 

➢ Falta de Integración con Herramientas Modernas: El sistema actual no se 

integra con plataformas de videoconferencia (Zoom, Teams) ni con sistemas de 

gestión documental, lo que limita la colaboración y el acceso remoto. El nuevo 

sistema estará diseñado para una integración seamless con estas plataformas, 

permitiendo sesiones híbridas y el acceso desde cualquier lugar. 

 

➢ Escalabilidad Limitada: El sistema actual no puede expandirse fácilmente para 

acomodar un mayor número de concejales. El nuevo sistema estará 

dimensionado con capacidad de crecimiento, incluyendo unidades adicionales 

para futuros concejales, lo que asegura que la inversión sea sostenible a largo 

plazo. 

 

 

1.4. Beneficios Esperados  

 

En el contexto Legal: 

 

➢ Cumplimiento Normativo: La implementación del sistema moderno 

permite al Concejo cumplir con las leyes de transparencia y acceso a la 

información, al facilitar la divulgación de sesiones y el registro detallado de 

las decisiones. 

 

➢ Fortaleza Democrática: Al hacer las sesiones más accesibles y 

transparentes, se fortalece la confianza de la ciudadanía en la institución y se 

fomenta la participación. 

 

➢ Eficiencia Operativa: Se reduce el tiempo dedicado a procesos manuales 

(conteo de votos, registro de asistencia), permitiendo que los concejales se 

concentren en la deliberación de temas de interés público 

 

➢ Reducción de Riesgos: Al contar con un sistema robusto y con respaldo del 

fabricante, se minimizan los riesgos de fallas técnicas que puedan interrumpir 

las sesiones, y se garantiza la integridad de la información. 

 

En el contexto técnico: 

 

Control de asistencia efectivo:  

 

➢ Autenticación mediante huella digital o claves únicas para evitar 

suplantaciones. 

➢ Registro automático de presencia y participación en debates.  

➢ Votaciones electrónicas. 

➢ Resultados en tiempo real con reportes automáticos. 

➢ Reducción de errores y mayor transparencia en la toma de decisiones. 
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Integración tecnológica: 

 

➢ Transmisión simultánea por redes sociales y grabación editable para su 

posterior consulta.  

➢ Compatibilidad con software de gestión documental y plataformas de 

videoconferencia. 

 

Sostenibilidad: Reducción de costos operativos a largo plazo por mantenimiento 

predictivo y actualizaciones  

remotas. 

 

 

1.5. Evaluación de Alternativas Técnicas 

 

Se consideraron y descartaron las siguientes opciones: 

 

ALTERNATIVA VENTAJAS DESVENTAJAS 
RAZON DE 

DESCARTE 

Actualización 

del sistema 

existente 

Costo inicial 

menor 

Limitada 

capacidad de 

expansión 

No resuelve 

problemática de 

fondo 

Sistema básico 

de micrófonos 

Bajo costo de 

adquisición 

Sin 

funcionalidades 

de votación / 

registro 

No cumple con 

objetivos principales 

Solución en la 

nube 

Menor 

mantenimiento 

local 

Dependencia de 

conectividad 

Riesgo en continuidad 

operativa 

 

1.6. Dimensionamiento y Proyección del Sistema  

 

Para garantizar que la inversión pública sea eficiente y sostenible en el tiempo, 

el dimensionamiento del sistema se ha realizado con base en dos criterios 

fundamentales: la capacidad operativa actual y la proyección de crecimiento 

institucional futuro. 

 

Parámetros de Cálculo: 

 

Cantidad Actual de concejales: El Concejo Municipal de Cajicá cuenta 

actualmente con 13 concejales en ejercicio, que son los usuarios primarios del 

sistema.  

 

Cobertura para Suplentes y Personal de Apoyo: Se incluyen unidades para 

suplentes y el secretario de la corporación, asegurando su participación plena en 

las sesiones.  

 

Proyección de Crecimiento Poblacional e Institucional: De acuerdo con lo 

establecido en la Ley 136 de 1994, el número de concejales de un municipio es 

proporcional a su población. Dado el significativo y constante crecimiento 

demográfico de Cajicá, es previsible que en los próximos años se requiera un 

aumento en el número de curules. 

 

 

1.7. Especificaciones Técnicas y Cantidades Propuestas  

 

La siguiente tabla detalla los equipos requeridos, cuyas cantidades han sido 

calculadas para suplir la necesidad inmediata y absorber la expansión futura, 

evitando así costosas actualizaciones a corto plazo. 
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ITEM 
DESCRIPCION DEL 

EQUIPO 

CANTIDAD 

SUGERIDA 

JUSTIFICACION DE LA 

CANTIDAD 

1 
Unidad Principal de 

Debate/Control 
 1 unidad 

 Corazón del sistema, 

única para la sala. 

2 
 Unidad de Debate 

para Concejal 
 15 unidades 

12 unidades para 

concejales titulares 

3 unidades adicionales: 1 

para secretario, y 2 para  

suplentes y/o expansión 

futura. 

3 
Unidad de Debate 

para Presidente  
1 unidad 

Puesto fijo de liderazgo y 

protocolo. 

4 
Módulo de Software 

de Gestión y Votación 
1 licencia 

 Incluye módulos de 

asistencia, votación y 

generación  

de actas. 

5 

Módulo de 

Autenticación 

Biométrica 

 16 licencias 

Cobertura para todos los 

usuarios (titulares, 

suplentes,  

personal clave) con 

capacidad de crecimiento. 

6 

Interfaz de 

Transmisión Web 

(Streaming) 

1 unidad 
Para la difusión pública de 

sesiones. 

7 
Kit de Cableado y 

Accesorios de Red 
 1 lote 

Dimensionado para la 

infraestructura completa y  

futuras ampliaciones. 

 

 

1.8. Sostenibilidad de la Inversión 

 

Al incluir equipos adicionales desde el momento de la adquisición, la entidad 

logra: 

 

➢ Ahorro de Costos: Evita procesos contractuales posteriores exclusivos para 

ampliaciones, que suelen tener un mayor costo unitario.  

 

➢ Continuidad Operativa: Garantiza que, ante un aumento en el número de 

concejales, el sistema pueda integrarlos de inmediato sin interrupciones ni 

periodos de adaptación.  

 

➢ Estandarización Tecnológica: Se asegura que todos los componentes sean 

compatibles, eliminando problemas de interoperabilidad que surgen al mezclar 

equipos de diferentes generaciones o proveedores.  

 

➢ Máximo Aprovechamiento de la Garantía: Todos los equipos quedan bajo el 

mismo periodo de garantía y soporte técnico, simplificando el mantenimiento. 

 

 

1.9. Conclusión: 

  

La modernización del Sistema de Gestión de Sesiones del Concejo Municipal de 

Cajicá es una inversión necesaria para fortalecer la transparencia, eficiencia y 

participación ciudadana. La implementación de tecnología avanzada en debates, 

votaciones y registro de asistencia se alinea con los principios de gobierno abierto 
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y optimización de recursos públicos, asegurando estándares equivalentes a los 

del Congreso de la República. 

 

El incremento en la industria tecnológica como parte del avance progresivo del país, ha 

centrado su objetivo en la estructura organizacional, facultando a las entidades públicas 

integrarse en este desarrollo tras evaluar el estado de sus necesidades, optimización y 

potenciar la mejora continua dentro de la entidad a partir de sus funciones principales 

tanto en procesos internos mejorando la calidad de éstos y su interacción con la 

ciudadanía. 

 

Para cumplir con los fines estatales, el Concejo Municipal de Cajicá - Cundinamarca, 

como Corporación Pública del estado, requiere del ejercicio y cumplimiento de 

innumerables actividades, todas tendientes a gestionar y cumplir con eficacia los 

objetivos y metas propuestas.  

 

Dada la necesidad planteada y disponiendo de recursos necesarios soportados mediante 

disponibilidad presupuestal emitida por la Secretaría de Hacienda del municipio, esta 

corporación ve justificadas las razones para la futura contratación, por ello el Concejo 

Municipal de Cajicá, requiere realizar la convocatoria mediante la modalidad de selección 

abreviada de menor cuantía. 

 

 

CAPÍTULO II: EL OBJETO A CONTRATAR, CON SUS ESPECIFICACIONES, LAS 

AUTORIZACIONES, PERMISOS Y LICENCIAS REQUERIDOS PARA SU 

EJECUCIÓN, Y CUANDO EL CONTRATO INCLUYE DISEÑO Y CONSTRUCCIÓN, 

LOS DOCUMENTOS TÉCNICOS PARA EL DESARROLLO DEL PROYECTO. 

 

2.1 Objeto a contratar 

ADQUISICIÓN DE SISTEMA DE DEBATE O CONFERENCIA DIGITAL PARA EL CONCEJO 

MUNICIPAL DE CAJICÁ 

La adquisición que pretende realizarse debe hacerse con base en las siguientes 

características y especificaciones: 

 

GRUP

O 

SEGMENT

O 

FAMILI

A 

CLAS

E 

PRODUCT

O 
CODIGO 

E 43 23 35 2 
43233502 Software de 

video conferencia 

E 45 11 19 2 
45111902 Sistemas de 

video conferencias 

E 45 12 15 6 
43221506 Consola de 

teleconferencias  

E 45 11 17 5 
45111705 Sistemas de 

comunicación públicas 

F 81 16 17 11 
81161711 Servicio de 

videoconferencias 
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Especificaciones y/o alcance del objeto 

ITEM  DESCRIPCION 
UNIDA

D 

CANTIDA

D 

1 

Unidad principal de sistema de conferencia 

digital sistema de votación e identificación de 

participante, conectable a sistema multicanal 

de audio, tecnología MCA - STREAM, audio 

sampling rate de 48 Khz a 32 khz, 

comunicación TCP/IP, sistema de votación si 

PC, inmunidad a interferencia RF, display de 

2,8", DSP y ecualización de 5 bandas para 

cada micrófono, soporta sistema de 

autotracking para cámaras de conferencia, 

limitador de tiempo de intervención de 1 a 

240 minutos, soporta sistema de votación con 

5 opciones, interface USB Tipo C para 

conexión con sistemas de conferencia WEB a 

través de PC, respuesta con frecuencia de 

20Hz a 20 Khz, SNR 100 dBA, THD 0,05%, 

conexión RS232, alimentación 100V AC 

50/60Hz.  

Und 1 

2 

Unidad de conferencia Digital para Presidente, 

botón de prioridad de sobreponer 5 opciones 

para votación, sistema de identificación con 

huella digital, pantalla tipo touch de 4,3" 

sampling rate de 48 Khz, inmunidad a 

interferencia RF, ecualización de 5 bandas, 

incluye micrófono de cuello de ganso con 

indicador lumínico de activación, asignación 

de ID mediante software, identificación de 

participante mediante módulo de lectura de 

huella digital, control de cámara automático 

mediante activación de micrófono, respuesta 

en frecuencia de 20Hz -20 Khz. 

Und 1 

3 

Unidad de conferencia Digital para delegado, 

de sobre poner, 5 opciones para votación, 

sistema de identificación con huella digital, 

pantalla tipo touch de 4.3", sampling rate de 

48 Khz, inmunidad a interferencia RF, 

ecualización de 5 bandas, incluye micrófono 

cuello de ganso con indicador lumínico de 

activación, asignación de ID mediante 

software, identificación de participante 

mediante módulo de lectura de huella digital, 

control de cámara automático mediante 

activación de micrófono, respuesta en 

frecuencia de 20 Hz - 20Khz     

Und 15 

4 

Módulo de identificación por huella digital 

para unidad de conferencia digital, debe ser 

de la misma marca del sistema de 

conferencia, de montaje en mesa, conexión 

vía USB.  

Und 16 

5 

Escáner para programación de tarjetas de 

acceso, conexión vía USB, de la misma marca 

sistema de conferencia digital, permite grabar 

huellas digitales y tarjetas de identificación. 

Und 1 

6 

Matriz de video 4x4 High definition digital 

video tracking matrix switcher (SD/HD/3G, 

Data Rates 143 Mbps-2.97 Gbps, compatible 

SMPTE 259, 292, 344, 424, control RS232 y 

Und 1 
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422, protocolo TCP/IP, BNC x 4, alimentación 

100V-240 V AC 50/60 Hz. 

7 

Cámara PTZ de video de alta definición para 

sistema de conferencia digital resolución 

1920x 1080, sistema de autotracking o 

enfoque automático, Zoom 20x óptico, 12X 

digital, multiformato full HD, salida HDMI HD-

SDI y IP protocolo visca, múltiples cámaras 

conectadas vía RS232, hasta 255 presets, 

menú OSD, 60 FPS, sensor 1/2.8 HD cmos, 5 

mega pixeles 16:9, codificación H.264, H.265 

protocolo ONVIF.  

Und 2 

8 

Interfaz 3G HD - SDI to HDMI input 1 SD/HD-

SDI, 3G HD -SDI en conector BNC output 

1SD/HD-SDI 3G HD-SDI LOOP EN CONECTOR 

BNC, 1 HDMI, 1 VGA Control RS 232, power 

supply 9-12 V 

Und 2 

9 

Aplicaciones de software para manejo y 

configuración del sistema de conferencia, 

votación, control de cámaras por activación 

de micrófono, identificación de participante 

mediante control de acceso por huella Digital 

con licencias a perpetuidad con 

actualizaciones ilimitadas de la misma marca 

del sistema de conferencia digital. 

Und 1 

10 Smart TV de 65" HD, 2 entradas HDMI o led Und 1 

11 
Distribuidor HDMI de 4 x 8 Soporta full HD 

1080p (1920 x 1080 at 60 Hz) y 4K UHD 
Und 1 

12 

Tablet con memoria Interna 128 GB 

procesador A16 5 núcleos Sistema operativo 

IOS 26 pantalla 11 pulgadas, Resolución 2360 

x 1640 Cámara frontal 12 Mpx cámara 

Posterior 12 Mpx, duración de la batería 10 

horas aproximadas 

Und 2 

13 
Cableado, Instalación, configuración y puesta 

a punto 
GI 1 

 

Parámetros de Rendimiento Certificados: 

 

➢ Calidad de Audio: Respuesta en frecuencia 20Hz-20kHz (±3dB). 

➢ Tasa de Muestreo: 48 kHz/32-bit para cumplir estándares broadcasting. 

➢ Relación Señal-Ruido: >100 dBA según norma NTC 5207. 

➢ Distorsión Armónica: <0.05% para garantizar fidelidad de audio. 

➢ Inmunidad RF: Cumplimiento norma CISPR 22 para entornos 

electromagnéticos críticos. 

 

Integración y compatibilidad: 

 

El sistema deberá garantizar: 

 

➢ Protocolos estándar: TCP/IP, RS232, HDMI, HD-SDI 

➢ Interoperabilidad: Conformidad con estándares ONVIF para video 

➢ Escalabilidad: Capacidad de expansión hasta 50% sin cambios 

arquitectónicos 

 

Garantía y respaldo técnico: 

 

Cobertura Mínima Exigida 
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➢ Equipos principales: Mínimo 24 meses (superior al mínimo legal de 12 

meses). 

➢ Software: Actualizaciones de seguridad por 60 meses. 

 

Para garantizar la confiabilidad y continuidad operativa del sistema de gestión 

integral de sesiones del Concejo Municipal de Cajicá, es fundamental que los 

proveedores cuenten con el respaldo directo del fabricante o del distribuidor 

autorizado en Colombia. Esta certificación: 

 

➢ Asegura disponibilidad de garantía oficial y tiempos de respuesta ágiles 

ante fallas. 

➢ Garantiza suministro de repuestos y consumibles originales durante la 

vida útil del sistema. 

➢ Refuerza la trazabilidad y cumplimiento de estándares de calidad y 

normativos. 

➢ Minimiza riesgos de interrupciones inesperadas y facilita el mantenimiento 

preventivo y correctivo. 

 

Lo que se busca es que el Concejo Municipal de Cajicá pueda contar con un servicio 

posventa sólido y transparente, protegiendo la inversión pública y la eficiencia de sus 

procesos deliberativos, por tal razón, se recomienda como parte de los requisitos 

técnicos habilitantes, que el proveedor presente la siguiente documentación: 

 

1. Carta de certificación original, firmada y sellada, emitida por el fabricante o 

distribuidor autorizado en Colombia, que acredite a la empresa ofertante como 

representante certificado del sistema objeto de este proceso.  

 

2. Declaración expresa en la carta donde el fabricante o distribuidor autorizado 

garantice: 

 

➢ La provisión de garantía oficial del sistema conforme a los términos de los 

pliegos de condiciones del proceso. 

➢ El suministro de repuestos y consumibles originales durante el periodo de 

garantía. 

➢ Soporte técnico especializado y actualización de firmware/software necesario 

para el óptimo funcionamiento del sistema.  

3. Fecha de emisión de la carta y datos de contacto del representante legal del 

fabricante o distribuidor autorizado para verificación directa. 

 

Las especificaciones aquí descritas cumplen con el marco legal colombiano y representan 

las mejores prácticas técnicas internacionales, garantizando una inversión pública 

eficiente, transparente y sostenible. 

 

2.2. Plazo de ejecución del contrato 

El contrato tendrá un plazo máximo de dos (2) meses días sin que exceda del 30 de 

diciembre de 2025, contados a partir de la suscripción del acta de inicio, previo 

cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento del contrato. 

 

2.3.  Lugar de ejecución del contrato:  

Cajicá, en la sede del Concejo Municipal. 

 

2.4.  Obligaciones del contratista:  

Obligaciones Específicas:  

 

1. Suministrar e instalar todos los elementos objeto del contrato que nos ocupa de 

acuerdo con las características establecidas por el Concejo Municipal de Cajicá y 
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demás condiciones técnicas establecidas en los estudios previos y anexos del 

proceso. 

 

2. Brindar información y capacitación a los funcionarios y Concejales requerida para el 

correcto uso del nuevo sistema, la configuración realizada durante la instalación y 

entrega de los elementos electrónicos y tecnológicos garantizando la idoneidad de 

estos los cuales deben ser los que se solicitaron en las especificaciones y 

garantizando la calidad final de los mismos. 

 

3. El contratista velará por el cumplimiento del contrato de compraventa y por la 

ejecución oportuna acorde a los requerimientos establecidos por el Supervisor del 

Contrato. 

 

4. El contratista debe abstenerse de entregar bienes alterados, de contrabando y 

gravemente defectuosos ya que dicho evento será causal de suspensión del contrato. 

 

5.  El contratista deberá cambiar los elementos cuantas veces sea necesario para que 

cumplan con las especificaciones técnicas. 

 

6. El contratista deberá presentar la factura o cuenta de cobro, así como los soportes 

de pago al sistema de seguridad social para tramitar cada pago. 

 

7. Garantizar el servicio técnico oportuno frente a los requerimientos del supervisor 

para los bienes adquiridos.  

 

8. Asumir los costos de transporte y entrega del bien en el lugar indicado por el 

supervisor.  

 

9. El contratista deberá garantizar los medios de transporte y la entrega del bien en el 

lugar de ejecución, sin generar ningún costo adicional. 

 

10. Las demás obligaciones tendientes a garantizar la integralidad del objeto contractual. 

 

2.5 Obligaciones del Concejo: 

1. Ejercer el respectivo control en el cumplimiento del objeto del contrato a través 

del supervisor del contrato y expedir el recibo de cumplimiento a satisfacción. 

   

2. Pagar el valor del contrato de acuerdo con los términos establecidos, siempre y 

cuando la factura se presente en debida forma y con los requisitos establecidos. 

 

3. Suministrar al Contratista todos aquellos documentos, información e insumos que 

requiera para el desarrollo de la actividad encomendada.  

 

4. Prestar su colaboración para el cumplimiento de las obligaciones del Contratista 

Todas aquellas que se consideren pertinentes 

 

2.6 Forma de pago:  

El Concejo Municipal de Cajicá, efectuará al Contratista seleccionado los pagos 

inherentes a la ejecución del Contrato, de la siguiente manera: 

El valor por el cual se adjudique el contrato se pagará en un pago único cuando se 

instalen y se entreguen todos los elementos, previa certificación de recibido a 

satisfacción por parte del supervisor del contrato.  

Por parte del contratista tiene que adjuntar:  
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1. Factura electrónica en la cual se incluya el detalle de los servicios y bienes, su 

valor unitario y total. 

2. Acta UNICA de pago  

3. Acreditar los pagos al sistema de seguridad social integral. 

4. Informe de las actividades realizadas, con evidencias y soportes de ejecución con 

registro fotográfico. 

Por parte del supervisor del contrato: 

1. Certificación de cumplimiento a satisfacción, 

2. Informe de supervisión con constancia de verificación de los aportes al sistema 

de seguridad social integral. 

3. Aceptar la factura en los casos en que se presente la misma y verificar que la 

misma cumpla con los requisitos del Código de Comercio y estatuto tributario 

para su pago. 

4. Verificar ingreso a almacén de los bienes en los que aplica. 

5. Elaboración del acta de pago 

El IVA y la retención en la fuente a los pagos, se harán de acuerdo con las disposiciones 

legales sobre la materia. 

El Concejo Municipal sólo adquiere obligaciones con el contratista y bajo ningún motivo 

o circunstancia efectuará pagos a terceros. 

Descuentos: El proponente deberá tener en cuenta que el Concejo Municipal efectuará 

los descuentos de ley del orden Nacional vigentes y conforme a sus modificaciones de 

ley, de acuerdo con la información tributaria suministrada por el contratista a la Entidad 

y con la actividad objeto del contrato. Este contrato estará sujeto al régimen tributario 

vigente para la República de Colombia. 

Cada pago estará sujeto al PAC. 

2.6.1. Descuentos tributarios y gastos de estampillas 

El valor total del presupuesto oficial estimado para el presente proceso de selección es 

la suma de TRESCIENTOS CINCUENTA Y CUATRO MILLONES CIENTO TREINTA Y 

NUEVE MIL TRESCIENTOS DICINUEVE PESOS ($354.139.319) M/CTE, incluidos 

todos los impuestos a que haya lugar y gastos directos e indirectos en que deba incurrir 

el contratista. 

Pago de estampilla pro-cultura: según lo establecido en el Artículo 251 del Acuerdo 

12 de 2020 (Estatuto Tributario Municipal); la tarifa es el uno por ciento (1%) del valor 

total del contrato y sus adiciones antes de IVA. 

Pago de Estampilla Pro-Bienestar del Adulto Mayor: Según lo establecido en el 

Artículo 19 Acuerdo Municipal No del 11 de noviembre 2024, La tarifa de estampilla para 

el bienestar del adulto mayor será de 3.5%) del valor del contrato. Se aplicará una tarifa 

diferencial del (2%) para los contratos de prestación de servicios con personas naturales 

y cuyo valor del contrato no supere mil ciento sesenta (1.160) unidades de valor 

tributario. 

Pago Tasa Justicia Familiar: según lo establecido en el Artículo primero del Acuerdo 

Municipal No. 010 de 2021 que modificó el Acuerdo 12 de 2020 (Estatuto Tributario 

Municipal); la tarifa es el dos por ciento (2%) del valor bruto del contrato sin incluir 

impuestos, tomando como base los contratos superiores a diez (10) salarios mínimos 

mensuales legales vigentes. Esta última estampilla se empezará a aplicar en el mes de 

agosto de 2023. 
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Pago Tasa Pro-Deporte Y Recreación: Según lo establecido en el Artículo 272 y del 

Acuerdo 12 de 2020 (Estatuto Tributario Municipal); la tarifa es del uno por ciento (1%) 

del valor total del contrato y sus adiciones antes de IVA.  

Descuentos Tributarios: Se efectuarán los descuentos de Ley del orden Nacional y 

Municipal vigentes, de acuerdo con la información tributaria suministrada por el 

Contratista a la Entidad y con la actividad objeto del Contrato. 

El valor total del presupuesto oficial estimado para el presente proceso de selección 

incluye todos los impuestos y estampillas a que haya lugar y gastos directos e indirectos 

en que deba incurrir el contratista 

2.7 Plazo de liquidación del contrato: 

De conformidad con el artículo 60 de la Ley 80 de 1993 y el artículo 11 de la Ley 1150 

de 2007, la liquidación del contrato se hará de mutuo acuerdo dentro del término fijado 

en los pliegos de condiciones o sus equivalentes, o dentro del que acuerden las partes 

para el efecto.  

De no existir tal término, la liquidación se realizará dentro de los cuatro (4) meses 

siguientes a la expiración del término previsto para la ejecución del contrato o a la 

expedición del acto administrativo que ordene la terminación, o a la fecha del acuerdo 

que la disponga. Si el contratista no se presente a la liquidación previa notificación o 

convocatoria que le haga la entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo sobre su 

contenido, la entidad tendrá la facultad de liquidar en forma unilateral dentro de los dos 

(2) meses siguientes, de conformidad con lo dispuesto en el artículo 141 del Código de 

Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.  

Si vencido el plazo anteriormente establecido no se ha realizado la liquidación, la misma 

podrá ser realizada en cualquier tiempo dentro de los dos años siguientes al vencimiento 

del término a que se refieren los incisos anteriores, de mutuo acuerdo o unilateralmente, 

sin perjuicio de lo previsto en el artículo 141 del Código de Procedimiento Administrativo 

y de lo Contencioso Administrativo. 

 

2.8 Fuente presupuestal y CDP: 

El valor estimado del contrato corresponde a la suma de TRESCIENTOS CINCUENTA 

Y CUATRO MILLONES CIENTO TREINTA Y NUEVE MIL TRESCIENTOS DICINUEVE 

PESOS ($354.139.319) M/CTE, el cual está respaldado por las siguientes 

disponibilidades presupuestales: 

NÚMERO 

DISPONIBILIDA

D 

RUBRO NOMBRE VALOR CDP 

2025002197 del 

30 de septiembre 

de 2025 

2.1.2.2.02.01.

003.04 

GASTOS GENERALES 

CONCEJO/CONCEJO/I

NGRESOS 

CORRIENTES DE LIBRE 

DESTINACION 

 

 

 

$355.000.000 

TOTAL, DISPONIBILIDAD $355.000000 

 

2.9 Supervisión y vigilancia: 

El Concejo Municipal de Cajicá ejercerá la vigilancia y control del objeto de este Contrato 

a través del Técnico Operativo - TICS quien además de las funciones que le corresponde 

para esta clase de contrato, el supervisor tendrá todas las atribuciones y facultades 

inherentes a su actividad. Igualmente, el supervisor deberá tener en cuenta en la 

expedición de las certificaciones que éstas indiquen el periodo de pago, la fecha de 

expedición, el valor a pagar, certificación del cumplimiento de las obligaciones al sistema 
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de salud, número y fecha de expedición de la factura, su valor y demás disposiciones 

establecidas por la Dirección Financiera. 

 

CAPÍTULO III: MODALIDAD DE SELECCIÓN DEL CONTRATISTA Y SU 

JUSTIFICACIÓN 

 

3.1 Tipo de Contrato:  

Teniendo en cuenta el presupuesto proyectado del contrato, el proceso de selección 

abreviada deberá adelantarse cuando la contratación se encuentre entre 28 SMMLV 

hasta 280 SMMLV, que corresponden a más de $ 36.400.000 y la naturaleza del objeto 

a contratar y su cuantía, la modalidad de selección a utilizar será la Selección abreviada 

de menor cuantía 

La Ley 1150 de 2007 indica en el artículo 2° numeral 2° que: “La Selección abreviada 

corresponde a la modalidad de selección objetiva prevista para aquellos casos en que, 

por las características del objeto a contratar, las circunstancias de la contratación o la 

cuantía o destinación del bien, obra o servicio puedan adelantarse procesos simplificados 

para garantizar la eficiencia de la gestión contractual”  

a) La adquisición o suministro de bienes y servicios de características técnicas uniformes 

y de común utilización por parte de las entidades, que corresponden a aquellos que 

poseen las mismas especificaciones técnicas, con independencia de su diseño o de sus 

características descriptivas, y comparten patrones de desempeño y calidad 

objetivamente definidos.”  

3.2 Fundamentos de la modalidad de selección: 

Teniendo en cuenta la naturaleza del objeto a contratar y su cuantía, la modalidad de 

selección a utilizar será la Selección abreviada de menor cuantía. 

El fundamento jurídico de este procedimiento se encuentra descrito en el artículo 2º de 

la Ley 1150 de 2007 que señala "(...) De las modalidades de selección. La escogencia 

del contratista se efectuará con arreglo a las modalidades de selección de licitación 

pública, selección abreviada, concurso de méritos y contratación directa (...)". 

"(...) 2. Selección abreviada. La Selección abreviada corresponde a la modalidad 

de selección objetiva prevista para aquellos casos en que, por las características 

del objeto a contratar, las circunstancias de la contratación o la cuantía o 

destinación del bien, obra o servicio puedan adelantarse procesos simplificados 

para garantizar la eficiencia de la gestión contractual. (…) 

El proceso de selección abreviada de menor cuantía deberá adelantarse cuando la 

contratación se encuentre por debajo de $ 398.580.000 y por encima de $39.858.000 

según presupuesto actual del Concejo Municipal de Cajicá.  

 

CAPÍTULO IV: VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y LA JUSTIFICACIÓN DE 

ESTE 

4.1 Valor estimado del contrato: 

El valor estimado para el presente contrato es de TRESCIENTOS CINCUENTA Y 

CUATRO MILLONES CIENTO TREINTA Y NUEVE MIL TRESCIENTOS DICINUEVE 

PESOS ($354.139.319) M/CTE. 
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4.2: Justificación del valor: 

De conformidad con lo dispuesto por el Decreto 1082 de 2015, se realizaron los 

respectivos estudios de mercado a través de pre-cotizaciones de los elementos a 

suministrar, para lo cual se solicitaron cotizaciones a tres (3) proveedores del servicio; 

así: 

COTIZACIÓN VALOR 

1. TRADE TECH CONSULTANS  $ 362.884.669 

2. ACUSTICA DISEÑO TECNOLOGIA  $ 341.672.086 

3. WISOLUTIONS S.A.S. $ 357.861.203 

MEDIA ARIMÉTICA $ 354.139.319 

Dicho estudio de mercado se adjunta como anexo del presente estudio. 

El valor total del presupuesto oficial estimado para el presente proceso de selección es 

la suma de TRESCIENTOS CINCUENTA Y CUATRO MILLONES CIENTO TREINTA Y 

NUEVE MIL TRESCIENTOS DICINUEVE PESOS ($354.139.319) M/CTE, Incluido 

IVA Y todos los impuestos a que haya lugar y gastos directos e indirectos en que deba 

incurrir el contratista 

CAPÍTULO V: CRITERIOS DE SELECCIÓN DE LA OFERTA MÁS FAVORABLE 

De conformidad con el Artículo 5 de la Ley 1150 de 2007, tal y como quedó modificado 

el numeral 2 en virtud del Artículo 88 de la Ley 1474 de 2011 (Estatuto Anticorrupción), 

en los procesos de selección la oferta más favorable será aquella que, teniendo en cuenta 

los factores técnicos y económicos de escogencia y la ponderación precisa y detallada 

de los mismos contenida en los pliegos de condiciones o sus equivalentes, resulte ser la 

más ventajosa para la entidad, sin que la favorabilidad la constituyan factores diferentes 

a los contenidos en dichos documentos. 

El Concejo Municipal de Cajicá efectuará las comparaciones del caso mediante el cotejo 

de los ofrecimientos recibidos y la consulta de precios o condiciones del mercado y los 

estudios y deducciones de la entidad. 

En este proceso de selección se ponderarán criterios técnicos (alcance de la propuesta) 

y criterios económicos. Para ello, la oferta más ventajosa será la que resulte de aplicar 

alguna de las alternativas establecidas en el literal a. correspondiendo a la “La 

ponderación de los elementos de calidad y precio soportados en puntajes o fórmulas 

señaladas en el pliego de condiciones”. 

 

Así mismo, se dará aplicación al Artículo 2.2.1.1.2.2.2. Del Decreto 1082 de 2015, que 

establece que: “…En la licitación y la selección abreviada de menor cuantía, la Entidad 

Estatal debe determinar la oferta más favorable teniendo en cuenta: (a) la ponderación 

de los elementos de calidad y precio soportados en puntajes o fórmulas; o (b) la 

ponderación de los elementos de calidad y precio que representen la mejor relación de 

costo-beneficio, (…) 

 

El Concejo Municipal de Cajicá procederá a evaluar las Ofertas de los Proponentes que 

hayan acreditado los requisitos habilitantes. 

 

En la evaluación de las Ofertas el Concejo Municipal realizará ponderación del factor 

económico y el técnico de acuerdo con los porcentajes indicados en el pliego de 

condiciones. 

 

Los Ofertas deben presentarse en los Anexos establecidos en el Pliego de Condiciones 

como el formato para presentación de la Oferta. 
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5.1 REQUISITOS HABILITANTES: 

De acuerdo con el artículo 5, numeral 1 de la ley 1150 de 2007 los siguientes factores 

serán objeto de verificación de cumplimiento como requisitos habilitantes para la 

participación en el proceso de selección y no otorgarán puntaje alguno a los proponentes. 

La verificación será CUMPLE / NO CUMPLE 

El concejo municipal de Cajicá verificará los requisitos habilitantes dentro del término 

señalado en el Cronograma del Pliego de Condiciones, de acuerdo con los soportes 

documentales que acompañan la propuesta presentada 

Los requisitos habilitantes serán objeto de verificación. Por lo tanto, si la propuesta 

cumple con todos los aspectos se evaluarán como “cumple”. En caso contrario, se 

evaluará como “no cumple”.  

 

De conformidad con la normativa aplicable, el Concejo municipal de Cajicá realizará la 

verificación de requisitos habilitantes de los Proponentes (personas naturales o jurídicas 

nacionales o extranjeras domiciliadas o con sucursal en Colombia, Proponentes Plurales) 

con base en la información contenida en el RUP y los documentos señalados en los 

Documentos Complementarios.  

 

Requisitos 
Resultado 

verificación 

Capacidad Jurídica Cumple/No cumple 

Capacidad Financiera y 

Organizacional 
Cumple/No cumple 

Requisitos Técnicos Habilitantes Cumple/No cumple 

 

Generalidades 

 

 

a. Únicamente se considerarán habilitados aquellos Proponentes que cumplan todos 

los requisitos habilitantes, según lo señalado en el Pliego de Condiciones. 

b. En el caso de Proponentes Plurales, los requisitos habilitantes serán acreditados 

por cada uno de los integrantes de la figura asociativa, salvo que se entienda algo 

distinto y, en todo caso, de acuerdo con las reglas del Pliego de Condiciones. 

c. Todos los Proponentes deben diligenciar los formatos requeridos en el presente 

proceso. 

d. Los Proponentes obligados a estar inscritos en el Registro Único de Proponentes 

(RUP), deberán aportar el certificado con fecha de expedición no mayor a treinta 

(30) días calendario anteriores a la fecha de cierre del Proceso de Contratación. En 

caso de modificarse la fecha de cierre del Proceso de Contratación, se tendrá como 

referencia para establecer el plazo de vigencia del certificado la fecha originalmente 

establecida en el Pliego de Condiciones definitivo. 

 

5.1.1. CAPACIDAD JURÍDICA 

En el presente proceso de contratación pueden participar personas naturales o jurídicas, 

nacionales o extranjeras con actividades permanentes en Colombia, consorcios o 

uniones temporales, legalmente constituidas. 

 

Las ofertas serán sometidas en primer término a la verificación documental 

correspondiente, consistente en cotejar si la propuesta contiene los documentos e 

información necesaria para demostrar el cumplimiento de las normas legales y los 
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correspondientes requisitos previstos en la invitación. Para esto, no solamente se 

comprobará la existencia del documento respectivo, sino que el mismo contenga la 

información necesaria para considerarlo dentro del estudio. Dicho resultado no dará 

lugar a asignación de puntaje, sino que HABILITARÁ la oferta para continuar participando 

en el proceso de selección. 

 

1. Certificado de existencia y representación legal expedido por la cámara de 

comercio o autoridad competente del Proponente singular o de cada uno de los 

miembros del consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura si el 

Proponente es plural, en el que se verificará lo siguiente: 

Personas Jurídicas nacionales o extranjera con sucursal en Colombia: 

Fecha de expedición del certificado no mayor a treinta (30) días anteriores a la fecha 

de cierre del Proceso de Contratación y debidamente actualizado.  En caso de 

modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendrá como referencia para establecer 

el plazo de vigencia del Certificado de Existencia y Representación Legal la fecha 

originalmente establecida en el Pliego de Condiciones definitivo. 

 

Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto 

del presente Proceso de Contratación.  

 

Que la vigencia de la persona jurídica nacional o extranjera no sea inferior al del 

plazo del contrato y mínimo treinta (30) meses adicionales contados a partir de la 

fecha del cierre del Proceso de Contratación. 

 

Si el Representante Legal de la sociedad tiene restricciones para contraer 

obligaciones en nombre de esta, deberá acreditar su capacidad a través de una 

autorización suficiente otorgada por parte del órgano social competente respectivo 

para cada caso.  

 

El nombramiento del revisor fiscal en caso de que exista. 

 

Que las personas jurídicas extranjeras con actividades permanentes en la República 

de Colombia (Contratos de servicios) deberán estar legalmente establecidas en el 

territorio nacional de acuerdo con los artículos 471 y 474 del Código de Comercio. 

 

Adicionalmente deberá presentar la Certificación del Revisor Fiscal en caso de ser 

sociedad anónima colombiana, en la que conste si es abierta o cerrada. 

En el caso de las sucursales de las personas jurídicas extranjeras y como quiera que 

la sucursal en Colombia no es una persona jurídica diferente a la matriz, se tendrá 

en cuenta la fecha de constitución de esta última.  

Si la Oferta es suscrita por una persona jurídica extranjera a través de la sucursal 

debidamente constituida en Colombia, deberá acreditar la existencia de la sucursal 

y la capacidad jurídica de su representante o apoderado, mediante la presentación 

del Certificado del Registro Único de Proponentes y Certificado de existencia y 

representación legal con fecha de expedición máximo de treinta (30) días antes de 

la fecha de cierre del presente proceso de selección por la Cámara de Comercio. 

Cuando el representante legal de la sucursal tenga restricciones para contraer 

obligaciones, deberá acreditar autorización suficiente del órgano competente social 

respectivo para contraer obligaciones en nombre de la sociedad. La ausencia 

definitiva de autorización suficiente o el no aporte de dicho documento una vez 

solicitado por la entidad, determinará la falta de capacidad jurídica para presentar 

la oferta. 
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 Persona jurídica extranjera sin sucursal o domicilio en Colombia:  

  

Documentos que acrediten la existencia y representación legal de la sociedad 

extranjera, legalizados de conformidad con lo establecido en el presente Pliego de 

Condiciones, en el que debe constar, como mínimo los siguientes aspectos: 

- Nombre o razón social completa. 

 

- Nombre del Representante Legal o de la persona facultada para comprometer a la 

persona jurídica. 

 

- Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto 

del presente Proceso de Contratación. 

 

- Facultades del representante legal o de la persona facultada para comprometer a la 

persona jurídica, en la que se señale expresamente que el representante no tiene 

limitaciones para contraer obligaciones en nombre de esta o aportando la 

autorización o documento correspondiente del órgano social competente respectivo 

para cada caso.  

 

- Tipo, número y fecha del documento de constitución o creación.  

 

- Fecha y clase de documento por el cual se reconoce la personería jurídica. 

 

- Vigencia de la persona jurídica no inferior al plazo del contrato y mínimo treinta (30) 

meses adicionales contados a partir de la fecha del cierre del Proceso de 

Contratación.  

 

- Si en la jurisdicción de incorporación no existiese ninguna autoridad o entidad que 

certifique la totalidad de la información de existencia y representación legal, el 

Proponente o miembro extranjero del Proponente Plural deberá presentar una 

declaración juramentada de una persona con capacidad jurídica para vincular y 

representar a la sociedad en la que conste que: (i) no existe autoridad u organismo 

que certifique lo solicitado en el presente numeral; (ii) la información requerida en 

el presente numeral, y (iii) la capacidad jurídica para vincular y representar a la 

sociedad de la persona que efectúa la declaración, así como de las demás personas 

que puedan representar y vincular a la sociedad, si las hay. 

2. Certificado del RUP del Proponente singular o de cada uno de los miembros del 

consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura si el Proponente es plural, 

expedido dentro de los treinta (30) días anteriores al cierre del presente proceso, 

vigente y en firme. 

 

3. Copia del acuerdo para conformar el consorcio, unión temporal o promesa 

de sociedad futura si el Proponente es plural, en el cual debe constar lo siguiente: 

 

En este documento los integrantes deben expresar claramente su intención de 

conformar el Proponente Plural. En el caso en que no exista claridad sobre el tipo de 

asociación se asumirá que se trata de un Consorcio. Los Proponentes deberán incluir 

como mínimo la información referente a la duración, integración de la figura 

asociativa, porcentajes de participación cuya sumatoria debe ser igual al 100%, 

denominación, precisar si la responsabilidad es solidaria o indicar el  porcentaje de 

participación de la responsabilidad  para el caso de la unión temporal , acreditar  el 

nombramiento del representante legal del consorcio y del suplente y con facultades 

suficientes para la representación sin limitaciones de todos y cada uno de los 

integrantes, en todos los aspectos que se requieran para la presentación de la oferta, 

para la suscripción y ejecución del contrato, así como también la facultad para firmar 

el acta de terminación y liquidación. Además, se debe precisar la aceptación de la 

designación por parte del representante legal.  
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Aportar fotocopia de la cedula de ciudadanía del representante de la estructura 

plural. 

 

Acreditar que la vigencia de la estructura plural no sea inferior al del plazo del 

contrato y mínimo treinta (30) meses adicionales contados a partir de la fecha del 

cierre del Proceso de Contratación.  

 

En la etapa contractual, no podrán ser modificados los porcentajes de participación 

sin el consentimiento previo de la Entidad.  

 

Dicho documento debe estar firmado por todos y cada uno de los integrantes del 

Proponente Plural y en el caso del integrante persona jurídica, por el Representante 

Legal de dicha persona a través de Firma Manuscrita, Electrónica o Digital, o por el 

apoderado de cualquiera de los anteriores. 

 

4. Fotocopia del documento de identidad del representante legal o del 

apoderado o del proponente singular.   

5. En caso de existir limitaciones estatutarias frente a las facultades del 

representante legal, las respectivas autorizaciones para desarrollar el presente 

proceso de selección, el contrato y todas las actividades relacionadas directa o 

indirectamente.   

 

6. Declaración bajo la gravedad de juramento, de no estar incurso en las 

causales de inhabilidad e incompatibilidad establecidas en los artículos 8 y 

9 de la Ley 80 de 1993, suscrito por la Persona Natural o el Representante Legal 

de la Persona Jurídica, o del Consorcio y/o Unión Temporal 

 

Así mismo se deberá acreditar los siguientes documentos:    

 

1. Carta de presentación de la Propuesta firmada en original o digital con el 

cumplimiento de los requisitos exigidos para su validez, por el Proponente si es 

Persona Natural, por el Representante Legal de la Persona Jurídica, o por la 

persona designada para representar al Consorcio o Unión Temporal, cuando de 

ello se trate.  

 

Igualmente, los Proponentes podrán presentar ofertas directamente o por 

intermedio de apoderado, evento en el cual deberán anexar el poder, otorgado 

en legal forma, en el que se confiera al apoderado de manera clara y expresa 

facultades amplias y suficientes para actuar, obligar y responsabilizar a quien(es) 

representa en el trámite del presente proceso y en la suscripción del Contrato. El 

poder podrá estar contenido en un documento físico o en un mensaje de datos.  

 

El apoderado podrá ser una persona natural o jurídica que en todo caso deberá 

tener domicilio permanente, para efectos de este proceso, en la República de 

Colombia, y deberá estar facultado para representar al Proponente y/o a todos 

los integrantes del Proponente Plural, a efectos de adelantar en su nombre de 

manera específica las siguientes actividades: (i) presentar oferta para el Proceso 

de Contratación que trata este Pliego; (ii) dar respuesta a los requerimientos y 

aclaraciones que solicite la Entidad en el curso del presente proceso; (iii) recibir 

las notificaciones a que haya lugar dentro del proceso (iv) suscribir el contrato en 

nombre y representación del adjudicatario así como el acta de terminación y 

liquidación, si a ello hubiere lugar. 

 

Las personas extranjeras que participen mediante un Proponente Plural podrán 

constituir un sólo apoderado común y, en tal caso, bastará para todos los efectos 

la presentación del poder común otorgado por todos los integrantes con los 

requisitos de autenticación, legalización o apostilla y traducción exigidos en el 

Código de Comercio de Colombia incluyendo los señalados en el Pliego de 

Condiciones. El poder a que se refiere este párrafo podrá otorgarse en el mismo 

acto de constitución del Proponente Plural.  
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2. Fotocopia del Registro de Información Tributaria – RUT del proponente. 

   

3. Libreta Militar, en caso de que el proponente o representante legal sea hombre, 

mayor de 18 años y menor de 50 años. 

 

4. En cumplimiento del artículo 50 de la Ley 789 de 2002, cuando el 

Proponente sea Persona Jurídica deberá acreditar el pago de los aportes de sus 

empleados, a los Sistemas de Salud, Riesgos Laborales, Pensiones y aportes a 

las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar 

y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar, mediante 

certificación expedida por el Revisor Fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los 

requerimientos de Ley, o por el Representante Legal durante un lapso equivalente 

al que exija el respectivo régimen de contratación para que se hubiera constituido 

la Sociedad, el cual en todo caso no será inferior a los seis (6) meses anteriores 

a la fecha de presentación de su Propuesta. En el evento en que la Sociedad no 

tenga más de seis (6) meses de constituida, deberá acreditar los pagos a partir 

de la fecha de su constitución. 

  

Las Personas Naturales proponentes, acreditarán la correspondiente declaración 

juramentada acompañada de las planillas pagadas de los últimos tres meses 

anteriores a la fecha de presentación de las propuestas.   

 

5. Garantía de Seriedad de la Propuesta. Para garantizar la seriedad de la 

Propuesta y para que esta pueda ser considerada, el Proponente adjuntará una 

Garantía de Seriedad de la Propuesta equivalente al quince por ciento (15%) del 

valor del Presupuesto Oficial Estimado.   

 

La garantía debe ser tomada a nombre del Proponente, tal como aparece en el 

documento que acredita la Existencia y Representación Legal. Cuando el 

Proponente sea Consorcio o Unión Temporal, la póliza se tomará a nombre del 

Consorcio o de la Unión Temporal y de todos y cada uno de los integrantes y así 

se hará constar en la póliza.   

 

La vigencia de dicha póliza no será inferior a noventa (90) días contados a partir 

de la fecha de cierre de LA SELECCIÓN ABREVIADA y se constituirá a favor del 

Concejo Municipal de Cajicá y será entregada con el respectivo clausulado.    

 

La garantía será expedida por una Compañía de Seguros y deberá estar 

acompañada del recibo o constancia del pago del valor respectivo o constancia 

que la garantía no expirará por falta de pago o por revocación unilateral.  

   

El Concejo Municipal de Cajicá podrá hacerla efectiva en caso de que el 

Proponente retire su Propuesta dentro del período de validez de la misma o 

cuando el Proponente favorecido no suscriba el Contrato o no constituya las 

garantías contractuales. 

 

El Proponente favorecido y los demás Proponentes podrán solicitar la devolución 

de la Garantía de Seriedad de la Oferta, cuando se hayan cumplido los requisitos 

de legalización del Contrato que se llegare a celebrar, como resultado de este 

proceso. Si la selección se declara desierta, se devolverá el original de la póliza, 

previa solicitud por escrito del Proponente.  

 

De conformidad con lo establecido en el artículo 2.2.1.2.4.2.15. del decreto 1860 

de 2021, como criterio diferencial, se opta por el numeral quinto, en 

consecuencia, las ofertas presentadas por EMPRENDIMIENTO Y EMPRESAS DE 

MUJERES, SUJETOS DE ESPECIAL PROTECCIÓN CONSTITUCIONAL y/o 

CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES con domicilio en el territorio nacional 

deberán acreditar el valor del amparo de la garantía de seriedad de la oferta así:   
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Garantía de Seriedad de la propuesta: Garantía de Seriedad de la Propuesta. 

Para garantizar la seriedad de la Propuesta y para que ésta pueda ser 

considerada, el Proponente adjuntará una Garantía de Seriedad de la Propuesta 

equivalente al diez por ciento (10%) del valor del Presupuesto Oficial Estimado.” 

 

Tratándose de proponentes plurales, los criterios diferenciales solo se aplicarán 

si por lo menos uno de los integrantes acredita que es emprendimiento y 

empresa de mujeres tenga una participación igual o superior al diez por ciento 

(10%) en el consorcio o la unión temporal. 

 

6. Compromiso anticorrupción: El proponente deberá aportar con su propuesta, 

el Formato Compromiso anticorrupción, debidamente diligenciado. En caso de 

consorcio o unión temporal esta declaración deberá ser, además, suscrita por 

cada uno de los integrantes que lo conforman. 

7. Compromiso de Transparencia: El proponente deberá aportar con su 

propuesta, el Formato Compromiso de Transparencia, debidamente diligenciado. 

En caso de consorcio o unión temporal esta declaración deberá ser, además, 

suscrita por cada uno de los integrantes que lo conforman  

8. Certificado de la Procuraduría General de la Nación relacionado con 

antecedentes disciplinarios. De conformidad con la Ley 1238 del 24 de julio de 

2008, el Concejo Municipal de Cajicá llevará a cabo la verificación del certificado 

de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduría General de la Nación. 

En caso de ser persona jurídica, se verificará el certificado de esta y su 

representante legal. En el caso de propuestas conjuntas, se verificará el 

certificado de cada uno de los integrantes de la unión temporal o el consorcio, 

según corresponda.  

9. Certificado de antecedentes fiscales, según el boletín expedido por la 

Contraloría General de la República. El Concejo Municipal de Cajicá de 

conformidad con la Circular No. 005 de febrero 25 de 2008, la cual establece: “La 

obligación de comprobar la información contenida en el Boletín de Responsables 

Fiscales corresponde a la administración pública y no a los particulares”, en 

consecuencia, el Concejo Municipal de Cajicá llevara a cabo dicha verificación, 

para dar cumplimiento a la Circular 005 y determinar si el proponente es o no 

Responsable Fiscal.  

10. Certificado de antecedentes judiciales expedido por la Policía Nacional. 

De conformidad con lo señalado en el decreto 019 de 2012, el Concejo Municipal 

de Cajicá podrá consultar el certificado de antecedentes judiciales expedido por 

la Policía Nacional. 

11. Certificado de Registro Medidas Correctivas. El Concejo Municipal de Cajicá 

realizará la verificación en Registro Nacional de medidas correctivas (Artículo 184 

Código de Policía). 

 

12. Certificado de Registro De Deudores Alimentarios Morosos – REDAM. El 

Proponente representante legal o la persona natural deberá aportar el Certificado 

REDAM expedido por el MINTIC de no ser deudor(a) alimentario (a) moroso(a) 

de acuerdo con lo preceptuado en la Ley 2097 de 2021, reglamentada por el 

Decreto 1310 de 2022. 

 

13. Certificado de consulta de Inhabilidades por Delitos Sexuales, contra 

niños, niñas y adolescentes. El Proponente representante legal o la persona 

natural deberá aportar el Certificado de Consulta de Inhabilidades por Delitos 

Sexuales, contra niños, niñas y adolescentes de la Policía Nacional, de acuerdo 

con lo preceptuado en la Ley 1918 de 2018. 
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Cuando el proponente no cumpla con los requisitos establecidos para verificar la 

capacidad jurídica, su propuesta será considerada como NO HABILITADA, salvo que 

se trate de requisitos considerados subsanables y estos se aporten por el oferente dentro 

del término establecido para ello por la entidad contratante. 

 

5.1.2. CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL  

 

 

La capacidad financiera y organizacional se verificará de acuerdo con la información 

financiera contenida en el RUP, la cual deberá estar actualizada y en firme y se verificará 

de conformidad con los lineamientos establecidos en la normatividad vigente.  

 

Indicadores de capacidad financiera 

 Indicador Índice requerido 

Índice de Liquidez Mayor o igual a 1.04 

 

 

 

 

 

Índice de Endeudamiento Menor o igual al 0.45 

Razón de cobertura de intereses Mayor o igual a 2.52 

 

Si el Proponente es un consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura cada 

uno de los integrantes del oferente aporta al valor total de cada componente del 

indicador, (a excepción de los indicadores de valor absoluto: patrimonio y capital de 

trabajo) de acuerdo con su participación en la figura del oferente plural, caso en el cual 

se aplicará la siguiente fórmula: 

 

ii indicador = Indicador Integrante 1 * % participación + Indicador integrante 2 * % 

 

Si el proponente es plural, para el cálculo de los indicadores de valor absoluto, se 

efectuará una sumatoria del valor de los indicadores de cada uno de los integrantes. 

 

Si el proponente tiene un indicador con cero (0), y por ello No es posible el cálculo del 

indicador, o si el mismo es indeterminado, el proponente será HABILITADO. 

 

 

 

 

5.1.3. REQUISITOS TÉCNICOS HABILITANTES 

EXPERIENCIA DEL PROPONENTE 

Los proponentes interesados en el presente proceso deberán acreditar los requisitos de 

verificación técnica que a continuación se describen: 

 

Deberán acreditar experiencia en por lo menos dos (2) contratos ejecutados por el 100% 

del valor del presupuesto oficial, terminados y/o liquidados, celebrados con entidades 

públicas o privadas, que se encuentren debidamente registrados en el RUP y que 

cumplan con los siguientes requisitos: 

➢ Que dentro del contrato se evidencie la adquisición de sistema de debate o 

conferencia digital y/o modernización del sistema de gestión de sesiones. 

➢ Carta de certificación original, firmada y sellada, emitida por el fabricante o 

distribuidor autorizado en Colombia, que acredite a la empresa ofertante como 

representante certificado del sistema objeto de este proceso. 

Indicadores de capacidad organizacional 

 Indicador Índice requerido 

Rentabilidad sobre el patrimonio Mayor o igual a 0.06 

Rentabilidad sobre activos Mayor o igual a 0.03 
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➢ Declaración expresa en la carta donde el fabricante o distribuidor autorizado 

garantice: 

- La provisión de garantía oficial del sistema conforme a los términos de este 

pliego. 

- El suministro de repuestos y consumibles originales durante el periodo de 

garantía. 

- Soporte técnico especializado y actualización de firmware/software necesario 

para el óptimo funcionamiento del sistema. 

➢ Fecha de emisión de la carta y datos de contacto del representante legal del 

fabricante o distribuidor autorizado para verificación directa. 

La ausencia de cualquiera de estos documentos se considerará causal de descalificación 

en la fase de evaluación técnica, al no cumplir con el respaldo mínimo exigido para 

ofrecer garantía y repuestos. 

 

Los contratos   que pretendan   acreditar experiencia   deberán   contener por lo menos 

cinco (05) de los siguientes códigos, lo cual deberá ser señalado en la experiencia: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Consideraciones para la Acreditación de la Experiencia  

1. EL proponente debe relacionar en el Formato - Experiencia los contratos que 

pretenda hacer valer para la evaluación de su propuesta, dicho formato debe estar 

diligenciado en su totalidad. Sólo serán tenidos en cuenta contratos que hayan sido 

iniciados, ejecutados y terminados. 

 

2. Los contratos con los que pretenda acreditar experiencia deben contener en forma 

conjunta por lo menos cinco (05) de los códigos en los contratos de la tabla indicada 

y estar registrado en el RUP, el oferente deberá presentar la certificación expedida 

por la entidad contratante o acta de recibo final o acta de terminación o acta de 

liquidación para la validación de la experiencia especifica, donde se exprese como 

mínimo: 

➢ Objeto del contrato (Si aplica)  

➢ Número del contrato (Si aplica) 

➢ Entidad Contratante  

➢ Valor inicial del contrato 

➢ Valor final ejecutado del contrato  

➢ Actividades y/o bienes ejecutados  

➢ Fecha de inicio (debe indicar día, mes y año)  

Código - 

Producto 
Nombre - Producto  

43221506 Consola de teleconferencias 

46151715 Equipo de huellas dactilares 

45111902 Sistemas de video conferencias 

43233502 Software de video conferencias 

45111705 Sistemas de comunicación pública 

52161605 
Accesorios para reproductores 

portátiles de medios 

81161711 Servicio de videoconferencias 
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➢ Fecha de terminación del contrato (debe indicar día, mes y año)  

➢ Nombre, cargo y datos de contacto de la persona que expide la certificación 

(para certificaciones) 

 

3. En caso de proponentes plurales (unión temporal, consorcio y promesa de sociedad 

futura), cualquiera de sus integrantes podrá acreditar la experiencia requerida, sin 

embargo, quien acredite dicha experiencia debe tener una participación mayor al 

50% en la forma asociativa. 

 

4. En el caso de que, en los contratos acreditados, adicionalmente se hayan ejecutado 

otras adquisiciones o servicios, diferentes o no similares a los solicitados en el 

presente proceso de contratación, no se tendrán en cuenta estos valores para efectos 

de acreditar la experiencia requerida. Para lo anterior el proponente debe aportar los 

documentos contractuales que considere y en donde se pueda verificar claramente el 

valor discriminado de los bienes suministrados y/o servicios prestados. 

 

5. Los contratos que se acrediten como experiencia especifica del proponente pueden 

ser los mismos que se relacionan en la Experiencia general del proponente, siempre 

y cuando cumplan las condiciones solicitadas. 

 

6. En caso de que el proponente acredite contratos en los que haya participado como 

unión temporal o consorcio o sociedades o promesa de sociedad futura, se le 

acreditará como experiencia el valor que corresponda a su porcentaje de Participación 

 

7. Cuando el contrato que se pretende acreditar como experiencia haya sido ejecutado 

en consorcio o unión temporal, el valor a considerar será el resultado de multiplicar 

el valor ejecutado por el porcentaje de participación que tuvo el integrante o los 

integrantes (cuando dos o más de sus integrantes conformen un proponente plural 

para participar en el presente proceso). El porcentaje de participación a considerar 

será el reportado en el Registro Único de Proponentes – RUP. 

 

8. Los proponentes extranjeros sin domicilio o sucursal en Colombia, no 

obligados a tener inscripción en el RUP, deberán diligenciar el Formato - 

Experiencia Específica del Proponente, adjuntando las certificaciones respectivas, 

las cuales deberán contener el nombre del contratante, del contratista, objeto, fecha 

de inicio, fecha de terminación y valor del contrato, las cuales deben cumplir con lo 

exigido en el artículo 480 del Código de Comercio y la resolución 1959 de 2020 

expedida por el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia. 

 

9. Si el valor del contrato está pactado en una moneda extranjera se convertirá a pesos 

colombianos, dando aplicación a lo contenido en el presente documento. 

10. Certificación para empresas con menos de tres (03) años de constituidas: 

Para las personas naturales o jurídicas nacionales y extranjeras domiciliadas con 

sucursal en Colombia, en el caso de contratos que sean aportados por socios de 

empresas que no cuentan con más de tres (3) años de constituidas, el contrato 

deberá encontrarse debidamente inscrito y clasificado de conformidad con el pliego 

de condiciones en el Registro Único de Proponentes de la empresa que pretenda 

acreditar dicho contrato. 

 

Certificación para empresas con menos de tres (03) años de constituidas:  Las 

personas naturales o jurídicas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia, en el 

caso de contratos que sean aportados por socios de empresas que no cuentan con 

más de tres (3) años de constituidas, deberá aportar adicionalmente a los documentos 

válidos para la Acreditación de la Experiencia documento debidamente suscrito por el 
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Representante Legal y el Revisor Fiscal o Contador Público (Según corresponda) 

donde se indique la conformación de la empresa.  

 

 

5.2. EVALUACIÓN OFERTAS: 

5.2.1. ASPECTO ECONÓMICO  

Se procederá a evaluar las propuestas que hayan cumplido todos los requisitos señalados 

en el estudio previo y pliegos de condiciones, es decir las que hayan sido declaradas 

hábiles y que cumplan con la ficha técnica solicitada. 

 

AUDIENCIA DE SUBASTA INVERSA: 

 

Es preciso aclarar que el Concejo Municipal de Cajicá acogerá las recomendaciones de la 

guía para hacer un Proceso de Selección Abreviada por Subasta inversa electrónica por 

medio del módulo de subasta electrónica de la plataforma SECOP II.  

 

Nota 1. La subasta inversa electrónica será realizada a través de la PLATAFORMA SECOP 

II. Los proponentes deberán capacitarse sobre el uso y manejo de la PLATAFORMA 

SECOP II para lo cual deberán leer las guías de Colombia compra eficiente sobre el 

registro de las propuestas y el manejo del módulo de subasta. Los usuarios del SECOP 

II están obligados a conocer y respetar los términos y condiciones de uso, los manuales 

y guías del SECOP II. Queda bajo discrecionalidad de la entidad establecer si la subasta 

tendrá o no simulacro.  

 

Nota 2. Corresponde a los proponentes verificar en forma suficiente las condiciones 

particulares de ejecución, resolver previamente las inquietudes que le suscite el pliego 

de condiciones. Por los principios de lealtad procesal y buena fe, deberá el proponente 

advertir a la entidad de los errores o inconsistencias del documento. Así mismo, le 

corresponde al proponente realizar la inscripción en el SECOP II y capacitarse en el 

manejo de la plataforma.  

 

DESARROLLO DE LA SUBASTA ELECTRÓNICA POR LA PLATAFORMA SECOP II 

 

Una vez publicado el informe de los oferentes que cumplen con la ficha técnica y se 

encuentren habilitados, se procederá a efectuar la subasta inversa siempre que haya 

como mínimo dos (2) oferentes habilitados cuyos bienes o servicios cumplen con la Ficha 

Técnica. 

 

Para los oferentes que no hayan cumplido con los requisitos habilitantes y técnicos 

exigidos, la entidad los excluirá y realizará la debida justificación en razón a la exclusión. 

 

La Subasta Inversa Electrónica se llevará a cabo a través aplicativo SECOP II - módulo 

Subasta o el medio electrónico que la entidad haya informado en la invitación remitida 

por medio de correo electrónico, en el día y la hora programados en el cronograma del 

proceso. 

 

Sin embargo, si en el proceso de contratación se presenta un único oferente cuyos bienes 

o servicios cumplen con la ficha técnica y está habilitado, el Concejo Municipal de Cajicá 

podrá adjudicar el contrato a este, siempre y cuando el valor de la oferta sea igual o 

inferior a la disponibilidad presupuestal para el contrato, caso en el cual no habrá lugar 

a la subasta inversa. 

 

 

 

 

➢ Admisión de ofertas 
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En la fecha y hora señalada en el cronograma del proceso, la entidad procederá a admitir 

las ofertas que cumplieron con los requisitos habilitantes y técnicos para abrir los sobres 

que exclusivamente la propuesta económica.  

 

Para habilitar las ofertas en la plataforma, la entidad realizará el procedimiento descrito 

en la guía subasta en el SECOP II, emitida por la Agencia Nacional de Contratación, 

teniendo además en cuenta que para habilitar una oferta para participar puede hacerlo 

de manera individual haciendo clic en “Admitir” o si todas las ofertas quedaron 

habilitadas puede hacerlo en “Admitir todos los pendientes” y luego “confirmar”. 

 

De la misma manera puede darse la situación de exclusión, que corresponde a la o las 

oferta (s) que no haya o hayan cumplido con los requisitos habilitantes y técnicos 

exigidos por la Entidad, caso en el cual se excluirá haciendo clic en “Excluir” y luego en 

“Justificación de la exclusión” para diligenciar la razón de la exclusión.  

Una vez abiertos los sobres económicos, el evaluador de los aspectos de calidad o 

técnicos   procederá a verificar los precios de las ofertas presentadas, e indicará los 

proponentes que pueden participar en la subasta los que cumplan con lo solicitado por 

la entidad y que podrán participar en la subasta electrónica que se adelanta a través de 

la plataforma administrada por la Agencia Nacional de Contratación. 

 

Nota 1:  El Evaluador técnico deberá revisar aritméticamente la oferta económica, y 

verificar que la sumatoria no presente una diferencia mayor o igual al cinco por ciento 

(5%), por exceso o defecto, con respecto al valor registrado en el formato de oferta 

económica. 

 

Nota 2. El evaluador técnico deberá realizar la corrección aritmética del ofrecimiento 

económico, en caso de que exista algún error en la oferta económica. 

 

➢ Subasta 

 

Una vez definidos los Proveedores que pueden participar en la subasta, la entidad 

configurara la Subasta Electrónica en el módulo habilitado por la plataforma Secop II. 

 

La subasta inversa electrónica tendrá como precio de arranque el menor precio total (la 

suma de los ítems descritos en la propuesta económica) de los ofrecidos por los 

proponentes que resulten habilitados para participar en el evento. Los proponentes 

habilitados para participar en la subasta presentarán sus ofertas de precio 

electrónicamente, usando su usuario y contraseña para ingresar a la plataforma SECOP 

II. 

 

Solo los proponentes admitidos en el informe de habilitación del proceso publicado por 

la Entidad pueden participar en la subasta. El proponente podrá ingresar a la subasta 

desde el gestor de subastas del SECOP II, o desde el correo electrónico de invitación a 

la subasta que envía automáticamente la plataforma a los proveedores admitidos o el 

correo remitido por la entidad para ingreso al aplicativo electrónico en caso de no poder 

realizar el certamen por el SECOP II. 

 

Es responsabilidad del proponente ingresar al módulo de la Subasta Electrónica, en caso 

de no conectarse al módulo se entenderá que no se encuentra interesado en participar 

de la Subasta Electrónica, y la entidad tomará como su oferta económica definitiva la 

oferta económica inicial 

 

NOTA. Recuerde que la subasta electrónica tiene una hora de inicio y una hora de 

finalización, que se determina con la hora legal colombiana, por lo cual, y con el fin de 

que se realicen todos los ajustes necesarios para un buen desarrollo de la subasta 

electrónica, le recomendamos unirse a la subasta con una antelación de 5 minutos. 

Tiempo que le permitirá verificar que su dispositivo electrónico y su internet se encuentre 

funcionando adecuadamente. 

 

La subasta inversa se realizará a través del Módulo de Subasta Electrónica habilitado por 

la Plataforma Secop II, bajo las siguientes reglas: 
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1. El proponente que haya sido habilitado para participar en la Subasta inversa 

electrónica deberá tener presente las siguientes recomendaciones técnicas para su 

participación: 

 

Tener una conexión a internet estable y con buena navegación. 

 

Estar registrado, tener usuario y clave de acceso al MÓDULO SUBASTA DEL SECOP 

II. 

 

Cuando los proponentes realicen la presentación de la propuesta aceptan las 

condiciones establecidas en el proceso y por lo tanto es su responsabilidad estar 

enterado y capacitarse adecuadamente sobre el Manejo del Módulo Subasta de la 

plataforma SECOP II. 

 

2. Si el proponente presenta problemas de conexión en el certamen de subasta, la 

entidad aplicará lo definido en el artículo 2.2.1.2.1.2.6 del Decreto 1082 de 2015 el 

cual expresa: 

 

“Artículo 2.2.1.2.1.2.6. Fallas técnicas durante la subasta inversa electrónica. Si en 

el curso de una subasta inversa electrónica se presentan fallas técnicas que impidan 

a los oferentes presentar sus Lances, la subasta debe ser suspendida y cuando la 

falla técnica haya sido superada la Entidad Estatal debe reiniciar la subasta. 

 

Si por causas imputables al oferente o a su proveedor de soluciones de tecnología 

de la información y telecomunicaciones, durante la subasta inversa electrónica la 

conexión con el sistema se pierde, la subasta continuará y la Entidad Estatal 

entiende que el proveedor que pierde su conexión ha desistido de participar en la 

misma” 

 

Se tendrá como excepción que el proponente pueda volver a conectarse antes de la 

terminación de la audiencia de subasta inversa electrónica, entendiendo que su 

propuesta está constituida por la presentación de la oferta inicial de precio o por el 

último lance mientras estuviera conectado a la plataforma SECOP II. 

 

Nota. Los proponentes habilitados para participar en la subasta electrónica deberán 

acceder a la misma a través de sus propios recursos, la entidad no provee 

conexiones desde sus instalaciones para el evento. 

 

3. Para que su valor ofertado sea válido, cada lance deberá reflejar el margen mínimo 

de mejora de la oferta, establecido por la entidad y es importante tener presente 

que el proponente deberá realizar sus lances estimando para ello el margen mínimo 

de mejora con respecto al último lance. 

 

Lo anterior sin perjuicio de que el proponente establezca realizar un lance por un 

margen mayor 

Los oferentes podrán presentar una nueva oferta si reducen el menor valor del 

primer lance en mínimo el uno punto cinco por ciento (1.5%). respecto del lance 

anterior. De no hacerse así, el lance se considerará como no válido y se mantendrá 

la oferta anterior. 

 

4. El módulo subasta de la plataforma SECOP II permite al oferente conocer el valor de 

sus ofertas y la posición frente a los demás proponentes, para que el proponente al 

momento de iniciar la subasta pueda tener conocimiento de su posición, 

necesariamente deberá realizar un lance. La modalidad de precio invisible será la 

desarrollada para el evento de subasta, donde el precio de la mejor oferta NO es 

conocido, los proponentes hacen sus lances y solo conocen la posición en la que se 

encuentran. 
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Nota 1. Si en el curso de la subasta electrónica dos o más proponentes presentan 

una postura del mismo valor, el SECOP II está en la capacidad de establecer cual 

proponente envió cronológicamente primero el valor de la oferta. 

 

Nota 2. La plataforma SECOP II en su módulo subasta no determina precios 

artificialmente bajos, este proceso lo determina la entidad una vez culminado el 

evento de subasta y aplicará las reglas establecidas por el artículo 2.2.1.1.2.2.4 del 

decreto 1082 de 2015. 

 

5. En caso de que el proponente no haga ningún lance de mejora de precios se tendrá 

en cuenta el último lance realizado dentro del módulo subasta de plataforma SECOP 

II, el proponente que presente un lance no válido no podrá efectuar lances sino 

hasta cuando su lance se ajuste al porcentaje establecido por la entidad. 

 

6. El Concejo Municipal de Cajicá otorgará a los oferentes un término de 15 minutos para 

hacer los lances, los proponentes podrán realizar durante este límite de tiempo los 

lances que consideren necesarios para mejorar su oferta o mejorar la oferta 

presentada por otros proponentes, siempre respetando el Margen Mínimo 

establecido en el pliego de condiciones. 

 

7. Toda oferta posterior anula la anterior del mismo oferente, de tal forma que al final 

del proceso la única oferta que se toma de cada oferente se constituirá como la 

oferta económica definitiva. 

 

8. Cuando un oferente presente un lance no válido no podrá seguir presentando 

posturas, durante la subasta. Caso en el cual se tomará como oferta económica de 

este oferente el último lance efectuado de manera válida. 

 

9. En el caso de que un oferente no haga lances de precio, durante el tiempo que se ha 

establecido para hacer los mismos, se entenderá que su oferta económica inicial es 

su oferta económica definitiva. 

 

10. En el evento en que un oferente decida no participar en el proceso de subasta, la 

entidad tomará como su oferta definitiva el último valor válidamente ofertado. 

 

11. Los errores e imprecisiones cometidos por el oferente en el aspecto económico 

durante los lances que se realicen en la subasta inversa no serán corregidos por la 

entidad, por lo tanto, vinculan legítimamente al oferente y lo obligan al cumplimiento 

de lo ofertado. 

 

12. En el evento en que un oferente habilitado no asista a la audiencia pública de subasta 

inversa electrónica, la entidad tomará como su oferta económica definitiva la oferta 

económica inicial. 

 

13. Una vez se inicie la subasta electrónica no se permitirá la participación de aquellos 

oferentes habilitados que no se encontraban al momento del inicio, en este caso la 

entidad tomará como su oferta económica definitiva la oferta económica inicial. 

 

14. En caso de existir empate entre los oferentes, se adjudicará el contrato al oferente 

que presentó la menor oferta económica inicial, en cuyo caso y para efectos del 

contrato se tomará el último valor ofertado que motivó el empate y si aún persiste 

el empate se aplicarán los criterios definidos en artículo 35 de la ley 2069 de 2020. 

 

15. En el desarrollo de la subasta electrónica, solo se atenderán las inquietudes que sean 

pertinentes al procedimiento de la subasta y que sean enviadas a través del chat de 

la plataforma Secop II o mediante la cual se lleve a cabo la subasta. No se aceptará 

ningún tipo de solicitud o intervención frente a las etapas anteriores del proceso de 

contratación. 

 

16. Las condiciones técnicas y las obligaciones deben estar lo suficientemente claras 

antes de conectarse a la subasta inversa electrónica. 
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17. Finalizado el tiempo de la subasta, el SECOP II no permitirá a los Proveedores seguir 

enviando lances, en tal sentido la entidad adjudicará el proceso al proveedor que 

oferte el menor valor. 

 

18. La Entidad publicará el respectivo informe generado por la plataforma del Secop II 

y adjudicará el Proceso de Contratación, al proveedor que haya realizado el lance 

de menor valor.  

 

NOTA. Sólo podrán participar en el sorteo los oferentes habilitados que cumplan 

con los bienes y servicios de la ficha técnica, que estén presentes en la 

audiencia de subasta. 

 

Cuando el Comité evaluador considere que una OFERTA es artificialmente baja, 

la entidad adelantará el proceso establecido en el Decreto 1082 de 2015.  

 

El valor TOTAL de la propuesta no podrá sobrepasar el valor del presupuesto 

oficial. 

 

UN ÚNICO PROPONENTE 

En el evento que solo un proponente haya cumplido con la verificación y ponderación, el 

Concejo Municipal de Cajicá verificará que el precio de su oferta cumpla los requisitos 

que a continuación se detallan: 

 

➢ El valor total de la propuesta no puede exceder el del presupuesto oficial 

establecido en el presente proceso; de lo contrario, la propuesta se considerará 

RECHAZADA, es decir, no se tendrá en cuenta para la adjudicación del contrato. 

 

➢ El valor total de la propuesta se determinará con base en los precios unitarios 

consignados en el respectivo formato y no se podrá superar dichos ítems. 

 

En este evento se le asignará el máximo puntaje. 

 

VARIOS PROPONENTES 

Para el (los) proponente(s) que haya (n) cumplido con los requisitos habilitantes, se 

verificará que el precio de su oferta no sea superior al 100% del Presupuesto Oficial, en 

caso de que no se cumpla con esta condición la propuesta será rechazada, y luego se 

procederá a la asignación de puntaje. 

 

PROCEDIMIENTO EN CASO DE EMPATE 

En caso de empate en el puntaje total de dos o más ofertas, el Concejo Municipal de 

Cajicá seleccionará al Proponente aplicando los criterios de desempate de acuerdo con 

lo previsto por la ley 2069 de 2020, en su artículo 35, que estableció los factores de 

desempate de uso obligatorio por las entidades contratantes del estado y su modificación 

del artículo 2.2.1.2.4.2.17 del decreto 1860 de 24 de diciembre de 2021; teniendo en 

cuenta esta nueva disposición normativa fija lineamientos generales al momento de 

estructurar en los pliegos de condiciones, el contenido relacionado con los criterios de 

desempate  de proponentes y la forma en que los deben acreditar y probar las calidades 

y requisitos solicitados por la norma, con el fin de garantizar condiciones de participación 

objetivas, claras  y precisas.   

 

Por cuanto se aplican los siguientes criterios y el medio probatorio para acreditar la 

circunstancia correspondiente: 
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FACTOR DESEMPATE 

FORMA DE ACREDITACIÓN DE LA 

CONDICION - SOLICITUD EN EL PLIEGO DE 

CONDICIONES O SU EQUIVALENTE 

1. Preferir la oferta de 

bienes o servicios 

nacionales frente a la 

oferta de bienes o 

servicios extranjeros. 

Para acreditar este factor de desempate se tendrán en 

cuenta las definiciones de que trata el artículo 

2.2.1.1.1.3.1., en concordancia con el artículo 

2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de 2015, Único 

Reglamentario del Sector Administrativo de Planeación 

Nacional, que trata del puntaje para la promoción de la 

industria nacional en los Procesos de Contratación de 

servicios. Para estos efectos, incluso se aplicará el inciso 

tercero de la definición de Servicios Nacionales establecida 

en el artículo 2.2. 1. 1. 1.3. 1., citado anteriormente. En 

este sentido, en los procesos en los que aplique el puntaje 

previsto en el inciso 1 del artículo 2 de la Ley 816 de 2003, 

el requisito se cumplirá en los mismos términos 

establecidos en los artículos indicados en el inciso anterior. 

Por tanto, este criterio de desempate se acreditará con los 

mismos documentos que se presenten para obtener dicho 

puntaje. En similares términos, en los procesos en que no 

aplique el referido puntaje, la Entidad Estatal deberá 

definir en el pliego de condiciones, invitación o documento 

equivalente, las condiciones y los documentos con los que 

se acreditará el origen nacional del bien o servicio a efectos 

aplicar este factor, los cuales, en todo caso, deberán 

cumplir con los elementos de la noción de Servicio Nacional 

establecida en el artículo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 

de 2015, Único Reglamentario del Sector Administrativo de 

Planeación Nacional y observando los mismos lineamientos 

prescritos en el artículo 2.2.1.2.4.2.9, solo que el efecto de 

acreditar dichas circunstancias consistirá en beneficiarse 

de este criterio de desempate en lugar de obtener puntaje  

2. Preferir la propuesta de 

la mujer cabeza de familia 

PRUEBA DE LA CONDICIÓN.  

Su acreditación se realizará en los términos del parágrafo 

del artículo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el 

artículo 1 de la Ley 1232 de 2008, o la norma que lo 

modifique, aclare, adicione o sustituya. Es decir, la 

condición de mujer cabeza de familia y la cesación de esta 

se otorgará desde el momento en que ocurra el respectivo 

evento y se declare ante un notario. En la declaración que 

se presente para acreditar la calidad de mujer cabeza de 

familia deberá verificarse que la misma dé cuenta del 

cumplimiento de los requisitos establecidos en el artículo 

2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el artículo 1 de la 

Ley 1232 de 2008. Igualmente, se preferirá la propuesta 

de la mujer víctima de violencia intrafamiliar, la cual 

acreditará dicha condición de conformidad con el artículo 

21 de la Ley 1257 de 2008, esto es, cuando se profiera 

una medida de protección expedida por la autoridad 

competente, En virtud del artículo 16 de la Ley 1257 de 

2008, la medida de protección la debe impartir el 

comisario de familia del lugar donde ocurrieron los hechos 

y, a falta de este, del juez civil municipal o promiscuo 

municipal, o la autoridad indígena en los casos de violencia 

intrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza. En el 

caso de las personas jurídicas se preferirá a aquellas en 

las que participen mayoritariamente mujeres cabeza de 

familia y/o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, 

para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, según 

corresponda, presentará un certificado, mediante el cual 

acredita, bajo la gravedad de juramento, que más del 
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cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria 

o cuota parte de la persona jurídica está constituida por 

mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctimas de 

violencia intrafamiliar, Además, deberá acreditar la 

condición indicada de cada una de las mujeres que 

participen en la sociedad, aportando los documentos de 

cada una de ellas, de acuerdo con los dos incisos 

anteriores, Finalmente, en el caso de los proponentes 

plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los 

integrantes acredite alguna de las condiciones señaladas 

en los incisos anteriores de este numeral. De acuerdo con 

el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la 

información de estos datos sensibles, como es el caso de 

las mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, deberá 

autorizar de manera previa y expresa el tratamiento de 

esta información, en los términos del literal a) del artículo 

6 de la precitada Ley, como requisito para el otorgamiento 

del criterio de desempate. 

  

3.Preferir la propuesta 

presentada por el 

proponente que acredite 

en las condiciones 

establecidas en la ley que 

por lo menos el diez por 

ciento (10%) de su 

nómina está en condición 

de discapacidad  

PRUEBA DE LA CONDICIÓN Y SOLICITUD EN EL 

PLIEGO DE CONDICIONES O SU EQUIVALENTE.    

 

De acuerdo con el artículo 24 de la Ley 361 de 1997, 

debidamente certificadas por la oficina del Ministerio del 

Trabajo de la respectiva zona, que hayan sido contratados 

con por lo menos un (1) año de anterioridad a la fecha de 

cierre del Proceso de Contratación o desde el momento de 

la constitución de la persona jurídica cuando esta es 

inferior a un (1) año y que manifieste adicionalmente que 

mantendrá dicho personal por un lapso igual al término de 

ejecución del contrato. Si la oferta es presentada por un 

proponente plural, el integrante que acredite que el diez 

por ciento (10%) de su nómina está en condición de 

discapacidad, en los términos del presente numeral, debe 

tener una participación de por lo menos el veinticinco por 

ciento (25%) en la estructura plural y aportar como 

mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia 

acreditada en la oferta. El tiempo de vinculación en la 

planta referida de que trata este numeral se acreditará con 

el certificado de aportes a seguridad social del último año 

o del tiempo de su constitución cuando su conformación es 

inferior a un (1) año, en el que se demuestren los pagos 

realizados por el empleador. 

4. Preferir la propuesta 

presentada por el 

oferente que acredite la 

vinculación en mayor 

proporción de personas 

mayores que no sean 

beneficiarias de la pensión 

de vejez, familiar o de 

sobrevivencia y que 

hayan cumplido el 

requisito de edad de 

pensión establecido en la 

ley 

PRUEBA DE LA CONDICIÓN Y SOLICITUD EN EL 

PLIEGO DE CONDICIONES O SU EQUIVALENTE.    

 

Para ello, la persona natural, el representante legal de la 

persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda, 

entregará un certificado, en el que se acredite, bajo la 

gravedad de juramento, las personas vinculadas en su 

nómina y el número de trabajadores que no son 

beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de 

sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de 

pensión. Solo se tendrá en cuenta la vinculación de 

aquellas personas que se encuentren en las condiciones 

descritas y que hayan estado vinculadas con una 

anterioridad igualo mayor a un (1) año contado a partir de 

la fecha del cierre del proceso. Para los casos de 

constitución inferior a un (1) año, se tendrá en cuenta a 

aquellos que hayan estado vinculados desde el momento 

de la constitución de la persona jurídica. El tiempo de 
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vinculación en la planta referida, de que trata el inciso 

anterior, se acreditará con el certificado de aportes a 

seguridad social del último año o del tiempo de constitución 

de la persona jurídica, cuando su conformación es inferior 

a un (1) año, en el que se demuestren los pagos realizados 

por el empleador. En el caso de los proponentes plurales, 

su representante legal acreditará el número de 

trabajadores vinculados que son personas mayores no 

beneficiarias de la pensión de vejez, familiar o de sobre 

vivencia, y que cumplieron el requisito de edad de pensión 

establecido en la ley, de todos los integrantes del 

proponente. Las personas enunciadas anteriormente 

podrán estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes. 

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el 

otorgamiento del criterio de desempate, cada uno de los 

trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la 

ley, allegará un certificado, mediante el cual acredita, bajo 

la gravedad de juramento, que no es beneficiario de 

pensión de vejez, familiar o sobre vivencia, y cumple la 

edad de pensión; además, se deberá allegar el documento 

de identificación del trabajador que lo firma. La mayor 

proporción se definirá en relación con el número total de 

trabajadores vinculados en la planta de personal, por lo 

que se preferirá al oferente que acredite un porcentaje 

mayor. En el caso de proponentes plurales, la mayor 

proporción se definirá con la sumatoria de trabajadores 

vinculados en la planta de personal de cada uno de sus 

integrantes.   

5. Preferir la propuesta 

presentada por el 

oferente que acredite que 

por lo menos el diez por 

ciento (10%) de su 

nómina pertenece a 

población indígena, 

negra, afrocolombiana, 

raizal, palanquera, Rrom 

o gitana 

PRUEBA DE LA CONDICIÓN Y SOLICITUD EN EL 

PLIEGO DE CONDICIONES O SU EQUIVALENTE.    

1. para lo cual, la persona natural, el representante legal 

o el revisor fiscal, según corresponda, bajo la gravedad de 

juramento señalará las personas vinculadas a su nómina y 

el número de identificación y nombre de las personas que 

pertenecen a la población indígena, negra, afrocolombiana, 

raizal, palanquera, Rrom o gitana. Solo se tendrá en cuenta 

la vinculación de aquellas personas que hayan estado 

vinculadas con una anterioridad igualo mayor a un (1) año 

contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los 

casos de constitución inferior a un (1) año, se tendrá en 

cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el 

momento de constitución de la persona jurídica. El tiempo 

de vinculación en la planta referida, de que trata el inciso 

anterior, se acreditará con el certificado de aportes a 

seguridad social del último año o del tiempo de su 

constitución cuando su conformación es inferior a un (1) 

año, en el que se demuestren los pagos realizados por el 

empleador. Además, deberá aportar la copia de la 

certificación expedida por el Ministerio del Interior, en la 

cual acredite que el trabajador pertenece a la población 

indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom 

o gitana, en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o 

la norma que lo modifique, sustituya o complemente. En el 

caso de los proponentes plurales, su representante legal 

presentará un certificado, mediante el cual acredita que 

por lo menos diez por ciento (10%) del total de la nómina 

de sus integrantes pertenece a población indígena, negra, 

afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Este 

porcentaje se definirá de acuerdo con la sumatoria de la 

nómina de cada uno de los integrantes del proponente 

plural. Las personas enunciadas anteriormente podrán 
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estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes. En todo 

caso, deberá aportar la copia de la certificación expedida 

por el Ministerio del Interior, en la cual acredite que el 

trabajador pertenece a la población indígena, negra, 

afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana en los 

términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo 

modifique, sustituya o complemente. Debido a que para el 

otorgamiento de este criterio de desempate se entregan 

certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo con 

el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el 

titular de la información de estos, como es el caso de las 

personas que pertenece a la población indígena, negra, 

afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana 

autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de la 

información, en los términos del literal a) del artículo 6 de 

la Ley 1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento 

del criterio de desempate. 

6. Preferir la propuesta de 

personas naturales en 

proceso de reintegración 

o reincorporación 

PRUEBA DE LA CONDICIÓN.   

 

para lo cual presentará copia de alguno de los siguientes 

documentos: i) la certificación en las desmovilizaciones 

colectivas que expida la Oficina de Alto Comisionado para 

la Paz, ii) el certificado que emita el Comité Operativo para 

la Dejación de las Armas respecto de las personas 

desmovilizadas en forma individual, iíi) el certificado que 

emita la Agencia para la Reincorporación y la 

Normalización que acredite que la persona se encuentra en 

proceso de reincorporación o reintegración o iv) cualquier 

otro certificado que para el efecto determine la Ley. 

Además, se entregará copia del documento de 

identificación de la persona en proceso de reintegración o 

reincorporación. En el caso de las personas jurídicas, el 

representante legal o el revisor fiscal, si están obligados a 

tenerlo, entregará un certificado, mediante el cual acredite 

bajo la gravedad de juramento que más del cincuenta por 

ciento (50 %) de la composición accionaria o cuotas partes 

de la persona jurídica está constituida por personas en 

proceso de reintegración o reincorporación. Además, 

deberá aportar alguno de los certificados del inciso 

anterior, junto con los documentos de identificación de 

cada una de las personas que está en proceso de 

reincorporación o reintegración. Tratándose de 

proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando todos 

los integrantes sean personas en proceso de 

reincorporación, para lo cual se entregará alguno de los 

certificados del inciso primero de este numeral, y/o 

personas jurídicas donde más del cincuenta por ciento (50 

%) de la composición accionaria o cuotas parte esté 

constituida por personas en proceso de reincorporación, 

para lo cual el representante legal, o el revisor fiscal, si 

está obligado a tenerlo, acreditará tal situación aportando 

los documentos de identificación de cada una de las 

personas en proceso de reincorporación. Debido a que para 

el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan 

certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo con 

el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el 

titular de la información de estos, como son las personas 

en proceso de reincorporación o reintegración, autoricen a 

la entidad de manera previa y expresa el manejo de esta 

información, en los términos del literal a) del artículo 6 de 
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la Ley 1581 de 2012 como requisito para el otorgamiento 

de este criterio de desempate 

7. Preferir la oferta 

presentada por una Mi 

pyme, lo cual se verificará 

en los términos del 

artículo 2.2.1.2.4.2.4 del 

presente Decreto, en 

concordancia con el 

parágrafo del artículo 

2.2.1.13.2.4 del Decreto 

1074 de 2015. 

PRUEBA DE LA CONDICIÓN Y SOLICITUD EN EL 

PLIEGO DE CONDICIONES O SU EQUIVALENTE. 

 

Asimismo, se preferirá la oferta presentada por una 

cooperativa o asociaciones mutuales, para lo cual se 

aportará el certificado de existencia y representación legal 

expedido por la Cámara de Comercio o la autoridad 

respectiva. En el caso específico en que el empate se 

presente entre cooperativas o asociaciones mutuales que 

tengan el tamaño empresarial de grandes empresas junto 

con micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta las 

cooperativas o asociaciones mutuales que cumplan con los 

criterios de clasificación empresarial definidos por el 

Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o 

medianas. Tratándose de proponentes plurales, se 

preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes 

acredite alguna de las condiciones señaladas en los incisos 

anteriores de este numeral. En el evento en que el empate 

se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes 

estén conformados únicamente por cooperativas y 

asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes 

empresas junto con otras en las que los integrantes tengan 

la calidad de micro, pequeñas o medianas, se preferirá la 

oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al 

menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o 

asociación mutual que cumpla con los criterios de 

clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 

2015, que sean micro, pequeñas o medianas 

8.Preferir la oferta 

presentada por el 

proponente plural 

constituido en su totalidad 

por micro y/o pequeñas 

empresas, cooperativas o 

asociaciones mutuales. 

PRUEBA DE LA CONDICIÓN Y SOLICITUD EN EL 

PLIEGO DE CONDICIONES O SU EQUIVALENTE. 

 

La condición de micro o pequeña empresa se verificará en 

los términos del artículo 2.2.1.2.4.2.4 del presente 

Decreto, en concordancia con el parágrafo del artículo 

2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015. La condición de 

cooperativa o asociación mutual se acreditará con el 

certificado de existencia y representación legal expedido 

por la Cámara de Comercio o la autoridad respectiva. En el 

evento en que el empate se presente entre proponentes 

plurales cuyos integrantes estén conformados únicamente 

por cooperativas y asociaciones mutua/es que tengan la 

calidad de grandes empresas junto con otras en las que los 

integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas o 

medianas, se preferirá la oferta de aquellos proponentes 

plurales en los cuáles al menos uno de sus integrantes sea 

una cooperativa o asociación mutual que cumpla con los 

criterios de clasificación empresarial definidos por el 

Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o 

medianas. 

 

9.Preferir al oferente 

persona natural o jurídica 

que acredite, de acuerdo 

con sus estados 

financieros o información 

contable con corte al 31 

de diciembre del año 

anterior, que por lo 

PRUEBA DE LA CONDICIÓN Y SOLICITUD EN EL 

PLIEGO DE CONDICIONES O SU EQUIVALENTE. 

para lo cual el proponente persona natural y contador 

público; o el representante legal de la persona jurídica y 

revisor fiscal para las personas obligadas por ley; o del 

representante legal de la persona jurídica y contador 

público, según corresponda, entregará un certificado 

expedido bajo la gravedad de juramento, en el que conste 
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menos el veinticinco por 

ciento (25 %) del total de 

sus pagos fueron 

realizados a Mi pyme, 

cooperativas o 

asociaciones mutuales 

por concepto de 

proveeduría del oferente, 

efectuados durante el año 

anterior 

que por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total 

de pagos fueron realizados a Mi pyme, cooperativas o 

asociaciones mutuales. 

 

Igualmente, cuando la oferta es presentada por un 

proponente plural se preferirá a este siempre que: 10.1. 

Esté conformado por al menos una Mi pyme, cooperativa o 

asociación mutual que tenga una participación de por lo 

menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente 

plural, para lo cual se presentará el documento de 

conformación del proponente plural y, además, ese 

integrante acredite la condición de Mi pyme, cooperativa o 

asociación mutual en los términos del numeral 8 del 

presente artículo; 10.2. La Mi pyme, cooperativa o 

asociación mutual aporte mínimo el veinticinco por ciento 

(25 %) de la experiencia acreditada en la oferta; y 10.3. 

Ni la Mi pyme, cooperativa o asociación mutual ni sus 

accionistas, socios o representantes legales sean 

empleados, socios o accionistas de los otros integrantes 

del proponente plural, para lo cual el integrante respectivo 

lo manifestará mediante un certificado suscrito por la 

persona natural o el representante legal de la persona 

jurídica. En el evento en que el empate se presente entre 

proponentes plurales, que cumplan con los requisitos de 

los incisos anteriores, cuyos integrantes estén 

conformados únicamente por cooperativas y asociaciones 

mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto 

con otras en las que los integrantes tengan la calidad de 

micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de 

aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno 

de sus integrantes sea una cooperativa o asociación mutual 

que cumpla con los criterios de clasificación empresarial 

definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, 

pequeñas o medianas. 

10. Preferir las empresas 

reconocidas y 

establecidas como 

Sociedad de Beneficio e 

Interés Colectivo o 

Sociedad BIC, del 

segmento MiPymes 

PRUEBA DE LA CONDICIÓN Y SOLICITUD EN EL 

PLIEGO DE CONDICIONES O SU EQUIVALENTE. 

para lo cual se presentará el certificado de existencia y 

representación legal en el que conste el cumplimiento a los 

requisitos del artículo 2 de la Ley 1901 de 2018, o la norma 

que la modifique o la sustituya. Asimismo, acreditará la 

condición de Mi pyme en los términos del numeral 8 del 

presente artículo. Tratándose de proponentes plurales, se 

preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes 

acredite las condiciones señaladas en el inciso anterior de 

este numeral. 

11. Utilizar un método 

aleatorio para seleccionar 

el oferente, método que 

deberá haber sido 

previsto previamente en 

los documentos del 

proceso. 

La entidad opta por la TRM, con las cuales realizan el 

siguiente procedimiento así: 

• El sorteo se hará por medio de balotas las cuales se 

mostrarán por parte de la directora de contratación, 

antes de iniciar y depositar en el lugar previsto, la cual 

va a ser abierta solo para sacar las balotas una vez se 

comience el sorteo, acto que será presenciado por los 

oferentes y asistentes a través de la plataforma. 

• Se contará con la cantidad de balotas de acuerdo con la 

cantidad de oferentes que se encuentran en condición 

de empate, de las cuales se incorporará solo una de 

color diferente que será la que determina 

• la selección del oferente. 

• La entidad territorial en orden de llegada de la oferta a 

la plataforma realizará el llamado para la extracción de 

la balota, una vez sea tomada la que corresponde al 
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color distinto se tendrá como oferta seleccionada, 

terminando en ese momento la aplicación del 

procedimiento aleatorio. 

 

NOTA 1: Para que haya empate deberá haber igualdad en los números enteros y en los 

decimales. En todo caso se tendrán en cuenta hasta DOS decimales.  

 

NOTA 2: Para acreditar la calidad de Mipyme, se confrontará lo indicado en el REGISTRO 

MERCANTIL adjunto a la oferta. 

 

NOTA 3: De acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la información 

de datos sensibles, aportados al proceso, deberá autorizar de manera previa y expresa 

el tratamiento de esta información, en los términos del literal a) del artículo 6 de la 

precitada Ley, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate. 

 

CAPÍTULO VI: ANÁLISIS DE RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO 

 

De conformidad con lo previsto en el artículo 4 de la Ley 1150 de 2007, en los pliegos 

de condiciones o sus equivalentes se deberán incluir la estimación, tipificación y 

asignación de los riesgos previsibles involucrados en la contratación. 

 

Los riesgos que eventualmente se puedan presentar en el desarrollo del objeto 

contractual, fueron estimados, tipificados y asignados en análisis de sector y riesgos, el 

cual se elaboró de acuerdo con los lineamientos señalados por Colombia compra eficiente 

 

CAPÍTULO VII: GARANTÍAS QUE LA ENTIDAD EXIGIRÁ EN EL PROCESO DE 

CONTRATACIÓN 

 

7.1 Garantías exigibles: 

 

Con el fin de amparar los perjuicios de naturaleza contractual o extracontractual, 

derivados del incumplimiento del contrato, como requisito para la legalización, el 

contratista deberá constituir garantía única que podrá consistir en:  

 

Póliza expedida por una compañía de seguros legalmente establecida en Colombia, cuya 

póliza matriz esté debidamente aprobada por la Superintendencia Financiera de 

Colombia, fiducia mercantil en garantía, garantía bancaria a primer requerimiento, 

endoso en garantía de títulos valores o depósito de extracontractual, derivados del 

incumplimiento de los contratos, como requisito para la legalización, el contratista 

deberá constituir garantía única que de conformidad con el artículo 2.2.1.2.3.1.2. del 

Decreto 1082 de 2015 que podrá consistir en:  

 

1) Contrato de seguro contenido en una póliza;  

2) Patrimonio autónomo; o  

3) Garantía Bancaria, con los siguientes amparos: 

 

 

Cumplimiento de las Obligaciones: Artículo 2.2.1.2.3.1.12 del Decreto 1082 de 2015 

Artículo 121 Riesgos derivados del incumplimiento de las obligaciones contractuales: La 

garantía de cumplimiento de las obligaciones cubrirá los perjuicios derivados del 

incumplimiento de las obligaciones legales o contractuales del contratante. 

 

Cumplimiento de las obligaciones surgidas del contrato estatal incluyendo en ellas el 

pago de multas y cláusula pecuniaria, cuando se hayan pactado en el contrato. El amparo 

de cumplimiento del contrato cubrirá al Concejo municipal de Cajicá de los perjuicios 

directos derivados del incumplimiento total o parcial de las obligaciones nacidas del 
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contrato, así como de su cumplimiento tardío o de su cumplimiento defectuoso, cuando 

ellos son imputables al contratante garantizado.  

 

Además de esos riesgos, este amparo comprenderá siempre el pago del valor de las 

multas y de la cláusula penal pecuniaria que se hayan pactado en el contrato 

garantizado. 

 

El valor de esta garantía será del VEINTE por ciento (20%) del valor total del contrato. 

El contratante deberá otorgarla con una vigencia igual al plazo de ejecución del contrato 

garantizado más seis (6) meses, contados a partir de la fecha de suscripción del contrato 

En caso de no haberse convenido por las partes término para la liquidación del contrato, 

la garantía deberá mantenerse vigente por el término legal previsto para ese efecto. 

 

Calidad Del Servicio: El amparo de calidad del servicio será del VEINTE por ciento 

(20%) del valor total del contrato, cubre al Concejo municipal de Cajicá de los perjuicios 

imputables al contratante garantizado que surjan con posterioridad a la terminación del 

contrato y que se deriven de: 

  

I. la mala calidad o insuficiencia de los productos entregados con ocasión de un contrato 

de consultoría o  

 

II. de la mala calidad del servicio prestado, teniendo en cuenta las condiciones pactadas 

en el convenio 

 

Calidad de los Bienes: El amparo de calidad de los Bienes cubre al Concejo municipal 

de Cajicá frente a los perjuicios imputables al garantizado derivado de la deficiente 

calidad de los elementos o bienes suministrados por el garantizado, de acuerdo con las 

especificaciones técnicas del contrato y no más allá de la garantía otorgada por el 

fabricante o proveedor en el correspondiente contrato, será del cincuenta (50%) del 

valor total del contrato. 

Pago de Salarios y Prestaciones Sociales Pago de salarios, prestaciones sociales 

legales e indemnizaciones laborales. Este amparo debe cubrir a la Entidad Estatal de los 

perjuicios ocasionados por el incumplimiento de las obligaciones laborales del 

contratante derivadas de la contratación del personal utilizado en el territorio nacional 

para la ejecución del contrato amparado. Ésta garantía debe estar vigente por el plazo 

del contrato y un (1) año más, contados a partir de la fecha de suscripción del contrato 

equivalente al diez (10%) por ciento del valor del contrato. 

 

Responsabilidad Civil Extracontractual: El contratista debe presentar una garantía 

de responsabilidad civil extracontractual, a favor del Concejo municipal de Cajicá, por 

un valor mayor o igual a 200 SMMLV y por el término de ejecución del contrato que 

proteja a la Corporación de eventuales reclamaciones de terceros derivadas de la 

responsabilidad extracontractual que surja de las actuaciones, hechos u omisiones del 

contratista y que cubra también los perjuicios ocasionados por eventuales reclamaciones 

de terceros derivadas de la responsabilidad extracontractual que surjan de las 

actuaciones, hechos u omisiones de los subcontratistas autorizados. 

 

 

 

AMPARO PORCENTAJE VALOR VIGENCIA 

CUMPLIMIENTO 20% Valor 

total del 

Contrato 

Termino de duración del 

Contrato y seis (6) meses 

más, contados a partir de la 

firma del contrato. 

CALIDAD DEL 

SERVICIO 

20% Valor 

total del 

Contrato 

Termino de duración del 

Contrato y seis (6) meses 

más, contados a partir de la 

firma del contrato. 
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CALIDAD DE 

LOS BIENES  

50% Valor 

total del 

Contrato 

Termino de duración del 

Contrato y seis (6) meses 

más, contados a partir de la 

firma del contrato. 

PAGO DE 

SALARIOS Y 

PRESTACIONES 

SOCIALES 

10% Valor 

total del 

Contrato 

Termino de duración del 

Contrato y un (1) año más, 

contados a partir de la 

firma del contrato. 

RESPONSABILI

DAD CIVIL 

EXTRACONTRA

CTUAL 

  

 

---- 

Por un 

valor 

mayor o 

igual a 

200 

SMMLV 

Por el término de ejecución 

del contrato 

 

TOMADOR 

 
➢ Para las personas jurídicas: la garantía deberá tomarse con el nombre o 

razón social y tipo societario que figura en el Certificado de Existencia y 
Representación Legal expedido por la Cámara de Comercio respectiva, y no 
sólo con su sigla, a no ser que en el referido documento se exprese que la 

sociedad podrá denominarse de esa manera. 
➢ No se aceptan garantías a nombre del representante legal o de alguno de 

los integrantes del consorcio. Cuando el contratista sea una Unión Temporal 
o Consorcio, se debe incluir razón social, NIT y porcentaje de participación 
de cada uno de los integrantes. 

➢ Para el Contratista conformado por una estructura plural (unión temporal, 
consorcio): la garantía deberá ser otorgada por todos los integrantes del 

Contratista, para lo cual se deberá relacionar claramente los integrantes, 
su identificación y porcentaje de participación, quienes para todos los 

efectos serán los otorgantes de esta. 
 

 

CAPÍTULO VIII: Indicación de si la contratación esta cobijada por un Acuerdo 

Comercial 

 

El numeral 8 del artículo 2.2.1.1.2.1.1 del decreto 1082 de 2015, reglamenta que el 

estudio previo debe contener la indicación de si el proceso de contratación está cobijado 

por un Acuerdo Comercial vigente para el Estado Colombiano. 

 

El Proceso de Contratación está sujeto a los siguientes Acuerdos Comerciales. En 

consecuencia, las Ofertas de bienes y servicios de países con los cuales Colombia tiene 

Acuerdos Comerciales vigentes que cubren el presente Proceso de Contratación, serán 

tratados como Ofertas de bienes y servicios colombianos y tendrán derecho al puntaje 

para estimular la industria nacional de que trata la sección VII C. 

 

 

Acuerdo 

Comercial 

Valor a partir de cual el 

Acuerdo Comercial es 

aplicable 

 

Excepción 

aplicable al 

proceso de 

contratación 

Proceso de 

Contratación 

cubierto por 

el Acuerdo 

Comercial 

Alianza 

Pacifico 

Chile 

Bienes y 

servicios 

$655’366.000 

 

Servicios de 

construcción a 

1,2,3,4,5,6,7,12,14, 

15,16,1 

,28,29,55 

N/A 

Perú N/A 
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partir de $16. 

84’153.000 

Chile 

 

Bienes y servicios 

$643’264.000 

 

Servicios de construcción a 

partir de $16.081’602.000 

1,2,3,4,5,6,8,12,14,1

5,16,17,18, 

19,28,29,32,33,34,3

5,36,37,47 

N/A 

Estados AELC 

Bienes y servicios 

$655’366.000 

 

Servicios de construcción a 

partir de $16.384’153.000 

1, 2, 3, 4, 5, 6, 10, 

11, 12, 14, 15, 16, 

17, 19, 28, 29, 30, 

31, 32, 33, 34, 35, 

36, 37 

 

N/A 

Triángulo 

norte 

Guatemal

a 

No incluye 

valores 

1,2,3,4,5,6,9, 

14,20,21,50,51,52,5

3, 

 

SI 

Unión Europea 

 

Bienes y servicios 

$643’264.000 

Servicios de construcción 

$16.081’602.000 

 

1, 4, 5, 6, 10, 11, 

12, 13, 14, 15, 16, 

17,19, 23, 28, 29, 

32, 34, 35, 37 

 

N/A 

Decisión 439 

de 1998 de la 

Secretaría de 

la CAN 

Cualquier valor NO SI 

 

En consecuencia, los bienes y servicios de los siguientes países están sujetos a acuerdos 

comerciales: Triángulo norte, Guatemala y la decisión 439 de la secretaria de la CAN 

reciben trato nacional 
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Presidente                                                         Secretaria General 
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