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Clase de contrato/convenio: Prestacién de Servicios de apoyo a la Gestion .
Objeto: PRESTACION DE SERVICIOS COMO UN CREADOR DIGITAL DE LA REGION, PARA LA
DIVULGACION DE LAS ACCIONES ESTRATEGICAS DEL INSTITUTO DE TURISMO DE
VILLAVICENCIO EN EL MARCO DE LA PROMOCION DE LA MARCA “VILLAVO AQUI ESTA EL

LLANO.

Con base en los factores de seleccion establecidos en el estudio previo se procede a verificar la
idoneidad y experiencia de JUAN FRANCISCO GUZMAN MARTINEZ, identificado con Iz cédula de
ciudadania No. 1.121.841.765 de Villavicencio, quien podra vincularse contractualmente con el

instituto de turismo de Villavicencio,

PERFIL REQUERIDO SEGUN ESTUDIO PREVIO

Categoria Clase de contrato

Requisitos de idoneidad|

Equivalencia

Contrato de

NIA prestacién de
servicios de apoyo ala
gestion

Experiencia general
como apoyo en
divulgacion,  difusion
comunicacion 0
transmision en medios
digitales yfo redes y/o
cualquier medio de
comunicacion, el cual
sera acreditado a
través de un (01} acta
de terminacién o
finalizacion ylo
certificado laboral y/o
certificado contractual,

Experiencia especifica
como creador digital e
cual serad acreditado a
través de a través de un

(01) acta de
terminacion Q
finalizacion ylo

certificado laboral y/o
certificado contractual.

Experiencia especifica
como creador digital a
través de dos (02} acta
de terminacidn o
finalizacion ylo
certificade laboral y/o
certificado contractual,

IDONEIDAD DE FORMACION ACADEMICA Y/O PERFIL REQUERIDO

Entidad / instituto Titulo Obtenido Fecha de expedicion del
Titulo
NO APLICA NG APLICA NO APLICA
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VERIFICACION DE EXPERIENCIA, SEGUN ESTUDIQ PREVIO

Entidad
publicalprivada

Soporta

Fecha de
inicie

Fecha de
terminacidn

Afios

Mesas

Dias

Observacion

INSTITUTO DE
TURISMO DE
VILLAVICENCIO

ACTA DE
TERMINACION

28/05/205

2710912025

it

4

a

Curmnpie

Se evidencia
que dentro de
los  soportes
de 1a
propuesta
alilega copia
de cata de
finalizacién
del contrate
No.091 de
2025 que
tiene por
objeto
PRESTACKD
N DE
SERVICIOS
DE APCYOA
LA GESTION
COMO  UN
CREADOR
OIGITAL DE
LA REGION,
PARA LA
DIVULGACI
ON DE LAS
ACCIONES
ESTRATEGI
CAS DEL
INSTITUTO
DE
TURISMO
DE
VILLAVICEN
ClO EN EL
MARCC DE
LA
PROMOCIO
N DE LA
MARCA
“VILLAVO
AQUI ESTA
EL LLANG"

GOBERNACION
DEL META

ACTA DE
FINALIZACION

089/05/2025

08/08/2025

Se evidencia
que dentro
de ios
sopories de
la propuesta
altega copia
de cata de
finalizacién
del contrato
No.1116 de
2025 que
tiene por
objeto
DIFUNDIR
LOS
RESULTADO
S POREL
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GOBIERNO
DEPARTAM
ENTALASI
COMOY
PROMOVER
LA
ESTRATEGI
A HOMBRES
2.0
ORIENTADA
A
ERRADICAR
ESTEOROT!
_POS QUE
fomentan Ia
desiqualdad
de genero a
fravés de un
medio de

INSTITUTO DE ACTAGE 26/11/2024 | 25/12/2024 O 1 0 Se evidencia
TURISMO BE TERMINACION que dentro de
VILLAVICENCIO los sopories
dE== " s
propuesta
allega copia
de cata de
finalizacion
e donirgt
No.091 de
2025 que
tiene por
abjeto
PREGTADE
N DE
SERVICIOS
DE APOYO A
LA GESTION
COMD - . LM
CREADOR
DIGITAL DE
LA REGION,
PARA LA
BhR GACEH
ON DE LAS
ACCIONES
ESTRATEGH
CAS DEL
INSTITUTO
DE
TURISMO
DE
VILLAVICEN
CIO EN EL
MARCO DE
LA
PROMOCI®
N DE LA
MARCA
“VILLAYQ
AQul ESTA
EL LLANO"

Total de experiencia C 8 7
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VERIFICACION DE LOS CRITERIOS DE SELECCION, SEGUN ESTUDIO PREVIO:

Documento

CUMPLE

NO CUMPLE

Propuesta Técnica y Econémica

CUMPLE

Formato de Tratamiento de datos personales

CUMPLE

Documento  de identificacibn  *Persona natural o
del Rep Legal®

CUMPLE

Vigencia del documento de identidad (RNEC)
"Persona natural o del Rep Legal”

CUMPLE

Registro dnico tributario - RUT. Expedido maximo 30 dias
calendaric a la fecha de presentacién de la propuesta.
"Persona Natural o Persona Juridica”

CUMPLE

Formato Unico hoja de vida de la funcién publica — SIGEP
ll *Persona natural o del Rep Legal*

CUMPLE

Soportes  que acrediten la  {ormacién  académica
consignada en la hoja de vida SIGEP *Persona natural
Diploma y acta de grado

NO APLICA

Tarjeta profesional legible / licencia / Resolucidn que
aplique segdn Profesion *Persona Natural®

NO APLICA

Certificado de antecedentes disciplinarios y/o certificado de
isanciones vigentes y/o certificado de vigencia de la tarjeta
profesional legible expedido por la entidad correspondiente
{Segln apligue en la profesion).*Expedido méaximo 30 dias
calendario a la fecha de presentacidn de
la propuesta.” Persona Natural®

NO APLICA

Soportes que acrediten la experiencia consignada en la
hoia de vida SIGEP *Persona natural o del Rep Legal*

CUMPLE

Publicacidn proactiva declaracion bienes rentas y registro
de conflicto de interés - Ley 2013 de 2018. -Dirigida al
instituto de turismo de Villavicencio. *Expedido maximo 30
dias calendaric a la fecha de presentacién de
la propuesta.*Persona natural ¢ de] Rep Legal*

CUMPLE

Formato de declaracion que no se encuentran incursos en
causales de inhabilidad, incompatibilidad y conflicto de
interés. *Persona natural o del Rep Legal”

CUMPLE

Situacion militar definida (Hombres mayeores de 50 afios)

CUMPLE

Certificado de antecedentes Disciplinarios - Procuraduria
General de la Nacion "Persona natural o del Rep Legal”

CUMPLE

Certificado de antecedentes Fiscales- Contraloria General
de la Republica *Persona natural o del Rep Legal*

CUMPLE

Certificacién de antecedentes judiciales - Policia Nacional,
*Persona natural o del Rep Legal”

CUMPLE

Certificade del Sistema Registro Nacional de Medidas
Correctivas RNMC *Persona natural o del Rep Legal®

CUMPLE

Certificacion de antecedentes de delitos sexuales expedido
por fa Policia Nacional de Colombia. De acuerdo con el
Decreto 753 de 2019. *Persona natural o del Rep Legal

CUMPLE

Certificado del registro de deudores alimentarios morosos
(REDAM) expedido maximo 30 dias calendario a la fecha
de presentacién de fapropuesta *Persona natural o
del Rep Legail

CUMPLE
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Certificado de Existencia y Representacion legal expedido
maximo 30 dias calendario a la fecha de presentacion de la
propuesta. *Persona Juridica*

NO APLICA

Documento de creacién de la entidad o documento
equivalente, segin apligue.

NO APLICA

Estatutos de la Entidad, seqin aplique.

NO APLICA

Autorizacion de la Junta Directiva de la entidad para
contratar, segln aplique.

NO APLICA

Certificado de ESAL por la Autoridad Competente-Vigente,
segun aplique.

NO APLICA

Certificado de Matricula Mercantil expedido por la Camara
- |[de Comercio de su domicilio expedido maximo 30 dias
calendario a la fecha de presentacion de
la propuesta.* Persona Natural*

NO APLICA

Formato de Novedad de afiliacion al sistema de salud y
pensién o Certificacion que se encuentra con servicio activo
2| sisterna de salud v pension *Persona Natural*

CUMPLE

Certificacién de cumplimiento de Pago de sus obligaciones
frente al Sistema de Seguridad Social integral y parafiscales
(Cajas de Compensacién Familiar, SENA e I.C.BF)
firmada por el representante legal de la persona juridica y
el contador publico o revisor fiscal, el cual debe anexar
copia de la cédula de ciudadania, tarieta profesional y
certificado de antecedentes profesionales vigentes.

NQ APLICA

Certificado médico de ingreso legible; Dirigido al ITV, en el
cual se evidencie el cargo o perfiliprofesional, el cual tendra
vigencia maxima de tres (3) afios "Persona Natural*

CUMPLE

Certificado de Aprobacién Curse de Integridad,
Transparencia y Lucha Contra la Corrupcién. (Ley 2016 de
12020}, *Expedido maximo 30 dias calendario a la fecha de
resentacién de la propuesta.* Persona Natural*

CUMPLE

Certificado de Aprobacion de curso Modelo Integrado de
Planeacion y Gestidn - MIPG, médulo fundamentos
generales *Expedido maximo 30 dias calendario a la fecha
de presentacidn de la propuesta.* Persona Natural*

CUMPLE

Cettificado de Alturas-Vigente * Persona Natural®

NO APLICA

Certificacidn bancaria de la cuenta en que se haran los
nagos pactados (fecha de expedicidn no superior a 30 dias
calendario antes de la fecha de presentacion propuesta)

CUMPLE

Formato de autorizacién y cesion derechos de imagen.
*Persona natural o del Rep Legal*

CUMPLE

Formato de manifestacién de pago de seguridad social
"Persona natural o del Rep Legal*

CUMPLE

Formate de Entrega de Licenciamiento, Derechos de
Propiedad Intelectual, Cddigos Fuente y Servicios
iAsociados *Persona natural o del Rep Legal

CUMPLE

Formato Declaracién de prevencidn del lavado activos y
financiacién del terrorismo *Persona natural o
del Rep Legal*

CUMPLE
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Que, JUAN FRANCISCO GUZMAN MARTINEZ, identificado con la cédula de ciudadania No,
1.121.841.765 de Villavicencio, allegé los requisitos de idoneidad y experiencia, de conformidad con
lo estipulado en el estudio previo; por lo tanto, se deja constancia que cumple con los criterios de
seleccion y procede fa suscripcién del contrato, que tiene como objeto: PRESTACEON DE SERVICIOS
COMO UN CREADOR DIGITAL DE LA REGION, PARA LA DIVULGACION DE LAS ACCIONES
ESTRATEQ!CAS DEL INSTITUTO DE TURISMO DE VILLAVICENCIO EN EL MARCO DE LA
PR CION DE LA MARCA “VILLAVO AQUI ESTA EL 1.LLANO

Se kxpide en Villavicencio-Meta a losf27 dias del mes de enero de 2026.

JA 10 SALINAS VARGN
Dir r General Subdireccion de planeacion, desarrollo y
promocion turistica
# Nombre Cargo Firma
Elabpré: Liceth Gutierrez Navarrro CPS del componente Juridico N\
Revigo: Angelica R. Torres Delgado Funcionario Componente Técnico T




