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ANALISIS DEL SECTOR
Decreto Reglamentario 1082 de 2015

1. INTRODUCCION:

A continuacion se presentara el estudio del sector econdmico y de los oferentes por parte de la
entidad publica conforme a lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, para
adelantar el proceso de contratacion directa para la prestacion de servicios profesionales y de
apoyo a la gestion y la consecuente celebracion del contrato.

En virtud del objeto contractual se evidencia que de acuerdo a las obligaciones que se desarrollaran
en la ejecucion, estas pueden ser ejecutadas por una persona natural que tenga la formacion
profesional y la idoneidad y experiencia en las actividades a desarrollar.

2. OBJETO CONTRACTUAL:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS COMO
ADMINISTRADORA DE EMPRESAS, PARA BRINDAR ASESORIA'Y APOYO A
LA DIRECCION DISTRITAL DE LIQUIDACIONES.

3. ANALISIS DEL SECTOR:
A. NECESIDAD DEL SERVICIO Y JUSTIFICACION DE CONTRATACION

De conformidad con los postulados definidos en el numeral 7 del Articulo 25 de la Ley 80 de 1993,
corresponde a la entidad estatal contratante, sefialar la conveniencia o inconveniencia del objeto a
contratar y las autorizaciones y aprobaciones para ello, por lo que se analizaran o impartiran con
antelacion al inicio del proceso de seleccion del contratista o al de la firma del contrato, segin sea el
caso.

El mismo articulo en su numeral 7 y 12 del articulo 25, establece que con antelacién a la apertura
del procedimiento de seleccién o de la firma del contrato, deberan elaborarse los estudios, disefios
y proyectos requeridos, aplicable a todas las modalidades o forma de contratacion Estatal: como son
Seleccién de Licitacién Publica, Seleccion Abreviada, Concurso de Mérito y Contratacion Directa en
virtud del principio de transparencia art 24 Numeral 1- Ley 80 de 1993.

Los Servidores Publicos estan obligados a buscar el cumplimiento de los fines de la contratacion, a
vigilar la correcta ejecucion del objeto contratado y proteger los derechos de la entidad, del contratista
y de los terceros que puedan verse afectados por la ejecucion del contrato.

El articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 establece cuatro (4) modalidades de seleccion, dentro de las
cuales se enuncia la de “Contratacion Directa” que procede, entre otras causales en los contratos
de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestién cuando se trate de servicios
de caracter intelectual y que derivan del cumplimiento de las funciones de la entidad contratante.

De conformidad con el Decreto Ley 663 de 1993 y el Decreto 2211 de 2004 es funcién del Liquidador
suscribir como representante legal, los contratos necesarios para el cumplimiento de los objetivos
del proceso liquidador respectivo

De conformidad con el articulo 50 del Decreto 2211 de 2004, aplicable por expresa disposicion de
la Ley 1105 de 2006, reza:

Celebracion de contratos. En concordancia con lo previsto en el numeral 11 del articulo 301 del
Estatuto Organico del Sistema Financiero, el Liquidador podra suscribir directamente convenios o
contratos de mandato con otras instituciones financieras intervenidas, con terceros e incluso con el
Fondo de Garantias de Instituciones Financieras, mediante los cuales contrate la realizacion de
actividades relacionadas con la liquidacién
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Igualmente, el Liquidador podré constituir patrimonios autbnomos y encargos fiduciarios o celebrar
todo tipo de contratos para la administracién y enajenacién de los activos remanentes y para el
pago de las obligaciones a cargo de la institucién financiera en liquidacién. En todo caso, debera
obtener la autorizacién del Fondo de Garantias de Instituciones Financieras en los casos previstos
en el literal n) del numeral 1 del articulo 320 del Estatuto Orgénico del Sistema Financiero y demas
previstos en la ley.

Para el cumplimiento del propésito sefialado en este literal, atendiendo a circunstancias particulares
como el tamaiio de la institucién, el nimero de acreedores, la naturaleza de los activos remanentes,
los costos, entre otros factores, el Liguidador podra contratar personas naturales o juridicas de
derecho publico o privado que de conformidad con su objeto social puedan actuar como colectores
de instituciones financieras intervenidas, o prestar servicios especializados en administracion,
gestién v enajenacion de los activos para la cancelacién de los pasivos a cargo de instituciones
financieras en liguidacién

Cuando el objeto del contrato recaiga sobre labores de administracion, gestion y enajenacion de
activos y de cancelacion o pago de los pasivos a cargo de la respectiva institucion financiera en
liquidacién, con independencia de la modalidad contractual que las entidades financieras sujetas a
toma de posesion y liquidacion forzosa administrativa se adopte, el respectivo contrato se sujetara a
las reglas previstas en el Estatuto Organico del Sistema Financiero, en la Ley 510 de 1999, en el
presente decreto, en los instructivos del Fondo de Garantias de Instituciones Financieras y a lo
dispuesto en los actos administrativos expedidos por el Liquidador...”

La Direccion Distrital de Liquidaciones es un establecimiento publico sin animo de lucro del Orden
Distrital adscrito a la Secretaria de Hacienda Distrital, creado mediante Decreto 0254 de 2004 y
modificada su denominacién mediante Decreto 0182 de 2005, con personeria juridica, autonomia
administrativa y patrimonio independiente, que al tenor del Articulo Décimo Cuarto del Decreto 254
de 2004 y Articulo Décimo quinto es funcion del Superintendente Distrital de Liquidaciones celebrar
contratos y todos los actos que tiendan a la realizacion del objeto social sometiendo previamente a
la Junta Directiva aquellos negocios en que ella debe intervenir por razén de la naturaleza o la
cuantia de la operacion, los cuales estaran sujetos a los pardmetros de la Ley 80 de 1993 y deméas
Decretos reglamentarios.

Que la DIRECCION DISTRITAL DE LIQUIDACIONES tiene como objeto social la toma de
posesion, apertura, ejecucién y culminacion de los procesos de reestructuracion administrativa y/ o
disolucién y liquidacion de los entes descentralizados y establecimientos publicos del distrito de
Barranquilla que actualmente se encuentren en curso o estén por iniciarse, asi como la
administracion de las situaciones juridicas de entes que ya se encuentren liquidados.

B. PERSPECTIVA COMERCIAL
PIB desde el enfoque de la produccién

En el tercer trimestre de 2025pr, el Producto Interno Bruto en su serie original, crece 3,6% respecto
al mismo periodo de 2024 (ver tabla 1). Las actividades econdmicas que mas contribuyen a la
dinamica del valor agregado son:

* Administracién publica y defensa; planes de seguridad social de afiliacion obligatoria;
Educacion; Actividades de atencidn de la salud humana y de servicios sociales crece 8,0%
(contribuye 1,3 puntos porcentuales a la variacion anual).

» Comercio al por mayor y al por menor; reparacién de vehiculos automotores y motocicletas;
Transporte y almacenamiento; Alojamiento y servicios de comida crece 5,6% (contribuye 1,2
puntos porcentuales a la variacion anual).

* Industrias manufactureras crece 4,1% (contribuye 0,5 puntos porcentuales a la variacion
anual).

En lo corrido del afio 2025, respecto al mismo periodo del afio anterior, el Producto Interno Bruto
presenta un crecimiento de 2,8%. Las actividades econémicas que mas contribuyen a la dinamica
del valor agregado son:

» Comercio al por mayor y al por menor; reparaciéon de vehiculos automotores y motocicletas;
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Transporte y almacenamiento; Alojamiento y servicios de comida crece 5,1% (contribuye 1,0
puntos porcentuales a la variacién anual).

» Administracion publica y defensa; planes de seguridad social de afiliacion obligatoria;
Educacion; Actividades de atencion de la salud humana y de servicios sociales crece 4,4%
(contribuye 0,7 puntos porcentuales a la variacion anual).

» Agricultura, ganaderia, caza, silvicultura y pesca crece 4,1% (contribuye 0,4 puntos
porcentuales a la variacion anual).

Respecto al trimestre inmediatamente anterior, el Producto Interno Bruto en su serie ajustada por
efecto estacional y calendario crece 1,2%. Cuando se observa el comportamiento de las actividades
econdmicas relacionadas:

» Administracién publica y defensa; planes de seguridad social de afiliacion obligatoria; Educacion;
Actividades de atencion de la salud humana y de servicios sociales crece 3,4%.

« Actividades financieras y de seguros crece 2,3%.
* Industrias manufactureras crece 1,5%.
Tabla 1. Valor agregado por actividad economica

Tasas de crecimiento en volumen'
Tercer trimestre 2025¢'

Tasas de crecimiento (%)

Serie ajustada por
Serie original efecto estacional y

Actividad economica calendario

Anual Ao corrido Trimestral

2025111 / 20257/ 20257111/

202411 2024" 2025%-11
Agricultura, ganadena, caza, silvicultura y pesca 24 41 1.0
Explotacion de minas y canteras -57 -7.2 08
Industnas manufactureras 41 21 1.5
Suministro de electricidad, gas, vapor y aire acondicionado’ 23 07 07
Construccion -15 =27 1.1
Comercio al por mayor y al por menor’ 56 51 02
Informacien y comunicaciones 1.9 18 04
Actividades financieras y de seguros 43 35 23
Actividades inmobiliarias 21 20 05
Actividades profesionales, cientificas y técnicas” 11 1.3 -0.1
Administracion publica, defensa, educacion y salud® 80 44 34
Actividades artisticas, de entretenimiento y recreacion y otras

actividades de servicios” = s W
Valor agregado bruto 36 28 1.3
Impuestos menos subvenciones sobre los productos 27 25 09
Producto Interno Bruto 36 238 1.2

Fuente: DANE 2IB_T

Actividades profesionales, cientificas y técnicas
En el tercer trimestre de 2025, el valor agregado de las actividades profesionales, cientificas y
técnicas; y actividades de servicios administrativos y de apoyo crece 1,1% en su serie original,
respecto al mismo periodo de 2024. Esta dinamica se explica por los siguientes comportamientos
(ver tabla 11):

» Actividades profesionales, cientificas y técnicas crece 0,7%.

» Actividades de servicios administrativos y de apoyo crece 1,4%.
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Respecto al trimestre inmediatamente anterior en su serie ajustada por efecto estacional y
calendario, el valor agregado de las actividades profesionales, cientificas y técnicas; y actividades
de servicios administrativos y de apoyo decrece en 0,1%, cuando se observa el comportamiento de
las actividades econdmicas relacionadas:

» Actividades profesionales, cientificas y técnicas crece 0,1%.
» Actividades de servicios administrativos y de apoyo crece 0,1%.
Tabla 11. Actividades profesionales, cientificas y tecnicas’

Tasas de crecimiento en volumen?®
Tercer trimestre 2025F"

Tasas de crecimiento (%)

Serie ajustada por efecto

Serie original i .
estacional y calendario

Actividad economica

Anual Ao corrido Trimestral
2025711/ 2025/ 20257111 /
20245111 2024% 2025711
Actividad es profesionales, cientificas y técnicas a7 09 0.1
Actividad es de servicios administratives v de apovo 1.4 16 a1
Actividades profesionales, cientificas y técnicas' 1.1 1.3 -0.1

Fuente: DAME PIB_T

Indicadores de mercado laboral mes y trimestre movil para el total nacional y total 13 ciudades
y areas metropolitanas

Total nacional mensual

Para el mes de noviembre de 2025, la tasa de desocupacién del total nacional fue 7,0%, lo que
representd una disminucién de 1,1 puntos porcentuales respecto al mismo mes de 2024 (8,2%). La
tasa global de participacién se ubicé en 64,7%, lo que signific6 un aumento de 1,0 puntos
porcentuales frente a noviembre de 2024 (63,7%). Finalmente, la tasa de ocupacion fue 60,2%, lo
que representd un aumento de 1,6 puntos porcentuales respecto al mismo mes del afio anterior
(58,5%).

Grafico 2. Tasa global de participacion (TGP), Tasa de ocupacion (TO) y Tasa de desocupacion (TD)
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Total 13 ciudades y areas metropolitanas mensual

En noviembre de 2025, la tasa de desocupacién en el total de las 13 ciudades y areas metropolitanas
fue 7,3%, mientras que en noviembre de 2024 fue 8,0%. La tasa global de participacion se ubicé en
67,4% y la tasa de ocupacion en 62,5%, estas tasas en el mismo mes del afio anterior fueron 66,7%
y 61,4%, respectivamente.

Grafico 3. Tasa global de participacion (TGP), Tasa de ocupacion (TO) y Tasa de desocupacion (TD)
Total 13 ciudades y areas metropolitanas
Noviembre (2017 - 2025)
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Poblacién ocupada segun rama de actividad, mes noviembre 2025

En el mes de noviembre de 2025, el nimero de personas ocupadas en el total nacional fue 24.599
miles de personas. Las ramas que mas aportaron positivamente a la variacién de la poblacion
ocupada fueron Agricultura, ganaderia, caza, silvicultura y pesca (1,3 puntos porcentuales);

Alojamiento y servicios de comida (1,0 puntos porcentuales) y Construccion (0,8 puntos
porcentuales).
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Tabla 1. Distribucion porcentual, variacion absoluta y contribucion a la variacion de la poblacion
ocupada segtn rama de actividad
Total nacional

Noviembre (2024 - 2025)

Total nacional

Noviembre  Nowiembre  Distribucion Variacion  Contribudian

Rama de actividad

2024 2025 % 2025 abscluta en pp.

Poblacian ocupada 23.605 2459 100 993

Agni ol ara ganaderia, caza shhcuthim ypescs 1285 3593 145 312 13
Alojamiento y ssona o de comida 1.630 1927 8 247 10
Com yuccian 1495 1580 63 184 03
Tranipane y almacenamienta LI 1876 75 B 04
AcSvidades adticas entrete nimiseto, recraacian y oras actividades de sérvicias 2078 2158 8A 20 03
Comercio yrepacacian de veducufos 4078 4140 168 &2 03
Actvidades inmotnfiasas 230 i39 14 49 0z
Admiresttac on plifics ydelema educacdn yatenodn de ls ssfud fumans 2972 3015 123 4 0z
Sumessto de sdectiadad, gas agua y gestan de desechios® (L] 643 25 E2 a1
Actoddades fmancienss y de sequras 218 @9 18 3 ol
niarmacidn y camunicadanes 497 499 20 2 Qa0
Actidades profesanaied centificas, ¥ onicas y servicios admina ¥atives 1832 1843 75 29 0.2

wistnas mamlscturerss 2532 2430 Q9 102 04
Fuente: DANE, GEIH,

C. PERSPECTIVA LEGAL:

La Direccion Distrital de Liquidaciones pretende contratar los servicios profesionales y de apoyo a la
gestion de un CONTRATISTA que sirva de soporte a la entidad en todos los procesos contractuales.

Contrato de servicios de apoyo a la gestion enmarcado entre otros, dentro de los siguientes aspectos
legales:

El numeral 3 del articulo 32 de la Ley 80 de 1993, define el Contrato de Prestacion de Servicios asi:
“Son contratos de prestacion de servicios los que celebren las entidades estatales para desarrollar
actividades relacionadas con la administracion o funcionamiento de la entidad. Estos contratos sélo
podran celebrarse con personas naturales cuando dichas actividades no puedan realizarse con
personal de planta o requieran conocimientos especializados.”.

Por su parte el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 define este tipo de contratos indicando

“ Articulo 2.2.1.2.1.4.9. Contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la
gestién, o para la ejecucion de trabajos artisticos que solo pueden encomendarse a
determinadas personas naturales. Las Entidades Estatales pueden contratar bajo la modalidad de
contratacion directa la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion con la persona
natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la
Entidad Estatal verifique la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el area de que se
trate. En este caso, no es necesario que la Entidad Estatal haya obtenido previamente varias ofertas,
de lo cual el ordenador del gasto debe dejar constancia escrita.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestion corresponden a aquellos de naturaleza intelectual
diferentes a los de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones de la Entidad Estatal,
asi como los relacionados con actividades operativas, logisticas, o0 asistenciales.

La Entidad Estatal, para la contratacién de trabajos artisticos que solamente puedan encomendarse
a determinadas personas naturales, debe justificar esta situacion en los estudios y documentos
previos.

Sobre la diferencia entre contrato de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion
el Consejo de Estado ha sefalado

“...seran entonces contratos de “prestaciéon de servicios profesionales” todos aquellos cuyo
objeto esté determinado materialmente por el desarrollo de actividades identificables e intangibles
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que impliquen el desempefio de un esfuerzo o actividad tendiente a satisfacer necesidades de las
entidades estatales en lo relacionado con la gestién administrativa o funcionamiento que ellas
requieran, bien sea acompafiandolas, apoyandolas o soportandolas, al igual que a desarrollar estas
mismas actividades en aras de proporcionar, aportar, apuntalar, reforzar la gestion administrativa o
su funcionamiento con conocimientos especializados, siempre y cuando dichos objetos estén
encomendados a personas catalogadas de acuerdo con el ordenamiento juridico como
profesionales. En suma, lo caracteristico es el despliegue de actividades que demandan la
aprehension de competencias y habilidades propias de la formacién profesional o especializada de
la persona natural o juridica, de manera que se trata de un saber intelectivo cualificado.

(...)
e) El contrato de prestacién de servicios de simple apoyo a la gestion.

“....se entiende entonces por contratos de “apoyo a la gestion” todos aquellos otros contratos de
“prestacion de servicios” que, compartiendo la misma conceptualizacién anterior, esto es, el
desempefio de actividades identificables e intangibles, el legislador permite que sean celebrados por
las entidades estatales pero cuya ejecucion no requiere, en manera alguna, de acuerdo con las
necesidades de la administracién (previamente definidas en los procesos de planeacion de la
Entidad), de la presencia de personas profesionales o con conocimientos especializados.

Se trata entonces de los demas contratos de prestacion de servicios, caracterizados por no ser
profesionales o especializados, permitidos por el articulo 32 No 3° de la Ley 80 de 1993, esto es,
gue involucren cualesquiera otras actividades también identificables e intangibles que evidentemente
sean requeridas por la entidad estatal y que impliquen el desempefio de un esfuerzo o actividad de
apoyo, acompafiamiento o soporte y de caracter, entre otros, técnico, operacional, logistico, etc,
segun el caso, que tienda a satisfacer necesidades de las entidades estatales en lo relacionado con
la gestion administratival o funcionamiento de la correspondiente entidad, pero sin que sean
necesarios o esenciales los conocimientos profesionales o especializados para su ejecucién, los
cuales, como se ha advertido, se reservan exclusivamente para el “contrato de prestacion de
servicios profesionales”, y no para éstos de simple “apoyo a la gestiéon”.

(..)

Asi las cosas, conviene, para mayor claridad expositiva, precisar que en el marco del contrato de
simple prestacion de servicios de apoyo a la gestidn, las necesidades que pretenden ser satisfechas
por la Administracion no comprometen, en modo alguno las actividades que son propias de
conocimientos profesionales o especializados; aun asi, ello no excluye que dentro de esta categoria
conceptual se enmarquen actividades de caracter técnico las cuales, requiriendo un despliegue
intelectivo, no recaen dentro del concepto de lo profesional, asi como otras necesidades en donde,
segun las circunstancias, el objeto contractual demanda la ejecucion de acciones
preponderantemente fisicas o0 mecanicas; es decir, se trata de una dualidad de actividades dentro
del concepto “de simple apoyo a la gestion”; unas con acento intelectivo y otras dominadas por
ejecuciones fisicas o mecanicas. Lo distintivo, en todo caso, es que no requiere que sean cumplidas
con personal profesional.

Ahora bien, respecto de la modalidad de seleccion bajo la cual las entidades estatales pueden
contratar la prestacion de los servicios profesionales, la procedente es la contratacion directa, asi:

. Literal H, Numeral 4 del Articulo 2 de la Ley 1150 de 2007: “(...) 4. Contratacion directa. La
modalidad de seleccion de contratacion directa, solamente procederé en los siguientes casos: (...)
h) Para la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, o para la ejecucion de
trabajos artisticos que sélo puedan encomendarse a determinadas personas naturales”.

. El articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 dispone: “Contratos de prestacion de
servicios profesionales y de apoyo a la gestion, o para la ejecucion de trabajos artisticos que solo
pueden encomendarse a determinadas personas naturales. Las Entidades Estatales pueden
contratar bajo la modalidad de contratacion directa la prestacion de servicios profesionales y de
apoyo a la gestién con persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del
contrato, siempre y cuando la Entidad Estatal verifigue la idoneidad o experiencia requerida y
relacionada con el area de que se trate. En este caso, no es necesario que la Entidad Estatal haya
obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe dejar constancia escrita.
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Los servicios profesionales y de apoyo a la gestién corresponden a aquellos de naturaleza intelectual
diferentes a los de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones de la entidad; asi
como los relacionados con actividades operativas, logisticas, o asistenciales (...)".

Se procedi6 a la busca de contratos similares celebrados por la entidad

D. PERSPECTIVA COMERCIAL:

La actividad econémica esta dividida en sectores econémicos. Cada sector se refiere a una parte
de la actividad econdmica cuyos elementos tienen caracteristicas comunes, guardan una unidad y
se diferencian de otras agrupaciones. Su division se realiza de acuerdo a los procesos de produccion
que ocurren al interior de cada uno de ellos. La division de los sectores es la siguiente:1. Sector
primario o sector agropecuario.2. Sector secundario o sector Industrial.3. Sector terciario o sector
de servicios.

El sector terciario incluye todas aquellas actividades que no producen una mercancia en si, pero que
son necesarias para el funcionamiento de la economia. Como ejemplos de ello tenemos el comercio,
los restaurantes, los hoteles, el transporte, los servicios financieros, las comunicaciones, los servicios
de educacion, los servicios profesionales y de apoyo a la gestidn, el Gobierno, etc.

Es indispensable aclarar que los dos primeros sectores producen bienes tangibles, por lo cual son
considerados como sectores productivos. El tercer sector se considera no productivo, puesto que no
produce bienes tangibles, pero, sin embargo, contribuye a la formacion del ingreso nacional y del
producto nacional.

Ahora bien, los honorarios que se deben cancelar al contratista, teniendo en cuenta que el perfil y la
experiencia requerida tiene como referencia los honorarios cancelados a profesionales contratados
para cumplir con objetos similares al contratado en este objeto en el nivel profesional, cuya exigencia
de requisitos es:

- Propuesta

- Copia de Cédula de Ciudadania

- Registro Unico Tributario de la DIAN (RUT) actualizado

- Formato Unico de Hoja de Vida (SIGEP) O Formato Unico de Hoja de Vida

- Declaracién Juramentada de Bienes y Rentas (SIGEP) O Declaracion Juramentada de Bienes
y Rentas

- Certificados de Estudios o copia de diplomas de acuerdo al perfil requerido(si aplica)

- Fotocopia de Tarjeta/Matricula Profesional (si aplica)

- Certificado de Vigencia de Tarjeta Profesional (si aplica)

- Certificado de Antecedentes Disciplinarios como profesional (si aplica)

- Certificados de experiencia y/o copias de contratos

- Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la Nacién.

- Certificado de no reportado en el Boletin de Responsables Fiscales expedido por la Contraloria
General de la Republica.

- Certificado de antecedentes Judiciales (Ponal)

- Certificado de Inexistencia de Medidas Correctiva (Ponal)

- Certificacion de afiliacion al sistema integral de seguridad social (salud y pensién) como
cotizante independiente, con estado activo o la certificacion de pago de obligaciones del mes
de presentacion de la propuesta o el inmediatamente anterior.

- Certificacion bancaria

- Examen pre-ocupacional.

- Certificado REDAM.

- Constancia consulta Portal Anticorrupcion de Colombia (PACO)

- Certificado de inhabilidades e incompatibilidades de Colombia Compra Eficiente

E. PERSPECTIVA FINANCIERA:
Dado que las obligaciones que demande el objeto contractual pueden ser adelantadas por una
persona natural, la cual no esté obligada a llevar ni reportar estados financieros, se establece que la
perspectiva del presente numeral NO APLICA.

F. PERSPECTIVA ORGANIZACIONAL:

Dado que las obligaciones que demande el objeto contractual pueden ser adelantadas por una
persona natural, la cual no esta obligada a acreditar una estructura organizacional para el
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cumplimiento de las mismas, la perspectiva del presente numeral NO APLICA.
G. PERSPECTIVA TECNICA:

Para la contratacion de los servicios, la persona natural debe cumplir el siguiente perfil: administrador
de emrpesa.

1. Brindar apoyo profesional al Jefe de la Oficina Administrativa y Financiera en el
desarrollo de las actividades administrativas y secretariales requeridas para el
adecuado funcionamiento de la dependencia.

2. Elaborar, organizar, revisar y tramitar documentos administrativos, tales como
oficios, memorandos, informes, comunicaciones internas y externas y demas
documentos que le sean asignados.

3. Apoyar la gestion integral de la correspondencia oficial, incluyendo su recepcion,
clasificacién, radicacién, seguimiento, remision y archivo, garantizando oportunidad
y trazabilidad.

4. Organizar, actualizar y mantener el archivo fisico y digital de la Oficina
Administrativa y Financiera, de conformidad con las normas de gestion documental
y archivo vigentes.

5. Apoyar la digitacion, consolidacion, verificacion y actualizacion basica de
informacion administrativa y financiera requerida para la elaboracién de reportes e
informes de gestion.

6. Brindar apoyo asistencial en la preparacion de informes administrativos y financieros
basicos, conforme a los lineamientos impartidos por el Jefe de la dependencia.

7. Apoyar el seguimiento a tramites administrativos internos y externos asignados,
contribuyendo a su gestion oportuna ante las dependencias correspondientes.

8. Brindar soporte logistico y administrativo en la coordinacién de reuniones, comités
y actividades institucionales de la Oficina Administrativa y Financiera, incluyendo la
elaboracion de actas cuando sea requerido.

9. Apoyar la atencién y orientacion basica a usuarios internos y externos en asuntos
propios de la Oficina Administrativa y Financiera.

10. Apoyar la actualizacién y organizacion de bases de datos, registros administrativos
y controles internos de la dependencia.

11. Presentar informes periddicos de avance y un informe final de ejecucion del
contrato, que den cuenta de las actividades desarrolladas y los resultados
obtenidos.

12. Ejecutar el objeto contractual con autonomia técnica y administrativa, sin que
exista subordinacion laboral, y atendiendo las directrices generales impartidas por
el supervisor del contrato.

13. Guardar confidencialidad sobre la informacién, documentos y datos a los que tenga
acceso con ocasion de la ejecucion del contrato, conforme a la normatividad vigente.

14. Las demas obligaciones que se deriven directamente del objeto contractual y que
resulten necesarias para su adecuada ejecucion, sin que impliquen el ejercicio de
funciones misionales permanentes ni propias de la planta de personal de la entidad

Educacion: formacion profesional o tecnolégica o técnica profesional o Bachiller, o cursos especificos
de educacion no formal segun corresponda

Experiencia: Se entiende por experiencia los conocimientos, las habilidades y las destrezas
adquiridas o desarrolladas mediante el ejercicio de una profesién, arte u oficio.

Experiencia Profesional. Es la adquirida a partir de la terminacién y aprobacién de todas las materias
de la respectiva formacion profesional, tecnolégica o técnica profesional, en el ejercicio de las
actividades propias de la profesiébn o disciplina exigida para el desempefio de la actividad a
desarrollar

Experiencia Relacionada. Es la adquirida en el ejercicio de la labor o en una determinada area de
trabajo, o de la profesién ocupacion, arte u oficio.

NOTA: Estas experiencias deben ser analizadas de acuerdo con el soporte que se requiera
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dependiendo las actividades a realizar

Original firmado

EVANGELINA MOLINARES CONTRERAS
Jefe de la Oficina Juridica y Gestion Humana
Direccion Distrital De Liquidaciones.

Direccion : Cra 52 # 74 56 | Barranquilla, Colombia
Edificio: Torre De Banco de Occidente Piso 1

Web: https://dirliquidacionesbq.gov.co/
Correo : info@dirliquidaciones.gov.co




