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MES DE ENERO

N°

OBLIGACION

EVIDENCIA

Apoyar los procesos de
planeacion, organizacion,
direccion, ejecucion,
seguimiento y control del
componente de deporte social
comunitario, atendiendo los
lineamientos que se establezcan
por pate del Indeportes
Cundinamarca, del Gobierno
Departamental y del Gobierno
Nacional, bajo la orientacién y
acompafiamiento del respectivo
Supervisor.

Apoyar y realizar visitas
técnicas y administrativas a los
municipios del departamento de
Cundinamarca, con el fin de
brindar asistencia técnica y
acompafiamiento a los
proyectos del Deporte Social
Comunitario, conforme a la
agenda establecida y bajo la
orientacion del coordinador y/o
supervisor

Durante el periodo informado no se realizaron

visitas técnicas o administrativas a municipios,

toda vez que las actividades asignadas por los
supervisores estuvieron orientadas al apoyo
administrativo y documental desde la sede

institucional, permaneciendo en disponibilidad

para atender cualquier requerimiento del
componente

Apoyar y acompanar los eventos
dirigidos a toda la poblacién con
enfoque diferencial del
Departamento como lo es,
grupos étnicos, comunidad
LGBTIQ+, asociaciones y/o
agremiaciones, poblacién
victima del conflicto armado,
adulto mayor, juegos
campesinos y juegos comunales
del mismo modo realizar
acompafiamiento técnico

En el periodo comprendido no se
desarrollaron eventos presenciales asociados
a esta obligacion. No obstante, se brindd
apoyo administrativo relacionado con los
procesos del componente de Deporte Social
Comunitario, en cumplimiento de las
directrices establecidas por los supervisores
del contrato.




Apoyar y acompaiiar al
coordinador y/o supervisor en
los procesos de revision de
informes, certificaciones, pagos
y liquidacién de contratos y/o
convenios asociados al
componente de Deporte Social
Comunitario

Asistir en representacion
Indeportes Cundinamarca a las
reuniones y comités que le sean
asignados, presentando un
informe por escrito, en los
formatos previamente
establecidos a la Gerencia
General y supervisora, sobre
las conclusiones y desarrollo de
los mismos.

Durante el periodo reportado no se asigné la
asistencia a reuniones o comités formales. Sin
embargo, se mantuvo presencia institucional
en la oficina y comunicacién permanente con
los supervisores para atender requerimientos
relacionados con el desarrollo de las
actividades del componente.

Entregar debidamente diligenciado
al area de archivo de la
Subgerencia Administrativa y
Financiera el Formato Unico de
Inventario Documental (FUID) o su
equivalente, cuando se requiera
enviar y/o trasladar documentos al
archivo del Instituto, relacionados
con el (los) programa (s) o
proyecto (a) al (alos) cual (es) ha
sido asignado

Durante el periodo comprendido no se
requirio la entrega o traslado de
documentacién al archivo institucional
mediante el Formato Unico de Inventario
Documental (FUID), permaneciendo atento a
las indicaciones de la Subgerencia
Administrativa y Financiera y de los
supervisores del contrato

Consolidar y presentar a través
de la plataforma SECOP II; su
informe de ejecucion
contractual, con sus respectivos
soportes y evidencias; de
acuerdo con la forma de pago,
condiciones técnicas y/o
productos establecidos
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Realizar la entrega al supervisor
del contrato un informe final
que contenga los documentos,
estudios y demas productos
elaborados durante la ejecucion
del contrato en el momento de
la entrega del informe final
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