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ACTA DE ELIMINACION No. 04

i HORA INICIO: | HORA FIN:
CIUDAD Y FECHA: Bogota, 26 enero 2026
8:00 a.m. 10:00 a.m.
Sala de juntas DIRECCION/ C, Manufactura en
LUGAR Y/O ENLACE: ] . )
Subdireccién del CMTC REGIONAL: Textil y Cuero

OBIJETIVO:

Comité de verificacion de hojas de vida 2026. Convocatoria Coordinacion de Procesos
Logisticos y Marketing Digital

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Revision de hojas de vida de las personas inscritas al Banco de Instructores 2026
Convocatoria Integracion de Operaciones Logisticas y Marketing Digital

DESARROLLO DE LA REUNION

Se reune el comité evaluador designado para el proceso de seleccién de instructores, en el
marco de la Convocatoria Coordinacién de Procesos Logisticos, con el fin de dejar constancia
de las novedades presentadas durante el proceso

Que, una vez surtidas las etapas de evaluacidn, verificacion de requisitos y seleccidn, se habia
definido como candidato seleccionado al sefior Carlos Alberto Gonzalez, identificado con
cédula de ciudadania No. 7989063, para desempefiarse como Instructor de Coordinacién de
Procesos Logisticos, conforme a los lineamientos institucionales vigentes y a los resultados
obtenidos en el proceso.

Que, con fecha del 22 de enero del 2026, el candidato anteriormente seleccionado manifiesta
de manera expresa su retiro voluntario del proceso de seleccién, argumentando razones de
caracter profesional, imposibilitando la continuidad de su vinculacidon dentro del marco de la
convocatoria mencionada.

Adicionalmente verificando los candidatos de Marketing Digital, la candidata LUZ MARINA
GUZMAN PINZON con CC 28099317 no cumple con la experiencia técnica requerida para el
programa de formacién como se evidencia en el siguiente soporte:
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~ M Chat|M3 X @ Bandejacd X @ Instumer X g8 APEBANI X @ SenaAPE X @ SenaAPE X @ diploman X @ SenaAPE X + - [m] x
c % agenciapublicadeempleo.sena.edu.co/spe-web/spe/convocatoria/resumen-finalizada-funcionario-banin?idAspiracion=510660 & ¥¥ T H O &, &\J
g5 [@ Galeria de Web Slice G Google [N Hagaclicaquipara.. @ ™ Gmal @ @ Grupos [ Documents @) iBienvenido a Faceb... <, www.senasofiaplus... » [3 Todos los marcadores
Formacién seleccionada:
Nivel Académico  Titulacion APE Graduado  Tipo Archivo de soporte  Fecha de copia del soporte
Maestro-Atesano  INTEGRIDAD TRANSPARENCIAY LUCHA CONTRALACORRUPCION S Alemo @ 12122025 11.22
Maestro-Aftesano  CLENTAS CONTABLES El Atemo @ 12122026 1122
Maestro-Atesano  GESTION EMPRESARIAL Y CREACION DE NUEVDS NEGOCIOS si Atemo @ 12122026 11:22
Maestro-Atesano  SENA SIGLO XXI DESARROLLO DE TALENTO INTERNO s aAtemo | 1212.2026 1122
Maestro-Aftesano  AMBIENTES VIRTUALES s Atemo g 1212.2026 1122

® Experiencia técnica relacionada copiada desde mi hoja de vida de la Agencia Publica de Emplea

Ocupacién Fecha de inicio Fecha de finalizacién Archivo de soporte Fecha de copia del soporte.
Regente de Farmacia 15.01-2019 30092022 ® 12-12-2025 1125
Técnico en sistemas informéticos 17-09-1986 27-04-2009 ® 12-12-2025 11:25

= Experiencia como docente copiada desde mi hoja de vida de la Agencia Publica de Empleo

Ocupacién Fecha de Archiva de saporte Fecha de copia del soporte

Decente de educacion superior técnica 01-08-2011 05052023 ® 12-12-2025 1126

= Experiencia como instructor sena copiada desde mi hoja de vida de la Agencia Publica de Empleo

7 3o gitam R

En virtud de lo anterior, y con el fin de garantizar la continuidad académica, operativa y
administrativa del proceso formativo, el comité evaluador determina dejar sin efecto las
selecciones previamente realizadas.

En consecuencia, se decide iniciar nuevamente la consulta y verificacién de perfiles en las
diferentes convocatorias vigentes a nivel regional Bogotd, con el propdsito de identificar
candidatos que cumplan con el perfil requerido para el drea de Coordinacion de Procesos
Logisticos y de Marketing Digital, de conformidad con los requisitos técnicos, pedagdgicos y
normativos establecidos por la entidad.

El proceso continuara bajo los principios de transparencia, mérito, igualdad de oportunidades
y objetividad, dejando constancia de que la nueva seleccidon se realizard con base en los
resultados obtenidos en las convocatorias consultadas y en las necesidades del servicio.

Marketing Digital

En convocatoria 59478, Formacion complementaria virtual sin idiomas, Centro de Desarrollo
agroempresarial, Chia, se encuentra JUSTO NADIN DAVILA, CC. 80257186, correo
justodavilad03@hotmail.com, tel. cel. 3152539311

Pregrado: Mercaddlogo. Espec alta gerencia. Maestria gestidn de proyectos

Exp. Técnica: Exp docente Univ . 40 meses. Exper SENA 10 afios
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Género Masculino a

# Centro de Formacion seleccionado

Centro de Formacién Municipio Departamento Municipio de Cobertura
Centro de Desarrolio Agroempresaria Chia Cundinamarca

¥ Educacion formal copiada desde mi hoja de vida de la Agencia Publica de Empleo

Titulacion seleccionada:

Nivel Académico Titulacion APE Graduade Tipo  Archivode soporte  Fecha de copia del soporte
Bachiller Acad sl Nomal @ 1205
s Nomal @
S| lormat ® 08
MERCADEO S Altemo o 08-12-2025
TECNICAPR Normal ® 08
MAESTRIAE YC Alter @
niversitaio  MERCADOLOGIA sl Nomal @ 08122025 1205

¥ Formacion copiada desde mi hoja de vida de la Agencia Publica de Empleo

Formacion seleccionada;

@ ~ 7z & 921am R

DOCUMENTO | CANDIDATO C. T CELULAR OBSERVACION
C.C ELECTRONICO
80257186 JUSTO NADIN justodavila4d03 | 3152539311 Cumple perfil
DAVILA @hotmail.com

Coordinacion de Procesos Logisticos

En convocatoria 69829 Coordinacion de procesos logisticos se encuentra GRACE MARGARITA
MORINELLY R., postulada, Centro de Gestion de mercados CC1102815958, CORREO
margaretmorinelly@gmail.com, tel. celular 3206869821, Normalista, Tecnologia SENA Gestién
logistica, estudia Ing. Industrial (7sem), Con expr Tca. Exper docente y exper SENA de 5 meses
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# Centro de Formacién seleccionado

@ MGmal @ @ Grupos

x X

&8 APE BANIN 2025 @

agenciapublicadeempleo.sena.edu.co/spe-web/spe/convocatoria/resumen-finalizada-funcionario-banin?idAspiracion=501162

B Documents

Sena APE X @ SenaAPE

@ iBienvenido a Faceb...

aQ %

£ www.senasofiaplus....

Centro de Formacién

Municipio

Departamento

Municipio de Cobertura

X + = (=] X
T B0 &
» [ Todas los marcadores

Centro de Gestién de Mercados, Logistica y Tecnologias de la Informacién Bogoté Bogota D.C.

Bogotd

W Educacion formal copiada desde mi hoja de vida de la Agencia Publica de Empleo

Thulacién seleccionada:

Nivel Académico Titulacién APE Graduado Tipo Archivo de soporte Fecha de copia del soporte
Tecnologia TECNOLOGIA EN LOGISTICA S Normal @ 07-12- 1
Técnica Profesional DOCENTE S Alterno @ 07-12- 5 9.0
W Formacién copiada desde mi hoja de vida de la Agencia Publica de Empleo
Archivo de Fecha de copia del
Titulacién APE Graduado Tipo  soporte soporte
si Atemo | @ 07-12-2025 8.04
Aplitud DOCENGIA VIRTUAL El Atemo @ 07-12-2025 8:04
Certificado de Aptitud INTEGRIDAD, TRANSPARENCIAY LUCHA CONTRA LA MNo Normal @ 07-12-2025 9.04
Profesional CORRUPCION
Certificado de Aptitud CONSTRUCCION DE ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE sl Alterno @ 07-12-20259:04
Profesional INTEGRA

Certificado de Aptitud

Prevencitn Accidentes y Primesos Auwdlios Sl

Nomal

07-12-2025 804

DOCUMENTO
Cc.C

CANDIDATO

C.
ELECTRONICO

T CELULAR

OBSERVACION

1102815958 GRACE margaretmorin | 3206869821 Cumple Perfil
MARGARITA elly@gmail.co
MORINELLY R m,

CONCLUSIONES

En consecuencia, el Comité recomienda la contratacion de la candidata Grace Margarita
Morinelly R, CC 1102815958, Convocatoria No. 69829 y el candidato Justo Nadin Davila CC
80257186, Convocatoria No. 59478 para el programa de Marketing Digital, para continuar
con el proceso de vinculacién correspondiente, de conformidad con los lineamientos
institucionales y las necesidades del servicio, dejando constancia de que la decisién fue
adoptada bajo los principios de mérito, transparencia, objetividad e igualdad de
oportunidades.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD

FIRMA O PARTICIPACION

< FECHA
/DECISION

RESPONSABLE

VIRTUAL
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DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
APRUEB FIRMA O
DEPENDENCIA . ,
NOMBRE A OBSERVACION PARTICIPACION
/ EMPRESA
(SI/NO) VIRTUAL
Claudia Janet ) ., S —
i Subdireccion Sl N2 Lo .
GOmez Larrota LT
Guillermo Adrian Coordinacion 51 HT,-E
Linares Académica ﬁ
Eliana Alexandra Mﬁ
Instructor SI
Troncoso Luna
Adriana Ximena ﬁ V
Moncayo Velasco Instructor Sl (MM
Fabio Alonso Coordinacién | 4ol
SI if’f‘ /
Camacho Sapuy académica -
Hernan Danilo Instruct i
nstructor y .
Jiménez Lopez Hemdn D iménez |
Fernando Suescun Fdo 1. S !
Instructor SI TwAam
Suescun

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccidon de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS

Instrucciones (Favor eliminar, no imprimir)

Generalidades:
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Quién(es) lo diligencian: El formato de Acta debe ser diligenciado por el responsable del Archivo Central
de la Regional y Direccion General
Cuando se diligencia: El acta debe ser diligenciada durante el proceso de eliminacién. Esta debe ser firmada
y enviada al Grupo de Administracion de Documentos de la Direccién General.
Frecuencia de diligenciamiento: Esta acta se diligencia cada vez que se realice el proceso de destruccion
fisica de los documentos y se debe registrar las actividades y acciones realizadas.
Qué tramite surte el formato una vez diligenciado: El formato una vez diligenciado debe surtir los efectos
relacionados con el proceso o procedimiento de las dreas, y posteriormente pasar a conformar sus
respectivos expedientes.
Si se requiere imprimir (en lo posible no): Se debe incluir como subserie documental en el Archivo
Electrénico SENA.
Quién lo guarda: Las actas deben ser guardadas en sus respectivos expedientes.
Otros, segln se considere necesario.
Previo al inicio de la reunidn se debe diligenciar los espacios de informacidn basica como lo son: nombre
del comité o de la reunidn, ciudad y fecha, lugar o enlace, Direccién, Regional, Centro de formacidn,

agendas o puntos para desarrollar y objetivos de la reunion.
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Nombre de la casilla o campo a

diligenciar

Instruccion

Tener en cuenta

ACTA No.

Se inicia un consecutivo por vigencia,
iniciando desde N° 1 hasta N° veces.

Se archiva en orden cronolégico,
del mas antiguo al mas reciente

CIUDAD Y FECHA:

Registre el nombre de la ciudad y el dia en
que se celebra la destruccion fisica de los

documentos.

HORA INICIO /HORA FIN

Registre la hora de inicio y la hora de
finalizacién de la destruccion fisica de los

documentos.

DIRECCION / REGIONAL

Registre el nombre de la Regional o
Direccion en que se realizé la destruccion

fisica de los documentos.

LUGAR Y/O ENLACE

Registre el lugar donde se lleva a cabo Ila
destruccion fisica de los documentos o el
enlace si se trata de una reunidn virtual y/o
si la reunion fue grabada registre el enlace
de la grabacion. Puede registrar el lugar y el
enlace al tiempo si se trata de una reunién
con participacion presencial y virtual al

tiempo.

Solicitar permiso para grabar las

reuniones

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR

Listar las tematicas centrales del comité o

de la reunion.

OBIETIVO(S) DE LA REUNION:

Iniciando con un verbo en infinitivo indicar

el propésito o finalidad de la reunidn

AGENDA O PUNTOS PARA
DESARROLLAR:

Realizar descripcion del desarrollo de la
reunién conforme con la agenda o los

puntos a desarrollar.

DOCUMENTOS ELIMINADOS

Marcar la opcidn si se trata de eliminacion
de Documentos de Archivo o Documentos

de Apoyo

JUSTIFICACION DE LA ELIMINACION

Marcar la opcién de los instrumentos
archivisticos que sustentan el proceso de

eliminacidon de documentos

METODO DE ELIMINACION

Marcar la opcién del método utilizado para

la destruccién de los documentos.
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DESCRIPCION DE ELIMMINACION

Describir los documentos que son objeto de
eliminacidn de acuerdo con la informacion
contenida en el Inventario Documental de

Eliminacion.

CONTROL AMBIENTAL

Marcar los items que cumplen con la
disposiciones ambientales por el

responsable del proceso de gestion

ambiental.

CONCLUSIONES

Resumen de las acciones y aspectos mas

importantes desarrollados en el proceso.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE
COMPROMISOS

Se registran las actividades y/o decisiones
asignadas, las fechas de cumplimiento y se

incluye la firma de aceptacion.

ASISTENTES y APROBACION DE
DECISIONES

Dependiendo del tipo de reunién presencial
o virtual la firma se puede realizar de forma

digital o manuscrita

APRUEBA (SI/NO)

Si 0 no aprueba el acta

FIRMA O PARTICIPACION VIRTUAL

Si la reuniéon es presencial firme el
documento (manuscrita) si es virtual lo

podrd hacer con firma electrénica o digital

ANEXOS

Aquellos  archivos como  imdgenes,
documentos Excel, documento PDF, entre
otros, que se visualizaron en la reunién y

sirven de apoyo para el acta

Puede incluirse imagen o captura
de pantalla de los asistentes, si se
trata de una reunién virtual o, de
los asistentes que participan a

través de una plataforma virtual.

LA INFORMACION DE ESTE DOCUMENTO SE DEBE CLASIFICAR COMO

PROTECCION DE DATOS PERSONALES

DATO PERSONAL:

Cualquier informaciéon vinculada o que
pueda asociarse a una o varias personas

naturales determinadas o determinables

ENCARGADO DEL TRATAMIENTO:

Persona natural o juridica, publica o
privada, que por si misma o en asocio con
otros, realice el Tratamiento de datos
personales por cuenta del responsable del

Tratamiento
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RESPONSABLE DEL TRATAMIENTO

Persona natural o juridica, publica o
privada, que por si misma o en asocio con
otros, decida sobre la base de datos y/o el

Tratamiento de los datos

TITULAR

Persona natural cuyos datos personales

sean objeto de Tratamiento

TRATAMIENTO

Cualquier operacion o conjunto de
operaciones sobre datos personales, tales
como la recoleccidn, almacenamiento, uso,

circulacién o supresion

FINALIDAD

La utilizacion de los datos debe sujetarse a
una finalidad legitima de acuerdo con la
Constitucion y la ley. La finalidad de la
utilizacion de los datos debe ser informada
al titular de la informacién previa o
concomitantemente con el otorgamiento
de la autorizaciéon, cuando ella sea
necesaria o en general siempre que el

titular solicite informacidn al respecto

Fuente: propia.
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