ESTUDIOS PREVIOS.

1 DATOS GENERALES DE LA CONTRATACION
Nombre del funcionario que diligencia el | MERY AURORA CHICACAUSA DUARTE
Estudio Previo:

Dependencia solicitante: CONCEJO MUNICIPAL

Tipo de contrato: PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES

Modalidad de Seleccién: CONTRATACION DIRECTA

De conformidad con lo previsto en el Articulo 25 numerales 7 y 12 de la Ley 80 de 1993; articulo 2,
numeral 4° de la Ley 1150 de 2007 y articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015 se realiza el
presente estudio previo para la celebracién de un contrato de prestacién de servicios profesionales
cuyo objeto es: PRESTAR EL SERVICIO DE APOYO A LA GESTION REALIZANDO MANTENIMIENTO
PREVENTIVO Y CORRECTIVO A LOS EQUIPOS TECNOLOGICOS DE LA ENTIDAD, MANEJO DE PAGINA
WEB, REDES SOCIALES, PLANES INSTITUCIONALES Y OTRAS ACTIVIDADES DE ASESORIA EN MATERIA
TICS NECESARIAS PARA EL BUEN FUNCIONAMIENTO DEL CONCEJO MUNICIPAL DE GUATEQUE-
BOYACA VIGENCIA 2026.

1. IDENTIFICACION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD PRETENDA SATISFACER CON EL PROCESO
DE CONTRATACION. (Articulo 2.2.1.1.2.1.1 , numeral 1 Decreto 1082 de 2015)

1.1. Objetivos y Alcance

1.2.  Relacion estratégica del objeto contractual con la planeacion institucional

Que conforme lo establece el Articulo 2 de la Constitucién Politica de Colombia, son fines esenciales

del Estado servir a la comunidad promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los

principios derechos y deberes consagrados en la Constitucion Las autoridades de la Republica estan

para proteger a todas las personas residentes en Colombia.

El Articulo 209 de la Constitucion politica de Colombia establece que la funcién administrativa esta

al servicio de los intereses generales y se desarrolla en los principios de igualdad, moralidad, eficacia,

economia, celeridad, imparcialidad y publicidad.

Que atendiendo las funciones constitucionales y legales que competen a los presidentes de los

Concejos Municipales, se hace necesario ejecutar acciones encaminadas a dirigir la accién

administrativa del Concejo.
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Que dentro Concejo Municipal, la Sefiora presidente como ordenador del gasto y la secretaria
ejecutiva con funciones de Tesoreria que por disposicién legal respectivamente son titulares del
manejo y proteccién de los bienes del estado.

Que dentro Concejo Municipal no existe el personal idoéneo y suficiente para prestar servicios de
apoyo del objeto del presente contrato.

Que con base en lo establecido en la ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015, por
tratarse de un contrato que se suscribird en virtud a que se trata de servicio profesionales en la
formacién académica y de experiencia, se podra contratar directamente con la persona natural o
juridica que demuestre su idoneidad y experiencia directamente relacionada con el drea a contratar.
Que el Concejo Municipal requiere la prestacion de servicios de mantenimiento preventivo y
correctivo de la infraestructura tecnoldgica con el propésito de apoyar el desarrollo Institucional del
Concejo mediante la intervencion en su sistema organizacional, donde se ejecuten los principios del
art. 76.14.1 de la Ley 715 de 2001: “ realizar procesos integrales de evaluacidn institucional que le
permitan mejorar sus procesos en el area sistemas, adecuando su estructura administrativa, paralo
cual se requiere el acompafiamiento en sistemas para el mantenimiento preventivo y correctivo de
equipos de computo, tecnoldgicos y de sonido, asi como para el manejo de la pagina web y redes
sociales y planes institucionales del Concejo Municipal de Guateque.

Que la entidad no cuenta dentro de su planta de personal con una persona natural con la idoneidad
y experiencia relacionada con el objeto del contrato que pueda satisfacer la necesidad planteada.
Que con base en la ley 80 de 1993, Articulos 24 y 32 numeral 32, Decreto 1082 de 2015, Articulo y
Articulo 2 numeral 49, Literal h) de la ley 1150 de 2007, las entidades pueden contratar bajo la
modalidad seleccién de minima cuantia, prestacion de servicios Profesionales con la persona natural
o juridica que este en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la Entidad
verifique la idoneidad o experiencia requerida o relacionada con el 4rea de que se trate, sin necesidad
de contar previamente con varias ofertas

Es por todo lo anterior que el Concejo Municipal de Guateque con base en el Articulo 24 de la ley 80
de 1993, Articulo 32 numeral 32 de la ley 80 de 1993, Articulo 2 Numeral 42, literal h) de laley 1150
de 2007 y Articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015 requiere celebrar directamente un
contrato de prestacion de Servicios Profesionales con una persona natural o juridica con idoneidad
y experiencia en el sector publico que satisfagan la necesidad planteada, cuyo objeto sea: “PRESTAR
EL SERVICIO DE APOYO A LA GESTION REALIZANDO MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO
A LOS EQUIPOS TECNOLOGICOS DE LA ENTIDAD, MANEJO DE PAGINA WEB, REDES SOCIALES,
PLANES INSTITUCIONALES Y OTRAS ACTIVIDADES DE ASESORIA EN MATERIA TICS NECESARIAS
PARA EL BUEN FUNCIONAMIENTO DEL CONCEJO MUNICIPAL DE GUATEQUE-BOYACA VIGENCIA
2026
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2. EL OBJETO A CONTRATAR (Articulo 2.2.1.1.2.1.1 , numeral 2 Decreto 1082 de 2015)

OBJETO CONTRACTUAL : PRESTAR EL SERVICIO DE APOYO A LA GESTION
REALIZANDO MANTENIMIENTO  PREVENTIVO Y
CORRECTIVO A LOS EQUIPOS TECNOLOGICOS DE LA
ENTIDAD, MANEJO DE PAGINA WEB, REDES SOCIALES,
PLANES INSTITUCIONALES Y OTRAS ACTIVIDADES DE
ASESORIA EN MATERIA TICS NECESARIAS PARA EL BUEN
FUNCIONAMIENTO DEL CONCEJO MUNICIPAL DE
GUATEQUE-BOYACA VIGENCIA 2026

FICHA TECNICA 1 clasificacion del servicio de acuerdo con el
clasificador de Bienes y Servicios
Clasificaci | Segmen | Famili | Clas | Producto
6n to a 3
UNSPSC
87215406 Mantenimie
6 nto general
de equipos
82111901 de oficina
Servicios de
comunicado
y prensa
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OBLIGACIONES GENERALES
CONTRATISTA

DEL

4. CANTIDADES CONTRATADAS

Realizar un mantenimiento, predictivo, preventivo
y correctivo mensual para cada uno de los equipos
de cémputo, impresoras, redes, e infraestructura
tecnoldgica objeto del contrato.

Identificar, cumplir y complementar las soluciones
a los problemas encontrados e identificar las
necesidades del CONTRATANTE.

Evitar que el manejo y administracién de este tipo
de labores, asi como el de los materiales utilizados
para este fin, se conviertan en factor de
distraccion innecesaria de recursos humanos,
como econdmicos para el CONTRATANTE.

Brindar soporte técnico virtual, telefénico y
presencial al personal a cargo de los diferentes
equipos y elementos que conformen la
infraestructura tecnolégica del concejo municipal
de Guateque Boyaca.

Entregar al CONTRATANTE informe general del
Mantenimiento  Preventivo,  Predictivo vy
Correctivo efectuado a cada una de los equipos
con su respectivo soporte de mantenimiento
anexo, documento que se presentara con la
correspondiente factura o cuenta de cobro.
Brindar asesoria al concejo municipal en todo lo
relacionado con gobierno digital.

Realizar un mantenimiento, predictivo, preventivo
y correc tivo mensual para cada uno de los equipos
de cémputo, impresoras, sonido, redes, e
infraestructura tecnoldgica objeto del contrato
Realizar las publicaciones de cada una de las
diferentes actividades que programe el concejo o
concejales durante el afio.
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e Realizar la convocatoria a cada una de las sesiones
ordinarias y extraordinarias programadas por el
concejo municipal.

e Informar oportunamente a la comunidad de todas
y cada una de las acciones en beneficio del
municipio realizadas por el concejo municipal de
Guateque.

e Mantener actualizada la pagina web institucional
dando cumplimiento a la ley 1712 o ley de
transparencia y acceso a la informacién publica.

e Realizar el reporte anual del indice de
Transparencia y Acceso a la Informacién (ITA) a
través de la plataforma proporcionada por la
procuraduria general de la nacién.

e Realizar el reporte anual del indice de
Transparencia y Acceso a la Informacién (ITA) a
través de la plataforma proporcionada por la
procuraduria general de la nacién

e Formulacién de los siguientes  planes
institucionales de acuerdo a la normatividad
vigente:

e  Plan de Accién (Ley 1474 de 2011)

e  Plan de Accién de Rendicion de Cuentas (Ley
1757 de 2015)

e  Plan Anual de Adquisiciones (Decreto 1082 de
2015)

e  Programa de Transparencia y Etica Publica (Ley
2195 de 2022)

e  Plan Institucional de Capacitacién (Decreto-Ley
1567 de 1998)

e  Plan de Bienestar e Incentivos (Decreto-Ley
1567 de 1998)

PLAZO PARA LA EJECUCION DEL OBJETO

El plazo de ejecucion del contrato serd de once (11) meses
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AUTORIZACIONES, PERMISOS Y | NO APLICA

LICENCIAS REQUERIDOS PARA LA

EJECUCION DEL OBJETO CONTRACTUAL

3. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA. (Articulo 2.2.1.1.2.1.1, numeral 3 Decreto 1082
de 2015).

4.

La ley 1150 de 2007 “por medio del cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia,

en la ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre contratacion de la administracion

publico, introduce nuevas e importantes aplicaciones de la mencionada ley entre otros: Se establecen

cuatro modalidades de seleccién para contratar con el estado, para el presente estudio se contratara

por medio de la contratacién directa.

Para la contratacion directa, Ley 1150 de 2007 Art. 2 Numeral 3, desarrolla el principio de seleccion

objetiva, sefialando los criterios bajo los cuales debe dar la escogencia al contratista, para la presente

se hace uso de la siguiente causal :

(Marque con una X en el recuadro de la causal)

OUrgencia manifiesta

[IContratacién de empréstitos

[IContratos o convenios interadministrativos

[JLos contratos para el desarrollo de actividades cientificas y tecnoldgicas

[ Los contratos de encargo fiduciario que celebren las entidades territoriales cuando inician el

Acuerdo de Reestructuracion de Pasivos a que se refieren las Leyes 550 de 1999, 617 de 2000y las

normas que las modifiquen o adicionen, siempre y cuando los celebren con entidades financieras del

sector publico

[JCuando no exista pluralidad de oferentes en el mercado

[xPara la prestacién de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, o para la ejecucién de trabajos

artisticos que sélo puedan encomendarse a determinadas personas naturales

[JEl arrendamiento o adquisicion de inmuebles

5. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y JUSTIFICACION DEL MISMO (Articulo 2.2.1.1.2.1.1,
numeral 4 Decreto 1082 de 2015).

El valor estimado del contrato es de SIETE MILLONES DE PESOS ($7.000.000.00) MCTE, (Si es el caso:
incluido el IVA y todos los tributos que se generen con ocasion a la celebracién, ejecucion y
liquidacion del contrato).

4.1 Forma de Pago

Los pagos seran determinados asi:
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1. Un pago total el dia (30) de diciembre de 2024, por valor de SIETE MILLONES DE PESOS
($7.000.000.00) MCTE, previo informe de ejecucion de actividades por parte del contratista y
una vez se reciba a satisfaccion por parte del supervisor del contrato, el informe de
cumplimiento de actividades del contrato.

4.2 Determinacion de la concordancia del objeto del contrato con el rubro presupuestal a través
del cual se financia

El contrato se paga con cargo a los rubros presupuestales Remuneracion por Servicios Técnicos y/o
profesionales, cuenta 2.1.2.02.02.009, Servicios para la comunidad, sociales y personales.

Para atender el costo del contrato a celebrarse, se cuenta con el Certificado de Disponibilidad
presupuestal No 2026 002, de fecha 28 de enero de 2026.

6. LOS CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

Para el presente proceso de contratacién directa, se tendra como objeto de la evaluacién los
documentos presentados por el proponente, ya que los mismos deben cumplir con lo requerido por
la entidad en el perfil para el cual se va a realizar la contratacion, por lo que no hay lugar a exigir
requisitos adicionales o evaluaciones por factores de ponderacién econdémica o evaluacién mediante
asignacion de puntajes.

De conformidad a lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.4.9, del decreto 1082 de 2015, bajo el
entendido que la norma bajo la cual se hace la presente contratacion es la modalidad de contratacién
directa, que solo se hace necesario establecer una variable de experiencia e idoneidad, y no requiere
que la entidad someta el proceso a un concurso de ofertas, el oferente deberd presentar ante la
entidad los siguientes documentos con el fin de establecer un criterio objetivo asi:

ITEM | REQUISITO APLICA NO APLICA

1 HOJA DE VIDA ACTUALIZADA X

2 DECLARACION DE BIENES Y RENTAS X

3 CEDULA DE CIUDADANIA X

4 LIBRETA MILITAR X

5 TARJETA PROFESIONAL X

6 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES X

7 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS X

8 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES X
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9 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES PROFESIONALES | X
10 TITULO DE PREGRADO X
11 TITULO DE POSTGRADO X

12 ACREDITACION DE PAGO A LOS SISTEMAS DE | X
SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL
13 CERTIFICACIONES  EXPERIENCIA  PROFESIONAL | X

REQUERIDA
14 REGISTRO UNICO TRIBUTARIO X
15 PROPUESTA DE SERVICIOS PROFESIONALES X
7. ANALISIS DE RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO.
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8. LAS GARANTIAS QUE EL CONCEJO CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESO DE CONTRATACION
Conforme a lo establecido en el articulo 7 de la ley 1150 de 2007 las garantias no seran obligatorias
en la contratacidn directa, evento en el cual corresponderad a la Entidad determinar la necesidad de
exigirla, atendiendo a la naturaleza del objeto del contrato y a la forma de pago, asi como en los
demas que sefiale el reglamento.

A su turno, el articulo 2.2.1.2.1.4.5 del Decreto 1082 de 2015 consagra “en la contratacién directa la
exigencia de garantias establecidas en el Titulo Il de las disposiciones especiales del presente decreto
no es obligatoria y la justificacion para exigirlas o no debe estar en los estudios y documentos previos,
por tal motivo se efectla el siguiente anélisis:

Garantia de Seriedad de la Oferta

GARANTIA DESCRIPCION Si NR | SUFICIENCIA Y | JUSTIFICACION
EXIGIBLE VIGENCIA DE
LA GARANTIA
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incumplimiento
de la oferta, en

Garantia de los | La garantia de NO APLICA Al ser un contrato de
riesgos seriedad de |la prestacién de  servicios
derivados del | oferta debe profesionales y de apoyo a la
incumplimiento | cubrir la sancién gestion cuya contratacion es a
de la oferta derivada del través de modalidad directa se

considera que no se justifica
solicitar esta garantia.

los eventos
establecidos en
los numerales 1
al 4 del articulo

2.2.1.2.3.1.6 del
Decreto 1082 de
2015.

Garantia de Cumplimiento
GARANTIAS Sl | NR | DESCRIPCION SUFICIENCIA Y | JUSTIFICACION
EXIGIBLES VIGENCIA DE LA
GARANTIA
Buen manejo y Este amparo debe No se requiere debido a
correcta cubrir los perjuicios que no se cancelard
inversion  del sufridos por la anticipo conforme al
anticipo Alcaldia con ocasién analisis efectuado con
de los eventos relacién a la cuantia y
X descritos en los objeto del contrato.
literales (i), (ii) y (iii)
del numeral 1 del
articulo 2.2.1.2.3.1.7
de decreto 1082 de
2015.
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Devolucién del Deberda cubrir los No se requiere debido a
pago perjuicios sufridos por que no se cancelarad
anticipado. la Alcaldia por la no anticipo conforme al
devoluciéon total o analisis efectuado con
parcial del dinero relacién a la cuantia y
X entregado al objeto del contrato.
contratista a titulo de
pago anticipado,
cuando a ello hubiere
lugar.
Cumplimiento Este amparo debera Luego de la valoracién de
del Contrato cubrir  al Concejo los posibles eventos que
Municipal de los alterarian la ejecucién
perjuicios derivados del contrato se
establecidos en los determiné que no es
literales a) al d) del necesaria la solicitud de
numeral 3 del articulo esta poliza.
2:2.1.2.31.7 del Lo anterior, sin perjuicio
decreto 1082 de de la obligacién legal del
2015. supervisor del contrato
consistente en hacer
X seguimiento
permanente a la
ejecucion del mismo y en
el evento en el cual tenga
conocimiento de
incumplimiento parcial o
total debe informarle
oportunamente al
representante legal del
Concejo para que este
inicie las acciones legales
pertinentes.
Pago de X Este amparo debera Considerando el tipo de
salarios y cubrir  al Concejo contrato, objeto, plazo
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afiliacion a los
sistemas de

seguridad
social en salud,
pension y
riesgos
laborales. -

parafiscales de
los empleados
involucrados en
la ejecucion del
contrato
amparado

Municipal de los
perjuicios
ocasionados por el
incumplimiento de las
obligaciones laborales
del contratista
derivadas de la
contratacién del
personal utilizado
para la ejecucion del
contrato amparado.

de ejecuciény cuantia, se
considera que no es
necesaria la solicitud de
esta garantia.

Lo anterior sin perjuicio
de las obligaciones del
contratista de acreditar
tiene la de acreditar en
cada pago el
cumplimiento de las
obligaciones con el SSSI
de sus funcionarios vy
subcontratistas que
ejecuten el contrato.
Requisito este sin el cual
no se podran efectuar los
pagos pertinentes por
parte del Concejo

Estabilidad y
calidad de la
Obra

Este amparo deberd
cubrir al Concejo de
los perjuicios
ocasionados por
cualquier tipo de
dafio o deterioro,
imputable al
contratista,  sufrido
por la obra entregada
a satisfaccion

No aplica dado el objeto
del contrato a celebrar.

Calidad de Ia
servicio.

Este amparo deberd
cubrir  al Concejo
Municipal  por los
perjuicios derivados
de la deficiente

No aplica dado el objeto
del contrato a celebrar.
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calidad del servicio

prestado.
Calidad y Este amparo debera No aplica dado el objeto
correcto cubrir la calidad y el del contrato a celebrar
funcionamiento correcto
de los bienes. funcionamiento  de

los bienes que reciba
el Concejo Municipal
en cumplimiento del
contrato.

9. LA INDICACION DE SI ESTA CONTRATACION ESTA COBIJADA POR UN ACUERDO COMERCIAL:
Los contratos que se pretendan realizar mediante la modalidad de contratacién directa estipuladas
en laley 1150 de 2007, no les aplican las obligaciones de los acuerdos internacionales, y por lo tanto
no estan cobijados por acuerdo comercial alguno.

Guateque, enero 29 de 2026.

M;f i%%ﬁéﬂiuu ﬁlj%TE

Secretaria General
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