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1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD Y JUSTIFICACION

La institucion Educativa tiene como mision la prestacion del servicio educativo desde el grado
de preescolar hasta el grado 11 de la media, para ello requiere incurrir en gastos de
funcionamiento, los cuales se administran por el Fondo de Servicios Educativos, de acuerdo al
Decreto 1075 de 2015.

La Institucién Educativa Ciudadela Cuba, requiere para asegurar el normal desempefio de las
funciones administrativas el suministro de papeleria con el fin de garantizar el buen
funcionamiento de la entidad, necesita proveer el suministro oportuno de los elementos
representados en papeleria, tintas, toner y otros atiles de oficina, lo que obliga a la Entidad a
adoptar mecanismos internos con el fin de satisfacer este requerimiento y asi cumplir con el
optimo desempefio de las actividades administrativas de todos los funcionarios, docentes y
directivos docentes en la Institucion.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR

R

Se requiere contratar el suministro de elementos de papeleria para la Institucion Educativa
Ciudadela Cuba que cumpla con todo lo relacionado a papeleria, utiles de escritorio, tintas y
demas elementos e implementos para oficina.

Perfil requerido: Persona natural o juridica que dentro sus actividades econémicas este el
suministro de los bienes relacionados en el objeto a contratar.

Alcances:
En desarrollo del objeto contractual, el contratista realizara las siguientes obligaciones:

1. Asumir los costos y demas gastos ocasionados con la entrega de los elementos que
se le soliciten por parte de la institucion.

2. Reemplazar los elementos defectuosos o que no cumplan con las especificaciones
técnicas exigidas por la Institucién dentro del dia habil siguiente a la fecha de
comunicacion que en tal sentido se le realice, a través del supervisor del contrato

3. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones
y trabas.

4. Responder en el plazo que la Institucion establezca en cada caso, los requerimientos
de aclaracién o de informacion que le formule. \
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5. Cumplir cabalmente con sus obligaciones, frente al Sistema de Seguridad Social
Integral y parafiscales, por cuanto el cumplimiento de ésta obligacidn es requisito
indispensable para la realizacién de cualquier pago.

6. Atender las recomend?'ones del supervisor, relacionadas con el objeto contractual.

Plazo del contrato: 6 MESES

Valor y Forma: CUATRO MILLONES DE PESOS M/CTE. ($4.000.000) pagaderos de forma
parcial previo recibido a satisfaccidon por parte del supervisor asignado.

Clase de Contrato: SUMINISTRO /

3. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION:

La modalidad de seleccidn, contratacion directa, se fundamenta en la Ley 80 de 1993, el Articulo
2 de la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011, 1075 DE 2015.

4. ESTIMACION, TIPIFICACION Y ASIGNACION DE RIESGOS PREVISIBLES Y
EXIGENCIA DE GARANTIAS

Los riesgos previsibles y su tipificacion se asocian al cumplimiento del contrato, para lo cual se
hace necesario que el contratista garantice a la Institucion el cumplimiento de las obligaciones
que surjan del contrato y su liquidacion.

Para dar cumplimiento total al objeto de la presente contratacién, el ordenador del gasto de la
institucion asignara un supervisor con el fin de vigilar y asegurar que el objeto contractual se
cumpla a entera satisfaccion, previniendo la ocurrencia y materializacién de riesgos a la
institucion, asi mismo el contratista debera entregar informes y/o factura que evidencien la
entrega de los bienes o las actividades relacionadas en los alcances planteados en el presente
estudio previo.

5. DOCUMENTOS QUE DEBEN ADJUNTAR A LA PROPUESTA

» Formato Unico de Hoja de vida DAFP (debidamente diligenciada)

» Soportes de la hoja de vida (Constancias Académicas, Certificados de Experiencia
Laboral)

» Copia de la cédula de ciudadania del contratista (persona natural) o del representante
legal (persona juridica).

» Copia de la Libreta Militar (contratista hombre, persona natural menor de 50 afos), NO

APLICA para persona natural que pertenezca a una comunidad indigena (certificacion en
este caso) N
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Copia de la Tarjeta Profesional (los reglamentados)

« Copia del Formulario de Registro Unico Tributario RUT que especifique el tipo de régimen
(Persona Natural o Juridica)

» Certificado de antecedentes Fiscales CGR, Persona Natural, persona juridica y
representante legal.

¢ Certificado de antecedentes disciplinarios PGN, Persona Natural, Persona juridica y
representante.

e Persona natural: Certificacion de afiliacion en la que se demuestre que esta activo en el
sistema de seguridad social (salud y pensién) o recibo de pago donde se evidencie el
mes, la EPS y el fondo de pensiones al que pertenece.

6. SUPERVISION Y CONTROL DE EJECUCION DEL CONTRATO:

La supervision y control de ejecucion del contrato, sera ejercida por JOHN JAIRO QUICENO
MUNOZ Auxiliar de servicios generales.

Funcionario que solicita Firma

a

Atentamente,

LUIS ALBERT GA CASAS
clor

S\

-
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ANALISIS DEL SECTOR PARA CONTRATAR

Mediante este, se documenta el ANALISIS DEL SECTOR ECONOMICO Y DE LOS
OFERENTES, de conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.1.6.1. del Decreto 1082
de 2015. Que establece que le corresponde a la entidad el deber de analisis de las Entidades
Estatales. La Entidad Estatal debe hacer, durante la etapa de planeacion, el analisis necesario
para conocer el sector relativo al objeto del Proceso de Contratacion desde perspectiva legal,
comercial, financiera, organizacional, técnica, y de analisis riesgo. La Institucién debe dejar
constancia de analisis en los Documentos del Proceso.

En atencion a ello procedemos a continuacién a analizar tres areas fundamentales a saber:
a) Analisis del mercado; b) Analisis de la demanda; c) Analisis de la oferta.

A. ANALISIS DEL MERCADO:

1. Aspectos generales del mercado:

El mercado colombiano cuenta con una oferta amplia de SUMINISTROS para empresas
publicas y privadas, sin estar sujeta su contratacion a requisitos particulares de indole legal.
La Institucion, teniendo en cuenta los procesos de contratacion asociados a esta compra
establecido en el Portal de Colombia Compra Eficiente, y a la necesidad existente en la
institucion de suministros de papeleria, propiciando las condiciones necesarias para el
SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA considera que lo mas viable para cumplir la
obligacion es celebrar este contrato.

ANALISIS DEL SECTOR PARA CONTRATAR EL SUMINISTRO O SERVICIO
INSTITUCIONAL

2. Precios de mercado.

Para la determinacion del valor se tiene en cuenta primordialmente el estudio de mercado
realizado con cotizaciones suministradas por proveedores de la ciudad de Pereira, igualmente
se tiene en cuenta la celebraciéon de contratos similares que se han realizado en los Gltimos
afios de prestacion de servicios, contratos que nos sirvié como referencia para este estudio.

Movil: Fijo: Correo electronico:
3122590275 3402646 tesoreriainecicu@gmail.com
i NUESTRA PALABRA TIENE VALOR!
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Por lo anterior, la institucion educativa solicitara para este estudio de mercado, cotizaciones ya
sean a personas naturales g’juridicas que trabajen en este sector, y las lleva al formato “Cuadro
comparativo de co/élc‘ nes” para realizar el respectivo analisis de las mismas y escoger el
posible oferente.

3. Aspectos legales:

La seleccion de las propuestas presentadas en desarrollo del proceso, se someten a las
normas de la contratacion publica. Articulo 94 de la ley 1474 de 2011, que adiciona el articulo
2 de la ley 1150 de 2007, en concordancia con el decreto Reglamentario 1082 de 2015, las
normas comerciales y civiles en lo que estas fueren aplicables y demas normas pertinentes.
Las normas actualmente vigentes se presumen conocidas por todos los proponentes que
participen en los procesos de seleccién.

B. ANALISIS DE LA DEMANDA.
1. Adquisiciones previas de la institucion:

Para efectos de determinar el andlisis de la demanda, se tiene en cuenta los contratos
realizados por la institucion, en vigencias anteriores con el mismo objeto contractual al que se
pretende contratar, en donde se obtiene precios de referencia sobre la contratacion para
compra de suministros o prestacién de servicios.

C. ANALISIS DE LA OFERTA

1. Identificacion de Proveedores del Sector:

D. CONCLUSIONES VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO
1. Proyeccion cantidades minimas.

En atencion a lo anteriormente descrito y con base en las cotizaciones recibidas, se proyectan
las cantidades, el valor unitario y el presupuesto oficial para la contratacion que se va a realizar.

ANALISIS DEL SECTOR PARA CONTRATAR

E. ANALISIS FINANCIERO

Movil: Fijo: Correo electronico:
3122590275 3402646 tesoreriainecicu@gmail.com
| NUESTRA PALABRA TIENF VALOR!
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Los indicadores de capacidad financiera buscan establecer unas minimas condiciones que
reflejan la salud financiera de los proponentes a través de su liquidez y endeudamiento. Estas
condiciones muestran la aptitud del proponente para cumplir oportuna y cabalmente el objeto
del contrato.

La capacidad financiera requerida en un Proceso de Contratacion debe ser adecuada y
proporcional a la naturaleza y al valor del contrato. En consecuencia, la Institucion debe
establecer los requisitos de capacidad financiera con base en su conocimiento del sector
relativo al objeto del Proceso de Contratacion y de los posibles oferentes. (Si es del caso)

Si en el proceso de contratacion no es obligatorio que los oferentes cuenten con RUP, la
institucién de forma auténoma, definira los requisitos habilitantes.

Movil: Fijo: Correo electronico:
3122590275 3402646 tesoreriainecicu@gmail.com
| NUESTRA PALABRA TIENE VALOR)!
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INSTITUCION EDUCATIVA CIUDADELA CUBA
Nit: 816006215-4 - PEREIRA
CERTIFICADO DE DISP%ILIDAD PRESUPUESTAL

V4

Vigencia: 2026

Nro: 9

Fecha:

Total Solicitado:

4,000,000.00

220012026 /'
[ S

EL SUSCRITO JEFE DE PRESUPUESTO HACE CONSTAR QUE EXISTE APROPIACION PRESUPUESTAL PARA

/A’TENDER EL PRESENTE COMPROMISO

7
Rubro Descipcio bro Fuente / Vlir. Disponible ) Vlr.}d(icitado Saldp¥inal
212020101 Materiales y Suministros / SGP / 30,650,000.00 / 4.000.000.00 / 26.650,000.00
TOTAL SOLICITADO : 4,000,000.00
VALOR EN LETRAS

SON CUATRO MILLONES PESOS

DESCRIPCION:

SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELEL’-}\
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ntabilidad:
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