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Para: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
INSTITUTO DE DESARROLLO ECONOMICO DEL SUR IDES
Referencia: Solicitud de Disponibilidad Presupuestal
Objeto del “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION GERENCIAL EN LAS
Contrato: DIFERENTES ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y ARCHIVISTICAS DEL
INSTITUTO DE DESARROLLO ECONOMICO DEL SUR”
Rubro: N/A
Valor: CINCO MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA Y DOS MIL SETECIENTOS

Observaciones:

Solicitante:

Elaboro E é i R

DEISY GABRIELA QUIROZ ROJAS
DIRECTORA INSTITU

DE DESARROLLO ECONOMICO DEL SUR -IDES

RADICACION
LORENA PAOLA LUCERO ARCINIEGAS Fecha: 23/01/2026
Contratista
Aprobo:
DEISY GABRIELA QUIROZ ROJAS Hora: 8:00am
Directora
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DEPARTAMENTO NARINO
INSTITUTO DE DESARROLLO ECONOMICO DEL SUR
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
VIGENCIA FISCAL - 2026

Nit. 901075548

INFORMACION GENERAL DEL CDP

NUMERO DE CDP 2026.1DE.01.000003
FECHA DE EXPEDICION ENE.23.2026
DEPENDENCIA

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE APOYO A LA GESTION GERENCIAL EN LAS
CONCEPTO DIFERENTES ACTIVIDADES ADMINSTRATIVAS Y ARCHIVISTICAS DEL INSTITUTO DE DESARROLLO

ECONOMICO DEL SUR
VALOR TOTAL DEL CDP $ 5.252.715.00 gg:T E{Eu Hy{umEs DOSCIENTOS CINCUENTA Y DOS MIL SETECIENTOS QUINCE PESOS CON CERO

IMPUTACION PRESUPUESTAL
OBJETO DEL GASTO IDE.2.1.2.02.02.008 - SERVICIOS PRESTADOS A LAS EMPRESAS Y SERVICIOS DEPRODUCCION
FUENTE O RECURSO 158 - RECURSOS DE TRANSFERIA ADMIN CENTRAL
PRODUCTO CPC 85999 - OTROS SERVICIOS DE APOYON.C.P.
VALOR FUENTE $5.252.715,00
HACEMOS CONSTAR QUE:

El presente CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL, se realizd de acuerdo al presupuesto de gastos de la (del) INSTITUTO DE DESARROLLO ECONOMICO
DEL SUR - NARINO correspondiente a la entidad INSTITUTO DE DESARROLLO ECONOMICO DEL SUR en la 2026. Certificando que existe apropiacion presupuestal
disponible y libre de afectacion en el (los) rubro (s), fuente (s) y cantidad (es) aqui descritas.”

FIRMA RESPONSABLES

ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR:

(NO ENCONTRADO) (MO ENCONTRADO) (NO ENCONTRADO)

FECHA IMPRESION: 2301/2026 IP: 45,179,163 54 IMPRIMIO: DOUIROZ ELABORO: DQUIROZ
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Informacion del usuano

Titulo profesional
Titulo

Nombre Angie Lorena

Apeliido Ceballos Mera

Fecha de nacimiento 14/082001 (U TC 05 00 Bogoid Lena Gue
Usted pertenece a un grupo joven

Nivel educativo Algunos anos de universidad
Género Femenino

JTiene usted alguna
incapacidad? Si NO

Nombre para mostrar  Angie Lorena Ceballos Mera
Tipo de documento Cedula de Ciudadania
Numero de documento 1004578983
DIRECCION Barrio San Carlos Cra 7ma al lado del Patinédromo

Codigo postal

Estrato social 1
Ubicacion Ipiales
Pais COLOMBIA
Correo electronico loreceballosmera140@gmail com
Numero de teiefono

Numero de telefono movil 3166557485
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FECHA 5 de noviembre de 2025
DEPENDENCIA QUE | Instituto de Desarrollo Economico del Sur, IDES.
PROYECTA

BANCO DE PROYECTOS N/A.

OBJETO DEL ESTUDIO | “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
PREVIO GERENCIAL EN LAS DIFERENTES ACTIVIDADES
ADMINISTRATIVAS Y ARCHIVISTICAS DEL INSTITUTO DE
DESARROLLO ECONOMICO DEL SUR".

En cumplimiento de lo dispuesto por el Estatuto General de la Contratacion Publica, especialmente lo
establecido en los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, modificado por el articulo 87 de
la Ley 1474 de 2011, y conforme a lo dispuesto en el numeral 4°, literal h), del articulo 2° de la Ley 1150
de 2007; el articulo 2.2.1.1.2.1.1y 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto Nacional 1082 de 2015, se presenta el presente
Estudio Previo de Conveniencia y Necesidad, para adelantar la celebracion del contrato requerido.

TIPO DE CONTRATACION

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD.

El Instituto de Desarrollo Econdmico del Sur es una entidad publica, descentralizada por servicios del orden
municipal, con personeria juridica, autonomia administrativa y patrimonio independiente, adscrita al
Departamento Administrativo de Accion Social, sujeta a un control politico y a la suprema direccion del
organo del sector central al cual se encuentran adscrita («control de tutela»). Esta entidad se constituyo
para la ejecucion de funciones administrativas, en cumplimiento con lo previsto en la Ley 489 de 1998, en
su articulo 68, fue creada mediante Decreto municipal 232 de 2016, tiene como objeto la generacion del
crecimiento y desarrollo comunitario, mediante la estructuracion de procesos encaminados a la
implementacion de planes, programas y proyectos relacionados con vivienda, turismo, capacitacion,
emprendimiento, cooperacion internacional y de frontera, proporcionando bienestar, integracion social y
progreso a la comunidad del municipio de Ipiales.

Se lee en el referido decreto: "Articulo 2°.- Objetivo. El Instituto de Desarrollo Economico del Sur se
orientara a coordinar y ejecutar planes, programas y proyectos en materia de desarrollo econémico
relacionados con el desarrollo del municipio en los sectores productivos en un marco de competitividad y
de integracion de las actividades economicas, liderando las relaciones estrategicas entre los sectores
publico y privado, la relacion fronteriza, crecimiento municipal en planeacion y proyectos de viviendas vy
apoyo y crecimiento de unidades solidarias de trabajo”. (Decreto 232 de 2016)

La Corte Constitucional, en la Sentencia C-691 de 2007 dijo:
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“(...) la descentralizacion por servicios, que constituye una de las modalidades organizativas previstas en
la Constitucion para el ejercicio de la funcion administrativa (Art. 209 C.P.), la cual comporta la existencia
de personas dotadas de autonomia juridica patrimonial y financiera, articuladas administrativa y
funcionalmente con el Estado, a las cuales se les asignan por la ley potestades juridicas especificas.”

En efecto, la descentralizacion por servicios puede definirse como la atribucion de competencias o
funciones de la administracion a determinadas entidades creadas para la gestion estatal de actividades
especializadas. Como modalidad organizativa prevista en la Constitucion la descentralizacion por servicios
"compone la existencia de personas dotadas de autonomia juridica patrimonial y financiera, articuladas
administrativa y funcionalmente con el Estado, a las cuales se les asignan por la ley potestades juridicas
especificas"

El Instituto de Desarrollo Economico del Sur, de conformidad con el Plan de Desarrollo Municipal vigente,
trabaja en la formulacion e implementacion de politicas, planes, programas y proyectos de desarrollo
empresarial y capacitacion, orientados en la inclusion en el mercado laboral, gestionando la consecucion
de recursos municipales, gubernamentales, nacional e internacionales, que permitan el crecimiento
economico y comercial de la region y fortaleciendo las relaciones fronterizas, la interrelacion social,
apoyando el emprendimiento, las diferentes modalidades de empresa, tanto de caracter formal como
informal, mediante la creacion y estimulacion de ideas de negocio, la participacion comunitaria, las
oportunidades de asociacion empresarial, fortalecimiento de programas de reconversion socio laboral,
competitividad e innovacion, entre otras, orientados a la reactivacion economica del municipio de Ipiales.

En concordancia con lo anterior, se tiene que, segun lo dispuesto en el articulo 6° de la Ley 489 de 1998 y
lo establecido en la Constitucién Politica, que, en virtud del principio de coordinacién y colaboracion, las
autoridades administrativas deben garantizar la armonia en el ejercicio de sus respectivas funciones con
el fin de lograr los fines y cometidos estatales y en consecuencia prestaran su colaboracion a las demas
entidades para facilitar el ejercicio de sus funciones, asi, el Instituto de Desarrollo Economico del Sur, tiene
como objetivo incentivar, orientar, asesorar, apoyar el espiritu emprendedor de los pequefios comerciantes
que ya cuentan con empresas en el municipio o que desean implementarias, para cumplir con los fines
brevemente resefados en precedencia, al Instituto de Desarrollo Econdmico del Sur, le surge la necesidad
de vincular recursos humanos a través de las modalidades de contratacion establecidas por el marco
juridico aplicable, Ley 1150 de 2007 en su articulo 2, numeral 4, literal h, en el caso de la necesidad de
contratar personal bajo la modalidad de apoyo a la gestion para garantizar el acomparnamiento que requiere
la direccion y administracion de la entidad.

En virtud de lo anterior y en razon a la cantidad de actividades a cargo de la Entidad, se requiere el apoyo
en las actividades descritas, por lo que resulta necesaria la contratacion de una persona que apoye en la
gestion gerencial en las diferentes actividades administrativas y archivisticas, que contribuya con la
celeridad en las diferentes actividades que desarrolle la entidad y que le permitan la prestacion adecuada
de los servicios a su cargo y también el funcionamiento eficiente al interior de la misma, para ello se requiere
una persona calificada que apoye a la Entidad en las diferentes areas que lo requieren. Para cubrir la
necesidad planteada de brindar apoyo a la gestion a la direccion y administracion del Instituto de Desarrollo
Econdmico del Sur-IDES, es pertinente, viable y legal acudir a la figura del contrato de apoyo a la gestion
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de que trata el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 205, para cumplir con eficiencia y eficacia el
normal funcionamiento de la entidad y asi satisfacer las necesidades detectadas.

Por lo anterior y teniendo en cuenta que no existe personal en la planta para desarrollar el objeto de la
presente contratacion, se requiere contratar recursos humanos entre ellos, un profesional universitario, en
Administrador de Empresas o areas afines, para la brindar apoyo en la gestion gerencial en las diferentes
actividades administrativas y archivisticas con experiencia relacionada de un ano, para lo cual se requiere
adelantar la presente contratacion de acuerdo con el perfil e idoneidad que se establece en el presente
estudio y segun lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, el cual sefala que
para la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, la Entidad Estatal podra contratar
directamente con la persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato.

Il DESCRIPCION TECNICA, DETALLADA Y COMPLETA DEL BIEN O SERVICIO OBJETO DEL
CONTRATO.

A. OBJETO

“PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE APOYO A LA GESTION GERENCIAL EN LAS
DIFERENTES ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y ARCHIVISTICAS DEL INSTITUTO DE
DESARROLLO ECONOMICO DEL SUR”.

CLASIFICACION UNSPSC

Los bienes, servicios u obras materia del presente proceso de seleccion se encuentran en el Clasificador
de Bienes y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC), bajo las siguientes codificaciones:

GRUPO F Servicios

SEGMENTO 80 Servicios de gestion, servicios profesionales de empresa y servicios
administrativos

FAMILIA 11 Servicios de recursos humanos

CLASE 16 Servicios de personal temporal

PRODUCTO 20 Servicios temporales de recursos humanos

Codigo UNSPSC: 80111620

B. ESPECIFICACIONES TECNICAS
No aplica.
C. DOMICILIO

Municipio de Ipiales.
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D. SUPERVISION

De conformidad con lo establecido en los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011, con el fin de proteger
la moralidad administrativa, de prevenir la ocurrencia de actos de corrupcion y de tutelar la transparencia
de la actividad contractual, se establece que el contrato que se derive del presente proceso de seleccion
sera vigilado a través de un Supervisor.

La Supervision estara a cargo de la Direccion del Instituto de Desarrollo Econémico del Sur-IDES, quien
debera tener en cuenta lo establecido en los articulos 83 y 84 de la Ley 1474, con el fin de proteger la
moralidad administrativa, de prevenir la ocurrencia de actos de corrupcion y de tutelar la transparencia de
la actividad contractual, pues la entidad publica esta obligada a vigilar permanentemente la correcta
ejecucion del objeto contratado a traves del supervisor.

La supervision consistira en el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico sobre el
cumplimiento del objeto del contrato.

Por lo anterior y de conformidad con objeto del contrato, el Director General del Instituto de Desarrollo
Econdmico del Sur-IDES, ejercera la Supervision al contrato de prestacion de servicios profesionales, en
cumplimiento de lo establecido en la Ley 1474 de 2011, asi:

1. Velar por la correcta ejecucion y cumplimiento del presente contrato.

2. Supervisar y verificar el cumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista.

3. Emitir conceptos sobre solicitudes de suspension, adicion o modificacion del contrato y los que se
requieran en la calidad de supervisor del mismo.

4. Suscribir los certificados de satisfaccion correspondientes.

5. Suscribir las respectivas actas de supervision y/o liquidacion.

6. Las demas contempladas en los estudios previos, la ley y aquellas necesarias para el cumplimiento
del objeto del contrato.

E. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
A. Obligaciones Especificas.

Apoyar en la ejecucion de capacitaciones y asesorias adelantadas por el instituto.

Apoyar en la participacion ciudadana y la gestion publica que adelanta la direccion.

Apoyar a la direccion en el seguimiento y la evaluacion del desempefio institucional.

Apoyar en la efectiva conduccion de los asuntos propios del Instituto de Desarrollo Econdmico del

Sur, garantizando una debida prestacion del servicio, conforme a las normas y procedimientos

vigentes.

5. Recibir, revisar, clasificar, radicar, distribuir y archivar documentos relacionados con los asuntos
de competencia de la entidad.

6. Brindar apoyo administrativo y logistico en el desarrollo de los estudios economicos y financieros
requeridos.

7. Radicar oficios de la entidad, a traves del sistema de atencion del usuario SAC del Municipio de
Ipiales.

8. Apoyar en la atencion al publico y suministrar la informacion que le sea solicitada, de conformidad

con los procedimientos establecidos en el instituto

i o i
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9. Brindar apoyo logistico para el desarrollo de las reuniones, eventos y programas del area de
desempeno.

10. Garantizar el envio oportuno por diferentes medios los documentos que deban ser remitidos tanto
de manera interna como externa.

11. Apoyar a la direccion en las funciones de tipo administrativo y operativo, mantener actualizados los
registros de caracter técnico, administrativo y financiero y responder por la exactitud de los mismos.

12. Garantizar el apoyo y colaboracion en las actividades programadas por el IDES y cumplir
eficientemente con las actividades de gestion documental del mismo.

13. Brindar el apoyo que se requiera en las demas actividades relacionadas con el objeto contractual,
con responsabilidad y de forma oportuna y eficiente.

B. Obligaciones Generales.

1. Cumplir con todo lo ofrecido en su propuesta.

2. Adelantar oportunamente los tramites y cumplir los requisitos para la ejecucion y legalizacion del
contrato.

3. El contratista no cumplira horario alguno, pero se sometera a las condiciones contractuales del contrato
firmado.

4. Informar oportunamente cualquier anomalia o dificultad que advierta en el desarrollo del contrato y
proponer alternativas de solucion a las mismas.

5. Atender las recomendaciones y sugerencias que haga el supervisor del contrato, cumpliendo sus
indicaciones, recomendaciones y las demas que sean inherentes al objeto de la contratacion.

6. Presentar los informes que requiera el Supervisor en cumplimiento de las actividades y del objeto
contractual.

7. Cumplir con los pagos correspondientes al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud, Pensiones y
ARL), segun corresponda, de conformidad por lo establecido por la normatividad vigente, y presentar
los respectivos comprobantes de pago originales.

8. Defender en todas sus actuaciones los intereses del Municipio segun corresponda y obrar con lealtad
y buena fe durante la ejecucion del contrato.

9. No acceder a peticiones o0 amenazas de quienes actuan por fuera de la ley y con el fin de obligarlos a
hacer u omitir algun acto o hecho, mas por el contrario denunciarlo ante las entidades competentes.
10. Responder por el uso adecuado, mantenimiento y seguridad de los equipos y material confiado a

su manejo.

11.  Elaborar y rendir dentro del término de duracion del contrato, los informes y documentos que le
sean requeridos por el supervisor.

12. Las demas funciones inherentes al cargo que se requieran para cumplir con el objeto contractual.

OBLIGACIONES DEL INSTITUTO DE DESARROLLO ECONOMICO DEL SUR, IDES.
Este se obliga para con el CONTRATISTA a:

Garantizar la existencia de apropiacion presupuestal para contratar los servicios;

Cancelar el valor del contrato en la cantidad y forma establecidas en el mismo;

Expedir el correspondiente Certificado de Disponibilidad Presupuestal y Registro Presupuestal;
Garantizar la existencia de partida suficiente para su pago;

Realizar el seguimiento al cumplimiento del objeto del contrato a través del funcionario encargado de
ejercer las labores de supervision, vigilancia y control;

Las demas obligaciones inherentes a la naturaleza del presente contrato.

VL, GG o
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Il. MOL}!ALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA, SU JUSTIFICACION Y FUNDAMENTOS
JURIDICOS.

La seleccion del contratista es por la modalidad de contratacion directa, de acuerdo con lo sefialado en el
literal (h) del numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, el cual preve lo siguiente:

‘4. Contratacion directa. La modalidad de seleccion de contratacion directa, solamente procedera en los
siguientes casos:

(...)

Para la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, o para la ejecucion de trabajos
artisticos que solo puedan encomendarse a determinadas personas naturales’.

Por su parte el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, en relacion a la contratacion de prestacion
de servicios y su modalidad de contratacion ha prescrito lo siguiente:

“Articulo 2.2.1.2.1.4.9. Contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion,
o para la ejecucion de trabajos artisticos que solo pueden encomendarse a determinadas personas
naturales. Las Entidades Estatales pueden contratar bajo la modalidad de contratacion directa la
prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion con la persona natural o juridica que esté en
capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la Entidad Estatal verifique la idoneidad o
experiencia requerida y relacionada con el area de que se trate. En este caso, no es necesario que la
Entidad Estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe dejar
constancia escrita.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestion corresponden a aquellos de naturaleza intelectual
diferentes a los de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones de la Entidad Estatal, asi
como los relacionados con actividades operativas, logisticas, o asistenciales.

La Entidad Estatal, para la contratacion de trabajos artisticos que solamente puedan en-comendarse a
determinadas personas naturales, debe justificar esta situacion en los estudios y documentos previos.”
(subrayado por fuera de texto original).

A. JUSTIFICACION

Se contratara directamente con la persona natural que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato
y cuente con la idoneidad y experiencia directamente relacionada con el area de que se trate; entendiendo
como tales los servicios de naturaleza intelectual diferentes a los de consultoria que se deriven del
cumplimiento de las funciones de la entidad, asi como los relacionados con actividades operativas,
logisticas, asistenciales y/o de apoyo a la gestion.

El objeto definido para el contrato a celebrarse se puede ejecutar con una persona natural, con experiencia
e idoneidad, condiciones que seran tenidas en cuenta como los factores de seleccion para la prestacion de
servicios de apoyo a la gestion. En virtud de lo anterior y teniendo en cuenta que el servicio que se contrata
se enmarca dentro de los parametros sefalados, se justifica entonces la Contratacion Directa.

Teniendo asi, que el Instituto de Desarrollo Economico del Sur, IDES, estima conveniente adelantar el
presente proceso de contratacion por el téermino de dos (2) meses aproximadamente, en razon de

6
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necesidad que tiene la Entidad de contar con personal idoneo para adelantar, coordinar y ejecutar planes,
programas y proyectos en materia de desarrollo economico relacionados con el desarrollo del municipio en
los sectores productivos en un marco de competitividad y de integracion de las actividades econdmicas,
liderando las relaciones estratégicas entre los sectores publico y privado, la relacion fronteriza, crecimiento
municipal en planeacion y proyectos de viviendas y apoyo y crecimiento de unidades solidarias de trabajo
y dado que la Entidad ha acreditado que no cuenta con el personal suficiente, para realizar las actividades
afines a su objeto, por lo cual es pertinente, viable y legal acudir a la figura del Contrato de prestacién de
Servicios profesionales y de apoyo a la gestion de que trata el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de
2015, para cumplir con eficiencia y eficacia con el normal funcionamiento de la Entidad y asi satisfacer las
necesidades detectadas.

B. FUNDAMENTOS JURIDICOS

La Modalidad de Contratacion Directa, tiene su sustento juridico en el numeral 4, literal h) del Articulo 2°
de la Ley 1150 de 2007, reglamentada por el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015.

El Decreto 1082 de 2015 en su Articulo 2.2.1.2.1.4.9 dispone que, para la prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion la entidad estatal podra contratar directamente con la persona natural
o juridica que este en capacidad de ejecutar el objeto del contrato y que haya demostrado la idoneidad y
experiencia directamente relacionada con el area de que se trate, sin que sea necesario que haya obtenido
previamente varias ofertas.

El numeral 3° del articulo 32 de la Ley 80 de 1993, dispone que: “Son Contratos de Prestacion de Servicios
los que celebren las entidades para desarrollar actividades relacionadas con la administracion o
funcionamiento de la entidad. Estos contratos sblo podran celebrarse con personas naturales cuando
dichas actividades no puedan realizarse con personal de planta o requieran conocimientos especializados.
En ningun caso estos contratos generan relacion laboral ni prestaciones sociales y se celebraran por el

término estrictamente indispensable”.

De igual manera y al tenor de lo establecido en el Articulo 1° del Decreto 2209 de 1998, modificatorio del
Articulo 3° del Decreto 1737 de 1998, emanados del Gobierno Nacional, los contratos de prestacion de
servicios con personas naturales o juridicas, solo se podran celebrar cuando:

a.) Cuando no existe personal de planta con capacidad para realizar las actividades que se contrataran;
b.) Cuando el desarrollo de la actividad requiere un grado de especializacion que implique la contratacion
del servicio;

c.) Cuando aun existiendo personal en la planta, éste no sea suficiente.

Por su parte el H. Consejo de Estado Seccion Segunda, mediante sentencia de Unificacion del 09 de
septiembre de 2021, Rad. 1317-2016, refirio lo siguiente respecto a los contratos de prestacion de servicios:

{iss)
“2.3.2. El contrato estatal de prestacion de servicios

2.3.2.1. Naturaleza juridica del contrato estatal de prestacion de servicios
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84. El contrato estatal de prestacion de servicios, por ser uno de los instrumentos de gestion publica y de
ejecucion presupuestal mas importantes de la Administracion para satisfacer sus necesidades y asegurar
el cumplimiento de los fines del Estado, es un tipo de negocio juridico que expresamente recoge el estatuto
general de contratacion publica; se trata, por tanto, de un contrato tipico, pues esta definido en el numeral
tercero del Articulo 32 de la Ley 80 de 1993, que establece lo siquiente:

3. Son contratos de prestacion de servicios los que celebren las entidades estatales para desarrollar
actividades relacionadas con la administracion o funcionamiento de la entidad. Estos contratos sélo podran
celebrarse con personas naturales cuando dichas actividades no puedan realizarse con personal de planta
O requieran conocimientos especializados.

En ningun caso estos contratos generan relacion laboral ni prestaciones sociales y se celebraran por el
término estrictamente indispensable.

(---)
86. Asi pues, con base en las anteriores disposiciones de rango legal y reglamentario que complementan
su regulacion, y de un amplio acervo jurisprudencial de esta corporacion, se pueden considerar como

caracteristicas del contrato estatal de prestacion de servicios las siguientes:

87. (i) Solo puede celebrarse por un «término estrictamente indispensable» y para desarrollar «actividades
relacionadas con la administracion o funcionamiento de la entidad», y no cabe su empleo para la cobertura
indefinida de necesidades permanentes o recurrentes de esta.

88. (i) Permite la vinculacion de personas naturales o juridicas; sin embargo, en estos casos, la entidad
debera justificar, en los estudios previos, porqué las actividades «no puedan realizarse con personal de
planta o requieran conocimientos especializados».

89. (iii) El contratista conserva un alto grado de autonomia para la ejecucion de la labor encomendada. En
consecuencia, no puede ser sujeto de una absoluta subordinacion o dependencia. De ahi que el Articulo
32, numeral 3 de la Ley 80 de 1993 determina que «En ningun caso estos contratos generan relacion
laboral ni prestaciones sociales».

90. A este respecto, conviene aclarar que lo que debe existir entre contratante y contratista es una relacion
de coordinacion de actividades, la cual implica que el segundo se somete a las condiciones necesarias
para el desarrollo eficiente del objeto contractual, como puede ser el cumplimiento de un horario o el hecho
de recibir una serie de instrucciones de sus superiores, o tener que reportar informes sobre sus resultados.

91. En definitiva, los contratistas estatales son simplemente colaboradores episodicos y ocasionales de la
Administracion, que vienen a brindarle apoyo o acompariamiento transitorio a la entidad contratante, sin
que pueda predicarse de su vinculacion algun animo o vocacion de permanencia.”

IV. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION.

A. ANALISIS DEL SECTOR

Proceso  Entidad Objeto
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Por lo anterior se concluye que existen procesos similares en cuanto a objeto y cuantia en el Municipio de
Ipiales y en la Entidad, por lo que se debe contratar a las personas idoneas para realizar dichas actividades
por la labor que implica la prestacion de servicios de apoyo a la gestion, por lo cual se puede inferir la
viabilidad de la presente contratacion.

Teniendo en cuenta que el correspondiente contrato tendra una duracion que va desde el
perfeccionamiento hasta el 30 de diciembre de 2025 y obedece a un comparativo entre el objeto, la
duracion, el lugar de ejecucion en el cual se realizo el contrato y los valores de los contratos similares
publicados en el SECOP.

B. IMPUESTOS Y DEDUCCIONES

El Municipio de Ipiales tiene establecidos impuestos municipales, a través de acuerdo, impuestos que
deben ser tenidos en cuenta, ademas de los demas impuestos nacionales a que haya lugar, por el
contratista para efectos de contratar con el Instituto de Desarrollo Econémico del Sur-IDES.

C. VALOR

El valor del presente contrato por concepto de honorarios a favor del CONTRATISTA es por la suma de
CINCO MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA Y DOS MIL SETECIENTOS QUINCE PESOS M/CTE
($5.252.715), el cual incluye todos los impuestos, estampillas y tributos a los que haya lugar.

D. FORMA DE PAGO

El Instituto de Desarrollo Econdémico del Sur-IDES, pagara el valor del presente contrato el valor del
contrato, mediante actas parciales y/o una final que certifiquen el cumplimiento parcial o total del objeto del
contrato y de los aportes al sistema general de seguridad social, actas que deben ser suscritas por el
supervisor designado, previa presentacion del informe de actividades del contratista, todo con sujecién a
la disponibilidad de recursos, en todo caso los pagos estan sujetos a derecho de turno y se haran efectivos
en la cuenta bancaria reportada por el contratista.

PARAGRAFO. - El ultimo pago de los honorarios del contratista se efectuara previa expedicion del
certificado de cumplimiento por parte del supervisor, en el que se haga constar que el contratista ha hecho
entregas a satisfaccion de los bienes, documentos, archivos, bases de datos e informaciones, que se le
hayan suministrado ademas de los que se hayan producido como resultado del desarrollo del presente
contrato, los cuales son y seran de propiedad del Instituto de Desarrollo Econdmico del Sur-IDES.

E. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo de ejecucion del contrato va desde el perfeccionamiento del mismo, HASTA EL DIA 29 DE ABRIL
DE 2025

F. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL QUE RESPALDA LA CONTRATACION
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2026.1DE.01.000003 ENERO.23.2026 IDE.2.1.2.02.02.008 $ 5.252.715
SERVICIOS
PRESTADOS A LAS
EMPRESAS Y
SERVICIOS DE
PRODUCCION

V. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE.

De acuerdo con lo senalado en el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, la contratacion directa
de servicios profesionales y de apoyo a la gestion se hace con la persona natural que esté en capacidad
de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la Entidad Estatal verifique la idoneidad o experiencia
requerida y relacionada con el area de que se trate.

Este contrato se rige por los principios de transparencia, economia y responsabilidad establecidos en la
Ley 80 de 1993 y de conformidad con los postulados que rigen la funcion administrativa, en busca del
cumplimiento de los fines estatales, la continua y eficiente prestacion de los servicios publicos y la
efectividad de los derechos e intereses de los administrados. De igual manera, el principio de la seleccion
objetiva permite la escogencia del ofrecimiento mas favorable a la entidad y a los fines que ella busca.

Para efectos de la seleccion de la persona natural a escoger se tiene en cuenta dos factores principales.

ESTUDIOS Y EXPERIENCIA:
Titulo de Administrador de Empresas.
Experiencia: Un (1) afio de experiencia laboral relacionada.

Requisitos debidamente acreditados de acuerdo a los documentos anexados por el contratista para la
elaboracion del presente documento.

Finalmente, dentro del personal vinculado al Instituto de Desarrolio Econémico del Sur-IDES, no existe
personal para el desarrollo del objeto que se contrata, lo cual es certificado por la Entidad.

VI. ANALISIS DEL RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO.

Atendiendo la evaluacion de la clase de contrato que busca satisfacer una necesidad de personal en la
entidad por ausencia en la planta de personal donde las actividades desarrolladas por el futuro contratista
seran de esta naturaleza, se considera los siguientes riesgos previsibles:

11
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En cumplimiento a lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, el articulo 2.2.1.2.1.4.5 del
decreto 1082 de 2015 y teniendo en cuenta el analisis del riesgo que se incluye en el acapite anterior, no
se exige la constitucion de ninguna garantia a cargo del contratista.

El Instituto de Desarrollo Econdmico del Sur-IDES se abstiene de exigir garantias en consideracion a:

a. Que se trata de un contrato de Apoyo a la Gestion.
b. Que existen mecanismos idoneos para hacer el control del Contratista como es una

Supervision realizada mes a mes.

(o La posibilidad de aplicar multas como medio de encauzar al Contratista.
d. Que el contrato que se derive del presente estudio previo no tendra anticipos ni pagos
anticipados, esto es, el valor pactado por el servicio sera pagado por el Municipio al
cumplirse satisfactoriamente el objeto del contrato.

VIll. INDICACION DE Sl EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO POR UN ACUERDO

COMERCIAL.

Las contrataciones directas no estan cobijadas por Acuerdos Internacionales o Tratados de Libre Comercio.

Ipiales, 28 de enero de 2026

Elaborado por: Aprobado por:

éw_
—) -

£\

=f

Ab. LORENA PAOLA LUCERO ARCINIEGAS DEISY GABRIELA QUIROZ ROJAS

Contratista Directora-IDES
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1. IDENTIFICACION DE ‘PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION GERENCIAL EN LAS
NECESIDAD Y/O DIFERENTES ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y ARCHIVISTICAS DEL
JUSTIFICACION PARA: | INSTITUTO DE DESARROLLO ECONOMICO DEL SUR’

2. AREA: DESARROLLO ECONOMICO DEL IDES — APOYO EN ACTIVIDADES

ARCIVISTICAS

DESCRIPCION:

El presente estudio se presenta a lo requerido, conforme a lo dispuesto en el articulo 25, numerales 7 y 12 de Ley 80
de 1993 y articulo 2.2.1.23.1.1 del Decreto Unico Reglamentario No. 1082 de 26 de mayo de 2015, se procede a realizar
el estudio y documentos que debe contener el contrato a suscribir.

El Institruto de Desarrollo Economico del Sur, entidad publica descentralizada por servicios, creada, mediante Decreto
Municipal 232 de 2016, tiene como objeto coordinar y ejecutar planes, programas y proyectos en materia de desarrollo
economico relacionados con el desarrollo del municipio en los sectores productivos en un marco de competitividad y de
integracion de las actividades economicas, liderando las relaciones estrategicas entre los sectores publico y privado, la
relacion fronteriza, crecimiento municipal en planeacion y proyectos de viviendas y apoyo y crecimiento de unidades
solidarias de trabajo.

Para cumplir con los fines brevemente resefados en precedencia, al Instituto de Desarrollo Economico del Sur, le surge
la necesidad de vincular recursos humanos a traves de las modalidades de contratacion establecidas por el marco
juridico aplicable, Ley 1150 de 2007 en su articulo 2, numeral 4, literal h, en el caso de |la necesidad de contratar
servicios profesionales, universitarios, para el desarrollo de las actividades de caracter profesional, para lo que se
requiere personal calificado que preste sus servicios como auxiliar contable para la ejecucion de actividades propias
del proceso contable financiero y presupuestal del Instituto de Desarrollo Econémico del Sur — IDES, por lo tanto, es
imperativo adelantar la contratacion de un profesional en el area administrativa y econémica, para desarrollar la mision
y vision de la entidad y cubrir la necesidad planteada de brindar acompanamiento en temas contables y financieros,
pues el Instituto de Desarrollo Econdmico del Sur-IDES tiene multiples obligaciones contractuales directamente
relacionadas con el objeto mismo de la Entidad y es pertinente, viable y legal acudir a |a figura del contrato de prestacion
de servicios profesionales de que trata el articulo 2.2.1.2.12.4.9 del Decreto 1082 de 2015, para cumplir con eficiencia
y eficacia el normal funcionamiento de la entidad y asi satisfacer las necesidades detectadas. Para sacar avante el
objeto de la Entidad y asi brindar mejores espacios y bienestar para el crecimiento de la comunidad, de conformidad
con lo dispuesto en la ley 80 de 1993 y la ley 1150 de 2007, la entidad requiere de una profesional Administracion de
Empresas, que garantice la satisfaccion de las necesidades desprendidas de las actividades propias de instituto, con el
fin de cumplir con las diferentes necesidades contables y financieras de que desarrolla IDES diariamente.

En virtud de lo anterior y en razon a que la cantidad de actividades a cargo de la Entidad se requiere apoyo en las
actividades descritas por lo que resulta necesaria la contratacion de un profesional en Administracion de Empresas o
areas afines, para brindar en la gestion gerencial en las diferentes actividades administrativas y archivisticas derivadas
del cierre de los diferentes Convenios Interadministrativos celebrados por el IDES en la vigencia 2025, que contribuya
con la celeridad en las diferentes actividades que desarrolle la entidad para tal fin y que le permitan la prestacion
adecuada de los servicios a su cargo, especificamente finalizando con sus obligaciones contractuales y también el
funcionamiento eficiente al interior de la misma, para ello se requiere una persona calificada que apoye a la Entidad en
las diferentes areas que lo requieren. Para cubrir la necesidad planteada de brindar apoyo a la gestion a la direccién y
administracion del Instituto de Desarrollo Econémico del Sur-IDES, es pertinente, viable y legal acudir a la figura del
contrato de apoyo a la gestion de que trata el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 205, para cumplir con eficiencia
y eficacia el normal funcionamiento de la entidad y asi satisfacer las necesidades detectadas.

Por lo anterior y teniendo en cuenta que no existe personal en la planta para desarrollar el objeto de la presente
contratacion, se requiere contratar recursos humanos para que se brinde apoyo en la gestion gerencial en las diferentes
actividades administrativas y archivisticas con experiencia relacionada de un ano, para lo cual se requiere adelantar la
presente contratacion de acuerdo con el perfil e idoneidad que se establece en el presente estudio y segun lo establecido
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en el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, el cual sefala que para la prestacion de servicios profesionales y
de apoyo a la gestion, la Entidad Estatal podra contratar directamente con la persona natural o juridica que esté en
capacidad de ejecutar el objeto del contrato.

3. OBJETO: “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION GERENCIAL EN LAS
DIFERENTES ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y ARCHIVISTICAS DEL
INSTITUTO DE DESARROLLO ECONOMICO DEL SUR"”

4. PLAZO DE EJECUCION | Desde 29 de enero hasta el 29 de abril de 2026
5. VALOR DEL CINCO MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA Y DOS MIL SETECIENTOS QUINCE
CONTRATO PESOS M/CTE ($5.252.715),

1. Apoyar en el archivo y documentacion referente al cierre de los convenios interadministrativos suscritos por el
IDES en la vigencia 2025.

2. Apoyar a la direccion en el sequimiento y la evaluacion del desempeno institucional respecto al cierre de
convenios interadministrativos suscritos por el IDES en la vigencia 2025.

3. Apoyar en la finalizacion de las actividades pendientes en todos los convenios interadministrativos suscritos por
el IDES, garantizando una debida prestacion del servicio, conforme a las normas y procedimientos vigentes.

4. Recibir, revisar, clasificar, radicar, distribuir y archivar documentos relacionados con el cierre de los convenios
interadministrativos suscritos por el IDES en la vigencia 2025.

5. Brindar apoyo administrativo y logistico en el desarrollo de los estudios econémicos y financieros requeridos
para el cierre de los convenios interadministrativos suscritos por el IDES en la vigencia 2025.

6. Radicar oficios de la entidad, a través del sistema de atencion del usuario SAC del Municipio de Ipiales,
relacionados con el cierre de los convenios interadministrativos suscritos por el IDES en la vigencia 2025.

7. Apoyar en la atencion al publico y suministrar la informacion que le sea solicitada, de conformidad con los
procedimientos establecidos en el instituto, respecto al cierre de los convenios interadministrativos suscritos
por el IDES en la vigencia 2025.

8. Garantizar el envid oportuno por diferentes medios los documentos que deban ser remitidos tanto de manera
interna como externa respecto al cierre de los convenios interadministrativos suscritos por el IDES en la vigencia
2025.

9. Apoyar a la direccion en las funciones de tipo administrativo y operativo actualizar los registros de caracter
técnico, administrativo y financiero del cierre de los convenios interadministrativos suscritos por el IDES en la
vigencia 2025 y responder por la exactitud de los mismos.

10. Garantizar el apoyo y colaboracion en las actividades programadas por el IDES y cumplir eficientemente con
las actividades de gestion documental sobre el cierre de los convenios interadministrativos suscritos por el IDES
en la vigencia 2025.

11. Brindar el apoyo que se requiera en las demas actividades relacionadas con el objeto contractual, con
responsabilidad y de forma oportuna y eficiente.

12. Llevar y mantener actualizados los registros de los diferentes operaciones de Tesoreria coadyuvando en el

debido proceso contable.
13. Brindar apoyo en la presentacion de informes de materia financiera y de tesoreria que requieran las autoridades
y entidades de control.

6. FIRMA DEL SOLICITANTE

DEISY GABRIELA QUIROZ ROJAS
DIRECTORA
INSTITUTO DE DESARROLLO ECONOMICO DEL SUR -IDES
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Ab. LORENA PAOLA LUCERO ARCINIEGAS

DEISY GABRIELA QUIROZ ROJAS

Contratista

Directora-IDES
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Nombre del Formato:

CERTIFICADO DE NECESIDAD DE CONTRATACION

LA DIRECTORA DEL INSTITUTO DE DESARROLLO ECONOMICO DEL SUR
CERTIFICADO DE NECESIDAD DE CONTRATACION

Que de conformidad con el numeral 3 del articulo 32 de la Ley 80 de 1993, articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto
1082 de 2015, el Instituto puede contratar directamente con personas juridicas y naturales que estén en
capacidad de ejecutar el objeto del contrato y que hayan demostrado la idoneidad y experiencia
directamente relacionada con el area de que se trate, de igual forma se procedera para la celebracion de
contratos de prestacion de servicios y de apoyo a la gestion de la entidad, los que solo se realizaran cuando
se trate de fines especificos 0 no hubiere personal de planta suficiente para prestar el servicio a contratar.

Que, verificada la planta del personal del Instituto De Desarrollo Econdmico Del Sur - IDES se certifica que
no existe el personal suficiente para solventar la necesidad, por lo anterior se hace necesario realizar un
contrato cuyo objeto es “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION GERENCIAL EN LAS
DIFERENTES ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y ARCHIVISTICAS DEL INSTITUTO DE
DESARROLLO ECONOMICO DEL SUR".

Para constancia de lo anterior, se firma en Ipiales a los veintinueve (29) dias del mes de enero de dos mil
veintiseis 2026.

=

DEISY GABRIELA QUIROZ ROJAS
DIRECTORA
INSTITUTO DE DESARROLLO ECONOMICO DEL SUR -IDES

Elaborado por: Aprobado por:

Ab. LORENA PAOLA LUCERO ARCINIEGAS DEIéY GABRIELA QUIROZ ROJAS

Contratista Directora-IDES

Direccion: Calle 6 A N° 9-36 Blogue | y 2 Barrio Alfonso Lopez
Correo Electronico: idesipiales(@hotmail.com

Ipiales — Nariio
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Nombre del Formato:

PROPUESTA SERVICIOS PERSONALES

(Contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion - persona natural)

Ciudad y Fecha:

Ipiales, 29 DE ENERO DE 2026

Para: DEISY GABRIELA QUIROZ ROJAS
DIRECTORA-IDES

Referencia: Propuesta de Contrato de Apoyo a la Gestion.

Objeto: “PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE APOYO A LA
GESTION GERENCIAL EN LAS DIFERENTES ACTIVIDADES
ADMINISTRATIVAS Y ARCHIVISTICAS DEL INSTITUTO DE
DESARROLLO ECONOMICO DEL SUR".

Valor: CINCO MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA Y DOS MIL

SETECIENTOS QUINCE PESOS M/CTE ($5.252.715).

Forma de Pago:

El Instituto de Desarrollo Econémico del Sur-IDES, pagara el valor del
presente contrato, mediante actas parciales y/o una final que certifiquen el
cumplimiento parcial o total del objeto del contrato y de los aportes al
sistema general de seguridad social, actas que deben ser suscritas por el
supervisor designado, previa presentacion del informe de actividades del
contratista, todo con sujecion a la disponibilidad de recursos, en todo caso
los pagos estan sujetos a derecho de turno y se haran efectivos en la
cuenta bancaria reportada por el contratista.

Plazo:

El plazo para la ejecucion del Contrato sera el estipulado en la plataforma
del SECORP II, previo el cumplimiento de los requisitos de

perfeccionamiento y ejecucion, hasta el 29 DE ABRIL DE 2026.

Obligaciones Especificas:

1. Apoyar en |la ejecucion de capacitaciones y asesorias adelantadas por
el instituto.

2. Apoyar en la participacion ciudadana y la gestion publica que adelanta
la direccion.

3. Apoyar a la direccion en el seguimiento y la evaluacion del desempeno

institucional.

Apoyar en la efectiva conduccion de los asuntos propios del Instituto de

Desarrollo Econdmico del Sur, garantizando una debida prestacion del

servicio, conforme a las normas y procedimientos vigentes.

Recibir, revisar, clasificar, radicar, distribuir y archivar documentos

relacionados con los asuntos de competencia de la entidad.

Brindar apoyo administrativo y logistico en el desarrollo de los estudios

economicos y financieros requeridos.

Radicar oficios de la entidad, a través del sistema de atencion del

usuario SAC del Municipio de Ipiales.

Apoyar en la atencion al publico y suministrar la informacion que le sea

solicitada, de conformidad con los procedimientos establecidos en el

instituto

9. Brindar apoyo logistico para el desarrollo de las reuniones, eventos y
programas del area de desempeno.

10. Garantizar el envié oportuno por diferentes medios los documentos que
deban ser remitidos tanto de manera interna como externa.

o
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PROPUESTA SERVICIOS PERSONALES

11. Apoyar a la direccion en las funciones de tipo administrativo y operativo,
mantener actualizados los registros de caracter técnico, administrativo
y financiero y responder por la exactitud de los mismos.

12. Garantizar el apoyo y colaboracién en las actividades programadas por
el IDES y cumplir eficientemente con las actividades de gestion
documental del mismo.

13. Brindar el apoyo que se requiera en las demas actividades relacionadas
con el objeto contractual, con responsabilidad y de forma oportuna y
eficiente.

Atentamente:

Firma: ﬁﬂ%klﬂfﬁm Cf&m“"s
Nombre: ANGIE LORENA CEBALLOS MERA

C.C N0.1004578983 de Ipiales (N).
Direccion: Barrio San Carlos CRA 7, a lado del patinédromo.
Teléfono: 3166557485

Correo electronico: loreceballosmeral140@amail.com
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FORMATO UNICO SO NI O

HOJA DE VIDA |

Persona Natural
(Leyes 190 de 1995, 439 y 443 de 1998)

1 DATOS PERSONALES

PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDD ( O DE GASADA ) NOMBRES
CEBALLOS MECRA ANGIE LORENA
| DOCUMENTO DE IDENTIFICACION " sexo NACIONALIDAD PAIS
ccX)CeE( ) Pas{) No. 1004578883 F()M ()| coL.(X) EXTRANJERO ()
UBRETAMILITAR S * e -
PRIMERACLASE () SEGUNDACLASE () NUMERO DM
FECHA Y LUGAR DE NACIMIENTO ‘ DIRECCION DE CORRESPONDENCIA
FECHA  DIA [14| Mes [08] ANO [2001 | BARRIO SAN CARLOS CRA TMA
PAIS COLOMBIA PAIE COLOMBIA DEPTO NARINO
DEPTO NARINO MUNICIPIO IPIALES
MUNICIFIO IPIALES TELEFONO 3166557485 EMAIL cebalicslorena2001@gmail com

o FORMACION ACADEMICA

EDUCACICON BASICA Y MEDIA

MARGUE CON UNA X EL ULTIMO GRADO APROBADO ( LOS GRADOS DE 10 A Ga DE BACHILLERATO EQUIVALEN ALOS GRADOS 6o A 110. DE

FDUCACION BASICA SECUNDARIA Y MEDIA)
-~

' EDUCACION BASICA Mo osrenino: BACHILLER TECNICO EN SISTEMAS |

FRIMAR A SECUNDARIA MEDIA FECHA DE GRADO
lxm‘x‘m‘m X u‘m]m‘n n‘h MES [12] ANO 2.018] J

EDUCACION SUPERIOR (PREGRADO Y POSTGRADO)
DILIGENCIE ESTE PUNTO EN ESTRICTO ORDEN CRONOLOGICO, EN MODALIDAD ACADEMICA ESCRIBA:

TC (TECNICA), TL (TECNOLOGICA), TE (TECNOLOGICA ESPECIALIZADA |, UN (UNIVERSITARIA),

ES (ESPECIALIZACION), MG (MAESTRIA O MAGISTER) DOC (DOCTORADO O PHD),

RELACIONE AL FRENTE EL NUMERO DE LA TARJETA PROFESIONAL (SI ESTA HA SIDO PREVISTAEN UNALEY),

MODALIDAD | No.SEMESTRES | GRADUADO NCMBRE DE LOSESTUDIOS TERMINACION | No DE TARJCTA

ACADEMICA | APROBADOS ] | NO O TITULD OETENIDO MES ANO PROFESIONAL
UN 9 | X ESTUDIANTE DE MERCADED 06 202 |5

b oas u, i i .t.m;‘.lﬂﬁl'
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FORMATO UNICO

HOJA DE VIDA

FPersona Natural
(Leyes 190 de 1995, 439 y 443 de 1008)

EXPERIENCIA LABORAL

RELACIONE SU EXPERIENCIA LABORAL O DE PRESTACION DE SERVICIOS EN ESTRICTO ORDEN CRONOLOGICO COMENZANDO POR EL ACTUAL

EMPLED ACTUAL OCONTRATOVIGENTE

EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA PRIVADA PAIS
UNIVERSAL COMPUTADORES X COLOMBIA
DEPARTAMENTO . MUNICIPIO CORREQ ELECTRONICO ENTIDAD
NARINO IPIALES adrian3345@gmail.com
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
3168922981 DA 24 Mes 04 ARO 2024 |plA 24 wmEs D4 ARO 2025
CARGO O CONTRATO ACTUAL ' DEPENDENCIA pIRECCION Conjunto residencial
GERENTE DE MERCADEO GERENCIA Olimpica Calle 25 N* 6B-52 Ipiales
EMPLEO O CONTRATOANTERIOR

EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA l PRIVADA | PAlS
DEPARTAMENTO . MUNIGIPIO CORREQ ELEGTRONICO ENTIDAD
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO

DIA MES ANO DIA MES ANO
CARGO DCONTRATO DEPENDENCIA DIRECCION

| o G oo o

EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA FRIVAUA PAIS
DEPARTAMENTO " MUNICIPIO \ CORREQ ELECTRONICO ENTIDAD
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO

DIA MES ARO DIA MES ANO
CARGC DCONTRATO . DEPENDENCIA DIRECCION

EMPLEO O CONTRATOANTERIOR

EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA ‘ PRIVADA | PAlS
DEPARTAMENTO . MUNICIPIO CORREQ ELECTRONICO ENTIDAD
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO

DIA MES ANO DIA MES3 ANO
CARGO DCONTRATO . DEPENDENCIA DIRECCION

NOTA: S| REQUIERE ADICIONAR MAS EXPERIENCIA LABORAL, IMPRIMA NUEVAMENTE CETA HOJA .

Frraariny Dy . CambSca
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~FORMATO UNICO

HOJA DE VIDA

Persona Natural
(Leyes 190 de 1995, 489 y 443 de 1998)

4 TIEMPQ TOTAL DE EXPERIENCIA

INDIQUE EL TIEMPO TOTAL DE SU EXPERIENCIA LABORAL EN NUMERO DE ANOS Y MESES.
- TIEMPO DE EXPERIENCIA
OCUPACION
ANOS MESES

SERVIDOR PUBLICO 1 12
EMPLEADO DEL SECTOR PRIVADO
TRABAJADOR INDEPENDIENTE
TOTAL MEMPO EXPERIENCIA 1 12

o FIRMA DEL SERVIDOR PUBLICO O CONTRATISTA

MANIFIESTO BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO QUE Si ['\:l NC) (55‘_; ME ENCUENTRO DENTRO DE LAS CAUSALES DE INHABILIDAD E INCOM-
PATIBILIDAD DEL ORDEN CONSTITUCIONAL O LEGAL PARA EJERCER CARGOS EMPLEODS PUSRLICOS O PARA CELEBRAR CONTRATOS DE PRESTA-
CION DE SERVICIOS CON LA ADMINISTRACION PUBLICA

PARA TODOS LOS EFECTOS LEGALES, CERTIFCO QUE LOS DATOS POR MIANOTADOS EN EL PRESENTE FORMATO UNICO DE HOJA DE VIDA, SON
VERACES. IARTICULO 50. DE LA LEY 180/893)

Ciudad y fecha de diligenciamiento

FIRMA DEL SERVIDOR PUBLICO O CONTRATISTA

6 OBSERVACIONES DEL JEFE DE RECURSOS HUMANOS Y/Q CONTRATOS

\
4

il

i

CERTIFICO QUE LA INFORMACION AQUI SUMINIETRADA HA SIDO CONSTATADA FRENTE A LOS DOCUMENTOS QUE HAN SIDO PRESENTADOS COMO
SOPORTE

Cludad y fecha NOMBRE Y FIRMA DEL JEFE DE PERSONAL ODE CONTRATOS

LINEA GRATUITA DE ATENCIONAL CLIENTE No. 018000917770 PAGINA WEB: www .0a'p.Qov.co 3
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LA REPUBLICA DE COLOMBIA \

P en su nombre la

Institucion Educativa
Politecnico Marcelo Miranda

Autorizaba por ¢l &obierno Departamental
sequn Resolucion $20. 2370 del 21 de Agosto dbe 2007

r Resolucion 0. 01603 del 29 de Floviembre de 2018

Confiere a:

Ceballos Wera Angie Lorena

1.1. 1.004.578.983 Ipiales

€l Titulo de:
Bachiller Tecnico

Especialidad: Sistemas de Informacion

Por Wabver cursabo p aprobado los cstudios
corregpondientes al mvel be cducacion Media Téonica
seqgun los planes p programas vigentes.

Anotabo al Folio No. - Libro dbe Vegistro No. 1

Bavo en Ipilales - NLarine, a los O7 dias del mes de Diciembre dbe 2018
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Liberim! y orome
REPUBLICA DE COLOMBIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA

En cumplimienio de la Lev 119 de 994

Hace constar que

ANGIE LORENA CEBALLOS MERA
Con Cédula de Cindadania No. 1004578983

Curso y aprobo la accion de Formacion

FORMULACION DEL PLAN DE MARKETING
con una duracion de 48 horas
En testimomio de lo anterior se firma of presente en [pales. a los veinticuatro (24) dias del mes de pumio de dos mil weinticinco (202 5)

Firmado Digitaimente por

ANDRES OSWALDO FAJARDO CABRERA

ME m'm
CENTRD SUR COLOMBIANG DE L TICA NTERNACIOMNAL FECHA REGISTRO
AE GIONAL NARIND

La sucoscadad Je ostr dogumenm pucde ser vedficads en o mpivoo decmmicn Gue se encucrtna en b plgias web hopo/coruficadon sena educo, lajo o namcen
Q5342 TITOM C 1458
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CERTIFICA

Que la senorita ANGIE LORENA CEBALLOS MERA identificado con cedula de
ciudadania No 1004578983 de Ipiales, trabajo en esta empresa desde el 24 de Abril
de 2024 hasta la fecha, desempeiiando el cargo de Gerente de mercadeo con un
contrato laboral a termino indefinido, un salario minimo legal vigente,
desempenando funciones tales como:

Realizar estudios de mercado.

Analizar tendencias, competencia y comportamiento del consumidor.
Segmentar el mercado y definir el pablico objetivo.

Disefar y ejecutar el plan de marketing.

Definir estrategias de producto, precio, plaza y promocion (4P).
Desarrollar campanas publicitarias y promocionales

Gestionar la comunicacion de marca en medios tradicionales y digitales.
Fortalecer el posicionamiento e identidad de marca.

Promover |a innovacion en productos y servicios.

Fomentar la fidelizacion y satisfaccion del cliente.

Apoyar al area comercial para aumentar las ventas.

Estas funciones fueron desempenadas con honestidad y responsabilidad, para
mayor informacion al correo electronico adrian3345@gmail.com o al teléfono
3168922981 Ipiales, Colombia.

Se firma a los 30 dias de mes de Junio de 2025 por solicitud del interesado.

Cordialmente

-

A

,Ji I"T o

ADRIAN ’iLVARADD ZAMORA
Gerente Propietario
87218748
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CERTIFICADO DE ANTECEDENTES PIB
10:50:48
CERTIFICADO ORDINARIO Hoja 1 de 01

No. 289098678

Bogota DC, 19 de enero del 2026

La PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION certifica que una vez consultado el Sistema de Informacién de Registro de Sanciones e Inhabilidades
(SIRI), el(la) seror(a) ANGIE LORENA CEBALLOS MERA identificado(a) con Cédula de ciudadania numero 1004578983:

NO REGISTRA SANCIONES NI INHABILIDADES VIGENTES

ADVERTENCIA: La certificacion de antecedentes contiene las anotaciones de las sanciones o inhabilidades que se encuentren vigentes. Cuando se
trate de nombramiento 0 posesion en cargos que exijan para su desempeno ausencia de antecedentes, se certificaran todas las anotaciones que
figuren en el registro. Anterior, de acuerdo a los incisos 30. y 40. del articulo 238 Ley 1952 de 2019.

NOTA: El certificado de antecedentes disciplinarios es un documento que contiene las anotaciones e inhabilidades generadas por sanciones penales,
disciplinarias, inhabilidades que se deriven de las relaciones contractuales con el estado, de los fallos con responsabilidad fiscal, de las decisiones de
pérdida de investidura y de las condenas proferidas contra servidores, ex servidores publicos y particulares que desempenen funciones publicas en
ejercicio de la accion de repeticion o llamamiento en garantia. Este documento tiene efectos para acceder al sector publico, en los términos que
establezca la Constitucion Politica y la ley particular o demas disposiciones vigentes. El Sistema SIRI reporta como antecedentes solamente las
sanciones con debida ejecutoria recibidas de las autoridades nacionales colombianas. En caso de nombramiento o suscripcion de contratos con el
Estado, es responsabilidad de la Entidad, validar la informacion de antecedentes del aspirante en la pagina web:
https://www.procuraduria.gov.co/Pages/certificado-antecedentes.aspx

Carlos William Rodriguez Millan
Jefe Division de Relacionamiento Con El Ciudadano (C)

ATENCION :
ESTE CERTIFICADO CONSTA DE 01 HOJA(S), SOLO ES VALIDO EN SU TOTALIDAD. VERIFIQUE QUE EL NUMERO DEL CERTIFICADO SEA EL MISMO EN
TODAS LAS HOJAS.

Division de Relacionamiento con el Ciudadano.
Linea gratuita 018000910315
Carrera 5 No. 15 - 60 Piso 1; Pbx 5878750 ext. 13170; Bogota D.C.
www.procuraduria.gov.co
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CONTRALORIA

GENERAL DE LA REPUBLICA

LA CONTRALORIA DELEGADA PARA RESPONSABILIDAD FISCAL .
INTERVENCION JUDICIAL Y COBRO COACTIVO

CERTIFICA:

Que una vez consultado el Sistema de Informacién del Boletin de Responsables Fiscales 'SIBOR', hoy lunes 19 de
enero de 2026, a las 10:49:55, el numero de identificacion, relacionado a continuacion, NO SE ENCUENTRA
REPORTADO COMO RESPONSABLE FISCAL.

Tipo Documento Cedula de Ciudadania
No. Identificacion 1004578983
Cadigo de Verificacion 1004578983260119104955

Esta Certificacién es vilida en todo el Territorio Nacional, siempre y cuando el tipo y nimero consignados en el
respectivo documento de identificacién, coincidan con los aqui registrados.

De conformidad con el Decreto 2150 de 1995 y la Resolucion 220 del 5 de octubre de 2004, la firma mecdnica aqui
plasmada tiene plena validez para todos los efectos legales.

I/:: a-"-l‘r- , -
-'f...-!l: ru:i — r-!'_.--'ﬂ-—?" }:"_‘.I'
; ”
e = sl

HERNAN GUILLERMO JOJOA SANTACRUZ
Contralor Delegado

Genero;: WEB

CGR w—
Con el Codigo de Vernficacion puede constatar la autenticidad del Certificado. 5. 2

_ @ Carrera 69 No. 44-35 Piso 1. Cédigo Postal 111071. PBX 5187000 - Bogotd D.C Pdgina 1 de |

' Colombia Contraloria General NC, BOGOTA, D.C.
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POLICIA NACIONAL
DE COLOMBIA INICIO  CONTACTENOS  PREGUNTAS FRECUENTES

Consulta en linea de Antecedentes Penales y Requerimientos Judiciales

La Policia Nacional de Colombia informa:
Que siendo las 11:33:45 AM horas del 19/01/2026, el ciudadano identificado con:
Cédula de Ciudadania N° 1004578983
Apellidos y Nombres: CEBALLOS MERA ANGIE LORENA

NO TIENE ASUNTOS PENDIENTES CON LAS AUTORIDADES JUDICIALES
de conformidad con lo establecido en el articulo 248 de la Constitucion Politica de Colombia.

En cumplimiento de la Sentencia SU-458 del 21 de junio de 2012, proferida por la Honorable Corte Constitucional, la
leyenda "NO TIENE ASUNTOS PENDIENTES CON LAS AUTORIDADES JUDICIALES™ aplica para todas aquellas personas
que no registran antecedentes y para quienes la autoridad judicial competente haya decretado la extincidn de la
condena o la prescripcion de la pena.

Esta consulta es vélida siempre y cuando el numero de identificacién y nombres, correspondan con el documento de
identidad registrado y solo aplica para el territorio colombiano de acuerdo a lo establecido en el ordenamiento
constitucional.

Si tiene alguna duda con el resultado, consulte las preguntas frecuentes o acérquese a las instalaciones de |a Policia
Nacional mas cercanas.

Volver al Inicio

Dreccion Avencda £ Doraco 8 75 - 25 barno Moadeha Bogota DC
Atencion adminstativa Lunes 2 Viermes 800 am a 1200 pm y 200 pm
3 500 pm

Linea de atencion al cudadano 5159700 ext. 30352 (Bogota
Resto del pais 018000910 112

E-mail dum oraac 22 poled g Eo

Presidencia de la Republica Ministenio de Defensa Nacional

T Portal Uneco de Contratacion - GOV.CO

Todos los derachos resenados
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@ Policia Nacional de Colombia

g

() (Default.aspx) Q

Portal de Servicios al Ciudadano PSC

Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas
RNMC

4L Consulta Ciudadano

La Policia Nacional de Colombia informa:

Que a la fecha, 19/01/2026 10:53:45 a. m. el ciudadano con Cédula de Ciudadania N°. 1004578983 y Nombre:
ANGIE LORENA CEBALLOS MERA.

NO TIENE MEDIDAS CORRECTIVAS PENDIENTES POR
CUMPLIR.

De conformidad con la Ley 1801 de 2016 "Por la cual se expide el Codigo Nacional de Seguridad y
Convivencia Ciudadana’. Registro interno de validacion No. 132876689 . La persona interesada podré
verificar la autenticidad del presente documento a través de la pagina web institucional digitando
https://www.policia.gov.co, menu ciudadanos/ consulta medidas correctivas, con el documento de
iIdentidad y la fecha de expedicion del mismo. Esta consulta es valida siempre y cuando el numero de
cédula corresponda con el documento de identidad suministrado.

Q Nueva Busqueda H B Imprimir

5159000

Policia Nacional de Colombia
Direcaon General - Cra. 50 N° 26 - 21 """FEM( A DE LA
Centro Admunistrativo Nacional CAN, Bogota D.C V' DA

Linea de atencon: 018000-910112

W77
G covco
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MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS
COMUNICACIONES - MINTIC

CERTIFICA QUE

Una vez consultada |la base de datos de deudores alimentarios morosos REDAM, el(la) ciudadano(a) con numero de
identificacion CC 1004578983 NO SE ENCUENTRA INSCRITO EN EL REGISTRO DE DEUDORES
ALIMENTARIOS MOROSOS

Esta certificacion es valida en todo el Territorio Nacional, siempre y cuando el tipo y numero consignados en el
respectivo documento de identificacion, coincidan con los aqui registrados.

Se expide en Bogota el 19/01/2026 11:28 AM

Caodigo Verificacion: TBHNA86T2D
Valida hasta: 19/04/2026

Direccion de Gobierno Digital

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS
COMUNICACIONES - MINTIC

Powered by (@ CamScanner

Foweared by m CamScanner

Powered by CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Formulario del Registro Unico Tributario

4. Numero de formulano

AV

-||l|l|||llul 0

141215896101

42. COTE0 SeClronCo

loreceballosmeral40@gmail.com

N_H-_

5. Nummero de Idertifcacion Tributana (NIT) 6. DV f;'llx- 5 VI 1.‘& ?}h;mmmmm
100457809831 D)) /aNel
IDENTIFICACION f‘*-{?_f AN

24. Tipo de contribuyente 25. Tipo de documerto 26 Numerode Identficacon ™. | | 7
Persona natutal o sucesién iliquida 2 |Cédula de Ciudadania 1 8 100457 B‘-ﬂfﬂf,3 \“ A
Lugar de expedicion 28. Pais 29. Depanamento N st Crdaambaicnio
COLOMBIA 1 6 9 |Narifio 52\ ( (pales | 35686
31. Primer apsiido 32 Segundo apelido 33.Pimernombie | /5 > 134 Otk nombres
CEBALLOS MERA ANGIE  ~ ./ [ |LORENA
35, Razdn social 3 Py e

L LS WA -

!‘*1. !..-"i H‘g.
36. Nombre comercial AN [t N

L& Ny AW

38. Pass 39. Departamento V, . \ ~ 7 7 N 40. Cludad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |Narifio & sy, )] 5 2|piales 3586
41. Dwrecoion prncpal J,r';_-*ﬁ; 5, .
BRR SAN CARLOS CR 7 AL LADO DEL PATINODROMO <~/ ~ "/~

56 Anaxos

X

NO

Para uso exclusivo de la DIAN

60. No. do Folos:

43. Codigo postal 44 'rﬂuiut ‘-T / ’:—";:_"i BE6E55748 ﬂﬁ.Tﬂhmz 1
7 7 CLASIFICAGION
el Ocupacion
Actividad principal , - Otras actividades
46. Codgo 47. Fecha inicio actimdad ' RiGO BtV 50 Cadign 1 2 51. Codigo ﬁm.“
|azss||zn251nzu| | | | | | | ‘ .
_Responsabilidades, Calidades y Atributos
£ 3 5, L) 12 13 14 15 18 17 18 1M 20 2 2 23 4 25 26
f A
moel4a 9| | | | /(] L g & 3 1 b L .J ¥ .4 L]
49 - No responsable de IVA AN\ NV
% Iy ‘ :. h“j- k "'ifl
el 2 & 4 e
- |I I
."HL LN = f
"
{ \ ))
1 2 :;‘i 5 6 7 8 9 10
]"*-“’“ 56 Foma  56. Tipo Servico 2 3
54. Codige ‘ ‘ ‘ 57. Modo
1 12 13 14 15 18 17 18 18 20
] 58 CPC

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripcion en el Registro Unico Tributario -RUT-, tendra vigencia indefinida y en consecuencia no se exigird su renovacion

1

sancionatonos 0 dé suspension, segun el caso,
gl 2014, De igusl manera al lormallzer o Udmite ol usuernio fue ifomedo y acopla la polisca de
traflamiento de detos ley 1581 de 2012

Firma del soscitante

La miarmacidn suminstrada a trevés del formulano oficial de inscripcidn, actuaizacion, suspansion
y cancalacidn del Registro Unico Tributario (RUT), deberd ser exacia y verz, en caso do constalar
inexactiiug en alguno de los datos sumimistrados se adeantaran los procedimientos administrativos

del articulo 1.6.1.26 del Decrato 1625

Firma autoneada

985. Cargo Gestor |

Sin perjuico de las verificaciones que la DIAN realice.

82 Nombre CONSUEGRA MENDOZA YULIANA BEATRIZ

Facha generacoe documento PDF: 18-01-2026 05:54-40PM
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porvenir

solo hay uno

SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS DE PENSIONES Y CESANTIAS
PORVENIR S.A.

En su condicion de administradora del

FONDO DE PENSIONES OBLIGATORIAS PORVENIR

NIT 800.224 . 808-8

CERTIFICA QUE:

ANGIE LORENA CEBALLOS MERA, identificado(a) con cedula de ciudadania 1.004.578.983, se encuentra
afiliado(a) al Fondo de Pensiones Obligatorias Porvenir.

La presente certificacion se expide el 29 de Enero del 2026.

Cordialmente,

Gerencia de Clientes

L

- Sy

Tenga en cuenta:

En este momento de su vida, lo que mas le conviene es estar en un fondo privado como Porvenir, ¢ por que? porque esta
acumulando semanas, ahorrando dinero y obteniendo rendimiento.

Socwedad Administiradora de Fondos de Pensionea y Casanti;
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CERTIFICADO DE AFILIACION AL POS DE EPS SANITAS
La EPS SANITAS en desarrollo de su programa especial para la garantia y prestacion cel Plan Obligatoro de Salud denominado EPS SANITAS,

E.P.S.Sanitas

Sanitas Internacional

CERTIFICA

Que Ange Lorena Ceballos Mera. identificado(a) con CC nimero 1004578983, esta registrado(a) en el POS DE EPS SANITAS con |a siguiente informacién:

TIPO Y NUMERO DE IDENTIFICACION
NOMBRES Y APELLIDOS

TIPO DE AFILIADO

PARENTESCO

FECHA DE NACIMIENTO

ESTADO DE LA AFILIACION

CAUSA ESTADO DE AFILIACION

FECHA DE INGRESO A EPS SANITAS
FECHA DE RETIRO LABORAL / EPS SANITAS
SEMANAS COTIZADAS EN EPS SANITAS
SEMANAS COTIZADAS EN OTRA EPS
SEMANAS COTIZADAS EN ULTIMO ANO
REGIMEN

FECHA DE AFILIACION AL REGIMEN
NIVEL SISBEN

EMPLEADOR(ES)"

CEDULA DE CIUDADANIA 1004578983 ANGIE LORENA
CEBALLOS MERA Desde 03/12/2025 - Vigente CEDULA DE
CIUDADANIA 1004578983 Trabajador Independienta Desde
01/12/2025 - Vigente

Generado por interfaces

CC 1004578983
Ange Lorena Ceballos Mera

Titular

Titular

14/08:2001

0 Tiene Derecho A Cobertura Integral
10 - Cobertura Integral

Activo(a)

Sin semanas reportadas en EPS SANITAS
Sin semanas reportadas en EPS SANITAS
Sin semonas reportadas en EPS SANITAS
Contributivo

011272025

1

221272025

ESTE DOCUMENTO "NO ES VALIDO" PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO, NI PARA TRASLADOS.
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MEDICINA & SALUD OCUPACIONAL Cra 6 # 11-80, C.C. Zafro. Cons. 409, Ipales - Narifio
fra Linca Stetanny Fnnques Onega Telélono : 317 863 1835
LSST: 750 - 23/03/2021 medicraysaiudocupacionallp &gmai.com

CERTIFICADO MEDICO OCUPACIONAL

Facha Enisién  Roslzade ea Tipe Eraluscen Enfaas Orden Servico No
2025-10-28  IPIALES (Narifo) Pre-Ingreso 1487949
MOoTres y Al lOos erd B acionm e

ANGIE LORENA CEBALLOS MERA CC 1004578083 Femenino
Faths dcimaeanvn Foiad Tipe Sangre - Ak * Poea Taila indics Mass o poral
2001 08 14 24 afos O 69 klogramos 167 centimetros 27.99

Birecs boa Me padwrcia Telelenun

CARRERA 7 BARRIO SAN CARLOS 3166557485

Carge 1 desarnpeiar i press Frprecs s

ASISTENTE ADMINISTRATIVO Pareona Natural Porsona Natural

(") Vainy =sgesivade sogue A rmeran o aesbolad srveairaan poe el e

Cenificedo emitido de acusndo con la Evaluaciéon Médica Ocupacional realzada &l 2025-10-28. Para emitir el concepto médico ocupacional se enalizaron
los siguentes exdmones complementanos.

Exameres complamentarios no realizados

CONCEPTO MEDICO OCUPACIONAL
Pre-Ingreso. Condiciones de salud gue no inerfieren con la capacidad laboral de irabajador ni con los requenmientos del pedil del cargo.

RECOMENDACIONES PARA LA EMPRESA

* Realzar periddicarmente 1odos los examenes definidos segun profesiograma oe la emprasa

e Induccion y capaciacion penodica. acordes a las funtiones y nesgos dal cargo.

* Capactacén sobre habitos y estiics de wda saludable.

* Capactacidn &n higiene postural,

o Permitir al rabajadior réalizar una pausa activa cada 2 horas durante la prnada laboral

* Entragar al trabajador las recomencacionas medicas generadas a parir oe la avaluacon ocupacional realizada.

« Se recomienda incluir & rabajador an los sigulentes Sistemas de Yigilancia Epidemiologica: Visual Boomecamnco.

S2 anexan Recomendac:ones Meacas pas ol trabajador.

l}ﬂ/” ./45--:: -~ 4&:3

Firma Especaista Firma ol Lsauarn
LINDA STEFANNY ENRIQUEZ ORTEGA ANGIE LORENA CEBALLOS MERA
Registro No . 1.085.928 347 CC : 1004575283

LSST.: 780 del 23 de marzo oo 2021

B Valdo edte documerts an
a hTtps: //sineonipt comfyalidar/rmn/GRAGT0mME-a]) ] -sow- Tefy-xhinlirgipid
rv'y Fechn impeescon 70051078 13 31 11 (0P66S5 pg 12
Docusmenio geowiado por SIMEON IPS +5 0128 iﬂf'_'ipﬂtlm[hdw-ﬂ W SITRONLCOM (O

b Tearwew'] ", ':..'s_fm
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VIGILADO

S LAWVINIEINDLAN

BANCO DAVIVIENDA S.A.

CERTIFICA:

Banco Davivienda S.A

Que ANGIE CEBALLOS, quien se identifica con cédula de ciudadania No 1004578983,
posee en el Banco Davivienda el producto DaviPlata numero 3166557485.

A solicitud del interesado, se expide en Bogota D.C., a los 19 dias de Enero del ano
2026.

Atentamente,

Unidad de Servicio DaviPlata
BANCO DAVIVIENDA S.A.
TICKET: 28318158
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ALCALDIA MUNICIPAL DE

EPpp——— Ipiales

VALIDO HASTA:  Viernes, 30 de enero de 2026
PARA: TRAMITES LEGALE:S

Se encuentra a PAZ Y SALVO con el
Municipales hasta el dia 31 de dici

Se expide a solicitud del interesadc
Fiscalizar los mismos.

ORIGINAL CONTRIBUYENTE
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FORMULARIO UNICO
DECLARACION JURAMENTADA DE BIENES Y RENTAS

Y ACTIVIDAD ECONOMICA PRIVADA
PERSONA NATURAL
(LEY 190 DE 1995)

1. DECLARACION JURAMENTADA

DECLARO, EN CUMPLIMIENTO DE LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 122, INCISO 3°, DE LA CONSTITUGION PO DE COLOMBIA Y EN LOS

CULOS 13 Y 44 DE LA LEY 190 DE 1995, PARA TOMAR POSESION PARA RE TIRARME PARA ACTUALIZACION
ARA NCDFICAR LOS DATOS CONSIGNADOS PREVIAMENTE JOUE LOS UNICOS BIENES Y RENTAS CUE POSEO A LA FECHA,
=N FORMA PERSONAL O POR INTERPUESTA PERSONA, SON LOS QUE RELACIONO A CONTINUACION:

) Los ingresos y rertas que cbluve en el “(timo® afto gravable fueron
CONCEPTO

IDENTIFICACION DEL BIEN

Fowersd by CamScanner
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1.1 DE BIENES Y RENTAS (CONTINUACION)

d) Las acreencias y obligaciones vigentes a la fecha son:
——— ENTIDAD O PERSONA——-—— —— CONCEPTO

v KR PACIONENIOR N 0S5, CORPORACIONES, B0 DADES Y ASOCIACION

a) En la actualidad participo como miembro de las siguientes juntas y consejos directivos:

CORPORACION, SOCIEDAD O ASOCIACION

c)En la actualidad: St NO tengo sociedad conyugal o de hecho vigente, con:
Foos e U el S
C. C.E 1.1

"ACTIVIDAD ECONOMICA PRIVADA

Povesaiog I‘_‘-'.r E Cﬂmsﬂ:ﬂhﬂ:ﬂ‘t
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PROCESO: Cédigo: Pagina:

| ALCALDIA MUNICIPAL DE

‘|pia|es GESTION DE DIRECCION FR-T-GAJ-09 1 de 1

Y/ I D E s Subproceso: Fecha de Emision: Version
A I b N/A Noviembre 6 de 2025 | ~ , o

Nombre del Formato:

ACTA DE VERIFICACION ANTECEDENTES

&

(Aplica para personas naturales, personas juridicas y sus representantes)

DEISY GABRIELA QUIROZ ROJAS, directora del Instituto De Desarrollo Econémico Del Sur — IDES, en
cumplimiento con lo dispuesto en el Estatuto General de Contratacion, procede a verificar en linea, a traves

de los siguientes enlaces:

www.procuraduria.gov.co - www.contraloria.qgov.co - https://antecedentes.policia.qov.co -
https://srvpsi.policia.gov.co/PSC/frm_cnp consulta.aspx - https://registro.redam.qov.co/validate-
certificate/ , lo siguiente:

Nombre y Antecedentes | Antecedentes | Antecedentes RNMC REDAM
Cédula o Nit. Disciplinarios Fiscales Judiciales

ANGIE Sin Sin Sin Sin Sin
LORENA antecedentes | antecedentes | antecedentes | antecedentes | antecedentes
CEBALLOS
MERA

C.C No.
1004578983 de
Ipiales (N).

(En este formato pueden a agregarse mas casillas para verificar los antecedentes en una persona
juridica y su representante legal. En algunos casos ciertos antecedentes no aplican, como por ejemplo
Antecedentes judiciales o Registro Nacional de medidas correctivas para personas juridicas.)

Para constancia se firma en Ipiales a los 29 dias de enero de 2026

DEISY GABRIELA QUIROZ ROJAS
DIRECTORA
INSTITUTO DE DESARROLLO ECONOMICO DEL SUR -IDES
Elaboro: LORENA PAOLA LUCERO ARCINIEGAS

Contratista 4 ; E. !

Aprobé: DEISY GABRIELA QUIROZ ROJAS
DIRECTORA

Pagina | de |
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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 03 DE 2026

29 de enero hasta
CONTRATO No: 03 FECHA: el 29 de abril de

2026
ENTIDAD Instituto de Desarrollo Econdmico Del Sur - IDES

CONTRATANTE:
NIT: NIT. No. 901075548-4

CONTRATISTA: ANGIE LORENA CEBALLOS MERA
IDENTIFICACION: CEDULA de CIUDADANIA No. 1.004.578.983 de Ipiales (N).

Entre los suscritos a saber: DEISY GABRIELA QUIROZ ROJAS, mayor de edad, con domicilio en la ciudad de
Ipiales (Narifio) e identificada con cédula de ciudadania No 1.085.935.742, de Ipiales (Narifio), en su calidad de
representante legal del Instituto de Desarrollo Econdmico del Sur, debidamente facultada por la Ley 80 de 1993,
literal h del numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015, y el que regulan lo referente
a la contratacion directa, tratandose de la prestacion de servicios profesionales y demas normas complementarias,
quien para efectos de este contrato denominara el CONTRATANTE por una parte y por otra; ANGIE LORENA
CEBALLOS MERA, también mayor de edad, con domicilio en la ciudad de Ipiales (Narifio) e identificada con
cédula de ciudadania No. 1.004.578.983 de Ipiales (N), quien en adelante, para efectos del presente contrato se
denominara LA CONTRATISTA; hemos convenido en celebrar el presente CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS, previa las siguientes

CONSIDERACIONES

1. Que mediante Decreto Municipal No. 232 de 2016, se creo el Instituto de Desarrollo Econdomico Del Sur (IDES)
como un establecimiento publico del sector descentralizado por servicios del orden municipal, con personeria
juridica, autonomia administrativa y patrimonio independiente.

2. Que la mision del Instituto de Desarrollo Economico Del Sur es estructurar procesos encaminados a la
implementacion de planes, programas y proyectos relacionados con vivienda, turismo, emprendimiento
cooperacion internacional, y procesos de formacion y capacitacion; proporcionando bienestar, integracion
social y progreso a la comunidad.

3. Que el Instituto de Desarrollo Econdmico del Sur no cuenta con personal de planta suficiente para el
desempeno de estas actividades, por lo que se requieren personas naturales que desarrollen las diferentes
actividades en las areas financieras, administrativas, de proyectos, operativas, sociales y demas, como
también la administracion de la entidad, donde habitualmente se requiere recursos profesionales tecnologos o
con formacion en educacion media, idoneo, capacitado y con experiencia.

4. La necesidad a satisfacer por parte de la Entidad Estatal contratante, es contar con una persona natural para
que preste sus servicios de apoyo a la gestion de direccion y administracion del Instituto de Desarrollo
Econdmico Del Sur.

5. Que de conformidad con el articulo 2 de la ley 1150 de 2007, las entidades escogeran a los contratistas a
traveés de diversas modalidades de seleccion, entre ellas la contratacion directa.

6. Que bajo las normas en mencion la entidad podra contratar directamente con la persona natural que este en
capacidad de ejecutar el objeto del contrato y que haya demostrado la idoneidad y experiencia directamente
relacionada con el area de que se trate, sin que se necesario que haya obtenido previamente varias ofertas,
de lo cual el ordenador del gasto debera dejar constancia escrita.

7. Que se realizaron estudios previos donde se establecieron los aspectos técnicos y econdmicos, asi como la
justificacion del servicio requerido, el estudio de conveniencia y la oportunidad de la presente contratacion.

nasirad by B CamSeann
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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 03 DE 2026

8. Que existen los recursos para soportar la contratacion para lo cual se cuenta con el certificado de disponibilidad
presupuestal No. 2026.IDE.01.000003 del 23 de enero de 2026, expedido por la Subdirecciéon Administrativa y
Financiera del Instituto de Desarrollo Sur.

Teniendo en cuenta las anteriores consideraciones, el Instituto de Desarrollo Econémico del Sur, procede a
suscribir el presente contrato que se regira las siguientes:

CLAUSULAS

CLAUSULA 1. - OBJETO: “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION GERENCIAL EN LAS
DIFERENTES ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y ARCHIVISTICAS DEL INSTITUTO DE DESARROLLO
ECONOMICO DEL SUR".

CLAUSULA 2. -OBLIGACIONES DE LAS PARTES
El contratista dara cumplimiento a las siguientes obligaciones:
Obligaciones Especificas.

Apoyar en la ejecucion de capacitaciones y asesorias adelantadas por el instituto.

Apoyar en la participacion ciudadana y la gestion publica que adelanta la direccion.

Apoyar a la direccion en el seguimiento y la evaluacion del desempenio institucional.

Apoyar en la efectiva conduccion de los asuntos propios del Instituto de Desarrollo Economico del Sur,

garantizando una debida prestacion del servicio, conforme a las normas y procedimientos vigentes.

Recibir, revisar, clasificar, radicar, distribuir y archivar documentos relacionados con los asuntos de

competencia de la entidad.

Brindar apoyo administrativo y logistico en el desarrollo de los estudios econdmicos y financieros

requeridos.

Radicar oficios de la entidad, a traves del sistema de atencion del usuario SAC del Municipio de Ipiales.

Apoyar en la atencion al publico y suministrar la informacion que le sea solicitada, de conformidad con los

procedimientos establecidos en el instituto

Brindar apoyo logistico para el desarrollo de las reuniones, eventos y programas del area de desempeno.

0. Garantizar el envi6é oportuno por diferentes medios los documentos que deban ser remitidos tanto de

manera interna como externa.

11. Apoyar a la direccion en las funciones de tipo administrativo y operativo, mantener actualizados los
registros de caracter técnico, administrativo y financiero y responder por la exactitud de los mismos.

12. Garantizar el apoyo y colaboracion en las actividades programadas por el IDES y cumplir eficientemente
con las actividades de gestion documental del mismo.

13. Brindar el apoyo que se requiera en las demas actividades relacionadas con el objeto contractual, con

responsabilidad y de forma oportuna y eficiente.

00 10 =t

0

= N @

Obligaciones Generales.

1. Cumplir con todo lo ofrecido en su propuesta.

2. Adelantar oportunamente los tramites y cumplir los requisitos para la ejecucion y legalizacion del contrato.

3. El contratista no cumplira horario alguno, pero se sometera a las condiciones contractuales del contrato
firmado.

4. Informar oportunamente cualquier anomalia o dificultad que advierta en el desarrollo del contrato y
proponer alternativas de solucion a las mismas.
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5. Atender las recomendaciones y sugerencias que haga el supervisor del contrato, cumpliendo sus
Indicaciones, recomendaciones y las demas que sean inherentes al objeto de la contratacion.

6. Presentar los informes que requiera el Supervisor en cumplimiento de las actividades y del objeto
contractual.

7. Cumplir con los pagos correspondientes al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud, Pensiones y ARL),
segun corresponda, de conformidad por lo establecido por la normatividad vigente, y presentar los
respectivos comprobantes de pago originales.

8. Defender en todas sus actuaciones los intereses del Municipio segun corresponda y obrar con lealtad y
buena fe durante la ejecucion del contrato.

9. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuan por fuera de la ley y con el fin de obligarlos a hacer
u omitir algun acto o hecho, mas por el contrario denunciario ante las entidades competentes.

10.Responder por el uso adecuado, mantenimiento y seguridad de los equipos y material confiado a su
manejo.

11.Elaborar y rendir dentro del término de duraciéon del contrato, los informes y documentos que le sean
requeridos por el supervisor.

12.Las demas funciones inherentes al cargo que se requieran para cumplir con el objeto contractual.

Del Instituto de Desarrollo Econémico del Sur.
Este se obliga para con el CONTRATISTA a:

Garantizar la existencia de apropiacion presupuestal para contratar los servicios;

Cancelar el valor del contrato en la cantidad y forma establecidas en el mismo;

Expedir el correspondiente Certificado de Disponibilidad Presupuestal y Registro Presupuestal;
Garantizar la existencia de partida suficiente para su pago;

Realizar el seguimiento al cumplimiento del objeto del contrato a traves del funcionario encargado de
ejercer las labores de supervision, vigilancia y control;

6. Las demas obligaciones inherentes a la naturaleza del presente contrato.

ol ol o

CLAUSULA 4. - DERECHOS DEL CONTRATISTA: El Contratista tiene derecho a: 1.- Recibir una remuneracion
por la ejecucion de la obra en los términos pactados en la Clausula de la Forma de Pago del presente Contrato;
2.- Los demas contemplados en el articulo 4 de la Ley 80 de 1993.

CLAUSULA 5. - VALOR DEL CONTRATO: El valor del presente contrato por concepto de honorarios a favor del
CONTRATISTA es por la suma de: CINCO MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA Y DOS MIL SETECIENTOS
QUINCE PESOS M/CTE ($5.252.715).

CLAUSULA 6. - FORMA DE PAGO: El Instituto de Desarrollo Econémico del Sur-IDES, pagara el valor del
presente contrato, mediante actas parciales y/o una final que certifiquen el cumplimiento parcial o total del objeto
del contrato y de los aportes al sistema general de seguridad social, actas que deben ser suscritas por el supervisor
designado, previa presentacion del informe de actividades del contratista, todo con sujecion a la disponibilidad de
recursos, en todo caso los pagos estan sujetos a derecho de turno y se haran efectivos en la cuenta bancaria
reportada por el contratista. PARAGRAFO. - El ultimo pago de los honorarios del contratista se efectuara previa
expedicion del certificado de cumplimiento por parte del supervisor, en el que se haga constar que el contratista
ha hecho entregas a satisfaccion de los bienes, documentos, archivos, bases de datos e informaciones, que se le
hayan suministrado ademas de los que se hayan producido como resultado del desarrollo del presente contrato,
los cuales son y seran de propiedad del Instituto de Desarrollo Economico del Sur-IDES.
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CLAUSULA 7 - PLAZO DEL CONTRATO. El plazo para la ejecucién del Contrato sera el estipulado en la
plataforma del SECOP I, previo el cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion, hasta el 30
de diciembre de 2025.

CLAUSULA 8 - DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL. La presente contratacion se respalda con el siguiente
Certificado de Disponibilidad Presupuestal expedido por la Subdireccion Administrativa y Financiera:

2026.IDE.01.000003 ENERO.23.2026 IDE.2.1.2.02.02.008 $ 5.252.715
SERVICIOS PRESTADOS
A LAS EMPRESAS Y
SERVICIOS DE
PRODUCCION

CLAUSULA 9. - SUPERVISION: La supervision del presente contrato estara a cargo de la Directora General del
Instituto de Desarrollo Econémico del Sur, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 10 del Decreto No. 232
del 30 de noviembre de 2016.

CLAUSULA 10. - RESPONSABILIDAD: E| Contratista es responsable por el cumplimiento de las obligaciones
pactadas en el contrato. Ademas, respondera por los dafos generados a la Entidad en la ejecucion del contrato.

CLAUSULA 11. - INDEMNIDAD. El contratista se obliga a mantener libre a la Entidad, de cualquier dafio o perjuicio
originado en reclamaciones provenientes de terceros, que tengan como causa sus actuaciones.

CLAUSULA 12. - MULTAS. Por atraso o incumplimiento en la ejecucion de sus obligaciones se causara una multa
equivalente al 0,5% del valor del contrato, por cada dia calendario de atraso; 2.- Por no mantener en vigor, renovar,
prorrogar, obtener para la etapa siguiente, corregir o adicionar las garantias, en los plazos y por los montos
establecidos, de acuerdo al contrato inicial o sus modificaciones, se causara una multa equivalente al 1% del valor
del contrato, por cada dia calendario de atraso en el cumplimiento; sin perjuicio de que con esta conducta se haga
acreedor a otras sanciones mas gravosas, 3.- Si el Contratista no entrega la informacion completa que le solicite
el supervisor o interventor, que se relacione con el objeto del contrato, dentro de los plazos y en los téerminos de
cada requerimiento, se causara una multa equivalente al 0,2% del valor del contrato. Estas multas se causaran
sucesivamente por cada dia de atraso, hasta cuando el Contratista demuestre que corrija el incumplimiento
respectivo a satisfaccion del supervisor o interventor; 4.- Por atraso imputable al Contratista en la firma del acta de
inicio 0 no iniciar la ejecucion en la fecha pactada, se causara una multa diaria equivalente al 0,3% del valor del
contrato, por cada dia calendario de atraso. Igual sancion se aplicara en caso de que el Contratista no inicie
efectivamente con la ejecucion del contrato en la fecha acordada; 5.- Por atraso en la entrega final del objeto
contratado, el Contratista se hara acreedor a una multa equivalente al 1% del valor del contrato, por cada dia
calendario de atraso; 6.- Por incumplir las observaciones dadas por el supervisor o interventor, el Contratista se
hara acreedor a una muilta equivalente al 0,3% del valor del contrato, por cada orden incumplida; 7.- Por atraso en
el cumplimiento de las obligaciones relacionadas con la seguridad social, parafiscales, por cada dia calendario de
atraso en el cumplimiento de dicha obligacion. Paragrafo 1. Las multas son apremios al Contratista para el
cumplimiento de sus obligaciones y, por lo tanto, no tienen el caracter de estimacion anticipada de perjuicios, de
manera que pueden acumularse con cualquier forma de indemnizacion, en los términos previstos en el articulo
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1600 del Codigo Civil. Paragrafo 2. En caso de que el Contratista incurra en una de las causales de mulita, este
autoriza a la Entidad Contratante para descontar el valor de la misma, la cual se tomara directamente de cualquier
suma que se le adeude al Contratista, sin perjuicio de hacer efectiva la clausula penal o la garantia de cumplimiento
del contrato. Paragrafo 3. El pago en cualquier forma, incluyendo la deduccion de los valores adeudados al
Contratista, realizado con fundamento en las multas impuestas, no exonerara al Contratista de continuar con la
ejecucion del contrato ni de las demas responsabilidades y obligaciones que emanen del contrato. Paragrafo 4. En
caso de que el Contratista reincida en el incumplimiento de una o de varias obligaciones se podran imponer nuevas
multas. Paragrafo 5. Para efectos de la imposiciéon de las multas el Salario Minimo Diario o Mensual Vigente, sera
aquel que rija para el momento del incumplimiento del contrato. Paragrafo 6. El monto de ninguna de las sanciones
asociadas a cada causal de multa, aplicada de forma independiente, podra ser superior al 5% del valor del contrato,
particularmente frente a aquellas que se imponen de forma sucesiva. Lo anterior, sin perjuicio de que se inicie un
nuevo procedimiento sancionatorio para efectos de imponer nuevas multas.

CLAUSULA 13. - CLAUSULA PENAL. 1.- En caso de incumplimiento por parte del Contratista, no subsanado en
un plazo de cinco (5) dias habiles contados a partir de la fecha de incumplimiento, sin necesidad de previo
requerimiento, por el simple retardo en el cumplimiento, por el cumplimiento imperfecto o por la inejecucion total o
parcial de las obligaciones a su cargo contraidas en virtud del presente acuerdo, el Contratista pagara a la Entidad,
una suma equivalente al 30% del valor del contrato. La presente clausula penal no tiene el caracter de estimacion
anticipada de perjuicios. Paragrafo 1. El pago de la presente clausula penal no extinguira las obligaciones
contraidas por el Contratista en virtud del presente contrato. En consecuencia, la estipulacion y el pago de la pena
dejan a salvo el derecho de la Entidad de exigir acumulativamente con ella el cumplimiento o la resolucion del
contrato, en ambos casos, con la correspondiente indemnizacion de perjuicios ocasionados en virtud del
incumplimiento total o parcial o del cumplimiento tardio o imperfecto de las obligaciones a cargo del Contratista.
Paragrafo 2. El Contratista manifiesta y acepta que la Entidad compense el valor correspondiente que
eventualmente resulte de la pena estipulada con las deudas que existan a su favor y que estén a cargo de la
Entidad, ya sea en virtud de este contrato o de cualquier otro contrato o convenio que se haya suscrito entre las
mismas partes, o por cualquier otro concepto. Paragrafo 3. Esta misma sancion se

aplicara en caso de declararse la caducidad del contrato.

CLAUSULA 14. - CLAUSULAS EXCEPCIONALES. Se entienden incorporadas al Contrato las clausulas
excepcionales a que se refiere el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica.

CLAUSULA 15. - GARANTIAS. En cumplimiento a lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, el
Articulo 2.2.1.2.1.4.5 del Decreto 1082 de 2015 y teniendo en cuenta el analisis del riesgo, no se exige la
constitucion de ninguna garantia a cargo del contratista.

CLAUSULA 16. - INDEPENDENCIA DEL CONTRATISTA. El Contratista es independiente de la Entidad, y, en
consecuencia, el Contratista no es su representante, agente o mandatario. El Contratista no tiene la facultad de
hacer declaraciones, representaciones o compromisos en nombre de la Entidad, ni de tomar decisiones o iniciar
acciones que generen obligaciones a su cargo.

CLAUSULA 17. - INEXISTENCIA DE RELACION LABORAL ENTRE LA ENTIDAD Y EL CONTRATISTA. EI
Contratista ejecutara el presente Contrato con sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa,
debiendo cumplir con todos los requisitos exigidos en los documentos del Proceso de Contratacion. Entre el
Contratista y la Entidad no existe, ni existira vinculo laboral alguno. El Contratista solo podra subcontratar con la
autorizacion previa y expresa de la Entidad.

CLAUSULA 18. - CONFIDENCIALIDAD. El Contratista se obliga a no divulgar a terceras partes, la Informacién
confidencial, que reciba por parte de la Entidad, y a darle a dicha informacién el mismo tratamiento que le daria a
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mutuas entre el contratista y la entidad. También en esta etapa las partes acordaran los ajustes, revisiones y
reconocimientos a que haya lugar. En el acta de liquidacion constaran los acuerdos, conciliaciones y transacciones
a que llegaren las partes para poner fin a las divergencias presentadas y poder declararse a paz y salvo. Para la
liquidacion se exigiran al contratista la extension o ampliacion, si es del caso, de la garantia del contrato, para
avalar las obligaciones que deba cumplir con posterioridad a la extincion del contrato.

CLAUSULA 25. - SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Las controversias o diferencias que surjan entre el
contratista y el Instituto de Desarrollo Econdmico del Sur y/o el Municipio de Ipiales con ocasion de la firma,
ejecucion, interpretacion, prorroga o terminacion del contrato seran sometidas a la autocomposicion entre las
partes para buscar un arreglo directo, en un término no mayor de cinco (5) dias habiles a partir de la fecha en que
cualquiera de las partes comunique por escrito a la otra parte la existencia de una diferencia, la explique
someramente y manifieste la intencion de iniciar el procedimiento de que trata la presente clausula.

CLAUSULA 26. - NOTIFICACIONES. Los avisos, solicitudes y notificaciones que las partes deban hacer en
desarrollo del presente contrato, deben constar por escrito y se entenderan debidamente efectuadas sélo si son
entregadas personalmente o por correo electronico a las direcciones indicadas a continuacion: El Instituto de
Desarrollo Economico del Sur a traveés del area administrativa y financiera ubicada en la calle 6 NO. 9-36 Bloque
1 y 2 Barrio Alfonso Lopez, correo electronico idesipiales@gmail.com y al contratista en la direccion registrada en
el presente documento: loreceballosmera140@agmail.com

CLAUSULA 27. - DOCUMENTOS. Los siguientes documentos hacen parte integral del presente contrato:

SOLICITUD DE CONTRATACION.
SOLICITUD CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL.
CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL.
Constancia SECORP IL.
ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS.
ANALISIS DEL MERCADO.
CERTIFICADO DE INSUFICIENCIA O INEXISTENCIA DE PERSONAL.
PROPUESTA DE SERVICIOS, TECNICA Y ECONOMICA.
Hoja De Vida SIGEP Il -
. Hoja De Vida Formato Unico DAFP.
. Requisitos de idoneidad y experiencia (soportes).
. Registro mercantil (No mayor a 30 dias — Para comerciantes-empresas).
. Certificado de existencia y representacion legal no mayor a 30 dias (persona juridica).
. Documento de identidad del contratista o representante legal.
. Documento de creacion o constitucion (persona juridica).
. Certificado Antecedentes disciplinarios de la Procuraduria General de la Nacion (no mayor a 30 dias aplica
para contratista, persona juridica y representante legal)-
. Certificado Antecedentes fiscales de la Contraloria General de la Republica (no mayor a 30 dias aplica
para contratista, persona juridica y representante legal).
18. Certificado Antecedentes judiciales (no mayor a 30 dias aplica para contratista y/o representante legal).
19. Certificado de medidas correctivas de la Policia Nacional RNMC. (No mayor a 30 dias previos a la
radicacion de la carpetal.
20. Certificado REDAM (Registro de Deudores Alimentarios Morosos)
21. Libreta militar (varones mayores de 18 y menares de 50 anos, Art. 36 Ley 18/93 y Art, 11 del Dto. 2150/95
aplica para contratista v/o representante legal).
22. Registro Unico Tributario (RUT) actualizado.
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23. Afiliacion al sistema de seguridad social - Certificacion de encontrarse afiliado a un Fondo de Pension ARL
y EPS del mismo mes o del mes inmediatamente anterior al que se va a contratar la persona (persona
natural)

24. Certificado de pago de aportes al sistema de seguridad social y parafiscales - Certificacion expedida por
el representante legal o el revisor fiscal cuando esté obligado a tenerlo, en la que se acredite que la persona
juridica se encuentra al dia y ha realizado los pagos correspondientes a sus obligaciones al sistema de
Seguridad Social Integral y parafiscales de los ultimos seis (06) meses anteriores a la fecha del contrato.
(persona juridica).

25. Copia examen medico ocupacional de conformidad con el articulo 18 del Decreto 723 de 2013 (persona
natural).

26. Fotocopia de la tarjeta profesional y certificacion de vigencia de la misma, en los casos que de conformidad
con la normatividad vigente sea obligatoria para el ejercicio de la profesion).

27. Permiso O Visa De Trabajo (Aplica para extranjeros y permite ejercer la profesion, actividad, ocupacion u
oficio segun normatividad vigente).

28. Certificaciéon bancaria (no mayor a 30 dias).

29. Paz y Salvo Municipal

30. Declaracion de Bienes y Rentas (Formato)

31. CERTIFICACION VERIFICACION DE ANTECEDENTES

En constancia se firma en Ipiales, el veintinueve (29) de enero del afio dos mil veintiséis (2026).
EL CONTRATANTE

e

DEISY GABRIELA QUIROZ ROJAS

C.C. No. 1.085.935.742 de Ipiales (N)

Directora

INSTITUTO DE DESARROLLO ECONOMICO DEL SUR IDES

EL CONTRATISTA

Arqie_ Lou"it‘ﬁ-q Ce‘bd oS

ANGIE LORENA CEBALLOS MERA
C.C No. 1004578983 de Ipiales (N).

Elaborado por: Aprobado por:

Ab. LORENA PAOLA LUCERO ARCINIEGAS | DEISY GABRIELA QUIROZ ROJAS
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