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SHAC25.PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA
BRINDAR SOPORTE JURIDICO EN LOS PROCESOS DE COBRO
.| PERSUASIVO Y COACTIVO DE LAS RENTAS MUNICIPALES Y DEMAS
OBJETO A CONTRATAR: | ASUNTOS JURIDICOS DE LA SECRETARIA DE HACIENDA v LA
RECUPERACION DE IMPUESTOS DEL MUNICIPIO DE RICAURTE
CUNDINAMARCA.
MODALIDAD DE

SELECCION: CONTRATACION DIRECTA
FECHA: ENERO 2026

El presente estudio previo es el soporte para elaborar el futuro contrato.

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD ESTATAL PRETENDE SATISFACER CON
EL PROCESO DE CONTRATACION. (Numeral 1° del articulo 2.2.1.1.2.1.1. del Decreto 1082 de
2015).

La Constitucién Politica sefiala en el articulo 2° como fines del Estado: “Servir a la comunidad, promover la

prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios derechos y deberes consagrados en la

constitucion, facilitar |a participacién de todos en las decisiones que los afectan y en la vida econémica, politica
administrativa y cultural de la nacién"

Que es necesario que los alcaldes cumplan y hagan cumplir la Constitucién y la Ley, tal y como lo sefala en
articulo 315 de la Constitucién Politica de Colombia, como también de dirigir la accién administrativa del
Municipio, asegurar el cumplimiento de las funciones y la prestacion del servicio.

Que es obligaci6n de la Administracién Publica adelantar todos sus procesos con observancia de los principios
orientadores de economia, celeridad, eficacia, imparcialidad, publicidad, moralidad e igualdad toda vez que la
funcion publica se encuentra al servicio de los intereses generales.

A su turno, el articulo 314 constitucional sefiala: “en cada municipio habra un alcalde, jefe de la administracion
local y representante legal del municipio”, otorgandole, entre otras funciones, la correspondiente a la ordenacion
‘del gasto.

En esta linea, el articulo 1 de la Ley 136 de 1994 sitla al municipio como una entidad territorial “fundamental
de la division politico-administrativa del Estado, con autonomia politica, fiscal y administrativa”, e insiste en que
su finalidad mas préxima es |a satisfaccion del "bienestar general y el mejoramiento de la calidad de vida de Ia
poblacion en su respectivo territorio”.

Asl, dentro de las facultades del alcalde Municipal de Ricaurte, en tanto jefe y representante legal del municipio,
esta la de contratar la adquisicién de los diferentes bienes y servicios requeridos para el normal funcionamiento
de la entidad en cumplimiento de su misién constitucional, legal y del Plan de Desarrollo Municipal NUESTRO
PLAN ES RICAURTE 2024-2027.

Dentro de la estructura interna de la administracion Municipal de la Alcaldia de Ricaurte se encuentra dentro de
las Secretarias de Despacho, la Secretaria de Hacienda que tiene como propésito general “(...) fa direccion de
la planificacién, desarrollo, control y evaluacion de la politica y planes relacionadas con la hacienda pablica del
municipio, a fin de asegurar los recursos y financiacién para la ejecucién del plan de desarrollo, planes
sectoriales y pago de los gastos de funcionamiento de la entidad, de /a deuda ptblica y dem4s obligaciones del
municipio y la respectiva rendicién de cuentas (...)".




ALCALDIA MUNICIPAL DE RICAURTE

icau rte CUNDINAMARCA

Alcaidia Municipal | ESTUDIO PREVIO PARA CONTRATACION
DIRECTA Version.04 Pdag.2 de 14

FR-GEC-003

Fecha Aprob: 01/08/2025

Para el desarrollo de su propésito general, La Secretaria tiene a cargo entre otras, las siguientes funciones:
“(...) Organizacién, coordinacién, seguimiento y conirol de los procesos de atencién y orientacion al
contribuyente en maferia de liquidacién de tributos, y demés asuntos que soliciten, de manera directa en la
Secretaria o a través de instrumentos electrénicos” y *(...) Planeacion, organizacion, direccion, ejecucion y
evalliacion de programas y procesos relacionados con el efercicio de la funcién de jurisdiccion coactiva, a cargo
de la Secretaria de Hacienda que le delega el alcalde municipal.”

Adicionalmente, de conformidad con el Decreto Municipal 031 de 2020, a la Secretaria le corresponde dar
respuesta a peticiones y demds acciones de rango constitucional asi* (...) 1. Dar respuesta a los diferentes
derechos de peticidn de interés general y particular relacionados con las funciones propias de su cargo. 2. Dar
respuesta a las acciones de rango constitucional y entes de control, que le sean de competencia. 4. Rendir
informes ante las autoridades judiciales, entes de control, entidades territoriales del orden Nacional y
Departamental, relacionados con las funciones inherentes a cada cargo en particular (...)"

Como puede advertirse, la labor de la Secretaria de Hacienda abarca la competencia especifica para conocar
y dar respuesta a las peticiones y demas acciones constitucionales que se refieran a los temas propios del
despacho de conformidad con lo previsto en el Decreto 240 de 2017, asi como para conocer los procesos de
jurisdiccion de cobro persuasivo y coactivo en virtud del ejercicio de la funcién de jurisdiccion coactiva.

Por lo anterior, se requiere de asistencia legal de los asuntos de competencia del citado despacho, asi como
resolver consultas sobre temas concretos que, por lo general, demandan andlisis juridicos, la proyeccién y/o
analisis de viabilidad de providencias y actos administrativos, el tramite de recursos, tutelas, derechos de
peticion y la gestion juridica en general de los procesos su competencia; también debe emitir conceptos sobre
la aplicacion de normas jurldicas tributarias.

Asi mismo, se requiere apoyo juridico para los procesos de cobro persuasivo y de jurisdiccién coactiva lo que
implica analizar, evaluar y sustanciar los respectivos procesos, de manera que se adopten decisiones
respetuosas del orden convencional, constitucional, legal, reglamentario y bajo criterios de conveniencia, de
cara a la recuperacién de los recursos de |a entidad.

Al respecto, de conformidad con el inventario de los procesos que, por jurisdiccion coactiva, fueron adelantados
por esta oficina durante la vigencia del afio 2025, se tiene la siguiente informacion:

PROCESOS JURIDICOS COBRO COACTIVO
ESTADO No. PROCESOS

EMBARGADO 291

ACUERDO DE PAGO 74

FALLO 42

HACER DE REMATE 27
MANDAMIENTO 1265
NOTIFICACION FACTURA 621

PARA SECUESTRO 44
TOTAL 2364

Con lo hasta aqui expuesto, es claro que |la Secretaria de Hacienda, tiene a su cargo sendas funqiones que,
por su naturaleza, demandan un alto nivel de gestién y por todo lo que implica el ejerci;io de las mismas para
los intereses del ente territorial y, de suyo, para la vida de la poblacion del Municipio de Ricaurte, Cundinamarca.
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En consecuencia, es imperioso asegurar una gestion juridica eficiente y diligente, la cual no solo debe enfocarse
en el cumplimiento de los marcos normativos vigentes, sino también en |a salvaguarda y defensa estratégica de
los bienes e intereses de la entidad territorial.

En ese contexto, y para Fortalecer el erario Municipal mediante el recaudo de las sumas de dinero que han
debido ingresar al Municipio como rentas propias por parte de los contribuyentes como lo es la evasién tributaria
o morosidad en el pago de los Impuestos, asi como dar respuesta a todos los requerimientos juridicos a cargo
de la Secretaria, se hace necesario contar con el apoyo legal idéneo para adelantar en debida forma los
procesos y requerimientos correspondientes.

Ademas, se evidencia la necesidad de contar un enfoque exclusivo de temas tan relevantes como el derecho
tributario y administrativo, teniendo en cuenta las funciones y el nivel de especialidad de esas areas del derecho.

En tal sentido, se liene que la Secretaria de Hacienda no cuenta con la capacidad técnica y humana necesarias
para manejar, de manera efectiva y eficiente, tal volumen de trabajo legal. Por tanto, se hace indispensable
como solucién alternativa a la contratacion de servicios especializados de personas naturales, la contratacién
de una firma juridica externa de alta calidad, de reconocida idoneidad y prestigio, para asegurar una gestion
adecuada de estos asuntos legales y mantener la integridad y eficacia de la administracién municipal

Que el referido proceso se encuentra dentro del Banco de Proyectos Municipales con el cédigo 2024256120041
y enmarcado dentro del Plan de Desarrollo Municipal 2024 — 2027 “NUESTRO PLAN ES RICAURTE", aprobado
mediante Acuerdo Municipal 007 de 31 de mayo de 2024.segun linea estratégica: Ricaurte Territorio Seguro
(248), programa Fortalecimiento a la gestién y direccién de la administracién publica territorial.

Igualmente, el servicio que se pretende contratar se encuentra incluido en el plan de adquisiciones de la vigencia
2026, conforme se acredita con la certificacion expedida por la Secretaria de Planeacion.

2. OBJETO A CONTRATAR, CON SUS ESPECIFICACIONES, LAS AUTORIZACIONES, PERMISOS Y
LICENCIAS REQUERIDOS PARA SU EJECUCION. (Numeral 2° del articulo 2.2.1.1.2.1.1. del Decreto 1082
de 2015).

2.1 Objeto a contratar:

SHAC25-PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA BRINDAR SOPORTE JURIDICO EN LOS
PROCESOS DE COBRO PERSUASIVO Y COACTIVO DE LAS RENTAS MUNICIPALES Y DEMAS ASUNTOS
JURIDICOS DE LA SECRETARIA DE HACIENDA Y LA RECUPERACION DE IMPUESTOS DEL MUNICIPIO
DE RICAURTE CUNDINAMARCA.

2.2 Clasificacion UNSPSC:

SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO NOMBRE
80000000 80120000 80121600 80121610 Servicios legales
de cobro de
deudas o cartera

2.3 Especificaciones técnicas minimas:

La administracion Municipal de conformidad a lo establecido en el Articulo 2.2.1.2.1.4.9. Del Decreto 1082 de
2015 y para el caso en particular requiere de una persona juridica que acredite como minimo el siguiente perfil
y experiencia especifica:

La persona juridica debera acreditar a través de certificaciones o acta de liquidacién segln corresponda, minimo
dos (02) contratos con entidades publicas o privadas, cuyo objeto consista en la asesoria juridica en procesos
de cobro coactivo
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PERSONAL MIiNIMO REQUERIDO:

Dada la naturaleza de los procesos que son atendidos por la Secretaria de Hacienda, se requeriran los

siguientes perfiles, con el detalle de los requisitos de formacion y experiencia del personal descrito, como se
enuncian a continuacion;

e Una profesional en Derecho con especializacién en Derecho tributario con experiencia de mas de
cuarenta (40) meses en el apoyo de los procesos de fiscalizacién y/o determinacidn y/o cobro de los
impuestos territoriales.

e Un profesional en Derecho con especializacion en Derecho Administrativo Yy con experiencia
profesional especializada de dieciocho (18) meses

* Una profesional en administracién ptblica con especializacién en gobierno y gestién del desarrollo
regional y municipal con experiencia de mas de treinta (30) meses en el apoyo de los procesos
financieros de entidades publicas y/o privadas.

* Un profesional en derecho con especializacién en derecho procesal. Y con experiencia profesional de
de veinticuatro (24) meses en entidades publicas y/o privadas.

Asi las cosas y por regla general se tiene que la escogencia del contratista debera efectuarse a través de la
Licitacion Publica, salvo las excepciones legales consagradas en el Articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, por lo
que el Municipio de Ricaurte hara uso de la Modalidad de Contratacién Directa sefialada en el Decreto

Reglamentario 1082 de 2015 articulo 2.2.1.2.1.4.9., previa acreditacién de los requisitos habilitadores descritos
a continuacion.

REQUISITOS QUE ACREDITA LA CAPACIDAD, IDONEIDAD Y EXPERIENCIA:

Persona Juridica

»

YV VVY

v

Y

VVVYVY

Certificado de existencia y Representacién Legal. (Se debera verificar que el objeto corresponda a lo que
se va a contratar), no mayor a Treinta (30) dias.

Fotocopia de la cédula de ciudadanfa del representante legal

Fotocopia del registro tnico tributario Compieto (RUT).

Registro de Deudores Alimentarios Morosos- Representante legal

Certificacion cumplimiento en el pago de aportes a seguridad social integral y parafiscales suscrito por el

representante legal o Por el revisor fiscal cuando exista de acuerdo a los requerimientos de ley (En dado

caso aportar Fotocopia de la cedula del contador, tarjeta profesional y certifica de antecedentes de la junta
central de contadores).

Certificacién del representante legal de que no se encuentra inhabilitado para contratar con el Estado

Certificacion de antecedentes disciplinarios persona juridica y representante legal (pagina web de la
procuraduria General de la Nacién)

Resultado de verificacion en el boletin de responsables fiscales persona juridica y representante legal
(pagina web de la Contraloria General de la Reptblica CGR)

Certificado de antecedentes judiciales de la Policia Nacional de Colombia (Representante Legal)

Sistema de Registro de Medidas Correctivas (RNMC) (Representante Legal)

Registro de Deudores Alimentarios Morosos- (Representante Legal)

Fotocopia de la Libreta Militar (Hombres menores de 50 afios) (Representante legal)

Soportes de las hojas de vida de los profesionales ofrecidos, ademéas se debera allegar la vigencia de la
Tarjeta profesional, expedida por autoridad competente y encontrarse vigente. (En caso de que se requiera)

En caso de ser seleccionado el contratista ademas debera aportar:

> Constitucién de Pélizas y el clausulado en caso de ser requeridas
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2.4 Obligaciones de las partes:

241

1.

11.

12,

13.

14,

24.2

Obligaciones Generales del Contratista:

Cumplir con el objeto del contrato, con plena autonomia técnica y administrativa, y bajo su propia
responsabilidad, lo cual conlleva que no existira ningun tipo de subordinacién, ni vinculo laboral alguno
del contratista con el Municipio.

Rendir informes mensuales del avance de las actividades contratadas, salvo que por la naturaleza de
las obligaciones se requiera presentar informes con una periodicidad diferente, situacién que debera
estar debidamente justificada.

Mantener la reserva profesional sobre la informacién que le sea suministrada para el desarrollo del
objeto del contrato.

Cancelar oportunamente sus aportes a seguridad social en salud, pensién y riesgos laborales
correspondientes a los periodos de tiempo empleados en la ejecucién contractual y entregar los
respectivos comprobantes al supervisor del contrato. (art. 50 ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la ley
1150 de 2007).

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales evitando dilaciones y en trabamientos.
No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actden por fuera de la ley con el fin de hacer u omitir
algtin hecho.

Cumplir con los gastos e impuestos que se requieran para la suscripcién, perfeccionamiento,
legalizacién y ejecucion del contrato.

Responder por sus actuaciones y omisiones derivadas de |a celebracién del presente contrato y de la
ejecucion del mismo, de conformidad con lo establecido en las leyes 80 de 1993, 1150 de 2007 Y sus
decretos reglamentarios.

Mantener actualizado su domicilio durante toda la vigencia del contrato y cuatro meses mas.

. De conformidad con ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015 el contratista debe mantener indemne

al municipio de cualquier reclamacion proveniente de terceros que tenga como causa sus actuaciones
en el desarrollo y ejecucion del contrato. En este aspecto, se destaca que la indemnidad solamente
procede por actuaciones demostrables del contratista, por ende, cualquier reclamacién en materia
contractual en contra de la Administracién Municipal, no seré imputable a este sino se lograre demostrar
su directa responsabilidad.

Guardar absoluta confidencialidad y reserva sobre los temas y documentos que le sean encomendados
en virtud del desarrollo del objeto contractual.

Aceptar, en virtud de la presuncion legal establecida articulo 28 y 29 de la Ley 1450 de 2011, que Ia
entidad municipal es la titular del derecho a solicitar el registro de los derechos de autor y/o propiedad
industrial y/o Disefio Industrial, de los documentos e informacién resultado de la gjecucion de las
obligaciones del contrato de prestacion de servicios. El contratista se abstendra de utilizar dicha
informacién en cualquier otra actividad, sin la autorizacién expresa y escrita de la entidad

Acreditar el cumplimiento integral de los requerimientos incluidos en los lineamientos de seguridad y
salud en el trabajo para contratistas- sgsst, asi como al cumplimiento de la legislacién en SST, aplicable
a la naturaleza de las actividades contractuales y a permitir el seguimiento, evaluacién y control del
grado de cumplimiento de estos. Sin que, en virtud de lo anterior, se cree relacion laboral alguna entre
el Municipio de Ricaurte y los contratistas.

Las demas obligaciones que contribuyan a garantizar el cabal cumplimiento y ejecucién del servicio a
prestar.

Obligaciones Especificas del Contratista:

Asesorar juridicamente a la Secretaria de Hacienda en la proyeccién y conceptualizacion de las
respuestas a solicitudes presentadas por parte de los contribuyentes y usuarios de la administracién,
con relacién a los diferentes asuntos de competencia de la dependencia.

Apoyar a la Secretaria de Hacienda en los temas juridicos que se requieran, tanto en la proyeccién de
actos administrativos, como en la proyeccién de los actos propios de su competencia, asi como la
elaboracion de proyectos de Acuerdo orientados desde esta Secretaria.
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3, Efectuar gestiones de consultas ante el Ministerio de Hacienda y Crédito Pablico, con el fin de conocer
los procedimientos administrativos y legales requeridos para el desarrollo de gestiones a realizar por
parte de la Secretaria de Hacienda.

4. Adelantar los procesos de persuasion y ejecutivos del impuesto de alumbrado puiblico que se causen o
se hagan exigibles con anterioridad a la presente vigencia.

5. Proyectary sustanciar los autos, fallos y demas actuaciones que impulsen el proceso de cobro coactivo
del impuesto de alumbrado publico y demés que puedan ocasionarse en consecuencia al mismo.

8. Evitar la prescripcin iniciando los procesos de cobro coactiva.

7. Apoyar, revisar y/o proyectar las actuaciones administrativas pertinentes dentro del proceso de
fiscalizacion y liquidacidn de los tributos del municipio.

8. Apoyar, revisar y/o proyectar las actuaciones administrativas dentro del proceso administrativo de cobro
coactivo en materia administrativa y tributaria a favor de la administracién municipal.

9. Verificar de acuerdo al sistema de facturacion los contribuyentes que se encuentren en mora de cumplir
con sus obligaciones tributarias.

10. Proyectar las respuestas a los derechos de peticion, tutelas o salicitudes procesales o extraprocesales,
que los contribuyentes hagan sobre el area de secretaria de hacienda: impuestos, multas, sanciones o
rentas que por razén de su contrato se produzcan o que se requiera.

11. Apoyar y controlar el inicio del proceso de cobro por jurisdiccién coactiva con el fin de interrumpir el
término de prescripcién de las deudas por impuestos.

12. Preparar el proceso de remates de predios que se lleguen a ejecutar

13. Brindar asesoria juridica en la aplicacién del proyecto de alivios tributarios

14. Brindar asesoria juridica en los posibles derechos de peticién frente a los procesos de cobro de
alumbrado publico.

15, Asesorar e impulsar de los procesos de cobro que actualmente tiene el municipio de impuestos Predial.

18. Apoyar en la estructuracién de proyectos de acuerdo Municipales a presentar al concejo municipal
relacionados con los procesos de fiscalizacion y recaudo, y/o que estén a cargo de la secretaria de
hacienda.

17. Realizar e! seguimiento al proceso de insolvencia econémica de los contribuyentes.

18. Apoyar en los procesos de gestion de medidas cautelares:

19. Brindar Conceptos juridicos sobre la interpretacién de normas fiscales.

20. Las demas que se deriven de la naturaleza contractual.

243 Obligaciones del Municipio:

9.

Exigir al CONTRATISTA la ejecucion idonea y oportuna de! objeto contratado, lo cual ser4 verificado por el
supervisor de este contrato.

Asignar un supervisor a través del cual MUNICIPIO DE RICAURTE, quien mantendra la interlocucion
permanente y directa con el interlocutor designado por EL CONTRATISTA

Supervisar el desarrollo y ejecucion del presente contrato, y acceder a los documentos e informacién que
soportan la labor del CONTRATISTA.

Brindar la informacién y documentacion que requiera el contratista para el adecuado desarrollo y
cumplimiento de su objetivo.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias, para lo
cual los supervisores del presente contrato darén aviso oportuno al MUNICIPIO, sobre la ocurrencia de
hechos constitutivos de mora o incumplimiento.

Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacién de los dafos que sufran en desarrollo o can
ocasion del presente contrato.

Repetir contra los servidores publicos, el CONTRATISTA o terceros, por las indemnizaciones que deban
pagar, como consecuencia del presente contrato.

Acudir ante las autoridades para obtener |a proteccion de los derechos derivados de la presente contratacion
y sancién para quien los vulnere.

Pagar al CONTRATISTA en |a forma pactada y con sujecién a las disponibilidades presupuestales.

2.5 Plazo de ejecucién
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El plazo de ejecucién del contrato seré hasta el 30 de septiembre de 2026, contados a partir de la suscripcion
del acta de inicio por parte del Municipio y una vez se haya cumplido los requisitos de perfeccionamiento y
legalizacién.

2.6 Lugar de ejecucién: El lugar de ejecucién del futuro contrato sera en el Municipio de Ricaurte
(Cundinamarca).

2.7 Domicilio contractual: El domicilio del contrato sera el Municipio de Ricaurte, Cundinamarca

3. LA MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACION, INCLUYENDO LOS
FUNDAMENTOS JURIDICOS. (Numeral 3° del articulo 2.2.1.1.2.1.1. del Decreto 1082 de 2015).

El contrato a suscribir estara sometido a la legislacién y jurisdiccién colombiana y se rige por las normas de la
Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y sus Decretos Reglamentarios y en especial el Decreto 1082 de 2015y las
demas normas que la complementen, modifiquen o reglamenten y por las normas civiles y comerciales que
regulen el objeto de la presente contratacion.

De conformidad con lo dispuesto en el numeral 7 y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, moadificado por el
articulo 87 de la Ley 1474 de 2011 en concordancia con lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015 articulo
2.2.1.1.2.1.1 Articulo modificado por el articulo 1 del Decreto 399 de 2021

Que, enraz6n al objeto a contratar, se determiné que el proceso de seleccion que se debe realizar sera mediante
la MODALIDAD DE CONTRATACION DIRECTA conforme a lo estipulado en el articulo 2 Numeral 4 de |a Ley
1150 de 2007, en concordancia con el articulo 2.2.1.2.1.4.9. del Decreto 1082 de 2015,

Conforme a ello se suscribira un Contrato de Prestacién de Profesionales ( x)oapoyoalagestion ( )quea
letra senala:

‘Las Entidades Estatales pueden contratar bajo la modalidad de contratacién directa la prestacion de servicios
profesicnales y de apoyo a la gestién con la persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el
objeto del contrato, siempre y cuando la Entidad Estatal verifique la idoneidad o experiencia requerida y
relacionada con el drea de que se trate. En este caso, no es necesario que la Entidad Estatal haya oblenido
previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe dejar constancia escrita.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestion corresponden a aquellos de naturaleza intelectual diferentes
a los de consullorfa que se derivan del cumplimiento de las funciones de la Entidad Estatal, asl como los
relacionados con actividades operativas, loglisticas, o asistenciales.”

Que tanto el proceso de Contratacién Directa como el contrato que se suscriba como consecuencia del mismo,
se regira en lo pertinente, por el ordenamiento constitucional, el régimen juridico determinado en las leyes 80
de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011, Decreto 1082 de 2015 sus normas reglamentarias y demas normas
civiles y comerciales que la complementan adicionan y reglamentan, disposiciones que regula la materia y lo
establecido en el presente Estudio.

Que el articulo 40 de la Ley 80 de 1993 prevé que las Entidades Estatales pueden incluir en los Contratos gue
celebren, las modalidades, condiciones, y en general las clausulas o estipulaciones que consideren necesarias
y convenientes, siempre que no sean contrarias a la Constitucién, la ley, el orden publico y las buenas
costumbres para lograr el cumplimiento de los fines estatales.

Asl mismo para la seleccién del contratista, la entidad aplicara los principios de ecor_lomla. transparencia y
responsabilidad contenidos en la Ley 80 de 1993 y postulados que rigen la funcién pablica.

Las normas actualmente vigentes se presumen conocidas por todos los proponentes que participan en el
presente proceso de seleccién.
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4. EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y LA JUSTIFICACION DEL MISMO. (Numeral 4° del articulo
2.2.1.1.2.1.1. del Decreto 1082 de 2015).

El Municipio de Ricaurte, teniendo en cuenta el presente proceso de seleccién y con el fin de estimar el valor
del servicio a ejecutar, tuvo en cuenta no solo los valores que han sido cancelados por diferentes entidades en

esta clase de servicios, sino también la idoneidad, experiencia y numero de actividades a desarrollar para la
gjecucion del mismo.

La Entidad realizo un andlisis, para lo cual tomo como muestra Tres (03) contratos del SECOP celebrados por

diferentes Entidades del Departamento y/o Nacién cuyo objeto contractual es similar a que se pretende celebrar
por el municipio de Ricaurte.

El resultado arrojado por el mencionado estudio es el siguiente:

no. de duracién link del
entidad objeto modalidad | contrato contrato Valor proceso
PRESTAR  SERVICIOS
PROFESIONALES PARA
LLEVAR A CABO
ACTIVIDADES DE
REPRESENTACION https:/iw
EXTRAJUDICIAL Y WW,
JUDICIAL EN DONDE sSecop.qo
SEA PARTE EL FONDO v.co/CO1
DE ADAPTACION, ASI Business
MINISTER | COMO DE ASISTENCIA Line/Con
0 DE | JURIDICA EN LOS tractNotic
HACIEND TRAMITES eView/ln
A y | PRECONTRACTUALES dex?noti
CONFORME A LAS -
CREDITO ce=C01
euLico | NECESONES | oet
: 5518
(FONDO | pe GESTION JURIDICA, =
ADAPTACI | pEFENSA JUDICIAL Y | contratacio | FA-CD-I- $102.520.68
ON) COBRO COACTIVO. ndirecta | $023-2024 | 11 meses 2 COP
Prestar servicios https: ff
profesionales
especializados a la commu
Subdireccion de Cobro nity.sec
Tributario para apoyar la 0D.80V.C
revisidn y verificacién del -
cumplimiento de la Q@Ql_‘.c.
normaliva aplicable y de [Tender
los procedimientos ;
internos en los productos mg@gg
entregados  por  los ortunity
contratistas, desarrollados Detail/l
en modalidades puniuales Ay
o masivas; aricular la plesin
gestion y el seguimiento de oticeUl
la informacion con las D=CO1.
dependencias -
Bogota invl::ulucradas; y, a partir de! NTC.978
distrito anslisis  de  dicha | contratacié | SDH-CD- 178.140.050 | 1845
capital informacion, identificar y | n directa 0189-2026 | 11 (Meses) CcoP
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segmenlar las poblaciones
objeto de eslralegias
https://co
mmunity.
Secop.qo
v.co/Publ
ic/Tender
ing/Oppo
rtunityDe
tail/index
?noticeUl
D=CO1.
NTC.826
PRESTACION DE 0307&isF
SERVICIOS romPubli
PROFESIONALES PARA cArea=Tr
PROCESO JURIDICO D e e
COBRO DE LA dal=tue
SECRETARIA DE M
Cota HACIENDA DEL pView=tr
cundinama | MUNICIPIO DE cOTA | Contrataci CD-1100- 96.133.333 ue
rca CUNDINAMARCA 6n directa 2025 202 (Dias) COP

Conforme a lo anterior, se tiene que para la ejecucion del objeto a convenir la entidad tuvo en cuenta diferentes
variables entre ellas, valores histéricos y procesos adelantados por otras entidades y por esta entidad por lo
que se fij6 un presupuesto por valor de CIENTO VEINTICUATRO MILLONES DE PESOS MI/CTE
($124.000.000) IVA incluido, del cual se afectara en su totalidad.

El proponente seréa responsable de informarse e incluir en su propuesta toda tasa, retribucion, impuesto o
gravamen que corresponda y/o del cual sea responsable, y el Municipio no aceptara reclamacién alguna por
estos conceptos.

El Municipio de Ricaurte, Cundinamarca cuenta con los recursos disponibles dentro del presupuesto de la
vigencia 2026, respaldado en el Certificado de Disponibilidad Presupuestal 202600387 de fecha 29 de Enero
de 2026 expedido por parte de la Secretaria Hacienda del Municipio, disponibilidad que ampara el compromiso
contractual y que forma parte integral del presente proceso de seleccion.

Destinacidn del gasto (marque con una X)

Funcionamiento
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‘ Inversidn X

Fuente de los recursos: *Sl [*NO VALOR
1.Presupuesto General de la Nacién - PGN X
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2.Sistema General de Participaciones — SGP X

2.1.Participacién para educacion X

2.2 Participacion para sajud ~

2.3.Participacién para propésito general X
2.3.1. Deporte y recreacién
2.3.2. Cultura

2.3.3. Propdsito general libre Inversién X $ 28.000.000
2.3.4. Proposito general libre destinacién municipios
categorias 4,5,y 6

>

2.4. Asignaciones Especiales

2.4.1. Resguardos indigenas

2.4.2. Programas de alimentacion escolar

2.4.3. Municipios de la ribera del rio Magdalena

2.5. Agua potahle y saneamiento basico

2.6. Atencion integral de la primera infancia (saldos)
3.Sistema General de Regalias - SGR
4.Recursos Propios (Alcaldias y Gobernaciones) X $ 96.000.000

5.Recursos de Crédito X
6.0tros Recursos (Especie, Privados, Cooperacién, Propios
Entidades Auténomas) X

TOTAL | $124.000.000
Tabla No 1. Fuente de los recursos SECOP ||

XX X[ X X[ X[ x| X

Forma de pago:

Ei Municipio pagara al contratista el valor del contrato asi: A) ocho (08) PAGOS MENSUALES por valor de
QUINCE MILLONES QUINIENTQOS MIL DE PESOS ($15.500.000) M/CTE, previa presentacién de (i) cuenta de
cobro, (i) informe de actividades por parte del contratista, (i) copia de los comprobantes de pago de las
contribuciones al Sistema Integral de Seguridad Social en Salud, Pensiones y Riesgos Laborales y
contribuciones parafiscales, si a ello hay lugar, segun el porcentaje establecido en la Ley, v, (iv) certificacion de
cumplimiento a satisfaccidn expedida por el Supervisor del contrato. El Municipio efectuara las deduccicnes a
que haya lugar sobre cada pago, de conformidad con lo dispuesto en la legislacion vigente sobre la materia. En
todo caso los pagos estaran sujetos al programa anual de caja (PAC) de la entidad.

El Municipio efectuara las deducciones a que haya |lugar sobre cada page, de conformidad con lo dispuesto en
la legislacién vigente sobre la materia. En todo caso los pagos estaradn sujetos al programa anual de caja (PAC)
de la entidad.

5. EL ANALISIS DE RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO. (Numeral 6° del articulo 2.2.1.1.2.1.1. del Decreto
1082 de 2015)
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| Etap’
a

cumplimiento
a
satisfaccion.

RACI | satisfaccién
ONA |de la ; :
GEN PLA [L  |necesidad | msatisfaccion .
INTE de los Riesgo
1 ERA RNO NEA por la mala requerimientos 2 2 Bajo MUNIC
L CION fpalgneacuﬁn de d6 la arifidad IPIO
actividades a
ejecutar
OPE
RACH | veriicar  la Insatisfaccion
ESP EJEC | ONA | disponibilidad .
2 |EcFI|INTE 1Gcio [ |del contratista |98 . l0s g'n iy ¥ |pRNGsgR] GONT
RNO requerimientos Bajo RATIS
o N ol 18] de la entidad TA
ejecucion
OPE |Revisién del
RACI |informe  del
ONA | contratista
L por parte del | Incumplimiento
supervisor vy |de las
3 Engl INTE SéElg expedicion obligaciones 5 1 Riesgo MUNIC
RNO del acta de |contractuales Bajo
CO N . IPIO
supervision por parte del
de contratista

:"]_Tratqm}ent- .

S asle
Controles a

'Ser A débe

L|.FeRpon
sable

Verificaci
estructurar on por
un estudio parte del
previo con el Municipio
cumplimient por la
o de los secretaria
procedimien Ries MUNICI ejecutora
tos go PIO ENERO |[ENERO |y la
establecidos | 1 2 1 Bajo | NO DE 2026 |DE 2026 |secretaria | Unica
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por de
Colombia contrataci
compra én
eficiente

A la
Seguimiento terminaci
de las on del
actividades plazo  o| Verificaci
a ejecutar ejecucién | én y
por parte del Ries SUPER |Inicio del|del objeto | control de
Supervisor go VISOR |contrate |contractu | cumplimie
del contrato | 1 2 1 . |Bajo | NO al nto Unica
seguimiento
y  revision
del
supervisor a A la
la ejecucién terminaci
y revision de 6n del
las plazo o | Verificaci
actividades gjecucion | 6n y
contractuale Ries SUPER del objeto | control de
s del go VISOR |Inicio del | contractu |cada
contratista 1 2 1 Bajo | NO contrato | al obligacién | Unica

6. MANIFESTACION DE INEXISTENCIA, INSUFICIENCIA O FALTA DE CAPACIDAD DE PERSONAL
Segun consta en la certificacién expedida por la Secretaria General - Direccién Administrativa de Gestién
Humana del Municipio de Ricaurte, se acredita que revisada la planta de

a) No existe el personal de planta para ejecutar objeto del contrato ( ).

b) Existe personal de planta para ejecutar el objeto del contrato, pero se requiere un apoyo externo ( ).

c) Existe personal de planta para ejecutar el objeto del contrato, pero no cuenta con la experticia o
conocimiento especializado en la materia ( X).

7. LAS GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESO DE
CONTRATACION. (Numeral 7° del articulo 2.2.1.1.2.1.1. del Decreto 1082 de 2015)

Dadas las exigencias del desarrollo del objeto contractual, la forma de pago y el valor del contrato es necesario
que el CONTRATISTA constituya a favor del municipio una garantia Unica, por cualquiera de los mecanismos
establecidos en el Decreto 1082 del 26 de mayo del 2015, que contenga los siguientes amparos:

a. CALIDAD DEL SERVICIO: Por el 10% del valor del contrato, con vigencia igual al plazo de ejecucién y 4
meses mas posterior a la terminacion del contrato.

b. CUMPLIMIENTO: Por el 10% del valor del contrato, con vigencia igual al plazo de ejecucién y 4 meses mas,
contado a partir de la fecha de suscripcion del acta de recibo final del contrato.

c. PAGO DE SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES E INDEMNIZACIONES: Por un valor equivalente al

cinco por ciento (5%) del valor total del contrato, con una duracion igual al plazo del contrato y tres (3) afos
mas.
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8. LA INDICACION DE S| EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO POR UN ACUERDO
COMERCIAL. (Numeral 8° del articulo 2.2.1.1.2.1.1. del Decreto 1082 de 2015).
Las Entidades Estatales que adelantan sus Procesos de Contratacién con las Leyes 80 de 1993 y 1150 de
2007, no deben hacer este anélisis en la modalidad de seleccion de contratacién directa.
9. SUPERVISION DEL CONTRATO: La Vigilancia, Control y Supervisién de la ejecucién del Contrato que se
llegare a suscribir, estara a cargo del estara a cargo de la SECRETARIA DE HACIENDA y/o quien haga sus
veces, quien debera verificar que el contrato se desarrolle de acuerdo con las especificaciones, alcances y
normas sefaladas, sin que ello releve al contratista de su responsabilidad.
El supervisor tendra ademas de las anteriores obligaciones, las siguientes:

1) Velar por el cumplimiento del contrato

2) Verificar que el contratista cumpla con lo requerido en el objeto contractual

3) Resolver todas las consultas presentadas por el CONTRATISTA y hacer las observaciones que estime
conveniente

4) Constatar a la fecha de vencimiento del contrato, su total cumplimiento

5) Cumpliry hacer cumplir todas y cada una de |as clausulas contractuales y en especial, las obligaciones
contraidas.

6) De conformidad con lo estipulado en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y Articulo 23 de la Ley 1150
de 2007, debe exigir al CONTRATISTA el cumplimiento a sus obligaciones con los sistemas de salud,
riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacién Familiar, Instituto Colombiano
de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, de sus empleados cuando a ello haya lugar
mediante certificacion suscrita por el Representante Legal y/o Revisor Fiscal, acompariada de la respectiva
planilla de pago, antes de realizar cualquier pago y verificar que se establezca una correcta relacion entre
el monto cancelado y las sumas que debieron haber sido cotizadas.

Los supervisores estan facultados para solicitar informes, aclaraciones y explicaciones sobre el desarrollo de la
ejecucién contractual, y seran responsables por mantener informada a la entidad contratante de los hechos o
circunstancias gue puedan constituir actos de corrupcién tipificados como conductas punibles, o que puedan
poner o pongan en riesgo el cumplimiento del contrato, o cuando tal incumplimiento se presente.

10. MULTAS: En caso de mora o incumplimiento parcial de las obligaciones legales y/o contractuales, el
MUNICIPIO, podré imponer al CONTRATISTA, multas diarias sucesivas del 1 % del valor total del contrato no
ejecutado, de acuerdo con el informe presentado por el interventor y/o supervisor, sin que estas sobre pasen el
diez por ciento (10%) del valor total del contrato. Las multas se haran exigibles cuando el contratista incumpla
parcialmente cualquiera de las obligaciones derivadas del contrato, sin perjuicio de hacer exigible la clausula
penal o la garantia de cumplimiento del contrato cundo estas hayan sido pactadas.

El pago de las multas y/o sanciones a que se refiere esta clausula podra exigirse directamente por el Municipio
si dicho pago no se hubiese efectuado durante el término de duracién del contrato y se tendra en cuenta al
momento de su liquidacién. En todo caso se dara cumplimiento a lo preceptuado en el articulo 17 de la ley 1150
de 2007.

El contratista autoriza expresamente al EL MUNICIPIO DE RICAURTE, para que se le deduzca de cualquier
pago que se le adeude, el valor correspondiente al apremio que resultare del citado procedimiento.

11. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: En caso de declaratoria de incumplimiento, o de caducidad, el Municipio
hara efectiva la clausula penal pecuniaria, la cual tendra un monto del diez por ciento (10%) del valor del contrato
y se considerara como pago parcial de los perjuicios causados al Municipio, sin perjuicio de las demas sanciones
a que haya lugar. Esta clausula se hara exigible cuando a juicio del municipio y previo informe de la interventoria
y/o supervision, el contratista incurra en incumplimiento dél contrato.

El contratista autoriza al municipio para descontar el valor de la clausula penal pecuniaria de cualquier suma
que éste Ultimo le adeude, sin perjuicio de hacer efectiva la garantia de cumplimiento pactada. Si esto no fuere
posible se procederé al cobro coactivo de conformidad con lo previsto en el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007.
12. PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO: Para adelantar el procedimiento tendiente a verificar los presuntos
incumplimientos en los que pueda incurrir el contratista con relacién a las obligaciones derivadas del presente
contrato, se seguira el procedimiento establecido en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011, respetando para el
investigado y los terceros interesados en la decisién, el derecho fundamental al debido proceso.
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13. CLAUSULA DE INDEMNIDAD: E! contratista se compromete a exonerar y acuerda en forma irrevocable
mantener indemne al Municipio contra todo reclamo, demanda, accién legal, dafio o responsabilidad y costos
de cualquier tipo o naturaleza que se entable y pueda causarse o surgir por dafios, lesiones a personas publicas
o privadas, fisicas o juridicas o dependientes cualquiera fuera la causal del reclamo, responsabilidad que se
mantendra aun terminando el contrato por cualquier causa por él o su personal durante la ejecucion del objeto
y obligaciones del presente contrato. En caso de que se formule reclamo, demanda o accién legal, dafo o
responsabilidad contra el Municipio por asunto que segun el contrato sean responsabilidad del contratista se le
comunicara lo més pronto posible de ello para que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas
para mantener indemne al Municipio y adelante los tramites para llegar a un acuerdo del conflicto. La
responsabilidad se extendera a indemnizacion, gastos y costos, sin que la enunciacion sea limitativa. En
cualquiera de los eventos previstos en este numeral si el contratista no asume debida y oportunamente la
defensa del Municipio este podra hacerlo directamente previa comunicacion escrita al contratista guien pagara
todos los gastos en que la entidad incurra por tal motivo. En caso de que asi no lo hiciera el contratista, el
Municipio tendra derecho a descontar tales erogaciones de cualquier suma que adeude al contratista por razén
de las abras motivo del contrato o a utilizar otro medio legal.

14. RECOMENDACION:

Conforme a la continua necesidad de adelantar la actividad relacionada, en atencién a lo anteriormente
expuesto, y contando el Municipio de Ricaurte con los recursos econémicos dispuestos en el Presupuesto
General de Rentas y Gastos de la entidad, de la vigencia de 2026 es viable, conveniente y oportuno adelantar
el proceso de seleccidn y contrato respectivos para satisfacer la necesidad aqui determinada.

Con la presentacion de este estudio, queda evidenciada la necesidad del contrato tendiente a cumplir con los
propositos establecidos para la buena marcha y efectivo cumplimiento de los cometidos del municipio de
Ricaurte, por consiguiente, se solicita adelantar el proceso contractual respectivo y su perfeccionamiento.

Funcionario respons%ble.
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Proyecto: /
Andres Felipe Sofo - Contratista sec.

Reviso componente juridico:
Paula Valentina Trujillo Cavie
Cantratista - sec. Contratacion

Andrea Catalina Sampayo Rojas
Secretaria de Contratacion




