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Tauramena Casanare, veinticuatro (24) de enero de 2026

Sefiora

LINA FERNANDA PIRIACHI MARTINEZ
linafernandapiriachimartinez@gmail.com
Tauramena-Casanare

REFERENCIA: SOLICITUD DE OFERTA

Cordial Saludo

Por medio del presente documento, me permito solicitar su oferta de servicios para celebrar con usted
un contrato de Prestacidn de servicios de apoyo juridico.

Para tal efecto le solicito comedidamente se sirva leer el contenido del presente documento y presentar
la referida oferta ajustada al mismo, junto con-los soportes exigidos

OBJETO: “APOYAR LAS GESTIONES ADMINISTRATIVAS Y ACTUACIONES JURIDICAS PARA LA PROTECCION Y
PROMOCION DE LOS DERECHOS HUMANOS ADELANTADAS POR LA PERSONERIA MUNICIPAL DE
TAURAMENA CASANARE”

1. ACTIVIDADES: Durante la ejecucion del contrato el contratista se comprometera a desarrollar las
siguientes actividades:

1. Apoyar la sustanciacién e impulso procesal de quejas y procesos disciplinarios de

L

conformidad al ordenamiento legal vigente.

2. Brindar apoyo en la sustanciacién, impulso y/o seguimiento de las acciones
constitucionales adelantadas por la Personeria Municipal y en las que se encuentre como
parte vinculada.

3. Apoyar la promocién y proteccion de los derechos humanos y los espacios de
dialogo propiciados en el marco de problematicas sociales.
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4, Gestionar y/o proyectar la realizacion de informes, peticiones y/o contestaciones;

En el marco de sus competencias apoyare la promocién, divulgacién y seguimiento de los
actos administrativos, contribuyendo a su adecuada ejecucién y al fortalecimiento de la
segln la necesidad presentada por el despacho.

5. Asistir la proyeccion y/o elaboracién de resoluciones, decretos y/o circulares.

6. . Lasdemas actividades designadas por el supervisor, necesarias para dar
cumplimiento del objeto contractual serén la ejecucién de charlas pedagdgicas y la
implementacion de alertas tempranas en el marco de las elecciones preventivas y de
mitigacion de riesgos.

2. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

* Cumplir con el objeto del contrato de conformidad con los estudios previos, solicitud de ofertay la
propuesta presentada y aceptada por la Personeria municipal de Tauramena.

* Atender los requerimientos que al respecto haga el supervisor del contrato, tendientes a una correcta
ejecucion del mismo.

* Informar oportunamente por escrito a la Personeria de Tauramena, directamente o a través del
supervisor, los inconvenientes que afecten el desarrollo del contrato.

* Presentar debidamente soportados, los informes que se le requieran relacionados con el cumplimiento
de sus obligaciones.

» Afiliarse y pagar los aportes al Sistema General de Seguridad Social, de conformidad con el
ordenamiento legal vigente.

» Mantener la reserva profesional si a ello hubiere lugar sobre la informacién que le sea suministraday
consultada para el desarrollo del objeto del contrato.

* Responder por sus actos u omisiones en ejecucion del contrato, cuando con ello cause perijuicios a la
administracion o a terceros.

¢ Las contenidas en la Ley 80 de 1993, en cuanto a sus derechos y deberes.

NOTA: La celebracion del contrato derivado del presente proceso de seleccidn no requerira dedicacién de

tiempo completo ni implica subordinacién o ausencia de autonomia por parte del contratista en relacion
con la ejecucién de sus actividades, la supervision o la entidad contratante.

3. FINANCIACION  «

El presupuesto oficial para la ejecucion del contrato es la suma de DIEZ MILLONES QUINIENTOS CINCO MIL
CUATROCIENTOS TREINTA PESOS m/cte. ($10.505. 430.00), valor méximo que por todo concepto pueda
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reconocer la Personeria, el cual se imputara del presupuesto de la actual vigencia fiscal 2026, comprendida
entre el 26 de enero de 2026 al 25 de julio de 2026 con cargo al rubro denominado SERVICIOS PARA LA
COMUNIDAD, SOCIALES Y PERSONALES, cédigo NO. 2.1.2.02.02.009.

4. PLAZO DEL CONTRATO

El plazo de ejecucion del contrato se fija en SEIS (6) MESES contados a partir de la firma de suscripcion del
acta de inicio de ejecucion del contrato a suscribir, previo cumplimiento de los requisitos de ejecucién
sefialados en el respectivo contrato.

5. FORMA DE PAGO

Se pagara al contratista mediante CINCO (05) actas parciales mensuales de ejecucion de UN MILLON
SETECIENTOS CINCUENTA MIL NOVECIENTOS CINCO PESOS M/CTE ($1.750. 905.00), y un ultimo pago por
un valor de UN MILLON SETECIENTOS CINCUENTA MIL NOVECIENTOS CINCO PESOS M/CTE ($1.750.905.00)
previo informe de actividades presentado por el contratista y visto bueno del supervisor, junto con la
acreditacion del pago de seguridad social y un acta final y demas requisitos legales contractuales.

6. PERFIL REQUERIDO

Persona natural con formacién en Derecho, y/o como minimo que cuente con SEIS (6) semestres de
formacion académica y seis meses de experiencia general.

7. VEEDURIAS CIUDADANAS

Atendiendo el articulo 66 de la Ley 80 de 1993 y articulo 15 literal c) y articulo 16 literal a de la ley 850 de
2003, el Concejo municipal de Tauramena convoca a las veedurias ciudadanas a través del SECOP II.

8. FORMA DE PRESENTACION
En caso de que haya posibilidad de su parte para atender esta invitacidn y el objeto contractual, debera
presentar la oferta, ajustdndose a los requisitos exigidos en la presente solicitud y radicarla personalmente
en la Personeria del Municipio.

9. EN CUANTO A LA PROPUESTA.

Hoja de vida de la funcién publica con sus anexos
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Copia cédula de ciudadania
Fotocopia RUT actualizado

Declaracién de bienes y rentas y conflictos de interés- acreditacion de registro en el aplicativo web.

Certificacién y/o afiliaciéon a EPS.

Certificado y/o afiliacién a Pension.

Antecedentes Procuraduria

Antecedentes Contraloria

Antecedentes judiciales (Policia)

Certificado de Sistema de registro de medidas correctivas (RNMC)
Registro de deudores alimentarios morosos REDAM
Certificado de no inhabilidad por delitos sexuales
Examen médico pre- ocupacional.

Certificacidon Bancaria

Fotocopia Acta de grado o diploma bachiller

Acta de grado o certificado de titulo profesional
Certificaciones de experiencia.

10. Documentos del contrato. Formaran parte del contrato de servicios que ha de celebrarse y, por tanto,

obligan juridicamente, los siguientes documentos:

Estudio y documentos previos.

La presente solicitud de oferta.

La oferta presentada por el proponente.

El certificado de Disponibilidad y su registro presupuestal.
Certificado de Inexistencia o Insuficiencia de Personal

11. Inhabilidades e incompatibilidades. Para poder ofertar se requiere de la inexistencia de inhabilidades e
incompatibilidades del orden Constitucional o Legal, especialmente las establecidas en la Constitucion
Politica, la Ley 80 de 1993, las Leyes 190 de 1995, 333 de 1996, la Ley 734 de 2002 y demas normas que las
complementen, o modifiquen. Al efecto, el oferente debe manifestar bajo la gravedad del juramento que
no se encuentra incurso en ninguna de ellas, que se entendera prestado con la sola firma de la ofertay la
entidad la aceptara teniendo en cuenta el principio de la buena fe consagrada en el articulo 83 de la

Constitucion Politica.
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12.. Suscripcién del contrato. Una vez comunicado al proponente la aceptacion de la oferta y logrado el
acuerdo sobre el objeto y la contraprestacion, se suscribird el correspondiente contrato de servicios
profesionales. :

13. Registro presupuestal. Una vez suscrito el contrato se solicitard a la drea administrativa y financiera el
correspondiente registro presupuestal, para garantizar el rubroy el gasto comprometido, el cual se allegara
oportunamente.

13. LIQUIDACION FINAL

De conformidad con lo previsto en el Inc 5 del Art, 217 del Decreto 019 de 2002 “Estatuto Anti-trdmite”,
que modifico el Art, 60 de la ley 80 de 1993, se consagrd que: “La liquidacidn no serd obligatoria en los
contratos de Prestacion de servicios profesionales y de Apoyo a la Gestion”.

14. SUPERVISION

La supervision del contrato a suscribir serd ejercida por la Personera Municipal de Tauramena; quien
ejercerd el control y vigilancia de la ejecucion del presente contrato. Para suscribir el acta de inicio debera
verificar que se han pagado los tributos a que haya lugar y que los requisitos de ejecucién estén
debidamente cumplidos.

15. Obligaciones de las partes. Seran los surgidos de la celebracién del contrato de Prestacidn de servicios
de Apoyo a la Gestidn, estipulados en éste, como tan bien los establecidos en los articulos 42y 52 de la ley
80 de 1993.

Sin otro particular,

LIZET LLESTERO
Personera Municipal de Tauramena
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