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Al contestar por favor cite estos datos:
Radicado No.: 202541370400083324
Fecha: 17-12-2025

TRD: 4137.040.9.45.1775.008332
Rad. Padre; 202541370100021624

ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

LA SUSCRITA SUBDIRECTORA DE DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA
SUBDIRECCION DE GESTION ESTRATEGICA DEL TALENTO HUMANO DE LA
ALCALDIA DE SANTIAGO DE CALI DISTRITO ESPECIAL

CERTIFICA

Que mediante oficio radicado No 202541370100021624 del 12 de Diciembre del 2025,
el Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovaciéon Institucional, solicita la
expedicion de certificados de insuficiencia de personal para la vigencia 2026, con el fin
de atender las necesidades del organismo y una vez revisados los cargos contenidos en
la planta de personal de la entidad actualizada mediante Decreto No 4112.010.20.0879
del 07 de noviembre de 2025, Existe personal en la planta, pero este no es suficiente
para atender la necesidad presentada.

Que por lo tanto se expide el certificado de inexistencial/insuficiencia de personal para
atender la siguiente necesidad:

Codificacion
Necesidad . : i o ; . g i
Bspesapis] Cantidad Nivel Formacion Acadéemica Sintesis gctmdad.
(CNP)
Brindar soporte
especializado .+ en la
Titdo profesional  en |2 R | o e
disciplina académica del en?ocadas en la
. Nucleo Bésico del AT, ‘
4137- A T
io7-0es 8 Frofesianal Conocimiento en: Ingenieria ;nUOsz:ZéiC:ﬁgtiKJ C?;?glr a SZ
Industrial y afines y Titulo de |: g » 4
posgrado !ncluyen eI_ apoyo en la
_ implementacion del Modelo
de Gestién de Arquitectura
Empresarial.
Titulo profesional en|Brindar apoyo en la
disciplina académica del|ejecucion y seguimiento de
4137-036 7 Profesional |Nucleo Basico del | actividades enfocadas en la
Conocimiento en: Ingenieria | modernizacién y mejora de la
Industrial y afines gestién ~ institucional, el
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ALC'\I;I-D!'A DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL ..

Codificacién
Necesidad
Personal
(CNP)

Cantidad

Nivel

Formacién Académica

Sintesis actividad.

Modelo de Gestion de
Arquitectura  Empresarial,
Sistema Gestion de Calidad
y de estudios técnicos.

4137-037 3

Profesional

Titulo profesional
disciplina académica del
Nucleo Bésico del
Conocimiento en: Economia,
Administracién y afines y

Titulo de posgrado

en

Brindar apoyo en |a
ejecucion y seguimiento de
procesos de
implementacién,

mantenimiento y mejora del
Sistema de Control Interno y
la Administracion de
Riesgos, asi como al Modelo
Integrado de Planeacién vy
Gestion  (MIPG) y del
Sistema de Gestion de
calidad, con énfasis en la
formulacién de herramientas
de planificacion y control
operacional, la planificacion
y ejecucién de auditorias y
mejoras del sistema de
gestién de calidad; de igual

manera, coordinar
actividades para el
mantenimiento e

implementacion del sistema
de informaciéon que respalda

el sistema integrado de
gestion, atendiendo
solicitudes a través de la
mesa de ayuda y

supervisando la ejecucion
del contrato con el proveedor
del software; asi mismo,
brindar apoyo en los
procesos de modernizacion
e innovacion organizacional,
enfocandose en la

o5 Yoy
o
{IQNET
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

Codificacién
Necesidad
Personal
(CNP)

Cantidad

Nivel

Formacion Académica

Sintesis actividad.

evaluacién de costos Yy
analisis presupuestal.

4137-038 9

Profesional

Titulo profesional
disciplina académica del
Nucleo Basico del
Conocimiento en: Economia,

Administracion y afines

en

Brindar apoyo en |Ia
ejecucion y seguimiento de
procesos de
implementacion,
mantenimiento. y mejora del
Sistema de Control Interno y
la Administracién de
Riesgos, asi como al Modelo
Integrado de Planeacién vy
Gestion (MIPG) vy del
Sistema de Gestion de
calidad, con eénfasis en la
formulacién de herramientas
de planificacion y control
operacional, la planificacion
y ejecucién de auditorias y
mejoras del sistema de
gestion de calidad.

4137-039 1

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica del
Nucleo Basico del

Conocimiento en: Derecho y
afines

Brindar soporte juridico en
los procesos de reformas
administrativas’ mediante el

analisis normativo, la
emisiéon de conceptos
juridicos relacionados, la

revision de proyectos de

acuerdo y la emisién de
conceptos  juridicos  en
general. h
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

Codificacién
Necesidad
Personal
(CNP)

Cantidad

Nivel

Formacion Académica

Sintesis actividad.

4137-040 1

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica del
Nucleo Basico del
Conocimiento en: Estadistica

y afines

Brindar apoyo en la
implementacién de la politica
de Seguimiento y Evaluacion
del MIPG, mediante
asistencia técnica para Ia
formulacién,
implementacién,
seguimiento y analisis de
indicadores que soportan la
gestion que soportan el
Sistema de Gestién de
calidad

4137-041 1

Profesional

Titulo profesional
disciplina académica del
Nucleo Basico del

Conocimiento en: Psicologia

en

Brindar apoyo profesional en
las actividades relacionadas
con capacitacion y
estimulos, clima
organizacional y demas
intervenciones psicosociales
que se desarrollen con los
servidores publicos con la
Alcaldia Distrital de Santiago
de Cali.

4137-042 5

Profesional

Titulo profesional
disciplina académica del
Nucleo Basico del
Conocimiento en: Ingenieria
de sistemas, telematica y

afines

en

Brindar apoyo en la
planificacién, ejecucion vy
seguimiento de actividades
para la implementacién del
Modelo de Gestion de
Arquitectura Empresarial y el
desarrollo de iniciativas de
modernizacién institucional
como también, para la
implementacion del software
que soporta el Sistema de
Gestion de Calidad y el
desarrollo de sus distintos
modulos.
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

Codificacion
Necesidad
Personal
(CNP)

Cantidad

Nivel

Formacion Académica

Sintesis actividad.

4137-043 1

Profesional

Titulo profesional
disciplina académica del
Nucleo Basico del
Conocimiento en: Contaduria

Publica

en

Brindar apoyo en |a
realizacion de los analisis e
informes presupuestales
para la toma de decisiones
del organismo, gestion y
control en la estructuracion,
elaboracion y seguimiento de
la ejecucion presupuestal del
gasto asignado al
Departamento
Administrativo de Desarrollo
e Innovacion Institucional
para el afo fiscal en
desarrollo

4137-044 2

Profesional

Titulo profesional
disciplina académica del
Nucleo Basico del
Conocimiento en: Ingenieria

de Sistemas

en

Brindar apoyo para instalar,
configurar, trasladar vy
actualizar los equipos
utilizados en el
procedimiento de la
informacién, gestionar ante
otras  dependencias los
apoyos necesarios en el
aspecto tecnolégico para el
normal desempefio de las
tareas ' asignadas a los
funcionarios y, . contratistas
del Departamento
Administrativo de Desarrollo
e Innovacion Institucional

4137-045 1

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica del
Nucleo Basico del
Conocimiento en: Derecho y

afines - Titulo de postgrado

Brindar apoyo en la revisién
de los pliegos de condiciones
de los procesos de licitacion,
seleccién abreviada, minima
cuantia, contratacion directa
y concurso de méritos de que
trata la-ley 80 .de 1993, ley

ag,

o :

:

{IQNET

% CERTINIED

MANAGEMINT
SYSTEM.

I'contec, 4

SC-CERBS2615

Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldia Piso 14 Teléfono:

www.cali.gov.co




ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

Codificacién
Necesidad
Personal
(CNP)

Cantidad |

Nivel

Formaciéon Académica -

Sintesis actividad.

1150 de 2007 y sus
meodificatorias en el
Departamento
Administrativo de Desarrollo
e Innovacion Institucional.

4137-046 2

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica del
Nucleo Basico del
Conocimiento en: Derecho y

afines - Titulo de postgrado

Realizar el rol juridico
estructurador en las
actividades referentes a la
Adquisicibn de  Bienes,
Obras y/o Servicios y hasta
el cierre de los expedientes
contractuales de acuerdo
con la normatividad vigente.
Elaborar los documentos
precontractuales,
contractuales y
poscontractuales de los
contratos celebrados por el
Departamento
Administrativo de Desarrollo
e Innovacion Institucional

4137-047 1

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica del
Nucleo Basico del
Conocimiento en: Economia

y Titulo de posgrado

Brindar apoyo profesional
especializado en la
elaboracion de los analisis
del sector, la matriz de
riesgos y estudios de
mercado en los procesos
precontratuales del
organismo, conforme a los
lineamientos  establecidos
para tal fin.
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

Codificacion
Nepesidiad Cantidad Nivel Formacion Académica Sintesis actividad.
Personal
(CNP)
Brindar apoyo en |la
N elaboracién de los analisis
del sector, la matriz de
Titulo profesional en|riesgos y estudios de
; disciplina académica del|mercado en los procesos en
HSEDIL L Protesional | selen Basico del | los que sea designado como
Conocimiento en: Economia |rol estructurador y/o
evaluador financiero de
i acuerdo con los lineamientos
y normatividad aplicable
Brindar apoyo en la revision
financiera de los Analisis Del
Titulo profesional en | Sector, Matriz De Riesgo,
4137-049 1 Profesional d1§C|pI|na acgdgmlca del | Evaluaciones y‘Respuestas
Nucleo Basico del | a Las Observaciones que se
- | Conocimiento en: Economia |generen’ en' grupo de
Contratacion, Respecto de
los Procesos de Seleccidn
Brindar soporte en |la
formulacion y modificaciones
del Plan Operativo Anual de
Titulo profesional en | Inversion del Departamento
disciplina académica del | Administrativo de Desarrollo
4137-050 1 Profesional |TNucleo  Basico ~del|e Innovacion Institucional
Conocimiento en: Ingenieria | acorde a los lineamientos del
Industrial y  titulo  de|nivel Territorial y Nacional,
Posgrado Elaborar y presentar los
informes de manera
. cuantitativa y cualitativa
relacionados con el PAA.
Brindar apoyo en todas las
Titulo profesional en ?rf?oﬁiwsacigr?l ySés;;rir:; c?;
4137-051 |1 Profesional | iSCPlina  academica del| g o ies T SiGEP
Nucleo ~ Basico  del| o jio; 1os CDP, RPC y las
- | Conocimiento en: Economia P s T Y y
fichas técnicas de impuestos
y contabilidad que
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

Codificacion
Necesidad
Personal
(CNP)

Cantidad

Nivel

Formacién Académica

Sintesis actividad.

demanden los contratos que
se gestionen en el
Departamento
Administrativo de Desarrollo
e Innovacion Institucional

4137-052

2‘..

¢| Profesional

Titulo en
del
del
en:

Social,

profesional
disciplina académica
Nucleo Basico
Conocimiento
Comunicacion
Periodismo y Afines

Brindar apoyo profesional
para la formulacion vy
seguimiento del componente
asignado de la Politica
Editorial y Guia de Manejo
de Redes sociales, realizar la
publicacién de los
documentos
correspondientes al
Departamento
Administrativo de Desarrollo
e Innovacion Institucional, en
la intranet y pagina web a
través de los permisos
asignados al administrador
de instancia, brindar apoyo
en la realizacion de
contenidos para redes
sociales.

4137-053

3

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica del
Nucleo Basico del
Conocimiento en: Ingenieria

Industrial, Administracion.

Brindar apoyo en la
implementacién,
mantenimiento, mejora vy
evaluacion del Modelo
Integrado de Planeacién y
Gestion MIPG, el Sisiema de
Control Interno y el Sistema
de Gestion de la Calidad, de
acuerdo con el marco
normativo aplicable a la
Alcaldia Distrital de Santiago
de Cali.
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

Codificacion
Necesidad
Personal
(CNP)

Cantidad

Nivel -

Formacioén Académica

Sintesis actividad.

4137-054 1

Profesional

Titulo profesional
disciplina académica
Nucleo Basico
Conocimiento

Administracién.

en
del
del
en:

Brindar apoyo en el
seguimiento y registro de la
ejecucion del Plan Anual De
Adquisiciones del
Departamento
Administrativo de Desarrollo
e Innovacién Institucional, en
la formulacion del formato de
necesidades para el Plan de
Prevision del Talento
Humano del grupo
administrativo, vy realizar
seguimiento del
cumplimiento de este
durante. la vigencia,
elaboracién de certificados
de insuficiencias

4137-055 1

Profesional

Titulo profesional
disciplina académica del
Nucleo Basico del
Conocimiento en: Derecho y

afines y Titulo de Posgrado

en

Brindar apoyo especializado
en la revision desde el punto
de vista juridico de los
documentos que elabore el
equipo estructurador y el
equipo asesor evaluador en
las etapas del proceso de
contratacién, de acuerdo las
asignaciones impartidas por
el supervisor del contrato,
apoyar en el seguimiento de
la ejecucién del Plan Anual
de Adquisiciones del
Departamento ..
Administrativo de Desarrollo
e Innovacion Institucional
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

Codificacién
N::;?g:? Cantidad Nivel Formaciéon Académica Sintesis actividad.
(CNP)
Brindar apoyo en la revisién
Titulo profesional en|desde el punto de vista
disciplina académica del|juridico en la revisién de los
4137-056 2 Profesional |Nucleo Basico del |documentos que se reciben
Conocimiento en: Derecho y |en la ventanilla de
afines notificaciones y para su
_ | respectivo tramite
Brindar apoyo en las
actividades referentes a la
Adquisicibn de  Bienes,
Obras y/o Servicios, brindar
apoyo en la elaboracion de
e certificaciones de
Titulo de Formacidn Técnica | experiencia solicitadas por
Profesional o Tecnoldgica o|los prestadores de servicio
Seis (06) Semestres de|delorganismo, brindar apoyo
4137-057 i Técnico Fprma_cic’m Profgsignal en|en la elaboracién Qel reporte
disciplina académica del|de los contratistas de
Nucleo Basico del | prestacion de servicios para
Conocimiento en: Ingenieria | la afiliacion a ARL, Proyectar
Industrial las respuestas asignadas en
los sistemas de gestidn
documental de la Alcaldia
MIRAVE ylo Orfeo,
siguiendo los lineamientos
sobre gestidn documental y
la ley de archivo.
Brindar apoyo en la a
Titulo de Formacién Técnica | digitalizaciéon, impresion vy
Profesional o Tecnolégica o |conformacion de carpetas
Seis (06) Semestres de|fisicas y digitales, custodia y
oo Formacion Profesional en|organizacion del archivo
4137-058 ! Tecnico disciplina académica del|generado en el grupo de
Nucleo Basico del | contratacion del
Conocimiento en: | Departamento

Administracién.

Administrativo de Desarrollo
e innovacion, durante todas

icontec
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

Codificacion
Necesidad | oo ntigad | Nivel Formacién Académica Sintesis actividad.
Personal
(CNP) ) , .
las etapas de las actividades
referentes a la Adquisicion
de Bienes, Obras y/o
Servicios
Titulo de Formacion Técnica
Prgfesional o Tecnoldgica o Brindar. apoyo en el
Eg%aé%? Ifgrpeesiséfasl gﬁ suministrotdle la inchrjmacicbln
- o o P resupuestal requerida en la
4137-059 1 Técnico :Ilgciphna a;e’ldfamlca ge: Eendipc):ién del portal SIA
Cgﬁ:c?imiento Aeleg eﬁ' Observa de la Contraloria
o i . | General de Santiago de Cali.
Administracion, Economia vy
Afines
Brindar apoyo con el
diligenciamiento de los
informes, archivos ¥
solicitudes de informacion
Titulo de Formacién Técnica | requerida por los entes de
Profesional o Tecnolégica o |control, organismos internos
. |Seis (06) Semestres de |y externos, por el DACP y/o
- Formaciéon Profesional en|por el supervisor del
H9¢-el t Tenien disciplina académica del |contrato, apoyar el registro
Nucleo Basico del |en la plataforma del PAA vy
Conocimiento en: Derecho y|de la Camara de Comercio
Afines de los contratos de PS
adjudicados en el
. Departamento..
Administrativo de Desarrollo
e Innovacion Institucional.
Titulo de Formacién Técnica ‘
Profesional o Tecnoldgica o |Brindar apoyo técnico en el
Seis (06) Semestres de|proceso de modificaciéon del
4137-061 1 Técnico Formacién Profesional en|Plan Operativo Anual de
disciplina académica del|Inversién del DADII, acorde a
Nucleo Basico del|los lineamientos del nivel
Conocimiento en: Ingenieria | Territorial y Nacional.
de Sistemas

icontec

150 9001

SC-CERE52615

ety

st :

.

.

{IQNET

* - CLRTIFHD

MAKAGEMINT
STSTEN

www.cali.gov.co

Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldia Piso 14 Teléfono:




ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL -,

Codificacién
N;:;sgﬁ:ld Cantidad Nivel Formacién Académica Sintesis actividad.
(CNP)
Brindar apoyo en la
recepcion, clasificacién vy
distribucion de la
documentacién interna vy
A - |externa en forma agil vy
oportuna, dar apoyo para
verificar, responder y
Titulo de Formacién Técnica reasjgnar &n el Aplicativo de
Profesional o Tecnoldgica o g;estlon do:ﬂgmet:ltal Orfe;o
Seis (06) Semestres de zoorrespon denlgiaave g
4137-062 1. .| Técnico F.orrlnalmon Profe&gnal Nl encomendada al Despacho
disciplina académica del
Nicleo  Basico  del|9® ~ ~ Departamento
Y. i Aclimmlstrg‘fwc; df:-t Dgsargollo
- £ e Innovacién Institucional.
Administraelon 3. Brindar apoyo para
archivar y custodiar
responsablemente los
documentos que se e
encomienden en el
Despacho del Departamento
Administrativo de Desarrollo
e Innovacién Institucional.
Titulo de Formacion Técnica | Brindar apoyo técnico para
Profesional o Tecnolégica o |instalar, configurar, trasladar
Seis (06) Semestres de|y actualizar los equipos
Formacién Profesional en|utilizados en el
4137-063 3 Técnico disciplina académica del|procedimiento de la
Nucleo Basico del | informacion del
Conocimiento en: Ingenieria | Departamento
Electrdnica, .| Administrativo de Desarrollo
Telecomunicaciones y Afines | e Innovacion Institucional.

icontec
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ALCALDIA DE

SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARROLLO E INNOVACION

INSTITUCIONAL

Codificacion
Necesidad
Personal
(CNP)

Cantidad

Nivel

Formacién Académica

Sintesis actividad.

4137-064 1

Asistencial

Titulo en Bachiller

Brindar.. apoyo en el
procedimiento de radicacion
de comunicaciones oficiales
(PQRSD) recibidas en la
Oficina =~ de "Atencion al
Ciudadano  dirigidas  al
Departamento
Administrativo .de Desarrollo
e Innovacidén Institucional,
aplicando los lineamientos
sobre la materia y la
normatividad vigente

4137-065 3

Asistencial

Titulo en Bachiller

Brindar apoyo en la custodia
y organizacion de la
documentacion generada
por el supervisor, informes,
actas y demas documentos
necesarios, proyectar las
respuestas asignadas en los
sistemas de gestién
documental de la Alcaldia

4137-066 2

Asistencial

Titulo en Bachiller

Brindar apoyo en el Centro
de Documentacion y
Correspondencia del
Departamento
Administrativo .de Desarrollo
e Innovacidén Institucional
realizando la entrega de
forma agil de la
correspondencia interna y
externa, dar apoyo para
tomar fotocopias cuando se
requiera:

»
e,

icontec
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i
ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

Codificacién
Necesidad
Personal
(CNP)

Cantidad Nivel Formacién Académica Sintesis actividad.

Brindar apoyo en o
relacionado con la custodia y
- | organizacién de las carpetas
del archivo, digitalizacién e
impresion, conformacion de
expedientes fisicos de la
4137-067 2 Asistencial | Titulo en Bachiller documentacion relacionada
con el archivo histérico y de
gestion, del Departamento
- | Administrativo de Desarrollo
e Innovacion Institucional, en
las instalaciones del sétano
del CAM,

Brindar apoyo en la revisién
_ de las cuentas enviadas al
* | Departamento
Administrativo de Hacienda
siguiendo los lineamientos
4137-068 1 Asistencial | Titulo en Bachiller dispuestos para el propdsito
de radicacion con el
cumplimiento de sus
soportes, informes, actas vy
- |demas documentos
necesarios.

Brindar apoyo en todo lo
relacionado con el proceso
de notificaciones y
publicaciones de  actos
administrativos  generados
en el Departamento
Administrativo de Desarrollo
e Innovacion Institucional de
acuerdo con la normatividad
vigente.

4137-069 1" Asistencial | Titulo en Bachiller

Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldia Piso 14 Teléfono:
www.cali.gov.co
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

Codificacion
Necesidad
Personal
(CNP)

Cantidad

Nivel

Formacion Académica

Sintesis actividad.

4137-070

Asistencial

Titulo en Bachiller

Brindar apoyo en los
servicios de  cafeteria,
atender en las reuniones
realizadas en la sala de
juntas del Departamento
Administrativo de Desarrollo
e Innovacion. Institucional,
procurando ademas porque
la misma se encuentre en
condiciones  Optimas de
organizacion y limpieza.

4137-071

Asistencial

Titulo de Bachiller Licencia
de conduccion  vigente
categoria B1y C1y No tener
multas vigentes por
infracciones de transito.

Brindar apoyo en el
transporte de los servidores
publicos y contratistas del
Departamento
Administrativo de Desarrollo
e Innovacién Institucional
para el cumplimiento de sus
actividades, brindar apoyo
en el cuidado y conservacion
del vehiculo entregado para
su conduccion a fin de
prestar:un buen servicio

4137-072

Profesional

Titulo profesional en nulcleo
basico del conocimiento en:
Derecho y afines

Brindar para
sustanciar actos
administrativos relacionados
con todo tipo de ejecucion
del gasto, atencion de
recursos, permisos
sindicales, representacion
de defensa judicial, tutelas,

apoyo

150 9001
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
‘DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

Codificacion
Necesidad
Personal
(CNP)

Cantidad

Nivel

Formacion Académica

Sintesis actividad.

4137-073 7

Profesional

Titulo profesional en nucleo
bésico del conocimiento en:
Derecho y afines y Titulo de
Posgrado

Brindar apoyo para realizar
control y seguimiento a las
acciones administrativas de
planeacioén, ejecucion,
mejora y organizacién para
el desarrollo institucional
respecto de los temas
juridicos del Proceso Gestién
y Desarrollo Humano asi
como, proyectar, elaborar y
entregar oportunamente las
respuestas  juridicas en
materia de talento humano.

4137-074 L

| Técnico

Titulo Técnico profesional o
Tecnélogo o seis (06)
semestres de formacion
profesional en nucleo basico
del conocimiento en Derecho
y afines

en el
gestion

Brindar
aplicativo
documental ORFEQ,
asignando las solicitudes
allegadas al grupo juridico,
recepcion de actos
administrativos y
documentos allegados al
grupo juridico, control de
matriz pago de sentencias y
actuaciones juridicas
Despacho, revision de
requisitos para tramite de
codigo de descuento por
libranza, respuesta a
derechos de peticion

apoyo
de

4137-075 1

Asistencial

Titulo en Bachiller

Brindar apoyo en el
aplicativo de gestion
documental a todo el grupo
juridico para dar de baja los
Orfeo con los soportes de
respuesta y envio por correo,
apoyo para despachar
correspondencia, dar apoyo

2 o,
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

Codificacion
N;:ress;::ld Cantidad Nivel Formacion Académica Sintesis actividad.
(CNP) '
para tomar  fotocopias
cuando sea necesario
Brindar apoyo en la revisién
y levantamiento de
‘ documentacion del
desarrollo de la politica de
Titulo profesional en | Gestion del conocimiento y la
disciplina académica del|innovacion en lo establecido
i Nucleo Basico del|en la metodologia de los
RS 4 Profesional Conocimiento en: Ingenieria | Sistemas de Gestion de la
Industrial y afines y titulo de | Entidad, apoyar al desarrollo
- |Posgrado de los ejes de generacion del
conocimiento, planeacion y
el plan de trabajo de la
Gestidon del Conocimiento y
la Innovacién
Brindar apoyo en la politica
de Gestion del Conocimiento
Titulo profesional syl ¥ la Innovacién, enfocados
disciplina academica del 2n _Ia ”somallzamon y
NUcleo Basicy dei capacitacion como la
4137-077 1 Profesional CHHBEIREIES S escuela corporativa, los
Comunicador Social y Titulo gzl;aeascitaccgc’?n egoggglgg':n;gi
~ de Posgrado conocimiento, -+ gestion de
contenidos del micrositio de
gestiéon de conocimiento.
Brindar  apoyo en |la
Titulo profesional & planificacién, ejecucién vy
disciplina académica del seguimiento de actividades
- INdiclen Bsicn dai enfocadas en el desarrollo
4137-078 1 Profesional | - - ) ... | de la politica de Gestién del
Conocimiento en: |Ingenieria Conocimiento I3
de sistemas, Telematica y | i Y
afines y titulo de Posgrado IO, Gt l‘r?cluyen en
la implementacion y el
desarrollo de los ejes de

2. CIKNIFED
MANAGEMENT
SYSTEH

www.cali.qov.co

Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldia Piso 14 Teléfono:




ALCALD(A DE -+~
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

Codificacién
Necesidad
Personal
(CNP)

Cantidad Nivel

Formacién Académica

Sintesis actividad.

herramientas de wuso vy
apropiacion y analitica de
datos, asistencia técnica en
el desarrollo de solucion
informaticas, de
mantenimiento y
actualizacién del micrositio
de gestidén del conocimiento,
la instancia de ROCA - red
de Observatorios y la
instancia del Inventario de
Produccion Intelectual de la
Alcaldia de Cali, que registra
los documentos de
produccion intelectual
desarrollados por los
diferentes organismos de
acuerdo al Decreto 850 de
Diciembre de 2023.

4137-079 2 Profesional

Titulo profesional
disciplina académica del
Nucleo Basico del
Conocimiento en: Psicologia
de la rama QOrganizacional y

Titulo de Posgrado

en

Brindar apoyo en |la
planificacién, ejecucion vy
seguimiento de actividades
enfocadas en el desarrollo
de la politica de Gestion del
Conacimiento y la
Innovacion, que incluyen el
apoyo en la implementacién
el desarrollo de los ejes de
cultura del compartir, apoyo
en la orientacién técnica del
grupo de Gestores de
Conocimiento de los
diferentes organismos de la
Alcaldia de Cali en los
procedimientos que realicen
transferencia de
conocimiento,

acompafamiento e
intervencion psicosocial a
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

Codificacion
Necesidad
Personal
(CNP)

Cantidad

Nivel

Formacién Académica

Sintesis actividad.

funcionarios, desarrollo de la
gestion del cambio
organizacional, apoyo en
psicologia, a servidores
publicos pre-pensionados vy
en edad de retiro forzoso.

4137-080 1

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica del
Ndcleo Basico del
Conocimiento en: Psicologia
y Titulo de Posgrado

Brindar apoyo en la
orientacién técnica del grupo
de Gestores de
Conocimiento de los
diferentes organismos de la
Alcaldia de Cali en los
procedimientos que realicen
transferencia de
conocimiento,
acompafiamiento e
intervencién psicosocial a
funcionarios, desarrollo de la
gestion del cambio
organizacional, apoyo en
psicologia, a servidores
plblicos pre-pensionados y
en edad de retiro forzoso.

4137-081 4

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica del
Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Administracion, Ingenieria
Industrial y afines.

Brindar apoyo en el
seguimiento del Plan
Estratégico del Talento
Humano, Plan de Previsidn
del Talento Humano,
informes de gestion, apoyo
en la proyeccién de oficios,
en la operacion del Sistema
de gestion documental,
actualizacion del Manual de
Funciones y Competencias
Laborales, revision de Ia
informacién generada de la

@
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

Codificacion
N;;ressggzld Cantidad|  Nivel Formacion Académica Sintesis actividad.
(CNP)
planta de cargos de |la
entidad y el analisis de
ocupacién en SGAFT
mediante el aplicativo SAP.
Brindar apoyo en el Plan de
Prevision del Talento
Humano, en el proceso de
Titulo profesional en | ajustes, modificaciones vy
disciplina académica del|revisiones peridédicas a la
4137-082 |2 Profesional | Nucleo Basico sl medelaeln
Conocimiento en: | (Caracterizacion) del
Administracién,  Ingenieria | Subproceso Planeacién del
Industrial y afines. Talento Humano segun la
necesidad en el aplicativo
DARUMA en las actividades
relacionadas con MIPG,
Brindar apoyo en el Plan de
Titulo profesional en | Previsién del Talento
disciplina académica del|Humano, revision de la
4137-083 5 Bratagional Nucleq . Basico de? informacién generada de la
Conocimiento en:|planta de cargos de la
Administracion, Ingenieria|entidad y el analisis de
Industrial y afines. ocupacién en SGAFT
mediante el aplicativo SAP.
Brindar apoyo en el analisis,
revision, ajuste y
construccién de Fichas del
~ |Manual  Especifico  de
Titulo profesional area del|funciones y Competencias
4137-084 1 Profesional |Conocimiento en: Ingenieria | laborales de acuerdo con el
y Titulo de Posgrado Modelo  Operativo por
procesos de la Alcaldia
Distrital de Santiago de Cali,
Apoyar la formulacién del
Plan Estratégico del Talento

icontec
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

Codificacion
Necesidad Cantidad Nivel Formacién Académica Sintesis actividad.
Personal
(CNP)
Humano y demas estudios
técnicos que se requieran.
Brindar soporte técnico y
aplicar conocimientos,
programas Yy  técnicas
Titulo Técnico Profesional o |administrativas para g,
Tecnélogo o seis (06)|captura de informacion y la
Semestres de Formacion | sistematizacién relacionada
— Profesional en disciplina|con la actualizacién de la
4137-085 1 Tecnico académica del  Nucleo |planta y demas
Basico del Conocimiento en: | procedimientos que  se
Bibliotecologia, otros de|aplican en la planeacion
ciencias sociales y humanas |estratégica del talento
- humano asi ‘como apoyo
técnico en la  gestién
archivistica
Desarrollar las actividades
para disefio de
procedimientos, mapa de
‘ riesgos, indicadores, partes
Titulo profesional en | interesadas, normograma
disciplina académica del|del Sistema de Gestion
Nucleo Basico del | Documental, Modelo
4137-086 1 Profesional | Conocimiento en: | Integrado de Planeacion y
Administracién y  afines | Gestion, politicas de
Ingenieria Industrial y Titulo | desempefio, auto
" | de Posgrado diagnésticas politicas de
desempefio atencién de
auditorias, elaboracion vy
seguimiento . planes de
mejoramiento

©
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

Codificacién
N;ecrizlg:? Cantidad Nivel Formacion Académica Sintesis actividad.
(CNP)
_ | Brindar apoyo juridico en el
Titulo profesional en |desarrollo, seguimiento vy
disciplina académica del|control de actividades en las
4137-087 1 Profesional |Nucleo Basico del |diferentes etapas de Ia
‘ Conocimiento en: Derecho y | contratacion tanto de
afines y Titulo de Posgrado | proveedores como
prestadores de servicios
Elaborar informes de
seguimiento y control de la
planta de personal, registro
de novedades en el sistema
SAP y generacion de
Titulo profesional  en|informes solicitados por la
disciplina académica del|Comision  Nacional del
; Nucleo Basico del | Servicio Civil, Departamento
ALaTaae . Prafesionsl Conocimiento en: Ingeniero | Administrativo de la Funcion
industrial y  Titulo de|Publica, organismos de
Posgrado control, Registraduria
Nacional del Estado Civil
relacionados con la planta de
recursos propios de la
Alcaldia Distrital de Santiago
de Cali.
Sustanciar actos
administrativos y respuestas
- | derechos de peticion
Titulo profesional en |relacionados con temas del
disciplina academica del|Subproceso de Selecciéon y
4137-089 2 Profesional | Nucleo Basico del | Vinculacién. Apoyo
Conocimiento en: Derecho y | profesional en el proceso de
afines y Titulo de Posgrado |las convocatorias internas y
en todas las etapas en el
proceso de vinculacién de
los elegibles de Ia

-..-
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

Cadificacion
Necesidad
Personal
(CNP)

Cantidad Nivel -

Formacién Académica

Sintesis actividad.

Convocatoria Territorial
No.10 que adelanta la
CNSC.

4137-090 3 Profesional

Titulo profesional
disciplina académica del
Nucleo Basico del
Conocimiento en: Ingenieria
Industrial, Administracién vy

afines y Titulo de Posgrado

en

Apoyo profesional en el
proceso de las convocatorias
internas, registro de
novedades para la
liguidacién de la némina
mensual en el sistema HCM-
SAP,  verificacion de
cumplimiento de requisitos y
antecedentes de todos los
aspirantes a empleos de la
planta de personal de
recursos propios y encargos
con y sin efectos fiscales.
Registro de informacién en la
plataforma SIGEP [l
relacionados con la Hoja de
Vida y Declaracion de Bienes
y Rentas.

4137-091 1 Profesional

Titulo en
del
del

en.

profesional
disciplina académica
Nucleo Basico
Conocimiento
Administracion y afines

Brindar apoyo en la
estructuracion 'de los cursos
de induccién
correspondientes a
servidores  publicos de
carrera administrativa,
provisionales, temporales,
periodo fijo, libre
nombramiento'y remocion y
prestadores de servicios,
apoyar en el desarrollo del
programa de .adaptacién vy
readaptacion laboral
orientado a evaluar las
condiciones de apropiacion
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

Codificacion
Necesidad
Personal
(CNP)

Cantidad

Nivel

Formacién Académica

Sintesis actividad.

laboral, brindando
acompafiamiento al servidor
publico que se vincula a la
organizacion.

4137-092 1

Profesional

Titulo profesional
disciplina académica del
Nucleo Bésico del
Conocimiento en:
Administracién y afines y
Titulo de Posgrado )

en

Brindar apoyo en el disefio y
gjecucion del Plan de
Incentivos, seguimiento del
convenio suscrito con lcetex
para otorgar los premios de
los ganadores del Plan de
Incentivos, apoyar el
cumplimiento a las
responsabilidades frente a la
sensibilizacion y divulgacion
del Programa Empezando
por Casa.

4137-093 1

Profesional

Titulo profesional

disciplina académica
Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Profesional en Deporte .y

Actividad Fisica

en
del

Disefiar y ejecutar el
Programa de Bienestar
Social e Incentivos, disefiary
consolidar el diagnéstico de
necesidades de bienestar
social.

Apoyar el cumplimiento de
lo pactado en el Acuerdo
Colectivo Laboral, en cuanto
a celebraciones oficiales,
juegos distritales y
nacionales, cultura,
recreacion y deporte.

©
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

Caodificacion
Necesidad
Personal
(CNP)

Cantidad

Nivel

Formacién Académica

Sintesis actividad.

4137-094 1

Profesional

Titulo profesional
disciplina academica del
Nucleo Bésico del
Conocimiento en: Derecho y

afines

en

Brindar apoyo juridico en el
seguimiento al cumplimiento
de lo pactado en el Acuerdo
Colectivo Laboral 2021 -
2024, en cuanto a la
educacioén basica y media de
los empleados, el nucleo
familiar, becas y/o subsidios
para estudios superiores y
gestion de diversos
beneficios para los
servidores publicos y sus
familias, gestionar y suscribir
los convenios.de pasantias
requeridos para desarrollar
el procedimiento de
pasantias, judicatura vy
Estado Joven, gestionar y
suscribir  convenios  con
empresas del sector publico
y privado con el fin de ofrecer
descuentos y beneficios para
servidores publicos y
contratistas.

4137-095 2

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica del
Nucleo Basico del

Conocimiento en: Psicologia

Brindar apoyo en la
ejecucion de los talleres de
intervencién requeridos para
gestionar el clima y la cultura
organizacional, apoyar la
implementacion, divulgacion
y sensibilizacion de la
Politica de Gestion Etica de
la Alcaldia Distrital de
Santiago de Cali.

4137-096 1

Técnico

Titulo Tecnico Profesional o
Tecnélogo o seis (06)
Semestres de Formacion
Profesional en disciplina
académica del Nlcleo

Brindar apoyo en las
actividades relacionadas con
el sistema de gestidn
documental y. atencién de
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ALCALDIA DE

SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMIN
DE DESARROLLO E INN
INSTITUCIONA

ISTRATIVO
OVACION
L

Codificacion
Necesidad , . " e y ; -
Barsanal antldad Nivel Formacién Académica Sintesis actividad.
(CNP) ' ‘
Basico del Conocimiento en: | usuarios del proceso y los
Bibliotecologia, otros de|seis subprocesos.
ciencias sociales y humanas
Titulo Técnico Profesional o|Brindar —apoyo en las
. ; actividades que se requieren
Tecnélogo: o seis. (06) ara efectuar registros
Semestres de Formacién Eontrol s uimier?to dé
4137-097 |1° Técnico  |Profesional en disciplina Y Seg
- ; evaluaciones y cargue de
académica del Nucleo ; . L
i . .| evidencias en el aplicativo de
Basico del Conocimiento en: - -
L i Evaluacion de Desempefio
Ingenieria de sistemas™ .
Laboral
Brindar apoyo técnico en la
ejecucion de actividades de
Titulo Técnico Profesional o gsb procedipienos <l
Tecndlogo o seis (06) Hpraeess . _de
; Administracion de Historias
Semestres de Formacién SR
Profesional en disciplina Laborales, el aplicativo
4137-098 1 Técnico - P Sistema Informacion
académica del Nucleo | . .
L - " | Historias Laborales,
Basico del Conocimiento en: .
= ) tramitando control de
Ingenieria de  Sistemas, ; | —
Telematica permisos, roles y eliminacion
de usuarios para el acceso al
Sistema de Historias
Laborales.
Brindar a poyo para efectuar
actividades en materia de
gestion documental, que
permitan mantener el
4137-099 12 Asistencial | Titulo en bachiller dominio de la informacion de
! las historias laborales,
acorde en cumplimiento de la
normativa nacional y de la
Alcaldia de Santiago de Cali
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

Codificacion
Necesidad
Personal
(CNP)

Cantidad

Nivel

Formacién Académica

Sintesis actividad.

4137-100 5

Asistencial

Titulo en bachiller.

Brindar apoyo en la
distribucién y control de
documentos, datos,
elementos y
correspondencia,
relacionados con los asuntos
del " Proceso de
Liquidaciones Laborales, asi
como el manejo del sistema
de gestion documental para
el procedimiento de némina,
atencion al usuario en la
ventanilla Unica del DADII

4137-101 2

Técnico

Titulo Técnico profesional o
Tecndlogo o seis (06)
semestres de formacion
profesional en nucleo basico
del conocimiento en:
Bibliotecologia, otros de
ciencias sociales y humanas

Apoyo técnico en todo lo
relacionado a la gestion
documental del proceso de
liquidaciones laborales
implementando la ley 594 del
2000, Ley general de
archivo, analizar la
documentacion contenida en
los expedientes para
configurar la base de datos
en lo referente a cuotas
partes pensionales y apoyar
en larecepcion, clasificacion,
distribucién, - archivo y
custodia de la
correspondencia interna y
externa que se relacione con
la documentacién que se
refiere  a cuotas partes
pensionales

4137-102 2

Técnico

Titulo Técnico profesional o
Tecndélogo o seis (06)
semestres de formacion
profesional en nucleo basico

Brindar 'apoyo- técnico en la
Liquidacién cuotas partes
pensionales por cobrar y por
pagar a las entidades
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

Codificacion -
N;;Zi‘g:ld Cantidad|  Nivel Formacion Académica Sintesis actividad.
(CNP)
del conocimiento en. | gubernamentales, Apoyar en
Administracion, Contaduria | Emitir facturacién para cobro
Publica, economia y afines |a las entidades que deben
* | cuotas partes al Municipio de
Santiago de Cali.
Apoyar profesionalmente en
la liquidacion de cuotas
Titulo profesional en nuclec |partes pensionales para
. basico del conocimiento en|cobrar y pagar a las
4137-103 ° PRl Administracion, Contaduria |entidades gubernamentales
i publica, economia, y afines |y apoyar con la informacién
necesaria para elaborar el
informe contable mensual
Brindar Soporte juridico al
proceso de liquidaciones
laborales para estudio de
Titulo profesional en nucleo | situaciones juridicas, con el
4137-104 4= | Profesional |bésico del conocimiento en:|fin de proyectar actos
Derecho y afines administrativos y respuestas
frente a los procesos que se
adelantan desde
liguidaciones laborales.
Brindar apoyo profesional al
monitoreo y seguimiento a
" |los resultades de la
aplicacién de los
Titulo profesional en nucleo ?:;;?OTEH;ZT dgist%?ﬁgén di
4137-105 1 Profesional ::Jnagsel%?egglIggungtcr:;;rflir;tﬁn:g Gastién: do alidad d.e I
Entidad, asi como brindar
apoyo profesional a la
© |atenciéon y seguimiento en
las Auditorias en el proceso
de Liguidaciones Laborales
Titulo profesional en nucleo | Brindar apoyo contable en la
; basico del conocimiento en:|revisibon de requisitos y
SN & Profesional Administracion, Contaduria | proyeccion de actos
plblica, economia, y afines | administrativos de
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

Codificacion
Necesidad | oo ntigag|  Nivel Formacién Académica Sintesis actividad.
Personal
(CNP)
reconocimiento de
indemnizacion sustitutiva.
Brindar Soporte juridico en la
conformaciéon ~ de  titulo
ejecutivo para el cobro de
Titulo profesional en nucleo |cuotas partes pensionales,
4137-107 1 Profesional |basico del conocimiento en:|asi como proyectar los
~ | Derecho y afines recursos de  reposicién
presentados por las
entidades  deudoras de
cuotas partes pensionales.
Apoyo profesional juridico en
la revision de los
Titulo profesional en nucleo | documentos para reportar al
4137-108 1 Profesional |basico del conocimiento en|Ministerio de Hacienda vy
Derecho y afines Credito Publico -
PASIVOCOL, respecto al
Calculo Actuarial.
Titulo Técnico profesional o|Apoyo técnico en las
Tecnélogo o seis (06)|actividades de la elaboracion
4137-109 1 Técnico semegtres de’ forme?ci-én de la némiqg’depensi-onados
profesional en nucleo basico |con la revisién y registro de
del conocimiento en | novedades en el moédulo de
Administracion. némina del sistema SAP
Titulo profesional en nucleo |Brindar apoyo en la
4137-110 5 Brefisimal bésigol del .c:onocimiento en ]iqu_ic;acién de sentenc_igs
Administracién, Contaduria |judiciales y en la elaboraciéon
publica, economia, y afines | de actos administrativos
Brindar apoyo en |Ia
liquidacién de cesantias
definitivas  del  régimen
Titulo profesional en nucleo ;{Z‘:\zzg{f;gy anuahzapduobﬁséi
. basico del conocimiento en .
1L 1 FUBIESRD Administracion, Contaduria g‘e?vmculadosj,l\dy' _elabprar
- | publica, economia, y afines |7S0° iSRS
correspondientes a  los
reconocimientos de
Cesantias y Elementos
Salariales y Prestacionales
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

Codificaciéon
Necesidad
Personal
(CNP)

Cantidad

Nivel

Formacién Académica

Sintesis actividad.

4137-112 1

Profesional

Titulo profesional en nucleo
basico del conocimiento en
Administracion, Contaduria
publica, economia, y afines

Brindar apoyo en el reporte
al Ministerio de Hacienda y
Crédito Publico la base de
datos de PASIVOCOL, para
elaboracién del  Calculo
Actuarial de Santiago de Cali
Distrito Especial

4137-113 1

Técnico

Titulo Técnico profesional o
Tecndlogo o seis (06)
semestres de formacion
profesional en nucleo basico
del conocimiento en
Administracion, Contaduria
Publica, economia y afines

Brindar apoyo contable en la
correccién justificacion de
inconsistencias en el
aplicativo pasivocol

4137-114 1

Técnico

Titulo Técnico profesional o
Tecnélogo o seis (08)
semestres de formacion
profesional en nucleo basico
del conocimiento en
Administracién, Contaduria
Pulblica, economia y afines

Brindar apoyo técnico en el
suministro de informaciéon de
las microfichas y en la
consecucién de la
informacion para las
certificaciones de factores
salariales

4137-115 2

Profesional

Titulo
disciplina
Nucleo
conocimiento
Administracion,
publica y afines

profesional
académica
Basico

en
del
del
en:
contaduria

Brindar soporte en el
proceso de actualizacion de
bases de datos de los bonos
pensionales, registro vy
liquidacion de bonos
pensionales en la pagina de
bonos  pensionales  del
ministerio del trabajo,
depuracion y consolidacion
de deudas de aportes a la
seguridad social con las
administradoras de fondos
de pensiones
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

Codificacion
Necesidad
Personal
(CNP)

Cantidad

Nivel

Formacién Académica

Sintesis actividad.

4137-116 1

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica del
Nucleo Basico del

conocimiento en: Psicologia

Brindar soporte en aplicacion
de bateria de riesgo
psicosocial, disefio y
ejecucion de programas de
educacion en el ambito
laboral, gjecucion de
programas de prevencion de
la salud y promocién de la
enfermedad, diagnostico,
evaluacién e intervencion
psicolégica de factores
psicosociales en el trabajo
tanto individual como
colectivamente; estudio de
puesto de trabajo con enfasis
en riesgo psicosocial |y
valoracién psico laboral.

4137-117 1

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica del
Nucleo Basico del
conocimiento en:
Administrador, Ingeniero

industrial y afines

Brindar soporte en el disefio
e implementacién de
sistemas integrados de
gestion en Seguridad y Salud
en el Trabajo, normas I1SO,
estructuracién de procesos,
construccion y andlisis de
indicadores de estructura,
proceso y resultado;
elaboracién de planes de
mejora, asi como gestién y
estructuracién de riesgos

4137-118 1

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica del
Nucleo Basico del
conocimiento  en: salud

publica

Brindar soporte en el disefio,
administracion e
implementacion del Sistema
de Gestién de Seguridad y
Salud en el trabajo,
Elaboracién de matrices de
peligro, evaluacién,
valoracion del riesgo; gestion
de los riesgos laborales,
disefio e implementacién de
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

Codificacion
Necesidad
Personal
(CNP)

Cantidad

Nivel

Formacion Académica

Sintesis actividad.

estrategias educativas para
intervenir los riesgos
laborales, fundamentado en
la Seguridad Industrial vy
vigilancia de la salud en el
trabajo, investigacion de
accidentes de trabajo vy
analisis del comportamiento
de las enfermedades
laborales, disefio y ejecucion
de programas de educacion
en el ambito laboral
ejecucién de programas de
prevencién de la salud vy
promocién de la enfermedad
de los trabajadores, Soporte
para el cumplimiento del
marco legal vigente en
materia de seguridad y salud
en el trabajo

4137-119

2

Técnico

Titulo Técnico profesional o
Tecnologo o seis - (06)
semestres de formacién
profesional en nlcleo basico
del conocimiento en: Salud
publica

Brindar apoyo en el disefio
del Sistema de Gestion de
Seguridad y Salud en el
Trabajo, acompafiamiento
en la investigacién de
Accidente de Trabajo vy
ejecucion de programas de
prevencién de la salud y
promocién de la enfermedad
de los trabajadores.

4137-120

Profesional

Titulo profesional
disciplina académica del
Nucleo Basico del
conocimiento en Medicina y

Titulo de postgrado

en

Brindar apoyo profesional
especializado en el proceso
de Seguridad Social en el
diagnostico, disefo,
implementacion y desarrollo
de los programas de
promocién y prevencién de
las enfermedades comunes,
laborales.
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

Codificacion
Necesidad
Personal
(CNP)

Cantidad Nivel '

Formacion Académica

Sihtesis actividad.

4137-121 2 Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica del
Nucleo Basico del

conocimiento en: Derecho y
afines

Brindar soporte Apoyar en
las actuaciones juridicas, en
la representacion judicial y
extrajudicial en materia de
Seguridad Social Integral,
asi como en respuestas de
tutelas, derechos de peticion
y demas actividades
relacionadas con el Sistema
de Seguridad Social Integral

Titulo Técnico profesional o
Tecnbélogo o seis (06)
semestres de formacion
profesional en nucleo basico

Brindar soporte técnico a las
actividades adelantadas en
el proceso gestibn de
seguridad social integral,
para apoyar en el proceso de
saneamiento de las deudas

4137-122 1 Técnico del ey S en: | €ON las Entidades
. . s o .| Promotoras de Salud vy
Administracion, Contaduria P
iy . |administradoras de Fondos
Publica, Economia, : :
I e . . de Pensiones y demas
ngenieria Industrial y afines - .
actividades relacionadas con
el Sistema de Seguridad
Social Integral.
Titulo Técnico profesional o Brmqaruapoyo‘ para rggllzar
. . actividades de promocién de
Tecndlogo o seis (06) -
d . 7|salud y prevencion de la
4137-123 1 Técnico semestres ©. forma}c[on enfermedad preconsulta
profesional en nucleo basico adics ater’u:ién R
el SOngEimients en: rimerc:s auxilios parch'mro de
Enfermeria primet _ :
historias clinicas
Brindar ‘apoyo-en el estudio
Titulo profesional en | de las historias laborales de
disciplina académica del|los funcionarios y
4137-124 1 Profesional |Nucleo Basico del | exfuncionarios, en el

Conocimiento en: Economia,
administracion, contaduria

seguimiento al personal en
edad de retiro forzoso sobre
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

Codificacién
Necesidad
Personal
(CNP)

Cantidad

Nivel

Formacién Académica

Sintesis actividad.

la solicitud de pensién de
vejez, orientar al personal
activo, exfuncionarios vy
contratistas en el tramite
para radicar la solicitud de
pension ante Colpensiones,
mantener una base de datos
actualizada de la
informacion, en la realizacion
de las reuniones de asesoria
empresarial con las
Administradoras de Fondos
de Pensiones, en la
coordinacién del trabajo
relacionado con
compatibilidad pensional.

4137-125

Profesional

en
del

Titulo profesional

disciplina académica
Nucleo Basico del
Conocimiento en: de
Derecho y afines vy titulo de

Posgrado

Brindar apoyo para proyectar
conceptos juridicos que se le
solicite referente a las
distintas situaciones
administrativas de los
servidores publicos,
contestar y direccionar a las
diferentes dependencias y
hacer seguimiento a los
PQRS, tutelas y Derechos de
Peticion, apoyar
juridicamente para resolver
en primera instancia los
recursos proferidos por el
subdirector de  Gestidn
Estrategica del Talento
Humano.

:
;
il

Icontec

NET

CIRTIFICD
MANAGEMENT
SYSTEM

Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldia Piso 14 Teléfono:

www.cali.qov.co




ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

Codificacion
Hegesidad Cantidad Nivel Formacion Académica Sintesis actividad.
Personal
(CNP)
Brindar apoyo para proyectar
y revisar los Actos
Administrativos y
comunicaciones paralafirma
del Sefior alcalde, director
del Departamento
: Administrativo de Desarrollo
Titulo profesional en | e Innovacién Institucional y
disciplina académica del subdirector de  Gestién
4137-126 o Profesional |Nucleo Bésico del | Estratéegica del Talento
Conocimiento en: de|Humano, referentes a las
Derecho y afines distintas situaciones
Administrativas de  los
Servidores Publicos, dar
apoyo para planificar la
logistica para la ejecucién y
el buen funcionamiento del
Acuerdo Colectivo Laboral
entre otros.
Brindar ‘apoyopara realizar
el seguimiento a las acciones
Titulo profesional en afjm'mSt.r,at'V‘?S . ”de
disciplina académica del |P.aneacion, . €jecucion,
4137127 |1 Profesional | Ntcleo Basico del | MElOra, ¥ %rga”}zac'on Bon
Conocimiento en: de jrjrsigﬁgo qL?e Ol?e tesrggﬁ
Bareci y afiies asignados, del Proceso de
Gestion y Desarrollo
Humano
Titulo profesional en | Brindar apoyo juridico con
disciplina académica del |respecto de la administracion
4137-128 1 Profesional | Nucleo Basico del |de la planta de personal de
- |Conocimiento en: Derecho y | Trabajadores ' Oficiales de
afines alcaldia de Santiago de Cali.
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

Codificacion
N;:;ig:? Cantidad Nivel Formacion Académica Sintesis actividad.
(CNP) '
Brindar apoyo juridico para la
revision de actos
administrativos, la resolucion
de tutelas y derechos de
peticién, proyectar los Actos
; ; . |Administrativos y
Tl profesiahal N comunicaciones paralafirma
distipline: acadermica: el del Sefor alcalde, director
4137-129 1 Profesional |Nucleo Basico del del De ér‘tamento
Conocimiento en. de o ; P
Derecho y afines Admmlstralt!vo de .Degarrollo
e Innovacion Institucional y
subdirector de  Gestién
. |Estratégica del Talento
Humano, apoyar en |la
realizacién de las sesiones
de la comisién de personal.
Brindar apoyo para proyectar
y revisar  los Actos
Titulo Profesional en | Administrativos y
disciplina académica del|comunicaciones, que se le
4137-130 1 Profesional | Nucleo Basico del | solicite referente a las
Conocimiento en: | distintas situaciones
Administracion administrativas de los
servidores publicos en la
Administracion Central.
Tltulo' Tecnico Profgsmna[ 0 Brindar apoyo en el centro de
Tecnodlogo o seis (06) e
Semestres de Formacién documentamoq .
_ . L correspondencia del sistema
4137-131 1 Técnico Profesional en disciplina e
o . Orfeo, apoyar en la foliacion
AcaguIm|ca uit Nligieo de las resoluciones que se
Basico del Conocimiento en: ssiiteat g &l rocesoq
Administracion P :
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

Codificacion
Necesidad
Personal
(CNP)

Cantidad

Nivel

Formacién Académica

Sintesis actividad.

4137-132 1

Asistencial

Titulo en Bachiller

Brindar -apoyo en el scanner
de los documentos firmados
en la Subdireccion de
Gestion  Estratégica del
Talento Humano, foliar,
archivar y custodiar
responsablemente los
documentos que hacen parte
de las carpetas del archivo
de gestion.

4137-133 1

Asistencial

Titulo en Bachiller

Brindar apoyo en la
digitalizacién de los
documentos que ingresan a
la Subdireccion de Gestion
Estratégica del Talento
Humano y recepcionar los
diversos actos
administrativos que remitan
los organismos de la
Administracién publica.

4137-134 1

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica del
Nucleo Basico del
Conocimiento en:

administracién

Brindar apoyo profesional en
la gestion administrativa en
el proceso de seleccion vy
vinculacién de los servidores
publicos asi como actualizar
la informacion resultante de
a la planta y encargos en
aplicativo SAP HCM

4137-135 1

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica del
Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Bibliotecologia, otros de

ciencias sociales y humanas

Brindar apoyo en |la
implementacién de la gestién
documental y realizar
articulacion con el Equipo
Técnico de Archivo ETA de
acuerdo con los
procedimientos
establecidos.
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARROLLO E INNOVACION

INSTITUCIONAL

Codificaciéon
N;greszg:? Cantidad Nivel Formacion Académica Sintesis actividad.
(CNP)
Brindar apoyo en la gestiéon
Titulo profesional en de acciones administrativas
disciplina académica del|de planeacién, ejecucion,
4137-136 2. .| Profesional | Nucleo Basico del | seguimiento, control, mejora,
Conocimiento en: | aseguramiento y de
Administracion. organizacién del Subproceso
de Seleccion y Vinculacion.
Brindar apoyo en el control
de situaciones especificas,
en especial lo relacionado
con los tiquetes que se
requieren para el tramite de
Titulo profesional en|las comisiones de servicio,
disciplina académica del|tanto al interior como al
4137-137 3 Profesional |Nucleo Basico del | exterior del pai, Control,
Conocimiento en: Derecho y | seguimiento y elaboracién de
afines, Administracion. actos administrativos
relacionados con las
comisiones de servicios
(tiquetes, informes finales,
reconocimiento, liquidacion
de viaticos)
Brindar apoyo en el control
. . de situaciones especificas,
T.'tu!o. profespngi Nl en especial lo relacionado
disciplina acadéemica del con los fiqustes aque se
4137-138 1 Profesional |Nucleo Basico del : 9 A
o .| requieren para el tramite de
Conocimiento en:

Administracion.

las comisiones de servicio,
tanto al interior como al
exterior del pais.
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVC
DE DESARROLLO E INNOVACION

INSTITUCIONAL
Codificacion
hecssldad Cantidad Nivel Formacién Académica Sintesis actividad.
Personal
(CNP)
Brindar apoyo para elaborar
informes y documentos de
seguimiento juridico y control
Titulo profesional en i\l c_um’plnjnlento de Ie} polltlga
disciplina académica del .?tl-tramllf:es ¥ tagisre e
4137-139 |1 Profesional | nticleo basico dej | Iformagion. . @ €l. SLlT,

conocimiento de: derecho y
afines,

realizar seguimiento al nivel
de avance de las acciones
de racionalizaciéon suscritas
por ‘los  organismos
Subproceso  Gestion de
Servicio al Ciudadano

4137-140 2 Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica del
nucleo basico del

conocimiento de: Economia,
Administracion, Contaduria
publica, ingenieria industrial,
ingenieria administrativa vy
afines

Titulo profesional en
disciplina académica del
nucleo basico del

conocimiento de: Ciencias
politicas, derecho, Ciencias
sociales y humanas. Titulo
de posgrado.

Brindar apoyo profesional
especializado, en el analisis
y revision de la cadena de
tramites priorizados por la
Alcaldia Distrital de Santiago
de Cali, con actores internos
y externos para identificar las
acciones de mejora en
cumplimiento de la politica
Anti-tramites

o
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Y

ALCALDIA DE

SANTIAGO

DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARROLLO E INNOVACION

INSTITUCH

ONAL ..

Codificacion
Necesidad : ; o i . : i
Cantidad Nivel Formacion Académica Sintesis actividad.
Personal :
(CNP)
. . Brindar apo
Titulo profesional or infordmes " yc?ogigr?eiltizoza;
disciplina académica del < uimien¥o snrdes] il
nuelso DS a cu?n limiento »crie la politica
conocimiento de: Economia, Anti Ft)rémites ahy isFt)ro o
Administracion, Contaduria ety gn gl SUIT
4137-141 14 Profesional |publica, ingenieria industrial, taliar seniimisnts & nivei
ingenieria administrativa y g .
afines _ de avance de las acciones
Ciencias politicas, ciencias dirramo?jshzacxogr S;r:;r':iz
sociales y humanas, derecho P ge
—— Subproceso  Gestion de
y : Servicio al Ciudadano
Brindar apoyo profesional en
la planeacién, analisis vy
- | revisién de documentos, asi
Titulo profesional en el|como realizar
nucleo basico del | acompafamientos técnicos
4137-142 2 Profesional |conocimiento en Cienciala los diferentes espacios,
Politica, Relaciones | referente a proyectos
internacionales misionales a cargo del
Departamento
Administrativo de Desarrollo
e Innovacién Institucional.
Titulo  Técnico, Técnico Siindsr @poyo  en @
rofesional o lTecnéIo 0 digializacion - las
b 5 99 documentos que le sean
nucleo basico del| " i
o - , . . |asignados realizando el
4137-143 10 Técnico conocimiento en:. Adminis- .
, ; . . i control de calidad
tracién, Contaduria Publica, .
Ingenieria economia Y correspondlente. entre el
; : documento fisico y la
afines :
imagen.
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

Codificacion
Necesidad
Personal
(CNP)

Cantidad Nivel

Formacién Académica

Sintesis actividad.

4137-144 10 Asistencial

Titulo en bachiller.

Brindar apoyo en revisar,
foliar, organizar y conformar
expedientes, de acuerdo con
la necesidad operativa de la
Oficina de Archivo o de los
organismos de la Alcaldia
gue presenten solicitud,
acompanar, asistir y apoyar
las actividades de
fortalecimiento y
organizaciéon archivistica del
programa de gestion
documental con los demas
procesos del organismo

4137-145 3 Profesional

Titulo profesional
disciplina académica del
nucleo basico del
conocimiento: derecho vy

afines

en

Brindar apoyo juridico en la
revision de documentos
contractuales, proyeccién de
respuestas a peticiones,
dentro de los términos
legales, de acuerdo a los
lineamientos institucionales.

4137-146 10 Técnico

Titulo  Técnico, Técnico
profesional o Tecnodlogo
nlcleo basico del
conocimiento en:
Administracién, Contaduria
Publica, ingenieria,
economia y afines

Brindar
recepcion,

apoyo en la
clasificacion vy
distribucién de la
documentacién interna y
externa en forma agil y
oportuna, dar apoyo para
verificar, responder y
reasignar en el Aplicativo de
gestion documental Orfeo
y/o Miravé la
correspondencia
encomendada al Despacho
del Departamento
Administrativo de Desarrollo
e Innovacion Institucional.
Brindar apoyo para archivar
y custodiar
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

Codificacion
Necesidad
Personal
(CNP)

Cantidad Nivel

Formacion Académica

Sintesis actividad.

responsablemente los
documentos que se le
encomienden en el
Despacho del Departamento
Administrativo de Desarrollo

e Innovacioén Institucional.

4137-149 1 Profesional

Titulo profesional
disciplina académica
nucleo basico
conocimiento:
Administracion y afines, vy

Titulo de Posgrado

en
del
del

Brindar apoyo especializado
a la Direccién del
Departamento
Administrativo de Desarrollo
e Innovacién Institucional en
la implementacién de
estrategias para el
seguimiento y control a los
requerimientos de los entes
de control de
responsabilidad del
Departamento
Administrativo, asi como
gjecutar  seguimiento vy
control al cumplimiento de
metas, indicadores y
objetivos de las
Subdirecciones adscritas al
organismo.

4137-153 3 Asistencial

Titulo en Bachiller

Brindar apoyo en |Ia
realizacion de visitas de
seguimiento de manera
presencial para verificar los
inventarios documentales vy
la organizacion de archivos
de los organismos de la
Alcaldia y sus dependencias,
y demas encuestas
requeridas. Apoyar en la
consolidacion y unificacién
de los resultados obtenidos
de las encuestas de
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E

INNOVACION

INSTITUCIONAL

Codificacion 1
Necesidad | o ntigad|  Nivel Formacién Académica Sintesis actividad.
Personal
(CNP) :
seguimiento aplicadas por
parte de la Subdireccidén de
Tramites, Servicios y Gestion
Documental
Titulo Técnico Profesional o | Brindar apoyo tecnolégico en
Tecnélogo o seis (06) |la consolidacién y unificacion
Semestres de Formacién|de la matriz de inventario
- Profesional en disciplina|documental en el formato
LSl 2 Tepriigo académica del  Nucleo |FUID, de los organismos de
Basico del Conocimiento en: [la Alcaldia Distrital de
Ingenieria de Sistemas, |Santiago de Cali y sus
Telematica y Afines dependencias.
Titulo profesional en | Brindar apoyo profesional en
disciplina académica del|el Diagnostico tecnoldgico
4137-155 2 Profesional |nucleo basico del |del sistema de informacién
conocimiento: Ingeniera | documental, conforme a los
sistemas telemética y afines |lineamientos institucionales
Brindar apoyo profesional en
la atencidn de auditorias
Titulo profesional en | internas y externas, asi como
disciplina académica del|la formulacién y seguimiento
4137-156 5 Pratasipiial NL’JcIeo_ . Basico del|a I_os planes mejoras, y
Conocimiento en: |realizar  propuestas de
Administracion, Contaduria | actualizacion de los
Publica, Economia procesos, procedimiento vy
formato del proceso de
Gestion documental.
Titulo profesional en lBr:nda( ap?yo pr':)fe_simnal en
disciplina académica del| o 'MPementacion Yy
41 , Nucleo Basico del segwmlent,o ae la
37-157 2 Profesional C . , .. | metodologia para la
onacimiento en: Ingenieria aplicacion de las fases del
Industrial y afines y Titulo de P ;
posgrado Mgdelp de Segurldad“y
Privacidad de la Informacion
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

Codificacién
Necesidad . . . . , . .
Personal antldad | Nivel Formacién Académica ) Sintesis actividad.
(CNP)
- MSPI en los organismos de
la Alcaldia Distrital, conforme
alaNTC IEC 27001:2022.
Brindar apoyo a procesos,
Titulo Técnico profesional- o lprocedl.mlentos, formatos,
; ; instructivos del proceso de
Toonologe: o gos  (06) estion documental de la
semestres de formacion | 3%
. . , . entidad, desarrollando vy
4137-158 2 Profesional |profesional en nlcleo basico X o
: - _ | aplicando politicas, y
del conocimiento en: -
o ; procedimientos para la
Bibliotecologia, otros de c d ;
ciencias sociales y humanas geslion -Ge drchios de
-7 | derechos humanos, derecho
internacional humanitario,
Brindar apoyo técnico en las
actividades de
Titulo Técnico profesional o |fortalecimiento y
Tecndlogo o seis (06) | organizacidn archivistica, en
semestres de formacion|la recepciény devolucién de
profesional en nucleo basico|la documentacion a los
- del conocimiento en: |diferentes Organismos del
Hadsm |8 Teenico | - dministracion, Distrito Especial de Santiago
Bibliotecologia, asistencia en|de Cali, para el proceso de
organizacién de archivos, | indexacion y digitalizacién de
otros de ciencias sociales y|expedientes de archivo.
humanas conforme a los lineamientos
del proceso de Gestién
Documental

(@)
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

Codificacion
Necesidad | oo ntigad | Nivel Formacion Académica Sintesis actividad.
Personal
(CNP)
Brindar apoyo profesional
especializado en la
implementacion de acciones
Titulo profesional en | para la articulacion
disciplina académica del|tecnoldgica con el Sistema
4137-160 1 —— nL’cheQ _ t.aésico .del de Ge’stlién de Docymentos
conocimiento: Ingeniera | Electrénico de Archivo para
| sistemas telematica y afines | la conformacién y gestién de
y titulo de posgrado los expedientes electrdnicos,
de acuerdo con los
procedimientos
institucionales.
Brindar apoyo técnico en la
implementacion y
seguimiento a-la politica de
gestion documental en el
Titulo técnico en el nucleo|organismo y la  revisién y
4137-161 3 Técnico basico del ppnocimient_o enjgestion de documentos
Ciencia Politica, Relaciones |allegados a la direccion del
internacionales Departamento
Administrativo de Desarrollo
e Innovacion Institucional
conforme a los
procedimientos establecidos
Brindar apoyo profesional en
Titulo profesional en el la .p.[’anzacgm, anatI|SIs ¥
4137-162 2 Profesional |conocimiento en Ciencia : Wil ;
Politica, Relaciones seguamre:nto y controf“al
internacionales cumpllmlgnto te la .pOI't'Ca
Anti-tramites y el registro de
la informacion en el SUIT,
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

Codificacién| .. E -
Nocesidad | Cantidad | Nivel Formacion Académica Sintesis actividad.
(CNP)
Brindar apoyo  juridico
Titulo e — - profesional en la revision de
- \ Gisoipling  académica  del| d0cumentos y proyeccion de
‘ , scip a s respuesta a  peticiones,
4137-163 2 Profesional |nucleo basico del : l d
‘ conocimiento de: derecho y AUejas ¥ Toclamos SR
s ’ los términos legales, de
: acuerdo a los lineamientos
institucionales.
Brindar apoyo profesional en
el analisis, revisibn vy
actualizacién de los estudios
Titulo cofinpta] an técnicos existentes para la
I —— pacadémica dal construccion  del  Archivo
m]cigo bAsico del Central de la Alcaldia
4137-164 1 Profesional canasinienis de: Distrital de Santiago de Cali
AGHIEENE y s gutorizac?c?:;f nE”an’te l?:
Ingenieria Civil y afines. curaduria y permisos
necesarios para la
adecuacion y/o construccion
de ese espacio.
Brindar apoyo profesional en
el levantamiento y
Titulo profesional en consolidacién de informacion
disciplina académica del Ide?/anet:::icgﬁtso t(ejc;mcg:rg::
4137-165 1 Profesional gggfgmientobasmo g:l seguimientos al plan de
Aeinistraeir " | prevision del talento humano
: conforme a los
. | procedimientos establecidos
para tal fin.
Titulo profesional ain Brindar apoyo profesional en
; disciplina académica del la - |mplernen.t§u:10n,
4137-166 1 Profesional atlelso basicn del seguimiento y aplicacién del
SORBEIIERTE i sistema de gestion
' |documental en el Despacho
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

Caodificacion
Necesidad |~ idad | Nivel Formacion Académica Sintesis actividad
Personal
(CNP)
Bibliotecologia, otros de|del Departamento
ciencias sociales y humanas. | Administrativo de Desarrollo
e Innovacion Institucional

Resumen por Niveles,

NIVEL _ TOTAL
Profesional 170
Técnico 57
Asistencial 46
Total, general 273

Este certificado se expide en cumplimiento del Articulo 2, numeral 4, literal'h) de la Ley
1150 de 2007, reglamentada en la Subseccion 4, Articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082
de 2015y por el Articulo 2.8.4.4.5 del Decreto 1068 de 2015.

El presente certificado de insuficiencia de personal tendra vigencia a partir del 01 de
Enero del 2026 hasta el dia 31 de diciembre de 2026, sin que se requiera nueva
expedicion, razon por la cual podra ser utilizado en cualquier tiempo dentro del término
de las facultades para contratar expedidas por el sefior Alcalde Distrital de Santiago de
Cali.

Eﬁ%m Z%QP})%{? '

Subdirectora de Gestion Estratégica de Talento Humano

\

Proyectd: Claudia Kytra Abadia Herrera- Profesional Universitario&
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