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ACTA DE CIERRE DE PROlYECTO Paginal/2
Cliente |GOBERNACION DEL CAQUETA NIT 800.091.594-4
Lugar: Virtual Fecha: 09/12/2025 Hora:

2:30 Pm a 3:30 pm

Pocumento de compra: Contrato No. 202500000621 Departamento: Caqueta

Objeto de la compra: El proyecto tiene como objetivo la|Asunto: Reunién para hacer el cierre del
implementacién y puesta en marcha del Sistema de Gestidn | proyecto,

de Documentos Electrénico de Archivo (SGDEA) Orfeo NG, el
cual sera instalado, configurado, parametrizado y puesto en
total funcionamiento. Este sistema operara con
almacenamiento en la nube de Amazon Web Services (AWS)
hasta 2 terabytes durante |a vigencia del contrato, incluyendo
soporte técnico de segundo nivel y actualizaciones.

Evento Flujo del proyecto Novedades
Acta de Avance Inicio Suspension
Reunién Técnica Entrega Parcial Reinicio
Reunién Administrativa Entrega Final Terminacién Unilateral
Reunlén Comercial Cierre X | Control de cambics

’ ACTA No 008
ASISTENTES

Nombre Empresa Firma

Diana Carolina Paredes Gobernacién del Caquetd D).g!m ( Cl/?m Q“EC‘LU

1
Alejandra Cardozo Barrera Gobernacion del Caquetd (%

Lo
Yolanda Silva Cérdoba Gobernaclén del Caguetd él::»l 1«{
W
Mario Alexander Gomez Losada Gobernacion del Caqueta '10\”0 60“
Adriana Lopez Alcantar SkinaTech CAiana o@pfz(}{
Jenny Maritza Gamez Gomez SkinaTech \\)QX\T\LQE)&W\ el
1
\I
Carrera 64 No 96-17 Bogota D.C., Colombia Tel: 2262080
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John Melo ‘ SkinaTech jOHN MELO

ORDEN DEL biA

1. Presentacién de actividades ejecutadas
2. Entrega de documentacion de cierre

DESARROLLO DE TEMAS

1. Presentacién de actividades ejecutadas

Se realizd presentacion con el resumen de cada una de las actividades ejecutadas para cada fase del pro-
yecto: Fase I - Levantamiento de informacidn, Fase II - Montaje de Infraestructura, Desarrollos y Parame-
trizacidn del sistema, Fase III - Capacitacidon y Puesta en Produccidn,

Luego de haber realizado el despliegue del sistema acorde a como estaba programado en el proyecto, se
hizo entrega de las credenciales de acceso a la mesa de ayuda, desde donde se atendieron todos los casos
que se fueron presentado posterior a la puesta en produccién del sistema.

2. Entrega de documentacion cierre

Se hace entrega de la documentacion correspondiente al clerre del proyecto haciendo referencia a:
+ Informe de ejecucién del proyecto.
» Presentacion de cierre del proyecto
« Registro de asistencla a las capacitaciones
» Evaluaciones realizadas
« Manuales de uso de la herramienta

Con lo descrito anteriormente y la firma de la presente acta, se da por cerrado el proyecto a
entera satisfaccién.

Aviso Importante

Aprobacién tacita del acta

Con el fin de asegurar la eficiencia y la continuidad de nuestros procesos, se establece lo siguiente: Toda
acta de reunidn enviada para su revision se considerard aprobada si no recibimos respuesta o
retroallmentacién de su parte en un plaze maximo de cincd (5) dias habiles contados a partir de la fecha
de envio.

En seifial de conformidad firman las partes

Diana Carolina Paredes John Melo

Povisn avohiuer [rediol. JOHN MELO

h
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