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Cliente G0BERNACION  DEL  CAQUETA 800.091.594-4

Lugar:  Vlrtual Feclia: 09/12/2025  llora:
2:30  Pin a  3:30  pin

Documento de compra:   Contrato No. 202500000621 Departamento:  Caqueta

Objeto  de  la  compra:   El  pr oyecto  tiene  como  ob].etivo   la Asurito:   Reunl6n   para   hacer   el   cierre   del

implementacl6n  y  puesta  en  marcha  del  Sistema  de  Gesti6n proyecto.
de  Documentos  Electr6nico  de  Archivo  (SGDEA)  Orfeo  NG,  el
cual  sera  instalado,  configurado,  parametrizado  y  puesto  en
total        funcionamiento.        Este        sistema        operand        con
almacenamlento  en  la  nube  de  Amazon  Web  Services  (AWS)
hasta  2 terabytes durante la vj gencia  d el contrato,  incluyendo

soporte t6cnico  de segundo  ni vel  y act ualizaciones.

Evento F[ujo de[ proyecto Novedades

Acta  de Avance Irlicio Suspensl6n

Reuni6n T€cnica Entrega  Parcial Relniclo

Reunl6n  Administrativa Entrega  Flnal Terminaci6n  Unilateral

Reun]6n  Comercial Cierre X Control  de  camblos

/                                                                                  ACTA No  OO8

ASISTENTES

Nombre Empresa Firma

Diana  Carolina  Paredes Gobemacl6n  del  Caqueta 9t         al`-Qrtdgu.
Alejandra  Cardozo  Barrera Gobernaci6n  del  Caquet5

I

Yolanda  Silva  C6rdoba Gobemacl6n del  Caqueta
..::..,,..:..I....:

Mario Alexander G6mez  Losada Gobernaci6n del  Caqueta iiqurvio GOwl~
Adriana  L6pez Alcantar SkinaTech

Jenny  Marit:za  Gamez  G6mez SkinaTech

'
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John  Melo SkinaTech

ORDEN  DEL DfA

1.    Presentaci6n de actividades  ejecutadas
2.    Entrega  de documentaci6n de cierre

DESARROLLO  DE TEMAS

1. Presentaci6n de actividades ejecutadas

Se  realiz6  presentaci6n  con  el  resumen  de  cada  una  de  las actividades  ejecutadas  para  cada  fase del  pro-

yecto:  Fase I  -Levantamient:o de informaci6n,  Fase 11  -Monta].e de  lnfraestructura,  Desarrollos y Parame-
trizaci6n  del  sistema,  Fase Ill  -Capacitaci6n  y  Puesta  en  Producci6n.

Luego  de  haber reallzado  el  despliegue  del  sistema  acorde  a  como  estaba  programado  en  el  proyecto,  se

hizo entrega  de las credenciales de acceso a  la  mesa  de ayuda, desde donde se atendieron todos  los casos

que se fueron  presentado  posterior a  la  puesta  en  producci6n  del  sistema.

2. Entrega de documentaci6n cierre

Se hace entrega de  la  documentaci6n  correspondlente al  clerre del  proyecto  haclendo  referericia  a:
•      Informe  de  ejecucl6n  del  proyecto.

•      Presentaci6n  de  clerre  del  proyecto
I      Registro de asistencla  a  las capacitaciones

•      Evaluaciones  realizadas

•      Manuales de  uso de  la  herramlenta

Con  lo  descrito anteriormente y  la  firma  de  ]a  presente  acta,  se  da  per cerrado  el  proyecto  a
entera satisfacci6n.

Aviso Importante

Aprobaci6n tacita del acta

Con  el  fin  de  asegurar  la  eficiencia  y  la  cant:lnu]dad  de  nuestros  procesos,  se  establece  lo  siguiente-:  Toda

act:a   de   reuni6n    enviada    para   su    revisi6n   se   considerara   aprobada    si    no    reclblmos   respuesta   a

retroallmentaci6n  de  su  parte  en  un  plazo  maximo  de  cinc6`  (5)  dlas  hablles  contados  a  partir  de  la  fecha

de  envfo.

En serial de conformidad firman las partes

Diana Carolina Paredes

Qirvottw#iedbu.
Supervisora
Gobemaci6n  del  Caqueta

John Melo

Control  y Seguimiento
Skina Technologies  S.A.S
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